CUENTA DE COBRO

DOCUMENTO SOPORTE A LA NOTA DE CONTABILIDAD AUTORIZADA POR EL ARTICULO 4°.
DEL DECRETO REGLAMENTARIO 380/96 DE LA LEY 223/95 SOBRE COMPRAS Y/O SERVICIOS.

CUENTA DE COBRO No. 11

FECHA: DICIEMBBRE DEL 2025

Yo LIZETH DANIELA CRISTANCHO RODRIGUEZ identificada con la cedula de ciudadania N°.
1.015.461.354 expedida en Bogota 31
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Manifiesto que la empresa: MINISTERIO DE DEFENSA NACIO EJ RCITO NACIONAL -
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA H DUCACI ﬁ con NIT No.
901440630-6. , }
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Me adeuda la suma de:

TRES MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($3.100. otffﬁ

Por concepto de: “‘iE | mm; ~' i l§

Hi SE il
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO ! LA GEST|§ fz‘jh ﬁAhA EL PROGRAMA DE
ESPECIALIZACION TECNOLOGICA EN XPLOS 03 Y DEL PROGRAMA DE ESPECIALIZACION
EN TECNICAS DE VOLADURA DE OBR SDE |NGENI IA CIVIL Y MILITAR DE LA ESCUELA DE
INGENIEROS MILITARES CQNIRATO N° 061 M|‘N|STE E DEFENSA NACIONAL - EJERCITO
NACIONAL - CENTRALm bm’NiSTRAﬂVA,;Y CO BLE ESPECIALIZADA CENAC DE

EDUCACION - 2025. ,:%éi:f
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VALOR INICIAL DEL cowrw,d (/EINTICU ATRO MILLONES OCHOGIENTOS MIL PESOS M/CTE
24.800.000 téf Il

VALOR MODIF
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}CATORIO NUEVE MILLONE fTRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE $9.300.000,00
VALOR TOTAL DEL CONTRATO, T N A Y CUATRO MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE

34.100.00000 ([l i
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Declaro! voluntarlgmente y bajo la gravedad de juramento que no soy responsable del impuesto a las
ventas, por l( 13 r‘c‘i" Art. 42 del Decreto 3541 de 1983 y Art. 511 del Estatuto
Tributario, no s)tc&y obhgadqs sexpedlrfactura de venta.
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Nombres y apelhdos.’L%fZETH DANIELA CRISTANCHO RODRIGUEZ
Identificacion: 1.015.461.354
Lugar de Residencia BOGOTA D.C
Cuenta de Ahorros: 0013013000020 490253 BANCO BBVA

TH DANIELA CRISTA O RODRIGUEZ
s

Firma y pos firma: > L




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

Informe de gestion

INFORME DE GESTION No. 11

BOGOTA D.C, DICIEMBRE - 2025

CONTRACTUAL
ES

1. No. A L

N TRATO - | CONTRATO No. ___ 06t PTILLL]

2. FECHA A ﬁg,!
SUSCRIPCION | 13 DE FEBRERO DE 2025 M it
CONTRATO m - g

3. POLIZA DE g;‘; T 1l
SEGUROS No. De péliza: 600-47-994000074962 MODIFICATORIOQ N° 1: Anexa 1], i

(CUANDO Aseguradora: Aseguradora Solidaria de Colombia Tl . t ”j

APLIQUE) Fecha oficio aprobacion:19 de febrero de 2025 Modifi catorlel o 1 No redl g ?ﬁéj

Aprobado por: CR. HERNAN MAURICIO ACEVEDO RAMIREZ, b(denador dell ésie- NAC- EDUCACION
AM
No. CDP - CRP: 7825/ 13425 Modlfcator”d Nb 1:No i‘eglstia enS g P Il
Fecha expedicion: 2025-01-21/2025-02-13 Modlflcatorio N)O.A;;NQ g stra en SECOP |l
Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15~0‘t-03 088 Cenu‘gtAdmlnlstratlva y CthabIe CENAC EDUCACION
Dependencia: 15-01-03-088 CENACE%)
Posicion catalogo de gasto SERVICI §§
4. CRP 003
Fuente: FONDO |NrﬁﬁN it
Recurso: 16 A
VALOR INICIAL [%EL CONTRATO $24 800. OQO
VALOR MODIFICATORIO No, 1,§9/300.000
VALOR TOTAL DEL,C@NTRA*IMS 100,000
5. FECHA INICIO| ] ST il
EJECUCION 13, QE éFEBRERO DE 2025 (il '
CONTRACTUAL || i
6. CONTRATISTA | iNombre LIZETH DANIELA QR[$TANCHO RODRIGUEZ
||| | Identificacignt 1 1015461354
| ~;NaC|onal|dad colombiana
 Direcei 6n-ciudad de residencia: Cra 115 # 147 a 16
Teléfono de contacto: 31Q6« 18060
E-mail de contacto; Jizjlt‘odnguez 12@gmail.com
7. SUPERVISOR | Nombre completo: GT. DANIA MARCELA PAVA GUZMAN
Cargo: SECRETARIA GENERAL ESING
Resolucién de Nombramiento: N°062 del 03 de FEBRERO de 2025
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, PARA EL PROGRAMA DE

8. OBJETO ESPECIALIZACION TECNOLOGICA EN EXPLOSIVOS Y DEL PROGRAMA DE

CONTRACTUAL | ESPECIALIZACION EN TECNICAS DE VOLADURA DE OBRAS DE INGENIERIA CIVIL
Y MILITAR DE LA ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES
OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
1. Apoyar en la recopilacion y registro de datos de evaluacion, asi como en la preparacion de materiales para

9. OBLIGACIONES practicas, pruebas y examenes institucionales o externos (saber t &t y saber pro), seglin la normatividad y

protocolos de la escuela de ingenieros militares.

2. Ayudar en la gestion de admision, matriculas, inscripciones, induccién, grados, horarios, y la organizacién
académica y administrativa de la educacion superior de la esing.

3. Apoyar en la gestién de proyectos a cargo de educacion superior de la institucion, recopilando datos,
revisando literatura y normatividad o asistiendo en la preparacion de informes, actas, planillas, ayudas, piezas
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gréficas, etc.

4. Realizar la transcripcion de documentos, la elaboracion de informes, la gestion de archivos y la atencion de

consultas administrativas de la comunidad académica.

5. Gestionar y administrar la correspondencia de acuerdo con la trd, correos electronicos, llamadas telefonicas

y atencion de estudiantes, docentes, egresados, directivos entre otros, brindando informacién clara y suficiente

sobre los procedimientos y servicios de la institucion.

6. Colaborar desde la planeacion, ejecucién y evaluacién en la organizacion de eventos académicos,

administrativos o sociales, segln las necesidades de la institucion de educacion superior.

7. Apoyar en el uso de plataformas virtuales, software educativo y otras herramientas tecnolégicas. 8. Realizar

la gestion de equipos, materiales y recursos necesarios para el funcionamiento del programa.

9. Apoyar en la orientacion de estudiantes, el seguimiento del rendimiento académico y el apoyo en

situaciones de dificultad.

10. Verificar la dotacion, mantenimiento, limpieza y seguridad de los espacios admlnlstratwos académicos, y

realizar las gestiones pertinentes para su correcta operatividad. ,miii"

11. Apoyar a la direccion del programa en la planificacion y orgamzambn de matenales y actividades,

adaptandolos a las necesidades de la escuela. t

12. Reservar espacios fisicos, preparar materiales, y asegurar la I&j[stlca de las reppjbﬂes y eventos internos

y externos a cargo del programa. H |

13. Realizar seguimiento a los requerimientos y d|fe@ tes procedlmlentos que van sobre l;

programa e informar el avance a la direccion del progra ara la tor ag ecnslones {

14. Organizar y coordinar la agenda de la direccion del prog mq, mcluyenép ‘ggtqs, (eungﬂqgs y eventos etc.

15. Preparar informes periddicos sobre las actividades realiz dﬁé yel estado’de ﬁVancé* las condiciones del

programa en la estructura de documento maestro con actas y estédlstncas segun lo exigido por el ministerio de

educacion nacional. f ,M;W\:

16. Mantener buenas relaciones con los difel ren es estamentos de-!a

comunicacién asertiva y relaciongs: mterpersohﬁ Sefectlvas ' '

17. Facilitar la comunicacion y cooﬁdiﬁaclbn con dtraé dependencias de la mst1tucn6n

18. Asistir a las reuniones emitidas poﬁ el director, sdbﬁqector o supervisor del contrato de forma presencial o

virtual de acuerdo con s {ngenm:ento en lg escuela de! ingemeros militares.

19. Cumplir con el hﬁéﬁmieﬁtos ‘establecido! | pgr archivo que cada documento orfeado quede debidamente

cargado y archlvadtf enla plataforma Orfeo, con & gm tener al dia las bandejas de la plataforma.

20. Mantener e brden toda l octgpentamé flhipa y digital que produzca en cumplimiento de sus

obligaciones y en gegarla al rqg 0 archivo cuando lo requieran.

21. Realizar el cé sbé h la platé}orma secop ii, el informe de gestion, la cuenta de cobro o factura

(esta: (ﬁhma si apllga') ly! Ia pfamlla de pagb ‘gasta (ltima si aplica), hasta finalizar el contrato. 22. Entregar al

fi p@hﬁér el contrato al supervisor del ml§ F n backup de la informacion generada en desarrollo del contrato
!ormato word, power ponq excel ' originalmente haya sido generado.

‘ !§§§ . El contra  debe cust o&i;a medlos entregados y a la terminacién del presente contrato devolver los

EEH insumos, istros herramlentas dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean
2{ tegentua} e y por la neI:esmad del cumplimiento del objeto contractual, puestos a su disposicion para la

Vt-mon y con el publico externo con

Mﬁe del servicio obj 0 de este contrato, en caso de pérdida o dafio le seran aplicables las disposiciones

htes contenidas & en la ley 1476 de 2011.

24, ﬁmpenar I?g demés funciones que le sean asignadas de acuerdo al nivel, naturaleza y desempefio en

el cargo.!| MW
i iy

i
OBLIGACION S GENERALES:

1. En el cumplimiento a lo sefialado en la Ley 100 de 1993, deben

acreditar la afiliacion al sistema de pension, salud, riesgos laborales de que trata el articulo 282 de la citada
ley, anexando a su informe

mensual fotocopia de los documentos que acrediten el cumplimiento

de tal exigencia. En caso que el contratista cese los pagos seguridad

social 0 ARL, se procedera a dar cumplimiento a la clausula resolutoria para disolver el contrato.

2. De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto 1295 de 1994, reglamento por el Decreto
723 de 2013, el contratista debera ingresar obligatoriamente al sistema general de riesgos laborales; el monto
de la cotizacion debe ser asumido en su totalidad por el contratista cuando el riesgo expuesto sea categoria |,
I, 1.
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3. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012 y la Ley 594 de 2000, el contratista sera
responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante la ejecucion del contrato,
incluyendo el cuidado, conservacién y organizacion del archivo, actividades tales como foliar y la elaboracion
del formato Unico de inventario documental (FUID).

4. Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEO SGD,

garantizando con ello la seguridad de la informacion y la trazabilidad

de los procesos, de acuerdo a lo establecido en la Ley 1581 de 2012.

5. Bajo el amparo de Ley 1621 de 2013, debera guardar y mantener la debida reserva y confidencialidad de
los documentos de inteligencia y contrainteligencia militar. Asi como la reserva establecida en la Ley

1712 de 2014 respecto de documentos o informacion publica reservados o publica clasificada frente a temas y
asuntos tratados y

conocidos dentro del desarrollo ejecucion del presente contrato,

reserva que se hara extensiva a los derechos de autor que de los ‘*WM
mismos se deriven, ante lo cual no se podré aprovechar para benefi cug é
propio o de un tercero la informacién conocida con ocasion al desaq'o o0 del presente cqﬁlr to y que contiene
su uso, difusion y distribucion de mencionada informacion. Esta ref;jiva 0 confvdenc@!l ?gaghpce extensible

a la informacion que se escuche o conozcan sin que este medie en documentos esg 5;%%
6. Prestar sus servicios de acuerdo con el profesnonallsmo y ética ig elees exug|ble apllcabl§§ propla de su
profesion, actividad y oficio. {1

7. Presentar el informe de gestion al supervisor del contﬁato dentro| de las fechas mdmdﬂgé por este, de
acuerdo con el anexo, establecido en el plan que emite el coﬁléndante del Efgrﬁ q n el fin de
impartir lineamientos para la celebracién de contratos de pres de servi 93 Bﬁf onales o de apoyo a la
gestion, mediante la modalidad de contrat§c|pn directay la dlstrl ,del presupuesto.

8. No cumplira en ningun caso con el cqntrﬁli bd I% h9r§r ios de i?)? o salida a través de los libros de

entrada a la Unidad, seccion o dependenma de E ercito Nadoﬁ L gn de que se incumpla esta
obligacion, el contratista se compr ete con la ﬁrma del contrato a
presentarlo como prueba futura, dac su inobservancia de lo pactado

entre Ias partes y confi igurarse como p?é-aonshtucnbn falaz,probatona

P41
,,,,,

(”

sinoesel cumpllmléﬁto de Hg i,
requisitos para Iavsegundad mlhtar, T Hih,
9. Tener dlsponbglsdad y dlspnsiclénzpard el desarrollo‘ del contrato por lo que no podra suscribir mas de un
contratg con el Ejér feito Na?(: ”n‘al ‘:é*:

10. El hump||m|en 0 de@!és obllgacaones contractuales especificas

seﬁa!adas en los respectivos contratos de prestacnbn de servicios

} deben estar encaminadas gggdesarrollo de a mision y capacidades de

| ’cada unidad o dEpendencua 1

11. El contgataa a debe custodiar los medlos entregados y a la terminacion del presente contrato devolver los
nsumos,wsumlnlstros herramlentas dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales que sean
ﬁeventﬁalmente y por Ia necemdad del cumplimiento del objeto contractual, puestos a su disposicién para la
prastambn """ del servicio

(((((

las dlspos}menes perhnentes contenidas en la ley 1476 de 2011.

12. El contfa‘tgsta ‘autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de seguridad, comprobacion
de lealtad, realizacion de los

examenes de poligrafia y pruebas psicométricas antes y durante la

contratacion.

13. Conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones

contractuales en cualquier tiempo se dara aplicacion al procedimiento

descrito en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011y a la clausula

resolutoria para disolver el contrato.

14. Entre las partes contratantes se debe incluir en el contrato una clausula resolutoria del contrato, donde se
dé por disuelto en forma unilateral y de caracter inmediato el mismo ante el incumplimiento de alguna de las
obligaciones. Estableciendo que dicha clausula puede hacerse efectiva en los contratos de prestacion de
servicios, en los cuales se hubiere incluido expresamente como “clausula excepcional’, como quiera que en
esta dicha estipulacién resuelta facultativa y por tanto se encuentre expresa y legalmente autorizada su

@
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inclusion.

15. Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor, en el cual hace parte
integral del contrato de prestacion de servicios y contendra la medicién en alcance e impacto del producto que
desarrollara el objetivo estratégico de la dependencia en consideracion a sus misiones y capacidades.

16. Observar durante el tiempo de ejecucion del contrato, buena

disposicion y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus

comparieros y miembros del Ejército Nacional, al igual que la aplicacion permanente de principios y valores
propios de la institucion militar.

17. Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco

normativo correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra

la corrupcion.

18. Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas y asuntos tratados y conocidos

que de los mismos se derive. w H

19. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion seg(m clasificacion con ei fin de evitar la fuga
de informacion de acuerdo con la normatividad vigente. |
20. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el |
contratista sera responsable por la gestion documental de las
actividades realizadas durante la ejecucion del Contrato, presentando |/
en el cronograma de actividades y en su informe de forma nensual el'||
barrido de los documentos en fisico y el término del almacenamggnto '
del Orfeo hasta el archivo de los documentos !
21. Las demés obligaciones que se dern@qigel objeto contraciu%i ly, las estabIeCIdas en el estudio previo,

documento que el contratista declara cono hﬂ% h@g:q kparte del | presente contrato.
/INTERNAS Y REGLAMENTOS

PARAGRAFO PRIMERO: SU,JECION A'ILAS DISPOSIC Ol\i L

INSTITUCIONALES. El contratista § se anuentra entla jobligacion de mantener en todos sus actos tendientes a
la ejecucion y cumpllmlento del contrato la obsérvanma de las disposiciones internas y reglamentos
institucionales que se tren dmgldoa a establecer‘ edidas de seguridad y tramites internos para el
cumplimiento de la i F ional. 11111, e

Debiendo prestar s ervicios dentro del marbo del respeto decoro y buen trato hacia el personal que labora
enla mstltumém

i Hi

i il | @ .
PARAGRAFO sggj ND,Q 'pr“1437 delig 11 ART 66 Y 67 y la Resolucion 6346 DE 2012 del 14 de
sephembre de 2012. ?\ctuahzacwn del manu 'de buenas préacticas de la contratacion publica del Ministerio de

Dafensé ‘ il Nacional.

ER PARTICULAR Y CONCRETO. Los actos administrativos de caracter

;iiARTICULo 66/ DEBER DEIN é 1!;‘,piéiéiN DE LOS ACTOS
I ADMINISTM«TNOS DE CARA
| partlcular' eberan ser notificados en los términos establecidos en las disposiciones siguientes

A 67. NOTIF, @AEION PERSONAL. Las decisiones que pongan término a una actuacion
jngtratwa se nouﬁc n personalmente al interesado, a su representante o apoderado, o a la persona

debl er!te autori qié por el interesado para notificarse.

En la g notificacion se entregara al interesado copia integra, auténtica y gratuita del acto

admmlstratmg;gé anotacién de la fecha y la hora, los recursos que legalmente proceden, las autoridades

ante quienes deben interponerse y los plazos para hacerlo.

El incumplimiento de cualquiera de estos requisitos invalidara la notificacion.

La notificacion personal para dar cumplimiento a todas las diligencias previstas en el inciso anterior también

podra efectuarse mediante cualquiera de las

siguientes modalidades:

1. Por medio electronico. Procedera siempre y cuando el interesado acepte ser notificado de esta manera.

La administracién podra establecer este tipo de notificacion para determinados actos administrativos de
caracter masivo que tengan origen en convocatorias publicas. En la reglamentacion de la convocatoria
impartira a los interesados las instrucciones pertinentes, y establecera modalidades alternativas de notificacion
personal para quienes no cuenten con acceso al medio electronico.

2. En estrados. Toda decision que se adopte en audiencia publica sera notificada verbalmente en estrados,
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debiéndose dejar precisa constancia de las decisiones adoptadas y de la circunstancia de que dichas
decisiones quedaron notificadas.
A partir del dia siguiente a la notificacion se contaran los términos para la interposicion de recursos.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es independiente del Ministerio de
Defensa - Ejército Nacional, y en consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario.
El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del
Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o

iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo

10. DOCUMENTOS
QUE

SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO

Obligacién No. 1: Apoyar en la recopilacion y registro de datos de evaluacion, asi como en la preparacion
de materiales para practicas, pruebas y exdmenes institucionales o externos (saber t &t y saber pro), segun la
normatividad y protocolos de la escuela de ingenieros militares.

it
Anexo: Evidencia correo saber pro-coordinador vigencia 202§if L

{H ”g :'E I
No TIPO DE No. DE 3 ASUNTO DOCL‘)Ms NTO,
DOCUMENTO RADICADO: . | LARLT
01 Solicutugi Qe mscnpcuoﬁ y segunmge to a
Correo institucional No aplica Ios estu tes que presentaran! juebas
il ; QFO vigencia 2025-2/
‘”‘33[?“ ‘ nité 152, il i§ |
~ » - KD S e G0 2 X 0 S e e KL D Cogre % L St o DY b b “iex
« 2 0 u 2 £2 ®8 e O L

o 8 2 0@
Cumplimiento urgente de actividades Sabar Pro 2025-2 on aulas asignadas » mékass
Froge ing ol v .
St ot
E——,

Sovar v 20282
cropans
ACannsRci 48 acns o a1 e 0 e
% Actvebaten cumcbies v cromogioms con wbece B¢ encuseire
+ AULA SUR 1 Comunicacidn 4T - Was Tane Oare
« AULA SUB 3 Lacturs Crtce - Ve Voot Gunen
e

+ AULA SU8 7 Rezonamiants Cusmnathe - Cocerte 0 w8978’
+ AULA $UR 4: Compatoncias Cludadunss - hage orack: Bancy
© ALLA BUB 5. g - Loka Naows AnvRzib Londec

DE s W ALK SUB & Fommuieckin do Froyectos dv ngenkers - A7 we WAEons Ao Vows
LA + ALSLA SUB B Dipwho de Otxae de Inemakuciurs - Henr Yook Sustos Cavintcs

OBLIGACIONES
CONTRACTUAL
ES

ACIRONICS B oS ¢ 6 NS
Contmarens
001 v e Cotets Yo

st Pt gl G Dence
brtandisambedunnn

organlzaclon acadfém ' y administrativa de la educacnén supenor dela esmg

Anexo: E\lidencia comunicacion emitida por correo institucional ceremonias de grados.
Anexo: Evidencia comunicacién emitida por correo institucional fechas de induccion.

Anexo: Evidencia comunicaciéon emitida por correo institucional horarios de clase.

Anexo: Evidencia comunicacién emitida por correo institucional organizacién académica y
administrativa del programa.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
Envié de informacion a los aspirantes a
Correo informacion . grados de las fechas de ceremonias en
o grados No aplica la vigencia 2025-2.
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Correo informacioén Envié de informacién a los admitidos a
02 fechas de No aplica las inducciones del programa y sus
induccién. areas.

Correo informacién
03 de horarios de No aplica
clase.

Envié de informacién a los estudiantes
de los horarios de clase del programa.

Envié de informacién a los estudiantes
y docentes del programa con pautas
No aplica sobre la organizacion académica y
administrativa de la ESING y el
programa.

Correo informacién

03 organizacion
académica y

administrativa.
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Obllgamén N' 3. Apoyar en la gestion de proyectos a cargo de educacion superior de la institucion,
ecopllpnﬁo datos, rewsargdp literatura y normatividad o asistiendo en la preparacion de informes, actas,
plamllps ayudas, plezaesx?réf" icas, etc.

No TIPO: OFICIOS No. DE RADICADO: ASUNTO:
DOCUMENTO:
Invitacién a participar
INVITACION coadlis Eaibine o
01 ﬁgggﬁif% NO APLICA que se ofertan en el
programa  congreso
INTERNACIONAL. nacksnal &
internacional.
Se asiste a las reuniones
ASISTENCIA A REUNIONES en las cuales de socializan
e CON LA DECANATURA NQ ARLICA y solicitan la perspectiva de
los documentos
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de informacién PEl, PEP,
diferentes reglamentos
internos y malla curricular
del programa que son de
vital  importancia para
los alumnos de la ESING.

Invitacion oficiat - Congress Nacional & Intermacional de ingenieria Civil 1 s temens 5eti
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sObIlgaclgiEN‘ ;4 Realizar |a transcripcion de documentos, la elaboracion de informes, la gestion de archivos y
E Ié ; 'de consultas ad}trunlstratlvas de la comunidad académica.

{ we
Ané‘é ¢ Ewdenma qqas de reunién comité de trabajos de grado del programa.

{
iEE Nn
No }E’PQ’OFICIOS No. DE RADICADO: ASUNTO:
OCUMENTO:
ACTA DE Acta de comité de trabajo de grado —
o REUNION 20EEFAA00SE0R390 Semestre 2025-1
ACTA DE Acta de Comité extraordinario de
02 REUNION 2025744013405456 trabajos de grado pregrado
ingenieria civil a distancia

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental — Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co




Pag 9 de 24

PUBLICA

wnseveo oe e
EomnD CEWEAAL DO LA PURRIAS s
aranen Toche to wmaien Tt 437
g > SSAMIII 1‘-1;_“‘_%1
‘Ao R T e —— ]
b lmw
RIL

DEL PROGAAMA DE PREGRACD

Wora iniclo

TR T PROTRATA

o0 o~ 3
DOCANTE CKECILINAR MORA CATECRA - BARIERA HURTADN) ABEL
Participantas | DOCENTE BISTINIAR HORA EATEGRA - &

oo umwnm ATEONA  ROBAS CRESIO DOAR PERNARDO
TEORA - MRy

e o Yo sories pcs.

wreanic y saludo 3 GOt de rabao te prado

cnrdoteri dn 18 th dn abog de Grads de oa wsiudiNnies

7 Evmhiacion veacian  Comantaion v royecine e ey 300 iacrins (apa el
20081

a5 Fomkonion, waion y som oM B0 PrUROCIoN A ALK O GRG0 CUTIAGD (WA
Intermcss 2026-1)

- s m
Q% s

.Qﬂﬂ“}»ﬂﬂ“‘

G

ONIRTERIO DY DRFENAA HAGIONAL
COMANDO GRMPRAL OF LAR PUSKZAR WLITARES
Py

[Feene. T
Acta n.* 2026744013403456 %
P L L T e
meancscion se

Hord Inkolo__ [ 15,00 [ Hora Amazacion [ 15:30
e Ay TR TLUTKAS ZAATAREEA YORRES - BIRECTCH BE FRABHARA
kN -

T é'e oMW e“!u
5 Gestlonar y administrar Ia correspondencna de acuerdo con Ia trd correos eIectrbnlcos

‘ comunicacion y soporte via correo institucional.
Anexo: Ev d ’n‘cia de comunicacion y soporte via correo institucional laboratorios para el informe.
Anexo: Evidencia de comunicacién y soporte via correo institucional sobre criterios de reintegro.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 | CORREO Respuesta a las solicitudes
INSTITUCUIONAL emitidas por la comunidad
BRINDANDO N/A académica via correo institucional
SOPOTE del programa.

ACADEMICO Y/O
ADMINISTRATIVO

02 | ENVIO FORMATOS Envié de los lineamientos para la
DE LABORATORIOS N/A elaboracion del informe de
PARA INFORMES laboratorios que debe realizar el

coordinador del area.
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03 | ENVIO FORMATOS Envié de los lineamientos para la
DE INFORMACION N/A solicitud de reintegros por parte
DE REINTEGROS de los estudiantes.
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Obligacién N* 6. Colaborar desde la planeacion, ejecucion y evaluacion en la organizacion de eventos
académicos, administrativos o sociales, segun las necesidades de la institucién de educacion superior.

Anexo: Evidencia de comunicacion y soporte correo institucional.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 INSTRUCTIVO Informacién de inscripcién al congreso
PASO N/A nacional e internacional de ingenieria
INSCRIPCION civil para la vigencia 2025-2.
CONGRESO

e e s 8o d w0

Inscripaon y o

de estusiantes ar ol Cong

Ing Civil cingy ¢ sdu co» ¢

e te ooty . s e .
P

Sk v

o i A 4 0 AL 1 3

ot st

T P

e ’m‘w —

Obligacion N? 7
tecnologicas.

, software educativo y otras herramientas

TIPO: OFICIOS ASUNTO:

DOCUMENTQ:... 4.1

Inducciéon estudiantes nuevo y

2025744003029876 antiguos en donde se realizé

DE REUNION logistica y entrega de informacion

{1 relacionada a los programas.

I} L Reunién de la entidad COPNIA

HHH REUNION h‘,OPNIA NO APLICA con los estudiantes de 8,9 y 10
i ESTUDIANTES semestre para el proceso de

R L tarjeta profesional

(@)

icontec
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Obligacién N* 9. Apoyar en la orientacion de estudiantes, el seguimiento del rendimiento académico y el
apoyo en situaciones de dificultad.

Anexo: Evidencia de participacion ene ventos académicos y apoyo a los estudiantes.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

Atencién presencial al personal de
estudiantes y docentes por parte de la
N/A asistente del programa en las diferentes
jornadas académicas

INFORME DE

01 ACTIVIDADES

Obligacién N* 10. Verfcar la dotatin, mantenirign
académicos, y realizar las gestiones pé fgg;]tes para

é

M ) .
te , limpieza y seguridad de los espacios administrativos,
:&iqorrecta operatividad.

A Wi, ‘ g
Anexo: Evidencia gdggqu}éparfabmn de Iasiéel;l;aii para las ;%ﬁvidades académicas en espacios fisicos.
Ik i

No TIPO: OFICIOS  No DE|, ASUNTO:
DOCUMENTO; | RADICADO!’
i

_ Il
7

111 ACTIVIDADES PARA
i L EL PROGRAMA

Preparacién de espacios académicos
para la ejecucién de actividades
académicas programadas por el

programa.

(@)

icontec
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Obligacién N* 11: Apoyar a la direccion del programa en la planificacion y organizacion de materiales y
actividades, adaptandolos a las necesidades de la escuela.

Anexo: Evidencia organizacién laboratorios

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
PLAN DE Gestién de espacios y herramientas
01 LABORATORIOS NO APLICA para la ejecucion de laboratorios de la
vigencia 2025-2

Obligacién N° 12: Respmar espacios fisi Preparar métqngles y asegurar la logistica de

las reuniones y evegﬁdg intemos'y externos- 90 del programa.

Anexo: Ewden?la por carpetas mangﬁs del eﬁ“:ﬁq{computo de los programas.

l
l

No ﬁg' : OFI %S!” "1INo. DE ASUNTO:
1l QUMENT RADICADO:

iigiﬁi“ PLAN DE () Gestién de espacios y herramientas

{on (|| NO APLICA ara la ejecuciéon de laboratorios de la
A LaBoRATORI0S 1" Vigencia 2025-2
i s o s anas
EE%} ampm Bogoi 0.C 10 99 Octurs de 2026

o -

pamar| e | 430 ISt vivnsgeay oy
1520110,

G Jorge Laks Oegn
4 [Dmoore do e bibictece Ounel Lo 8¢ POt Pk W pyg | (houdt | 030 | (Suwotcinde Rocurson Acaserens
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[eaomiva vt 00 lon ooiencs s0t LI T g ST
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Obligacién N° 13: Realizar seguimiento a los requerimientos y diferentes procedimientos que van sobre la
marcha en el programa e informar el avance a la direccién del programa para la toma de decisiones.

Anexo: Evidencia de comunicacién y soporte via correo institucional.
Anexo: Evidencia de comunicacion y soporte via correo institucional laboratorios para el informe.
Anexo: Evidencia de comunicacion y soporte via correo institucional sobre criterios de reintegro.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 CORREO Respuesta a las solicitudes emitidas
INSTITUCUIONAL por la comunidad académica via
BRINDANDO SOPOTE N/A correo institucional del programa.
ACADEMICO Y/O
ADMINISTRATIVO i

02 | ENVIO FORMATOS DE Envié, §i8s lineamientos para la
LABORATORIOS PARA N/A ela gcwn del informe
INFORMES Iabgﬁ.{ orios que deby a ar el

cogordinador del arga I

03 | ENVIO FORMATOS DE En\(iéde los lineamientos para p alla
INFORMACION DE N/A sohqﬁtijd de reintegros por parte de
REINTEGROS (11111 los estudiantes. H*
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Obligacién N° 14: Organizar y coordinar la agenda de la direccion del programa, incluyendo citas, reuniones
y eventos etc.

Anexo: Evidencia de agenda de eventos en el calendario institucional.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
CORREO
BerNSJ ,!\LLJD%U|SOO'\|‘3%TE Agenda de eventos académicos del
01 ACADEMICO Y/O N/A EIOgPAFOE; Bt Bl GeencATio
ADMINISTRATIVO CON ngefiucional.
LAS ACTIVIDADES
ACADEMICAS

Bt e P L T I e T )

O IR b g A o PN I

= [J coender  { wm b« > 18decctudre de 2025

Otrus oubendocion 4

P s W R s

Obligacion N° 1 gﬁ’e””ﬁéﬁ mformes pe?{éﬁg s sobre!llas actividades realizadas y el estado de
avance de las|condiciones del programa an la estructura de documento maestro con actas y
estadisticas seg n lo eX|g|do sterio dt gaucaciOn nacional.

Anexo; Evndenc% soportas de las condiciones académicas del programa en el drive de
i
Ucmn i E
|

§
la mpt? E z
%i { J
( Ii;;No 'SPO: OFIﬁ&%? lﬁg " No. DE ASUNTO:
CUME * " __RADICADO.:
) i [DOCUMENTO:! ||| :
HM Lﬁ INFORME DE Cargue de reuniones, actas y
. j o1 g‘“i ONDICIONES DEL N/A soportesderga?:mc:ndmmn del
W™ erocpin e
R
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WO s MoMe s aNLY e

Obligacién N° 16: Mantener buenas relaciones con los dlferentes 'de la institucién y con
el publico externo con comunicacién asertiva y relaciones mtera Ies e ctavas

Anexo: Evidencia de comunicaciones emitidas desde el progr‘frﬁa ala comum;ﬁhi H&ﬁtiva.

I
No TIPO: OFICIOS No. DE I | ASUNTO: | I
DOCUMENTO: RADICADQ:, L
r”m; Co g institucional Wq alos
las instri es para
CORREO 1 m
01 INSTITUCIONAL N/A s act| rnada de
; parc&a 25 2.

31“ z
i

¢y.§’0bllgac|6n N‘} 217 Facﬂvtar’lélgomunicacnén y coordinacién con otras dependencias de la institucion.

«
f

1l Anexo: E dienma de comunicaciones emitidas desde el programa a las dependencias.
i i i ¥

- ib‘los No. DE ASUNTO:
VMENTO: RADICADO:
J

Correo institucional enviado a la
N/A dependencia de contratacion una
solicitud por parte del docente

T EMOMETaBL@V
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Obligacion N° 18: Asistir a las reuniones emitidas por el director, subdirector o supervisor del contrato
de forma presencial o virtual de acuerdo a su requerimiento en la escuela de ingenieros militares.

Anexo: Evidencia de asistencia a la reunion para la elaboracién del calendario académico.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

Reunioén con las dependencias que
intervienen en los diferentes
Calendario académico N/A procesos de educacién superior para

vigencia 2026 la elaboracién del calendario
académico para la vigencia 2026

01

U

ablecido por archivo que cada documento orfeado
;a;@forma orfeo, con el fin tener al dia las bandejas

5

son s actag e
i

No Tlgp? OFICIOS ”ﬁéﬁ@!e
DOCUMENTO: _....11[... RADICADO:
1/ R L

[

til
|IActas del

Obligacién N° 19: Cumplir coﬁig}j;peamie
quede debidamente cargado y am‘niiy?do en
de la plataforma. RHIT
Anexo: Evidencia S%ﬁiﬁg&rggaﬁ(?rfeo alﬁﬂjﬁ ‘reuniOn.
L )

ASUNTO:

| Se le brinda la trazabilidad
ig( documental a las diferentes actas de
i Il N/A reunion realizadas en la vigencia.
|

reio
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Obligacién N° 20: Mantener en orden toda la documentacion fisica y digital que produzca en
cumplimiento de sus obligaciones y entregarla al responsable del archivo cuando lo requieran.

Anexo: Evidencia de archivo de los documentos de la convocatoria docente 2026.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

Carpeta con a documentacion de la
convocatoria docente 2026 de los

01 882\5/3%? Tﬁg IélVIL N/A docentes preseleccionados, proceso
y candidatos finales tanto fisico

2026 ii%wmﬁémﬁﬁigital

. A O S S 2 pop ’ i h
T A A——— I i;i
| ;
!

Obligacion N° 21: Realizar el cargue mensual en la plataforma secop ii, el informe de gestion, la cuenta de
cobro o factura (esta tltima si aplica) y la planilla de pago (esta tltima si aplica), hasta finalizar el contrato.
Anexo: Evidencia de archivo de los documentos de la convocatoria docente 2026.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

(@)

icontec
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cargue de las cuentas de cobro de la
01 SECORP Il N/A vigencia 2025

. oo th L o .i
o PR
= T |
Q) s Ejecue do: Sontic |
E |
e T
(D) Soniin s cirims W i 4 iy T o o i S

ok - iy st e

2
UL ovcripete Mo éularchiro. Cargase por ‘
Concnsr o Brmuscn o e B tomn .i
TS AT

Obligacion N° 22: Entregar al fi nahza[ ( i ! mismo un backup de la informacion
generada en desarrollo del contrato en ( ' l 0 como originalmente haya sido

generado.
Anexo: Evidencia de la constrﬂéﬁpp del b

i,

No TIPO, OFICIOS 11, No. ‘ ASUNTO:

DOCUMENTO: | IRADICADO |
J’L ‘§3§i§§§§ U1 Carpetas individuales con los

01 BA@IH VIGENCIA ‘ﬁgj“/;A ‘ soportes de las actividades

;g‘g» 2025 1 ;w E’ desarrolladas en la vigencia 2025
1 T T
B e e ey
A= S 8 :
W{ e "
W == T
‘‘‘‘‘‘‘‘ M Qe MDEREeTaaxCCn O - u',ﬁ;:;

Obligacion N° 23: El contratista debe custodiar los medios entregados y a la terminacion del presente
contrato devolver los insumos, suministros herramientas, dotacioén, implementacion, inventarios y/o materiales
que sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del objeto contractual, puestos a su disposicion
para la prestacion del servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le seran aplicables las
disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de 2011.
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Anexo: Evidencia del estado del equipo de cémputo bajo custodia.
Anexo: Evidencia del estado del equipo de silla, mesa y archivador bajo custodia.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
Estado del equipo de computo bajo
custodia en optimas condiciones y
01 FOTOGRAFIAS N/A fircionarmients
Estado del equipo de silla, mesa y
archivador bajo custodia en optimas
02 FOTOGRAFIAS N condiciones y funcionamiento
A,

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental — Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co




Pag 22 de 24

Obligacion N° 24: Desempefiar las demas funciones que le sea
desempefio en el cargo. A

asignadas de ‘acuerdo al nivel, naturaleza
g y

Anexo: Evidencia de apoyo para la ejecu

registro calificado del pregradq) gT mgenle:‘m

i li !
é‘id’e En |tald§§a 5| académicos para la renovacién de
ca il a distancia. Hiv

Anexo: Evidencia de apoyo para Ia ecucum dé viplta de pares académicos para la renovacion de
registro calificado de Ia especnallzamé_ \ppolégn eﬁiexploswos
(I
Anexo: Evidencia| dé{ apoyo para la eJecu cp ide visita de pares académicos para la renovacion de
ei

?

registro califi caé§ de la Maestria en gestnén asgo y desarrollo.
Hig i,;;g;?s%
il 3 i
No,|| TiF gg %ﬁlclos T No. DE ASUNTO:
Jdif po UMENTO: 'RADICADO:
SEE%W’ AP apoyo en la visita de pares del
(1 ACTA CONEC| I}([D ‘{ () pregrado de ingenieria civil a
W%; 4l il }biERRE visia|[[l! e distancia
i y
11 TR 111} apoyo en la visita de pares del
Wthoezyl|[IACTA CONEC fVIDAD'Y N/A pregrado de la especializaciéon
il CIER s ISITA
Riiii R tecnoldgica en explosivos.
WHH anTa N apoyo en la visita de pares del
03§H E ACTA %ﬁgg%ﬁgg‘m Y N/A pregrado de la Maestria en gestion
i E i% del riesgo y desarrollo

& e » ces B

seeseny

o Tene e RE e i R
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L S s
ACTA DE VISITA
UMK AAON UL MOHAMES K0 PRAANS WAL 04 1NN DU 2560 S
iy

RENCS ACKON DY REGISTRO CALIFCADO

Y 8ok g o {
i Q& i

i

!

(D Dejo constancia que, du ﬁt el plazo de ejecucién del contrato, no se han configurado los
w;gu presupuestds fegales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomia para ejecutar las
v{ fbhga @héé contractuales relacionadas en el contrato.

11. CONSTANCIAS g ) il
mo, tanto el/la su5cr|to/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — Unidad Ejecutora ha

m lmlen pa‘ as obligaciones legales y contractuales registradas en el contrato.

Para constancia se firma en Bogota D.C, en el mes de Diciembre de 2025

. Lizeth Daniela Crista odriguez
Contratista
PATRIA HONOR LEALTAD icont i’.iQNET
Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Canton Occidental - Bogota D.C. “:‘A’;"‘;"‘m

directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co



Bogota D.C, Diciembre 2025

Sefior Coronel
HERNAN MAURICIO ACEVEDO RAMIREZ
Director CENAC-EDUCACION

Yo, LIZETH DANIELA CRISTANCHO RODRIGUEZ, identificado(a) con la cédula de ciudadania No.
1.015.461.354 expedida en Bogota., en uso de mis facultades mentales y legales; certifico bajo la gravedad de

juramento que en razon al
NACIONAL-
ESPECIALIZADA DE EDUCACION -

EJERCITO NACIONAL-

CENTRAL
2025, suscrito ¢

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION P
TECNOLOGICA EN EXPLOSIVOS Y DEL PROGRAMA DE ESP
OBRAS DE INGENIERIA CIVIL Y MILITAR DE LA ESCUELA DE |
establecido en la clausula Tercera-Régimen de seguridad social, d

al sistema general de seguridad social (Salud y Pensmn) y ARL sorf

Decreto 1273 de 2018, se reglamenta el pago de la cotlzacusﬁ

pension y ARL)

'**»
¥

“Aporte Salud: SANITAS, |
Aporte Pension: PORVE

S»xi
\ \ ;

’s
,‘§<

I
“??ﬁ denmdg%!
i

contrato de prestacion de servicios No._061 MINISTERIO DE DEFENSA

AD ISTRATIVA Y CONTABLE
jB NAC-EDUCACION -; con el fin de

EL PROGRAMA DE ESPECIALIZACION
\LIZACION EN TECNICAS DE VOLADURA DE
ENIEROS MILIT RES", de conformidad con los
esente co éfiE.? m|s apones obligatorios

3 3 i
Ez
”ndlentes (Salud-

“"‘m
—E

$178.000
$227.800
$7.500

Aporte ARL: POSITIVA

Aporte Pension: PORV
Aporte ARL: POSIT

$178.000
$227.800
$7.500

T
it (

i
i
1t

#hp
ic

:3;;“

Dicha certificacion se @ ldﬁ

junio de 2009, en su a

4

o

Dado en DICIEMBRE, 2025

Atentamente

Nombre:

DANIELA CRISTANCHO RODRIGUEZ

ando cumplimiento a lo consagrado en el decreto 2271 de
paragrafo.

Huella indice derecho

C.C. 1.015.461.354 DE BOGOTA
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Resumen de pago

Descripcion de compra
MiPlanilla.com Pago Proteccion Social

Tienda
COMPENSAR-OI

Estado de la transaccion
Transaccion exitosa

Fecha de la transaccion
10 de diciembre de 2025 a las 2:35 p. m.

CUS
1996952610

¢Cuanto?
$413.300,00

Factura de comercio
91847387

Tu plata salio de:

m. Disponible
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Resumen de pago

Descripcion de compra
MiPlanilla.com Pago Proteccion Social

Tienda
COMPENSAR-OI

Estado de la transaccion
Transaccion exitosa

Fecha de la transaccion
10 de diciembre de 2025 a las 3:21p. m.

CUS
1997158324

¢Cuanto?
$413.300,00

Factura de comercio
92271305

Tu plata salio de:

Disponible



Bogota D.C, DICIEMBRE, 2025

Sefiores
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL- EJERCITO NACIONAL- CENTRAL

ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION
Bogota D.C.

ASUNTO: Retencion en la Fuente Contratos de Prestacion de Servicios Técnicos y/o
Profesionales aplicando la ley 1450 de 2011 articulo 173, decreto 3590 del 28 de septiembre
de 2011.

Mediante el presente documento CERTIFICO BAJO LA‘GRAVEDAD DE JURAMENTO que
tengo vigente los siguientes contratos de prestacnén de Servncws Técnicos y/o
Profesionales, asi: .

EE
1IN

i

No. ENTIDAD Hil R .
g PLAZO DE: ~ VALOR |i|/|| No. De planilla
gg{% CONTTREATAN OB‘JETP EJECUCION IMEN LES |||  de aportes

PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO Al
LA/GESTION, PARA EL
PROGRAMA DE i
i, ESPE%ALIZACION i c Il
TECNOLOGICAEN /| o HO (8
{ EXPLOS!\? Y DEL ” MESES NOVIEMBRE
061 CENAC ||| PROGRAMA DE R $3.100.000 91847387 /
EDUCACION|,|  ESPECIALIZACION EN ANEXO N° 1
% * TECN!gASlE VOLADURA A (3) MESES DICIEMBRE
Il RAS DE -w, 92271305
INGENIERIA ciVIL y 'l
MILITAR DE LA ESCUELA
DE INGENIEROS

—

{!5,

MILITARES |

Teniendo en cuenta la anterlor informacién me permito solicitar aplicar la retencion en la
Fuente establecida en el paragrafo 2, articulo 383 del estatuto tributario.

Atentamente, HUELLA INDICE DERECHO

LIz DANIELA CRISTANCHO RODRIGUEZ
C.C. 1.015.461.354 DE BOGOTA D.C




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

INFORME DE SUPERVISION PARCIAL 0 TOTAL X] No. 11

BOGOTA D.C, DICIEMBRE 2025
il

Nombre: LIZETH DANIELA CRISTANCHO R?BB‘GUEZ‘ p
Identificacién: 1.015.461.354 |

Nacionalidad: colombiana 1L A
1. CONTRATISTA Direccion-ciudad de residencia: Cra 115 # ;1%47 a16 ‘lgﬁg ’ E
Teléfono de contacto: 3196718060 il i L i
E-mail de contacto: lizi. rodr|gueL42@gmall?¢or? §

S84

Hi {i
Nombre completo: CT. DANIA MARCEEA PAVA Gug{uA i

2. SUPERVISOR Cargo: SECRETARIA GENERAL ESIN %l
Resolucién de Nombramlento N°062 del &iﬁde FEBR ﬁ 'de

3. No. DEL I
CONTRATO - | No. Del contrato: 061 |/}, """ [
FECHA DE | Fechade §qscnpcnon 13de febrero de 2025
SUSCRIPCION | L il H
No. De péllza i(1‘.(?(1147 994000 2 anexo 1
,Agg radora: As g\i‘aqora Soli Efg Colombia
4. POLIZA DE Fec Oﬁmo aprobacion| 19 de febrero de 2025 Modificatorio No. 1: No registra en
GARANTIA UNI %E SECOP II
f Aprobado por; CR. HERNAN MAURICIO ACEVEDO RAMIREZ, Ordenador del Gasto-

CENACH EDUCACION

Hi ‘gNo . CDP - CRP: 7825 / 13425 Modificatorio No. 1: No registra en SECOP |
'|' Fecha exped|C|6n"“2025 01-21 / 2025-02-13 Modificatorio No. 1: No registra en
SECOP Il
Unid ad(Suq;yn ad ejecutora: 15-01-03-088 Central Administrativa y Contable
CENAC [EDUCACION
Dependencia: 15-01-03-088 CENACEDU
Po icion catalogo de gasto: SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y
CNICOS A-02-02-02-008-003
Faente Fondo interno (16)
| 'Recurso: 16
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $24.800.000
VALOR MODIFICATORIO No. 1 $9.300.000
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $34.100.000

6. FECHAINICIO
EJECUCION 13 de febrero del 2025
CONTRACTUAL

7. PLAZODE OCHO (08) MESES Anexo N°1 (3) TRES MESES
EJECUCION

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, PARA EL
8. OBJETO PROGRAMA DE ESPECIALIZACION TECNOLOGICA EN

CONTRACTUAL EXPLOSIVOS Y DEL PROGRAMA DE ESPECIALIZACION EN
TECNICAS DE VOLADURA DE OBRAS DE INGENIERIA CIVIL Y

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 N° 20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental - Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co




Pag 2 de 27

MILITAR DE LA ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1 |

(!
} gctas y estadisticas segun lo exigido por el ministerio de educacion nacional.

{

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Apoyar en la recopilacion y registro de datos de evaluacion, asi como en la
preparacion de materiales para practicas, pruebas y examenes institucionales o
externos (saber t &t y saber pro), segun la normatividad y protocolos de la escuela
de ingenieros militares.

2. Ayudar en la gestion de admision, matriculas, inscripciones, induccion, grados,
horarios, y la organizacion académica y administrativa de la educacion superior de la
esing.

3. Apoyar en la gestion de proyectos a cargo de educacion superior de la institucion,
recopilando datos, revisando literatura y normatividad, o asistiendo en la preparacion
de mformes actas, plamllas ayudas, piezas graﬁcas, etc

directivos entre otros, brindando inform
procedimientos y servicios de lagfnstltumén |
6. Colaborar desde la pIaneacuéh%
eventos académicos, admlmstratlvos
institucion de educacion superior.
7. Apoyaren el uso de| platgfognas wrtualeéi tsbftyvare educativo y otras herramientas
tecnoldgicas. 8. Reallzar la gestibn dé equnpOS‘ ‘materiales y recursos necesarios para
el funcnonamlento del pmgrama """"
9. Apoyar*eﬁ gorlemm- n de estudiantes, el seguimlento del rendimiento académico
y el apoyo en ssjtuamones deq ﬁgultad
10. Verificar | dotambn maﬁtehmento limpieza y seguridad de los espacios
adi'hipi§tratlvos aééaétmcos y realizar las gestiones pertinentes para su correcta
opera tividad. E'M I
11. Apoyar a Ia dlreccu’ng
matenaled sé Vi des, a
ar esb ps fisicos, preparar materiales, y asegurar la logistica de las

g programa en la planificacion y organizacion de
ndolos a las necesidades de la escuela.

12
; :Unibnes y eventos é\ternos y externos a cargo del programa.

13. Realizar segu u‘m nto a los requenmlentos y dlferentes procedlmlentos que van

di

*****

reuniones y eventos etc.
mfreparar informes periédicos sobre las actividades realizadas y el estado de
e de las condiciones del programa en la estructura de documento maestro con

16. Mantener buenas relaciones con los diferentes estamentos de la institucion y con
el publico externo con comunicacién asertiva y relaciones interpersonales efectivas.
17. Facilitar la comunicacién y coordinacion con otras dependencias de la institucion.
18. Asistir a las reuniones emitidas por el director, subdirector o supervisor del
contrato de forma presencial o virtual de acuerdo con su requerimiento en la escuela
de ingenieros militares.

19. Cumplir con el lineamiento establecido por archivo que cada documento orfeado
quede debidamente cargado y archivado en la plataforma Orfeo, con el fin tener al
dia las bandejas de la plataforma.

20. Mantener en orden toda la documentacion fisica y digital que produzca en
cumplimiento de sus obligaciones y entregarla al responsable del archivo cuando lo
requieran.

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 N°

20 A-29 Puente Aranda-Cantén Occidental - Bogota D.C.
directorescueladeingenieros@esing.edu.co - ayudantia@esing.edu.co

QPRAUINTA
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{l I 1 %c ;ac n del afchlvo actividades tales como foliar y la elaboracion del formato
| lanico

”r4 Dar cumpllmmn? al sistema de gestion documental ORFEO SGD,

| clasificada frente a temas y asuntos tratados y

21. Realizar el cargue mensual en la plataforma secop ii, el informe de gestion, la
cuenta de cobro o factura (esta Ultima si aplica) y la planilla de pago (esta ultima si
aplica), hasta finalizar el contrato. 22. Entregar al finalizar el contrato al supervisor
del mismo un backup de la informacion generada en desarrollo del contrato en
formato word, power point, excel o como originalmente haya sido generado.

23. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la terminacion del
presente contrato devolver los insumos, suministros herramientas, dotacion,
implementacion, inventarios y/o materiales que sean eventualimente y por la
necesidad del cumplimiento del objeto contractual, puestos a su disposicion para la
prestacion del servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le seran
aplicables las disposiciones pertinentes contenidas er} ‘q Iey 1476 de 2011.

24. Desempenar las demas funciones que le sgg asg qdas de acuerdo al nivel,
naturaleza y desempefio en el cargo. §

OBLIGACIONES GENERALES:

1. En el cumplimiento a lo senalado enla
acreditar la afiliacion al sistema de pensubn § d nesgos laborale§
articulo 282 de la citada ley, anexand asuin e“ EE
mensual fotocopia de los documentos q acrediten dE h[niqr;to
de tal exigencia. En caso que el contrat i cese los pagds egundad
social 0 ARL, se proc?d adar cumpllm ‘1 3? la clausula resolutoria para disolver
el contrato. U %h??égs‘z |

2. De conformidad con el literal b. numera|3 Arﬁcu!o 13 del Decreto 1295 de 1994,
reglamentoa | por el Decreto 723 de 2013, el contratista debera ingresar
obhgatonaments al sistema’g Jgral de riesgos laborales; el monto de la cotizacion
debe ser asumidg en su totali gpor el contratista cuando el riesgo expuesto sea

ue trata el

|

orgl 11, 111, g
?% nformidad con QI gmculo 3 déf Decreto 2609 de 2012 y la Ley 594 de 2000,
el contratlsta sera respoﬁ§ le por la gestion documental de las actividades
reallzaqas rfta la ejecuci n 'del contrato, incluyendo el cuidado, conservacion y

tttttt

de inventario documental (FUID).

garantizando cpr; ei o la seguridad de la informacion y la trazabilidad

deflq;‘ ‘ poasos 'de acuerdo a lo establecido en la Ley 1581 de 2012.

5.Bajo el amparo de Ley 1621 de 2013, debera guardar y mantener la debida reserva
y confidencialidad de los documentos de inteligencia y contrainteligencia militar. Asi
comg la reserva establecida en la Ley

31712 de 2014 respecto de documentos o informacién publica reservados o publica

conocidos dentro del desarrollo ejecucién del presente contrato,

reserva que se haréa extensiva a los derechos de autor que de los

mismos se deriven, ante lo cual no se podra aprovechar para beneficio

propio o de un tercero la informacion conocida con ocasion al desarrollo del presente
contrato y que contiene su uso, difusion y distribucién de mencionada informacion.
Esta reserva o confidencialidad se hace extensible a la informacién que se escuche
o0 conozcan sin que este medie en documentos escritos.

6. Prestar sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y ética que le es exigible,
aplicable y propia de su profesion, actividad y oficio.

7. Presentar el informe de gestion al supervisor del contrato dentro de las fechas
indicadas por este, de acuerdo con el anexo, establecido en el plan que emite el
comandante del Ejército Nacional con el fin de
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impartir lineamientos para la celebracién de contratos de prestacion de servicios
profesionales o de apoyo a la gestion, mediante la modalidad de contratacion directa
y la distribucion del presupuesto.

8. No cumplira en ningun caso con el control de los horarios de llegado o salida a
través de los libros de entrada a la Unidad, seccion o dependencia del Ejercito
Nacional. En caso de que se incumpla esta

obligacion, el contratista se compromete con la firma del contrato a no

presentarlo como prueba futura, dada su inobservancia de lo pactado

entre las partes y configurarse como pre-constitucion falaz probatoria.

El registro de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar donde se

desarrolle el contrato no se entenderé en ningun casq como reg|stro de control de
horarios de llegada o salida, si no es el cumpllmgegt

requisitos para la seguridad militar. m

9. Tener disponibilidad y disposicién para él desarrollo del conl[ato por lo que no
podra suscribir més de un contrato con el E]ércﬁo Nacional. (|1} Hi

10. El cumplimiento de las obligaciones contractuales espemﬁcas

sefialadas en los respectivos contratos de prestamén de servicios

i

deben estar encaminadas al desarrollo de Ia |s|0n y capacidades de

cada unidad o dependencia. i

11. El contratista debe custodiar I edlos entreg@d 1yl a la ‘terminacion del
presente contrato devolver los msum $,, sumlmstrtﬁ hérfamlentas dotacion,
mplementacuén los y/o matenalés \que sean eventualmente y por la
necesidad del cu % tb dal Weto ~cgrg acﬁ]qi”puestos a su disposicion para la
prestacion |, f A E“ servicio
objeto de' este contrato ‘en cﬁso de pérd|da 0 da;ic% le seran aphcables

341
11t

ESéngd ad, comprobacién de lealta dé,ééeahzamén de los

examenes de pollgraﬁa y ruebas pskométncas antes y durante la
contratacion. ﬁ? h

13. Conpcent 5‘ f caso deinchmplnmlento de las obligaciones

) c sfactﬂéles en éua[quuer tiempo se dara aplicacion al procedimiento

toen el amculb 86 de la Ley 1474 de 2011y a la clausula
resolutona para di $oI§/er el contrato.

ntre Ias és contratantes se debe incluir en el contrato una clausula
resolﬁt@r trato donde se dé por disuelto en forma unilateral y de caracter
inmediato ef mismo ante el incumplimiento de alguna de las obligaciones.
Establemendo que dicha clausula puede hacerse efectiva en los contratos de
prgs acion de servicios, en los cuales se hubiere incluido expresamente como
i‘c!éusula excepcional’, como quiera que en esta dicha estipulacion resuelta
g fécultatwa y por tanto se encuentre expresa y legalmente autorizada su inclusion.

15. Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor, en
el cual hace parte integral del contrato de prestacion de servicios y contendra la
medicién en alcance e impacto del producto que desarrollara el objetivo estratégico
de la dependencia en consideracion a sus misiones y capacidades.

16. Observar durante el tiempo de ejecucion del contrato, buena

disposicion y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus

compafieros y miembros del Ejército Nacional, al igual que la aplicacion permanente
de principios y valores propios de la institucién militar.

17. Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco

normativo correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra

la corrupcion.
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18. Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas y asuntos
tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del presente contrato, reserva
que se hara extensiva a los derechos de autor que de los mismos se derive.

19. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segin clasificacion
con el fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con la normatividad vigente.
20. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el

contratista sera responsable por la gestion documental de las

actividades realizadas durante la ejecucion del Contrato, presentando

en el cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el

barrido de los documentos en fisico y el término del aimacenamiento

del Orfeo hasta el archivo de los documentos

21. Las demaés obligaciones que se deriven del 9?)9&) chntsactual y las establecidas

en el estudio previo, documento que el cont@ﬁ té’ declara conocer, y que hace parte
del presente contrato. {
!

il
PARAGRAFO PRIMERO: SUJECION }\ \LAS DISPOS!ﬁiONES IhTERNAS Y
REGLAMENTOS INSTITUCIONALES. El cqntratlsta se encuentra en||a obligacion
de mantener en todos sus actqs tend|entqs la ejecucion y cum,éilmlento del
contrato, la observancia de las dlspp§m|ones inte 6;§ngs y reglamg ?g nstitucionales
que se encuentren dirigidos a estab[ngr medldaé éﬁ ngHngggllﬁ ramites internos
para el cumplimiento de la mision instituc

Debiendo prestarn zsus §ervu<:|os dentro del né?rico del respeto, decoro y buen trato

h

hacia el personal' que* qabofa en Ia ;nsmu(c;pﬁ l ;? {
i

1l
il

PARAGRAFQ SEGUNDO L 1437 del 2011 ARTt 66 Y 67 y la Resolucién 6346 DE

2012 del 14 idé §§pt|embre d: 12 Actualizacion del manual de buenas practicas de

Ia contratadéﬁ publlca { Eijgel Ministerio de  Defensa  Nacional.

4 ! k“

[ii] ART @ULO 66. DEBE%% DE NOTIFICACION DE LOS ACTOS

v ADMINISTRATIVOS DE *CARACTER PARTICULAR Y CONCRETO. Los actos
admml tpvﬁs de caracter | particular deberan ser notificados en los términos

ddos en las ;nsposwlones siguientes

;i, ULO 67. NOTiFICACION PERSONAL. Las decisiones que pongan término a
una actuacion ad imstratlva se notificaran personalmente al interesado, a su
reprgsentante 0| éﬁoderado 0 a la persona debidamente autorizada por el interesado
parg ot;ﬁ tse.’
Enla &lﬁgg\ma de notificacion se entregara al interesado copia integra, auténtica y
gratuita del acto administrativo, con anotacion de la fecha y la hora, los recursos que
Iegalmente proceden, las autoridades ante quienes deben interponerse y los plazos

|/ para hacerlo.

(i El incumplimiento de cualquiera de estos requisitos invalidara la notificacion.

1 11'| Lanotificacion personal para dar cumplimiento a todas las diligencias previstas en el

inciso anterior también podra efectuarse mediante cualquiera de las

siguientes modalidades:

1. Por medio electronico. Procedera siempre y cuando el interesado acepte ser
notificado de esta manera.

La administracion podra establecer este tipo de notificacion para determinados actos
administrativos de caracter masivo que tengan origen en convocatorias piblicas. En
la reglamentacion de la convocatoria impartira a los interesados las instrucciones
pertinentes, y establecera modalidades alternativas de notificacion personal para
quienes no cuenten con acceso al medio electrénico.
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2. En estrados. Toda decision que se adopte en audiencia publica sera notificada
verbalmente en estrados, debiéndose dejar precisa constancia de las decisiones
adoptadas y de la circunstancia de que dichas decisiones quedaron notificadas.

A partir del dia siguiente a la notificacion se contaran los términos para la
interposicién de recursos.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, y en consecuencia, el
Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la
facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del
Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar, decnsmnes 0

iniciar acciones que generen obligaciones a su cargiﬁi

,M

EL C{J@ IMIENTO

Qgi.chcmNEs
NTRACWA‘L s

QUE SO PORTANEE ; o =

i V

10. PERIODO DEL | DICIEMBRE 2025 (iw
INFORME ‘ il ', 1
Obligacién No. 1: Apoyaren la recopllambn y registro de! datos de evaluacubn asi
como en la preparacion de materiales || ra practicas,’ pruebas ,y {examenes
institucionales o externos ( sabef&&t y saber | segun la normatividad y protocolos
de la escuela de ingenieros mllltareh‘ E% | ‘?s
) Wi » Hi it
Anexo: Evidencia correo saber prc coordmad? fg ncia 2025-2.
No . ASUNTO DOCUMENTO
01 Iy Solicitud de inscripcién y
seguimiento a los
estudiantes que presentaran
& | pruebas saber pro vigencia
(L 2025-2
11. DOCUMENTOS

* a2 s0o8 ®co

nte Do activiosdas Saber Pro 2029-2 ac aules asgnecas - s

asEe AL G @

Obligaciéon N? 2: Ayudar en la gestion de admision, matriculas, inscripciones,
induccion, grados, horarios, y la organizacion académica y administrativa de la
educacion superior de la esing.

Anexo: Evidencia comunicacion emitida por correo institucional
ceremonias de grados.

Anexo: Evidencia comunicacién emitida por correo institucional fechas
de induccion.
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Anexo: Evidencia comunicacién emitida por correo institucional
horarios de clase.

Anexo: Evidencia comunicacién emitida por correo institucional
organizacién académica y administrativa del programa.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

Envié de informacién a
los aspirantes a grados

01 ; fCorreq 5 No:&bfi de las fechas de
M oaplica | ceremonias en la vigencia

grados %?6%5“%

Ry

Envié de;l géfc;!mamén a

Correo EEi T
informacion i los a as
e fechas de No apftﬁ%& mducc‘(msd AOgrama
induccion. UL |y sus areas. g§§§§
Correo [T, ][} Envi6 de mff"‘facibn a
informaciéonde | '\l i estudia de los
o2 horarios de N‘gggzihca Egt ﬁgﬁ ﬁ j clase del
clase. Wi a.
IFWW il Envué de informacién a
Correo ' |1los estudiantes y
‘ mformac&én is;!ocentes del programa
03 !o anlzaméni con pautas sobre la

organizacion académica
y administrativa de la
ESING y el programa.

( émlca y

ﬂb'ﬂ' }l‘i@’

e e O
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© te Amean ti e b0 bk b duoeee § W s e K| @ M a8 R dm ey % gty ¥ T R (8B b a8 - 8 x

Wimes woe &m0

HORARICS 2025-2 INGENIERIA Civi S8~ woems
@ T

Har smOoREGEALCE

Wi e v so8 aov,

Vi e g s

e«.‘ﬂ'(‘*l.d"f A moes N

iy

TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:

(No,
1L DOCUMENTO: RADICADO:

Invitacion a

participar en los

diferentes
INVITACION eventos

CONGRESO académicos que

o1 NACIONAL E NO APLICA se ofertan en el
INTERNACIONAL. programa
congreso

nacional e

internacional.

Se asiste a las

ASISTENCIA A reuniones en las

02 REUNIONES CON LA NO APLICA cuales de socializan y

DECANATURA solicitan la

perspectiva _de los
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documentos

de informacién  PEI,
PEP, diferentes
reglamentos internos
y malla curricular del
programa que son de
vital importancia para
los alumnos de la
ESING.

N W httetey B i e 4 e e im i Y. im

“ o s eN 4 D

Invitaciin oficial - Cangresa Nockna!

[ e

; ik
A §’§§ég%§~HE'

Obliga'i:ibr\;"N‘ 4, Realizar la transcripcion de documentos, la elaboracion de
informes, la gestion de archivos y la atencion de consultas administrativas de la
‘ogggb‘nidad académica.

fiEi

§§ \nexo: Evidencia actas de reunion comité de trabajos de grado del programa.

No | TIPO: OFICIOS No. DE RADICADO: ASUNTO:
DOCUMENTO:
Acta de comité de
01 IngﬁI%El 2025744009303396 trabajo de grado —
Semestre 2025-1
Acta de Comité
extraordinario de
02 CEUNTE 2025744013405456 | trabajos de grado
pregrado ingenieria
civil a distancia
PATRIA HONOR LEALTAD (@
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T R e e

Sle WP o

Ob Igé cion N* 5
Ego €0S electrémcasi llamadas telefonicas y atencion de estudiantes, docentes
§ entre otros bnndando informacion clara y suficiente sobre los

‘'Evidencia de comunicacion y soporte via correo institucional.
Anexo: Evidencia de comunicacion y soporte via correo institucional
Iaqiatorios para el informe.
exo: Evidencia de comunicacion y soporte via correo institucional sobre
ltenos de reintegro.

E
i
i
g
i

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 | CORREO Respuesta a las
INSTITUCUIONAL solicitudes emitidas por
BRINDANDO N/A la comunidad académica
SOPOTE via correo institucional
ACADEMICO  Y/O del programa.
ADMINISTRATIVO

02 | ENVIO FORMATOS Envié de los
DE LABORATORIOS lineamientos para la
PARA INFORMES N/A elaboracién del informe

de laboratorios que debe
realizar el coordinador
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del area.
03 | ENVIO FORMATOS Envié de los
DE INFORMACION lineamientos para la
DE REINTEGROS N/A solicitud de reintegros
por parte de los
estudiantes.

PETCIN - ESTLOMARTE FIAN X066 LARCE) « 1

gen:

P Y ST T ETE
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Obligacién N* 6. Colaborar desde la planeacion, ejecucion y evaluacion en la
organizacion de eventos académicos, administrativos o sociales, segun las
necesidades de la institucion de educacién superior.

Anexo: Evidencia de comunicacién y soporte correo institucional.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 | INSTRUCTIVO Informacién de inscripcion al
PASO congreso nacional e
INSCRIPCION N/A \intemacional de ingenieria civil
CONGRESO A ‘parala) \ngencna 2025-2.

1Lk

Obligacion N* 7. Apoy
otras heframiéntas tecnolc
An xp {E%J a

ﬁn ;(o* Evndencna

(i

i

duccnén 2025 2
?pacntacnén COPNIA estudiantes.

Eir m el uso 4 plataformas virtuales, software educativo y

TIP QFICIOS No. DE RADICADO: ASUNTO:
;06 UMENTO:

[ Induccién
estudiantes nuevo y
antiguos en donde se

2025744003029876 realizd logistica vy
QSJQI%EJ entrega de
informacion
relacionada a los
programas.
02 Reunién de la
entidad COPNIA con
Rggg&?f NO APLICA los estudiantes de
ESTUDIANTES 89 y 10 semestre
para el proceso de
tarjeta profesional
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" nal para
o nfmes

s

m lf Beahza la gpstlén de equipos, materiales y recursos necesarios
m io arhjﬁq o del programa.

p

i1

Al

i

i
}nexo Evudenmﬂﬁe aula de clases con asistencia normal de estudiantes.

Eg 0: OFICIOS No. DE ASUNTO:
CUMENTO: | RADICADO:
0 Asistencia a clases con
INFORME DE normalidad y uso de
ASISTENCIA A N/A herramientas requeridas
CLASES : . para el desarrollo de.
. 5 Fe s 0
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Halbnn-m e

Obligacion N* 9. Apoyar en la orientacion de estudiantes, el seguimiento del
rendimiento académico y el apoyo en situaciones de dificultad.

Anexo: Evidencia de participacion ene ventos académicos y apoyo a los
estudiantes.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
Atencién presencial al
personal de estudiantes y
docentes por parte de la
01 L%FT?VFT&A ED?E% N/A aststente del programa en las
il g,“ ‘diférentes jornadas
ik academlcas

r la dotad rS mantemmlento limpieza y seguridad de los

espacios administrativos, ép?démlcos y realizar las gestiones pertinentes para su

correcta ?Pﬁ{rtﬂy ({ad T
il |
Q 1l 3“ Ewdendv §§§de preparauén de las aulas para las actividades
démicas en e acms fisicos.
No B@@L@FICIOS No. DE ASUNTO:
c{ﬂzg MENTO: RADICADO:
L Preparacion de espacios
CBJ&QSMEEREO académicos para la
$ \1; DE ACTIVIDADES N/A ejecucion de actividades
{171} i
. W; PARA EL academicas
programadas por el
’ PROGRAMA programa.
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Obligacion N? 11: Apoyar a la direccién de]
organizacion de materiales y actividades, gé
escuela.

zt

e

T
iy M‘ﬂ?“ °
Gestlén de espacios y
%rramlentas para la

No | TIPO: OFICIOS
DOCUMENTO:

uciéon de laboratorios de
igencia 2025-2

&]EWW Obligacion N° 12: Reservar espacios fisicos, preparar materiales, y asegurar la
v logistica de
las reuniones y eventos internos y externos a cargo del programa.

Anexo: Evidencia por carpetas manticas del equipo computo de los

programas.
No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
Gestion de espacios y
PLAN DE herramientas para la
od LABORATORIOS NO APELICA ejecucion de laboratorios
de la vigencia 2025-2
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MINSTERIO DE DEP ENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES

wtACTO
EACUBLA DE MGEMIEAOS WILITARES

8000t 0.6 10 g Octubes do 228

"f;- G S

ool
¥ [y douas elonentos paca sdeiantar las pracicas de

Obligacion N° 13: Realizar seguimiéfg
procedimientos que van sobre m archa
direccion del programa para la J‘F ge deci
Anexo: Evidencia de comunlcacn3H
Anexo: Evidencia K de comunicac
laboratorios para @ Ee €

b

los requérimientos w’f diferentes
! évance ala

rograma e informa ié
’%
91 L

il

soporte via correo institucional

% %orte Jfé do;rr}eb lﬁgﬁtucuonal

Anexo: Evidencia de un cacl ni ;via correo institucional sobre
cntenosﬁe relntegro;h iR
No ﬂ:gg FICIOQ* T No.DE ASUNTO:
DOCUMENTO. |||, RADICADO:
( MN CORREQ| |||, W Respuesta a las
AP 5\3 INSTITUCU Q HiE solicitudes emitidas por
Al BRINDANDd g | la comunidad
'%Sg g ‘§ t( N/A académica via correo
Ei | i " coO 10 institucional del
2 imm 1 Mlmf MIN sIATIVO programa.
il Hp
§1§¥§§ 02 | ENVIO,||FORMATOS Envié de los
iiiiiz ti DE | é RATORIOS lineamientos para la
| } dh, il AINFORMES elaboracién del informe
‘Efmﬁg ngg i ;m‘g L de laboratorios que
P debe realizar el
Igiii bl mH h coordinador del area.
‘%;}m ;ﬁ 3 | ENVIO FORMATOS Envié de los
| xﬁig DE INFORMACION lineamientos para la
mi i \ }I%Eii‘ DE REINTEGROS N/A solicitud de reintegros
por parte de los
m%m estudiantes.
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e
$iitt
i

Obligacion N° §14 Organizar y coordinar la agenda de la direccion del programa,
incluyendo!citas, reuniones y eventos efc.
Anexo: Evidencia de agenda de eventos en el calendario institucional.

(No' [ TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
Al DOCUMENTO: RADICADO:
il CORREO
| INSTITUCUIONAL
BRINDANDO Agenda de eventos
SOPOTE académicos del
01 ACADEMICO Y/O N/A programa en el
ADMINISTRATIVO calendario institucional.
CON LAS
ACTIVIDADES
ACADEMICAS
PATRIA HONOR LEALTAD @
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Qe Abolﬁfrcaazgt 5:0'*.13
Obligacion N° 15: Preparar mformeﬁ ||periodicos qéﬁfé Ias.”a‘
realizadas y el estado de avance de condiciones' del programa en la
estructura de documento maestro con' s y estadisticas segum lo exigido
por el ministerio de educac ems 7 i
Js

.f?iz;'
IR ||| L
s{ﬁ?}g,igﬁwgs académicas del

(i

cional.
Anexo: Evidencia de cargue delﬁf es de
programa en el drlve de la instituci

e E'S?L‘»?E i'r%ﬁ”“ L e
g — T Cargue de reuniones,
FORME actas y soportes de
01 COS& NES D ! g}*ﬁ N/A cada condicion del
Wi, programa.
(I Ul
i“ 1 *5% E T
[; 4 Y. .| || U S —
§b§a ok A s a8
%%} gl
e

i
ssvsrorewswn s ]

Obligacién N° 16: Mantener buenas relaciones con los diferentes estamentos
de la institucién y con el publico externo con comunicacién asertiva y
relaciones interpersonales efectivas

Anexo: Evidencia de comunicaciones emitidas desde el programa a la
comunidad educativa.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

BATHA OO LRpTAD
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Correo institucional
enviado a los docentes

con las instrucciones
01 IN S?l(?rﬁ?:lEc?N AL N/A para las actividades para
la jornada de parciales
del 2025-2.

B ot P e S R - PSR - PR P TR P e -0 %

(Hiwee 65 Wk on
p—

”

s prnte e < 9

T ~~ux;'w(('sﬂ9.‘,' oo ey
o 1 CHMIAEY
0b|lgaCI%:) N° 17: F t Ia érﬂg é:ia M 'y coordinaciéon con otras
depende é‘ de lains

§
it
i

r
Anexo: Evide h

Fppengenmas

No TIPO: omcmg
EDOCUMENTO
b

: No. DE ASUNTO:.
|l |_RaDICADO:

Correo institucional
enviado a la
dependencia de
NA contratacion una
solicitud por parte del
docente

DRI PV TR [ Yela

- oo e

Obligacion N° 18: Asistir a las reuniones emitidas por el director, subdirector o
supervisor del contrato de forma presencial o virtual de acuerdo a su

PATRIA HONOR LEALTAD
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requerimiento en la escuela de ingenieros militares.

Anexo: Evidencia de asistencia a la reunion para la elaboracién del calendario

académico.
No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

Reunién con las
dependencias que
intervienen en los

Calendario diferentes procesos de
01 | académico vigencia N/A A gducacmn superior para
2026 (1111111 e elaboracion del
Eifg? 1™ cdfendario académico
Qgiﬁ»f' para la vigencia 2026
5

umpllr équ | lineamiento establecido por archivo que cada
ede déb@ nte cargado y archivado en la plataforma

e
| dia las Bbq%ejas de la plataforma.
tema Orfeo al dia con las actas de reunion.

R
Obligacion NE
g ento orf

u
on el fin te%c}
Anexo Evidencia d

(!
E 1L R%}
MI No ;Egmmg QFICIOS No. DE ASUNTO:
n;%%‘ 1 bocuMenTo: RADICADO:
%Eimgﬁf;ﬁ?“' gﬂ Se le brinda la
| é trazabilidad documental

' a las diferentes actas de

Acta (;dé(reuniones N/A reunion realizadas en la
vigencia.

Obligacién N° 20: Mantener en orden toda la documentacion fisica y digital
que produzca en cumplimiento de sus obligaciones y entregarla al

PRI'RIA HONOR LEALTAD (@)

icontec
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responsable del archivo cuando lo requieran.

Anexo: Evidencia de archivo de los documentos de la convocatoria docente

2026.
No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

Carpeta con a
documentacion de la
convocatoria docente

CONVOCATORIA 2026 de los docentes
01 | DOCENTE ING N/A preseleccionados,
CIVIL 2026 | l |||/ proceso y candidatos
w finales tanto fisico como
| e
1 il
‘!I i : ) 1]

I
L

PN CHCA AT 0

A A AT AI RS AT O

How: @MEBOTSANEE el

Lrems——" 11T

iy

Obligacién N° 21: Realizar el cargue mensual en la plataforma secop i, el informe
de gestion, la cuenta de cobro o factura (esta Gltima si aplica) y la planilla de pago
(esta ultima si aplica), hasta finalizar el contrato.

Anexo: Evidencia de archivo de los documentos de la convocatoria docente

PATRIA HONOR LEALTAD
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2026.
No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
cargue de las cuentas
de cobro de la vigencia
01 | SECOPII N/A 2025

; . o oo -0“’4"‘4"'” »m‘:_a-:.',:
fil uilin i
Obligacio ‘ﬁ‘ Entregér il finalizar el contrato al supervisor del mismo un backup
de la informa {ggnerada élhsgrrollo del contrato en formato word, power point,
como or|g|h sente haya sid generado.
x!ﬂ mkg Ewdenaa construcci n del backup vigencia 2025.
A1
I’
‘% : OFICI@S No. DE ASUNTO:
it ”fg@ngENTO RADICADO:
" E%mﬁ t HEE“ H T i% Carpetas individuales
A T E con los soportes de las
Agﬁ%i“ 01 BACKUQ *VSG Bl N/A actividades desarrolladas
Em] ,“séiim en la vigencia 2025
| ih L
(| L g R

| r i a1 i s

HASERTRRIEY
$

o EOMTGERRELD

e e

Obligacién N° 23: El contratista debe custodiar los medios entregados y a la
terminacién del presente contrato devolver los insumos, suministros herramientas,
dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean eventualmente y por
la necesidad del cumplimiento del objeto contractual, puestos a su disposicion para
la prestacion del servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le serén

PATRIA HONOR LEALTAD
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aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de 2011.

Anexo: Evidencia del estado del equipo de computo bajo custodia.
Anexo: Evidencia del estado del equipo de silla, mesa y archivador bajo
custodia.

No

TIPO: OFICIOS
DOCUMENTO:

No. DE

RADICADO:

ASUNTO:

01

FOTOGRAFIAS

N/A

cémputo bajo custodia en

Estado del equipo de

optimas condiciones y
funcuonam|ento

02

FOTOGRAFIAS

Estado qel equipo de
silla, mesaly, archivador
baJo cus Od .en optlmas
é)ndl
‘funC|onam§§

nto

éi‘
ik
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acuerdo al nivel, naturaleza y de e :‘:gﬁo en
EEEE]
swtg

para la renovacién de, registro calificad
distancia. ||/ ||/1]]! T

Anexo: giiifggncia B

para la re ‘@Qiqcién d

explosivos. s‘%%%h
;s!

Uil

} uiu
( %%Q{@Jgaidenda de
} para | renovacion d
y desarrollo,

Obligacién N° 24: Desempeiia ﬁas demas ggg%ne
¢

i HiHHH i )
Anexo: Evidencia de apoyo para Ié§éjfégqci0n de Visita de pares académicos
0 del pregrado de ingenieria civil a

Fligsit i

l
i
M; ,:e}ﬁﬁ%} i
1 1
il ||[||TN&"TTiPo: GFicios No. DE ASUNTO:
: “1;% DOCUMENTO: | RADICADO:
{W 42 N %ECUI'A zpclayo en Ig vi;ita de p.arcias
BT 1 el pregrado de ingenieria
L Al 1| ol GENECTIVIDAD Y N/A grado de ing
%ii%fis E:&gé i H IERRE VISITA civil a distancia
Elét i ACTA apoyo en la visita de pares
del pregrado de la
CONEE T A A especializacién tecnoldgica
CIERRE VISITA en explosivos
ACTA apoyo en la visita de pares
del pregrado de la Maestria
CONECTIVIDAD Y N/A . .
CIERRE VISITA en 9es;f:a‘r’fo'"gesg° y
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VALé NICIAL DEL CONTRATO VEINTICUATRO MILLONES
oc:Hoé NTOS MIL PESOS M/CTE 24.800.000

VALOR MODIFICATORIO NUEVE MILLONES TRESCIENTOS MIL
PESOS M/CTE $9.300.000,00
§VALOR AUTORIZADO A PAGAR TRES MILLONES CIEN MIL
PESOS M/CTE $3.100.000,00

PATRIA HONOR LEALTAD
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14. DOCUMENTOS
QUE HACEN PARTE
DEL INFORME

NOVIEMBRE
Obligacién Entidad Vir. Pago
PENSION PORVENIR $227.800
SALUD SANITAS $178.000
e CUMI:&I(I:IOENTO ARL POSITIVA $7.500
SOCIAL
Obligacion Entidad Vir. Pago
PENSION PORVENIR g [111111::$227.800
SALUD SANITAS ([l ?$178 000
ARL POSITIVA! |/ $7:500,
1. Cuenta de cobro. H giéw% Ei”
2. Factura electrénica solo en |08 casos que ap}!ﬁe. }%‘
3. Informe de gestion sobre el ¢ pllmnento del objeto con al,
|

firmado por el CONTRATIST | recibido a satisfacci
supervisor del cohtrag de acut %ﬂ T formato establ J&,

4. Informe de supervnsi(m. “
ION SA tﬁ i
os aportes mensuales

Formato consolidado F‘E
iqnes de pag
slstema gene ,seguridad social en salud y pension,

Copla discriminada de I
de, co ﬁz E{del 40% del valor mensual del

oo

obl g to ? g
sobi R g& s
contré n aponlré dg 16% iones y el 12,5% en salud.

g %% Nota: L(gg 2 or, conforme ce la normatividad legal vigente,
IL;Ma reglamen Fﬁpn de la materia y de acuerdo a la afiliacion efectuada a
to de persda eclarante y no declarante de renta. (solo lo deben

anex ra el pnme qH¢te de pago).
Forma Jﬁgnnando los 'contratos que posee con entidades estatales

en la vig hptq ﬁctual (Se debe anexar mensual mente.).
111 H yg i

t

T

l’a.

15, CON::TANCIAS

A: i zob‘ng jones con réptuales y legales reguladas para este tipo de contrato y como

En elff rékehte Infprme se deja constancia que ellla contratista cumplié con las

’ccmsecuencna se rp be a satisfaccion de forma

PARCIAL J T?TALE

Asi, m smo, §9 leja constancia que durante la ejecucion del contrato no se han
conﬁg ;los presupuestos legales que regulan el contrato laboral.

‘1?5. gRECOME”Qiﬁblon

Se puede seguir con los tramites de pago

—
131

(ZREE 88

sizfigis :NE%
17. CONC U L

i

H 5
i§§

3

efs acuerdo con la CLAUSULA TERCERA VALOR TOTAL, FORMA Y

CONDICIONES DE PAGO se va a cancelar la suma de TRES MILLONES CIEN
MIL PESOS M/CTE ($3.100.000). correspondiente del mes DICIEMBRE, se
puede continuar con los tramites administrativos a que haya lugar y una vez se cuente
con la disponibilidad de PAC.

Para constancia se firma en la ciudad de Bogota D.C, en el mes de diciembre de 2025

FIRMA SUPERVISOR

RETARIA G

@AEESING
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