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INFORME DE SUPERVISIÓN Y RECIBO A SATISFACCIÓN PARCIAL  X  TOTAL   
No.  01 
 
Bogotá D.C. FEBRERO de 2026. 

 

1. CONTRATISTA 

Nombre completo: LAURA ALEJANDRA LÓPEZ CASTRO 
Identificación: 1030600737 
Nacionalidad COLOMBIANA 
Dirección – ciudad de residencia: CALLE 24C #69-59 BOGOTÁ 
Teléfono de contacto: 3017324486 
E-mail de contacto: LOPEZLAU14@GMAIL.COM 

2. SUPERVISOR 

Nombre completo: MARIO HALVEY LOPEZ ACEVEDO 
Cargo: SUBDIRECTOR ESMAI 
Resolución de nombramiento No. 202643300000998 del 30 de 
ENERO de 2026 

3. No. DEL 
CONTRATO – 
FECHA DE 
SUSCRIPCIÓN 

No. Del contrato: 379 -CENACEDUCACION-2026 
Fecha de suscripción 30 de enero 2026 

4. PÓLIZA DE 
GARANTÍA 
ÚNICA 

No. De póliza: 3346101072040 
Aseguradora: SEGUROS DEL ESTADO 
Fecha del certificado de aprobación de la Póliza: 07 / FEB / 2026 
 

5. CRP 

No. CDP 24826 
Fecha expedición 29 ENERO 
2026 
No CRP 39026 
Fecha expedición 06/FEB/2026 
Unidas/Subunidad ejecutora 15-01-03-088 
Dependencia: UNIDAD EJECUTORA CENTRAL 
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE 
EDUCACIÓN| 
Posición catálogo de gasto: A-02-02-02-008-003 SERVICIOS 
PROFESIONALES, CIENTÍFICOS Y TÉCNICOS (EXCEPTO 
LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO, 
JURÍDICOS Y DE CONTABILIDAD) 
Fuente: Nación 
Recurso (10) 
Valor: $ 12.369.000,00 

6. FECHA INICIO 
EJECUCIÓN 
CONTRACTUAL 

 
06/02/2026 

7. PLAZO DE  
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EJECUCIÓN 30/04/2026 
 

8. OBJETO 
CONTRACTUAL 

 
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN EL ÁREA 
DE 
COMUNICACIÓN Y PERIODISMO PARA LIDERAR LA 
PLANEACIÓN, ORGANIZACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA 
PRÁCTICA PROFESIONAL 
 

9. OBLIGACIONES 
CONTRACTUAL
ES 

Obligaciones específicas: 
 

1. Establecer relaciones con el sector productivo que les 
asegure a los estudiantes la realización de las prácticas 
en las condiciones de calidad exigidas por el ministerio de 
educación nacional 
 

2. Identificar las necesidades para las practicas 
profesionales de los estudiantes de la tecnología en 
locución y producción radial. 
 

3. Elaborar un plan de prácticas teniendo en cuenta 
experiencia, formación e intereses de los estudiantes. 
organizar los espacios y horarios de los estudiantes en 
prácticas. 
 

4. Acompañar y hacer seguimiento del proceso de práctica 
Profesional 
 

10. PERIODO DEL 
INFORME 

FEBRERO 2026 

11. DOCUMENTOS 
QUE SOPORTAN 
EL 
CUMPLIMIENTO 
DE LAS 
OBLIGACIONES 
CONTRACTUAL
ES   

 

Obligaciones específicas: 
 

1. Establecer relaciones con el sector productivo que les 
asegure a los estudiantes la realización de las prácticas 
en las condiciones de calidad exigidas por el ministerio de 
educación nacional 
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2. Identificar las necesidades para las practicas 
profesionales de los estudiantes de la tecnología en 
locución y producción radial. 
 
CARACOL RADIO 
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COLMUNDO RADIO 
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3. Elaborar un plan de prácticas teniendo en cuenta 
experiencia, formación e intereses de los estudiantes. 
organizar los espacios y horarios de los estudiantes en 
prácticas. 
 
 

 
 HORARIO IV SEMESTRE 
 

 
 
HORARIO V SEMESTRE 
 

 
4. Acompañar y hacer seguimiento del proceso de práctica 

Profesional 
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12. VALOR DEL 
CONTRATO 

 
Valor total Doce millones trescientos sesenta y nueve mil 
pesos $ 12.369.000,00 
Valor autorizado a pagar Cuatro millones ciento veinte 
tres mil pesos $ 4.123.000,00 

 

13. CUMPLIMIENTO Decreto 1273 de 2018, se reglamenta el pago de la cotización, 
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PAGO 
SEGURIDAD 
SOCIAL 

mes vencido de los trabajadores independientes (Salud-pensión 
y ARL)  
 
PAGO PLANILLA DEL MES DE ENERO 

Obligación Entidad Ver. 
Pago 

PENSIÓN N/A $ N/A 

SALUD N/A $ N/A 

ARL N/A $ N/A  

14. DOCUMENTOS 
QUE HACEN 
PARTE DEL 
INFORME 

 
 
 
 
 

1. Cuenta de cobro. 

2. Factura electrónica solo en los casos que aplique. 

3. Informe de gestión. 

4. Informe de supervisión. 

5. Formato consolidado PENSIÓN, SALUD, ARL. 

6. Copia discriminada de los soportes de pago de los 

aportes mensuales obligatorios al sistema general de 

seguridad social en salud y pensión, sobre un ingreso 

base de cotización del 40% del valor mensual del 

contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5% en 

salud. 

Nota: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad 

legal vigente, la reglamentación de la materia y de 

acuerdo con la afiliación efectuada a la A.R.L. 

7. Formato de personal declarante y no declarante de renta. 

(solo lo deben anexar en el primer paquete de pago). 

8. Formato informando los contratos que posee con 
entidades estatales en la vigencia actual. (Se debe 
anexar mensualmente).    

15. CONSTANCIAS 

En el presente informe se deja constancia que el/la contratista 
cumplió con las obligaciones contractuales y legales reguladas 
para este tipo de contrato y como consecuencia se recibe a 
satisfacción de forma PARCIAL X    TOTAL   
 
Así mismo, se deja constancia que durante la ejecución del 
contrato no se han configurado los presupuestos legales que 
regulan el contrato laboral. 

16. RECOMENDACI
ONES 

Se puede continuar con los trámites de pago ya que el 
contratista cumplió con sus obligaciones contractuales. 

17. CONCLUSIONES 

De acuerdo a la CLÁUSULA TERCERA. - FORMA Y 
CONDICIONES DE PAGO DEL CONTRATO se pagará para el 
mes de FEBRERO, Cuatro millones ciento veinte tres mil 
pesos $ 4.123.000,00 se puede continuar con los trámites 
administrativos a que haya lugar una vez se cuente con la 
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disponibilidad de PAC. 
 

    
 Para constancia se firma en, Bogotá D.C., en el mes de Febrero de 2026. 
 
 
 
 
 

 
MY MARIO HALVEY LOPEZ ACEVEDO 
SUBDIRECTOR ESMAI  
Supervisor contrato No. 379-CD---CENACEDUCACIÓN-2026 
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