Cddigo: MP - GNFA-PO -08 - PR -

@ MACROPROCESQ: GESTION FINANCIERA 05 - FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAC[CJN DE PAGO

No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATG || $ 21.427.680,00 |je
‘ 1239 || DE " 2026 le- HONORARIOS MENSUALES $ 2.678.460,00 ||¢

Prestar con plena autenomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo

e e T Tges T TR e e ) FECHADE EXPEDICION,

BT A 1 INFORMACION GENERAL ‘ ’ i -Dia_Mes: Ao "
~— CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO ;

CONTRATISTA | LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO Iﬁ

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 24.728.142 | o2 | MANZANARES o

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0000049 | cewuwar [ 3127376105 | #

E-MAIL PERSONAL I luzestelagb@hotmail.com |0l

E-MAIL INSTITUCIONAL I Luze gutierrez@supernotariado.pgov.co Ih

Banco |  BANCOLOMBIA  |a  NopEcuenta [ 5959615553 e ca[ X |« ce I:]h

OBJETQ DEL CONTRATO L
al desamrello de las actividades establecidas en el procedimienta para las lineas de produccion
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | HERMAN ZULUAGA SERNA |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA GENERAL [«
CDF No. 40726 4 CRP No. 164426 ¢
FECHA APROBACION
FECHACDR| 24/01/2026 FECHACRR  30/01/2026 POLIZA Dia Mes Afio
LUGAR DE EJECUGION | | [ I«
CIUDAD MANIZALES - Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CALDAS - CONTRATO | 29 I 09 I 2026 ] .
FEGHA DE INICIO DEL Dia Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ENCNED, (o )+[o]r
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Aflo ADICION Y/O PRORROGA No. D
I B 0 s P —
FECHA FINAL DE LA ADICION Dla _ Mes MESES DIAS VALOR

YiO PRORROGA | l L ' q. I_—lg ] « | |¢l

o ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR ” $ 89.282,00 "@ 1:‘:1 No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e [ «| [«
" $ B9.282,IM| _I Afio MES A COBRAR
DEL[ 30 [01] 2026 |o PaGONo. NoDias |  ENERO
PERIODO DE PAGO
ALl 30 [01] 2026 |« 01 o[ 1 |3% ENERO
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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Oc:f"g;:_'gf -GNFA-PO-08-PR -
Superintendencia de PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
" .2..0BLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA-
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. comPARIA DE SALUD (EPS) 21900 NUEVA E.PS « 125%
2. FONDO DE PENSION 28100 COLPENSIONES « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS « .
3. | ABORALES {ARD) 1000 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 51.000 PLANILLA DE PAGO No. 8639965774 L]
b T Y "244.RELACIONDEPAGOS - 0 T o
VALQOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | § 89.282,00 e | & $9.282,00 $ 21.338.398,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO “lls - $ N
PAGO 03 VALOR DEL PAGO el s - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO alls - $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGOQ o3 - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «3 - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO “l$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO E - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGQ “«lls - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO afl $ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO % - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO % - $ -
PAGO 18 VALCR DEL PAGO “lls - $ -
PAGO 19 VALCR DEL PAGO als - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO I B - s -
Dia Mes Afio
DEL 30 01 2026 PAGO No. ENERQ
PERIODO DE PAGO
a.[ 30 Jo1| 2026 [ 01] ENERO
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N ) : Codigo: MF - GNFA-FO - 05 -PR- |
@,‘éj MACROPROCESQO: GESTION FINANCIERA 05 - FR - 01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha; 24 - 01-2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. 3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL'CONTRATISTA .~

L e OBLIGACIONES

. EVIDENCIAS . =~ _ . ..

OBLIGACIONES ESPECIFICAS : *Recibir los turnes de ventanilla *organizar los documentos de

*Rol de calidad *custedia de decumentos *Segunda digitalizacion y ammado *Reproceso por falta
de hojas [} mala imagen, *Disposicion final
9*Informes Anexo 1: Reporte diario de tumos de documentos procesades durante la gjecucién
del mes. 2. Anexo 2. Novedades presentadas en el sistema IRIS, soporte de entrega de los
formatos unicos FUID

auerde al principio de prioridad o range *Digitalizaciion y verificacion contra el documento fisicol

Imismo fueron guardadas en las respectivas carpelas,

Desde el 30 de ENERO alL 30 DE ENERO 2026, han
ingresada a la QRIP Manizales 80 turnos, desde 1738 hasta
el 1795 los cuale fueron rechidos a diaro después de la
debida confrontacién para la verificacidn de !as matriculas. La
totalidad de documentos fueron organizados de acuerdo a las,
indicacioes dadas por fa SNR (recibo de caja, impueste de
registra, boleta fiscal, copia escritura u oficio y las respectivas
firmas; los documentos fuercn guardados en las carpeta, las
cuales 56 marcaron con el niémero de tumo y se procedic a la
digitakizacién verificande el nimeo de paginas, eliminando|
paginas en blanco, y la caldad de 1la imagen.
Se realizo la debida calidad a los 60 tumos verficando
nuevamente [a imagen, fias y recibos para preceder a la
calificacion o devolucién del mismo; los tumos que llegan con
algan inconveniente son nofficados al jefe de juridica.
. Alas 16 relagicnes que safieron en el mes se les realizo su
respectiva firma y sello, con los sellos y/o los decementos con
los que hallan salido los tumos al piblico.
Las respectivas evidencias se le entregan ala Dr HERMAN
ZULUAGA SERNA  por medio de comeo aléctronice el cual
caontiene la relacion de los tumos procesados en el mes.
. Se reafiza la debida digitalizacién de las notas devolutivas
que son entregadas en ventanilla con [a respectiva fima, ask

. Para este mes no se presentaron navedades en el sistema
IRIS.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las chligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imigenes, favor colocarlas

COMO Angxos.
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@ MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA [S0190¢ P - GNFA -PO -08 - PR -
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

.*"4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO *°
Una vez verificado el desarollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a} contratista LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO identificade (a) con cedula de ciudadania
No 24.728.142 de MANZANARES cumplié  sastifacteriamente con el objeto y obligaciones
del contrate de Prestacion de Servicios Ne 1239 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No, 164426 CDP No 40726
Se autoriza el page por la suma de $ 89.282,00
Valor en letras: OCHENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTCS OCHENTAY DOS PESOS CON Q0 CTVOS

Dia Mes Aiio

DEL| 30 0] 2026 ENERO
PERIODO DE PAGO 1 PAGO No. l J
AL | 30 [01] 202 l[o1] | ENERO |
Para constancia se firma en MANIZALES alos 24  dias del mes de FEBRERO de 2026

= S} O

L

pervnsor

REGISTRADOR

R . p -

- /
Firm: Contrat
~LUZ ESTELA G TIE EZ BOTERO
Cedula de Ciuvdadania No

24.728.142 de  MANZANARES
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Cddigo: MP - GNFA - PO -
TR PROCESQ: EJE
> CUCION PRESUPUESTAL pogr-ichiviuuion
\&*)
5uperintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versidn: 01
Notariado y Registro
I FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefora LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO, identificada con Cedula de Ciudadania
No. 24.728.142 de Manzanares Caldas, en su calidad de Contratista de Ila
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1239 de 2026 realizé el

pago de la seguridad social correspondiente al mes de ENERO 2026

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Aho Dia [Mes | Afo
Mes a cobrar Desde 30 | 01 | 2026 Hasta 30 | 011 2026
Valor Salud $21.900
Valor Pension $28.100
) . Valor ARL $1.000
zi';:lla seguridad Pensionado / anexar resolucién
Numero de planilla 8639965774
Periodo de la planilla ENERO -2026
Fecha pago planilla 2026/02/10

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 24 dias del mes de
febrero de 2026.

upervisor

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 —49 Interior 201
hitp:ffwww.supernotariado.gov.co
cotrespondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia



RAZON SOCIAL : LLUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO
ASO pAG(s)as IDENTIFICACION: CC-24728142
COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM., DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
FECHA GENERACION REPORTE: 2026-02-12
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-02-10
FEGHA DE PAGO: 2026-02-10
ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE QCCIDENTE
PERIODO FENSION: 2026-01
PERIODO SALUD: 2026-01
NUMERO PLANILLA: 8639065774
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8655282262
TIPO DE PLANILLA: |

SRS | NOMBRE ARILIADOS 1BC SOLIDARIDAD | SUBSISTENGIA | NTERESES |  SININTERBGES VALOR PAGAR
EPSDIT 200156264 NUFVAE.P.S. 5A. 1 $175.091 st so 50 $21.900 §21.900
2514 S00335004 COLPENSIONES 1 3175091 s 114 s0 $ 26.100 $28.100
1423 860011153 POSITIVA 1 §175.091 30 14 50 $ 1.000 $ 1.000

Tatal a pagar 50 50 $0 $51.000 § 51.000

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 10/03/2026




PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versidn: 2

Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE | Fecha: 17/Feb./2026

i - —

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributarta para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2018, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, 1a retencién en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacidn laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO’

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X
1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatutc Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Pablico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de esta X
incluyendo el valor pagado por 1a vigencia que corresponda.
8. Dande aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en fa fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca {NQ), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
{$209.456.000)

Nota: Remitir [os soportes a [os que hay lugar Gnicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 24 dias del mes de febrero de 2026

Atentamente,

Superintendencla de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (601) 5140313
Bogota D.C., - Colombia

http.//www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co



; ) I A N Formulario del Registro Unico Tributario

2, Concepto | 1 |3 | Actualizacién de oficio

4, Numero de formulario 141080579453
— /2\
5. Numero de Identificacidn Tributaria {NIT} 6. DV | 12. Direccion seceional 7 \\ yuzénekcln‘;nlco
2 47 28 1 4 2|0 [mewososyAdmasdoban: K®/<\10_
IDENTIFICACION /;_: e (/\
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de dosumento 26. Nimero de Identificacign® ;; /l (,»K
Persona natural o sucesion iliquida 2 [Céduta de Ciudadania 13 247 2 8.1 4*2\ , (
Lugar de expedicién 28, Pais 29, Departamento \V. 4::’ ag. ¢ |L.'KdMl'1 icipio
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas 1’;>7 Manzanares 4 3 3
31, Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre (\ K\/ / Qi;_gjr'-)-’: nombres
GUTIERREZ BOTERO LuZ \ — / ( ]E§TELA
35. Razdn social \ Y \._w _//
s q } ~ . -
T ’ . s
36. Nombre comercial e \“ 7ooighty, x
1")\\, 7 4
/4' \\\\' x \\
?,uaicamdu R
38. Pals 39, Doparlamento / (/ ’N 40, CiudadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 {Caldas ““" Manizales G o1
41. Direccitn principal \-/
ireccidn principal )/ \\’, o
CR31B 67B 02 N
42. Correo electiénlco luzestelagb@hotmail.com S \\ / AN _/’j
43, Cédigo postal Jaatewriet, /3 2 € 312737610 545 Tetsiano2
S’ L CLASIFICACION
Actiyidad ecandmica S Ocupacion
Actividad principal Achv\l‘aad srcunu..aﬂn‘z—____, Otras actividades 52, Nimerg
48, Cédigo 47, Fecha inicio actividad 48, Cedign, \ 43, Fac}'a'ﬁmio‘lquv.dad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo astablacimiantas
|8 2 9 9||2007.09.03]||4 7—~§\9|§/0\o<2,1/001| |7 31 0]49 2 3| | | | [
/ &/ \Reqponsabllldades. Calidades y Atributos
1 2 3 x.l“‘ ~ 310 11 12 13 14 15 16 17 18 13 20 21 22 23 24 25 26
\\\) o ~,
53. Cédigo {1 ’ Ty [
6|5 |4 © “\ l*» St

05- Impto. renta y compl. régimen ordlnar-_,':/’ \,\ N~ N

49 - No responsable de IVA \i
Q,/’?) “‘-<\\\:/‘}
Cp
"‘\\.__f/

/’"‘\.. pid

Y

Usudrios aduaneros Expertadores
1 2 }\\\N‘Jé,; 5 6 T B L 10
| | [‘/ l | | I | | | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Cédigo I 57. Modo |
1 12 13 14 15 16 17 18 18 20
L] | oo |

IMPORTANTE: Sin perjulcio de las actualizaclones a que haya lugar, ta Inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia indefinida y en consecuencla no se exigira su renovacién

Para uso exclusivo de Ta DIAN

59, Anexos 1] D NC 60, No. de Folios: Ijl

La Informacidn suministrada a fravés del fermulario oficial de inscripcidn, actuatizacidn, suspansién | Sin parjuicic de las verificaciones que Ja DIAN realice,
y cancelackin del Registro Unlco Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatal | pima autorizada:

inexactitud en algune de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatarios o de suspensidn, segun el caso, Pardgrafo del artfculo 1,6.1.2,6 dal Dacrate 1625
del 2016. De Igual manera al formalizar e tramite: el usuario fue informado y acepta fa politica de
tratamiento de datos lay 1581 da 2012, 984. Nomre ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

Firma del solicitante:
985._ Cargo

Fecha generacién documento PDF: 13-12-2025 10:53:51AM




#VALCR

|Cédige: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Verslon: 01

FORMATO: CONDICIORES ADICIGNALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYD A LA
Fecha: 03/0cti2025

GESTION
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CE_APOYD A LA GESTION Mo 1239-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDERCIA DE NOTARIADO Y REGISTRC Y LUZ
ESTELA GUTIERREZ BOTERO
Contrato Nimamo Vigencla: 1 2026
Entidad contratante; SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADC ¥ REGISTRO
Nit: £95.999,007-0
Ordenador del gaste ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
|Idenﬂﬂ:aclén:- Cédula da Ciudadania 1.015.405.852
Contratista: TUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERD
: Cadula da Ciudadanla Jne. | 24.728.142

SERVICIOS_DE_APQOYO A LA GESTION

DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO WMiL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE (3 2 678.460)

AUXILIAR ADMINISTRATIVG

Dapendencia:

OIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF DESP

Linoa PAA:

1347

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

1) Objeto:

£1 CONTRATISTA dabera prastar por sus propios madios y con plena autonomia lenica y administrativa, dentro del plazo acordad, los senvicios yko actividades enunciadas a la largo|
del presanle conlralo, Coma contraprastacion recibira por parta del CONTRATANTE unas sumas de dineso, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCKON_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Porfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO:

2) Lugar de Efacuctén

Ellugar da efecucion def contralo serd en; ORIP- MANIZALESMANIZALES, NVEL: REGIONAL PACIFICA {0 en e lugar qua por nacesidad del servicio se requiera}

3] Plazo:

El 14rmino de ejocucion del presenta conlralo serade: 8 meses sin superar &l 31 de diciembre de 2026.

En todo caso, su ejecucion se establocerd a partr da la ipeion del acta de iniclo entre el Contralista y o) Superviser, previo cumplimiento de los requisites de perfaccionamiente y)

Jtegalizacin dsl mismo.

4) Obligaciones Espocificas:

QBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Prasentar e} informa da sjecucion contractua y cuenta de cobro de manera mensug), teniendo en tafos i pox Ja Diraccion Adminisirativa y Financiera.
2, Recapcionar los documentos radicados en la ORIP qua ingresan por ventanilla, dando cumplimiente a las normas eslablecidas en registro da los sistemas FOLIO yio SIR, con unaf
periodicidad da cada hora, diligenciando ¥ firmande o fomutarin de control de tumos de 13 linea de produccion.
3, Organizar la docurnentacién de acuerdo con Tos principios de pricridad ¥ rango, establecidos on ef Loy Ne. 1579 del 2012; como es, etirar of matesial abrasive da fos documentos pol
tumo, ordenar e furno, disponer fos dooumentos del tuma en carpela independients para el inicio de la stapa de digitalizacién de acuends con ol instructivo {Alislamiento los documenios).
4, Tomar cada una do las carpetas por buna da radicacion do menor a mayor o identificar los tumcs de nusva entrada para reforenciar o fumo anterior en of SGD-IRIS. Segunda fase
Buscar el limo en el sistema {SGC-IRIS), digitalizar el formulario da calificacitn o famulario de cormescitn o nota davolutiva o mayor valor {segiin sea el caso}; por Ultimo, se debe buscail
por el sistema SGD-IRIS el lumo asignado en radicacion y adjunlar, realizar verificacis plata {Digitalizacion los 4 primera fase}.
5. Verificar & lumo del decumento fisico, conira of tumo 6 maganas que aparecen on o sistema SGD-IRYS, eliminar las hojzs en blanco ¥ validar 1a paginacién para garantizar la ealidad
del documente.
6.Asociar of lipo documental 2 cada imagen; indexar el documento af 100%.
7. Validar qua el recibo de aaja fisioa coincida con of tuma dol dacumenta digilalizado y los datos basicos. Asi mismo, verliicar el consecutivo, paginado y Ja tipificacion de la canlidad d
hojas digitalizadas o zfstamiente (Tipificacion del d: )
8. Orgarizar el documento como fura recibido en ventanilla, de acuerdo al tuma respecliv en el archive temporal, an orden da lumo, dlasificando los documentos an lumos devuellos v fos|
da mayor valor. Misnlras dura el trdmits intemo, diligenciar ef formalo de préstamas y consullas seqin la fase do Amada de documentos.

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez raalizada 'a segunda digitalizacion, como raspuesta a la solicitud: formulario de calificacian, nota d formutario d
yic mayor valor, este documento sa anaxa al tuma clasificands los turnos de documentos identificados como: davueltes y mayor valor ubicandolos en e 4rea dispuesta que parmita su
idenlificacion. Para los documentos calificads o comagidos; s procada a ubicar y retirar del archiva lemporal |a documentacitn y separar 1 copia con desting aregistro y la del usuario
55 anexa el formulaiio de calificacitn o formularic de comeccion a cada paguste, se entrega a ventanilla of documanlo para el usuaric; of paquels con desling a registro sa ubica en &
archivoen el Area fisica definida, para armado @ invenlaria e acuerde con |a fase da Dispasicion y amado del lramite registral.

10,Recibir, idenlificar, radicar, dasificar, distribulr, controlar y entregar log documentos ingresados para registra o comeocién en caja o en l2 venlanilla comespondiente.

11. Realizar la sistematizacién o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos instilucionales da las eclividades desanmiladas en caja o en |a ventanill§
coraspondienle.

12 Digitalizar fas actuacionas adminisirativas una vez se encusnla ejsculoriada la decisitn.

13. Diligenciar los informas: Anexo niimero No. 2, estado da faink a lecnoldgica da por la SNR para dessmpefiar sus. funciones, formato inica de inventario document
FUID, formalo Excsl dande cumplimisnio 2 la Ley do Genaral de Archivos. (Enlrega del archivo en Excel ¥ FDF).

14 Potuaizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se utilicen en o 4rea da desempeio a fin de contar con informacién confiable.

15, Respender por la administracién y manejo de fos bienas entregado para la ejecucion del contrato,

16 hplicar el Acuerdo No. (04 de 2024 del Archiva General da la Naditn y demés normatividad vigente que rige la matevia.

17 Apayar en la ejscucion y ol control da los procesas de la Depandancia, para das cumplimionlo a las metas prop

18 Apoyar las funcionas da archivo misicnal, adminislrslivo y demés, cuanda la oficina do registro de instrumentos pubfico no cuante ¢on ¢l personal nacesario,

NOTA; En lodn caso, e conlralista deba presentar el informe do ejecucion conbiaciual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al suparvisal, feniendo en cuenia los|
linsamientos establetidos por 1a Direccién Administrativa y Financiera,

|5) Valor;

E valor total del contrato as hasta por fa suma de VEINTE Y UND MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE ML SEISCIENTOS OCHENTA PESOS MICTE (3 21.427.560)

4) COP:

P presents conltrato se financiara con carge 2l Prasupusslo da |2 SNR vigencia 2026, distribuidos ask

CDP No. . Valor Rubro Pregupueatal

C-1299-0800-9-10305C-41299052-02 - ADCQUIS. DEBYS -
SERVICIO [JE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL. NACIONAL

40726 $ 128.566.080

T) Forma de pago:

El valor del contralo se pagara en mensualidades a tilulo ds honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (3 2.678.460) DO3 MILLONES SEISCIENTOS
SETENTA Y GCHO MIL CUATROGIENTOS SESENTA PESOS MICTE o proparcional por fraceisn de tiempo ejeculado, previa aprobacion por parte del supenisor def conlrato de los|
ivos informes de avanca que den cusnta de fa ejecucisn del contrato.

En todos los cases e debe aportar los documentos requeridos, para el page, conforme los li ionlos idos en 1as circulares de pago de Ja SNR,

Pat4grafie: H contratisla sa obliga 2 2poriar el soporte da pago de los aportss cofraspendisntas al sistema de seguridad social: salud, pension ¥ ARL.

8) Garantia:

De conformidad con los esludios y documentos prevics de {a presente coniralacian, y consicerando la naturalaza del objlo conlractual, las cbligacionas especificas, su cuanlla y el hecho
ds qus se riga bajo la modalidad da contratacion directa para la Conlratacitn de Servicios Profesionales y de Apayo a la Gestion, sa ha determinado qua NO es necesarie axigir garantias
para su sjscucion.

Superintendencia de Nolariado y Registo, Calla 26 No, 13- 48 [nt. 201. PBX 57 +{1) 3262121
Bogota 0.C., - Colombia, htlp:/www.supsmotariado.gov.co. carmespondancia@supemmotariado.gov.ot



Cédigo: GR-FR-001

PROCESO; GESTION CONTRACTUAL

HVALOR! Versién: 01
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION Focha: 03/0e4/2025
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 4239-2026 SUSCRITC ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO ¥ LUZ
ESTELA GUTIERREZ BOTERC
9) Supervision La vigilancia en 1a ejecucitn y cumplimiento estiiclo del conlrato estara a cargo def REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MANIZALES O QUIEN HAGA SUS VECES, 0
7o a quien designe sl ordenador del gasto.

16} Clausuta Penal Pecuniarla

"}a. En caso ds declarateria do caducidad o da incumplimiento da cualquiera de las obligaciones derivadas del presente conlralo por parte dsl conlratieta, st deberd pagar a LA

SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalents al 20% del valor lolal da aste conlralo, |a cual sera cancelada o descontada, segin sea ef caso, al momoanlo de efocluarse
al pago del contrate.

b, lgualments, franta 2l ir fimtanilo da las obligac dal ésle daberd pagar a litulo do tasacion anlicipada de perjuicios una suma equivalente a veints por clento {20%)
dei valor total dat contrato, 12 cual serd cancelada o descontada, segun sea o caso, &l momenlo de efecluarse ef page dsl conirato, No obstante, la Enlidad se reserva el davecha da|
cobrar peruicios adicionales que excadan ef monio de o aqui pactade, siempre qua tos mismos sa acredilen.

11) Multas

a, Con ol fin de conminar al CONTRATISTA a cumplimianto da las obligaciongs que sa encuaniren en mora o ralraso, sa causaran multas hasla por un valor equivalante 21 0.5x5000 del
valor del contrato por cada dia da incumplimiento o retraso, hacta cuand estas efectivaments ge cumplan,

b. La impasicidn de fas multas se hard medianle resalucion mativada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con ko eslablecido en la Ley 1474 de 2011,
c. La imposicion da multas no impadira la aplicacion da atras sancionas a que hay fugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a quela SUPERINTENDENCIA descuente dal saldo a su faver, € valor comespondiente a las multas que sa llegaren a causar

Todos los di que sa ancuentran cargados en |a plataforma transaccional SECOP I, sefarenta a esfe proceso, hacen parte del presenten formalo da Gondidiones Adicionales|

12) Documentos anexas a las Condicl

adicionales para el contrato de prestacion de serviclos,

y EL CONTRATISTA acepta ser nefificado vla electrnica, en Tos termines del articulo 67 del CPACA, al cameo electrénico institucional, sin que elle establezea, en ningiin caso, una
13) Notificacionea N

relacién laboral.

Efabord BD NILDA CRUZ ENLACE NEL AREA
Revlso y proyectd MARIA JOSE HERNANDEZ HUERTAS DG J
Revisé HECTOR VAN SUAREZ BETANGUR Dec
Reviso y aprobe DAVID FELIPE SANCHEZ MORA o]l

Aprebé transacslonalmenta:

R DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENAOORA DEL GASTO

Superintendencia <la Motarfada y Regisko. Calla 26 No. 13- 4% Inl. 201, PBX 57 « (1) 3262121
Bogota B.C., - Colombia. hlp/Avww.supsmotariade.gov.co. pondanci pemotariado.gav.co




Cddigo: MP - GNCT -PO - 01 -

MACROPROCESQ: Gestién Contractual PR -01 - FR - 02

S . d . PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 02
uperintendencia de | ejecucicn y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
o servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1239 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO
CEDULA DE CIUDADANIA: 24728142

FECHA DE INICIO: 30 dg enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 29 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses.

El dia 30 de enero de 2026 en la ciudad de Manizales se reunieron Herman Zuluaga
Serna en su calidad de supervisor del contrato y LUZ ESTELA GUTIERREZ
BOTERO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del Contrato No. 1239 de 2026

Se firma en Manizales para los fines pertinentes el dia 30 de enero de 2026.

6 % Ly e

HERWL/UAG%ER Z ESTELA UTIE REZ BOTERO
REGISTRADOR 4728142 de Mani

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 — PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. ~ Colombia
http:/www.supernotariado.gov.co
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LUZ ESTELA GUTIER...
Bisqueda Mis proceses Menu | Ira Buscar...
Escritorio — Menu — Administracion de contrates — V@r contrato
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1 Informacién general LMEET?E} !L:__J Evaluacion de la Entidad Estatal 1
2 Condiciones
VER CONTRATO
3 Bienes y servicios Documentos Tipo
D tos dal P d " Documentes tipo adoptados por la ANCP-CCE en
4 Documentos del Proveedor Documentos Tipo virtud de ta Ley 2022 del 2020

Documentos del contrato

[#1]

Decreto 248 de 2021

& Informacidn presupuestal

7 Ejecucion del Contrata LDebe cumplir con [nvertir

minimo el 30% de fos recursos
& Modificaciones del Contrato El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades

del presupuesto destinados a . I .
que manejen recursos publicos, a adquirir

3 Incumplimientos comprar alimentos, alimentos comprados a pequefios productoras
: . . agrepecuarios y/o de la Agricultura Campesina,
cumpliendo con lo establecido Famitiar o Comunitaria locales y sus

organizaciones, minimo &l (30%) de! presupuesto

en la Ley 2046 de 2020, No destinados a la compra de alimentos

reglamentada por el Decreto

248 de 20217

Sentencia T-302 de 2017

Contrato asoclado a las

drdenas impartidas por la Sentencia que declara el estado de Cosas
TSi. Incenstitucionales en relacién con los derechos
Corte Censtitucionalenla Np de los nifios del pueblo Wayuu,
Sentencla T-302 de 2017

Condiciones ejecucién y entrega

Condicfones de entrega
Fecha inicio de ejecucién

(estimada)

Fecha fin de ejecuciéon

(estimada)

El contrato puede ser
) Na
prorregado

Contrato quebradizo? SI° No

Configuracidn financiera - Garantias

2Solicitud de garantias? "SI No

Configuracion financiera - Pago de anticipos

Definir Plan de Pagos? _ Si: No*

Condiciones de facturacion y pago

Forma de page

Plazo de pago de la factura

https:!fwww.secop.gov.cofCO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEditView?docUniqueldentifier=CO1.SLONTR. 16968675 1/2
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Comentarios

Editar

Comentarios

Anexos del contrato

Descripcion

No existen resuitados que cumplan con fos criterios de bisqueda aspecificados

Direccién de notificaciones

Direccldn de notificaciones

BOGOTA NIVEL CENTRAL

libicacién CO-DC-11001 - Bogota
Pais COLOMBIA
Departamento Distrito Capital de Bogotd
Municipio Bogota
Direccién BOGOTA NIVEL CENTRAL
Cdédigo postal
Grados {°) Minutos () Segundos (")
Latitud:
Longitud:

Municipio de ejecucidn del contrato

D Direccidén Ubicacion
1 ORIP MANIZALEZ COLOMBIA > Caldas > Manizales
2 ORIP MANIZALEZ COLOMBIA > Caldas » Manizales
- ] . T, . - — - e}
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