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LVIACROPROCESO:' GESTION FINANCIERA 05 - FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL|Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGARFecha: 24 - 01 - 2025

s em—

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE-CUMPLIMIENTO DE CONTRATO:PRESTACION

- DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE‘PAGO
e » 'FECHA DE EXPEDICION:

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA MIGUEL FERNADO IDROBO VALENCIA l«

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 14.698.918 —l DE l PALMIRA |¢

CODIGO ACTIVIDAD RUT I 000-0008299 ] CELULAR l 3054844066 l «

E-MAIL PERSONAL | mfidrobo@gmail.com ]0-

E-MAIL INSTITUCIONAL l miguel.idrobo@supernotariado.gov.co l«

BANCO | DAVIVIENDA |e NoDECUENTA [5500123000042650f cA.[ X J¢  cc| e

NOCONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 21.427.680,00 I(-
| 155 |pg 202 « HONORARIOS MENSUALES [ $ 2.678.460,00 | *

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica Y administrativa, dentro del plazo acordado, los
OBJETO DEL CONTRATO |servicios y/o actividades enunciada a lo largo de! presente contrato. «
Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas
sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JACKELINE BURGOS PALOMINO |a
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA ja
CDP No. 9826 ¢ CRP No. 17826 « .
FEcHACDf 2/01/2026 FECHACRY 7/01/2026 P oo PN bt mes  Ado
LUGAR DE EJECUCION | | [ | .
CIUDAD PALMIRA . Dia Mes Ano
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO VALLE DEL CAUCA 0 CONTRATO | 06 | 09 | 2026 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes  Afo MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

CONTRATO [ o7 [ o1 [2026 |¢- [ ]e Dt

FECHA BE INICIO DE LA " Dia Mes  Afio “ADICION Y/O PRORROGA No.
! ADICION YIO PRORROGA o

O e o s O e

© FECHA FINAL DE LAADICION - Dia-__ Mes Afio  MESES® DIAS VALOR

VYIOPRORROGA g - L | | |¢L |¢.l |¢. - | |4-

= ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 2.142.768,00 |« |- ﬂ:j "No-de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS : L_.x-—a-u | |" | LT I"
" $ 2.1}2.’768,00“|| Dia Mes Ao : MES A COBRAR A
DEL| 07 | 01]2026]s PAGONo. NoDias [ ENERO |
PERIODO DE PAGO
AL| 31 Jo1[2026]e[ 01 TJu[24]s0% ENERO |
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL|Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGARFecha: 24 - 01 -

2025

" FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS; SOLICITUD Y. AUTORIZACION DE PAGO SR

Valor del Pago

Razon Social

. COMPANIA DE SALUD (EPS) 226800 COMFENALCO VALLE EPS «
. FONDO DE PENSION 177200 PROTECCION .
ASEGURADORA DE «
* RIESGOS LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA ARL
TOTAL A PAGAR $ 411.500

Aporte
12.5%

16%

0.522%

PLANILLA DE PAGO No. | 9500200348 «

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $  21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 2.142.768,00 |« | $  2.142.768,00 $ 19.284.912,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «all$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «s - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «af$ - 3$ N
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «f$s - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «fs N $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO all$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «fl$ - $ N
PAGO 16 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO s - $ N
PAGO 19 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «fs - $ -

Dia Mes  Afio
PERIODO DE PAGO pEL o7 01 | 2026 l PAGO No. l ENERO I
au| 31 |o1|2026] [o1] | ENERO |

Calle 26
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Oc:‘_"é’,: o1 o
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL|Version: -2
Notarladty)vy Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGARFecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3 INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL. CONTRATISTA
’ OBLIGACIONES :

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera

mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion * Apoyo en el drea  administrativo
- . . : = Archivar recibos de caja marcar las carpetas con sus
Administrativa y Financiera.

respetivos rétulos.
2. Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscrito el contrato, a través del « Tablas de Retencion.

correo electrénico soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el propésito de
elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a
cumplir durante la ejecucion del contrato, en concordancia con los lineamientos

y prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion
archivistica establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacion,
depuracion y foliacién de los documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de [nventario Documental
(FUID) correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los
lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

§. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas,
garantizando que la identificacién sea clara y cumpla con las normas establecidas por
la entidad para facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300)
completamente organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestion
documental. Esta actividad, podra ser ajustada seglin las necesidades y prioridades
del servicio e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestion Documental,
cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento
de los plazos establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por Ia entidad sobre

los temas relacionados con el objeto del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formutados por ef Grupo de Gestién
Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos
por la entidad.

10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que
genere la interrupcion de la prestacién de los servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra
subcontratar la labor encomendada. .

13. Las demas funciones que el supervisor del contrato considére‘peninentes,
conforme a fa naturaleza del mismo.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
COMo anexos.
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Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA o5 R 1

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL|Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGARFecha: 24 - 01 - 2025

o ——

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

.. 4, CERTIFICACION DE

: i‘MPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

y demas normas técnicas exigibles.

Una vez venfcado el desarrollo de las actlwdades asignadas para el presente penodo, se deja constanc;a que el
(la) contratista MIGUEL FERNADO IDROBO VALENCIA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 14.698.918 de PALMIRA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 155 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

del CRP No. 17826 CDP No 9826
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.142.768,00
Valor en letras: DOS MILLONES CIENTO CUARENTA Y DOS MIL SETECIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS

Dia Mes Afio

CERIODO DE PAGO pEL| 07 | 01]2026] pagome. | ENERO |
a.i 31 Jot]2026] [o1] [ ENERO |
Para constancia se firma en PALMIRA alos 24  dias delmesde FEBRERO de 2026

N M@//uéww() _

) F|r a Supervisor

JAC E BURGOS PALOMINO
REGISTRADORA

- CONTRATISTA.

-,

Firma Contratista
MIGUEL FERNADO IDROBO VALENCIA
Cedula de Ciudadania No

14.698.918 de  PALMIRA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina

Superintendencia de Notanado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Bogota D.C., - Colombia

http:/iwww. supemolanado gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co

4




PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Caédigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

S a—

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) MIGUEL FERNANDO IDROBO, identificado(a) con Cedula de Ciudadania
No. 14.698918 de PALMIRA VALLE, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 155 de 2026 realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de ENERO 2026

Dependencia

GESTION DOCUEMNTAL

Perfil Contratista

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dia |Mes | Afio Dia |Mes | Afo

Mes a cobrar Desde 07 | 1 2028 Hasta 31 1 12026
Valor Salud ' $226.800
Valor Pension $177.200

. Valor ARL $7.500

Planilla seguridad : —

social Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 9500200348
Periodo de la planilla ENERO
Fecha'pago planilla 23 - FEBRERO - 2026

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 24 dias del mes de

FEBRERO de 2026.

INE BURGOS PALOMINO
(REGISTRADOR DE INSTURMENTOS PUBLICOS)

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

hitp://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogoté D.C., Colombia




EPS (ADMINISTRADORAS 1 )

aportes

Resumen de Pago por Administradora
enlinea : : _

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Idenﬂﬁcadbn | av].

T'-‘*

: i . S . JCBF;, - G
[ cc 14698918 .| INDEPENDIENTE - - C|PRiNGIPAL e YLl e A R
Periodo ! 2y Pago . - S
,Pgnsiﬁnf . .- Planflia . i, L7 piantita ] e - Pago . Dias Mora 7). - Valor
’ 206-01 9500200348 Ceeen |07 aoaeso2ses| o 2006702723 R 18 $411,500

AFP(ADMINISTRADORAS: 1),

V2300010 800,229,739 . 0

ARL (ADMINISTRADORAS 1): "$100

OS[TIVACOMPANIA DE SEGUROS D Tia3 o seo0n, 153
: 5 : < i B AR S

1. - s175 100

» $2,100
“$i75,100 " $2,100

" COMFENALCO VALLE T UEpsot2 . 890,303,003

Paginaldet T

G600 -

0 L

2026/02/23 12:12 PM

$226,800. %
16226,800

57,500 = -
67,500

"$177,200 .

177,200




ortes Pagos aportes en !mea
'ianea : :

: Mﬂdm;o de pag% eﬁecaromcos

Pago electrénico

salizado exitosamente

Resumen del pago electrénico

Direccion IP: 190.146.213.11

Estado de la transaccion: APROBADA

Clave planifla: 9500200348

Valor: 411,500

Periodo de pago: 2026-01

" ‘Mo Transaccion {CUS): 84229851

Facha: 2026/02/23

Banco: NEQUE

Descripcion : - Pago de la planilla de aportes con clave: 9500200348

Aportes en linea: ' 9999001472382
Acsptar
Amiprimir |

- Recuertla los canales de atencién que tiene Aportes en Linea para brindarte soporte ‘
» Siusted es un cliente empresarial comuniguese con nuestras lineas de servicio telefdnico en Bogoté EM 746 0888, MedeéEm 604 604 3010, Cali 602 485 2G50,

Barranquilla 605 385 8090, Cartagena: 605 693 4085 vy en ol resto def pais 01 8000 510245,
¢ Siusted es independiente o0 empleador doméstico comuniguese con nuestras fineas de servicio telefénico en Bogotd 661 742 3900, Medsliin 604 604 1068, Cali 602

485 3939, Barranquilla 605 385 2080, Cartagena 605 693 1515, Bucaramanga 607 697 0909, Ibagus 608 277 1100, Nacional 01 8000 524448
s Nuestro horario de atencién con asesores ielefonicos as de lunes a viernes de 7-00 a.m. a 6:00 p.m. y los sabados de 8:00 a.m. & 1:00 p.m.

e SRS AT e @ L L w - ~ o BT I A R o Een



PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070
- PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE Fecha: 23/Sep./2025

R A

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida
en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
'DEPURACION CALCULO DE RENTA =~ S sl NO*

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos '

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X

1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador PUblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de esta
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en ia fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar tnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 24 dias del mes de FEBRERO de 2026.

Atentamente,

2—0{20{@
MIGUEL E NANDO IDROBO VALENCIA

CC 14.698.918

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



24/2/26, 16:01
[zHomepage

Busqueda Mis procesos

| Menu | Ira

Escritorio =» Men ~ Administracién de contratos — Ver contrato

1

Informacién general
Condiciones

Bienes y setvicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacién presupuestal
Ejecucldn del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

r Cancelar

VER CONTRATO
Ejecucidn del Contrato

Editar

UTC -5 16:00:40
MIGUEL FERNANDO |

:Buscar...

L<J Evaluacién de la Entidad Estatal || >

) Porcentaje {} Recepcion de articulos

Plan de Pagos

LSe requieren emislones de )
sl No
cédligos de autorizacién?

Id de pago Nimero de factura Fecha de emlslén Fecha de recepcién Valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de blisqueda especificados
[ crear |
L=
Documentos de ejecucién del contrato
Descripclén Nombre del archivo Cargado por
] ACTA DE INICIO MIGUEL FDO ACTA DE INICIO MIGUEL FDO Comprador Descargar  Detalle
IDROBO.pdf IDROBO. pdf
[ CRP CONTRATO 155-2026.pdf CRP CONTRATO 155-2026.pdf Comprador Descargar Detalle
SUPERVISION MIGUEL FERNANDO SUPERVISION MIGUEL FERNANDO Comprador Descargar  Detalle
IDROBO VALENCIA pdf IDROBO VALENCIA.pdf
U - Examen Medico Ocupacional U - Examen Medico Ocupacional Miguel Proveedor Descargar Detalle
Miguel Fdo Idrobo.pdf Fdo Idrobo.pdf
REPORTE EVIDENCIAS ENERO REPORTE EVIDENCIAS ENERO Proveedor Descargar Detalle
MIGUEL FDO IDROBO.pdf MIGUEL FDO IDROBO.pdf
REPORTE EVIDENCIAS ENERO REPORTE EVIDENCIAS ENERO Proveedor Descargar  Detalle

MIGUEL FDO IDROBO.zip

Cancelar |

L

|

MIGUEL FDO IDROBO.zip

[ Borrar “ Cargar nuevo l

< || Evaluacisn de a Entidad Estatal || > |

gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

171



AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2.Concepto |0 {2 | Actualizacién

4. Nimero de formulario

I

7212489984

£

14974042916

0001497404291 6

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT)
146 989 18

6. DV | 12. Direccién seccional

Impuestos y Aduanas de Palmira

B

uzon electronico

%j)

IDENTIFICACION m\k{/ v’\%\
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Nimero de Identlﬁcacv& 27. Fecha expedicién
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 14698 9 \8 /:) 200 1;1 0,24
Lugar de expedicién 28, Pafs 29. Departamento ;d?/‘y?«dffvdmcrplo
COLOMBIA 1 6 9 |valle del Cauca 7 AV Pajmir3 520
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre <(, \ ./C 5&;@5' s nombres
IDROBO VALENCIA MIGUEL ,w/? Q “,EE!RNANDO
35. Razén social ‘\Q\‘}f
36. Nombre comercial %\b %ﬁ‘s\'\g'k\*"g“:”‘/?
7 HBicaco //‘,»QQ
L
38. Pais 39, Departamento \? 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Valle del Cauca /’\ﬁ'\, {,/j/ Palmira 520
41, Direccion principal \\Q>
CL19A16A12 (C\:}
42. Correo electrénico mfidrobo@gmail.com /< N’
43. Cédigo postal [44. Tele'fonci\&\ ;’} ASNN3 1926218 5 945 Teléfono 2
S’ N\ BLASIFICACION
Actnv)u d-ac Qno |ca\“-\-J Ocupacién
Actividad principal AcU ?1:; 2 Otras actividades 52. NGmero
46.Cédigo  47. Fecha inicio actividad 48. Cod40 \g\?;;chaw,k 8. Qm 50. Cédigo 1 2 51. Cedigo establecimientos
ls299fl20130823]|| D" O | | | l |
W{ NR@Sponsabllldades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 /78 ST N9, 10 11 12 13 14 15 16 47 18 18 20 21 22 23 24 25 26
5 cosold 3| NSNS
- Godigo BTV AN
49 - No responsable de IVA G/ C:f/
O
)
N
Usu\a*rw(s aduaneros Exportadores
1 2 3 4 [ 6 7 8 9 10 7
L | I | I I | | | | | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Cédigo |57. Modo l
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
L l | I | |53. CPC I
IMPORTANTE: Sin perjulcao de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripci6n en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vngencna yen ia no se exigira su renovacién
- Para uso exclusivo de Ta BIAN ) ) )
59, Anexos - D NO E 80. No. de Folios: E] 61. Fecha ,|2024-01 -23/20:21:40 |

La informacién suministrada a través de! formulario oficial
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera

tratamiento de datos ley 1581 de 2012.
Firma del solicitante:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensidn, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el trémite el usuario fue informado y acepta la politica de

de inscripcién, actualizacidn, suspensién
ser exacta y veraz; en caso de constatar

Sin perjuicio

984. Nombre
985. Cargo

de las verificaciones que la DIAN realice.

Firma autorizada:

IDROBO VALENCIA MIGUEL FERNANDO
CONTRIBUYENTE

Fecha generacién documento PDF: 23-01-2024 08:25:51PM
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 155-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y MIGUEL FERNANDO IDROBO VALENCIA

Contrato Nimero,

155 Vigenciz j | 2026

Entidad contratants:” .~ SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
[Nit: 7 |899.999.007-0
IOrdenadnr del gasto . ' |ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
|entificacion: = - GCédula de Ciudadania 1.015.408.882
|Contratista;. MIGUEL FERNANDO IDROBO VALENCIA

Identificacion: - Cédula de Ciudadanfa No. I 14.698.918
[servicios: ~»" |SERVICIOS_DE_APOYQ_A_LA_GESTION

Honorarlos mensualss‘ i DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE ($ 2.678.460)

Perfil: - . AUXILIAR ADMINISTRATIVO

D,ependenclaif 2. |DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD

Linea PAA: - DAF_GD296-

“ CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES: .

1) Objeto:

|El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios ylo actividades

enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacién recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honararios.

& Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de gj‘ecu‘ciénu e Ellugar de efecucion del contrato ser4 en: PALMIRA, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
: , : % [Eltérmino de ejecucion del presente contrato ser4 de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.
3)Plazo: - -, -

" |En todo caso, su ejecucion se estableceré a partir de la suscripcién del acta de inicio entre el Contratista y ef Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de|

perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

= 1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
“=~'| Administrativa y Financiera.

*|propésito de elaborar el plan de trabajo, que definiré las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucién del contrato, en concordancia con los
.|lineamientos y prioridades de la entidad.

- [3. Organizar la documentacién asignada de acuerdo con los pracesos de gestién archivistica establecidos por la entidad, incluyendo actividades como Ia clasificacion!
.7 |ordenacién, depuracién y foliacién de los documentos.
"+ _|4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID), correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento dg
. [los lineamientos técnicos establecidos por la entidad,

‘; - {documental. Esta actividad, podra ser ajustada segtin las necesidades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.
* . [1. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestién Documental, cumpliendo con los esténdares exigidos por la entidad y asegurando ¢

..|8.Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato.

- 9. Atender todos los requérimientos o solicitudes formutados por ef Grupo de Gestion Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condicioned
, |establecidos por la entidad.

.. |12.Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podré subcontratar la labor encomendada.
+i |13.Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

s: |NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en|

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

2. Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscrito el contrato, a través del coreo electrénico soporte.documental@supermnotariado.gov.co, con ¢

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por 13
entidad para facilitar la localizacion y conservacién de los documentos.
6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestior]

cumplimiento de los plazos establecidos.

10.Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere Ia interrupcion de la prestacion de los servicios contratados
11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera,

_[E1 valor total del contrato es hasta por a suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROGIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS MCTE (§
£ |21.427.680)

El presente contrato se financiaré con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 57 + (1) 3262121
Bogoté D.C., - Colombia. http:/iwww.supernotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co



Superintendencia de
Notariado y Registro

e

Cédigo: MP - GNCT-PO-01-PR-01
-FR-01

PROCESO: GESTIGN CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025
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|s) cop:

REGISTRO Y MIGUEL FERNANDO IDROBO VALENCIA

CDP No. Valor Rubro Presupuestal-

C-1299-0800-9-10305C-1289052-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION

DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL)

9826 $407.125.920

7) Forma ﬂe ;;ago: :

.|SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte|

|Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.678.460) DOS MILLONES

del supervisor de! contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

8) Garantia:

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacion, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas,
su cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, se ha
determinado que NO es necesario exigir garantias para su ejecucion.

|9) supervision

. SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

La vigilancia en fa ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estaré a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE PALMIRA O QUIEN HAGA|

10) CIéuéuIaﬁenalPecuniar‘ia

" |velnte por clento (20%) de! valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago de! contrato. No|
_|obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que fos mismos se acrediten.

a, En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalante al 20% del valor total de este contrato, a cual sera cancelada o descontada, segin sea e|
caso, al momento de efectuarse el pago de! contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al

11) Multas

|d. EL. CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causardn multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicién de fas multas se hard mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en fa Ley 1474 de
2011,

¢. La imposicion de multas no impediré la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

12) Dochméntos anexos
Condiciones adicionales -

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de|
Condiclones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

13) Notificaciones .

{EL conTRATISTA acepta ser notificado via electronica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electronico institucional, sin que ello establezca, en|

ninglin caso, una relacién laboral.
Elaboré BD FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA
Revisé y proyectd DANIEL FERNANDO PALACIO NARANJO D.C
Revisé HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.C
Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACIO%“(
Aprob6 transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supemotariado.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 155 de 2026
- NOMBRE DEL CONTRATISTA: MIGUEL FERNANDO IDROBO VALENCIA
CEDULA DE CIUDADANIA: 14.698.918

FECHA DE INICIO: 07 de Enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 06 de Septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: Ocho (8) Meses

Eldia 07 de 01 de 2026 en la ciudad de Palmira se reunieron JACKELINE BURGOS
PALOMINO en su calidad de supervisor del contrato y MIGUEL FERNANDO
IDROBO VALENCIA en su calidad de confratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 155 de 2026.

Se firma en Palmira para los fines pertinentes el dia 07 de 01 de 2025.

JA%KELINE,B’U GOS PALOMINO MIGUEL FE DO IDROBOV.

REGISTRADORA C.C 14.698.918

Superintendencia de Notarlado y Reglstro
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