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FICHA TÉCNICA – SOLICITUD COTIZACIÓN 

 

En cumplimiento de lo establecido en el numeral 1 del Artículo 2.1.4.3.2.1 del Decreto 1600 de 2024 

y, tomando en consideración que, la entidad requiere adelantar un proceso de selección objetiva 

para contratar el servicio de apoyo logístico, transporte y alimentación para los diferentes 

compromisos, actos y eventos institucionales a desarrollarse en la vigencia 2026, se extiende la 

presente FICHA TÉCNICA a los distintos proveedores de estos servicios con el fin de obtener 

cotización de los bienes y elementos que se describen a continuación:  

 MODALIDAD 
DE 

SELECCIÓN  
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA: $ 100.000.000= 

 

OBJETO    

APOYO LOGÍSTICO, TRANSPORTE Y ALIMENTACIÓN, PARA LOS DIFERENTES 
COMPROMISOS, ACTOS Y EVENTOS INSTITUCIONALES QUE DESARROLLE LA 
REGIÓN ADMINISTRATIVA Y DE PLANIFICACIÓN RAP EL GRAN SANTANDER 
DURANTE EL PRIMER SEMESTRE DE LA VIGENCIA 2026 

 

PLAZO 

El plazo de ejecución del contrato será hasta el TREINTA (30) DE JUNIO DE 2026 
o hasta agotar los recursos presupuestales, lo que primero ocurra. Dicho 
término empezará a partir del día en que se suscriba el acta de inicio, previo 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, y ejecución contractual 

    

 

1.1 ALCANCE DEL CONTRATO  

 
El alcance del contrato comprende la operación logística conlleva el servicio de transporte 
automotor de personas, alimentación, hospedaje, prestación de equipos de acondicionamiento 
logístico de eventos, organización y administración de todos los eventos que requiera la entidad, 
cada uno con determinadas características, según se detallan a continuación:  
 

DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

 VALOR 
UNITARIO  

 % IVA  
 VALOR 
TOTAL  

Transporte municipal e intermunicipal, de pasajeros, 
camioneta doble cabina, climatizados en excelentes 

condiciones de uso, con tapicería con buenas prácticas 
ambientales, capacidad máxima de 4 pasajeros, 

durante 12 horas diarias. 

SERVICIO 1       

Hospedaje. Suministro de Hospedaje acomodación 
sencilla incluye desayuno. 

SERVICIO 1       

Hospedaje. Suministro de Hospedaje acomodación 
doble incluye desayuno. 

SERVICIO 1       

Hospedaje. Suministro de Hospedaje acomodación 
múltiple incluye desayuno. 

SERVICIO 1       

Desayuno: compuesto por huevos al gusto o omelette, 
ensalada de frutas, wrap acompañados de arepas, 
panecillos o tostadas, jugos de fruta y /o café y /o 

chocolate o gaseosa o refresco 350 ml. Dispensados en 
empaques higiénicos de material reciclaje y bolsa de 
papel exterior, con cubiertos, pitillos con envoltura 
individual y servilletas de material biodegradables. 

UND 1       

Almuerzo Ejecutivo: compuesto por una carne, 
diferentes tipos de contornos, variedad de ensaladas a 
elegir, 1 bebida servido en menaje de loza o empaque 

higiénico de material biodegradables. 

UND 1       
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DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

 VALOR 
UNITARIO  

 % IVA  
 VALOR 
TOTAL  

Cenas: Compuesta por un jugo natural o gaseosa o 
refresco 350 ml y un sólido (sándwich de pollo, jamón y 
queso, arepa rellena de pollo y champiñones, wrap de 

pollo y vegetales, hamburguesa). Dispensados en 
empaques higiénicos de material reciclaje y bolsa de 
papel exterior, con cubiertos, pitillos con envoltura 
individual y servilletas de material biodegradables. 

UND 1       

Refrigerios: Bebida natural o gaseosa o refresco 350 ml 
y un sólido (sándwich de pollo, jamón con queso– 

arepa rellena, pastel de pollo o de garbanzo, croissant 
de pollo). Dispensados en empaques higiénicos de 

material reciclaje y bolsa de papel exterior, con 
cubiertos, pitillos con envoltura individual y servilletas 

de material biodegradables. 

UND 1       

Suministro de botella de agua de 600 ml. UND 1       

Souvenirs, productos saludables y buenas prácticas 
ambientales, con características (sostenibles, 

reciclados, o fuentes forestales). 
UND 1       

Botones Publicitarios 5.5 X 5.5cm, con gancho 
imperdible o de seguridad, impresos a todo color, 

según diseño. 
UND 1       

Pendones 1,20mts ancho X 2 mts largo, tintas 
disolventes suaves, libres de sustancias químicas 

peligrosas, según diseño Estructura araña. 
UND 1       

Sillas vestidas: Vestido color de acuerdo al 
requerimiento con lazo en seda de colores. 

UND 1       

Mesa cuadrada de 4 puestos: Mesa con su respectivo 
faldón y tapa de acuerdo al requerimiento, limpios y en 

excelente estado, incluye montaje, desmontaje y 
movilidad sostenible. 

UND 1       

Mesa redonda de 8 puestos: Mesa con su respectivo 
faldón y tapa de acuerdo al requerimiento, limpios y en 

excelente estado, incluye montaje, desmontaje y 
movilidad sostenible. 

UND 1       

Mesa rectangular de 8 puestos: Mesa con su respectivo 
faldón y tapa de acuerdo al requerimiento, limpios y en 

excelente estado, incluye montaje, desmontaje y 
movilidad sostenible. 

UND 1       

Sonido convencional pequeño: tres cabinas activas en 
trípode de 750 W c/u en trípode, 1 consola digital , 1 
computador , 1 micrófono de cable, 1 multitoma, 1 

extensión , 1 cable de señal y 1 operario. 

SERVICIO 1       

Sonido convencional mediano: dos cabinas dobles de 
500 W c/u, dos bajos sencillos de 600W c/u, 1 
micrófonos inalámbricos, consola y operario. 

SERVICIO 1       

Sonido profesional line array para 400-800 aprox: 
amplificación, compuesto por 4 cabinas line array, 2 
bajos dobles, consola de sonido, técnico de sonido y 

microfoneria (alámbrica o inalámbrica) acorde al 
requerimiento, sistemas de monitoreo de audio. 

SERVICIO 1       
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DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

 VALOR 
UNITARIO  

 % IVA  
 VALOR 
TOTAL  

Sonido profesional entre 1500-3000 personas: 
amplificación, hasta 16 cabinas line array, 4 bajos 

dobles, consola de sonido digital, ingeniero de sonido y 
microfoneria (alámbrica o inalámbrica) acorde al 
requerimiento, sistemas de monitoreo de audio. 

SERVICIO 1       

Servicio de alquiler de salón abierto o cerrado con aire 
acondicionado con capacidad de hasta 100 personas. 

UND 1       

Servicio de alquiler de salón abierto o cerrado con aire 
acondicionado con capacidad desde 200 hasta 500 

personas. 
UND 1       

Servicio de alquiler de salón abierto o cerrado con aire 
acondicionado con capacidad desde 500 hasta 1000 

personas. 
UND 1       

Servicio de Mesero Calificado: con uniforme, dominio 
de todos los utensilios. 

UND 1       

Estación de Café preparado y agua, mesa instalada, con 
suministro de envases desechables de 3 onzas, incluye 

azúcar en sobre personal o tubipack, por unidad. 
UND 1       

Impresiones digitales tamaño tabloide UND 1       

Impresiones unicolor volantes UND 1       

Impresiones multicolor volantes UND 1       

Impresiones digitales tamaño carta UND 1       

Impresiones digitales tamaño oficio UND 1       

Impresiones de Backing 2m x 3m con su estructura M2 1       

Impresiones de Backing 4m x 3m con su estructura M2 1       

Libreta con diseño institucional de 50 hojas UND 1       

Manilla de seguridad con impresión del evento o 
actividad 

UND 1       

Arreglos florales - Centro de Mesa UND 1       

Alquiler de TV para proyección SERVICIO 1       

Alquiler de Pantalla Led 3m * 4m  SERVICIO 1       

Alquiler de Pantalla Led 2 m * 3m  SERVICIO 1       

Alquiler de ATRIL SERVICIO 1       

Alquiler de Banderas SERVICIO 1       

Transporte municipal e intermunicipal, de pasajeros, 
buseta, climatizados en excelentes condiciones de uso, 

con tapicería con buenas prácticas ambientales, 
capacidad máxima de 12 y 30 pasajeros, durante 12 

horas diarias. 

SERVICIO 1       

 
 
 
 
 

 
 
 
 


