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JBB-CTO-034-2025 

2 - Información del contrato 

Nro Obligación OBLIGACIÓN 

1 Realizar la revisión, verificación y análisis jurídico de las solicitudes de contratación 
asignadas y radicadas por las demás dependencias, comunicando las observaciones y 
proporcionando apoyo jurídico al área contratante a través de los canales oficiales 
establecidos por la entidad. 

Informe # 12  
Se realizo la Revisión y se dio viabilidad al contrato  de Prestación de Servicios  
1255-2025 JORGE ALBERTO URICOECHEA MARMOLEJO 

Informe # 13 
 
En el periodo comprendido entre el día 01 de enero de 2025 y 09 de enero de 2026 se 
enviaron 31 contratos de persona natural directos de las diferentes áreas del jardín botánico. 

 
  

2 Apoyar revisando, proyectando, adelantando, sustanciando y revisando todos los trámites necesarios 

para: La suscripción de modificaciones (precontractuales, contractuales y poscontractuales) de los 

contratos y/o convenios suscritos por la Entidad que le sean asignados. 

Informe # 12 Se realizo la de minuta al contrato de Prestación de Servicios FACTORY 

 

Informe # 13 Se realizo la minuta al contrato de Prestación de Servicios con Persona Jurídica 

 

 
3 Realizar la respectiva revisión y aprobación de las garantías de los contratos, así como sus modificaciones según 

asignación dada 

Informe # 12 
 

Se Realizo la aprobación de la póliza de la adición y Prórroga 2 del contrato JBB-CTO-157-
2025 HUMBERTO RODRIGUEZ AREVALO. 

Informe # 13 En el periodo comprendido entre el día 01 de enero de 2026 y 09 de enero de 2026 se 

realizó la aprobación de 2 flujos de aprobación de pólizas. 

 

 

4 Asesorar, analizar, revisar, proyectar, sustanciar y apoyar el trámite de los procesos 

administrativos sancionatorios contractuales que deba adelantar la Oficina Jurídica. 

Informe # 12 Hasta El momento de la radicación de este informe no he realizado actividad en el marco 
de esta obligación. 

  

Informe # 13 Hasta El momento de la radicación de este informe no he realizado actividad en el marco 

de esta obligación. 
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5 Emitir, estructurar y sustancias los conceptos y dar respuesta de la procedencia o no de 
adelantar procedimiento administrativo sancionatorio contractual, respecto de los 
expedientes que sean radicados por los supervisores en la oficina jurídica para valoración 
por incumplimiento o por imposición de multas 

Informe # 12 Hasta El momento de la radicación de este informe no he realizado actividad en el marco 
de esta obligación. 

Informe # 13 Hasta El momento de la radicación de este informe no he realizado actividad en el marco de 
esta obligación. 

 

 

6 Proyectar las actas de liquidación y de finalización y/o cierre financiero de contratos y convenios que le sean 

asignadas por el Supervisor del Contrato 

Informe # 12 Hasta El momento de la radicación de este informe no he realizado actividad en el marco 
de esta obligación. 

Informe # 13 Hasta El momento de la radicación de este informe no he realizado actividad en el marco 

de esta obligación. 

 

  

7 Participar, apoyar, asistir a reuniones, audiencias, comités, talleres, mesas de trabajo y 
demás reuniones para el cumplimiento de las Metas requeridas en el marco de la gestión 
de la oficina jurídica o donde se le delegue por el supervisor; liderando cada una de dichas 
acciones desde el componente jurídico. 

Informe # 12 Hasta El momento de la radicación de este informe no he realizado actividad en el marco 
de esta obligación. 

Informe # 13 Para el presente informe, se ha participado activamente en todas las reuniones convocadas por la Oficina Jurídica 
o por otras áreas de la entidad, según lo requiera el desarrollo de los proyectos, la resolución de temas legales o 
la toma de decisiones importantes. En estas reuniones, se ha aportado la orientación jurídica necesaria, se han 
discutido los aspectos relevantes de los procesos contractuales en curso y se han planteado soluciones o 
propuestas para avanzar en los temas tratados. 

 

8 Las demás actividades requeridas por el supervisor para la correcta ejecución con el 
objeto contratado. 

Informe # 12 Hasta El momento de la radicación de este informe no he realizado actividad en el marco 
de esta obligación. 

Informe # 13  
Hasta El momento de la radicación de este informe no he realizado actividad en el marco de esta obligación. 

 
 

 

Firma de aceptación  
 

Identificación 1098743979 

 

 
09 de febrero de 2026 Fecha Radicado 


