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ACTA No.001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ACTA DE CIERRE
COLEGIO JOSE MARIA CARBONELL IED
GRUPO 2926099
PROGRAMA TECNICO EN OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C, HORA INICIO: HORA FIN:
19/11/2025 08:00 09:00

LUGAR Y/O ENLACE: Colegio JOSE MARIA DIRECCION / REGIONAL /
CARBONELL IED CENTRO:

De gestidon de mercados,
logistica y tecnologias de la
informacioén

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Entrega del Grupo 2926099 de grado ONCE

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Informar el estado del Grupo 2926099 de programa TECNICO EN OPERACIONES DE
COMERCIO EXTERIOR del colegio JOSE MARIA CARBONELL IED.

DESARROLLO DE LA REUNION

Yo, JOSE GERSAIN HERRAN CASTANEDA Instructor del programa TECNICO EN OPERACIONES
DE COMERCIO EXTERIOR, MARIA DEL PILAR CUERVO coordinadora académica enlace de La
Institucion Educativa, AGATHA ROSSIASCO Gestora y ANDREA YULIETH PUENTES HERNANDEZ
Coordinadora de Articulacion con la Educacién Media, hago entrega del grupo 2926099 a
cargo:

Informe General: Grupo 2926099:
1. Listado de aprendices en Sena Sofia:

No. do-rclsr:::to No dei::;::‘:;to de Nombres y apellidos completos Estado
1 LL 1032681058 ANDRADE GUTIERREZ CATALINA POR CERTIFICAR
2 PPT 4935766 ARAQUE PAREDEZ YUSCARLY CAROLI POR CERTIFICAR
3 PPT 6963492 ARAQUE PEREZ ROSWEL JHAN TAILOR POR CERTIFICAR
4 Tl 1068138559 CALIZ POLO AILLIEN PAOLA POR CERTIFICAR
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5 CcC 1010186817 CUTA PEREZ MANUEL ANTONIO POR CERTIFICAR
6 Tl 1016717790 FONSECA PINZON KEVIN ALEJANDRO POR CERTIFICAR
7 Tl 1103503363 GONZALEZ PETANO SAMUEL DAVID POR CERTIFICAR
8 CcC 1103500442 GONZALEZ PETANO SARA MARIA POR CERTIFICAR
9 Tl 1031542440 GUERRERO VASQUEZ JOHAN ALEXIS POR CERTIFICAR
10 Tl 1021678112 JACOME BOHORQUEZ SHARICK DAYANNA POR CERTIFICAR
11 Tl 1021317211 LOBOA SANCHEZ JHOAN ARLEY POR CERTIFICAR
12 CcC 1012918316 LOMBANA ROMERO DEISI TATIANA POR CERTIFICAR
13 Tl 1033104847 MORENO GARNICA CRISTIAN FELIPE POR CERTIFICAR
14 Tl 1143236647 FERRER GOMEZ WILIAM SMITH CANCELADO

15 Tl 1011324363 NINO CASTELLANOS JUAN SEBASTIAN POR CERTIFICAR
16 CC 1010189563 PENUELA DIAZ DANIELA ALEJANDRA POR CERTIFICAR
17 Tl 1023898108 PERDOMO ALVAREZ ISABELA POR CERTIFICAR
18 Tl 1025539961 PINZON VELASQUEZ JOSETH DUVAN POR CERTIFICAR
19 T 1028664436 QUINTO HINOJOSA KAROL DALLANA POR CERTIFICAR
20 Tl 1032877877 RAMIREZ PINZON DEIVY NICOLAS POR CERTIFICAR
21 T 1010190520 ROMERO NIZO TANIA VALENTINA POR CERTIFICAR
22 Tl 1034286802 SALAZAR GARCIA JORDAN CAMILO CANCELADO

23 PPT 7929625 SOTO CASTILLO PABLO JOSE CANCELADO

24 Tl 1028489841 TORDECILLA ACEVEDO ESTEFANY POR CERTIFICAR
25 CcC 1014481447 VILLANUEVA PRADA EIMY KATERYN POR CERTIFICAR
26 T 1016718395 ZARATE BELLO MICHELL STEVEN POR CERTIFICAR

2. Aprendices con novedades gestionadas que no se han reflejado en Sena Sofia plus :

No hay aprendices con novedades.

3. Aprendices con condicionamiento por comité de seguimiento y evaluacion
gestionadas que no se han reflejado en Sena Sofia plus :

No hay aprendices con condicionamiento.

4. Espacio de Evidencias:

A continuacion, se enlista el nombre del aprendiz y el portafolio de evidencias. ( Aplica
Unicamente para los pendientes promocién posterior )

No hay aprendices pendientes promocién posterior.
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5. Informe Final:

DESCRIPCION No
No. de matriculados 26
No. en formacidn 02
No. de retiros voluntarios 0
No. de cancelaciones 03
No. por certificar 21
No. de certificados 0

6. Descripcién del Colegio donde imparte la formacion:

-Es una institucidn con una buena infraestructura fisica, ambientes, buenos equipos de
computo de escritorio y portatiles, la internet es bastante regular e intermitente y en muchos
casos nula, el soporte por parte del enlace SENA es excelente y se recibe apoyo, son bastantes
colaboradores y proporcionan en materiales para la formacién cuando se solicita.

7. Otros

CONCLUSIONES

Se anexa:

1. Informe de Sofiaplus con juicios de evaluacion

2. Base de datos de aprendices

3. Enlace portafolio Instructor

4. Carpeta con los formatos de seguimiento de etapa productiva 023.
5. Carpeta de documentacion para certificacion completa ( DI y APE)
6. Pantallazo del correo entrega del acta a la Institucién Educativa

7. Otros
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Entrega del actay JOSE GERSAIN
juicios evaluativos 20/11/2025 HERRAN J\)S&' u—a(n.«?w
CASTANEDA

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
MARIA DEL PILAR | COORDINADOR N
CUERVO A ENLACE
JOSE GERSAIN
ERRAN INSTRUCTOR o \)ﬁ - eew
i TECNICO se raren
CASTAREDA
AGATHA
GESTORA S
ROSSIASCO
COORDINADOR
A
ANDREA YULIETH ,
ARTICULACION
PUENTES Sl
) CON LA
HERNANDEZ )
EDUCACION
MEDIA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXOS

Informe de Sofiaplus con juicios de evaluacién

Base de datos de aprendices

Enlace portafolio Instructor

Carpeta con los formatos de seguimiento de etapa productiva 023.
Carpeta de documentacion para certificacién completa ( DI y APE)
Pantallazo del correo entrega del acta a la Institucién Educativa
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

Generalidades:

v' Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el drea responsable
de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunién.

v" Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités, donde se
tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan compromisos, entre otros, Esta
debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de trabajo y
se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos
relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a conformar sus
respectivos expedientes.

v’ Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que
haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento electrénico en los
sistemas de informacion adecuados que cumplan los requisitos de documento electrénico y permita la
conformacién de los expedientes electrénicos o hibridos.

v" Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v Otros, segln se considere necesario.

v Previo al inicio de la reunién se debe diligenciar los espacios de informacién bésica como lo son: nombre
del comité o de la reunidn, ciudad y fecha, lugar o enlace, Direccion, Regional, Centro de formacion,

agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la reunidn.
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS
REUNIONES

Se debe solicitar permiso para grabar las
reuniones Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede incluir la firma
de estos participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto a la

firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por vigencia,
iniciando desde N° 1 hasta N° veces.

Se archiva en orden cronoldgico,
del mas antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado esta creado
por acto administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar colocar la

tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el dia en

que se celebra la reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la reunién y la

hora de finalizacién

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el que se

celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a cabo la
reuniéon y el enlace si se trata de una
reunion virtual y/o si la reunién fue grabada
registre el enlace de la grabacion. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo si se
trata de una reunién con participacidén

presencial y virtual al tiempo.

Solicitar permiso para grabar las

reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del comité o

de lareunioén.

Si es un comité incluir un punto
relacionado con la verificacion de

quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar

el propésito o finalidad de la reunion

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcién del desarrollo de la
reuniéon conforme con la agenda o los

puntos a desarrollar.

Si es un comité es importante
verificar el quorum indicando los

roles que desempefia cada uno.
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CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones y aspectos mas

importantes tratados.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE
COMPROMISOS

Se registran las actividades y/o decisiones
asignadas, las fechas de cumplimiento y se

incluye la firma de aceptacion.

Realice revision de los

compromisos anteriores

ASISTENTES y APROBACION DE
DECISIONES

Dependiendo del tipo de reunidn presencial
o virtual la firma se puede realizar de forma

digital o manuscrita

APRUEBA (SI/NO)

Si 0 no aprueba el acta

OBSERVACION

Escriba las consideraciones pertinentes

frente a la aprobacién del acta

FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL

Si la reunidon es presencial firme el

documento (manuscrita) si es virtual lo

podrd hacer con firma electrénica o digital

ANEXOS

Aquellos  archivos como  imagenes,
documentos Excel, documento PDF, entre
otros, que se visualizaron en la reunién vy

sirven de apoyo para el acta

Puede incluirse imagen o captura
de pantalla de los asistentes, si se
trata de una reunidn virtual o, de
los asistentes que participan a

través de una plataforma virtual.

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informaciéon vinculada o que
pueda asociarse a una o varias personas

naturales determinadas o determinables

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del responsable del

Tratamiento

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, decida sobre la base de datos y/o el

Tratamiento de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos personales

sean objeto de Tratamiento
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TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccién, almacenamiento, uso,

circulacién o supresién

FINALIDAD

La utilizacién de los datos debe sujetarse a
una finalidad legitima de acuerdo con la
Constitucion y la ley. La finalidad de la
utilizacion de los datos debe ser informada
al titular de la informaciéon previa o
concomitantemente con el otorgamiento
de la autorizacién, cuando ella sea
necesaria o en general siempre que el

titular solicite informacion al respecto
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ACTA No.CO1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ACTA DE CIERRE
COLEGIO SAN IGNACIO IED
GRUPO 2938717
PROGRAMA TECNICO EN OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C, HORA INICIO: HORA FIN:
20/11/2025 14:00 15:00
LUGAR Y/O ENLACE: Sede de Formacion DIRECCION / REGIONAL /
Técnica Fe y Alegria CENTRO:
De gestion de mercados, logistica
y tecnologias de la informacién

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Entrega del Grupo 2939717 de grado ONCE

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Informar el estado del Grupo 2939717 de programa TECNICO EN OPERACIONES DE
COMERCIO EXTERIOR del colegio San Ignacio IED

DESARROLLO DE LA REUNION

Yo, JOSE GERSAIN HERRAN CASTANEDA Instructor del programa TECNICO EN OPERACIONES
DE COMERCIO EXTERIOR, JORGE CEPEDA coordinador académico enlace de La Institucion
Educativa, ROSA LILIANA GARZON ARCILA Gestora y ANDREA YULIETH PUENTES HERNANDEZ
Coordinadora de Articulacion con la Educacién Media, hago entrega del grupo 2939717 a
cargo:

informe General: Grupo 2939717:
1. Listado de aprendices en Sena Sofia:

No. Tipo de Nimero de Apellidos Nombre Estado
Documento{ Documento
1 T 1014207324 | AMARILES CARRANZA MICHEL SOFIA RETIRO
VOLUNTARIO
AREVALO CALDERON JULIAN ANTONIO POR
2 T 1072072?75 EVALO CAL CERTIFICAR
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3 T 1053336947 | AREVALO POSADA WILMAR ANDRES CERTIFICAR
4 Tl 1015422874 | ARIAS ORTIZ JUAN CAMILO POR
CERTIFICAR
5 Tl 1016023081 | AVILA VASQUEZ DAYAN SOFIA POR
CERTIFICAR
8 Tl 1145225289 | BEJARANO MOREND JOAN NICOLAS POR
CERTIFICAR
7 i 1141716868 |BRICENO MENDEZ NAOMY MICHELL POR
CERTIFICAR
8 Ti 1028943569 | CARDONA DELRIO DAMNIELA ALEJANDRA POR
CERTIFICAR
9 T 1016953887 | CONDE CAMACHO KATERIN ESTEFANIA POR
CERTIFICAR
10 Tl 1019992246 | ECHEVERRY SASTOQUE DILAN EDUARDQ RETIRO
VOLUNTARIO
11 T 1034290721 | FAJARDO BELTRAN DANNA VALENTINA POR
CERTIFICAR
12 T 1016954540 | FLOREZ PEREZ JOEL DAVID POR
: CERTIFICAR
13 T 1016597118 | GOMEZ SOCHE NIKOLAS POR
CERTIFICAR
14 Tl 1016954068 | GONZALEZ MERCHAN EDDY SANTIAGO POR
; CERTIFICAR
| 15 T 1016954044 | GONZALE? ROMERD JUAN CAMILO POR
; CERTIFICAR
| 16 Tl 1043593446 | HERNANDEZ SULBARAN GENESIS DANIELA POR
] CERTIFICAR
17 T 1141717439 | HURTADO HUERTAS JULIAN ALEJANDRO POR
CERTIFICAR
18 T 1014213698 |IBANEZ PINO JESUS DAVID POR
CERTIFICAR
19 Tl 1014222944 |LABRADOR ARIZA SARA VALENTINA POR
CERTIFICAR
20 cc 1072493371 | MUNOZ SANCHEZ JOSE LUIS POR
CERTIFICAR
21 Tl 1028720067 | NEUTA REYES JULIETH ANGELICA POR
CERTIFICAR
22 Ti 1016953227 | PERILLA ARTEAGA THOMAS DAVID RETIRO
VOLUNTARIO
23 cC 1141121206 { QUINTERO MEJA DANIEL DAVID POR
CERTIFICAR
24 T 1023084861 | QUINONES TOCASUCHE ANA MARIA POR
CERTIFICAR
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25 T 1016033030 | RAMIREZ SEGURA VALERIA ALEJANDRA CERTIEICAR

26 T 1141716061 |RIARQ GARCIA NICOLAS POR
CERTIFICAR

27 Ti 1085096768 | RICAURTE VALLE LUCIANA POR
CERTIFICAR

28 Tl 10850586769 | RICAURTE VALLE LENIN POR
CERTIFICAR

29 Tt 1016553891 | SUAREZ GOMEZ YEIMY ALEXANDRA POR
CERTIFICAR

30 T 1019995527 | SUAREZ SEGOVIA HANNA PACLA POR
CERTIFICAR

31 T 1014220847  TRUJILLO RODRIGUEZ DAVID SANTIAGO POR
CERTIFICAR

32 Tl 1021514389 | UMBARILA CAUSIL PAULA FERNANDA POR
CERTIFICAR

2. Aprendices con novedades gestionadas que no se han reflejado en Sena Sofia plus :

No hay aprendices con novedades.

3. Aprendices con condicionamiento por comité de seguimiento y evaluacidn
gestionadas que no se han reflejado en Sena Sofia plus :

No hay aprendices con condicionamiento.
4. Espacio de Evidencias:

A continuacion, se enlista el nombre del aprendiz y el portafolio de evidencias. { Aplica
unicamente para los pendientes promocidn posterior )

No hay aprendices pendientes promocidn posterior.

5. Informe Final:

¢ DESCRIPCION:
No. de matriculados

No. en formacién 0
No. de retiros voluntarios 3
No. de cancelaciones 0
No. por certificar 29
No. de certificados 0
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6. Descripcidn del Colegio donde imparte la formacidn:

.muy colaboradores y proporcionan materiales cuando se solicita.

7 Otros
b 849,44

~El Colegio Fe y Alegria es una institucién con una gran infraestructura fisica, ambientes
:amplios, buenos equipos de coémputo sin embargo la internet es intermitente y en muchos
icasos nula, el soporte por parte del enlace SENA es excelente y se recibe amplio apovo, son

CONCLUSIONES

ISe anexa:

1. Informe de Sofiaplus con juicios de evaluacién
2. Base de datos de aprendices

3. Enlace portafolio Instructor

4 Carpeta con los formatos de seguimiento de etapa productiva 023.

5 Carpeta de documentacién para certificacién completa { DI y APE}
6 Pantallazo del correo entrega del acta a la Institucién Fducativa

HERRAN CASTANEDA

7 Otros
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Entrega del actay
o : JOSE GERSAIN .
| juicios evaluativos 20/11/2025 s5e p—r.m"m

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

GOR-F-084V02



APRUEBA

NOMBRE DEPENDENCIA/ OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
JORGE COORDINADOR
ARMANDQO | ENLACEIEFEY ﬁ )
CEPEDARINCON | ALEGRIA LAS S N Elx COBE oo
MERCEDES Y SAN O\q
VICENTE
JOSE GERSAIN
HERRAN INSTRUCTOR S| \)ﬂ T
. TECNICO se
CASTANEDA
ROSA LILIANA
) GESTORA Sl
GARZON ARCILA
COORDINADORA
ANDREA .
ARTICULACION
YULIETH
CON LA S|
PUENTES .
) EDUCACION
HERNANDEZ
MEDIA

De acuerdo con ta Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaie SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos perscnales que se encuentran almacenados en este
documento, v les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecide legalmente.

ANEXOS

informe de Sofiaplus con juicios de evaluacion
Base de datos de aprendices
Enlace portafolio Instructor

Carpeta con los formatos de seguimiento de etapa productiva 023.
Carpeta de documentacion para certificaciéon completa { DI y APE)
Pantailazo del correo entrega del acta a la Institucion Educativa
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ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ACTA DE ENTREGA
COLEGIO ROBERT F. KENNEDY
GRUPO 3151043
PROGRAMA TECNICO EN OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C, HORA INICIO: | HORA FIN:
20/11/2025 08:00 09:00

LUGAR Y/O ENLACE: Colegio ROBERT F. DIRECCION / REGIONAL /
KENNEDY CENTRO:

De gestidn de mercados,
logistica y tecnologias de la
informacién

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Entrega de Grupo No. 3151043 de grado DECIMO

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Informar el estado del Grupo 3151043 de programa TECNICO EN OPERACIONES DE
COMERCIO EXTERIOR del Colegio ROBERT F. KENNEDY.

DESARROLLO DE LA REUNION

Yo, JOSE GERSAIN HERRAN CASTANEDA Instructor del programa TECNICO EN OPERACIONES
DE COMERCIO EXTERIOR, JORGE CEPEDA coordinador académico enlace de La Institucion
Educativa MARLEN VALBUENA MOSCOSO, AGATHA ROSSIASCO Gestora y ANDREA YULIETH
PUENTES HERNANDEZ Coordinadora de Articulacién con la Educacién Media, hago entrega
del grupo 3151043 a cargo:

Informe General: Grupo: 3151043
1. Listado de aprendices en Sena Sofia:

No. Tipo Namero de Apellidos Completos Nombres Completos Estado
Documento Documento
1 Tl 1110520337 ALARCON GIRALDO MARIA JOSE Formacion
2 Tl 1028867828 BAQUERO GUERRA JULIAN ANDRES Formacion
3 TI 1146125521 BARRAGAN SANCHEZ DANNA GABRIELA Formacion
4 Tl 1019844033 BARRERA AGUDELO NICKOL TATIANA Formacion
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5 Tl 1021635462 BERNAL TORRES PAULA ALEJANDRA Formacion
6 Tl 1063159740 BOHORQUEZ VILLARROYA MELANY MICHELL Formacion
7 Tl 1150185873 BUITRAGO CASTANEDA JUAN ESTEBAN Formacion
8 Tl 1014217341 CABALLERO GOMEZ BRENDA Formacion
9 Tl 1014203610 CANO RODRIGUEZ GABRIEL LEONARDO | Formacién
10 Tl 1016956142 CASTANEDA LARGO NICOLLE DAYANNA | Formacién
11 Tl 1141717691 DIAZ JIMENEZ JUANITA Formacién
12 Tl 1095307209 DURAN CONTRERAS JUAN SEBASTIAN Formacion
13 Tl 1025541520 GONZALEZ CEPEDA JULIAN DAVID Formacién
14 PEP 5101376 GUTIERREZ VIVAS WINSTON LEONARDO | Formacién
15 Tl 1014220699 GUZMAN RUEDA SARA YULIANA Formacion
16 Tl 1028487331 HUERFANO AGUDELO JERONIMO ANDRES | Formacién
17 Tl 1014220083 LANDAO CASTRO DANA MILENA Formacién
18 Tl 1106890935 LEAL RICARDO LAURA JULIANA Formacion
19 Tl 1014313759 LIZARAZO LAREZ ARIANA SOFIA Formacion
20 Tl 1014219230 MASMELA CUBIDES MARIA CAMILA Formacion
21 Tl 1014213557 MAYORGA MORENO KAREN NATALIA Formacién
22 Tl 1025146084 MENDOZA GUERRERO JUAN DAVID Formacion
23 Tl 1010189801 MONTOYA YATE JATNIEL MATIAS Formacion
24 Tl 1021681127 MORA TRIANA JUAN STEBAN Formacion
25 Tl 1029147237 MORENO MAZA JHON HAROLD Formacion
26 Tl 1141520352 MUJICA MORA GABRIELA Formacion
27 Tl 1141718294 RINCON RESTREPO NIKOLE MARIANA Formacién
28 Tl 1016951480 RODRIGUEZ DAVID SANTIAGO Formacion
29 Tl 1141716311 RODRIGUEZ CEPEDA SAMUEL DAVID Formacion
30 Tl 1110117393 SERRATO GARCIA STEPHANY Formacion
31 Tl 1014230224 TRIVINO LOPEZ JULIANA Formacién
32 Tl 1146126439 VEGA OVIEDO EMILY GABRIELA Formacion
33 Tl 1150184815 VELANDIA CASTRO EMMANUEL SANTIAGO | Formacién

2. Resultados de aprendizaje evaluados: Se ha impartido la formacién segun el programa,
proyecto formativo, planeacion pedagdgica ajustada por el grupo ejecutor, a continuacioén,

enlisto los resultados abordados.

ESTADO
. INSTRUCTOR ( Aprobado
GUIA RESULTADO EVALUADOR o por
evaluar)
RAP1: DETERMINAB REGIMEN JOSE GERSAIN
. ARANCELARIO SEGUN
GUIA 01 HERRAN Aprobado
NATURALEZA DE LA CASTANEDA
MERCANCIA.
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RAP2: ELABORAR

DECLARACIONES ADUANERAS JOSE GERSAIN
. SEGUN REGIMENES DE

GUIA 02 . HERRAN Aprobado
IMPORTACION, CASTANEDA
EXPORTACION Y TRANSITO
ADUANERO.

GUIA 03 RAP1:PREPARAR LA CARGA JOS:E(;E;S,\IA'N Aprobado
SEGUN MODOS Y MEDIOS. CASTAREDA
eor e mrome | 1OSEERSAN

GUIA 04 CARACTERISTICAS  DE LA HERRAN Aprobado

CASTANEDA

CARGA.
RAP3: PROGRAMAR SERVICIOS

GUIA 04 DE OPERACION PORTUARIA JOS:E(;E;SNA'N Aorobado
PARA EL TRANSPORTE, SEGUN CASTANEDA P
NORMATIVA.

OBSERVACIONES: Se llevo a cabo la formacién de acuerdo a la planeacidn pedagdgica de

acuerdo a los tiempos logrando las competencias y aprobando los resultados de aprendizaje

del programa.

3. Aprendices voceros:

NOMBRES APELLIDOS Celular
MELANY MICHELL BOHORQUEZ VILLARROYA 3008017137
JUAN STEBAN MORA TRIANA 3183871022

4. Aprendices con novedades gestionadas que no se han reflejado en Sena Sofia plus:

1 1019844033 BARRERA AGUDELO | NICKOLTATIANA | BETRO | 2S A No- 182
2 1141718294 RINCON RESTREPO NIKOLE MARIANA | 55TRO 0 | e Mo 182
3 1014230224 TRIVINO LOPEZ JULIANA SOLNIARIG | oo No- 1827
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4.

Espacio de Evidencias:

A continuacidn, se enlista el nombre del aprendiz y el portafolio de evidencias ( OPCION DE

LECTOR):
i . Nombres
No Nimerode | Apellidos Completo Enlace Portafolio
Documento | Completos s
ALARCON | MARIA https://drive.google.com/drive/folders/1MzgjNud3i IBalnmpTA5ku7Zhm6i
111110520337 GIRALDO JOSE 6L3-S?usp=sharing
BAQUER . .
2 | 1028867828 0 JULIAN | https://drive.google.com/drive/folders/1pAyWrIWm-mTSVWaGl-
fbE_U_h_yJzuXb?usp=sharin
GUERRA ANDRES % p q
BARRAGA | DANNA ) .
3 | 1146125521 N GABRIEL https.//drlve.googlg.com/dr|ve/folders/1NOAGupbym9RDFa7ak7vKWozBS
gAL-HSp?usp=sharing
SANCHEZ A
BERNAL PAULA https://drive.google.com/drive/folders/17Wh1b3AqchO4YMJzvIZ3RQ
4 | 1021635462 TORRES ALE;QND SnA--46cW?usp=sharing
BOHORQ
5 | 1063159740 UEZ MELANY https://dnve._qooqI_e.com/drlve/folders/lv Gg0zl 40kRmUjUM J8jtEi9HX
VILLARRO | MICHELL | PCaBR?usp=sharing
YA
BUITRAG
6 | 1150185873 (0] JUAN https://drive.google.com/drive/folders/IwPopH3tPKOXcfBi6stzZVk6DizV
CASTANE | ESTEBAN | MgM5HT?usp=sharing
DA
CABALLE https://drive.google.com/drive/folders/1Ff
7 11014217341 ,RO BRENDA TtWQc8kdleivj 4szCSj2R8NpUORY ?usp=sharing
GOMEZ
CANO GABRIEL ) . )
8 | 1014203610 | RODRIGU | LEONAR ;"c\;crp:]sN/F/;:lrlve.google.com/drlve/folders/leV75mNQbhadeIYSB RlwSyeq
EZ DO -
CASTANE | NICOLLE https://dri | /drive/folders/1YNVt8JLv1J-h
ps: rive.google.comj/drive/rolaers vlilJ-n-
9 | 1016956142 DA DAYANN 8NdrXu7YONB2DI SZbE?usp=sharing
LARGO A
DiAZ https://drive.google.com/drive/folders/1Zgr--cU5bD4-
10 | 1141717691 JIMENEZ JUANITA MpDMOeeG4TR8RWUPTb70?usp=sharing
DURAN JUAN . . .
11 | 1095307209 | CONTRER | SEBASTI https.//drlve.google.com/dr|ve/folders/17Tht6u|Icme|IemrTrx5Qe1WK
T _guRy?usp=sharing
AS AN
GONZALE | JULIAN https://drive.google.com/drive/folders/AM6V19CPvL FpUJjoQF-
12 11025541520 Z CEPEDA | DAVID |tlV8PNXa2Zm75?usp=sharing
WINSTO
13 5101376 GUTIERR N https://drive.google.com/drive/folders/1e7P_B-HCA1VeC34jrobQEOL -
EZ VIVAS | LEONAR | Fy_hw_57?usp=sharing
DO
GUZMAN SARA https://drive.google.com/drive/folders/1halCyVm1WDdEJp sOYmYal ho
14 | 1014220639 RUEDA | YULIANA | TpTCdIR?usp=sharing
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HUERFAN

JERONIM .
15 | 1028487331 (0] 0 https://drive.google.com/drive/folders/1_4boz31qUkL2 ZMiP--
AGUDEL .| EFQrL15tpnPrO?usp=sharing
0 ANDRES
LANDAO DANA | https://drive.google.com/drive/folders/1rbVFs_DS-
16 | 1014220083 CASTRO | MILENA | HSEIHUYRtQXAuw1tx1nTGtT?usp=sharing
LEAL LAURA | https://drive.google.com/drive/folders/1QgCWS8TIVgFIGh82myUheC3I1S
17 11106830935 RICARDO | JULIANA | DUP3p2-?usp=drive_link
LIZARAZO | ARIANA | https://drive.google.com/drive/folders/1fcdriKxDAFvB-
18 | 1014313759 LAREZ SOFIA | p8z2C rRwX9zFXsvP7R?usp=drive link
MASMEL . . .
19 | 1014219230 A MARIA | https://drive.google.com/drive/folders/1jb52181yJSsoKXA8nN5CZPwY5J0
Z6njlu
CUBIDES CAMILA | £6njiu
MAYORG
20 | 1014213557 A KAREN | https://drive.google.com/drive/folders/1h8p-
NATALIA | papefpMgWwwO0iMzvIgASWilkwORQ?usp=sharing
MORENO
MENDOZ
A JUAN https://drive.google.com/drive/folders/l QS2BLNopTSGxjgsii4Ke-
21 | 1025146084 GUERRER | DAVID | Qjg8udIRHT?usp=sharing
(6]
22 | 1010189801 MONTOY | JATNIEL | https://drive.google.com/drive/folders/ImdXjxsdfQQELCQdWnf6eGtX80
A YATE MATIAS | OISxJhF?usp=sharing
MORA JUAN https://drive.google.com/drive/folders/IXT1GLIOXGTH_ra_7XYOEseBfz
23 | 1021681127 TRIANA | STEBAN | WgSAMwU?usp=sharing
MORENO | JHON | https://drive.google.com/drive/folders/1EJn3y9Vkt dgr4aWgwOG87IUtS5p
24 | 1029147237 MAZA HAROLD | tamZu?usp=sharing
MUIJICA | GABRIEL | https://drive.google.com/drive/folders/1bJ5iZIKjSh5k760T7QCygN0901U
25 (1141520352 MORA A cXNOY?usp=sharing
RODRIGU DAVID https://drive.google.com/drive/folders/1QvuFhZbEgNyORABapvO9adA e
26 | 1016951480 £7 SAN(')FIAG qTHVxLa?usp=sharing
RODRIGU _ .
27 | 1141716311 £7 SAMUEL | https://drive.google.com/drive/folders/1LAaRwVYcOrKAhdVQs49 J6cvPC9
DAVID |i5bSgou?usp=drive link
CEPEDA
SERRATO | STEPHA | https://drive.google.com/drive/folders/ABCHObo9jNwr1S1Rpl64tie-
28 | 1110117393 GARCIA NY dxnD6VIku
VEGA EMILY https://drive.google.com/drive/folders/10nqVPn7GRxTmeZQ4zYnc-rp0
:/[drive. . -rp0-
29 | 1146126439 OVIEDO GAI?ARIEL esNox8rusp=sharing
VELANDI EMMAN . .
30 | 1150184815 A UEL https://drive.google.com/drive/folders/lanhhquN5TWdk zyOFOU89vIxG
322Fnv
CASTRO SAN(‘)I’IAG °ZZFnvq
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5. Desarrollo etapa productiva:

A continuacidn, se enlista el nombre de los integrantes del proyecto:

Exportacion de Textiles
a Guayaquil - Ecuador

Rodriguez Cepeda Samuel
David, Masmela Cubides Maria
Camila , Diaz Jiménez Juanita

Evaluado y aprobado primer
seguimiento etapa productiva(Guias
1-2-3)

Exportacién de Aceite
de Palma

Serrato Garcia Stephany,Leal
Ricardo Laura Juliana, Lizarazo
Larez Ariana Sofia, Barragan
Sanchez Danna Gabriela,
Landao Castro Dana Milena
,Cano Rodriguez Gabriel
Leonardo

Evaluado y aprobado primer
seguimiento etapa productiva(Guias
1-2-3)

Exportacion de Rosas a
Sprinfield - USA

Mora Triana Juan Steban,
Gutiérrez Vivas Winston
Leonardo, Montoya Yate Jatniel
Matias, Buitrago Castafieda
Juan Esteban, Velandia Castro
Emmanuel Santiago

Evaluado y aprobado primer
seguimiento etapa productiva(Guias
1-2-3)

Exportacién de Bananito
a Tucson - USA

Mujica Mora Gabriela, Gonzélez
Cepeda Julian David, Baquero
Guerra Julian Andrés, Mendoza
Guerrero Juan David, Duran
Contreras Juan Sebastian

Evaluado y aprobado primer
seguimiento etapa productiva(Guias
1-2-3)

Exportacién de Cacao
Mélido a CDMX -
México

Bohoérquez Villarroya Melany
Michell, Caballero Gbmez
Brenda, Guzméan Rueda Sara
Yuliana, Vega Oviedo Emily
Gabriela, Bernal Torres Paula
Alejandra

Evaluado y aprobado primer
seguimiento etapa productiva(Guias
1-2-3)

Exportaciéon de Café
Tostado Descafeinado a
Texas - USA

Alarcén Giraldo Maria José,
Castafieda Largo Nicolle
Dayanna, Huérfano Agudelo
Jerénimo Andrés

Mayorga Moreno Karen Natalia,
Moreno Maza Jhon Harold,
Rodriguez David Santiago

Evaluado y aprobado primer
seguimiento etapa productiva(Guias
1-2-3)

Adjuntar carpeta con los formatos de seguimiento de etapa productiva 023 y 147.

6. Aprendices pendientes con plan de mejoramiento:
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No hay aprendices con planes de mejoramiento.
Descripcion de la ficha a nivel académico y comportamental:
- A nivel académico es una ficha tiene un nivel medio, receptiva, en su mayoria son
aprendices dedicados, aplicados y responsables.
- A nivel comportamental son respetuosos, puntuales y siguen instrucciones.
7. Descripcién del Colegio donde imparte la formacion:
-Es una institucion con una buena infraestructura fisica, ambientes no tan amplios, regulares
equipos de cOmputo de escritorio y portatiles, la internet es bastante regular e intermitente

y en muchos casos nula, el soporte por parte del enlace SENA es bueno y se recibe apoyo, son
colaboradores y proporcionan en algunos materiales cuando se solicita.

8. Informe Final:

DESCRIPCION No.
No. de matriculados 33
No. en formacién 30
No. de retiros voluntarios 03
No. de cancelaciones 0
Otros
CONCLUSIONES
Se anexa:

1. Informe de Sena Sofia plus con juicios de evaluacién

2. Base de datos de aprendices y listado de asistencia

4. Enlace portafolio del instructor

5. Carpeta con los formatos de seguimiento de etapa productiva 023 y 147.
6. Opcional lista de chequeo

7. Otros

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
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ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Entrega del acta y juicios JOSE GERSAIN J\) _ uw i
evaluativos 20/11/2025 HERRAN Se ren
CASTANEDA
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCI | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
A/ EMPRESA (Ss1/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
MARLEN VALBUENA COORDINAD
MOSCOSO ORA ENLACE Sl
JOSE GERSAIN HERRAN | INSTRUCTOR \)\) _ l’l'“f .
CASTANEDA TECNICO S se ren
AGATHA ROSSIASCO GESTORA Sl
COORDINAD
ORA
ANDREA YULIETH ARTICULACIO .
PUENTES HERNANDEZ N CON LA
EDUCACION
MEDIA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y protecciéon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Informe de Sena Sofia plus con juicios de evaluacién

Base de datos de aprendices y listado de asistencia

Enlace portafolio del instructor
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Carpeta con los formatos de seguimiento de etapa productiva 023 y 147.
Opcional lista de chequeo
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

Generalidades:

v' Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area responsable
de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunién.

v" Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités, donde se
tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan compromisos, entre otros, Esta
debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de trabajoy
se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos
relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a conformar sus
respectivos expedientes.

v’ Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que
haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento electrénico en los
sistemas de informacion adecuados que cumplan los requisitos de documento electrénico y permita la
conformacién de los expedientes electrénicos o hibridos.

v" Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v Otros, segln se considere necesario.

v Previo al inicio de la reunién se debe diligenciar los espacios de informacién bésica como lo son: nombre
del comité o de la reunidn, ciudad y fecha, lugar o enlace, Direccion, Regional, Centro de formacion,

agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la reunidn.
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS
REUNIONES

Se debe solicitar permiso para grabar las
reuniones Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede incluir la firma
de estos participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto a la

firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por vigencia,
iniciando desde N° 1 hasta N° veces.

Se archiva en orden cronoldgico,
del mas antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado esta creado
por acto administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar colocar la

tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el dia en

que se celebra la reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la reunién y la

hora de finalizacién

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el que se

celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a cabo la
reuniéon y el enlace si se trata de una
reunion virtual y/o si la reunién fue grabada
registre el enlace de la grabacion. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo si se
trata de una reunién con participacidén

presencial y virtual al tiempo.

Solicitar permiso para grabar las

reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del comité o

de lareunioén.

Si es un comité incluir un punto
relacionado con la verificacion de

quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar

el propésito o finalidad de la reunion

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcién del desarrollo de la
reuniéon conforme con la agenda o los

puntos a desarrollar.

Si es un comité es importante
verificar el quorum indicando los

roles que desempefia cada uno.
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CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones y aspectos mas

importantes tratados.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE
COMPROMISOS

Se registran las actividades y/o decisiones
asignadas, las fechas de cumplimiento y se

incluye la firma de aceptacion.

Realice revision de los

compromisos anteriores

ASISTENTES y APROBACION DE
DECISIONES

Dependiendo del tipo de reunidn presencial
o virtual la firma se puede realizar de forma

digital o manuscrita

APRUEBA (SI/NO)

Si 0 no aprueba el acta

OBSERVACION

Escriba las consideraciones pertinentes

frente a la aprobacién del acta

FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL

Si la reunidon es presencial firme el

documento (manuscrita) si es virtual lo

podrd hacer con firma electrénica o digital

ANEXOS

Aquellos  archivos como  imagenes,
documentos Excel, documento PDF, entre
otros, que se visualizaron en la reunién vy

sirven de apoyo para el acta

Puede incluirse imagen o captura
de pantalla de los asistentes, sise
trata de una reunidn virtual o, de
los asistentes que participan a

través de una plataforma virtual.

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informaciéon vinculada o que
pueda asociarse a una o varias personas

naturales determinadas o determinables

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del responsable del

Tratamiento

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, decida sobre la base de datos y/o el

Tratamiento de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos personales

sean objeto de Tratamiento
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TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccidn, almacenamiento, uso,

circulacién o supresién

FINALIDAD

La utilizacidn de los datos debe sujetarse a
una finalidad legitima de acuerdo con la
Constitucion y la ley. La finalidad de la
utilizacion de los datos debe ser informada
al titular de la informacién previa o
concomitantemente con el otorgamiento
de la autorizaciéon, cuando ella sea
necesaria o en general siempre que el

titular solicite informacion al respecto
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ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ACTA DE ENTREGA
COLEGIO FE Y ALEGRIA LAS MERCEDES Y SAN VICENTE
GRUPO 3161967
PROGRAMA TECNICO EN OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C, HORA INICIO: | HORA FiN:
21/11/2025 08:00 10:00
LUGAR Y/O ENLACE: Sede de Formacion DIRECCION / REGIONAL /

Técnica de Fe y Alegria | CENTRO:
De gestion de mercados,
fogistica y tecnologias de la

informacién

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Entrega de Grupo No. 3161967 de grado DECIMO

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Informar el estado del Grupo 3161967 de programa TECNICO EN OPERACIONES DE
COMERCIO EXTERIOR del Colegio San ignacio {ED

DESARROLLO DE LA REUNION

Yo, JOSE GERSAIN HERRAN CASTANEDA Instructor del programa TECNICO EN OPERACIONES
DE COMERCIO EXTERIOR, JORGE CEPEDA coordinador académico enlace de La Institucion
Educativa, ROSA LILIANA GARZON ARCILA Gestora y ANDREA YULIETH PUENTES HERNANDEZ
Coordinadora de Articulacién con la Educacién Media, hago entrega del grupo 3161967 a
cargo:

Informe General: Grupo: 3161967
1. Listado de aprendices en Sena Sofia:

No. Tipo Nimero de Apellidos Completos Nombres Completos Estado
Documento Documento
1 Ti 1014229836 AGUDELD LAITON KAREN SOFIA Formacion
2 Tl 1141121181 ALEMAN BANDA MARIANA Formacion
3 Tl 1139274020 ARVELAEZ QUICEND VIVIANA KAROLINA Formacion
4 T 1021682067 BASTO TRUJILLO JULUIAN ANDRES Formacion
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BECERRA MUROZ

| 5 Tl 1028665727 PAULA KATERINE Formacion
G Tl 1141119511 BELTRAN PATAQUIVA SOFIA Formacién
i 7 Tl 1141121360 BERMUDEZ CASTROQ NICOLE SOFIA Formacién
i Tl 1062439764 CAMARGO MORALES MICHELLE Formacidn
9 Tl 1023387419 CASAS FIGUEREDO SARA CAMILA Formacién
. 10 Tl 1023909555 CASTANEDA MENDEZ LAURA NICOLE Farmacion
il 11 Tl 1145225646 CRUZ CALDERON EVELYN DANIELA Formacién
|12 TI 1076220498 GOMEZ BERMUDE? DANNA VALENTINA | Formacion
13 Tl 1013613080 GOMEZ MELO DILAN Formacion
|14 T 1014228856 GONZALEZ LONDORO LUCIANA Formacién
i 15 Tl 1141121708 HERNANDEZ RODRIGUEZ WILLIAM ANDRES Formacion
{16 Tl 1028945550 HINCAPIE RODRIGUEZ SAMUEL Formacion
17 T 1014228841 LEAL PEREZ SOFfA Formacién
18 T 1073691477 LOPEZ GAMBA VALERIE KATHERINE | Formacidn
| 19 PEP 1189727 MARTINEZ GUTIERREZ ANAIS ISABEL Formacidn
20 Tl 1063488936 MERINO DIAZ KAROL SOFIA Formacién.
il 21 Tl 1051474833 MONTARA MONTARA JUAN ESTEBAN Formacién
022 Tl 1019607269 MORENQ CASTRO VALENTINA Formacidn
i 23 Tl 1014863882 NEGRETE YANEZ SANTIAGO Formacion
i 24 T 1145225391 NEUTO RONCANCIO JANIX DAMARA Formacién
i 25 Ti 1029147323 PADILLA BARRANTES MARIANA Formacion
| 26 Ti 1025064689 PANQUEVA MANCIPE MARIA PAULA Formacién
i 27 Tl 1021681088 PEDRAZA RODRIGUEZ DANNA GABRIELA Formacion
|28 T 1013129969 PLAZAS QUINTERO ASHLEY CAMILA Formacion
: 29 Tl 1016717338 PORRAS VARGAS MARIA JOSE Formacién
i1 30 Ti 1073238281 SALGADO CAMPOS LUIS SANTIAGO Formacion

3t Tl 1016036031 SANDOVAL ARIAS JOSE DAVID Formacién
| 32 T 1013127396 SIERRA ESPINOSA SOFIA TATIANA Formacién
i 33 Tl 1031811358 TRIANA ARIAS NICOL SOFIA Formacién
i 34 I 1141322061 URIAN CASTRO JUAN SEBASTIAN Formacién

35 Ti 1075665979 VARGAS ORJUELA CAROL GABRIELA Formacién

2 Resultados de aprendizaje evaluados: Se ha impartido la formacién segln el programa,
proyecto formativo, planeacién pedagdgica ajustada por el grupo ejecutor, a continuacién,

ienlisto los resultados abordados.

ESTADO
, INSTRUCTOR { Aprobado
GUIA RES D
ULTADO EVALUADOR | o por
evaluar)
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RAP1: DETERMINAR REGIMEN JOSE GERSAIN
. ARANCELARIO SEGUN

GUIA D1 HERRAN Aprobado
NATURALEZA DE LA CASTAREDA
MERCANCIA.

RAP2: ELABORAR
DECI:ARACIQNES ADUANERAS JOSE GERSAIN
. SEGUN REGIMENES DE

GUIA 02 . HERRAN Aprobado
IMPORTACION, CASTAREDA
EXPORTACION Y TRANSITO
ADUANERO.

GUIA 03 RAP1:PREPARAR LA CARGA JosjEiii?\lAm Aprobado
SEGUN MODOS Y MEDIOS. CASTANEDA
e onee Y JOSEGEAN

GUIA 04 CARACTERISTICAS oE LA HERRAN Aprobado

CASTANEDA
CARGA.
RAP3: PROGRAMAR SERVICIOS

GUIA 04 DE OPERACION PORTUARIA JOS:Ei;iSNAEN Aorobado
PARA EL TRANSPORTE, SEGUN CASTAREDA P
NORMATIVA.

OBSERVACIONES: Se llevo a cabo la formacién de acuerdo a la planeacién pedagogica de

acuerdo a los tiempos logrando las competencias y aprobando los resultados de aprendizaje

del programa.

3. Aprendices voceros:

NOMBRES ..o . o | APELLIDOS s e ey oo L Celular o
KAROLSOFIA 0o . . .. | MERINQ.DIAZ : 13224710932 . .
JULIAN ANDRES - BASTO TRUHLLO: - 0| 3177605727 i

4. Aprendices con novedades gestionadas que no se han reflejado en Sena Sofia plus:

No hay aprendices con novedades.
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4. Espacio de Evidencias:

A continuacion, se enlista el nombre del aprendiz y el portafolio de evidencias { OPCION DE

LECTOR):
Ndmero de Apellidos | Nombres
No Completo | Completo Enlace Portafolio
Documento s s
1 | 1014229836 AGUDELD KAREN | https:/fdrive google com/drive/folders/ LINe2k Zx-
LAITCON SOFIA SepeSoozSAOXEEmeGXEPOR Pusn=drive link
ALEMAN _ https://drive.google com/drive/folders/IXd2tDKEmuk arEQOY 5 LwinsFYXENEY-
2 |1i41121181 BANDA MARIANA 2tsn=Sharin
ARVELAEZ | VIVIANA pPodvrSvBPolUQot fusp=sharing
2
3 | 1139274020 QUICEND | KARDLINA
s | 1021682067 BASTO JULIAN Eiggis;ﬁéfiirr:ve.gccg!e.com;‘drwe}foiders/inWQvaLﬂmpE»qBOFxDQHRBpZFahKCOxb?
TRUHLLO | ANDRES | “P=S=ring
s | 1008565727 BECERRA PAULA ix':;?is;//drive.googie.com/drive/folders/lzt?_QEZS weEkeiViLMOmT2 1ofHOWIC) Pusp= .
MUROZ | KATERINE | 2P°R
BELTRAN https://drive.google.com/drive/folders/lSDZJEFjMGNJIaKePWBttEmZtOHctHhJ?usp=
& 11141119511 | PATAQUIV SOFtA sharing
A
7 | 1141021260 BERMUDE | NICOLE Sﬁ;;;;ffdrive.goog!e.com/drive/foiders/iiVZLercuEJlUf}KGExRGCszWSKZwO?usp:
Z CASTRO SOFIA
CAMARGO https://drive.google.com/drive/folders/LYSIXILSUVPaSWIA T yX78-
MIUMIO 2usp=shari
8 11062439764 MORALES MICHELLE | ouMIUMIQ2usp=sharing
CASAS SARA https:/idr:‘\te.googie.com/drive/fo!ders,flBthYkURSaCxOliveXpVCNnZEHFiADSW“?usp
9 11023387419 | FIGUERED =sharing
0 CAMILA
CASTANED LAURA hitgs://drive google.com/drive/folders/1ii6] PiLHWWRegnVplu EK yhPGrYHIW Pusp=
10 | 1023309535 AMENDEZ | NICOLE | sharing
CRUZ EVELYN https://dri { fdrive/folders/InURCASZIOKEVETPHLeOmIZH WmHM?
11 | 1145225646 | CALDERG p_s. / rwg.gcog e.com/drive/folders/in eOmrZHraBUWmHM?
N DANIELA | usp=drive link
GOMEZ DANNA
12 11076220498 | BERMUDE | VALENTIN hitpsy/fdrive.googte.com/drive/folders/19rthDnPHmMDGOXDYAICIUMCOASV 70XV
zZ A
GOMEZ https://drive.googie.com/drive/folders/1KiLigBAIEPNHIC URUARS -
13 | 1013613080 MELOD DILAN bybSZowVitusp=sharing
N : ive, . |
14 11014223856 GO ZAEEZ LUCIANA https;’/‘dnvegoogle com/drive/falders/IFRNWISan i miZEqoZKs5TATIOZvHZ M Thu Py
LONDONO sp=sharing
HERNAND
15 | 1141121708 EZ WILLIAM https://drive.zoogle com/drive/folders/ 1TDExr TWOUIGrMKSfBe5 76c2 AW FKOBVES Pus
RODRIGUE | ANDRES | pzdrive_link
Zz
HINCAPIE httpsy/fdd i /drive/folders/1f490 kkkFDwY jw8i ?
16 | 1028945550 | RODRIGUE | SAMUEL ttps.‘ rive.googie.com/drive/ffolders 900 1a20LkkkFDVWIL I8P 1jw8kOcZL3nusp
, =sharing
LEAL . . . I
17 11014228841 PEREZ SOFIA hitps://drive.google.com/drive/folders/ 1XZ315G s) W MBeOHESKaamrawORtm 50
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LOPEZ

VALERIE

tvaffolders/IHUXAUg G snnGFHvMXwiKzlxBvelk! XMr Pus

18 | 1073691477 GAMBA KAT!-i:ERIN —eharin
19 1189727 hég??;::é ANAIS https://drive.googie.com/drive/folders/1VoYnr8ZM4ib0eGY2aDYRHw MBAuUaBUV?
7 ISABEL | usp=sharing
MERING KAROL | hizps://drive.zoogle.com/drive/folders/10MnnivYTESkBNHauNESHMzIPWNTmzkV?
20 | 1063488536 DIAZ SOFIA uspsharing
MONTAN
21 11051474833 A JUAN bitps://drive.goosle.com/drive/folders/19i3 uadiXisC8QaZloslfnasBmylpYA
MONTAR | ESTEBAN |~ ‘ ) = '
A
MORENQ | VALENTIN | hitps:/{drive.goople.com/drive/folders/inmfCRoXarkPEoanZcsQ-
22 11019607269 CASTRO A 0aSDMippNhoC?usp=drive link
://drive zoozle com/drive/ J1SPEYG PW1 D 2
23 | 1014363882 NEGRETE | SANTIAG | pbttps _drwe cozle.com/drive/folders/1SPEIYUEaShDSbSUBDPWE DIOpLIBSAtPus
YANEZ 0 p=sharing
NEUTO ;
JANIX https://drive.google.com/driveffolders/180Nd36P-
24 1 1145225331 RONSANC' DAMARA | PA7ESORKFSGKKIMO13ID9QUL 2usp=sharing
PADILLA https://dri o4t drive/folders/ iNfsuRPIZdRel DNszepldAvioll 3z6Yoe0usn=s
. 8 a, P OREL E LUSR
25 | 1029147323 | BARRANTE | MARIANA | DoDs:c/Crive.2008.8.Com, ETVEITO RIS/ ARToY e g “
< haring
PANQUEV MARIA https://drive.zoogle.com/fdrive/folders/14KZLEnrYk3yfyirbf RSf3TvaAKhYVeSPusp=5
26 | 1025064689 A PAULA | harin
MANCIPE
PEDRAZA DANNA | hittos://dri { /drive/folders/1vRSesxISWEWDIHPaIXRRR{ZK4gmEXBie?
7 | 1021681088 | RODRIGUE ps://drive.go0ele.com/drive/folders/1v eox 2 g e?usp
2 GABRIELA | =drive link
PLAZAS ASHLEY | hitps://drive.googie.com/drive/folders/1F0 2v4ymnEpbrophOtrqesSxqtTSSfvPuspzs
28 110 -
13129969 QUINTERC | CAMILA | harng
PORRAS MARIA | hitps://drive.google.com/drive/foiders/ IXHOCFHkd-
9 | 1016717338 VARGAS JOSE EX2JnioMilkeRrEOMIEDE Puspasharing
LUIS
SALGADO https://drive.zoople.com/drive/folders/ImICSAFLERGREFFNUPYhDaS-
30 | 1073238281 CAMPOS SANSIAG SL1KxFn7w3Pusp=drive link
31 11016036031 Sfl‘;l\gg\gA ég\?ﬁ) httos://drive.googie. com/drive/folders/1ih6hBESoFnPzOiP- SifRxbXIOiEiac
SIERRA SOFIA https://drive.zoogle.com/drive/folders/19c¢iFrHGidwtABDTOTHZIMskeCEVZOUI1 Pusp=
32 | 1013127856 ESPINOSA | TATIANA | sharing
B ve. X i g i =LoL)
33 | 1021211358 TRIANA NICOL httgs‘,{[drwe google.com/drive/folders/15wRUkuhzG2viHo Eb3XbfNg2E bzZebtPusp
ARIAS SOFIA ssharing
URIAN JUAN hitps://dri { /drive/folders/1vaYs95a5iGi Y UVERIPHXIDW
24 | 1141322061 SEBASTIA ps://drive.google.com/drive/fo ers/lvaYg95a5iGiQasiY Uve u
CASTRO N NT?use=charing
35 | 1075655979 VARGAS CAR_OL hitps://drive.gooele.com/drive/folders/1 8461 TeTIBHROETIXRNWCKSATIH-
s T ORJUELA | GABRIELA | 2rrNZPusp=drive link
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BERA

Exportacton de- Acelte '
“de Paima

5. Desarrollo etapa productiva:

Castafieda:Méndez. l.aura _
Nicole , Plazas Quintero-Ashley

Camila, Perras Vargas.Maria -

1038, Arvelasz Quicens Vivians
Karolina:Bastd Truulio Julian .
Andrés

A continuacion, se enlista el nombre de los integrantes del proyecto:

Evaluadéry aprobado:primer

seguimientoietapa”

produgtiva(Gulas1-2-3} Sl

Exportacion-de Cacao
2 {eitrPolve:a:CDMX -
México :

Sierra:Espinosa Sofra Tatlana

“Triana-Arias:Nicol:Sofia, Vargas

Orjuela-Carol-Gabtlela; Salgado™

Campos:Luis Santiago, i.ea!
Pérez.Sofia

.E\'vamé'c'ib"y'a';':'i'nobadb;:' i

saguiiento-etapa:

'productxva{Gulas 13 3)

“Exportacién.de Panela

Sandoval.Arias.José David,

Urian:Castro Juan Sebastidn, ™~
Hincapié:Rodriguez:Samusl, ..

Lopez GambaValerie
KatherineAleran: Banda B
Mariana

Evaluada yaprobado primer -

seguimienfoetapd.. - -

productivalGuias-2.3). R

Agudelo.Laiton: Karen Softa,
GémezMelo:Dilan, Gonzdlez
londofio Luciana; Moreno . "
CastroValentina, Neuto -
Roncancio JanixDamard™

'Eﬂ'aiﬁadd_y::a:préb'a&o:primer R
shguimiente-etapa o
‘productivalGuias.1-2-3) - - o

3 a.Madrid ~Espafia.

" "Exr:m'rféc'iénade{']a:ireles'
a T-akyo-fJapdn .
Exportacion de G

5 |-Ychuvasa.Lordres=

“Reino-Unido ...

Camargo-Morales Michelie, _
Casas-Figueredo-Sara Camifa, -

" { Becerra-Mufioz PaulaKatering, :

Pangiieva: Manclpe Matia
Paula,Cruz: talderon Eve!yn
Daniela

Evaluado ¥: aprobado yrumer.
.segwmieﬂto atapa-

productsva(Gwas i~2»3)

Exportacionide: .. . -
& {Chocelate-en:pastillaa
‘NewYork- @SA -

Bermudez.Castro: Nmole Sofia,
Padilla-Barrantes:Mariana,

Merlfio Disz Karol-Sofia, Gémez

Bermtdez Danna Valentina;
Beltran-Pataguiva Sofia

'E'valuadéf\-k_ép_rabécfb;br-ime'r Lo

séguimientoietapa.. ..
productiva(Guias1-2:3) . -

Exporiacion-de”
7 VAlstromeliasaNew
York-Usa -

Hernandez:Rodriguez William
Andrés, Martinez Gutiérrez
Anais:fsabel, Montafia-Montafia
Juan-Esteban;Negrete Yanez
Santiago,. .

‘Pedraza: Rodnguez Danna

| Gahiiela

tvaluadoy-aprobatomrimer =
Seguimientoiétapa. -

productwa{Gu;as 1 2—3} .

Adjuntar carpeta con los formatos de seguimiento de etapa productiva 023 y 147.
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6. Aprendices pendientes con plan de mejoramiento:
No hay aprendices con planes de mejoramiento.
Descripcion de la ficha a nivel académico y comportamental:
- A nivel académico es una ficha tiene un nivel medio alto, muy receptiva, en su
mayoria son aprendices dedicados, aplicados y responsables.
- A nivel comportamental son respetuosos, puntuales y siguen instrucciones.
7. Descripcién del Colegio donde imparte la formacion:
-El Colegio Fe y Alegria es una institucion con una gran infraestructura fisica, ambientes
amplios, buenos equipos de computo sin embargo la internet es intermitente y en muchos

casos nula, el soporte por parte del enlace SENA es excelente y se recibe amplio apoyo, son
muy colaboradores y proporcionan materiales cuando se solicita.

8. Informe Final:

- 'DESCRIPCIG
No. de matriculados
No. en formacion

No. de retiros voluntarios 0

No. de cancelaciones 0

QOtros

CONCLUSIONES

Se anexa:

1. Informe de Sena Sofia plus con juicios de evaluacidon

2. Base de datos de aprendices y listado de asistencia

4. Enlace portafolio del instructor

5. Carpeta con los formatos de seguimiento de etapa productiva 023 y 147.
6. Opcional lista de chequeo

7. Otros
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
| VIRTUAL
. Enirega del acta y juicios JOSE GERSAIN
| evaluativos 21/11/2025 HERRAN
CASTANEDA
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCI | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O

A/ EMPRESA | (SI/NO) PARTICIPACION
; VIRTUAL
 JORGE ARMANDO COORDINADO
| CEPEDA RINCON R ENLACE IE
| FE Y ALEGRIA p

LAS S ~
MERCEDES Y NN R g
SAN VICENTE
JOSE GERSAIN INSTRUCTOR \)\3 ]
HERRAN CASTAREDA |  TECNICO S s¢ errar
ROSA LILIANA
GARZON ARCILA GESTORA S
COORDINADO
RA
ANDREA YULIFTH ARTICULACIO N
PUENTES HERNANDEZ | N CON LA
EDUCACION
MEDIA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional da Aprendizaje SENA, se
Compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de o establecido legaimente.
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ANEXOS

informe de Sena Sofia plus con juicios de evaluacion

Base de datos de aprendices vy listado de asistencia

Enlace portafolio del instructor

Carpeta con los formatos de seguimiento de etapa productiva 023 y 147.
Opcional lista de chequeo
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