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Bogota D.C. julio de 2020

Sefores
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE AVIACION

Ciudad.

CUENTA DE COBRO No. 07

Me dirijo a ustedes muy respetuosamente, con el fin de pasar la cuenta de cobro,
por la suma de UN MILLON TRECIENTOS MIL PESOS (1.300.000.00)
correspondiente al mes de julio del contrato No. 014-CENACAVIACION-2020;
mediante al cual se prestan servicios de apoyo la gestion como tecndloga en
contabilidad y finanzas en el area financiera de la Cenac de Aviacion.

Cordialmente;

T et

ZAIRA GISELEA SIERRA|GONZALEZ/
CC. 1.102.360.144
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ANEXO K

MODELO INFORME DE GESTION

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

34 %

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE AVIACION

Bogota D.C. julio del 2020

INFORME DE GESTION No. 07

1. No. DEL CONTRATO

014-CENACAVIACION-2020

2. FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

15 de enero del 2020

3. POLIZA DE SEGUROS

No. De la Poéliza: 12-46-101032910 Anexo 1
Entidad que expide la poliza: SEGUROS DEL ESTADO S.A.
Fecha de expedicion: 16 de enero del 2020

(CUANDO APLIQUE) Aprobado por . OMAR ERNESTO ROMERO GONZALEZ
No. CRP: 6720 Fecha expedicién: 16-01-2020
Unidas/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-064 CENAC AVIACION
Dependencia: 064 CENAC AVIACION- PRESUPUESTO

4. CRP Posicion catdlogo de gasto: A-02-02-02-008-003 Otros servicios

profesionales, cientificos y técnicos
Fuente: Nacion: Nacion

Recurso: 10

Valor: 14.300.000

5. FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

17 de enero del 2020

6. CONTRATISTA

Nombre completo: ZAIRA GISELLA SIERRA GONZALEZ
Identificacion: 1.102.360.144

Nacionalidad: Colombiana

Direccion — ciudad de residencia: Calle 73 1062 — 02 Garcés Navas
Teléfono de contacto: 3156493562

E-mail de contacto: zairagisellal1@gmail.com

7. SUPERVISOR

Nombre completo: BRIGITTE MELO SUAREZ
Cargo: Contador Cenac Aviacion
Resolucion de nombramiento: No. 014 del 15 enero 2020

8. OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNOLOGA EN CONTABILIDAD Y FINANZAS PARA EL AREA
FINANCIERA DE LA CENAC DE AVIACION.

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1. Verificar la legibilidad y normatividad vigente de cada una de
las facturas que hacen parte de los paquetes de pago que
allegan a la seccion de contaduria.

2. \Verificar las cantidades y los valores relacionados tanto en las
facturas como en las entradas que concuerden con la
documentacion del pago.

3. Revisar el informe de supervision y actas de recibo a
satisfaccion de cada uno de los paquetes de pago.

4. Apovyar en la digitalizacion de los egresos de cada pago.

5. Examinar que los paquetes de pago que facturan bienes
procedentes del exterior, contengan las respectivas
declaraciones de importacion.

6. Gestionar los documentos faltantes de cada paquete de pago,
segun fa lista de verificacion.

& . ,
LR ANOOEL FORTALECIMIENTD DE LA PROFESIONALIZACION MLITAR
ﬁ@‘ 2“2 Y COHESION OF LAFUERZA

Direccién de ia Unidad - Ciudad o Municipio. - Depto.

No. det Conmutador - No. de fax institucionai

Correo eiectrénico de la unidad - www gjercito. mil. co
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7. Gestionar y coordinar con el area de facturacion las firmas
faltantes de cada paquete de pago.

8. Alimentar una base de datos relacionando los datos
requeridos por el area de calidad, para su respectiva
verificacion

9. Organizar el paquete de pago siguiendo la lista de verificacion
para pasar sin novedad a la persona encargada de archivo,
para su respectiva digitalizacion y transferencia.

10. Cumplir con las demas funciones que sean asignadas por el
jefe inmediato de la seccion Contaduria.

11. Asistir ala reunion convocada por el sefior Oficial Contractual
CENAC AVIACION, en la cual se verificara el avance y
cumplimiento de las tareas asignadas.

12. Apoyar en el adecuado archivo de la documentacion de la
seccion de contabilidad de la CENAC AVIACION, conforme a
la normatividad vigente

13. Todas las demas que se requieran con ocasion del servicio,
que sean dispuestas por el supervisor del contrato siempre y
cuando tengan relacion directa con el objeto contractual.

PARAGRAFO: Independencia del Contratista. EI Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, y en
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o
mandatario.

El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones o compromisos en nombre del Ministerio de
Defensa- Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones
gue generen obligaciones a su cargo.

10. DOCUMENTOS
SOPORTAN

QUE
EL

CUMPLIMINETO DE LAS

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligacion No. 1 Verificar la legibilidad y normatividad vigente de cada
una de las facturas que hacen parte de los paquetes de pago que
allegan a la seccion de contaduria.

No. DE
TIPO DE DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 15-1085 al
15-1250 N/A N/A

Obligacion No. 2 Verificar las cantidades y los valores relacionados

tanto en las facturas como en las entradas que concuerden con la
documentacion del pago.

No. DE
TIPO DE DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 15-1085 al
15-1250 N/A N/A

Obligacion No. 3 Revisar el informe de supervision y actas de recibo a
satisfaccion de cada uno de los paquetes de pago.

No. DE
TIPO DE DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 15-1085 al
15-1250 NIA N/A

Obligacion No. 4 Apoyar en la digitalizacion de los egresos de cada

pago.

ANODEL FORTALECIMIENTD [F | A PROFESIONALIZACION MLITAR

féf
E‘i‘i@‘ znzn Y COHESIONOE LAFUERZA

Direccion de ia Unidad - Ciudad o Municipio. - Depto.
No. del Conmutador - No. de fax institucional
Correo electrénico de la unidad - www.ejercito.mil.co
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No. DE
TIPO DE DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 15-1085 al
15-1250 N/A N/A

Obligacién No. 5 Examinar que los paquetes de pago que facturan
bienes procedentes del exterior, contengan las respectivas
declaraciones de importacion.

No. DE
TIPO DE DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 15-1085 al
15-1250 N/A N/A

Obligacién No. 8 Gestionar los documentos faltantes de cada paquete
de pago, segun la lista de verificacion.

No. DE
TIPO DE DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 15-1085 al
15-1250 N/A N/A

Obligacion No. 7 Gestionar y coordinar con el area de facturacion las
firmas faltantes de cada paquete de pago.

No. DE
TIPO DE DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 15-1085 al
15-1250 N/A N/A

Obligacién No. 8 Alimentar una base de datos relacionando los datos
requeridos por el area de calidad, para su respectiva verificacion

No. DE
TIPO DE DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 15-1085 al
15-1250 N/A N/A

Obligacién No. 9 Organizar el paquete de pago siguiendo la lista de
verificacién para pasar sin novedad a la persona encargada de
archivo, para su respectiva digitalizacién y transferencia.

No. DE

TIPO DE DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 15-1085 al
15-1250 N/A N/A

11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucién del contrato, no se
han configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he
gozado de plena autonomia para ejecutar las obligaciones
contractuales relacionadas en el contrato.

Asi mismo, tanto Zaira Gisella Sierra Gonzalez y el Ministerio de
Defensa — Ejército Nacional — Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento
a las obligaciones legales y contractuales registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, Bogota en el mes de julio del 2020

Wt b =2

ZAIRA GISELLA SIERRA
CC 1.102.360.144

L ANQ OEL FORTALECIMIENTO DE L A PROFESIONALIZACION MLITAR
e 2020 Vs
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ANEXO L

MODELO INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

04 5V adi

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE AVIACION

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL {3 TOTAL [ No.

Bogota D.C. julio 2020

07

CONTRATISTA

Nombre completo: ZAIRA GISELLA SIERRA GONZALEZ
Identificacion: 1.102.360.144
Nacionalidad: colombiana
Direccion — ciudad de residencia:
Navas

Teléfono de contacto: 3156493562
E-mail de contacto: zairagisella11@gmail.com

Calle 73 106? — 02 Garcés

2. SUPERVISOR

Nombre completo: BRIGITTE MELO SUAREZ
Cargo: Contador Cenac Aviacion
Resolucién de nombramiento: No. 014 del 15 enero 2020

3. No. DEL CONTRATO -

FECHA DE SUSCRIPCION

No. Del contrato: 014-CENACAVIACION-2019
Fecha de suscripcion: 15 de enero 2020

4. POLIZA DE GARANTIA

UNICA

No. De la Péliza: 12-46-101032910 Anexo 1

Entidad que expide la poliza: SEGUROS DEL ESTADO S.A.
Fecha de expedicion: 16 de enero del 2020

Aprobado por : OMAR ERNESTO ROMERO GONZALEZ

5. CRP

No. CDP: 7020 Fecha expedicion: 15-01-2020

No. CRP: 6720 Fecha expedicion: 16-01-2020

Unidas/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-64 CENAC AVIACION
Dependencia: 064 CENAC AVIACION- PRESUPUESTO

Posicion catalogo de gasto: A-02-02-02-008-003 Otros servicios
profesionales, cientificos y técnicos

Fuente: Nacion: Nacion

Recurso: 10

Valor: 14.300.000

6. FECHA

] INICIO
EJECUCION
CONTRACTUAL

17 de enero del 2020

7. PLAZO DE EJECUCION

15 de diciembre del 2020

8. OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
COMO TECNOLOGA EN CONTABILIDAD Y FINANZAS PARA EL
AREA FINANCIERA DE LA CENAC DE AVIACION.

9. OBLIGACIONES

CONTRACTUALES

1. Verificar la legibilidad y normatividad vigente de cada una
de las facturas que hacen parte de los paquetes de pago
que allegan a la seccion de contaduria.

2. Verificar las cantidades y los valores relacionados tanto
en las facturas como en las entradas que concuerden con
la documentacion del pago.

3. Revisar el informe de supervision y actas de recibo a
satisfaccion de cada uno de los paquetes de pago.

4. Apoyar en la digitalizacion de los egresos de cada pago.
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5. Examinar que los paquetes de pago que facturan bienes
procedentes del exterior, contengan las respectivas
decliaraciones de importacién.

6. Gestionar los documentos faltantes de cada paquete de
pago, segun la lista de verificacion.

7. Gestionar y coordinar con el area de facturacién las firmas
faltantes de cada paquete de pago.

8. Alimentar una base de datos relacionando los datos
requeridos por el area de calidad, para su respectiva
verificacion

9. Organizar el paquete de pago siguiendo la lista de
verificacion para pasar sin novedad a la persona
encargada de archivo, para su respectiva digitalizacion y
transferencia.

10. Cumplir con las demas funciones que sean asignadas por
el jefe inmediato de la seccion Contaduria.

11. Asistir a la reuniéon convocada por el sefior Oficial
Contractual CENAC AVIACION, en la cual se verificara el
avance y cumplimiento de las tareas asignadas.

12. Apoyar en el adecuado archivo de la documentacién de la
seccién de contabilidad de la CENAC AVIACION,
conforme a la normatividad vigente.

13. Todas las demas que se requieran con ocasion del
servicio, que sean dispuestas por el supervisor del
contrato siempre y cuando tengan relacion directa con el
objeto contractual.

PARAGRAFO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, y en
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o
mandatario.

El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones o compromisos en nombre del Ministerio de
Defensa- Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar
acciones que generen obligaciones a su cargo.

10. PERIODO DEL INFORME

01 de julio del 2020 hasta el 31 de julio del 2020

1.

DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligacién No. 1 Verificar la legibilidad y normatividad vigente de
cada una de las facturas que hacen parte de los paquetes de
pago que allegan a la seccién de contaduria.

TIPO DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 15-1085 al
15-1250 N/A N/A

Obligacién No. 2 Verificar las cantidades y los valores
relacionados tanto en las facturas como en las entradas que
concuerden con la documentacién del pago.

TIPO DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 15-1085 al
15-1250 N/A N/A

Obligacién No. 3 Revisar el informe de supervision y actas de
recibo a satisfaccién de cada uno de los paquetes de pago.
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TIPO DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 15-1085 al
15-1250 N/A NIA

Obligacién No. 4 Apoyar en la digitalizacion de los egresos de

cada pago.
TIPO DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 15-1085 al
bt N/A N/A

Obligacion No. 5 Examinar que los paguetes de pago que
facturan bienes procedentes del exterior, contengan las
respectivas declaraciones de importacion.

TIPO DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 15-1085 al
15-1250 NIA NIA

Obligacion No. 6 Gestionar los documentos faltantes de cada
paquete de pago, segun la lista de verificacion.

TIPODE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 15-1085 al
15-1250 N/A N/A

Obligacion No. 7 Gestionar y coordinar con el area de facturacion
las firmas faltantes de cada paquete de pago.

TIPO DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 15-1085 al
15-1250 N/A NIA

Obligacion No. 8 Alimentar una base de datos relacionando los
datos requeridos por el area de calidad, para su respectiva

verificacion.
TIPO DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 15-1085 al
15-1250 N/A N/A

Obligacién No. 9 Organizar el paquete de pago siguiendo la lista
de verificacion para pasar sin novedad a la persona encargada de

archivo, para su respectiva digitalizacion y transferencia.

&
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TIPO DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 15-1085 al
15-1250 A N/A
Valor total: 14.300.000
12. VALOR DEL CONTRATO Valor autorizado a pagar: 1.300.000
@
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13. CUMPLIMIENTO PAGO
SEGURIDAD SOCIAL

Obligacién Entidad Vir. Pago
PENSION PROTECCION 140.500
SALUD FAMISANAR 109.800
ARL COLMENA 4.600

14. DOCUMENTOS QUE
HACEN PARTE DEL
INFORME

1. Informe de gestibn sobre el cumplimiento del objeto
contractual, firmado por el CONTRATISTA y el recibido a
satisfaccion del supervisor del contrato, de acuerdo al formato
establecido.

2. Copia discriminada de los soportes de pago de los aportes

mensuales obligatorios al sistema general de seguridad social
en salud y pension, sobre un ingreso base de cotizacion del
40% del valor mensual del contrato, con aporte del 16% en
pensiones y el 12,5% en salud. El soporte de pago del aporte
mensual obligatorio al Sistema General de Riesgos Laborales,
conforme lo establece la normatividad legal vigente, y de
acuerdo a la afiliaciéon efectuada a la A.R.L.

3. (Sefalar los demas que cada Unidad Ejecutora considere
viables aportar para el correspondiente pago)

15. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constancia que el/la contratista
cumplié con las obligaciones contractuales y legales regutadas
para este tipo de contrato y como consecuencia se recibe a

Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucion del
contrato no se han configurado los presupuestos legales que
regulan el contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES

17. CONCLUSIONES

% DE % DE
EJECUCION EJECUCION
FINANCIERA FISiCA
CANCELADO

50.00% 59.09%

Para constancia se firma en, Bogota en el mes de julio del 2020

MY. BRIG) T EMEL%

Contador Cenac Aviacié

Y COHESIONOE LA FUERZA
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Sefor(es): ZAIRA GISELLA SIERRA GONZALEZ

Nit: CC 1102360144

Direccion: CRA 74 163-40 T 1 APTO 906 /

Teléfono: 4562530 Fax: <

Ciudad: BOGOTA, D.C.

Respetado(s) sefior(es)

Con atento saludo, informamos que Compensar Operador de Informacién procesé el siguiente pago realizado
por medio de:

oizcompenscr 'miplanilla.com

Junio 2020

i Junio 2020

Junio 2020

3

000000312

001 $264.900

B 50 50
QD
30 0 IS O B3 ¥ o GADO
DO
14-, Riesgos Profesionalas Colmena $4.600 1
230201 Proteccion (ING + Proteccion) $140.500 1
EPS017 Famisanar EPS Cafam Colsubsidio $109.800 1

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion



ANEXO H
MODELO DATOS GENERALES

Ciudad y fecha: Bogota, julio de 2020

Seriores

EJERCITO NACIONAL

La Ciudad

Quien suscribe: ZAIRA GISELLA SIERRA GONZALEZ, mayor de edad, de nacionalidad
COLOMBIANA, de este domicilio, identificado con cédula de ciudadania No.

actuando en nombre propio.

Declaro:

Bajo Ia gravedad de juramento gue la informacién que se consigna a continuacion es real y autorizo para que el Ministerio

de Defensa - Ejército Nacional bajo cualquier medio legal corrobore la veracidad de la misma:

1102360144,

1. Datos Basicos

Nombre y Apellidos: ZAIRA GISELLA SIERRA GONZALEZ Edad: 32
a _
No. Documento: 1102360144 Direccién: ﬁ!vzzs 106 02 Garces Ciudad: BOGOTA
Teléfono fijo: N/A Celular; 3156493562 | Email: | Zairagisellal1@gmail.com
Nivel de escolaridad: Tecnologa en
(Ultimo Grado | Grado 11 Pregrado: | contabilidad y | Postgrado: | N/A
Cursado) finanzas
. . . Cuenta de . . BCSC
Cuenta Bancaria No.: 24067797567 Tipo: ahorros Entidad y Sucursal: CALLE 51
2. Datos Familiares
Estado Civil: | SOLTERA [ No. de hijos: [ NIA
Nombres de los hijos: Identificacion:
Nombre y Apellidos:
Conyuge 0 Compaiiero | N/A
Permanente
No. Documento: Direccion: Ciudad: J
Teléfono fijo: Celular: | Email:
Labora en una Entidad : Nombre de la Entidad:
Publica Privada
Es militar o civil :
vinculado bajo cualquier I
modalidad al Ministerio ~ de NO Entidad:
Defensa
Grado de
Otros familiares: Consanguinidad: PADRE
vinculados bajo cualquier SI X NO
modalidad al Ministerio de Cargo que
Defensa desempefia: Sm. BAMAV3 DEL EJERCITO

3. Experiencia laboral

Experiencia especifica (relacionada con el objeto contractual). Los certificados deben estar en la plataforma del Sl

GEP
Entidad: Tipo de contrato: Duracién:
CENAC AVIACION PS 11 MESES 12 DIAS
CENAC AVIACION OPS 11 MESES
CENAC AVIACION OPS 6 MESES
CENAC AVIACION OPS 5 MESES




| |
4. Otros Contratos

(Laboral, obra- mano-labor, aprendizaje, ocasional de trabajo, otro.)

. " . Vir. Total
Entidad Tipo de contrato No. De contrato Objeto Plazo contratado
5. Contratos Vigentes
Entidad Tipo de contrato No. De contrato Objeto Plazo Vir. Total
P ) contratado

6. Datos Generales

Pertenezco al régimen tributario | Simple

Régimen de excepcion: Pertenece a regimenes de excepcion razén por la cual debe
cancelar los aportes correspondientes a salud al Ministerio de ia proteccion social —
Fondo de Solidaridad y garantia (FOSYGA), en las condiciones establecidas por esa Entidad. No Aplica

Pago de pensioén: El (la) suscrita bajo la gravedad de juramento informa que, de acuerdo a la circ
ular externa 0032 del 23 de mayo de 2007 del Ministerio de Salud y la Proteccion Social y el articu No Avlica
lo 61 de la Ley 100 de 1993 se encuentra exceptuado de cotizar a pensién, toda vez que: (en cas plic
o de aplicar, sefialar con “X”, la excepciéon que aplique)

1. Nunca ha cotizado en materia pensional y cuenta con 50 afios de edad o mas, si se es mujer, o 55 afios de e
dad o maés, sise es hombre ____

2. Se encuentra pensionado por invalidez por el Instituto Seguros Sociales o por cualquier fondo, caja o entidad
del sector plblico o recibié la indemnizacion sustitutiva de la pension de vejez o de invalidez por riesgo comt
n (esta excepcion no aplica en caso que la invalidez hubiere cesado o desaparecido, en virtud de los program
as de readaptacion y rehabilitacién por parte del Instituto) . (Adjuntar acto administrativo)

3. Por tener derecho a pensién de vejez

7. Reserva Activa

Hace parte de la Reserva Activa | NO Indigue causal de retiro:

Por solicitud propia

Por cumplir dos (2) afios en el Grado de General, Almirante o General del Aire

Por llamamiento a calificar servicios.

Por sobrepasar la edad correspondiente al grado.

Por disminucién de la capacidad psicofisica para la actividad militar.

Por inasistencia al servicio sin causa justificada de acuerdo con el tiempo previsto
en el Codigo Penal Militar para el delito de abandono del servicio.

Por incapacidad profesional

Por retiro discrecional

Por no superar el periodo de prueba

NUmero y fecha del acto administrativo mediante el cual pasa a ser parte de la reser
va activa

Numero y fecha del acto administrativo mediante el cual se le liquida y reconoce la
asignacion de retiro

Se ha afiliado a pensién: | Sl | Entidad: Proteccién | Fecha: 14/02/2014

8. Inhabilidades e incompatibilidades

ncuentro incurso en alguna. causal de inhabilidad e NO Causal:
lncom yatibilidad Constitucional o legal

Al )&w/%w%

ZAIRA GISELLA SIERRA GONZALE
CC. 1.102.360.144
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