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Tunja, 17 de febrero de 2026

                                                                                                    Al responder por favor citar este número de radicado

MEMORANDO

PARA: JAVIER MAURICIO BAYONA ROMERO 
Director Territorial de Boyacá Ministerio de Trabajo

                            Mintrabajo 

DE: ALEXANDRA SANABRIA BENITEZ
Inspectora de Trabajo – Encargada de la Contratación DT BOYACA 

ASUNTO: Solicitud de Liquidación CONTRATO 001 DE 2025 
 

Cordial y respetuoso saludo respetado Doctor Javier, una vez concluido el contrato 001 de 2025 el 
cual tiene por objeto el  Suministro de dieciocho (18) Dotaciones de Vestido y Calzado de labor para 

Dama y doce (12)  Dotaciones de Vestido y Calzado de labor para caballero, para el personal de la 
Dirección Territorial de Boyacá del Ministerio de Trabajo, correspondiente a la primera, segunda 

y tercera dotación que por Ley se debe entregar durante el año 2025, discriminados así:  seis (06) 

Dotaciones de Vestido y Calzado de labor para Dama y cuatro (04) Dotaciones de Vestido y Calzado 

de labor para caballero, para ser entregados antes del  30 de abril de 2025, seis (06) Dotaciones de 

Vestido y Calzado de labor para Dama y Cuatro (04) Dotaciones de Vestido y Calzado de labor para 

caballero, para ser entregados antes del treinta (30) de agosto de 2025 y seis (06) Dotaciones de 

Vestido y Calzado de labor para Dama y Cuatro (04) Dotaciones de Vestido y Calzado de labor para 

caballero, para ser entregados antes del quince (15) de diciembre de 2025 respectivamente, por medio 
del presente solicito su amable colaboración autorizando la liquidación del contrato del asunto por 
cuanto el mismo ya concluyo dentro de los términos contratados y con un cabal cumplimiento de las 
obligaciones contratadas.
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Realizo la anterior solicitud teniendo en cuenta que la Supervisora del Contrato Doctora MARITZA 
JUDITH PALENCIA ROJAS a la fecha no se encuentra vinculada a la Entidad al haber adquirido la 
condición de Pensionada y se requiere realizar la liquidación de los contratos para cerrarlos en debida 
forma en SECOP II

En tal sentido, adjunto los siguientes documentos:

- Formato Cumplimiento de Obligaciones para tramite de pago de fecha 11 de diciembre de 2025 radicado No. 
08SI2025721500100002084

-Planilla integrada autoliquidación aportes soporte de pago general Aportes desde el periodo mes de octubre de 2025

-Informe de gestión obligaciones contractuales SECOP II de fecha 11 de diciembre de 2025

-Factura electrónica CREACIONES RUBY FASHION SAS No. FTUN6214

-Relación de pagos expedida por el área contable 

-Soporte de liberación/fenecimiento de saldos, emitido por el funcionario encargado de la Direccion Territorial de Boyacá 
del Ministerio del Trabajo- -Compromiso No. 3225 – Liberación de Saldos 

Cordialmente:

ALEXANDRA SANABRIA BENITEZ

Inspector de Trabajo y Seguridad Social

Grupo Prevención, Inspección, Vigilancia y Control – Resolución de Conflictos y Conciliación

Dirección Territorial Boyacá – Ministerio del Trabajo

Encargada de las Funciones de Contratacion DT BOYACA
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Proyectado por: Alexandra Sanabria Benitez Inspector de trabajo

Revisado por: Alexandra Sanabria Benitez Inspector de trabajo

Aprobado por: Alexandra Sanabria Benitez Inspector de trabajo

Declaramos que el documento ha sido elaborado y revisado conforme a las normas y disposiciones legales vigentes, y que 
su contenido refleja fielmente los criterios jurídicos y técnicos aplicables. 


