Informe de Actividades 001 -

Contrato No. 057 de 2026, de objeto: “Prestacién De Servicios

Profesionales Como Contador Publico Especializado, Para El Fortalecimiento De La Gestlon
Administrativa De La Secretaria De Hacienda Del Municipio De Arauca.

e

INFORMACION GENERAL

La Alcaldia municipal de Arauca, es una entidad territorial de naturaleza publica, de acuerdo con la Constitucién

Politica de Colombia de 1991, Ley 1
au

36 de 1994 y demas normas, Leyes y decretos que la reglamenten, con
tonomia administrativa y presupuestal.

1.1. | CONTRATANTE

MUNICIPIO DE ARAUCA

1.2. | CONTRATISTA

RAUL HERNAN GARCIA MEJIA

1.3. | OBJETIVO Y ALCANCE

¢

Presentar a Olga Sofia Martinez Quenza Secretaria Hacienda y Finanzas
Publicas del Municipio de Arauca, el informe de actividades en
cumplimiento a lo expuesto en el Contrato No. 057 de 2026 cuyo objeto es
‘Prestacion de servicios profesionales como Contador Publico
Especializado para el fortalecimiento de la Gestion Administrativa de la
Secretaria de Hacienda del Municipio de Arauca”

£.4. | FECHA DE INICIO

26 de enero al 25 de marzo de 2026

1.5. | FECHA DE TERMINACION

25 de marzo de 2025

1.6. | PLAZO PACTADO

Setenta (90) dias

1.7. | VALOR DEL CONTRATO

Doce millones doscientos diez mil pesos. ($12.210.000)

27

PERIODO A REPORTAR

2.1

Desde el 26 enero al 24 de febrero de 2025

3.

RELACION DE ACTIVIDADES

- En cumplimiento a lo estipulado en la Ley 80 de 1993, Decreto 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, demas
- normatividad y herramientas ofrecidas por Colombia Compra Eficiente, para facmtar los procesos y fortalecer la

contratacién publ

ica colombiana, desarrollo las siguientes actividades:

Descripcion de la Actividad

Acciones Desarrolladas

a) Apoyar los tramites requeridos en
los procesos de contratacién que
adelante la Secretaria de Hacienda y
Finanzas Publicas, cumpliendo con la
normativa definida.

Se apoyé el proceso, de descargue y revisién de informacién de caracter
financiero en los procesos publicados en la plataforma SECOP Il
igualmente se informan el correspondiente link de las audiencias segtn
corresponda en los procesos.

b) Realizar las  evaluaciones
Financieras de los procesos
contractuales en los que se designe
como integrante del comité evaluador
en los Aspectos Financieros.

Se apoyd en la proyeccién en los tramites requeridos de los siguientes
procesos:

Se proyecto el Informe final de evaluacién de aspectos financieros de los
procesos No. 91.-014-2025, 6L-013-2025 Y PROCESO 1L-006-2025.

c) Apoyar la proyeccién de
respuestas a consultas de caracter
f§inanciero en lo concerniente a las
etapas pre contractual, contractual y
pos contractual de los diversos
procesos de contratacién que celebre la
administracién Municipal.

Durante este periodo no se presentaron consultas de caracter financiero
en los procesos de contractuales y precontractuales.

d) Apoyar la elaboracion y revision de
los proyectos de pliegos de condiciones
y avisos de convocatoria de los diversos
procesos precontractuales que celebre
la administracion Municipal.

Se apoyd en los tramites requeridos de los siguientes procesos de
contratacién, realizando la revisién de indicadores financieros al proyecto
de pliegos de condiciones, de los siguientes procesos:

Implementacién de acuerdos de conservacién para restauracién de areas
degradadas en el municipio de Arauca, departamento de Arauca.
Seleccion de intermediario de seguros, legalmente constituido en
Colombia, que preste al municipio de Arauca la asesoria en la
adquisicion de pélizas de seguros de vida, seguros generales, seguros
de personas y reclamaciones”

e) Apoyar la elaboracion de la
respectiva evaluacion financiera, de las
propuestas  presentadas en las
diferentes convocatorias publicas con
apego a las exigencias establecidas en
el documento regla.

Se apoyd en la elaboracion de las correspondientes evaluaciones
financieras de los siguientes procesos:
Procesos No. 9L-014-2025, 6L-013-2025 Y PROCESO 1L-006-2025.
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f)  Apoyar la elaboracién y revision de
las respuestas a las observaciones
presentadas a la evaluacién financiera
de los proponentes en los diferentes
procesos precontractuales que celebre
la administracién Municipal.

Durante este periodo se presentaron respuesta a observaciones sobre
procesos de contratacion de carécter financiero. {

a) Apoyar el seguimiento de las
actividades y acciones programadas en
los planes de mejoramiento suscritos
con entidades de control y auditorias
internas que se encuentren a cargo de
las dependencias adscritas a la SHFP
del Municipio de Arauca.

e

En este periodo no se desarrollé esta actividad.

-

h) Apoyar la elaboracion vy
seguimiento de planes para la mejora
de los procesos misionales,
estratégicos, de apoyo y demas que
desarrolle la entidad, con enfoque en
innovacién organizacional.

En este periodo no se desarrollé esta actividad.

i) Apoyar las respuestas de los
requerimientos y  comunicaciones
realizadas por el area de control interno,
que sean aplicables para cada caso y
en el tiempo oportuno.

Se viene adelantando el proceso de consolidacién de la informacién de.
Matriz de Riesgo.

j)  Apoyar la actualizacién del Marco
Fiscal de Mediano Plano del Municipio
de Arauca.

En este periodo no se desarroll6 esta actividad.

k) Realizar el Andlisis Financiero del
Sector de los procesos de contratacién
que celebre la  administracion
municipal.

Se realizo el anélisis financiero del sector e indicadores financieros de los
procesos: _
Seleccion de intermediario de seguros, legalmente constituido eni
Colombia, que preste al municipio de Arauca la asesoria en la adquisicion§
de polizas de seguros de vida, seguros generales, seguros de personasy,
reclamaciones.

Implementacién de acuerdos de conservacion para restauracion de
areas degradadas en el municipio de Arauca, departamento de
Arauca.

) Apoyar la elaboracion vy
consolidacién de informes requeridos
en materia de presupuesto publico y
rendiciobn de cuentas para brindar
respuesta a requerimientos por parte de
entidades de vigilancia y control.

Se apoyo en la proyeccion en la elaboracién del informe de Gestion de la
Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas de la Vigencia 2025.

n) Apoyar la formulacion y desarrollo
de planes, programas y proyectos de
competencia de la SHFP del Municipio
de Arauca.

En este periodo no se desarroll6 esta actividad.

0) Apoyar al seguimiento vy
consolidaciéon de la Matriz de Riesgo,
asociados a la secretaria de hacienda.

En este periodo no se desarroll6 esta actividad.

p} Apoyar la respuesta y elaboracion
de conceptos en materias de
competencia del area interna de
desemperio, con el fin de absolver
consultas de acuerdo con los
lineamientos y procedimientos
establecidos por la entidad.

En este periodo no se desarroll6 esta actividad.

g) Apoyar en la actualizacién del
inventario de activos fijos de la
Secretaria de Hacienda y Finanzas

En este periodo no se desarrollé esta actividad.
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Publicas de conformidad con Io
establecido en el Manual de
Administracién de bienes y los

rocedimientos del Almacén.

r)  Revisar, conceptuar y proyectar
respuestas, en los eventos que
disponga la SHFP, sobre las consultas
Yy peticiones que le soliciten.

En este periodo no se desarrollé esta actividad.

s) Apoyar la revisién previa de los
informes entregados al 4rea de
contabilidad, presupuestos y tesoreria
con el fin de corroborar las cuentas y
saldos.

Se realizo apoyo y revisién a proyecto de acuerdo y decreto de liquidacion
emitidos por el drea de presupuesto.

t)  Apoyar la actualizacién de los
Manuales, procesos y procedimientos
n las dreas de presupuestos,
iontabilidad y tesoreria de la Secretaria
de Hacienda y Finanzas Publicas.

En este periodo se desarrollé esta actividad, mediante organizacion y
andlisis de informacién presupuestal para el correspondiente informe de
gestion de la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas.

u) Mantener actualizado y organizado
todo el acervo documental o archivos
fisicos o electronicos o digitales que se
hayan generado en cumplimiento de
sus obligaciones, de conformidad con
las normas y politicas archivisticas de la
entidad.

Durante este periodo se continuo con el desarrolio de esta actividad con
el fin de garantizar y mantener la organizacién del archivo documental y
digital producto de las actividades que se desarrollaron.

V)  Elaborar y presentar informe
mensual de las actividades realizadas.

A la fecha se conserva organizado los archivos fisicos y digitales a los
cuales he tenido acceso.

w) Apoyar la Consolidacién trimestral
del Informe Ejecutivo de Seguimiento
de Gestion Riesgos a cargo de la
Secretaria de Hacienda,

Durante este periodo no se desarrollé esta actividad.

X) Dar cumplimiento a los
lineamientos del modelo de seguridad y
privacidad de la informacién, asociados
a la proteccién de la informacién,
manteniendo la reserva profesional
sobre la informacién que le sea
suministrada en desarrollo de Ia
gjecucion  del objeto contractual,
siempre conforme al principio de la
duena fe.

Se ha dado cumplimiento a la reserva de la informacién, en la ejecucion
del proceso contractual y actuando bajo los principios profesionales
aplicables a Ia profesién del Contador Ptiblico.

y) Afiliarse al sistema de seguridad
social (salud, pensién, ARL).

A la fecha me encuentro afiliado a la EPS Sanitas, ARL Positiva y Fondo
de Pensiones Porvenir, como se soporta la Planilla correspondiente a la
seguridad social, de las cuales se anexa el respectivo soporte en la cuenta
de cobro y en la carpeta del documento compartido en el DRIVE,

z) Realizar las demas funciones que
le sean asignadas por el Supervisor, de
acuerdo con la naturaleza del cargo,
segin su perfil y experiencia
profesional,

Se apoyo en la actualizacién d ellos diferentes formatos correspondientes
a los anexos financieros para los procesos de contratacidn del area
financiera.

Lo anterior para su conocimiento.

A

Atentamente, !,-

\

i1 |

i 4 e

/l AL qviog
Rau Hernén arf:ia Mejia\

Conti'atista
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