PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sincelejo Febrero 2026

Sefior (a)

JHON MARIO ACUNA MARTINEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.9301063

Cargo del supervisor: Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo

Dependencia Grupo de Apoyo Administrativo

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes Febrero del afio 2026

Referencia: No contrato CO1.PCCNTR.9301063 del afio (2026)

Cristina Barbosa Flérez, identificado con la cédula de ciudadania No.64.586.909 de Sincelejo, en
mi calidad de Contratista del SENA, en el grupo de Apoyo administrativo y Financiero en
cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento

el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valory forma de Pago: se fija como valor total para el contrato la suma TREINTAY DOS MILLONES
CUATROCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($32.445.000); esta suma serd pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) pagos iguales de febrero a noviembre por
valor tres millones noventa mil pesos M/CTE de $3.090.000 y un ultimo pago en el mes de

diciembre por millén quinientos cuarenta y cinco mil pesos S 1.545.000 M/CTE..

Plazo: Serda hasta el (15) de (diciembre) de 2026.

OBJETO: Prestar servicios de apoyo administrativo para la gestién, tramite y seguimiento
oportuno de los viaticos de los contratistas del SENA Regional Sucre, garantizando la
correcta organizacién, el adecuado soporte documental y el cumplimiento de la

normatividad vigente en cada comision.




Obligaciones Especificas: (Trascriba

siguiente cuadro)

las obligaciones especificas del contrato, dentro del

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Administrar los procesos, Induccién (02-02- 2026 Pantallazos Fotografia
actividades y tareas al 06-02- 2026) de notas tomadas en
requeridos para la gestion Empalme de apoyo cuaderno de
contable de la entidad con administrativo en anotaciones
criterios de eficiencia y actividad especifica
eficacia. (Gestion de Viaticos para
los contratista Regional
Sena ( del 09-02-2026 al
18- 02-02) @ Solicitud
correo institucional (09-
02-2026) B Actualizacién
tarifas transporte
Intermunicipal ( Dpto
Sucre) @ Gestion agenda
para viaticos del Sr Juan
Carlos Pérez Viloria (16-
02-2026) @ Gestidn
agenda para viaticos del
Sr Alfredo Emiro Romero
Guevara (19-02-2026)
Solicitud usuarios
2 | Aplicar politicas, normasy Induccion (02-02- 2026 Fotografica
procedimientos para la al 06-02-2026)
gestion contable del SENA 'y
proponer su revisiony
permanente actualizacion.
3 Coordinar los procesos y Induccién (02-02- 2026 Fotografica
actividades de registroy al 06-02- 2026)
control contable de las
transacciones que realiza el
SENA de acuerdo con las
disposiciones legales
pertinentes y las
instrucciones que al respecto
impartan las entidades
competentes.
4 | Participarenla N/A N/A
implementacion,
actualizacién y difusién del
Plan General de Contabilidad
y hormas y principios




expedidos por la Contaduria
General de la Nacion.

Establecer pardmetros,
estructurar, administrar,
revisar y actualizar el plan de
cuentas de la Entidad.

N/A

N/A

Participar en coordinacién
con el 4rea de sistemas e
informatica en la
modernizacién, actualizaciéon
y mejoramiento continuo de
los sistemas de informacion
contable de la Entidad

N/A

N/A

Elaborar las conciliaciones
bancarias

N/A

N/A

Disefiar el modelo de Costos
ABC de la entidad e
implementarlo en
coordinacion con los
funcionarios que designe la
Direccion de Planeacion y
Direccionamiento
Corporativo

N/A

N/A

Elaborar y presentar
oportunamente los estados
financieros en el marco de
las normas legales vigentes y
las directrices de la
Contaduria General de la
Nacion.

N/A

N/A

10

Coordinar y participar en el
disefio de métodos,
mecanismos, normasy
procedimientos para la
realizacion, actualizacién y
control eficiente del proceso
contable de la Entidad.

N/A

N/A

11

Dirigir la elaboraciony
presentar los estados
financieros del SENA a los
diferentes niveles e informes
requeridos para el analisis de
las finanzas de la entidad.

N/A

N/A

12

Preparar y presentar
oportunamente a la
Direccion Administrativa 'y

N/A

N/A




Financiera, organismos de
Control y demds entidades
estatales que lo requieran,
informes relacionados con la
gestion contable de la
entidad y la rendicion de
No Aplica No Aplica cuentas
institucionales de
conformidad con las normas
legales vigentes. [...] entre
otra

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en
el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe

cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL

1. XX XX XX XX

2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacién del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de

ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados
y el No de circular 3-2025-00-257 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019

— “Decreto Ley Antitramites”)



Evidencias en (7) folios

Cordialmente,
C,\&&&\f‘z '%)Er\:z@

Firma
Cristina Barbosa Florez
Contratista

C.C. No. 64.586.909

Recibi a satisfaccion:

Firma

Jhon Mario Acuiia Martinez
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.9301063

Cargo Profesional G2



Evidencias

Actividad 1 (Induccién)




Actividad 1 (Empalme)




Actividad 1 (solicitud de correo institucional)

18/2/26, 12:17 solicitud correo institucional - crisflorez1107@gmail.com - Gmail
= M Gmail Q  searchmail 5=
=
Compose

solicitud correo institucional inbex x

Inbox 1
Starred Cristina Barbosa
Buenos dias Por medio de la presente, solicito correo institucional. Nombre : Cristina Barbosa Florez CC : 64.586.909 Nimero Contrato
Snoozed
Sent
Ever David Vergara Baldovino
Drafts 1 Buenas tardes Cistina, falto el numero de celular ya que sin el no se puede activar o crear la cuenta de correo. Quedo atento De: Cristin
Purchases 28
More Cristina Barbosa <crisflorez1107@gmail.com>
to Ever
Labels Por medio de la presente, solicite correo institucional.

Nombre: Cristina Barbosa Florez

CC: 64.586.909

NUmero Contrato : CO1.PCCNTR.9301063
Finalizacién contrato: 31/12/2026

correo personal: crisflorez1107 @gmail.com
numero de contacto movil 3218590187

Agradezco la atencion prestada

Reply Forward




Actividad 1 (Actualizacidn tarifas transporte Intermunicipal)




Reporte Gestion Agenda Sr Juan Carlos Perez

Documento de Autorizacién, R il y Ord: Usuario que Genera Reporte. MHmrcaball MIGUEL RAFAEL CABALL!
de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-070- SENA REGIONAL SUCRE-[
Reporte:
Fecha y Hora Generacién Reporte:  2026-02-16-4:00 p. m,
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Sollcitud de Comision No. % Fecha Solicitud | A0 [Estado de ta comision | Solame Subunidad 70 SENA REGIONAL SUCRE-DIREC(
Tipo de Comisién Servcio [Fecha Aut. Rech. [om.u Vidticos El [Genera gastos de visje ] S |wun Pasajes Aéreos ]
Transporte por Via Madsmooel Area u Oficina [Cshvtigs CampeNA il Fypialyondie nicos cimpssinog Tipo de tramite [ i [comision nicial |
CDP de viaticos.
@2% [Dependencia Soficitante 701038 DESPACHO REGIONAL-F ORMACION PROFESIONAL ECONGHMIA CAVPESIAY ¢
[C3503-1300-20- 203053603025, 02 - ADGUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
Pt Brooupacet s Viadics ROFF SINA ITEGRA - FORTA FCMENTODE LA DL Servcio o [Ubro Presupestal de Gastos de [FORMACION PROFESIONAL BTEGRAL - FORTALECHAENT
Tipo y Nimero de Fechalnicisl | Fecha final | Dpto./ Municipio | Opto. / Municipio [ ermeSE T porcertaje Valor Vistco |  Valor Tetal | Vilor Gastos de | - Valor total s
L Docurento Corgo | Estado | TComision | Comsion ‘Origen Desing |01 | (im0 %5 | purnocta | Totadis Diario Viticos Visje Erisa i
JUAN CARLOS . i ye
CC: 1010037067 [Contrtivn | Soliciacn 45 549383900 amossoo | 121526100 | w172200 | 1st698300
PEREZ VILORIA o 5 5 CATMAMACA! " [peomotoces can
mews | mmswan | swceeswemeos s w @ Pt
Totales Solicitud de Comision 121526100 | 30172200 | 1,516,983.00
(OBJETO DE LA COMISION
[Foftdccu Vecnicas, delas y i Gl gal 20%
'ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion [z [rombre JRLVARD WRIHJEL VELARREAL D2 Jcame [DIRECTOR REGIONAL SUCRE
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
[mea oo wECALARRE DAz [cero DIRECTOR REGIONAL
Fitma Resporsable
[Verficado Por. | [Focha Verificacién: [
Pégina
1
de
A S FIRMA_USUA 2
.z
Reporte Gestion Agenda Sr Alfredo Romero
v Documento de Autori; Recor > y Ord jon  Usuario que Genera Reporte MHmrcaball MIGUEL RAFAEL CABALLI
. de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-070- CENTRO DE LA INNOVACI
Nacion EhS
Fecha y Hora Generacién Reporte: 2026-02-19-12:55p. m.
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comision No. 206 [Fecha Solicitud 2026:02-19. ]Budo de la Comision | Solicitada Sy o s
[Tipo de Comision Servicio [Fecha Aut. Rech. Genera Viiticos I Si (Genera gastos de viaje I El [u.qnim Pasajes Aéreos. |
[Transporte por via Terrestre |Area u Oficina Trasladar al Dreclor del SENA Regional Sucre Tipo de tramite | Inicial |c,,,“,,°,, Inicial
CDP de viaticos
[Consecutivo COP 23 Dependencia Solicitante [954210 CENTRO DE INNOVACION, LA TECNOLOGIA Y LOS SERVIVCIOS-SUCRE
estal de Viatico: (C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADGUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION [C3003-TI0-20-20305C 300302502 - ADTIUTS DE BYS—SE
[Rubfo Présbpossty oe i | WTEGRAI - FORTAI ECMENTODF LA NTF SRy o |FUOT Presupuestal de Gastos de Vidle FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMEN]
Tipoy Niimero de. Fechalnicial | Fechafinal | Dpto./Municipio | Dpto./ Municipio [PEmoa Toorcentaje Valor Vidtico Valor Total  |Valor Gastos de | Valor total a
o Documento Cago [ Estado | "coiion | Comsion Origen Destino |+ 002% [ QUm0 4 | perpocey | Tow diss Diario Vidticos. Vigje pagar Cpodl
we0sn meoree | sume/sncaso [ surermow 0s ™ ©
AFREDOEMRO | oC: 6250636 [convatita | Soiciada | 2006030y | zeonss [ suoressmceieio [ suonesmason [ os " % 2 251000000 176700 | 38535800 saa000 | enzsago | Ieleses
mwmes | mmsoss | suowessncapo [ SRl o [ ©
soros | oameosss | suoessweaso | suerercums | os o ©
Totales Solicitud de Comision 35535800 | 5640000 | 413758.00
OBJETO DE LA COMISION
Trasiadar 2| Direcior 06l SENA Regional Scre del 02 al 05 de marzo 2026
'ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion 02501473 [rombre JRLVARO WARUEL VILLARRERL DIAZ [caro [SUBDIREC TOR GENTRO DE LA I
TecuiocA vl Os sERuc:
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
TNombre: |MVARO MANUEL VILLARREAL DIAZ ]Cargo. anm{cron CENTRO
Firma Responsable
[Verificado Por: I JFecha Verficacion:
Pagina
1
de
FRMA_SIF FIRMA_USUA 2



Solicitud usuario SIFF

202126, 11:44 Elementos enviados: Cnstina Barbosa Florez - Outiook

& outlook

SOLICITUD FIMARDA CREACION USUARIO SIFF NACION

Desde Cristina Barbosa Florez <cbarbosa@sena.edu.co>
Fecha Vie 20/02/2026 11:43
Para John Mario Acufia Martinez <jacuna@sena.edu.co>

cc Dayana Lucia Arrieta Guerrero <dlarrieta@sena.edu.co>; Miguel Rafael Caballero Garcia
<mrcaballero@sena.edu.co>

i 3 archivos adjuntos (5 MB)
Solicitud creacion cuenta de usuario SIIF Cristina Barbosa-febrero-2026.pdf; 93 CRISTINA BARBOSA FLOREZ.pdf; cedula de
ciudadania CRISTINA BARBOSA pdf;

Por medio de la presente, envio formato diligenciado y firmado para solicitud usuario SIFF, con
documentos soportes.

Agradezco la atencidn prestada a la presente

® Cristina Barbosa Florez
Sincelejo Centro De La Innovacién, La Tecnologia Y Los
SENA Servicios - Contratista

cbarbosa@sena.edu.co
Cel. 3218590187

Kilometro § Via a Sampués.

Ofv of

@SENAcomunica

www.sena edu.co

https: #/outiook office. i \QKADCy Y]Y 1 MjVIXL § WjYTIOZAAQAKIACYVIOKICINUEWf%2BIST4%3D  1/1
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