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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

DESIGNACION DE SUPERVISOR Y/O APOYO A LA SUPERVISION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

FORMATO DE DESIGNACION DE SUPERVISOR Y/O APOYO A LA SUPERVISION

Bogota D.C., febrero de 2026

PARA EDNA BIBIANA RAMIREZ FORERO — ebramirez@sena.edu.co — COORDINADORA DEL
GRUPO DE SERVICIO MEDICO ASISTENCIAL

DE MANUELA VALENTINA GARCIA CANO - manuela.garcia@sena.edu.co — SECRETARIA
GENERAL — DIRECCION GENERAL

ASUNTO Designacién de supervisor(a)

Me permito comunicarle que ha sido designado(a) como supervisor del (los) siguiente(s) contrato(s) o
convenios(s).

CONTRATO
T CONTRATISTA OBJETO
Prestar servicios de apoyo a la gestion para ejecutar actividades
COLPCCNT LEIDY administrativas relacionadas con la elaboracién de la proyeccion
R 8886922 STEPHANIE presupuestal y su seguimiento, la consolidacion y analisis de
de 2026 SERRATO informacion financiera y tramitar los insumos requeridos de futuras
PARADA vigencias del Servicio Médico Asistencial -SMA-, durante la vigencia
2026
Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO

1.PP1.44663507&isFromPublicArea=True&isModal=False
Prestar servicios profesionales para apoyar la gestién de las auditorias

CO1.PCCNT | ROSSY IDALY | médicas y realizar el seguimiento, analisis y evaluacion de las
R.8865347 BENAVIDES actividades en pro del cumplimiento de las normas, procedimientos e
de 2026 ARCOS indicadores técnicos y administrativos del Servicio Médico Asistencial -

SMA- a nivel nacional, durante la vigencia 2026

-
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https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO

Link
1.PP1.44676594&isFromPublicArea=True&isModal=False
Prestar servicios profesionales para apoyar la gestidn integral de los
procesos administrativos, contractuales y juridicos del Grupo de
CO1.PCCNT | JUAN CAMILO ., . L . . L
Gestion del Servicio Médico Asistencial de la Direccién General del
R.8915611 DIAZ ) . . . g
SENA, mediante el andlisis, acompafamiento y articulacién de
de 2026 GUEVARA . , _ , o
actuaciones, garantizando su oportunidad, coherencia y cumplimiento
del marco normativo aplicable, durante la vigencia 2026.
Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO
in
1.PP1.44720713&isFromPublicArea=True&isModal=False
Prestar servicios profesionales para la direccién y coordinacion, a nivel
nacional, de los procesos de gestidn, seguimientoy control de la cartera
CO1.PCCNT | ANA MILENA Com e _ _ _
de excedentes del Servicio Médico Asistencial -SMA-, mediante el uso
R.8916148 CABANA L ) ., .
de los aplicativos institucionales, asi como la elaboracion de informes,
de 2026 SAAVEDRA o . ., L, .
el anadlisis de informacidn, la formulacién de ajustes y el apoyo en la
formalizacidn de acuerdos conciliatorios, durante la vigencia 2026
Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO
in
1.PP1.44762055&isFromPublicArea=True&isModal=False
Prestar servicios profesionales para la direccion y coordinacion, a nivel
COLPCCNT ANGELA nacional, de los procesos de gestidn, seguimientoy control de la cartera
R 89.16766 ADRIANA de excedentes del Servicio Médico Asistencial -SMA-, mediante el uso
d. 2026 CUNDAR de los aplicativos institucionales, asi como la elaboracion de informes,
e
SARASTY el andlisis de informacion, la formulacion de ajustes y el apoyo en la
formalizacidn de acuerdos conciliatorios, durante la vigencia 2026
Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO
in
1.PP1.44785334&isFromPublicArea=True&isModal=False
PAULA Prestar servicios de apoyo a la gestién para apoyar la administracion de
CO1.PCCNT ANDREA la correspondencia, la validacién documental, aplicativos del SMAy los
R.8915593 CHAPARRO tramites de radicacion y archivo necesarios para el adecuado
de 2026 N funcionamiento del Servicio Médico Asistencial -SMA- a nivel nacional,
MONTANA . .
durante la vigencia 2026.
Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI1=CO
in
1.PP1.44815085&isFromPublicArea=True&isModal=False
Prestar servicios profesionales para la realizacién de consultas de
CO1.PCCNT | MARIA ISABEL | odontologia general dirigidas a los beneficiarios del Servicio Médico
R.9243906 NUNEZ Asistencial (SMA), asi como apoyar el analisis, seguimiento y
de 2026 FLORIAN mejoramiento de los procesos internos del SMA, durante la vigencia

2026.
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Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO
1.PP1.45585359&isFromPublicArea=True&isModal=False
Prestar servicios profesionales para la realizacién de consultas de
COLPCCNT CATALINA DEL | medicina general a los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial
R 9249113 PILAR (SMA) de la Direccion General, asi como apoyar los procesos técnicos
de 2026 ALVAREZ de analisis, seguimiento y control requeridos para la adecuada
VEGA prestaciéon del servicio, conforme a la normatividad vigente, durante la
vigencia 2026
Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO
1.PP1.45602016&isFromPublicArea=True&isModal=False
Prestar servicios de apoyo a la gestién para facilitar el disefo,
COLPCCNT DANNA implementacidn, seguimiento y monitoreo de los programas de
R 9754434 GABRIELA mantenimiento y promocién de la salud del Servicio Médico Asistencial
de 2026 GUATAVITA (SMA), contribuyendo al cumplimiento de los requisitos institucionales
CANO a nivel nacional y a la preservacion de la salud de los beneficiarios,
durante la vigencia 2026.
Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO
1.PPI.45608891&isFromPublicArea=True&isModal=False
COLPCCNT ANGELA Prestar servicios de apoyo a la gestion para facilitar la atencién de
R 9262867 MAGALY consultas y la ejecucién de actividades administrativas en la prestacion
de 2026 TORRES de los servicios del Servicio Médico Asistencial (SMA), durante la
CASTRO vigencia 2026.
Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO
1.PP1.45647346&isFromPublicArea=True&isModal=False

En caso de presentar incompatibilidad y/o conflicto de interés para ejercer como supervisor(a) en el
contrato referido, debera manifestarlo por escrito maximo al dia siguiente de la notificacion de la presente
comunicacién, si no realiza manifestacién alguna se entendera que acepta esta designacion.

En su actuacion como supervisor(a) estd en la obligacion de mantener un estricto control sobre Ila
ejecucion integral del objeto contractual. La supervision consiste en el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es
ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos especializados. Ahora bien, de
conformidad con lo establecido en los articulos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley 610 de 2000
“Responsabilidad Fiscal”, la Ley 1952 de 2019 “Cédigo General Disciplinario”, en particular numeral 6y 7
del articulo 54 y articulo 70 y los articulos 44, 82 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupcién” el
supervisor respondera fiscal, disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuaciéon
contractual, en los términos del Manual de Contratacidn, el Manual de Supervisién e interventoria del
SENA, la Constitucidny la Ley.
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La referida obligacidn para los contratos realizados por las plataformas de Colombia Compra Eficiente se
hace efectiva a través de la publicacion oportuna de los informes de supervisidon. En todo caso, como
supervisor(a) debe garantizar la publicacion de los documentos que den constancia del cumplimiento del
contrato como: suscripcién de actas de iniciacion, suspension, entrega del objeto contratado, seguimiento
a la ejecucion, terminacion y liquidacion del contrato, relaciéon de pagos y saldos, entre otros necesarios
para la constitucidn del expediente contractual y conocimiento de la ciudadania en general.

De igual forma, dentro de sus obligaciones principales esta la vigilancia del cumplimiento del plazo de
ejecucion, del objeto contractual, en las condiciones de oportunidad y calidad pactadas de las obligaciones
del contrato y del cronograma de actividades, si lo hubiere, asi como informar por escrito al Ordenador
del gasto cualquier acontecimiento que impida el normal desarrollo del contrato o que constituya
situaciones de posible corrupcién o incumplimiento, estudiar las solicitudes, sugerencias, reclamacionesy
consultas del contratista, exigir la documentacién e informacién, solicitar informes, aclaraciones y
explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién contractual que estime pertinente y necesaria para el
cabal cumplimiento de sus obligaciones como supervisor, exigir la acreditacidon del cumplimiento de las
obligaciones adquiridas con el Sistema de seguridad social integral y parafiscales segun sea el caso, aprobar
las solicitudes de pago y, en general, propender por el cumplimiento de todas las demas obligaciones
pactadas por las partes en el respectivo contrato.

Una vez finalice el contrato deberd emitir un informe final de supervision, expedir la certificacion final de
cumplimiento del objeto contractual de recibo a satisfaccidn y proyectar el acta de liquidacidn respectiva.

Atentamente,

GARCIA CANO
. MANUELA
VALENTINA

MANUELA VALENTINA GARCIA CANO
SECRETARIA GENERAL
SENA

Revis6: Jenny Angélica Algarra Caballero — Coordinadora- Grupo Gestién Administrativa =7
Elabord: Jadir Leonardo Alarcon Guzman — Contratista Grupo Gestion Administrativa w

Copia a: Jadir Leonardo Alarcon Guzman jlalarcong@sena.edu.co
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CPE No. 01-9-2026-013836 - DESIGNACION DE SUPERVISOR(A)

Desde grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Fecha Mar 24/02/2026 10:24
Para Edna Bibiana Ramirez Forero <ebramirez@sena.edu.co>

CC Manuela Valentina Garcia Cano <manuela.garcia@sena.edu.co>; Secretaria General
<secretariageneral@sena.edu.co>; Jenny Angelica Algarra Caballero <jalgarra@sena.edu.co>;
GestionAdministrativa <gestion.admtiva@sena.edu.co>; Jadir Leonardo Alarcdn Guzman
<jlalarcong@sena.edu.co>

@J 2 archivos adjuntos (639 KB)

C.L(FRM)-9-2026-013836-(1)-12023-+ (E) EDNA BIBIANA RAMIREZ FORERO--DESIGNAC.html; GCCON-F-032DESIGNACION
SMA MG.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-013836 - NIS 2026-.pdf;

Apreciado(a) * (E) EDNA BIBIANA RAMIREZ FORERO
Para su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacion electrénica:

Radicado N.LS. Fecha
01-9-2026-013836 2026-02-073139 2/24/2026 10:20:23 AM
Asunto Descripcion del asunto
DESIGNACIONES DESIGNACION DE SUPERVISOR(A)

1-2020

Bogota

PARA: EDNA BIBIANA RAMIREZ FORERO — ebramirez@sena.edu.co — COORDINADORA DEL GRUPO DE SERVICIO
MEDICO ASISTENCIAL

DE: MANUELA VALENTINA GARCIA CANO manuela.garcia@sena.edu.co — SECRETARIA GENERAL
ASUNTO: Designacion de supervisor(a)

Me permito comunicarle que ha sido designado(a) como supervisor y/o apoyo a la supervisién del (los)
siguiente(s) contrato(s) o convenios(s).

Lo anterior se amplia en el documento anexo
Atentamente,

Manuela Valentina Garcia Cano
Secretaria General

Direccion General
manuela.garcia@sena.edu.co
Calle 57 N.2 8-69, Bogota D. C.

Revisd: Jenny Angélica Algarra Caballero — Coordinadora- Grupo Gestién Administrativa
Elabord: Jadir Leonardo Alarcén Guzman jlalarcong@sena.edu.co



Atentamente,

@ Grupo Administracion de Documentas
SENA Direccion General

servicioalciudadano@sena.edu.co
A PBX:5461500

Calle 57 - 8 - 69 Bogota Colombia

@ fv o 0

BSEMNAcomunice

www.sena.edu.co

NOTA: Este correo es generado por medios automaticos, por favor no dar respuesta al remitente



Firefox file:///C:/Users/jlalarcon/Downloads/C.I.(FRM)-9-2026-013836-(1)-12...

OnBase

Comunicacién Producida

Radicado No | 01-9-2026-013836 [Fecha [2/24/2026 10:20:23 AM | ot e 2026-02-07313
Estado Correspondencia: |ENTREGADO EN DEPENDENCIA | Entrega a la mano : sl NO TR
Datos Basicos| [Otros Destinatarios Internos| [Otros Destinatarios Externos| [Tramite] \ Ver DocJ

Medio de Ingreso Fisico E-MAIL FAX CALL CENTER WEB ELECTRONICO

Tipo de

Digitalizacién TOTAL PARCIAL NO DIGITALIZADO

DATOS BASICOS DEL DOCUMENTO
ITipo Documento: |COMELECT ‘
y ) B X Descripcion:
Tiempo Respuesta: I:l Dias No. Anexos: I:l (Méx 60 Car.) ‘
IAsunto: \DESIGNACIONES ‘ De§cripcién: DESIGNACION DE SUPERVISOR(A)
(Max 60 Car.)
REMITENTE
Dependencia: 12020 Nombre: |DESPACHO SECRETARIA GENERAL ‘
Funcionario: [* MANUELA VALENTINA GARCIA CANO |
DESTINATARIO
Interno
Otros Destinatarios Internos|

Regional: 1 ]DIRECCION GENERAL
Dependencia:| 12023 |GRUPO SERVICIO MEDICO ASISTENCIAL ‘
Funcionario: |* (E) EDNA BIBIANA RAMIREZ FORERO

1del 25/02/2026, 11:47 a. m.
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