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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05-FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTC DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

? ) FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL - : i "-_[Z"g_i‘_’t“HFz‘?s_l
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | GLENDA CAROLINA LOPEZ SALAS o
CEDULADE CIUDADANIANo. | 52.804,592 | oE | BOGOTA o
comeoacwioabRUT | 000-0008298 | cELutar [ 3212000642 | e
E-MAIL PERSONAL | caroloppz1308@email.com |C
E-MAIL INSTITUCIONAL | glenda.lopez@supernotariado.gov.co |¢
BaNcO | DAVIVIENDA  ]e  NoDECUENTA [ 570006680418792J« cA.[ X |« cc.[ e
N TRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

=

1226 | oe[_ 2026 |

El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios madios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del

HONORARIOS MENSUALES % 2.678.460,00 |«

OBJETO DEL CONTRATO |plazc acordado, los servicios yio aclividades enunciadas a lo largo de! presente contrato. Como contraprestacidnrecibirs]

por parle del CONTRATANTE unas sumas de dinerp, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA |
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA PRINCIPAL |a
CDP No. 40826 & CRP No. 147626 ]
FECHACDF| 24/01/2026 || FECHACRH 29/01/2026 FEC““:;S;’EAC"”” Dia Mes  Afo
LUGAR DE EJEGUCION [ | | |¢
CIUDAD BOGOTA I" Dia Mes Afio
1s)
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA e oNTRATe " [29 ] 09 [ 2026 |«
FECHA DE [NICIO DEL Dia MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATOQ
carTao ENREZD, ml,
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA No.
YO PRORROGA | I [ | e CDP No. o CRP N°’|—:I‘
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes _ Afio MESES DIAS VALOR
PRORROGA | ' | l . I |1| | |1. | [1-
=—"= ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 89.282,00 e« ﬁ] I3 No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS = | !* | |*
fi $ 89.262,00 | _I Dla Mes  Afo MES A COBRAR
30 | 01] 2026 | PAGONo. NoDias | ENEROQ |

PERIODO DE PAGO

AL 30 Jo1| 2026 | 01 o[ 1] 3%

ENERO |
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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

»* . 2,0BLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL'CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD {EPS) 218500 EPS SURA & 125%
ADMINISTRADORA CCLOMBIANA DE o
2. FONDO DE PENSION 280200 PENSIONES - COLPENSIONES a« 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS -
3. | ABORALES (ARL) 9200 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 5§08.300 PLANILLA DE PAGO Na. ] 35890444 | L
. . 2 1.1. RELACION DE PAGOS o
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 89.28200 |u |l $ £9.282,00 $ 21.338.398,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO els . $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO als . % .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO D5 VALOR DEL PAGC al$ . 3 -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO afs - 3 -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO als - S .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO w3 - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO als - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO al’ . 3 -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO alls . [ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGD «% - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «| 3 . 3 -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO afl s - $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «s - 3 -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO al$ - $ .
PAGO 17 VALCR DEL PAGO als - 5 .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO a3 - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO "B - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «s - $ -
Dia Mes Afic
DEL] 30 | 1 2026 ENERO
PERIODO DE PAGO l | racone |
a| 30 [o1] 2026 | [o1] | ENERO
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cadigo: MP-GNFA-PO-08-PR -
05 -FR - 01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2.

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUDY AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES i

EVIDENCIAS

1. Recepcion de los documentos radmados &n la ORIP que ingresan per ventamlla dando
cumplimientc a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/oa SIR con ung
periadicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de tumas de linea de,
produccion.

2. Alistamiento de] documento: arganizar la documentacidn de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 dal 2012; como es, refirar el material abrasivo de los
documentos por tumo, ordenar el tumo, disponer los documerntos del tumo en carpeta
independiente para el inicio de 'a etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo.
3. Digitalizacibn de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de
radicacion de menor a mayor & identificar kos turnos de nueva entrada para referenciar ef tumo
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistemna {SGD-IRIS) digitalizar el
formulario de calificacién o formulario de coreccin o nota devolutiva o mayor valor {segin sea al
caso); por diimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacidn y|
adjuntar, realzar verificacidn completa.

4, Calidad del documento: el digitador debe verficar el turno del documenta fisico, cantra el tumao
e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, vaiidar paginacion.
5. Realizar |a indexacién: Asociar un fipo documental a cada imagern;. grabar e documento al
100%.

6. Tipfficacion del documento! validar que el recibo de eaja fisico coincida con el tumno del
documento digitalizado ¥ los datas basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de la
canfidad de hojas digitaiizadas o alistamiento.

7. Armado de documenios: erganizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al
tumo tespectivo en el archivo temparal en orden de tumo los documentos clasificando, tumos
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trdmite interno, diligenciar al formato de
préstamos ¥ consultas.

8, Disposicidn y armado del trdmite registrah: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica
el documents genarada por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulanio de cafificacion, nota
devolutiva, formutaric de comeccién yio mayor valor, este documenic sg anexa al tumo
clagificando fos tumos de documentos [dentificados como: devuelios y mayor valor ubicéndolos
en el drea dispuesta que pemita su identificacién. Para los documentos calficados o comegido;
se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacién y separa la copia con desting,
a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de comeecion a cada
rpaquete se enirega a ventanilla el identificado para el usuario; el paguste con desting a registro!
se ubica en el archive en el rea fisica definids para armade e invertario,  ~ .
9, Diligenciamiento de informes: Anexc nimere No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS vy estado de [a Infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempediar sus
funciones, formata iinico de inventaric documental FUID, formato Exce! dando cumplimiento a Iz,
Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf). '

10. Respender por [a administracién ¥ mangjo de los bienes entregado para la gjecucidn del
conirata,

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacidn que reciba para el cumplimignta
det contrale.

12. Recibir, revisar, cfasificar, radicar, distribuir y controlar documentas ingresadaos para registro
en caja.

13. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se requieran acarde con
los linsamientos institucianales de las actividades desamolladas en caja.

14, Aplicar &l acuerdo 042 de 2012 del Archive General de la Macidn, las nemas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la matenia.

15, Apoyar las funciones de archivo misional, administrativa ¥y demés, cuando la oficina de
registra de instrumentos pdblico no cuente con apoyo de geslidn documental 16. Las demds que
el superyisor del confrate considere pertinentas, conforme a la naturalezs del contrato.

lfisico coincida con el lumo del documento digilalizado y los

1. Recepcidn de los documentos radncados en la ORIP que
ingresan par ventanila, dande cumplimiento a las normas
establecidas en registro de los sistemas FOLIO yfoo SIR con
una periodicidad de cada hora, diigenciando y firmando ef
formutaric de control de lumos de linea de produecién,

2. Alistamiento del decumento: organizar la documentacién da
acuerda a los principios de prioridad y rango establecido en el
Ley 157% de! 2012; como es, retirar el material abrasivo de los
documentos per fumno, ordenar el lume, disponer los
documentos del fumo en carpeta independienta para el inicic
de la elapa de digilalizacidn de acuerde con el instructivo.
3. DigHalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una
de las carpetas per tumo de radicacidn de menor a mayor e
identificar los tumos de nueva entrada para referenciar €l turno
anterior en e SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el
sistema {SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacién o
formularic de correccién o nota devolutiva o mayor valor
(segln sea el caso); por iiltimo se debe buscar por el sistema
SGD-IRIS el ume asignade en radicacidn y adjuntar, realizar
verificacién completa.

4, Calidad del documento: el digitador debe verificar el tuma del
documenta fisieo, contra el tumo e imagenes que aparecen en
la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginackn.

5. Realizar la indexacidn: Asociar un fipo documental a cada
imagen; grabar el documento al 100%,

B. Tipificacidn del documento: validar que el recibo de caja

datos basicos, verficar consecutive, paginado ¥ la lipificacién
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistarmiento.

7. Ammado de documentos: organizar documento como fus
recibido en ventanilla y de acuerdo al tumo respectivo en €l
archiva® temporal en orden de furno los  documenics
clasificanda, turnos devueltes ¥ los de mayor valor, mieniras
dura el Irémits Interno, diligenciar al formato de préstamos y
consuftas,,

8. Dlsposmun y armado del tramite registral: Una vez reafizada]
la segunda digitalizacion se ubica el dacumento generado por
la ORIF como respuesta a la soficiiud; formularo de
calificacisn, nota devolutiva, formuwlanio de carreccion y/o mayor,
valor, este documento se anexa al tumo clasficando los tumas)
de documentos identficados como: devueltos y mayor valor,
ubizdndotos en el drea dispussla que permita su identificacion.
Para los documentos calificados o comegido; se procede &
ubicar y retirar del archivo temporal 2 documentacion y separa
la copia con desting a registro ¥ la del usuario, 5¢ anexa &l
formulario de calificacién @ formulario de comreccidn a cada
paguete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario;
el paguete con destino a registro se ubica en el archivo en el
area fisica definida para arrnado 8 inventario.

9, Diligenciamiente de informes; Anexe nlmero Moo 2,
novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la
infraestructura  tecnoldogica entregada por la SNR pam
desempefar sus funciones, formato dnico de nventano,
documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley
de General de Archivo, {Entrega del archivo en Excel y pdf}.

10, Responder por I3 administracion v manejo de |os bianes

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imé&genes, faver colocarlas

COIMO anexcs.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- CERTIFICACION DE. CUMPLIMIENTOYAUTORIZACION PARA PAGO

Una vez venﬁc.ado el desarrolio de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que al
1a) contratista GLENDA CAROLINA LOPEZ SALAS identificado (a) con cedula de ciudadania
No 52.804.592 de BOGOTA cumplié sastifactoriamente con el objeto vy obligaciones

del contrato de Prestacin de Servicios No 1226 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 147626 CDP No 40826
Se autoriza el pago por la suma de $ 89.282,00
Valor en letras: OCHENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Aiio

DEL| 30 0y} 2026
PERIODO DE PAGO I | PAGO No. ENERO
AaL{ 30 |o01] 2028 [ ot | ENERO
Para constancia se firma en BOGOTA alos 25  dias delmesde FEBRERO de 2025
SUPERVISOR _

QePlifrr/”

\’ . Firmp SApervisor
AURA ROCIQ'ESPINOSA SANABRIA
REG!STRADORA PRINCIPAL

CONTRATISTA ~ \

oy

rma. Contratlsta
GLENDA CAROLINA LOPEZ SALAS™
Cedula de Ciudadania No
52.804.592 de BOGOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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Codigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR- 05~ FR - 03

©

Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el sefiora GLENDA CAROLINA LOPEZ SALAS, identificada con Cedula de Ciudadania
No.

52.804.592  de Bogota D.C. ., en su calidad de Contratista de Ia
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1226 de 2026
realizd el pago de la seguridad social correspondiente al mes de ENERO

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Perfil Contratista Auxiliar Administrativo
Dia jMes | Afio Dia | Mes| Afio
Mes a cobrar Desde 30 | 01 12028 Hasta 30 o1 2026
Valor Salud $218.900
Valor Pensién $280.200
. . Valor ARL $9.200
Plar]llla seguridad Pensionado / anexar resolucion
social
Numero de planilla 35890444
Periodo de la planilla 2026-01
Fecha pago planilla 24/02/2026

Se expide la presente certificacidn una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para.cuenta d"e‘ cobro‘del contratista alos _25__ dias del mes
de _ FEBRERO de 2026. i

Vi /
2 -
AU ROQ%: OSA SANABRI

Registradora Principal

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N* 13 — 49 Interior 201
hitp:iivawr supameotariado.qov.co
correspendencia@supemotariado gov.co
Bogotd D.C., Colombia




VA

RAZON SOCIAL : GLENDA CAROLINA LOPEZ SALAS
ASO PAG?? IDENTIFICACION: CC-52804592
COD. DEPENDENGIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
FECHA GENERACION REPORTE: 2026-02-24
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-02-24
FECHA DE PAGO: 2026-02-24
ENTIDAD DE PAGT: BANCO DAVIVIENDA
PERICDO PENSION: 2026-01
PERICDO SALUD: 2026-01
NUMERO PLANILLA: 35880444
TOTAL COTIZANTES:! 1
REFERENCIA DE PAGQ (PIN): 35880444
TIPO DE PLANILLA: I
coODGe NIT NOMERE NUMEROC BC FONDOQ FONDO TOTAL VALOR PAGAR. VALOR PAGAR
ENTIDAD AFILIADDS SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA INTERESES 3IN INTERESES
EPSO10 BOOOESTOZ EFS EURA 1 51750805 5o L 11 S600 S 218300 s 21_9.500
2514 SO0I38004 CDLPENSIONES 1 § 1,750,905 114 5o 3830 280200 3281000
1423 BE0011153 POSITVA 1 % 1.750.805 L1 0 100 $ 2200 $9.300
Total a pagar 1] so 51.500 § 508,300 § 509,800

3

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

20/03/2026




, PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070

\ PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versidn: 2

Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE | Fecha: 17/Feb.f2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANC GRAVABLE 2026

De acuerdo con [a Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articule 383 de! estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida
en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en cuenta par concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo ta gravedad de juramento

que:
............ " BEPURACION SALCUL0 DE R_E_NTA____ | . — T s T 1o~

1. OBLIGADGO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Burante el afio 2025 mis ingresos

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X

1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador PUblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracte bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pages de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta X
incluyendo el valor pagadoe por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deduccicnes asociadas a las rentas de trabajo refacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (S}, se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T
(entre el 10% vy 11%).
b. Marca (NO), se aplicara |a tarifa de retencidn en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9, Ha suscrito confratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT

($209.496.000)

En constancia de [0 anterior, se firma a los _25  dias del mes de _Febrero de 2026.

Atentamente,

Dby

GLENDA CAROCLINA LOPEZ SALAS
CC 52.804.552

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 48 Int. 201

PBX 57 + (601} 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http:ftwww supernotariado.qgov.co
comespondencia@supernotariado.gov.co




D I A N‘ Formulario del Registro Unico Tributario

2.Conceplo |0 | 2| Actusalizacion

4. Ndmero de formulario 141040362831

I ' Jll 98a{d020)
5. Nimero de Identificacidn Tdbutarla (NIT) 8. DV | 12. Directidn saccional

_Buzén electrénico
5280459 2] g [wendenogas /\ /@KL}

IDENTIFICACION \\J 7 (/\\

24, Tipo de contribuyanta ‘ 25: Tipo de do?.lmento 26. Nomero de ldentifica /1@) @ 27, Facha axpedicidn
Persona natural o sucesién lliquida 2 [Cédula de Ciudadania 13 528045 19991013
Lugar de expedicidn 28, Pals 29, Departamento icipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bogotan.c, % § ; 00 1
31. Primer apelido 32. Sequndo epellido 33. Primer nombre \> :h"{)“é nombres
LOPEZ SALAS GLENDA ((ﬂ (< QgROLlNA
35. Razén social \

Y7/ %_
36. Mombre comerclal \s 3%‘*—1/’

NN

/v:;@:r,@croh/f,\\)

39. Pals 39. Departamenta N 40. CludadiMunicigio
COLOMBIA 1 6 9 |BogoiaD.C. /\7 1 1 |Bogots, D.C. 00 1

41, Direccian principal
CR136 A 145 30 CA 120 CON PLAZUELAS DE SAN MARTI (O\
42, Corea electrdnico caroloppz1308@gmail.com /)
43, Codigo postal [44 Tettrond A j) (/\\5 015987123 3|45 Teletono 2
S N\ BLASIFICACION
Activjdad-egonémical, <o Ocupaclén

Actividad principal Ac\‘vT H;.uzf:; st \) Otras actlvidades 52,

46.Cédigo  47.Fachainicioactvidad | 48, Cod achd & Wad 50. Cédigo 1 2 51, Codigo estaploamientas
e 29 ol[z006,0 141 0[f] /NN f | | - | | |

&.V[ (\ ﬁ%ponsabilldades, Calidades y Atributos
1 2 5( \VQ\K? 13 14 15 16 17 18 49 2 21 22 23 24 25 2§
s el 9 ||<“\1n N R A A A S R R

49 - No responsabfe de IVA @_/ §

Us&%r&rfs aduaneros Exportadores
1 2 | 4 5 ] T 8 ] 10
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IMPORTANTE: Sin parjuiclo de las ItzacT a que hays lugar, [a Insctiptisn an ¢l Reglsiro Unlco Tributario -RUT-, tandré vigencla Indefinid yen ia no se exIgird su renovacién

K Fafa uso exclusiva de [a DIAN

58, Anexos sl D No E ‘ §0. No. de Folios: E’ 61: Fecha |2024-05-15!11:40:00

La informacién suministrada a travds de' formularo oficlal de inscripeidn, actualzaclén, suspensidn { Sin perjulcle de lzs verificacionss que la DLAN reallce.

y cancelacidn del Registro Unico Triutario {RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso do tonstatar Fima aulorizada:

Inaxacmud en algunc da Jos dalos suministradas sa ade inlos p dimientos admintstrativos i
ios o de susp 1, segin el caso, Pardgrafo del anim!o 1.6.12.6 del Decrelo 1625

del 2014. De igual manera al farmallzar el trémite af usuario fue Infarmada y acepta la pofitica de

tralamiente da datos ley 1531 de 2012 084, Nambre LQFEZ SALAS GLENDA CAROLINA
Firma del solicitante:
985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha genaracidn documanto FDF; 15-05-2024 11:41.39AM




Cédign; GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

+ . Versidn: 01

Superintendencia de

Notariado Vi Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIORALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE
i APOYO ALA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYQ_A_ELA_GESTION No 4226-2026 SUSGRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQ ¥
REGISTRO Y GLENDA CARCLINA LOPEZ SALAS

Fecha: 03/0ct2025

|Contrato Nimaro 1226 | Vigencla: | 2028
IEntidad coptratants: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO
[nit: £95.953.007-0
Ordenader del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacion: Cédula de Civdadanta 1.015.408.882
Coniratists; GLENDA CARQUINALOPEZ SALAS
Identificacién: Cadula de Ciudadania No. | 52.B04.592
Servicios: 5 SERVICIOS_DE_APQYO_A_LA_GESTION
Honorarias menguales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA ¥ OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESDS MWCTE (3 2676.460)
Pedil: ’ AUXILIAR ADMINISTRATIVO
|Dependencls: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y, FINANCIERA - DAF_GD
Linaa PAA: 41334

J: CLAUSULAS DE CONDICIQNES ADICIONALES:

‘[EI CONTRATISTA debera prastar por sus propios medios ¥ con plena autoramia tieniea y administrativa, denfro del plazo acordado, los servicios yio actividades)
snunciadas a ko largo del presente contrats. Como conbaprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, 2 tilulo de honorarios.

1) Ob]ete:
Dependantia: DIRECCION_ADMIMISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Ferfl: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2)Lugar do Ejacuch on :;:iga.:ra)de ejecucidn del contralo serd en: ORIP- BOGOTA NORTEEQGOTA, D.C., NIVEL: REGIONAL CENTRO {0 en el lugar que paor necesidad del servicio se
El t4rméno de Eiemcibn del presents contrato sera de: 8 meses sin superar €l 31 de dicilembve de 2026,

3 Plaza:

En todo £ase, st ejpcucion 38 establecers a partic de da suscripeitn del acta de inicio entre el Contralista y &l Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamianto y lagalizacksn del mismo.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucidn confractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Do
Administrativa y Financlera.
2. Recepcionar los documentos radicados en Iz ORIP que ingresan por ventanila, dando cumplimiento a las noxmas establecidas en regisiro de los sistemas FOUO
yio SIR, con una peniadicidad de cada hora, dligenciando y frmando ef fommw/lario de contra! de umos de fa linea de produccion.
3. Organizar fa documentacin de acuerdo con los pringipios de prioridad y range, establacides en &l Ley No. 1573 del 2012, coma s, retirar of material abrashve de bo:
documentos por turno, ardenar el brpe, disponer los docementas del turmo en carpeta independients para ef inkio de la etapa de digitafizacion de acuerdo con e!
instructive (Alislamiznlo bos documentos).
4. Tomar cada una de las capetas por tumo da radicackin de menor a mayor & identificar los tumos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en 7 SGO-IRIS]
Segunda fase: Buscar el tumo en el sistema (SGO-IRIS), digitalizar el formularia de calficacién o formulario de comesckin 0 nata devolutiva o mayor valor {segin sea el
caso}; por dltimo, se debe buscar por el sistema SGTHRIS &l fumo asignado en radicacion y adjunlar, realizar verificacion completa (Digitalizacién bs documentos,
primera fase).
5, Verificar gl tumo del documenta fisic, contra el tuma & imagenes que aparecen en ¢l sistema SGOHRYS, eliminar las hojas en blanco y validar 1 paginacidn pard
garantizar la ealidad del documento.
B.Asotiar ef tipo documental a cada imagen; indexar el docurnento al 100%.
7. Validar que &! recibo de caja fisico coincida con el o del documento digitalizade y Ys datos basicos. Asl mismo, verificar ¢l consecutivo, paginada y 2 tipificarid
de lacaniidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacién del documento),
8. Organizar & documento como fue recibido en ventanilia, de acuerdo al luimo respective en el archiv temporal, en orden de tumo, clasificands los documantos en
; ; tumos devueltos y los de mayor valor. Mientras durs el iriémite intemo, dligenciar el formato de préstamos y consultas segin la fase de Amado de documentns.
4) Cbligaciones Especilicas: 9. Ubicar ¢l documents generado por la ORIP una ver realizada la segunda digitalizacion, como respussta a la soliciud: formutario de calficacion, nota devolutiva
Fyrulanio de comeccion yo mayor valor, este documentn se anexa @ wmo dasificands los umos de documentss idantificados coma: devuetios ¥ mayor vaky]
dblcandolos en el drea dispuesta que permila su idenlificacion. Para los documentos calificadas o comegidos; se procede a ubicar y retirar del archiv temporal [z
documnentacién y separar la copia con destine a registro y |a def usuario, se anexa el fomulanio de calificacion o formulario de comecrion a tada paguels, 56 entrega
ventanila el documents para el usuana; €l paquete con desting a regisiro se ubica en el archivo en el rea fisica definida, para armado a invantanio de acuerde con (2|
fase de Disposicion ¥ ammade del ramite registral.

10.Recibir, idenfficar, radicar, clasfficar, distribuir, controlar ¥ entregar s documentos ingresadas para regisro o commeccian en caja o en L ventanila comespandients.
11, Reakzar la siztematizacitn o digilalizacion de Jos docurmentos que se requieran acorde con los ineamientes instiucionales de las actvidades desamaladas en cajq
o en la ventanilla comespondiante.

12 Digitalizar las acliaciores adminisirativas una vez se encuentra ejecutoriada la decision,
13 Dll’genclar los informes: Anexo nitmero No, 2, estado de |a infraestruciura tecnolégica enregada por |a SNR pam desempefiar sus funcicnes, formato Gnico o4
documental FUID, fumnato Excel dando evmpbmients a [a Ley de General de Archivas. (Enirega del archive en Excely POF).
14 Aclalizar de manera permanente los diferentes apbcativos que se utificen en el drea de desempaiio a fin de contar con informacion canfiable.
15Responder por [2 zdministracion y manejo de los bienes enfregade para |a ejecucidn del contrato,
16Apticar ef Acuerdo No. 004 de 2024 de! Archivo General de la Macien y demas normatividad vigenle que rige la materia,
17 Rpoyar en la gjecucin y &l cantrol de bos procesos dala Dependencia, para dar cumplmiento alas metas propusstas,

{ROTA: En tndo caso, el contratizta debe presentar ef informe de ejecucidn confraciual y CUENTA DE COBRO DE MANERA
jeuenta los [neamientos establecides por la Direceidn Administrativa y Financiera,

MENSUAL, al supervisor, tenienda en

* IEl valor total def contrato es hasta por fasuma de VEINTE ¥ UNQ MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE ML SEISCIENTOS DCHENTA PESCS MICTE [k |

|7 velor 21,427,600}

El presents confrate se financiara con cargo at Presupuests da ka SNR vigencia 2026, distribuidos asi;
COP No. & Valor | Rubrg Presupuestal

—_ e —— - _— I
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Superintendencia de
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Cédigo: GR-FR-001

PROCESD; GESTION CONTRACTUAL
Versidn: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOY( A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A LA GESTION No 1226-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRQ Y GLENDA CAROLINA LOPEZ SALAS )

[ercop:

C-1289-0800-8-10305C-1259052-02 - ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION

DOCUMENTAL DE LA SNR A MIVEL NACIONAL

40826 § 385.608.240

7) Forfia dé pago:

|Pashgrafo: £l coniralista se obliga a aportar ef suporte de pago de los aportes comespondientas al sistema de seguridad social: sahed, pension y ARL.

El valor del confratn 58 pagara en mensualidades a titulo de honorarios iquales sucesivas y vencidas cada una hasta por ia suma de (§ 2.678.450) DOS MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccidn de iempo ejecutado, previa apmbacién por parte]
sl supenvisor del contrato de lus respectives infommes da avants que den cuenta de la ejecuciin del contrato.

En todos los casos se debe aportar los docurentos requeridos, para el pago, conforme los linsamientos establecidos en las circutares de pago de Ié SNR

8} Garantia:

De conformidad can los estudios y documentos previos de la present contratacitn, y considerando ta naturaleza del objato contractual, las obligaciones especificas,
su cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacian directa para la Contratacion de Senvicios Profesionales v de Apoye & la Gestidn, sa ha
determinado qus NO es necesario exigir garantias para su ejecuciin,

19 Supeanslpn

La viglancia en la ejécuc'dn ¥ cumplimienty estricto def contrato estard a carge del REGISTRADOR, DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE QRIP- BOGOTA NORTE O
QUIEN HAGA 5US VECES, o a quien designe el srdenador del gasto.

10) Claizufa Penal Pectiniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimients de cualquiera de las obligaciones derivadas def presente contrate por parter del contratista, éste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a lituk de pena, una suma equivalenta al 20% del valor total de esle contrato, 1a cual serd cancelada ¢ descontada, segan sea ]
caso, & momento de efectuarse ! pago del conlrat.

b. lguaiments, Fente al 'inz:umplirnientn de las obligaciones del conlratista, éste debera pagar a titulp de tasacidn anticipada de perjuicios una suma equivalents al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, fa tual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, al momentn de efectuarse el pago del contrato, No
abstantz, l2 Entidad se reserva ¢l derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el moato de ko aqui pactado, siempre que los mEsmos se acrediten.

11) Kultas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obkigaciones que se encuentren en mora ¢ retraso, se causaran muitas hasta por un valor
equivalents 2l 0.5x1000 del valor del contratn por cada dia de incumplimients o retraso, hasta cuando estas efectvamente se cumplan.

b. La imposicién de las mutias se hard mediantz resolucion motivada, previo agotamiento del debida proceso y de confarmidad eon kb estableeido en la Ley 1474 de|
2011,

¢. La imposicidn de muttas o impecird la aplcacin de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimient.

d EL CONTRATISTA autoriza a Gue fa BUPERINTENDENCIA descuents del saldo a su favor, o vakor comespondiente @ las multas que e liegaren a causar

12 Documentos anexos

las|Todos los documentos gue e eatuentran cargados en fa plataforma transaccional SECOP |), referenle a este proceso, hacen parte del presenten formata del
Condiciones adicienales Condiclones Adicionales para & conlralo de prestaciin de servicios.
13} Notificeci EL CONTRATISTA acepta ser notificado via elsctrdnica, en los Eérminos del articuls £7 del CRACA, al comen electrénico institucional, sin que ello establezea, on
} Nt o3 RiNgan caso, una relacidn laboral.
Efabaré BD NILDA CRUZ ENLACE DEL AREA
Reviss y proyectd DIANA PAOLA CORTES ESCAMILLA cchpPC
Revisé HECTOR IVAN SUAREZ PETANCUR oe
Reviso y aprobo DAWID FELIPE SANCHEZ MORA ol OR DE CONTRATACIO@‘{
Aprobd transaccionalments: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintandsncia de Notariado y Registro, Calle 26 No. 13- 49 Int. 201, PBX 57 + (1328121
Bogals D.C., - Colombia. hitp:fwww.supsmotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co



Cédigo: MP - GNCT -PO-01 -

MACROPROCESO: Gestion Contractual PR-01 - FR .02

. . PROCESO: Gestidn precontractual, contractual, | Versién: 02
Superintendencia de ejecucidn y liquidacién de procesas contractuales

Notariado y Registro [ Formato Acta de Inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
— servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1226 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: GLENDA CAROLINA LOPEZ SALAS
CEDULA DE CIUDADANIA: 52.804.592

FECHA DE INICIO: 30 de enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 29 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses

El dia 30 de enero de 2026, en la ciudad de Bogota D.C., se reunieron AURA ROCIO
ESPINOSA SANABRIA, en su calidad de supervisora del contrato y GLENDA
CAROLINA LOPEZ SALAS, en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo
a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1226 de 2026.

Se firma en Bogota D.C. para los fines pertinentes el dia 30 de enero de 2026.

W%ﬁ_, / : ( .'\. Q\,\k\}%

A ROCIO ESFINOSA smn.qg& GLENDA-CAROLINA LOPEZ SALAS

egistradora Principal Contratista
ORIP BOGOTA ZONA NORTE C.C N° 20.370.633

Supetintendencia de Notariado y Reglstro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX {1} 514 0313
Bogota D.C. - Colombia
hitp:/fwww.supemotariado.gov.co




Dificultad en el tramite de certificados de ARL
Contratos de Prestacion de

Servicios‘y adiciones

Tk w e e et e

De manera atenta Y respetuosa se sohcuta a todos los jefes de drea que
informen a sus enlaces y/o contratistas adscritos a cada dependencia,
que desde el mes de julio de 2025 la aseguradora POSITIVA se
encuentra en proceso de actualizacidén de su pdgina web.

Par esta razén, actualmente POSITIVA no estd generando en linea las
certificaciones de afiliacidén a la ARL; sin embargo, desde la Direccidn de
Contratacidn se han efectuado las afiliaciones pertinentes y se cuenta
con las caberturas correspondientes.,

En consecuencia, vy para efectos del tramite de cuentas de cobro, se
deberd proceder de acuerdo con lo establecido en la

Clrcular 030 del 27 de enero de 2025'

' 0 Adiciones y prorrogas de OPS (CPS)

se debe anexar la certificacién de ARL correspondiente al
1 contrato mlClaL dado que por las razones expuestas no es :
' p05|ble adjuntar Lz certificacidn de ARL de la prérroga, i

@ Contratos nuevos:
se podrd rernrtlr la documentacién pertinente sin adjuntar
el certificado de ARL.

Superintendencia de
Notariado y Registro



Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuarie Selicitanie:

Unidad ¢ Subunidad
Ejecutora Sollcitante;

MHjcotaler JUAN CARLOS OTALORA CHAPARRD

$2-04-00-000

SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL

Fecha y Hera Sistema: 2025-01-28-1:10 p. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el COP No: 40826 da fecha 2026-01-24. Se hizo el reglstro presupuestal con e| sigulente detalle
Nimeraz 147626 |F.:h. Ragistro; [2026-61-20 Unigad { Subunidad Ejacutora; 1204-00-000 SNR NIVE|, CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencia Presupusstal Actual IEsudn: Geanerado Tipo de Moneda: COP-Pasos ITan de Camblo: .00
[Vatar dnlclat; 21.427.520,00[Vator Tatal Oparaclones: 0,00 Valar Actual: 21.427.580,00] Saldo x Obllgar; 21.427.680, 00
] TERCERC ORIGINAL
[EemEstion: CRdun da
I‘“ ““[“‘“ Sl | szsu4ssz|nuan Soclal:  |GLENDA CAROLINA LOPEZ SALAS [wecia e Pago: jabono en cuenta
L . ) - CLENTA BANCARIA
Nimera: | 0570008680418752| Banco: [sanco pavivienDA 5.4, Tipo: [nerro Esdo:  [acliva
Iy ORDENADCR DEL GASTO j
Identificacién: | 1015405882|Nnmbre: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO Cargo: [SECRETMFO GENERAL
CAJAMENOR VIATICOS DOGUMENTO SOPORTE
- CONTRATQ DE
Identificavién: Facha da Raglstra: Genera Vidticos: Mo g:‘;‘n’}::r"'_“‘“d de Nimaro:  |rzzevz0z6 Tipar PRESTACION _|Facha: 20260120
i {E SERVICIDS
o ) . ITEM PARA AFECTACION DE GASTO .
DEFENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTG FUENTE RECURSC SITUAC -
12-06-00-000 SMR NIVEL TTZoa 80091 D305C-1290052-03 . i VALOR
CENTRAL GESTION GENERAL|ADUIS. DE BYS - SERVICIO DE Propios 21 GSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPLRACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
21.427.680,00 0,00
Total: 21,427,660,00 0,00 21,427 680,00 21.427.680,00
[objeto: DAF_GO1334 - CONTRATO 12262025 - ALXILIAR ADMINISTRATIVE - ORIP- BOGOTA NORTE , NIVEL, REGIGNAL GEN
"PLAN DE PAGOS .
~ " DEPENDENGIA GE AFECTACION DE PAG POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR- SALDO FOR CBLIGAR LINEA DE PAGO-
1204-00-000 [SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL FX] [INVERSICH PROPIOS GSF 2026-01-29 21.427.660,00 21427 580,00 NINGUNO
C s
FIRMA{S) RESPONSABLE(S)
Pagina
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