Cadigo: MP -GNFA-PO -08-PR -
05-FR-M

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

MACROPROGESO: GESTION FINANCIERA

i :FECHA DE EXPEDICION
- 1. o INFORMACION GENERAL ' | %rﬁ%ﬁ%_]
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIANOTARIADD ¥ REGISTRO
contRasTA | GLENDA CAROLINA LOPEZ SALAS o
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 52.804.502 | o= | BOGOTA o
conicoAcTvipapRUT | 000-0008289 | cELULAR | 3212000642 |
E-MAIL PERSONAL | caroloppz1308@gmail.com [
E-MAIL INSTITUCIONAL | glenda.lopez@supernatariado.gov.ca G
BANCO | DAVIVIENDA _ |#  NoDECUENTA [570006680418792 ]« ca[ X |« cc[ o
CONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO

No Ano -

| 1226 DE || 2026 “1- HONORARIOS MENSUALES

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medias y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del

OBJETO DEL CONTRATO  |plazo acordado, los servicios yio actividades enuncladas a lo largo del presente contrato. Como cantraprestacianrecibira)

por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a tiluk de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA e
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA PRINCIPAL ]t
S 1
CDP No. 40826 # CRP No. 147626 [
FECHACDR, 24/01/2026 | FECHACRH 28/01/2026 FECHAAPROBACION  Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | | | |
CIUDAD BOGOTA * Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA . CONTRATO | 29 | o9 | 2026 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Ao MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
cawmaia o [T ot [zl (o e[ )
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Ado ADICION Y/O PRORROGA No. | \
C L T el ——Joeoel — s
FECHA FINAL DE LA ADIGION Y/O Dia___Mes _ Ado MESES  DIAS VALOR

T |-|‘7 (e | !

ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 2.678.460,00 |« iy No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS _I |1-| |'c
Is 2.678.460,00 | Dia Mes  Afio MES A COBRAR
DEL| 01 | 02| 2026 le PAGONo. NoDias FEBRERO |
PERIODO DE PAGC
AL 28 Jo02] 2026 |«| 02 e[ 30]|100%] FEBRERO |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:‘_’:f;::_‘;"f = GNFA -PO-08-PR-
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA ..

Valar del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 218900 EPS SURA & 125%

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE o
2. FONDO DE PENSION 280200 PENSIONES - COLPENSIONES 4« 16%

5, ASEGURADORA DE RIESGOS
LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR $ 508.200 PLANILLA DE PAGO No. | 36478037 | -

9200 POSITIVA * 0s520%

'« - 244.RELACIONDEPAGOS =~ = - -..
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 89.282,00 |w || & 88.282,00 $ 21.338.398,00
PAGO 02 VALORDELPAGC [ $ 2.678.460,00 |« |[$  2.767.742,00 3 18.659.938,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «l % - g -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO als - s -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO % - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO ol % - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO al$ - 3 -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO el % - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO L3R - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO a5 - $ -
PAGO 12 YALOR DEL PAGOD i % - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGD all$ - [ N
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «[ % - 5 -
PAGO 15 VALOR DEL PAGQ 1K - $ -
PAGO 16 VALCR DEL PAGO all % - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGQ I - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «ls - $ .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “ls - 5 -
Dia Mes Afio
PERIODO DE PAGO oEL| 01 [ 02| 2026 | pagoN. FEBRERQ |
a| 28 (02) 2026 | [o2] FEBRERO |
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MACROPROCESO: GESTION FI

Codigo: MP- GNFA-PU-08- PR -

NANCIERA 05 - FR - 01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR IFecI‘la: 24 -01-2025

FORMATC INFORME DE SUPER:VIS[{’JN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACiONES

EVIDENCIAS

3. Recepc:én de los documentos radmados en la ORJP que mgresan por ventaml!a dando
cumplimienta a las normas establecidas en registro de Ios sistemas FOLIO yfoo SIR con una,
perindicidad de cada hora, diligencizande y firmande e! formulario de conirpl de fumos de linea de
produccidn.

2. Alistamiento de! documento: crganizar la documentacién de acuerdo a fos principios de|
pricridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, ratirar el material abrasive de los
documenios por tume, ordenar el tumo, disponer los documentos del furno en carpeta
independiente para el inicio de 'a etapa de digitalizacitn de acuerdo con el instructivo.
3. Digilakzacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de,

anterior gn ef SG0-IR]5. Segunda fase: buscar el turna en el sistema (SGO-RIS) dightalizar e
formularie de calficacisn o farmularo de comeccion ¢ nota devolrtiva o mayor valor (segin sea el
caso); por Gtimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS €] lumo asignado er radicacién y
adjuntar, realizar verificacién completa.

4, Calidad del documents: &l digiador deba verificar el tumo del documento fisico, cantra el tume
e imagenas que aparecen en la pantalla SG0-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién.
5. Realizar la indexacidn: Asociar un tipo decumental a cada imagen; grabar el documento &l
100%.

6. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida cen el turnc del
documento digitalizado y los dates basicos, verfficar conseculive, paginade v [a tipificadién de la
canlidad de hojas digilalizadas o alistamiento.

7. Amado de documentos: organizar docurmenic coma fue recibido en ventanilla y de acuerdo af
turno respectivo an el archivo temporal en orden de tumo los decumentos clasificando, tumaos
deveetos y los da mayor valor, mientras dura el trdmite intemo, diigenciar al fommato de
préstamos y consultas,

B. Disposicion y amada del trdmite registral: Una vez realizada la segunda digializacion se ubica
el documenta generado par |a ORIP como respuesia a Iz solicitud: formulario de calficacién, nota
devolutiva, formulario de coreccidn y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo
dasificando los tumnos de docurnentos identificados come; devueltos ¥ mayor valor ubicandelos
en &l area dispuesta que parmita su identficacion. Para los documeanios calificados o coregide;
se procede a ubicar y refirar del archivo temporal! la documentacion y separa la copia con desting
a registro ¥ la del usuario, se anexa el formularic de carrﬁcac:én o formulfaria de comeccidn a cada
paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con desting a regtslro
5@ ubica en el archivo en el érea fisica definida para ammado e inventario. Vo -
3. Diligenciamiente de informes: Anexe ndmero No. 2, novedades presentadas en los s:stemas
IRIS y estado de fa infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempediar sus
funciones, formato Gnico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumphmmnto ala
Ley de General de Archivo, {Entrega del archivo en Excel y paf).

10. Responder por la administracidn ¥ manejo de los bignes entreqade para ia ejecucion del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento
de! contrate.,

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controfar decumentos inpresadoes para registro
encaja

13, Desarrollar la sistematizacion o digitalizacidn de los docurmnentos que se requisran acorde con
los lineamiantos institucianales de las actividades desarrolladas en caja.

14, Aglicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de [a Nacidn, Tas normas que lo
modifiquen y demés normatividad vigente que rige fa materia.

15. Apoyar las fundones de archivo misional, administrativo y demés, cuando la cficina de
registro de instrumentos plbfice no cuente con apoyo de gestion documental 16. Las demés que
el supenvisor del contrate considere perlinente s, conforme a la naturaleza del contraia.

radicacién de menor & mayor e identificar fos turnos de nueva entrada para referenciar el tumo!

1 RECEPCIL'JH de 165 documentas radlcados &n la ORIP que
ingresan por ventanila, dando cumplimientd a las normas
establecidas en registro de los sistemas FOLIO yoo SIR con
una penedicidad de cada hora, diligenciande ¥ fimando el
formularic de cantrel de fumos de linea de produccion,

2. Alistamiento del documento: organizar 'a documentacion de
jacuerdo a los principios de priviidad y rango establecide en el
Ley 1579 del 2012; comao es, retirar el material abrasivo de los
documeantos por tumno, ordenar el turno, disponer los
documentos del furmo en carpeta independiente para el inicio
de la etapa de digitalizacidn de acuerdo con el instructive.
3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una
de las carpetas por tumo de radicacidn de menor a mayor &
identificar Ios turnos de nueva entrada para referenciar el tumno)
anterior en el SGD-[RIS. Segunda fase: busear al tume en el
sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formularic de calificacién o
formularic de comeccion o nota devolutiva o mayor valor
{sequn sea el caso}; por (ltimo se debe buscar por el sistema
SGO-IRIS el tumo asignado en radicacién y adjuntar, realizar|
verificacidn completa.

4. Calidad del decumento: ef digitador debe verificar el tumno de!
documente fisice, contra el turno & imagenes que aparecen en
la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar,
paginacidn,

5. Realizer la indexacion: Asociar un tipe documental a cada
imagen; grabar el documento al 100%.

6. Tipificacidn del documento: validar que el recibo de cajs
fisico coincida con el tumo del documento digitalizado y ios
datos basicos, verficar consecutiva, paginado y la tipificacidn
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento,

7. Armado de documentas: organizar documento como fue
recihido en ventanila y de acuerdo al tumo respectivo en el
archive ‘lemporal en arden de twrno los documentos

[clasificande, turnos devuelios ¥ los de mayer valor, migntras

dura e!"iramite intermno, diigenciar a! formato de préstamos y|
consultas. |

8. Disposicidn y armado del tramite registral: Una vez realizadal
la segunda digitalizacién se ubica el documento generado por
la CRIP como respuesta a la solicilud; formularo de
calficacidn, nota devolutiva, farmulario de comeccidn yio mayorf
valor, este documento se anexa sl turne dasificande los tumas)
de documentos idenfificados como: devueltos y mayor valor|
ubtcdndolos en el drea dispuesta que pemita su identificacion.
Para los documentos calficados o corregido; se procede a
ubicar y retirar del archivo temporal Ia documentacién y separa
la eocpia con destino a registro ¥ la del usuano, se anexa €
formularic de ecalificacidn o formularic de correccién a cada

paquete se entrega a ventanilla e! identificado para el usuario;
el paguete con desfino a regisiro se ubica en el archivo en el
area fisica definida para armado e inventaria.

9. Diligenciamienic de informes: Anexo nOmero No. 2,
novedades presentadas en los sistemas IRIS vy estado de fa
infraestruciura 1ecnolégica enlregada por la SNR para
desemperiar sus funciones, formato Onico de inventariol
documental FUID, formats Excel dando cumplimiento a la Ley|
de General de Archivo. {Entrega del archivo en Excel y pdf}.

nde a administracié aneio de |og bie

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

CoMmo anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:i”g;’_ ':'1" -GNFA-PO-08-PR-
Superintendencia de PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versitn: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTOR!IZACION DE PAGO

4 CERTIFICAC]ON DE CUMPLIM!ENTO X AUTORIZACI@N PARA PAGO LR

Una vez verficado el desarro!lu de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancaa que €l
(la) contratista GLENDA CAROLINA LLOPEZ SALAS identificade (a) con cedula de ciudadania
No 62.804.592 de BOGOTA cumplié  sastifacteriamente con el objete y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1226 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 147626 CDP No 40826

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.678.460,00

. DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS CON
Valor en letras:

00 CTVOS
Dia Mes Afo
DEL| 1 02 2 FEB
PERIODO DE PAGO L | 2026 PAGO No. RERO
AL 28 |02] 2026 [ 02 FEBRERO
Para constancia se fima en BOGOTA alos 25  dlas del mesde FEBRERO de 2026
__ SUPERVISOR
= Firma gyfenvisor
AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA
REGISTMDQBAPRINClPAL _ >
‘* CONTRATISTA =~ U 7 7
? /O\\&LS%
Firma Contratista '

GLENDA CAROLINA LOPEZ SALAS *
Cedula de Ciudadania No
52.804.592 de BOGOTA
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Codigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR-05-FR-03

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el sefiora GLENDA CAROLINA LOPEZ SALAS, identificada con Cedula de Ciudadania

No. 52.804.592 de Bogotda D.C. , en su calidad de Contratista de Ila
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQ Y REGISTRO contrato No. _ 1226 de 2026
realizé el pago de la seguridad social correspondiente al mes de FEBRERO

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Perfil Contratista Auxiliar Administrativo
Dia |Mes| Afo Dia |Mes| Afio
Mes a cobrar Desde 01 02 12026 Hasta 28 | 02 12026
Valor Salud $218.900
Valor Pensidn $280.200
Valor ARL $9.200
Plal.xilla seguridad Pensionado / anexar resolucion
social
Numero de planilla 36478037
Periodo de la planilla 2026-02
Fecha pago planilla 24/02/2026

Se expide [a presente cerificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista alos 25  dias del mes
de _ FEBRERO de 2026. B

7

P

USA SANAB

dora Principal

Loy i

AURA ROCIO ES

Regis

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N 13 — 49 Interior 201
http:/fwww.supernotarizde.gov.co
correspondencia@supsmotariado.gov.co
8opotd D.C.,, Colombia



VA

RAZON SOCIAL : GLENDA CAROLINA LOPEZ SALAS
ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-52804592
s-a. COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: o
i NOM. DEPENDENGIA O SUCURSAL: |0
FEGHA GENERACION REPORTE: 2026-02-24
! FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-03-20
i FECHA DE PAGO: 2026-02-24
ENTIDAD DE PAGO:; BANGCO DAVIVIENDA
g PERIODO PENSION: 2026-02
PERIODO SALUD: 2026-02
NUMERO PLANILLA: 36478037
i TOTAL COTIZANTES: 1
j REFERENCIA DE PAGO (PINY: 36476037
! TIPO DE PLANILLA: - i
NIT NOMBRE: Ar;?LngC?S 1BC SOLIGARIDAT | SUBSITENCIA | INTERESES | SN WILACLES VALOR PAGAR
EPZ010 BOAST 02 EFS SURA 1 s 1.750.805 | 31 30 50 3 218.900 $ 2185300
2514 00238004 COLPENSIONES 1 $1.750.005 $0 30 50 § 280200 § 280200
1423 S8001115) POSITIVA 1 : 51.750.905 %0 50 50 $9.200 $5.200
Talz] a pagar 11 so 50 $ 508300 5 504300

coODIGO
ENTIDAD
I
|
]
]
]

L

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

23/ 04!2(_.'!26




5 PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070

\v, PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES | Versién; 2
Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION ENLA FUENTE | Fecha: 17/Feb.J2026

e E—

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Referma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2018, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida
en el presente articulo seréa aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
pravengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
DEPURACION CALCULO DE RENTA - sl | NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos
tetales (por tedos los conceptos tanto laborales como no laborales) fuercn iguales o supericres a X
1400. UVT,
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: pardgrafo 2 del art 387 del Estaiuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contader Publico, con soportes Decreto 089 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fendo de Pensiones y Cesantias. X

5, AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar
pago mensuzl del ahorro realizado.

8. Crédito de Vivienda: Rezlizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de esta
incluyendo el valar pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (8l), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 382 del E.T
{entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuetite del amculo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracidn de renta y UVT aplicable,

9. Ha susciito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT

($208.456.000)

En constancia de lo anterior, se firma a los 25 dias del mes de Febrero de 2026,

Atenta

- mg';

GLENDA CAROLINA LOPEZ SALAS
CC 52.804.592

Superintendencia de Notarlado y Registro
Calle 26 No. 13 .49 Int. 21

FPBX 57 + (601) 5140313

Bogota B.C., - Colonbla

nttp:ffwww. supernotariado.gov.co
comespondenciaf@supernctariada.gov.co



