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% Consejo Superior de la Judicatura Consejo Superior de la Judicatura
U Reptiblica de Colombia Direccion Seccional de Administracion Judicial
Manizales - Caldas

INVITACION PUBLICA
PROCESO DE SELECCION

MINIMA CUANTIA
No. SMC-10-2026

En cumplimiento de la ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos
reglamentarios, se publica la presente Invitacion Publica, con el propdsito de que
los interesados formulen las respectivas observaciones al mismo, a través de la
plataforma del SECOP II.

OBJETO: Contratar en nombre de la NACION — CONSEJO SUPERIOR DE LA
JUDICATURA — DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE
MANIZALES — CALDAS, el suministro de Tarjetas o bonos redimibles en vestuario
y calzado, para la dotacion de ley de los servidores judiciales de la Direccion
Seccional de Administracion Judicial Manizales correspondiente al afio 2026.

FECHA DE PUBLICACION: Febrero 25 de 2026
FECHA CIERRE: Marzo 03 de 2026
VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL: CUARENTA Y TRES MILLONES

CUATROCIENTOS VEINITUN MIL PESOS M/CTE ($43.421.000) incluidos
impuestos.
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TRANSPARENCIA Y PARTICIPACION CIUDADANA COMPROMISO
ANTICORRUPCION

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los términos de la presente
convocatoria y el contrato que forma parte de la misma, el proponente obrard con la
transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las leyes consagran.

En caso de que la Entidad advierta hechos constitutivos de corrupcién de parte de un
proponente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales a que
hubiere lugar, podra rechazar la respectiva propuesta.

Si los hechos constitutivos de corrupcién tuvieren lugar durante la ejecucion del contrato,
tales circunstancias podran dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con
las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo contrato.

Para lo no regulado particularmente por la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios
se aplican las normas civiles y comerciales de la Republica de Colombia, las reglas
previstas en estos pliegos de condiciones y documentos que sobre la materia se expidan
en desarrollo del proceso de contratacion.

Pueden enviar observaciones a los documentos del proceso, al informe de evaluacion y al
informe de seleccion a través de “Observaciones a los Documentos del Proceso” y
“Notificaciones” que estan disponibles en el area de trabajo del presente proceso en la
plataforma transaccional del SECOP |II.

CONTROL SOCIAL

En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 66 de la Ley 80 de 1993, se convoca
publicamente a las veedurias ciudadanas que estén interesadas en realizar control
social al presente proceso de contratacién, con el fin de que formulen, de considerarlo
procedente, las recomendaciones escritas que consideren necesarias para buscar la
eficiencia institucional, sefialandoles que puedan intervenir en todas las audiencias que
se realicen dentro del proceso de seleccion.

CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo dispuesto en la ley 850 de 2003, articulo 66 de la Ley 80 de 1993,
el Decreto 1082 de 2015, y el Articulo 270 de la Constitucién Politica de Colombia, se
invita a las veedurias ciudadanas en la contratacién estatal a realizar acompafiamiento y
seguimiento dentro de todas las etapas del presente proceso contractual.
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1. DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO:
1.1. IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

El objeto del presente proceso de contratacion, estd codificado en el Clasificador de
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) como se indica a continuacion:

ITEM Cdodigo UNSPSC Producto

1 53101500 Pantalones de deporte, pantalones y
pantalones cortos

2 53101600 Camisas y blusas

3 53101700 Suéteres

4 53101800 Abrigos y chaquetas

S 53101900 Trajes

6 53102000 Vestidos, faldas, saris y kimonos

7 53102500 Accesorios de vestir

8 53102900 Prendas de deporte

9 53103100 Chalecos

10 53111600 Zapatos

1.2. OBJETO:

Contratar en nombre de la NACION — CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA —
DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE MANIZALES — CALDAS,
el suministro de Tarjetas o bonos redimibles en vestuario y calzado, para la dotacion de
ley de los servidores judiciales de la Direccion Seccional de Administracién Judicial
Manizales correspondiente al afio 2026.

1.3. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL.:

A continuacién, se relacionan los servicios requeridos por la Direccién Seccional de
Administracién Judicial de Manizales en lo atinente al suministro de Tarjetas o0 bonos
redimibles en vestuario y calzado, para la dotacién de ley de los servidores judiciales de la
Direccion Seccional de Administracion Judicial Manizales correspondiente al afio 2026.

) TARJETAS O
NUMERO DE | BONOS POR
- TOTAL, BONOS
ITEM DESCRIPCION SERVIDORES | ENTREGA POR '
JUDICIALES | CADA SERVIDOR | VIGENCIA 2026
JUDICIAL
Tarjeta o Bono redimible en
vestuario y calzado para
1 |caballero y dama con las 25 3 75
especificaciones técnicas
exigidas por la Entidad.
No.
ENTREGA CUATRIMESTRE PERIODO FECHA DE ENTREGA
1 PRIMER 1° Enero — 30 abril Mayo 1 al 15 de 2026
2 SEGUNDO 1° Mayo — 31 agosto ggggembre 1 al 15 de
1° Septiembre — 31 | Diciembre 1 al 15 de
3 TERCER diciembre 2026

Para la Tarjeta o bono redimible de vestuario y calzado para caballero y dama se debera
tener en cuenta las siguientes especificaciones:
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DOTACION CABALLERO

ITEM DESCRIPCION ESPECIFICACIONES
* Manga corta o manga larga
* Formal o informal

* Diversidad de colores

* Diversidad de estilos y disefios
1 CAMISA CABALLERO * Material Poliester, lino, algoddn,

* Diversidad de tallas

* Marquilla indicando el material, su composicion e

instrucciones de lavado

* Informal o formal

* Diversidad de colores

* Diversidad de estilos y disefios

* Material Poliester, lino, drill y/o jean

* Diversidad de tallas

* Marguilla indicando el material, su composicion e
instrucciones de lavado

2 PAMNTALOM CABALLERO

* Clasico o casual

* Diversos colores, tallas, estilos

3 CALZADO CABALLERO * material con excelente acabadoy
que permita ser lustrado y/o limpiado
* pntideslizante

* Formal o informal

* Diversidad de colores

* Diversidad de estilos y disefios

4 ABRIGOS O CHAQUETAS |* Material Poliester, lino, algodon, lana, viscosa, jean
* Diversidad de tallas

* Margquilla indicando el material, su composicion e
instrucciones de lavado

DOTACION DAMA

* Formal o informal

* Diversidad de colores

* Diversidad de estilos y disefios
5 CAMISA O BLUSA * Material Poliester, lino, algodaon, lana, seda

* Diversidad de tallas

* Marquilla indicando el material, su composicion e

instrucciones de lavado

* Formal o informal
* Diversidad de colores
* Diversidad de estilos y disefios
G PANTALON-FALDA | * Material Poliester, lino, algoddn, lana, seda
WVESTIDO i i
* Diversidad de tallas
* Marguilla indicando el material, su composicion e
instrucciones de lavado

* Clasico o casual

* Diversos colores, tallas, estilos

7 CALZADOD DAMA * material con excelente acabadoy
gue permita ser lustrado y/o limpiado
* Antideslizante

* Formal o informal

* Diversidad de colores

* Diversidad de estilos y disefios

8 ABRIGOS O CHAQUETAS |+ paterial Poliester, lino, algoddn, lana, viscosa, jean
* Diversidad de tallas

* Marguilla indicando el material, su composicion e
instrucciones de lavado
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NOTAS:

a) El valor de la Tarjeta o bono a cotizar, deberd comprender las especificaciones
técnicas requeridas por la entidad tanto para caballero como dama.

b) El suministro de Tarjetas o bonos redimibles para la dotaciébn de ley no
corresponde a uniformes, por lo tanto, las prendas de vestir y calzado deben ser
de libre escogencia y sin limitaciones, esto es, que también pueden aplicar a los
descuentos que se encuentren disponibles en los puntos de venta en su momento.

c) Se debe garantizar por parte del oferente al menos un vestido de labor completo
(camisa o blusa, pantalén-falda-vestido, calzado para dama / caballero).

d) El oferente debe especificar los puntos de atencion donde el personal puede
redimir el bono en la ciudad de Manizales indicando nombre del establecimiento
comercial, direccion, teléfono, horarios y nombre de la persona encargada de la
atencion.

e) El nimero de Tarjetas o bonos puede variar en cada entrega por novedades, tales
como retiros, licencias 0 nombramientos, situaciébn que sera informada por el
supervisor del contrato al contratista con una antelacién de cinco (5) dias a la
fecha programada para su entrega.

f) Los Tarjetas o bonos son personales e intransferibles

g) Las Tarjetas o bonos deben ser entregados en la Direccion Seccional de
Administracion Judicial Manizales ubicada en la Calle 27 No.17-19 conforme las
fechas sefaladas por la entidad

h) Las Tarjetas o bonos deben estar numerados y personalizados de acuerdo con el
listado entregado por el supervisor del contrato, deberan contener nombre
completo del servidor beneficiario, numero de cedula, valor a redimir tanto en
nameros como en letras, fecha de vencimiento la cual sera un afio después de su
entrega.

i) Latarjeta o bono debera contar con el niumero telefénico de contacto del comercial
0 persona encargada en caso que se presente inconvenientes al momento de
redimirlos, que brinde la solucién respectiva.

i) El oferente debe permitir el pago de valores excedentes, en cualquier forma de
pago, cuando la compra supere el valor del bono o tarjeta.

k) EIl oferente debe garantizar que las Tarjetas o bonos sean de uso exclusivo para
dotacion (vestuario y calzado)

[) Garantizar la reposicion o reexpedicion de la Tarjeta o bono en caso de pérdida
conservando su saldo disponible; sin embargo, el costo de reexpedicién debera
ser asumido por el empleado titular del bono o tarjeta.

m) El proponente adjudicatario, solo activara las tarjetas o bonos redimibles bajo la
previa aprobacion que el supervisor del contrato o quien haga sus veces, realice
mediante correo electronico indique previamente y por escrito.

n) La tarjetas o bonos no pueden ser redimibles en efectivo.

1.4. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO A CONTRATAR:

Las especificaciones del servicio a contratar, se encuentran establecidas en el Numeral
anterior, y estan relacionadas con los requisitos del Numeral 3.3. CAPACIDAD TECNICA
del presente documento.

1.5. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion sera a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio y hasta el
31 de diciembre de 2026.

1.6. LUGAR DE EJECUCION:
El lugar de ejecucion del contrato o prestacion del servicio sera en Manizales — Caldas.

1.7. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
CONTRATACION:

Dado que la cuantia del contrato no excede el 10% de la menor cuantia fijada para esta
Direccion, el proceso contractual se llevard a cabo bajo la modalidad de Minima Cuantia,
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de conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el Decreto
1082 de 2015 y deméas normas concordantes.

Dicha modalidad de contratacién se consolida con lo dispuesto en articulo 30 de la Ley
2069 de 2020, en especial en su paragrafo 2, que establece el procedimiento de minima
cuantia cuando la contratacion no supera el 10 por ciento de la menor cuantia de la
entidad independientemente de su objeto. Por tal motivo, si bien en el paragrafo 3 articulo
94 de la Ley 1474 de 2011, reformado por el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019, obligaba
a las entidades publicas a realizar la adquisicion a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, siempre y cuando existiese Acuerdo Marco de Precios que permitiera la
ejecucion contractual, con la vigencia de la Ley 2069 de 2020, cambia dicha regla y se
establece de forma exclusiva el procedimiento de minima cuantia, cuando la contratacién
no supera el 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad.

conforme a lo sefialado por la Ley 2069 de 2020, como también en el Manual de
Contratacion de la entidad, sobre la aplicabilidad de los conceptos de la Agencia Nacional
Colombia Compra Eficiente, y la interpretacion teoldgica de la Ley 2069 de 2020 sobre el
emprendimiento en Colombia para la mayor participacion de las MiPymes, se adelantara
el proceso de seleccion bajo la modalidad de minima cuantia.

En ese mismo sentido lo reglamentado en el articulo 2.2.1.2.1.2.12. del Decreto 1082 de
2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 310 de 2021, se verifica que en la Bolsa de
productos no es posible la contratacion de dicho servicio. Por lo anteriormente expuesto,
se adelantara la modalidad de seleccion de contratista bajo la modalidad de minima
cuantia para la escogencia de contratista que llevara acabo la ejecucion del objeto a
contratar.

Las normas vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana se
presumen conocidas por todos los proponentes. En caso de contradicciones entre el
pliego y la ley, primara lo establecido en esta. Cuando se llegaren a presentar vacios en el
pliego, se supliran con las normas de contratacion estatal y Decretos reglamentarios, y si
los vacios contindian, se supliran con las normas del Codigo Civil y Cddigo de Comercio.

De conformidad con el parrafo anterior, la Direccion Seccional de Administracién
Judicial de Manizales seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta,
la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas

1.8. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES:

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto
1860 de 2021, la participacion en los procesos de seleccion podra limitarse a MIPYMES,
para efectos de lo cual tendran que acatarse los siguientes parametros:

A. La convocatoria se limitard a MIPYMES cuando se reUnan los siguientes
requisitos:

1. Se trate de MIPYMES colombianas con minimo un (01) afio de existencia.

2. El valor del proceso de contratacion sea menor a US$125.000 dolares.

3 Se reciban minimo dos (02) solicitudes de MYPIMES colombianas para
limitar la convocatoria.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes tendran que enviarlas
aquellas cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato.

B. Los interesados en que se limite la convocatoria, tendran que acreditar el tamafio
empresarial exigido conforme lo dispone el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860
de 2021:

PERSONAS NATURALES: mediante certificacion expedida y suscrita por la
persona natural y por un contador publico, adjuntando también el Registro
Mercantil.
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PERSONAS JURIDICAS: a través de certificacion expedida y suscrita por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
adjuntando también el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido
por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha
certificacion.

NOTA 1: También podran acreditar la condicion de MIPYME con el Registro Unico
de Proponentes, que debera estar en firme y vigente.

NOTA 2: En todo caso, el Registro Mercantil, el Certificado de Existencia y
Representacion Legal o el Registro Unico de Proponentes, deberan tener una
fecha de expedicion no superior a sesenta (60) dias anteriores a la fecha prevista
en el cronograma para el inicio del plazo para solicitar la limitacion de la
convocatoria.

C. Segun lo dispuesto en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las entidades
contratantes pueden realizar convocatorias limitadas a MIPYME colombianas que
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el
contrato, para lo cual los interesados deben remitir los documentos indicados en el
literal anterior con el fin de acreditar que cuentan con domicilio en el lugar de
ejecucion del contrato.

Conforme lo anterior y con fundamento en la naturaleza del objeto contractual, la presente
convocatoria se limitara exclusivamente a MIPYMES DEL MUNICIPIO DE MANIZALES -
CALDAS o DEPARTAMENTO DE CALDAS siempre y cuando se radiquen en la
plataforma SECOP Il minimo dos (02) solicitudes en ese sentido, que deberan contener:

» Carta o manifestacion que contenga la peticion de limitar la convocatoria a
MIPYMES del municipio de Manizales o departamento de Caldas, indicando
ESPECIFICAMENTE si desea que la convocatoria sea limitada a nivel
municipal o departamental, firmada por la persona natural o por el representante
legal de la persona juridica o el consorcio o unién temporal, segun sea el caso.

» Acreditar que el solicitante ostenta el tamafio empresarial exigido, para lo cual
tendra que allegar la documentacién pertinente, dependiendo si se trata de
persona natural o juridica.

» Se deberd acreditar que el domicilio principal de la MIPYME es la ciudad de
Manizales y/o departamento de Caldas, segun corresponda, y que tiene minimo un
(01) afio de haberse constituido contado desde la fecha de publicacién de esta
convocatoria. Para cumplir lo antedicho tendra que anexar el Registro Mercantil, el
Certificado de Existencia y Representacién Legal de la empresa, o el Registro
Unico de Proponentes.

Para cumplir lo antedicho tendra que anexar el Registro Mercantil, el Certificado de
Existencia y Representacion Legal de la empresa, o el Registro Unico de
Proponentes, no superior a sesenta (60) dias calendario anteriores a la fecha
prevista en el cronograma para el inicio del plazo para solicitar la limitacion de la
convocatoria.

Para elevar la solicitud de limitacion a MIPYMES, la Agencia Nacional de Contrataciéon
Publica —Colombia Compra Eficiente- estableci6 el siguiente procedimiento:

“Los proveedores interesados en el Proceso de Contratacion deben suscribirse al mismo y
por medio del area de trabajo en la opcién “observaciones a los pliegos “antes de la
apertura del Proceso, enviar la manifestacion y solicitud de limitar el Proceso de
Contratacién a MiPymes. Las Entidades Estatales deben determinar el conducto por el
cual van a recibir las solicitudes de limitacién al MiPymes mediante los Documentos del
Proceso. Las Entidades deben realizar la limitacion del Proceso a MiPymes dentro de la
plataforma en los pliegos definitivos. La limitacién a MiPymes implica que los proveedores
interesados en el Proceso no registrados como MiPymes en la plataforma SECOP Il no
podran presentar ofertas”.
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1.9. PRESUPUESTO ESTIMADO:

El presupuesto oficial del proceso de contratacion equivale a CUARENTA Y TRES
MILLONES CUATROCIENTOS VEINTIUN MIL PESOS M/CTE. ($43.421.000) incluidos
impuestos, de acuerdo con el estudio de mercado realizado.

Dicho valor incluye la totalidad de los costos y gastos necesarios para la ejecucion del
contrato, el impuesto a las ventas y todos los tributos que se generen con ocasion a la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

1.10. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

La ejecucion del proyecto se encuentra financiada con recursos del presupuesto General
de la Nacién y se respalda con el certificado de Disponibilidad Presupuestal, expedido por
el Coordinador del Grupo de Ejecucion Presupuestal y Pagos en aplicacion al
presupuesto asignado a la entidad para la presente vigencia fiscal, asi:

FECHA DE
No. CDP EXPEDICION RUBRO UNIDAD VALOR
5426 19/02/2026 | A-02-02-01-002-008 | 27-01-01-207 |$43.421.000

1.11. FORMA DE PAGO:

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Manizales cancelara el valor
respectivo por intermedio del Area Presupuestal y Pagos, previa presentaciéon de los
siguientes documentos por parte del contratista:

a) Cuenta de Cobro o Factura con los requisitos legales segun el articulo 617 del
Estatuto Tributario.

b) Certificacion suscrita por el representante legal, contador o revisor fiscal, segun
corresponda, que acredite el cumplimiento de obligaciones del Sistema de Seguridad
Social Integral, o remisibn de la planilla de pago que evidencie el pago de los
respectivos aportes (tratAndose de persona natural).

¢) Informe de Supervision debidamente suscrito por el representante legal, o quien esté
autorizado para hacerlo, en el que conste la entrega a satisfaccion de los equipos.

d) Soportes correspondientes a los Requisitos del SGSST y Ambientales, segun lo
solicitado por el Supervisor del contrato en el periodo correspondiente.

Sin embargo, el pago estara sujeto a los recursos que la Direccibn General del Tesoro
Nacional - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico- asigne a la entidad.

La Direcciéon Seccional de Administracion Judicial de Manizales efectuara las retenciones
gue por ley esté autorizado hacer.

NOTA 1: En caso de devolucion de los documentos por la entidad al CONTRATISTA, los
términos para el pago se reiniciaran con la nueva radicacion.

NOTA 2: La Direccibn Seccional efectuara las retenciones, Deducciones o
Contribuciones a que haya lugar en virtud del contrato que se suscriba, de acuerdo al
Estatuto Tributario en cada uno de los pagos, de acuerdo a la calidad del contribuyente o
contratista y de acuerdo a las tablas establecidas por ley segun informacion financiera que
reporte cada proveedor, la cual serd aplicada bajo su propia responsabilidad.

NOTA 3: Si la factura no es elaborada oportunamente, no es radicada dentro de los
términos aqui previstos o presenta inconsistencias, sera devuelta al contratista y los
términos para el pago sélo empezaran a contarse desde la fecha en que se radique la
cuenta corregida.
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1.12. ALCANCE DE LA PROPUESTA:

Al presentar su propuesta, el oferente acepta la totalidad de parametros y exigencias
previstas en la presente invitacion publica, entendiendo que ha estudiado completamente
los pliegos, incluyendo los Anexos y demas documentos del proceso, que recibid las
aclaraciones necesarias por parte de la Direccién Seccional de Administracion
Judicial de Manizales sobre inquietudes o dudas previamente consultadas, que aceptan
gue los pliegos son compatibles y adecuados para identificar el objeto que se contratara
y el alcance del mismo, y que han tenido en cuenta todo lo anterior para fijar los precios y
demas aspectos de su propuesta.

En caso de que el proponente que resulte adjudicatario manifieste no haber obtenido o
estudiado toda la informacién que pueda influir en la determinacion de su propuesta, no lo
eximira de la obligacién de asumir las responsabilidades que le correspondan, ni le dara
derecho a reclamaciones, reembolsos 0 ajustes de ninguna naturaleza.
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2. INFORMACION SOBRE EL PROCESO DE SELECCION:

2.1. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION:

Las actuaciones de este proceso de seleccibn se supeditaran a los términos

contemplados a continuacion:

ACTIVIDAD

FECHA

Publicacion de los documentos previos e invitacion
publica

25 de febrero de 2026

Plazo para recepcion de observaciones a la

27 de febrero de 2026

Invitacién Publica 02:00 P.M.
Plazo para manifestacion de interés de limitar la 27 de febrero de 2026
convocatoria a MiPymes 02:00 P.M.

L . o . 27 de febrero de 2026
Publicacion del Aviso de limitacion a MiPymes 5:00 P.M.
Publicacion de respuestas a las observaciones 27 de febrero de 2026

5:00 P.M.
Plazo maximo para expedir adendas 21 de febrero de 2026
7:00 P.M.

Presentacion de Ofertas

03 de Marzo de 2026
Hasta las 03:00 P.M.

Apertura de sobres

03 de Marzo de 2026
Hasta las 03:05 P.M.

Informe de presentacion de ofertas

03 de Marzo de 2026
Hasta las 03:10 P.M.

Visita de verificacion Técnica al
establecimiento ofrecido por el proponente

04 de Marzo de 2026
Hasta las 05:00 P.M.

Publicacion del informe de evaluacion de las

05 de Marzo de 2026

Ofertas 6:00 P.M.
Término para presentar observaciones y subsanar 06 de Marzo de 2026
requisitos 6:00 P.M.
Respuesta a observaciones al informe de 09 de Marzo de 2026
evaluacion 10:00 A.M.
Aceptacion de ofertas 09 de Marzo de 2026
02:00 P.M.
Suscripcion del contrato 09 de Marzo de 2026
5:00 P.M.

Fecha Probable de inicio

10 de Marzo de 2026

NOTA: El plazo maximo para presentar observacion al informe de evaluacién y
subsanacion de requisitos es hasta el 06/03/2026 a las 06:00 p.m.; término
correspondiente al traslado del informe de evaluacién segun lo establecido en el articulo
5°de la ley 1882 de 2018.

Las fechas antes indicadas podran variar de acuerdo con la ley y las condiciones
previstas en la presente Invitacion Publica para la prérroga de los plazos, lo que debera
ser tenido en cuenta por los proponentes.

2.2. INFORMACION Y CONSULTA DE LA INVITACION PUBLICA:

Esta convocatoria podra consultarse por los interesados a través de la pagina WEB del
Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il, www.contratos.gov.co.
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2.3. LUGAR, FECHA Y HORA PARA RECIBIR OFERTAS:

Las propuestas se presentaran en la fecha y hora establecida en el cronograma del
proceso, a través de la pagina WEB del Sistema Electrénico para la Contratacién Publica
— SECORP II, www.contratos.gov.co, en la cual también quedara publicada el acto de cierre
del presente proceso de seleccion.

No se tendran como recibidas las ofertas allegadas por medios distintos al SECOP Il o
gue no sean presentadas de conformidad con los Términos y Condiciones de uso del
SECORP II. Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECORP II, la cual ha sido
confirmada por Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la
entidad estatal puede recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el
“Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” o0 en el documento que
Colombia Compra Eficiente determine para ello, que puede ser consultado en esa
plataforma virtual.

Unicamente en ese caso, una vez confirmada la Indisponibilidad por parte de la Agencia
Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- a través del respectivo
Certificado, las propuestas podran remitirse al correo electronico
Ivalencg@cendoj.ramajudicial.qov.co

2.4. PROPONENTES HABILES:

El nimero minimo de propuestas habiles exigidas para no declarar desierta la presente
convocatoria es de una (1).

Estaran habilitados para continuar en el proceso los interesados que cumplan a cabalidad
los requisitos que a continuacion se relacionan.

2.5. REQUISITOS HABILITANTES:

Los proponentes presentaran la documentacién que a continuacién se indica, junto con los
respectivos formatos y/o Anexos diligenciados, con el fin de resultar habilitados para
participar en este proceso de seleccion. Se evaluara con CUMPLE o NO CUMPLE.

a) Carta de presentacion de la propuesta:

El proponente deberé diligenciar en su totalidad el Anexo No. 1, 2 o 3, segln corresponda,
el cual debera estar firmado por el representante legal o su apoderado para tales efectos, o
por la persona natural que presenta la oferta.

b) Documento de identificacion:

Fotocopia del documento de identidad de la persona natural o del representante legal de la
persona juridica, y en el evento de consorcio o union temporal, copia de la del
representante legal de cada uno de sus integrantes.

Las personas naturales colombianas presentaran copia de su cédula de ciudadania, las
extranjeras enviaran copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia,
la copia de la cédula de extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente.

¢) Registro Unico Tributario:

Copia del Registro Unico Tributario expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales DIAN, en el que conste el régimen tributario al que pertenece.

d) Existencia y Representacion legal:

PARA EL CASO DE PERSONA NATURAL.:

La persona natural que presente la propuesta debe acreditar y aportar los siguientes
documentos:
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- Fotocopia de la cédula de ciudadania.

- Estar inscrito en el Registro Mercantil y que su actividad comercial le permita
realizar el objeto del futuro contrato, lo cual se comprueba con la presentacion del
Certificado de Matricula Mercantil emitido por la Camara de Comercio del domicilio
comercial del oferente, con fecha de registro anterior al cierre del proceso y expedicion
del certificado no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre
del proceso.

Esto sucede Unicamente en caso de que el proponente sea comerciante o ejerza el
comercio de conformidad con lo establecido en el Codigo de Comercio y las normas que
lo modifiquen o sustituyan.

PARA EL CASO DE PERSONA JURIDICA O PERSONA JURIDICA EXTRANJERA CON
SUCURSAL O DOMICILIO EN EL PAIS:

La persona juridica que presente propuesta debe acreditar y aportar los siguientes
documentos:

- Fotocopia del documento de identidad del representante legal o su apoderado,
segun corresponda.

- Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio del domicilio del oferente, con fecha de registro anterior al cierre del proceso y
expedicion del certificado no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
de cierre del proceso, donde conste que el objeto social guarda relacion estar
relacionado con el servicio o bien a contratar con el proceso de seleccion.

- La persona juridica debe tener una duracién no inferior al plazo de ejecuciéon del
contrato y un (1) afio mas. (Articulo 6 Ley 80 de 1993).

- Si el proponente es persona juridica que legalmente no esti obligada a registrarse
en la Camara de Comercio, debe allegar el documento legal idéneo que acredite su
existencia y representacion o reconocimiento de persona Juridica, con fecha de
expedicion dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
proceso de seleccion.

- Acta de autorizacibn o documento correspondiente del érgano directivo que lo
faculta, en caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del
representante legal, con las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente
proceso de seleccion, el contrato y todas las actividades relacionadas directa o
indirectamente.

PARA EL CASO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL:

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, se debe aportar:

- Presentar el Acta de Constitucion, sefialando los términos y extension del acuerdo
celebrado (porcentaje de participacion para uniones temporales), asi como la
designacion de la persona que los representara, para estos efectos.

Al menos uno de los integrantes del consorcio o union temporal debera tener el
cuarenta por ciento (40%) de participacion.

Valga resaltar que el documento de constitucion debe tener fecha anterior a la
contemplada para el cierre del proceso de seleccion.

- Certificado de existencia y representacion legal expedido por la cédmara de
comercio del domicilio de cada uno de los integrantes del consorcio 0 unién temporal,
con fecha de expedicién no superior a sesenta (60) dias calendario anteriores a la fecha
de cierre del proceso. El objeto social de cada uno de los integrantes de la Union
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Temporal o Consorcio debe estar relacionado con el servicio o bien a contratar en el
respectivo proceso de seleccién de tal manera que se complementen.

- Documento de conformacion del consorcio o union temporal, en el cual debe
constar la participacion de cada uno de los integrantes del Proponente, la
representacion legal o el poder otorgado a quien suscribe los documentos en nombre
del Proponente y las obligaciones a cargo de cada una de las partes en las uniones
temporales. (Diligenciar Anexo No. 4.)

- La duracién del consorcio o union temporal debe abarcar, el plazo de ejecucion del
contrato, su liquidacién y un (1) afio mas.

- Fotocopia del documento de identidad del representante legal o su apoderado,
segun corresponda.

- Acta de autorizaciobn o documento correspondiente del érgano directivo que lo
faculta, en caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del
representante legal, con las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente
proceso de seleccion, el contrato y todas las actividades relacionadas directa o
indirectamente.

e) Existencia tratandose de MIPYMES:

En caso que el presente proceso de seleccion sea limitado a MIPYMES, aquellas tendran
gue comprobar que ostentan ese tamafio empresarial y que tienen minimo un (01) afio de
haberse constituido contado desde la fecha de publicacion de esta convocatoria, factores
gue acreditara asi:

PERSONAS NATURALES: mediante certificacion expedida y suscrita por la persona
natural y por un contador publico, adjuntando también el Registro Mercantil.

PERSONAS JURIDICAS: a través de certificacion expedida y suscrita por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando también el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio o
por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

NOTA 1: También podran acreditar la condicion de MIPYME con el Registro Unico de
Proponentes, que debera estar en firme y vigente.

NOTA 2: En todo caso, el Registro Mercantil, el Certificado de Existencia y Representacion
Legal o el Registro Unico de Proponentes, deberan tener una fecha de expedicion no
superior a sesenta (60) dias anteriores a la fecha prevista en el cronograma para el inicio
del plazo para solicitar la limitacion de la convocatoria.

NOTA 3: En caso de haberse limitado la presente convocatoria a MIPYMES de Manizales
o del departamento de Caldas, en los mencionados documentos tendra que constar que el
domicilio principal de la MIPYME se encuentra en dicha ciudad y/o departamento.

f) Cumplimiento de las obligaciones de Seguridad Social y pago de aportes
Parafiscales:

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera allegar CERTIFICACION suscrita por el
representante legal, contador y/o revisor fiscal (segun obligacién) por medio de la cual
certifigue estar al dia en el cumplimiento del pago de los aportes a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pension y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya
lugar, durante los seis meses anteriores a la fecha de cierre de la presente convocatoria.

©

icontec
Calle 27 No 17 - 19 Tel (076) 8848353 - fax 8844827 www.ramajudicial.gov.co . l
1SO 9001

SC5780-


http://www.ramajudicial.gov.co/

Hoja No. 16

Tratandose de persona natural, podra allegar la ultima planilla de pago donde conste el
cumplimiento de las mencionadas obligaciones.

Si el proponente es un Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus integrantes deben
aportar esta constancia.

g) Certificacién Bancaria:

El proponente deber& presentar la Certificacion bancaria expedida dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores al cierre del proceso, donde conste el nombre del
cuentahabiente, nimero de identificacion, numero de cuenta y estado de cuenta (activa Sl
o NO).

h) Verificacion ausencia de inscripcién en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos REDAM:

El proponente (persona natural o Representante Legal de la persona juridica) adjuntara el
Certificado en el que conste que no se encuentra inscrito en el registro de deudores
alimentarios morosos -REDAM-, cuya fecha de expedicion no supere los quince (15) dias
contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

2.5.1. VERIFICACION TECNICA MEDIANTE VISITA AL ESTABLECIMIENTO DEL
PROPONENTE

Con el fin de verificar la capacidad técnica, operativa y las condiciones minimas
necesarias para garantizar la adecuada ejecucion del objeto contractual, la Entidad
realizara una visita técnica al establecimiento principal, planta de produccién o lugar de
almacenamiento del proponente ubicado en el primer lugar del orden de elegibilidad,
previo a la adjudicacién del contrato.

Si el proponente ubicado en el primer lugar del orden de elegibilidad se niega a permitir la
visita técnica o impide la verificacion objetiva de las condiciones exigidas, la Entidad
procedera a declarar su no habilitacion técnica y continuara con el siguiente proponente
en el orden de elegibilidad.

La visita tendrd como finalidad verificar de manera objetiva el cumplimiento de las
siguientes condiciones minimas:

¢ Existencia fisica y funcionamiento real del establecimiento.

e Capacidad instalada para el almacenamiento y distribucion del vestuario y calzado
ofertado

e Disponibilidad e infraestructura necesarios para garantizar el suministro en las
cantidades y variedad requeridas

¢ Condiciones adecuadas de almacenamiento que aseguren la conservacion y
calidad de los elementos requeridos.

e Existencia de procesos basicos de control de calidad acordes con la naturaleza del
objeto contractual.

La verificacion sera realizada por el Comité Evaluador o por el funcionario designado por
la Entidad, quien levantara la correspondiente Acta de Verificacion Técnica, en la cual se
dejara constancia detallada y objetiva del cumplimiento o no de las condiciones minimas
previamente establecidas en la invitacién publica.

El cumplimiento de esta verificacidn tendra caracter habilitante.
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3. DE LA EVALUACION DE LA PROPUESTA:

El plazo para la evaluacion sera el establecido en el Cronograma del proceso, a partir de
la hora de cierre, y se procedera a evaluar la oferta del primer lugar con el menor valor
ofertado.

En caso de no cumplir la totalidad de los requisitos de la convocatoria, se procedera a
evaluar la del segundo lugar, y asi sucesivamente, de conformidad con lo establecido en
el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

La evaluacion se realizara con base en los siguientes aspectos:
3.1. REQUISITOS HABILITANTES:

La evaluacion de los requisitos habilitantes se realizard mediante la verificacion de los
documentos presentados en cumplimiento del Numeral 2.5.1 de la presente Invitacion
Publica, y de las disposiciones legales vigentes.

Se evaluard con CUMPLE o NO CUMPLE.
3.2. EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar su experiencia hasta con dos (2)_certificaciones de
contratos y para las MiPymes de hasta cuatro (4) certificaciones®, cuyo objeto sea
igual, similar o guarde relacion con el objeto a contratar: “servicio de publicacion de
edictos emplazatorios en radio y de otro tipo de avisos de acuerdo a las disposiciones
legales y solicitudes de los Despachos del Distrito Judicial de Manizales.”, expedidas por
entidades del Estado o particulares y que se refieran a contratos celebrados, ejecutados y
terminados antes del cierre del proceso.

No se admiten contratos en ejecucion por cuanto los mismos no reflejan plenamente la
ejecucion satisfactoria.

La sumatoria de los contratos certificados debera ser igual o superior al valor del
presupuesto oficial estimado para este proceso de seleccidn, incluido impuestos, y se
calificarda con CUMPLE o NO CUMPLE.

Las certificaciones que el proponente adjunte deberan contener, como minimo, la
siguiente informacion:

Nombre o Razén Social y NIT del proponente que solicita la certificacion.

Nombre o Razén Social de la Empresa que expide la certificacion.

Objeto del Contrato:

Numero del contrato:

Valor Total del contrato

Fecha de Iniciacién:

Fecha de Terminacion:

Fecha de Expedicién de la certificacion:

Cumplimiento del contrato: Excelente o bueno, o constancia del recibido a
satisfaccion de los elementos y/o calidad de la prestacion de los servicios
contratados.

IMPORTANTE: La DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE
MANIZALES se reserva el derecho de verificar la veracidad de la informacién
suministrada por el oferente.

En el evento en que el oferente tenga dificultad para obtener las certificaciones con la
informacion requerida para acreditar su experiencia, es de caracter obligatorio la

L Articulo 2.2.1.2.4.2.1.8. del Decreto 1082 de 2015. Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de
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presentacion de la copia del o los contratos debidamente suscritos, con su respectiva acta
de liguidacion o documento equivalente.

Si en el contrato no esta contenida la totalidad de la informacién solicitada en este
numeral para acreditar la experiencia, adicionalmente al contrato, se adjuntard documento
con la informacion faltante emitido por quien recibi6 el servicio.

Si el proponente interesado en participar del proceso de seleccidn, no ha suscrito contrato
alguno con personas naturales o juridicas, aportara las facturas de venta en las que se
constate el cumplimiento de los requerimientos antes exigidos.

Para el computo de la experiencia en las sumatorias de valor de contratos, sélo se
tendran en cuenta, las tres (3) primeras certificaciones y/o facturas que estén contenidas
dentro de la propuesta. Asimismo, esta Direccion Seccional se reserva el derecho de
verificar la informacion contemplada en las certificaciones y/o documentos que alleguen
los interesados.

En caso de presentar certificaciones en consorcio o union temporal, se tendra en cuenta
la experiencia especifica de acuerdo al porcentaje de participacion, para lo cual se debera
adjuntar el documento de conformacion del consorcio o unién temporal.

3.3. CAPACIDAD TECNICA:

La capacidad técnica se evaluara con CUMPLE o NO CUMPLE, para lo cual el
proponente deberé aportar una CERTIFICACION FIRMADA POR EL REPRESENTANTE
LEGAL O PROPONENTE PERSONA NATURAL, segun corresponda, en la cual se
relacionen a cabalidad y especificamente cada uno de los siguientes aspectos:

a. El proponente deberd aportar una certificacion firmada por el
representante legal o la persona natural, segun corresponda, en la cual
se comprometa a realizar los suministros de los bienes contratados en la
ciudad de Manizales-Caldas, como quiera que el domicilio de los
trabajadores beneficiarios se encuentra en esta ciudad.

b. Teniendo en cuenta los tiempos de respuesta y la urgente necesidad de la
entidad, en caso que el proponente tenga su domicilio principal en ciudad
diferente a Manizales — Caldas, debera contar con un establecimiento de
comercio en esta ciudad, para lo cual adjuntara el Certificado de Existencia
y Representacion Legal del mismo expedido por la Camara de Comercio de
Manizales, cuya fecha no sea superior a treinta (30) dias contados desde la
fecha de cierre de esta convocatoria.

c. En caso que el domicilio principal, sucursal o agencia del proponente
interesado en participar del presente proceso de seleccién se encuentre en
la ciudad de Manizales — Caldas, podra omitir la presentacién de la
certificacion solicitada en este numeral.

d. Diligenciar Anexo No. 8 capacidad técnica
3.4. REQUISITOS AMBIENTALES:

El proponente deberd adjuntar debidamente suscrito por el Representante Legal, su
delegado, o quien corresponda, el Anexo No. 7 CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS
AMBIENTALES, por medio del cual cada interesado asegura que, en caso de resultar
adjudicatario, aplicara a cabalidad lo alli dispuesto, asi como la normatividad vigente al
respecto y el programa de gestion ambiental de la Rama Judicial.

Valga aclarar entonces que el proveedor, al suscribir el Anexo, acepta contar con TODOS
los documentos, certificaciones, y permisos que alli se especifican, sin que posteriormente
pueda justificar lo contrario, so pena de declararse un posible incumplimiento contractual.
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Nota: los items relacionados en el citado anexo que constituyen requisitos habilitantes
para la seleccién del contratista son:

1. Certificacion suscrita por el Representante Legal con compromisos.
2. Fotografias o fichas de materiales del bono/tarjeta y empaques.
3.5. REQUISITOS SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

El proponente adjuntara el Anexo No. 6 REQUISITOS SISTEMA DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO, debidamente suscrito por el Representante legal o quien
corresponda, comprometiéndose asi a que, en caso de resultar adjudicatario, adjuntara la
documentacion alli relacionada.

Por lo tanto, al suscribir el mencionado Anexo, se entiende que el proponente cuenta en la
actualidad con la informacion alli indicada y que esta en capacidad de aportarla, sin que
posteriormente pueda justificar lo contrario, so pena de declararse un posible
Incumplimiento contractual.

Nota: los items relacionados en el citado anexo que constituyen requisitos habilitantes
para la seleccién del contratista son:

1. Certificado de la ARL de la implementacién del Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo con calificacion vigente no mayor a 3 meses, basada en los criterios
de la Resolucion 0312 de 2019, con firma del representante legal y el profesional SST,
con una calificacién superior al 85% o inferior con plan de accion

2. Certificado de afiliacion a pagos de la seguridad social donde se evidencie el tipo de
riesgo al que cotiza la empresa mensualmente. Planillas de pago de seguridad social.

3. Certificacion de la persona responsable del SG -SST de acuerdo a lo establecido en la
Resolucion 0312 de 2019 del Ministerio de Trabajo, segun tipo de empresa y clase de
riesgo.

4. Certificar el uso obligatorio de los Elementos de Proteccion Personal (EPP),
promoviendo las conductas de autocuidado y el uso adecuado de los Elementos de
Proteccion Personal (EPP), de acuerdo a las actividades a desarrollar.

3.6. FACTOR ECONOMICO:

El proponente presentara su oferta econdmica diligenciando el Anexo No. 9 OFERTA
ECONOMICA, debiendo indicar alli los precios correspondientes a todos y cada uno de
los items relacionados en la tabla dispuesta en el ALCANCE DEL OBJETO
CONTRACTUAL, acatando las siguientes instrucciones:

- Por cada item diligencie la columna VALOR UNITARIO IVA INCLUIDO, indicando
el valor correspondiente a una (01) unidad.

- Seguidamente, en la columna VALOR TOTAL IVA INCLUIDO, indique el precio de
cada item de acuerdo a las cantidades requeridas. (Valor unitario x Cantidad).

- En la casilla SUBTOTAL diligencie el valor total de la oferta sin incluir el IVA;
posteriormente, en el campo VALOR IVA indique el precio de dicho impuesto, y
finalmente en VALOR TOTAL OFERTA IVA INCLUIDO disponga el precio total de
la oferta econémica incluyendo el IVA.

Para efectos de lo anterior, deberd tener en cuenta lo siguiente:

a. El valor ofertado en cada item no podrd ser superior a su valor promedio
determinado en el numeral 3 literal A del Estudio de Mercado.
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b. El sumatorio total de los items ser& el valor a comprar y evaluar en los aspectos
econémicos, para efectos de determinar el punto de partida, segun las ofertas
econdmicas presentadas al cierre del proceso de seleccion.

c. Los precios de las propuestas deberan darse en pesos colombianos, sin centavos,
discriminando los costos directos, costos indirectos, AlU y el IVA, teniendo en
cuenta todos los impuestos de ley y costos para la legalizacién del contrato.

d. No se aceptaran propuestas alternativas o que no hayan cotizado la totalidad de
los elementos y/o servicios requeridos.

e. Los valores propuestos contemplaran todos los costos directos e indirectos,
impuestos, tasas y contribuciones y cualquier otra erogacién para la correcta
ejecucion del contrato, segun las especificaciones técnicas contenidas en el
presente documento.

f. Si el proponente no discrimina el IVA y el objeto del contrato causa dicho
impuesto, la entidad lo considerara INCLUIDO en el valor total de la oferta y asi lo
aceptara el proponente.

Al proponente que presente la propuesta mas econdmica, con la totalidad de los items
solicitados y que adicionalmente haya cumplido los requisitos exigidos por la entidad, se
le adjudicara el respectivo contrato, previa comunicacion de aceptacion de la oferta
presentada.

3.7. CORRECCIONES ARITMETICAS:

La entidad podra realizar ajustes a la propuesta econémica cuando el proponente incurra
en errores aritméticos formales y no sustanciales, para efectos de evaluar la propuesta.

Téngase en cuenta que los errores aritméticos son simples errores de forma, son
equivocaciones cometidos al consignar un determinado resultado de operacién
matematica, sometida previamente a una regla claramente establecida, permaneciendo
fijos los sumandos o factores, por lo que no hay variacion, modificacién ni mejora de
oferta cuando se hace necesaria la respectiva correccion aritmética.

3.8. OFERTAS CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO:

Conforme lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, si la
DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE MANIZALES estima
gue el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerird al oferente para que
explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Analizadas las explicaciones,
el Comité Evaluador recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso,
explicando sus razones.

Procedera la recomendacion de continuacion de la oferta en el presente proceso de
selecciébn cuando el valor de la misma responde a circunstancias objetivas del
proponente, y su oferta no pone en riesgo el proceso ni el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en el caso de que se le adjudique el contrato.

De conformidad con lo establecido en Decreto 1082 de 2015, la entidad no podra
establecer limites a partir de los cuales presuma que la propuesta es artificial. Lo anterior,
es aplicable respecto del precio finalmente obtenido al término de la misma.

En caso de que se rechace la oferta, la DIRECCION SECCIONAL DE
ADMINISTRACION JUDICIAL DE MANIZALES podra optar de manera motivada a
adjudicar el contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio, o por declarar
desierto el proceso.
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3.9. CAUSALES PARA NO CONSIDERAR LAS PROPUESTAS:

La Direccién Seccional de Administracion Judicial de Manizales rechazara las
propuestas que se ajusten a los siguientes casos:

a) Cuando la oferta sea entregada en forma extemporanea, desconociendo los
términos definidos en el Cronograma.

b) Cuando la oferta sea radicada enviada por medio diferente al SECOP I, conforme
los pardmetros dispuestos en la Invitacion Publica.

c) Cuando el oferente no presente la documentacion o informacion de la propuesta
dentro del término contemplado para tales efectos, o lo haga en forma incompleta.

d) Cuando el proponente no tenga capacidad juridica para contratar de conformidad
con los criterios establecidos en el pliego de condiciones.

e) Cuando el proponente no oferte la totalidad de los items relacionados en el
alcance del objeto de la contratacion, es decir, cuando presente una propuesta
parcial.

f) Cuando el proponente se encuentre en mora de sus obligaciones con el sistema
de seguridad social y parafiscales. (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y Art. 1 de la Ley
828 de 2003).

g) Cuando el proponente este incluido en el Boletin de Responsables Fiscales
(Articulo 60 de la Ley 610 de 2000).

h) Cuando el proponente no presente el Anexo No. 9 Oferta Econémica.
i) Cuando se suministren datos o documentos que falten a la verdad.

i) Cuando el proponente presente la propuesta con tachaduras o enmendaduras que
impidan la comparacién objetiva de las ofertas.

k) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993, asi como en las
demas disposiciones legales vigentes.

I) Cuando las condiciones ofrecidas por el proponente no cumplan con los requisitos
minimos establecidos en el presente pliego de condiciones: Objeto, término, precio
y condiciones que impidan la comparacién objetiva de las propuestas.

m) Cuando no exista correspondencia entre la informacion obtenida, frente a la
relacionada por el proponente en las respectivas certificaciones.

n) Cuando el proponente condicione los efectos o alcance de la propuesta. La
propuesta debe cumplir estrictamente y sujetarse a todos y cada uno de los
requisitos de la convocatoria publica.

0) Cuando la propuesta no cumpla con los requisitos minimos habilitantes, o no
subsane lo pertinente dentro del plazo concedido por la Direccion Seccional.

p) Cuando el proponente presente mas de una propuesta para este mismo proceso,
como representante de persona juridica o como persona natural o integrante de
€oNsorcio 0 union temporal.

g) En caso de que, como resultado de la visita Técnica, se determine el
incumplimiento de alguna de las condiciones minimas exigidas, el proponente sera
declarado no habilitado técnicamente y la Entidad continuara con el siguiente
oferente en orden de elegibilidad.
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r Los demdas casos expresamente establecidos en la Invitacion Puablica y en la
normatividad vigente.

3.10. DECLARATORIA DESIERTA:

La Direccién Seccional de Administracién Judicial de Manizales podra declarar
desierta la presente convocatoria, Unicamente por motivos o causas que impidan la
escogencia objetiva de la propuesta mas favorable para la entidad, como:

e No presentarse ninguna oferta

e Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a las condiciones de la seleccion.

e Cuando se configuren situaciones que impidan la seleccién objetiva y/o la
satisfaccion de la necesidad de la Entidad.

3.11. PRESENTACION DE OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION Y
SUBSANACION DE REQUISITOS:

Cuando la Entidad Estatal publica el informe de evaluacion, el proponente podra presentar
observaciones al mismo acatando el procedimiento establecido en el SECOP Il para esos
efectos. También podra, durante el término establecido por la entidad, subsanar los
requisitos que le hacen falta de acuerdo al resultado de la evaluacion.

3.12. CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES:

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1086 de 2021 —Factores de desempate y acreditacion-.

3.13. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA:
La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Manizales comunicara al

proponente favorecido, la aceptacion de la oferta presentada al presente proceso de
seleccion, en la fecha establecida en el cronograma del proceso de seleccion.
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4. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

Las siguientes condiciones formaran parte del contrato que se suscribira en la fecha
establecida en el cronograma del proceso de seleccién, como consecuencia de la
adjudicacion.

4.1. LIQUIDACION DEL CONTRATO:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 60 de la Ley 80 de 1993, el contrato
resultante de este proceso, sera objeto de liquidacion por acuerdo de las partes
contratantes dentro del término maximo de cuatro (4) meses contados desde la fecha de
terminacion del plazo de ejecucion del mismo.

La liquidacion unilateral procederd si el contratista no se presenta a la liquidacion o las
partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, y serd practicada
directamente por la DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE
MANIZALES.

4.2. CESION DEL CONTRATO:

El contratista no podra ceder el contrato a personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, sin el consentimiento previo y escrito de la Direccién Seccional de
Administracion Judicial de Manizales.

4.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El contratista seleccionado deberd cumplir con las obligaciones establecidas en el
Numeral 4.1. del Estudio Previo Estudio de Oportunidad y Conveniencia anexo a este
documento.

4.4. MULTAS:

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones surgidas en el presente
contrato por parte del CONTRATISTA, la DIRECCION SECCIONAL DE
ADMINISTRACION JUDICIAL DE MANIZALES le impondra multas sucesivas del 1 %
diaria, equivalentes al 1 % del valor del contrato, hasta cuando cese la mora o el
incumplimiento, sin que el total de las multas exceda del 10% del valor total del contrato.
Las multas deberan decretarse mediante resolucién motivada de la Direccion Seccional, y
seran deducibles de las sumas que esta le adeude al CONTRATISTA.

4.5. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total de las obligaciones
contraidas con ocasion del presente contrato, la DIRECCION SECCIONAL DE
ADMINISTRACION JUDICIAL DE MANIZALES exigira, directamente al CONTRATISTA,
a titulo de Clausula Penal, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total
del contrato, que se considerara como pago parcial de los perjuicios que el CONSEJO
SUPERIOR reciba en dichos casos.

Esta suma podra ser descontada de las cuentas que por cualquier concepto la
DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE MANIZALES le adeude
al CONTRATISTA,; si esto no fuere posible se cobrara por jurisdiccion coactiva.

4.6. INDEMNIDAD:

Sera obligaciéon del CONTRATISTA mantener a la Nacibn — Consejo Superior de la
Judicatura indemne de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como
causa las actuaciones del CONTRATISTA, derivada de la ejecucion del respectivo
contrato.
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4.7. ESTIMACION Y TIPIFICACION DE RIESGOS PREVISIBLES:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y Decreto 1082
de 2015, se procede en el presente estudio a tipificar, estimar y asignar los riesgos

s

, asl.

previsibles del contrato

e Tipificacion del Riesgo: es la enunciacion que se hace de aquellos hechos
previsibles constitutivos de riesgo que a criterio de la Administracion Judicial de

Manizales - Caldas, pueden presentarse durante y con ocasion de la ejecucién del

contrato.

Manizales — Caldas, de la parte contractual que debera soportar total o parcialmente

e Asignacion del Riesgo: es el sefialamiento que hace la Administracién Judicial de
la ocurrencia de la circunstancia tipificada asumiendo su costo.

La estimacioén consiste en valorar la probabilidad de

Criterios Para La Estimacion:

ocurrencia y el nivel de impacto de los riesgos que han sido tipificados y que

teniendo en cuenta su materialidad, requieren una valoracion.

Para los efectos del presente documento, la estimacién es una técnica que permite dar

de la magnitud del riesgo previsible de acuerdo con su probabilidad e

-z

una aproximacion

impacto. A continuacion, se dan a conocer la estimacion cualitativa y cuantitativa del

riesgo:
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4.8. GARANTIAS CONTRACTUALES:

El contratista deber& constituir a favor de la Nacion — Consejo Superior de la Judicatura
Seccional Caldas, con NIT. 800.165.850-4, la garantia Unica en los términos de la Ley
1150 de 2007 y de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015,
qgue cubra los siguientes amparos, en las cuantias y vigencias que se establecen a
continuacion:

SOBRE EL
AMPARO PORCENTAJE VALOR VIGENCIA

Igual a la duracién del contrato, sus
adiciones si las hubiere, y cuatro (4)
10% Del Contrato meses mas. Dentro del cual se
considera incluido el valor de la
cldusula penal.

Igual a la duracién del contrato, sus
adiciones si las hubiere, y cuatro (4)
10% Del Contrato meses mas. Dentro del cual se
considera incluido el valor de la
cldusula penal.

Cumplimiento del
contrato

Calidad del
servicio

Pago de salarios

y prestaciones Tiempo de ejecucion del contrato y

tres (3) afios més. Dentro del cual se

sociales e \ : .
. o 20% Del contr nsidera inclui | valor |
indemnizaciones 0% el contrato glc;ussﬁgaen;udo el valor de la
laborales pena.

Tiempo de ejecucion del contrato y
sus adicciones, si las hubiera. Dentro
del cual se considera incluido el valor
de la clausula penal.

Responsabilidad
civil 200 SMLMV
extracontractual

4.9. SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervision del contrato serd ejercida por la Asistente Administrativa del Area
Administrativa y Financiera de la Direcciébn Seccional de Administracién Judicial de
Manizales.

4.10. POLITICAS DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO (SG-SST):

En cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1072 de 2015, Acuerdo 2333 del 17 de
marzo de 2004, proferido por el Ministerio del Trabajo, y por medio del cual se dictan
disposiciones para la implementacion del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en
el Trabajo (SG-SST), y de la Resolucién No. 0312 de 2019, por la cual se definen los
Estandares Minimos de Seguridad y Salud en el Trabajo, la entidad dispone que el
CONTRATISTA se compromete a dar cumplimiento a los preceptos que en materia de
Seguridad y Salud en el Trabajo se han dispuesto para este proceso de seleccion, para
efectos de lo cual se estableci6 como Requisito el diligenciamiento del Anexo No. 6
REQUISITOS DEL SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

Teniendo en cuenta lo anterior, la entidad publicara como el documento Anexo No. 5
“Programa De Gestion De Contratistas y Visitantes”, con el fin de orientar al
contratista seleccionado con el cumplimiento del mismo durante la ejecucién del
respectivo contrato.

4.11. PLAN DE GESTION AMBIENTAL DE LA RAMA JUDICIAL:

En cumplimento a los dispuesto en el Acuerdo No. PSAA14-10160 del 12 de junio de
2014 proferido por el Consejo Superior de la Judicatura, y por medio del cual se adopta el
Plan de Gestion Ambiental de la Rama Judicial, el CONTRATISTA debera cumplir con los
criterios ambientales basados en la politica del SIGCMA vy los objetivos ambientales de la
Rama Judicial, asi como los requerimientos normativos de caracter nacional, distrital y
local.
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Hoja No. 26

En ese sentido, se exige a los proponentes que adjunten debidamente diligenciado el
Anexo No. 7 CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS AMBIENTALES, por medio del cual se
compromete a adjuntar la documentacion que evidencie que dichos requisitos estan
siendo cabalmente acatados.

LINA SUSANA VASQUEZ MILLAN
Directora Seccional de Administracion Judicial

Fecha de publicacién: Febrero 25 de 2026

) . . Asistente Administrativa Area 2
N 777
Proyectd: | Zulima Buitrago Zuluaga Administrativa y Financiera o 2 /5

Reviso: Luz Yaneth Valencia Gomez | Jefe Area Administrativa y Financiera
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