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NOMBRE DEL FORMATO
ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

SUBDIRECCION Y COORDINACIONES ACADEMICAS - Centro de Innovacién y de

AREA DE LA NECESIDAD Gestiéon Empresarial y Cultural “CIGEC”

ORDENADOR DEL GASTO Subdirector del Centro de Innovacién de Gestién Empresarial y Cultural

Suministro de combustible para el parque automotor los equipos de
mantenimiento del edificio y los diferentes ambientes de formacién que tiene el
Centro de Innovacion y de Gestion Empresarial y Cultural SENA Regional Cesar,
vigencia 2026.

OBIJETO

Se tiene como Unico canal de informacion y/o comunicacion entre el Sena y los
interesados La plataforma SECOP II; sin embargo, en caso de presentarse
indisponibilidad de la plataforma y en cumplimiento de la guia establecida para tal
fin por Colombia Compra Eficiente, se pone a disposicion de los interesados el
correo: contratoscesar@sena.edu.co

CANAL DE INFORMACION
Y/O COMUNICACIONES

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

De conformidad con el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, la funcidn administrativa esta
al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad, publicidad y de planeacidén, mediante la
descentralizacion, la delegacidn y la desconcentracion de funciones; que la contratacion, de manera
general, busca los fines estatales dispuestos en el articulo 32 de la Ley 80 de 1993, modificado por la Ley
1150 de 2007, segun el cual los servidores publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y
con la ejecucién de los mismos, buscan el cumplimiento de la continua y eficiente prestacion de los
servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ella
en la consecucion de dichos fines. Los particulares, por su parte, tendran en cuenta al celebrar y ejecutar
contratos con las entidades estatales que colaboran con ellas en el logro de sus fines y cumplen una
funcién social que, como tal, implica obligaciones.

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, es un establecimiento publico del orden nacional con personeria
juridica, patrimonio propio e independiente, y autonomia administrativa, adscrito al Ministerio de Trabajo,
por lo tanto, se encuentra sujeto al cumplimiento del ordenamiento publico vigente, incluyendo la
normatividad referida a la administracion del talento humano, con el fin de garantizar la efectiva
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prestacion del servicio por medio de la profesionalizacién y competitividad de las personas al servicio de
la administracion publica.

La mision del Servicio Nacional de Aprendizaje “Sena” es cumplir con la funcién que le corresponde al
Estado de intervenir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y
ejecutando la formacién profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico, técnico y tecnolégico del pais por
lo que el contrato a celebrarse contribuye con la misién de la entidad en el entendido que busca suplir
necesidades especificas de materiales para la formacion de los aprendices.

La Institucién estd facultada por el Estado para la inversion en infraestructura y dotacidon necesaria para
mejorar el desarrollo social y técnico de los trabajadores en las diferentes regiones, a través de formacién
profesional integral que logra incorporarse con las metas del Gobierno Nacional, mediante el cubrimiento
de las necesidades especificas de recurso humano en las empresas, a través de la vinculacidn al mercado
laboral, bien sea como empleado o subempleado-, con grandes oportunidades para el desarrollo
empresarial, comunitario y tecnoldgico.

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, cuenta con diversos Programas de Formacion destinados al
desarrollo de conocimientos técnicos, tecnoldgicos y de actitudes y valores para la convivencia social, que
le permiten a la persona desempefiarse en una actividad productiva.

Para dar cumplimiento a lo anterior se hace necesario realizar desplazamientos en los vehiculos de Ila
entidad a distintos lugares del municipio de Valledupar y Departamento del Cesar, transportar
funcionarios, instructores y/o elementos entre los diferentes Centros de la Regional y sus respectivas
Subsedes, asi como, apoyar la formacion en distintas dreas a través de las aulas moviles y los buses que
estan a cargo del Centro de Innovacién y de Gestion Empresarial y Cultural SENA Regional Cesar.

Es por lo anterior que el Centro de Innovacion y de Gestion Empresarial y Cultural SENA Regional Cesar,
con el propdsito de permitir el normal funcionamiento de maquinarias, vehiculos y equipos utilizados en
la formacién y en los procesos que se realizan en el Centro requiere el suministro permanente de
combustibles y otros elementos que permitan el funcionamiento y utilizacién de estos equipos y vehiculos.

Con el fin de garantizar el suministro de combustible requerido para el normal funcionamiento del Parque
Automotor el cual consta de dos (2) vehiculos asignados al Centro como son: una Camioneta Amarok de
placas 0JX-748, una Chevrolet Dimax 4X4 de placas OBG — 872 tipo Diésel, asignados al Centro, las cuales
se utilizan para el desplazamiento de funcionarios a las diferentes localidades del Departamento y
ejecuciones propias de la Subdireccién y Coordinacién Académica del Centro, al igual que un (1) Bus Marca
Chevrolet Linea NQR Placa OJX-229 tipo Diésel destinado uso y desplazamiento de los aprendices.

Agregado a lo anterior se asignaron tres (3) Aulas Mdviles identificadas con las placas OHK893, OBI078, y
OKL219, la cuales en vigencias anteriores solo se movilizaban a municipios cercanos, y que para el afo
2026 se proyecta incrementaran sus recorridos como herramienta clave para el desarrollo de las
estrategias de CampeSENA y Economia Popular, programas bandera del Gobierno Nacional descritas en el
Plan Nacional de Desarrollo "Colombia, potencia mundial de la vida"
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El Centro de formacidn cuenta también con maquinaria amarilla compuesta por una (1) Excavadora
Caterpillar 320D y dos (2) Minicargadores Caterpillar 236B, las cuales funcionan con combustible diésel.

El Centro también cuenta con tres (3) guadafiadoras a gasolina con la cual se realiza el mantenimiento de
los jardines de la edificaciéon del Centro, la que requiere ademds combustible y lubricantes en forma
continua.

Por otra parte, cuenta con dos plantas eléctricas (Herramientas menores FIC) las cuales consumen
combustible - Gasolina para su operacion al igual que los diferentes equipos, talleres y ambientes de
formacién que requieren combustible en las diferentes etapas que imparten formacion.

El Centro también cuenta con Cuatro (4) Motocicletas marca HONDA XL 190L a gasolina incorporadas en
la vigencia 2024, de placas LGW12F, LGW13F, LGW14F, LGW15F y para el afio 2025 se proyecta iniciaran
sus recorridos como herramienta clave para el desarrollo de las estrategias de CampeSENA y Economia
Popular, programas bandera del Gobierno Nacional descritas en el Plan Nacional de Desarrollo "Colombia,
potencia mundial de la vida", la que requiere ademas combustible y lubricantes en forma continua.

ITEM VEHICULO Y MAQUINARIA pLACA |CASOLINA | ACPM
GL GL
1 |BUSETANQR 0JX-229 0 2.000
2 | FURGON (AULA MOVIL) OHK893 0 1000
3 | FURGON (AULA MOVIL) 0BI-078 0 1000
4 [ FURGON (AULA MOVIL) OKL-219 0 1000
5 | CAMIONETA AMAROK (SUBDIRECCION) 0JX-748 0 800
6 | CAMIONETA DIMAX (COORDINACION) 0BG-872 0 800
7 | EXCAVADORA CATERPILLAR 320D SENA 0 1000
8 | MINICARGADOR CATERPILLAR 236B JAGUA | SENA 0 150
9 | MINICARGADOR CATERPILLAR 236B VUPAR | SENA 0 150
10 | GUADANADORAS 3und SENA 150 0
11 | GENERADORES 2und SENA 120 0
12 | BANCOS Y SIMULADORES TALLER SENA 750 250
13 | MOTOCICLETA (CAMPESENA) LGW12F 200 0
14 | MOTOCICLETA (CAMPESENA) LGW13F 200 0
15 | MOTOCICLETA (CAMPESENA) LGW14F 200 0
16 | MOTOCICLETA (CAMPESENA) LGW15F 200 0
TOTAL 1820 | 8.150

Por tales motivos todos estos equipos y parque automotor en general requieren el consumo de
combustible para la plena ejecucion de funciones propias del Centro para el cumplimiento de la formacion
integral de los aprendices del Centro de Innovacién y de Gestidon Empresarial y Cultural del SENA Regional
Cesar.

Asi las cosas, se hace necesario, oportuno y conveniente contratar el suministro de combustible para
satisfacer la demanda del Centro de formacion, con el objetivo de cumplir con su misidn institucional en
el drea urbana, municipios del departamento y otras ciudades cuando se requiera el desplazamiento, por
lo que avocando a la figura juridica del contrato estatal, como medio para la busqueda de los fines estatales
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y teniendo en cuenta las demads consideraciones que acompafaran los estudios y documentos previos, es
necesaria la contratacién del Suministro de combustibles para el parque automotor, los equipos de
mantenimiento del edificio y los diferentes ambientes de formacién que tiene el Centro de Innovaciény
de Gestién Empresarial y Cultural SENA Regional Cesar

Para el Centro de formacion es oportuno y conveniente la celebracién del contrato con el objeto sefialado
en el presente documento, con el fin de dar cumplimiento a las politicas y funciones misionales de la
Entidad, establecidas en la Ley 119 de 1994, Decreto 249 de 2004, acorde con el Plan Nacional de
Desarrollo y el Plan Estratégico Institucional 2023-2026.

La entidad no cuenta con infraestructura necesaria para garantizar el suministro de combustible, ni
tampoco tiene existencia de hidrocarburos en el almacén por razones de seguridad industrial, por lo tanto,
se hace necesario la contratacién para el suministro del combustible con calidad y responsabilidad
requerida, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal y conforme al sistema de precios unitarios el cual
esta sujeto al OIP (Organizacidn Internacional de Petrdleo) y a las normas reguladas por el Ministerio de
Minas y Energia y por el Ministerio de Hacienda.

En caso de no llevarse a cabo la contratacion, el Centro de Innovacién y de Gestién Empresarial y Cultural
no podra movilizar los vehiculos, limitando de esta forma, el cumplimiento de sus compromisos
misionales. El suministro sera por demanda de acuerdo con las necesidades surgidas por la Entidad, siendo
un contrato de Suministro en la modalidad de tracto sucesivo, el cual serd ejecutado hasta el agotamiento
de la partida presupuestal o vencimiento del contrato, lo que ocurra primero.

El objeto del contrato corresponde a un suministro, por los cual requiere la autorizacién para iniciar
proceso de contratacién, la cual se solicitard a la Direccion Regional Cesar del Sena, conforme a lo
establecido en Articulo 12 de la Resolucién 1-02862 de 2025.

Finalmente, se recomienda acudir a la opcién legal precisada, para suplir en este momento la necesidad
temporal, para ejecutar el objeto del contrato conforme a las especificaciones que se indican
posteriormente en este documento, con un plazo de ejecucién de diez (10) meses, sin exceder de la
presente vigencia presupuestal

Las cantidades establecidas se obtuvieron de ponderar el nimero de vehiculos, atendiendo las
adquisiciones previas de la entidad y lo proyectado en el Plan Anual de adquisiciones.

El Centro de Innovacion y de Gestidon Empresarial y Cultural SENA — Regional Cesar sefala que revisadas
las existencias de almacén se puede establecer que no se cuenta con elementos, bienes y/o materiales

requeridos en el presente proceso en cumplimiento de nuestra misidn institucional.

Los bienes por adquirir se encuentran incluidos en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) del Centro de
Innovacion y de Gestiéon Empresarial y Cultural SENA, para la vigencia 2026.

Area de destino: Subdireccién y Coordinaciones Académicas del Centro de Innovacién y de Gestién
Empresarial y Cultural.
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Oportunidad: Se requiere la contratacién del servicio de suministro de Combustibles para el parque
automotor del Centro de Innovacién y de Gestion Empresarial y Cultural, al igual que los equipos del
edificio y los diferentes ambientes de formacién, con el fin de garantizar el cumplimiento de las
obligaciones propias del centro de formacion.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Busqueda de adquisiciones

Buscar (20.9521_458

Codigo UNSPSC:

gar cidigos UNSPSC

Modalidad de seleccion:  Agregar

Eliminar fitros
Adguisiciones planeadas
‘Adquisiciones planeadas (1)
Fecha estimada Estado de
- a Fecha estimada . ' : oo S requieren ;
Cédigo - de inicio de % Duraciondel  Modalidadde  Fuente de los . Valor estimado en la vigencia solicitud de  Unidad de n
UNSPSC DeSCIpCCs proceso de :2 g:zleaclon contrato seleccién recursos UERIEIGLETD actual ‘{‘:!‘]f;csms vigencias contratacion EE
seleccion futuras
40161504 20_9521_458 Suministro de combustibles para el parque  Febrero Febrero 330 Dia(s) Minima cuantia  Recursos £5.520.000 COP 86.520.000 COP No NA - Cesar
‘automotor los equipos de mantenimiento del edificio y los. propios

diferentes ambientes de formacion que tiene el Centro de
Innovacion y de Gestion Empresrial y Cuitural SENA
Regional Cesar, vigencia 2026.

3
Exportar excel | Export Excel(CSV)

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO

Materiales
Combustibles,
Materias Aditivos para ) Petréleoy
Primas Combustibles, 1510 | Combustibles | 151015 Destilados

Lubricantes y
Anticorrosivos
Materiales

Combustibles,

Mtaterlas Adltlvos'para 1510 | Combustibles | 151015 Petr9|eoy 15101505 Com!oustlble
Primas Combustibles, Destilados diesel
Lubricantes y

Anticorrosivos

15101506 Gasolina

1.5 MADURACION DEL PROYECTO: NO APLICA.

2. OBIJETO
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Suministro de combustible para el parque automotor los equipos de mantenimiento del edificio y los
diferentes ambientes de formacidn que tiene el Centro de Innovacion y de Gestidon Empresarial y Cultural
SENA Regional Cesar, vigencia 2026.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO: NO APLICA.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Suministro

Otro: Describa cual.

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS: NO APLICA.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo): NO APLICA.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo): NO APLICA.
2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Las especificaciones técnicas se encuentran descritas en el anexo técnico del proceso, el cual hace parte
integral del presente documento.

CODIGO CUARTO NIVEL DEL
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD CLASIFICADOR DE BIENES Y UNIDAD DE
APROXIMADA MEDIDA
SERVICIOS
1 GASOLINA CORRIENTE 1 15101506 GALON
2 |ACPM 1 15101505 GALON

La anterior relacidn se encuentra sujeta a inclusiones y exclusiones dependiendo de las necesidades
institucionales; en caso de inclusién, retiro de vehiculos o cambio de planta, el Centro de Innovacién y de
Gestion Empresarial y Cultural del SENA Regional Cesar, dara aviso oportuno al proveedor para efectos de
la instalacién del control correspondiente.

Las condiciones técnicas exigidas para el suministro son las siguientes:
Estaciones de Servicio: El proponente deberd contar con estaciones de servicio o estacién de apoyo de la

red de distribucién en las zonas donde se requiere el abastecimiento de combustible (Valledupary La Jagua
de Ibirico, Cesar).
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Horario: El suministro de combustible se requerird de lunes a sabado, las 24 horas de forma ininterrumpida

De igual manera, el Proveedor debera tener en cuenta las condiciones establecidas por la Entidad para
realizar la presente contratacion, sefialadas en la GUIA ADMINISTRACION DEL PARQUE AUTOMOTOR A
CARGO DEL SENA Cddigo: GIL-G-007 Versioén: 5, las cuales rezan:

Especificaciones del combustible: EIl Combustible cumplird con las especificaciones técnicas de calidad y
la normatividad vigente. Para ello, el responsable de la contratacidn solicitara a las Estaciones de Servicio
(EDS) las certificaciones que acrediten que la calidad del combustible suministrado cumple con los
Estandares legales. Estas certificaciones se solicitan de forma periddica y reposardn en el expediente del
contrato.

Especificaciones para las Estaciones de Servicio EDS: Los seguros, autorizaciones ambientales, controles
para el manejo de contingencias y para el funcionamiento y operacién requeridas por la EDS, se
mantendran vigentes durante la ejecucién del contrato, acorde con la normatividad aplicable.

El suministro de combustible a contratar estard determinado por un tope maximo por vehiculo, teniendo
en cuenta:

¢ Consumo del Vehiculo

e Tipo del vehiculo

e Criterios de la utilizacidn del vehiculo (para labores misionales o administrativas de la Entidad).
e Recorrido promedio mensual en kilémetros

e Valor del galdon de gasolina promedio en la zona

e Politicas de austeridad del gasto

Ejercer control sobre la calidad de la informacién reportada por los conductores a la Estacién de Servicio
respecto al reporte del kilometraje, asi como el suministro de combustible y su rendimiento de acuerdo a
las distancias recorridas; apoyandose en el mddulo de administracién de combustible con el usuario y
contrasefia que el proveedor asigna, a fin de acceder a la informacién en tiempo real del consumo del
combustible por cada uno de los vehiculos y del CHIP Maestro en los casos que aplique.

Medidas para la Supervision del Control de Combustible: El supervisor del contrato de suministro de
combustible, ademas de las funciones contenidas en el Manual de Supervisién vigente de la Entidad,
controlara lo siguiente:

o El control del cupo de combustible mensual respecto a lo presupuestado para cada vehiculo.

. Administracion, buen uso y socializacidn del sistema de control CHIP, Valera u otro.

. Suministrar y controlar las valerlas, tarjetas u otros sistemas a los responsables del uso de los vehiculos.

. Comunicacidon permanente con el proveedor para llevar el control de la utilizacién del CHIP, Valera u
otro.

o Establecer el criterio que se seguird cuando se presenten necesidades de sobrecupo de combustible, el

cual tiene que poseer como minimo: Justificacién de la necesidad de sobrecupo y cuando se requiera
un cambio de los parametros de manera permanente, uso de un formato de cambio de parametros.

o Conforme al punto anterior, autorizar los sobrecupos por vehiculo, previo control presupuestal del
contrato para su periodo de ejecucion.
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o Presentar informes peridédicos de consumo de combustible y demds informes segun requerimientos de
la Entidad.

o Validar que se cuenten con los registros que demuestren el cumplimiento legal, ambiental y de pélizas
por parte del proveedor.

o Confrontar aleatoriamente los registros de consumo de combustible por parte del SENA vs. la EDS.

Lo anterior sin perjuicio del cumplimiento de las demas obligaciones como supervisor establecidas en el
Manual de Supervision.

limite maximo de consumo por vehiculo: En aras de implementar medidas de austeridad en el gasto
publico, cada Despacho Regional y Centro de Formacidn hard un analisis del consumo de combustible
promedio por cada uno de los vehiculos, asi como de los trayectos y kilometraje de sus recorridos
mensuales, para que de esta forma se fijen consumos limite mensuales en pesos que tendra cada vehiculo
adscrito al Centro o Regional. Esta instruccién tiene que ser impartida y controlada por los Coordinadores
de Grupo de Apoyo Mixto de las Regionales, y puesta en practica por los administradores del parque
automotor en cada uno de los Despachos regionales y Centros de Formacion.

En el evento en el que se exceda el limite establecido, se podra autorizar el suministro de combustible,
previa justificacidon por parte del responsable del vehiculo”

Autorizaciones, permisos y licencias requeridos para la ejecucidon del objeto: El proponente debe
certificar por escrito, que el producto ofrecido cumple con la Resolucién N° 447 de 2003, Resoluciéon
N°1180 de 2006 y las Normas técnicas colombianas 1380 y 1438, obligatorias en el Territorio Nacional,
para los productos derivados del petréleo.

El proveedor debera presentar la autorizacion de operacion emitida por el Ministerio de Minas y Energia
o de la autoridad en quien este delegue.

El proponente debera presentar declaracidn juramentada expedida por el Representante Legal
certificando que, en caso de ser adjudicado, cuenta con Plan de Contingencias radicado ante la autoridad
ambiental y se encuentra facultado para dar cumplimiento a la normatividad expedida en la materia.

El proponente debe anexar certificacidon por escrito que los acredite como distribuidores mayoristas o
minorista de combustibles liquidos derivados del petréleo en el Territorio Nacional, de igual manera
certificar por escrito que dentro de su proceso de almacenamiento, manejo, transporte y distribucion del
combustible cumplen con la normatividad vigente (Decreto 1609 de 2002). Tomando como referencia las
normas que obligan a proteger el medio ambiente, en concordancia con el Plan de Gestién Ambiental del
SENA; de igual manera se hace necesario que el oferente cuente con permiso de vertimientos otorgado
por la Entidad ambiental competente (Ministerio de Minas).

Una vez iniciado el plazo de ejecucion contractual, el contratista debera efectuar el suministro conforme
a los precios regulados y certificados por el Ministerio de Minas y Energia, vigentes para el publico en
general en la estacion de servicio al momento exacto de la prestacidn del servicio. Dichos valores serdn los
oficialmente establecidos mediante los actos administrativos expedidos por la autoridad competente y
aplicables en la jurisdiccién correspondiente, sin que haya lugar a reconocimiento de precios distintos a
los asi regulados.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS:
NO APLICA.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES
1 Obligaciones generales del contratista

El contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones:

Ademads de las obligaciones que la Constitucidn Politica y la Ley establecen, EL CONTRATISTA se obliga
para con el SENA,

Ejecutar el contrato contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a
los parametros establecidos en el SENA.

Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancia que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién del contrato o que puedan
poner en peligro los intereses del SENA.

Ejecutar el contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas técnicas juridicas
estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta la cual hace parte
vinculante del contrato.

Proveer servicios de éptimas calidades.

Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de incompatibilidad o
inhabilidad sobreviviente.

EL CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacién de su personal y la celebracion de
subcontratos todo debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgos sin que el SENA
adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.

Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales y
contratacién de aprendices, durante todo el tiempo de ejecucidon para lo cual debera allegar
certificacidn de paz y salvo suscrita por el representante legal o el supervisor fiscal cuando exista y
copia de las planillas de pago respectiva, por cuanto es un requerimiento previo para los pagos de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Las demds contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven directamente del
objeto contractual.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, eficiencia, oportunidad, y obligaciones
definidas en los documentos del Proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.
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Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

Hacer la entrega de los bienes y/o servicios siguiendo las instrucciones del supervisor.

Presentar la factura o cuenta de cobro con posterioridad al recibo satisfaccién de los productos o
servicios por parte de la entidad.

Garantizar buena calidad de materiales, insumos y elementos utilizados para el cumplimiento del
objeto del contrato.

Atender las sugerencias del supervisor del contrato sobre la calidad y condiciones técnicas del
suministro.

Disponer de personal capacitado, competente y calificado para el desarrollo del objeto contractual.
Cumplir con las especificaciones técnicas del combustible vigentes definidas y publicadas por
MinMinas o el que haga sus veces.

Cumplir con las condiciones y horarios exigido en los documentos del proceso para la EDS.
Garantizar que las EDS ofrecidas y/o el proveedor estén habilitados en el SICOM durante la ejecucion
del contrato.

Los combustibles (ACPM y Gasolina Corriente), deben cumplir con la normatividad colombiana vigente
respecto a calidad y medidas, expedidas por el Ministerio de Minas y Energia.

Garantizar el Sistema de Control para suministro de combustible, cuando se requiera, en las
condiciones establecidas en los documentos del proceso.

Mantener Vigente el certificado que indica que el producto ofrecido cumple con la Resolucidn N° 447
de 2003, Resolucion N° 1180 de 2006 y las normas técnicas colombianas 1380 y 1438, obligatorias en
el Territorio Nacional, para los productos derivados del petrdleo.

Entregar los combustibles en la EDS contratante y ESD’s asociadas dentro del municipio de Valledupar
y Jagua de Ibirico donde se encuentra ubicados las Sedes del Centro de formacion.

Suministrar medios alternativos de pago de combustible, cuando se requiera el suministro de
combustible en localidades diferentes a la ciudad de Valledupar y el municipio de la Jagua de Ibirico,
en EDS que cumplan con las especificaciones técnicas y con la normativa vigente de suministro de
combustible.

Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacidn con el objeto del
presente contrato.

Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la Supervision las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacidn de este contrato.

Garantizar que el personal cuente con los elementos de proteccidon y de seguridad durante el
desarrollo del contrato.

Designar un coordinador o persona responsable para él suministro.

Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucion del contrato.

2.8.3 Obligaciones ambientales de seguridad y salud en el trabajo
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a REQUISITO LEGAL
CRITERIO AMBIENTAL, SST/TECNICO ASOCIADO SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA

Decreto 321 de 1999
Decreto 1076 de 2015.

Titulo 3, Capitulo 3,
El proveedor tiene que contar con plande | oo ci¢n 4. Articulo
contingencias radicado a la (s) autoridad 2.2.3.3.4.14, Titulo 6,

(es) ambiental (es) para el manejo de ) , autoridad (es) ambiental (es) para el
hidrocarburos. Capitulo 1, Seccién 1,

Articulo 2.2.6.1.1.1
Seccidn 3, Articulo
2.2.6.1.3.6.

Presentar copia del plan de

contingencias radicado a la (s)
CONTRACTUAL

manejo de hidrocarburos.

2.8.4 Obligaciones del SENA

a) Exigir al contratista la ejecucidn idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

b) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

c) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

d) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

e) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

f) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del gasto
o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones
contratadas.

g) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

h) Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera de maximo (10) meses. El plazo se contabilizara a partir
del inicio de la ejecucidn contractual en la plataforma SECOP 2, previo cumplimiento de los requisitos de
ejecucién del contrato, expedicidn de Registro presupuestal y aprobacién de la garantia Unica, sin exceder
el 31 de diciembre de 2026.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera la ciudad de Valledupar y el municipio de La Jagua de Ibirico en el
departamento del Cesar.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendra como domicilio la ciudad de Valledupar, Cesar.
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2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

el contrato

Pagos que se realizaran durante Determine el porcentaje que Requisito para el pago

cada pago representa frente al
valor total del contrato

N/A

N/A Leer parrafo (cuadro) siguiente.

Forma de Pago:

El SENA pagara al contratista mediante pagos parciales contra recibo a
satisfaccion de los servicios requeridos certificado por el supervisor del
contrato, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:

POR PARTE DEL CONTRATISTA: Presentacion de la factura electrdnica para
aprobacidn por parte del Supervisor; acreditacién de encontrarse al dia en el
pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios
del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda,
mediante la presentacién de las planillas de pago correspondientes al
periodo facturado. POR PARTE DEL SENA: El informe de supervision suscrito
por el Supervisor del contrato y aprobacidn de la factura electrénica en la
plataforma SIIFNACION.

Para cada pago, se requieren los siguientes documentos:

a. Allegar factura electrénica que cumpla con los requisitos fiscales y
legales y los soportes respectivos.

b. Informe suscrito por el supervisor en el que conste que se ha
cumplido a entera satisfaccidén con el objeto.

c. Certificacion expedida por el Supervisor, en la que conste que se ha
atendido el objeto con los servicios prestados y que se encuentran facturadas
de acuerdo con la oferta presentada al SENA en el proceso contractual.

d. Certificacion de que el Contratista se encuentra al dia en el pago al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y
Cajas de Compensacion Familiar cuando corresponda.

e. Copia del pago realizado por el concepto de aportes a seguridad
social y parafiscal del periodo facturado.

f. Segun lo sefialado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, EL SENA
respetara el orden de presentacién de los pagos por parte de los contratistas.
g. El SENA cobrara la estampilla Pro-Universidad UPC por el 0,5%.

Para efectos de pago, es necesario que el contratista cargue en la plataforma
Secop Il los soportes y documentacidn requerida para el pago y aprobacion
por parte del supervisor, seglin los documentos cargados, en cumplimiento
a las resoluciones 01- 3-2020-000054 y 01-3-2020-000065 expedida por el
SENA.

Estos documentos deben soportarse en el SECOP Il por parte del Contratista
y la Entidad, cumpliendo el procedimiento establecido la circular No. 01-3-
2020-000065 de 2/04/2020 Alcance circular N°01-3-2020-000054,
Lineamientos tramite de pago Contratistas del SENA y/o la que se encuentre
vigente para ello
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Nota: El SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley, y respecto de las cuales sean su obligacién efectuar la
retencién, teniendo en cuenta que el contratista es o no responsable
tributario, y de acuerdo con el servicio o bien suministrado; tenemos
Retencion en la Fuente, IVA, Retencién de IVA y Retencién ICA, segun
aplique; No se podran pagar por ningun concepto valores por debajo de lo
establecido en las leyes aplicables a la materia. Asi mismo deben contemplar
y discriminar el IVA.

Una vez surtido el tramite anteriormente mencionado, el SENA pagard al
contratista dentro de los treinta (30) dias siguientes a la aprobacion de la
factura electrénica en la plataforma SIIFNACION por parte del Supervisor del
contrato.

Del Derecho de Turno: Segln lo sefialado en el Art. 19 de la Ley 1150 de
2007, el SENA respetara el orden de presentacion de los pagos por parte de
los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente
elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos para el pago, el
término para pago sélo empezard a contarse desde la fecha en que se haya
aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por
estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion alguna por parte del SENA. El
pago al que se obliga EL SENA por el presente acto queda subordinado
ala aprobacidn del Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC).

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

Indique las condiciones de idoneidad que debe
cumplir quién realizaria la supervision:

contenido en el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

El supervisor debe ser funcionario adscrito al Centro de
Innovacidn y de Gestidon Empresarial y Cultural (CIGEC),
que cuente con la experiencia o idoneidad relacionada
con el objeto a contratar, teniendo en cuenta lo

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacidn del Profesional o un instructor de area,
como supervisor del contrato quién verificard la correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual y actuara de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad. El ordenador del
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gasto puede asignar a los instructores que sean necesarios como apoyo técnico para el recibo y verificacion de los
materiales.

3. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente contrato se rige por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, la Ley 2069
de 2020, el Decreto 1860 de 2021 y el Decreto 142 de 2023, el Manual de Contratacion del SENA y demds
normas que las modifiquen, adicionen o reglamenten.

De acuerdo a la informacion contenida en la pdgina de Colombia Compra Eficiente
https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/secop-i/valores-partir-de-los-cuales-son-aplicables-
los-acuerdos-comerciales, para el presente proceso no existe acuerdo marco de precios.

En consideracién al objeto a contratar y teniendo en cuenta que el presupuesto oficial estimado para la
presente contratacidn no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad, el Centro de
Innovacion y de Gestién Empresarial y Cultural SENA- Regional Cesar optara por hacer uso de la modalidad
de minima cuantia, establecida en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el cual fue subrogado por el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentada en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 modificado por el articulo 5 del
Decreto 142 de 2023 y 2.2.1.2.1.5.2 modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, cuya
adjudicacion se llevara a cabo teniendo en cuenta el menor precio, siempre y cuando se cumpla con las
condiciones técnicas y juridicas exigidas en la presente invitacion publica.

Lo anterior teniendo en cuenta lo establecido por el Consejo de Estado sobre la utilizacion de la modalidad
de minima cuantia sobre al acuerdo marco de precios en los proceso cuyo valor no excede el 10% de la
menor cuantia: “Si una Entidad Estatal debe realizar hoy una compra de un bien, obra o servicio incluido
en el catdlogo de un Acuerdo Marco de Precios y su valor no excede del 10% del valor definido para la
menor cuantia de la Entidad Estatal, la modalidad de seleccion que se debe utilizar por parte de la Entidad
es la minima cuantia”.

La jurisprudencia del alto tribunal fue acatada por Colombia Compra Eficiente en el Concepto C— 105 de
2022 (CCE-DES-FM-17) en el cual concluyd que: “con base en la nueva regulacion establecida por el articulo
30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia entre las
modalidades de la seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia y, por tanto,
cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantia de la entidad,
independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratacion con base en la
modalidad de seleccion de minima cuantia, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo
el valor del contrato”.
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El mencionado concepto se emite de conformidad con la sentencia del 23 de abril de 2021 por la seccion
tercera del Consejo de Estado, Expediente No. 56307 en la cual se resolvié lo siguiente:

“DECLARAR la nulidad del numeral VIl denominado “Concurrencia de seleccidon abreviada por Acuerdo
Marco de Precios y minima cuantia”, del Manual para la Operacién Secundaria de los Acuerdos Marco de
Precios, expedido por la Agencia Nacional de Contratacidn Publica - Colombia Compra Eficiente (CCE) y
publicado en la pagina virtual de esa entidad el 19 de enero de 2014, por las razones expuestas en la parte
motiva de esta providencia”. (Se subraya y resalta).

Considerando que el presente proceso no supera la minima cuantia, le es aplicable la compra por Grandes
Superficies. Por tal motivo la entidad realizé la verificacién en el portal de Colombia Compra Eficiente,
dentro de del Catalogo de las Grandes Superficies con cobertura en la Ciudad de Valledupar, encontrando
gue la necesidad por sus caracteristicas especializadas no se encuentra presente en el catdlogo de grandes
superficies, razén por la cual no puede ser suplida mediante la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
Teniendo en cuenta lo anterior, el presente proceso se adelantard conforme a lo establecido por en el
Decreto 1082 de 2015 en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2, modificados por el Decreto 1860 de
2021 y el Decreto 142 de 2023, en los cuales se establece la modalidad de minima cuantia y el
procedimiento respectivo.

Sumdndole a lo anterior, es importante recordar que se dard aplicacidon de las disposiciones legales,
reglamentarias, regulatorias e internas que normalizan la materia y en especial el manual de contratacion,
Manual de Supervision e Interventoria, y demas documentos publicados en la plataforma SIGA-
COMPROMISO.”

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

El Proceso de seleccion es inferior a

ciento veinticinco mil dolares de los | SI X NO
Estados Unidos de América
(US$125.000)

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.4.2.2 y
2.2.1.2.4.2.4.del Decreto 1082 de 2015 (modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021), este
proceso de seleccion se podra limitar a MiPymes, cuando en el proceso de contratacidn con pluralidad de
oferentes, concurran los siguientes requisitos:

a) El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada
dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Este umbral es de $533.287.768 hasta el 31
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de diciembre de 2025 de acuerdo con la publicacién de los umbrales para limitacidon de convocatorias
a MiPymes 2025 del Ministerio de Comercio y Colombia Compra Eficiente.

b) Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria.

c) Para que las MiPymes puedan participar en las convocatorias deberan acreditar como minimo un
(1) ano de existencia y presentar el certificado expedido por la cdmara de comercio o por la autoridad
gue sea competente para dicha acreditacion.

d) Estas solicitudes de manifestacién de interés en participar de por lo menos dos (2) Mipyme
colombianas para limitar la convocatoria, se deben haber recibido por lo menos un (1) dia habil antes
de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

e) Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual, lo cual serd verificado en
el Certificado de Existencia y Representacién Legal, expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad que sea competente para acreditar su antigliedad.

f)  Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el articulo 2.2.1.2.4.2.del Decreto 1082 de 2015.

g) Encaso de que la convocatoria se limite a MiPymes, solo se aceptaran las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

h) Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 de 2021,
cuando aplique, no excluyen la aplicacidn de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

NOTA 1: Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

NOTA 2: Las Mipymes que participen en la convocatoria limitada deben garantizar la satisfacciéon de las
condiciones técnicas y econdmicas requeridas en la contratacidn y dentro de su objeto debe comprender
las actividades del objeto del presente proceso y cumplir todos los requisitos exigidos en la invitacidn.

NOTA 3: Quienes presenten oferta como MIPYME en virtud de que el PROCESO SE HAYA LIMITADO A LAS
MISMAS, y no sea de quienes solicitaron y acreditaron la calidad para limitar el proceso a Mipyme, deberan
acreditar en el momento del cierre del proceso o recibo de ofertas, los requisitos para verificar tal calidad.

NOTA 4: Las solicitudes de limitacion a MiPymes deben allegarse a través del espacio para mensajes u
observaciones del proceso en la plataforma SECOP 2, dentro del plazo establecido en el cronograma
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publicado. Cualquier solicitud de limitacidon que llegue por medio distinto y en una fecha distinta a Ia
establecida en el cronograma del proceso no sera tenida en cuenta por la Entidad.

El presente proceso podra ser limitado a Mipymes domiciliadas en el orden territorial de conformidad con
el articulo 2.2.1.2.4.2.3 y el paragrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificados por
el Decreto 1860 de 24 de diciembre de 2021. Si se presentare este caso, serd casual de rechazo la
presentacion de propuestas por parte de oferentes de diferente naturaleza.

LA MANIFESTACION DE LIMITAR LA CONVOCATORIA A MIPYME DEBE PRESENTARSE DENTRO DEL
TERMINO SENALADO EN EL CRONOGRAMA DEL PRESENTE PROCESO.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso no fue limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

3.2.1 Forma de acreditacién MiPymes

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberdn ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacidn a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacién Legal o del Registro Unico de Proponentes, seguin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.
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4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de OCHENTA MILLONES DE PESOS
($80.000.000) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e
indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Subdireccién del Centro de
Innovacion y de Gestidn Empresarial y Cultural tuvo en cuenta el presupuesto disponible por la Entidad y
las tarifas fijadas para el mes de febrero de 2026 por el Ministerio de Minas y Energia y los mdargenes
establecidos por la CREG - Comision de Regulacion de Energia y Gas (Resolucion 40095 de 29 de enero de
2026), en donde se estimo que el valor para para el presente proceso es de OCHENTA MILLONES DE PESOS
(580.000.000), tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de mercado y el CDP del proceso,
documentos que forman parte integral del presente documento.

Teniendo en cuenta lo anterior, el proceso sera adjudicado al proponente cuya sumatoria de valores

unitarios sea la de menor valor, entre las ofertas presentadas.

NOTA 1. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector y estudio de mercado.

NOTA 2: El Centro de Innovacién y de Gestién Empresarial y Cultural del SENA Regional Cesar, ejecutara
el contrato por el sistema de precios unitarios (a monto agotable) hasta agotar el monto del presupuesto
oficial destinado para el proceso teniendo en cuenta los valores unitarios ofertados por el proponente en
su propuesta y de conformidad con los suministros que se vayan realizando durante la ejecucion
contractual a solicitud de la Entidad.

NOTA 3: Una vez iniciado el plazo de ejecucién contractual, el contratista debera efectuar el suministro
conforme a los precios regulados y certificados por el Ministerio de Minas y Energia, vigentes para el
publico en general en la estacion de servicio al momento exacto de la prestacién del servicio. Dichos
valores seran los oficialmente establecidos mediante los actos administrativos expedidos por la autoridad
competente y aplicables en la jurisdiccion correspondiente, sin que haya lugar a reconocimiento de precios
distintos a los asi regulados.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
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RUBRO
PRESUPUESTO
RUBRO VALOR
Inversién X C-3603-1300 $ 80.000.000
Funcionamiento
Nro. de CDP o Fech;.: de (EDP Dependencia Posicion Catalogo de Gasto Fuente
Vigencia Futura LR VEIRT
Futura
4426 2026-02-03 952110 CENTRO DE | C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
OPERACION Y | ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION Nacion $50.000.000
MANTENIMIENTO PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO
MINERO-CESAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL
4426 2026-02-03 952190 CENTRO DE | C-3603-1300-20-20305C-3603024-02
OPERAC Y MANTEN | ADQUIS. DE BYS - AMBIENTES DE FORMACION Nacion $30.000.000
MINERO-CESAR, MODERNIZADOS - FORTALECIMIENTO DE LA
EMPRENDIM - | PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION
ECONOMIA POPUL, | PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE
ACCION REGUL ECON | SABERES  PREVIOS CON ENFASIS EN
POP YCAMPESINA POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

Atendiendo lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto
1860 de 2021, la Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con todos los requisitos habilitantes: juridicos, técnicos, de experiencia, ambientales y de
seguridad y salud en el trabajo, y cualquier otro exigido en los documentos precontractuales que hacen
parte del presente proceso. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

El presente proceso se adjudicard a la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la presente invitacion publica. En tal sentido, el proceso sera adjudicado al proponente
cuya sumatoria de valores unitarios sea la de menor valor, entre las ofertas presentadas.

Centro de Innovacion y de Gestién Empresarial y Cultural del SENA Regional Cesar, ejecutara el contrato
por el sistema de precios unitarios (a monto agotable) hasta agotar el monto del presupuesto oficial
destinado para el proceso teniendo en cuenta los valores unitarios ofertados por el proponente en su
propuesta y de conformidad con los suministros que se vayan realizando durante la ejecucion contractual
a solicitud de la Entidad.
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En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17 adicionado al Decreto 1082 de
2015 mediante el Decreto 1860 de 2021

5.1.1 Lotes: NO APLICA.
5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podrdn participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.
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Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

La carta de presentacién de la propuesta se diligenciard conforme al modelo publicado por esta entidad
en la plataforma del secop Il, Formato GCCON-F-061 - Carta de Presentacion de la Propuesta.

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e

21
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacidn electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacion provisional en linea la cual acreditara que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidon militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidon militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacién las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

El certificado de existencia o registro mercantil deberd encontrarse renovada para la vigencia 2025 al
momento de presentacion de la propuesta.

El proponente (persona natural o juridica) debe haberse constituido ante Camara de Comercio con
antelacién minima de UN (1) ANO, contado retroactivamente con la fecha de cierre del proceso, conforme
al régimen legal aplicable y de acuerdo con el tipo de sociedad y deben encontrarse vigentes a la fecha de
presentacién de la oferta.

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CdAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacién legal, las
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facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mads, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal
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Se diligenciara de acuerdo con el modelo sugerido en el presente punto y el pliego de condiciones en la
plataforma SECOP 2 (GCCON-F-_067_Constitucion_de_consorcio_o_unidon_temporal). Los Consorcios o
Uniones Temporales podran estar compuestos por personas naturales y/o juridicas de conformidad con el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y, ademas cumplir con los siguientes requisitos.

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) El nombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f) Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o
la unidn temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la

participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unidn temporal, que en todo caso no debera ser inferior
al término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.
i) Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion

del contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacidn de
la entidad.

i) El documento de constituciéon debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.
k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes

y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

24
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP): NO APLICA.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT, impreso y/o descargado durante la
vigencia 2025.

El Registro Unico tributario, deberd estar actualizado para el momento de la verificacién de este
documento, sin embargo, si no se ha realizado la actualizacidn por no encontrarse obligado a realizarlo de
conformidad Resolucién 000072 de 2014, se podrad aportar siempre y cuando relna las condiciones
previstas en este numeral.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

Para dar cumplimiento a lo solicitado en el presente punto el oferente deberd diligenciar los formatos
GCCON-F- 063 “CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES” de persona juridica o natural publicados por la Entidad en los documentos del proceso —
plataforma SECOP 2.

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucidn.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
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sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacién respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidon aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta: NO APLICA.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificaciéon, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Regqistro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:

https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 Requisitos Habilitantes de caracter técnico

EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE
(habilitante)

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE GRAN EMPRESA - NO MIPYME deberd acreditar
su experiencia a través de dos (2) contratos celebrados con entidades publicas o
privadas, cuyo objeto sea igual o similar al objeto de la presente invitacion y el
valor de cada uno de los contratos sea igual o superior al presupuesto oficial del
proceso.

EL PROPONENTE (MIPYME) debera acreditar su experiencia a través de minimo
uno (1) maximo dos (2) contratos celebrados con entidades publicas o privadas,
cuyo objeto sea igual o similar al objeto de la presente invitacidn y cuya sumatoria
de valores sea igual o superior al presupuesto oficial del proceso.

La experiencia se acreditara de la siguiente manera:

En tratandose de contratos ejecutados con entidades publicas el proponente
debera presentar certificacion de cada uno de los contratos y/o copia del acta de
liquidacién de los contratos.

Para el caso de contratos ejecutados con empresas privadas el proponente
debera presentar los siguientes documentos: Factura de venta y/o documento
equivalente autorizado por la Ley, con los requisitos exigidos por la DIAN y las
condiciones del Cédigo de Comercio y el Estatuto Tributario. La factura debera
especificar la totalidad de los items objeto de la compraventa, fecha de
expedicion, la empresa compradora y el valor total de la transaccion.

Tratdndose de consorcios o uniones temporales los integrantes deberdn cumplir
con el presente requisito de conformidad con el porcentaje de su participacion.
En todo caso, cada uno de los integrantes debera aportar un (1) contrato para
certificar la experiencia cuyo valor no podra ser inferior al 30% del presupuesto
del proceso.

ESPECIFICACIONES
TECNICAS

Se verificara que los bienes y/o servicios cotizados, se ajuste a las necesidades de
la entidad y contengan y cumplan con las especificaciones técnicas solicitadas en
el numeral 2.6 del presente documento y en el anexo - ficha técnica del proceso.

5.2.2.1 Requisitos Habilitantes ambientales y de sequridad y salud en el trabajo
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CRITERIO AMBIENTAL, SST/TECNICO REQUISITO LEGAL SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA
ASOCIADO
1. CERTIFICACION DE
IMPLEMENTACION DEL SG-SST
ACORDE A LA EVALUACION DE
ESTANDARES MiNIMOS, FIRMADA
POR EL REPRESENTANTE LEGAL Y EL
Exigir a todos los proponentes que en RESPONSABLE DEL SG - SST, CON LOS
el proceso contractual cumplan con: SIGUIENTES SOPORTES:
Demostrar cumplimiento de las 2. FOTOCOPIA DE CEDULA,
obligaciones que le aplican en relacién DESIGNACION DEL RESPONSABLE
con la Seguridad y Salud en el Trabajo. SGSST, CERTIFICADO VIGENTE CURSO
Decreto 1072 de DE SG-SST DE 50 HORAS O SU
Personas Independientes: Certificacion 2015 ACTUALIZACION CURSO DE 20 HORAS
Firmada por el representante Iegal Libro 2 Pa,rte 2 Y LICENCIA DE SEGURIDAD Y SALUD
donde indique que es persona natural Titulo 4' capitulols EN EL TRABAJO DEL PROFESIONAL
que no tiene trabajadores a cargo y no 1 2' 36 RESPONSABLE DEL SG-SST.
esta obligada a implementar el Sistema Artl'cljl(; 52413 .
de gestion de la seguridad y salud en el . D 3. EVALUACION DE ESTANDARES PRECONTRACTUAL
trabajo. Articulo 2.2.4.6.1 MINIMOS DEL MINISTERIO DEL
Articulo 2.2.4.6.4 TRABAJO Y/O DE LA ARL Y RESPECTIVO
**Nota: De acuerdo con la resolucién 0312 Articulo 2.2.4.6.8 PLAN DE ACCION DE ACUERDO A LA
de 2019 en el Paragrafo 2. No estan Resolucién 0312 de 2019 3 APLICACION DE ESTANDARES
obligados a implementar los Estandares Ministerio del Trabajo MINIMOS CUANDO SEA INFERIOR AL
Minimos los trabajadores independientes 85% APLICABLES - DEC.
con afiliacién voluntaria al Sistema General 1072/2015(2.2.4.6.1) Y RES 0312-2019.
de Riesgos Laborales de que trata la
Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la PERSONAS INDEPENDIENTES:
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de CERTIFICACION FIRMADA POR EL
2015, Unico Reglamentario del Sector REPRESENTANTE LEGAL DONDE INDIQUE
Trabajo QUE ES PERSONA NATURAL QUE NO
TIENE TRABAJADORES A CARGO Y NO
ESTA OBLIGADA A IMPLEMENTAR EL
SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD
Y SALUD EN EL TRABAJO. (Requisito de
Seguridad y Salud en el trabajo).
Decreto 1521 de 1998 -
Reglamenta el almacenamiento,
manejo, transporte y .
distribucion de combustibles COPIA DE LA AUTORIZACION O
Autorizacién de operacién emitida por el liquidos derivados del petrdleo, CERTIFICADO EMITO POR EL
Ministerio de Minas y Energia o de la para estaciones de servicio. MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA O PRECONTRACTUAL
autoridad en quien este delegue. DECRE;?J::,:E;ES; Porel DE LA AUTORIDAD EN QUIEN ESTE -
transitoriamente los Decretos DELEGUE.
386 de 2007, 4299 de 2005 y se
establecen otras
disposiciones”.
6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de la S| NO X
Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.]

Incluya la informacidn adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracién:
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MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacion de muestra] Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una visita si NO X
para verificacion de informacidn a las sedes o instalaciones del proponente.]

7.

ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el andlisis del sector, el cual fue elaborado con base en
lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

ITEM 1 2 3 4 5 6 7
Clase General Especifico Especifico  |Especifico Especifico General Especifico
Fuente Interno Interno Externo Interno Externo Externo Interno/
Externo
Etapa Planeacion Ejecucion Ejecucion Ejecucion Ejecucion Ejecucion Ejecucion
Tipo Operacional |Operacional Regulatorio  [Técnico Operacional Operacional Operacional
Perjuicios Riesgo por la .
. . L, Incumplimiento
Inobservancia |Retraso en la | derivados de |prestacién de del trat Errores en la
s el contrato )
de los expedicién del |eventosde |servicios i elaboraciény o,
. . (mala calidad Liquidacién del
requisitos registro fuerza mayor [fuera del . entrega de
. X X del servicio, contrato de
Descripcién contractuales |presupuestal |o caso objetoosin | . . facturas, actas o
. . ; ejecucion manera
para la requerldo para |fortuito cump||r con . cuentas que
. L . - ) parcial o . oportuna
ejecucion del |la ejecucion del|segun el las ; ta del ocasionan
incorrecta de
contrato contrato contratoy obligaciones demoras
. contrato)
legislacion contractuales
Seleccion de
propuestas
ueno L L
d Prestacion de |Afectacién de la
cumplen con . . - Demora en los -
o Demoraenel serviciosin  [satisfaccion de Incumplimiento
los requisitos, |. . . Retrasosen la . pagos, afectando .
. inicio de la . . las la necesidad, de la normativa
Consecuencia afectandola | . - ejecucion del . el desarrollo S
, ejecucion del formalidades |generando de liquidacion
gestion contrato . . normal del
T contrato requeridas  |sancionesy de contratos
institucional y . contrato
por la ley proérrogas
retrasando el
proceso de
contratacion
Probabilidad 2 3 4 2 3 2 1
Impacto 4 2 4 3 3 2 1
Valoracion 6 5 8 5 6 4 2
Categoria Riesgo Alto | Riesgo Medio | Riesgo Alto [Riesgo Medio| Riesgo Alto Riesgo Bajo Riesgo Bajo
Entidad
L . Entidad ) ) . . Entidad Estatal
¢A quién se le asigna? Entidad Estatal Estatal/ |Contratista |Contratista Contratista . /
Estatal . Contratista
Contratista
Claridad en No prestacion -
. L. Seguimiento
los requisitos o Las partes |de servicios ) i
Seguimiento a R continuo a la Revision de
almomento . acuerdan  |[sinla . L
los expedientes o, ejecuciondel  |documentos L,
. dela retomar el |suscripcion . ) Supervisién de
Tratamiento/Control a ., |contractuales o . contrato; aplicar |radicados por el o
. contratacion, . equilibrio  |previa de la e . la liquidacién
ser implementado . que requieran o procedimientos |contratista para
definiendo . contractual [adicion, -, ) del contrato
X registro . ... ., |desanciénen |ajustes
necesidadesy para evitar |modificacion .
. presupuestal e casode correspondientes
objeto perjuicios |ocontrato |, .
L incumplimiento
contractual adicional
Probabilidad 1 1 2 2 2 1 1
Impacto |Impacto 1 1 2 3 3 1 1
después ([Valoracion 2 2 4 5 5 2 2
del Categoria Riesgo Bajo Riesgo Bajo Riesgo Bajo |Riesgo Medio| Riesgo Medio Riesgo Bajo Riesgo Bajo
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ITEM 1 2 3 4 5 6 7
tratamien
to
¢ Afecta la ejecucion del .
< ) No No Si No No No No
contrato?
Responsable por o Entidad . .
Comité . Supervisor . Contratista .
implementar el Entidad Estatal Estatal/ P Entidad Estatal i / Entidad Estatal
. Evaluador . del contrato Entidad Estatal
tratamiento Contratista
. Durante la Durante la Durante la Durante la Durante la Durante la Desde la
Fecha estimada en que L, L, . L, . L, . ., . ., o
L . planeacién | suscripcion del | ejecucion del | ejecucidon del | ejecucion del ejecuciondel | liquidacién del
se inicia el tratamiento
del contrato contrato contrato contrato contrato contrato contrato
Fecha estimada en que Durante la Expedido el Hasta la Hasta la Hasta la Hasta la Hasta la
se completa el suscripcion registro liquidacién | liquidacién | liquidaciondel | liquidacion del | liquidacién del
tratamiento del contrato | presupuestal |del contrato |del contrato contrato contrato contrato
Monitoreo Mediante
v revision . comunicaciones| . ., ) Revision
A través Revision A través de . o
oA . .. lentrelas ) . Seguimiento | periddica por L
éCOomo se|comunicacion . conjuntadel |informes X Seguimientoala
. dependencias R . continuoala |partedel X .,
realiza  ell|entreel contratistay |parciales del X » . ejecucion del
. . encargadas de . ) ejecucion del |supervisordela
monitoreo? [comité . |supervisor delsupervisor del L contrato
la elaboraciény contrato liquidacion del
evaluador . contrato contrato
registro contrato
presupuestal
Durante la Posteriorala
s L ] Durantela
Periodicidad |evaluacion de |firma del Permanente |Permanente [Permanente eiecucion Permanente
ofertas contrato )
8. GARANTIAS

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta:

Buen manejo y correcta inversion del anticipo:

Pago anticipado:

Cumplimiento: por el (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y 6
meses mas

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: en cuantia equivalente al
cinco por ciento (5%) del valor del contrato, por el plazo de ejecucion del mismo y tres (3) afios mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20%) del valor del
contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses mas

Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del contrato y
6 meses mas

Proteccion de los bienes:

Péliza de Responsabilidad extracontractual: En cuantia equivalente al cinco por ciento (5%) del valor del
contrato y en ningun caso inferior a 200 SMLMV, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y hasta
su liquidacion
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9. ACUERDOS COMERCIALES

De acuerdo con la definicién contenida en el Articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. los Acuerdos
Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que contienen
derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales existe corno minimo el compromiso
de trato nacional para: (1) los bienes y servicios de origen colombiano y (Il) los proveedores colombianos.

De acuerdo con lo sefialado en el literal D del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion, expedido por Colombia Compra eficiente, “las Entidades Estatales deben
determinar en la etapa de planeacion si los Acuerdos Comerciales son aplicables al Proceso de Contratacion
que estdn disefiando y en caso de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones contenidas en los
mismos. Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y
1150 de 2007 no deben hacer este andlisis en las modalidades de seleccion de contratacion directa y de
minima cuantia”

10. FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION EN
POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE
REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION
CONSTITUCIONAL

De conformidad con el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, el cual adiciona el articulo 2.2.1.2.4.2.16. al
Decreto 1082 de 2015, se establecid lo siguiente con respecto al Fomento a la ejecucién de contratos
estatales por parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso
de reintegracion o reincorporacidn y sujetos de especial proteccion constitucional:

“En los Procesos de Contratacion, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion,
los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos fomentardn en los pliegos de condiciones o documento equivalente que los contratistas destinen
al cumplimiento del objeto contractual la provision de bienes o servicios por parte de poblacion en pobreza
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de
especial proteccion constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos
Comerciales vigentes”.

“La participacion de los sujetos anteriormente mencionados en la ejecucion del contrato se fomentara
previo analisis de su oportunidad y conveniencia en los Documentos del Proceso, teniendo en cuenta el
objeto contractual y el alcance de las obligaciones”.

Teniendo en cuenta el objeto del proceso y las obligaciones que se desprenden del futuro contrato, se
concluye que para el presente contrato no es conveniente la vinculacién de personas que se encuentren
identificadas con la poblacién mencionada. Lo anterior teniendo en cuenta que el objeto contractual es el
suministro de combustible en sede del contratista y con precios regulados por el Ministerio de Minas y
energia, lo que puede generar desequilibrio econdémico del contrato e inconvenientes en la ejecucién en
perjuicio del futuro contratista.
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11. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

Con la finalidad de promover la participacién de las MiPymes en los procesos de seleccion de contratista,
El articulo 2.2.1.2.4.2.18.del Decreto 1582 de 2015 (Adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 24
de diciembre de 2021), establece:

“De acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del andlisis del
sector, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, los patrimonios autéonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos establecerdn
condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de
seleccion competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia. Para el efecto, en funcion de los criterios
de clasificacion empresarial, los Documentos del Proceso deberdn incorporar requisitos habilitantes
diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes aspectos:

1. Tiempo de experiencia.

2. Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia.
3. Indices de capacidad financiera.

4. Indices de capacidad organizacional.

5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Los requisitos mencionados deberdn fijarse respetando las condiciones habilitantes requeridas para el
cumplimiento adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance de las obligaciones. En desarrollo de
lo anterior, con la finalidad de beneficiar a las Mipyme, se establecerdn condiciones mds exigentes respecto
a alguno o algunos de los criterios de participacion antes enunciados frente a los demds proponentes que
concurran al procedimiento de seleccion que no sean Mipyme”.

Con la finalidad de atender lo establecido en el presente numeral, en el acadpite de experiencia se
establecen requisitos diferenciales en favor de las MiPymes nacionales

12. ANEXOS

¢ PAA

e« CDP

e Estudio del mercado

e Anexo Analisis del sector

e Anexo Técnico (fichas técnicas)

e Formato GCCON-F- 061_Carta de presentacion de la propuesta (Incluye: la acreditacion de socios
que conforman la sociedad, la declaratoria de inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de
transparencia, certificacion prevencién lavado de activos, la autorizacion de notificacion
electrodnica).

e Formato GCCON —F - 063 Certificacion aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales
de persona juridica y natural

e« Formato GCCON-F-067 constitucion consorcio y unién temporal

¢ FORMATO GCCON-F-065: Certificado de implementacidn del sistema de gestion de la seguridad y
salud en el trabajo

e Formato para presentar oferta econémica
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