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1. INFORMACION GENERAL

REGISTRO BP Y P NO. 202500000024877

MODALIDAD DE CONTRATACION: MINIVA CUANTIA

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE GOBIERNQ Y ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
DOCUMENTO: ESTUDIOS PREVIOS Y SOPORTES

OBJETO: SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA LA REALIZACION DE LOS COMICIOS
ELECTORALES DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA EN EL MUNICIPIO DE GACHANTIVA.

FUNCIONARIO QUE PRESENTA EL ESTUDIO: EDITH JOHANA PIRE CAMARGO. SECRETARIO
DE GOBIERNO Y ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

CIUDAD Y FECHA: GACHANTIVA — BOYACA, 24 FEBRERQ DE 2026

2. DESCRIPC!@N DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

Conforme lo establece el Articulo 2° de la Constitucion Politica de Colombia, son fines esenciales de
Estado servir a la comunidad, promover la prosperidad y en general garantizar la efectividad de los
principios, deberes y derechos consagrados en la constitucion.

Que conforme lo establece el Articulo 315 de la Constitucion Politica de Colombia, son atribuciones
del alcalde, entre otras, la de dirigir ia accion administrativa del municipio. Que la Constitucién Politica
de Colombia estipula en su Articulo 44 como derechos fundamentales de los nifios, entre otros, la
educacion y desde luego el acceso a la misma.

Que el Articulo 91 de la ley 136 de 1994, modificado por el articulo 29 de la ley 1551 de 2012,
establece que son atribuciones del alcalde, en relacion con la Administracién Municipal: Dirigir la
accion administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y de la prestacién de
los servicios a su cargo.

En este sentido el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia establece que la funcion
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante
la descentralizacion, la delegacién y la desconcentracién de funciones. la descentralizacién, la
delegacién y la desconcentracion de funciones.

lgualmente, el Decreto Ley 1010 de 2000, consagra como misién y funcion principal de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, la de “...garantizar la organizacion y transparencia del
proceso electoral, la oportunidad y confiabilidad de los escrutinios y resultados electorales, contribuir
al fortalecimiento de la democracia mediante su neutralidad y objetividad...”. De conformidad con el
mismo Decreto, la Registraduria Nacional del Estado Civil, ejerce entre otras funciones la de “.. fijar
las politicas, planes, programas y estrategias para el desarrollo de la organizacion y vigilancia
electoral...”.

En cumplimiento de uno de los aspectos de su misién constitucional, la Registraduria Nacional del
Estado Civil, debe contribuir con el fortalecimiento de la democracia mediante la organizacién de los
procesos electorales y para el caso concreto, la promocion de la participacion social con la expresion
de la voluntad popular a través de mecanismos de participacion ciudadana.

En desarrolio de la norma transcrita, varias Circulares del Ministerio del Interior y de Justicia reiteran
que esta es una obligacion legal y constitucional de los municipios, y que su incumplimiento es
constitutivo de falta grave y acarrea investigacion disciplinaria. En este sentido, es claro que
representa un deber de las Alcaldias Municipales, para las épocas electorales, asistir a la
Registradurta en observancia de fa cooperacion interinstitucional, por lo cual, teniendo en cuenta que
para el afo 2026 se realizaran elecciones de Congreso de la repiblica se establece el calendario
electoral.

El Congreso de la Replblica se elige democraticamente para representar a la ciudadania en la Rama
Legislativa, siendo responsable de formular leyes, reformar la Constitucion y ejercer control politico
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sobre el Gobierno. Su eleccion garantiza la division de poderes, la creacién de normas gue afectan
al pais y la eleccion de altos funcionarios.

De acuerdo con los términos de ley, corresponde al ente territorial apoyar cada uno de los procesos
electorales que se adelanten dentro de nuestra jurisdiccion, en la presente vigencia y en
concordancia con el calendario electoral nacional en el municipio de Gachantiva , se promueve en
coordinacion con las demas entidades competentes el proceso de eleccion.

Teniendo en cuenta lo anterior es pertinente que la administracién apoye logisticamente a la
Registraduria Municipal del Estado Civil de Gachantiva, para el correcto desarrollo del proceso
electoral, como medida de fortalecimiento a los ejercicios democraticos establecidos en el marco
normativo y constitucionat de Colombia, elecciones de Senado y Camara de Representantes para el
proximo 8 de marzo de 2026. Teniendo en cuenta que por parte de fa registraduria fue emittd oficio
al sefior alcalde solicitando el listado anexo.

Estos procesos electorales estan avalados dentro del marco constitucional de Colombia y ademas es
deber de los entes territoriales apoyar a la Registraduria Nacional del Estado Civil y las Registraduria
Distritales, Municipales del Estado Civil, en el desarrolio de dichos procesos electorales.

La Registraduria carece de los elementos necesarios para llevar a cabo adecuadamente este
proceso y en razén a lo anterior solicita un apoyo para poder garantizar el proceso electoral
elecciones de Senado y Camara de Representantes.

Que, dentro del presupuesto de la Alcaldia Municipal, se cuenta con recursos publicos destinados
para este fin, lo cual se ha dejado constar en e respectivo Certificado de Disponibilidad presupuestal.

Que, por la naturaleza, caracteristicas de los bienes a contratar y teniendo en cuenta que el valor del
mismo no supera el 10% de la menor cuantia de la entidad, la modalidad con la cual se cubrira fa
necesidad planteada del objeto, la modalidad de seleccion del contratista sera la minima cuantia
conforme a lo establecido en al articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y Decreto No. 1082 de 2015, por
cuanto a demas no se trata de aquellos que se contratan de manera directa.

Que por todo lo anterior el Municipio de Gachantiva requiere suscribir un Contrato, cuyo objeto sea
la: “SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA LA REALIZACION DE LOS COMICIOS
ELECTORALES DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA EN EL MUNICIPIO DE GACHANTIVA” el
cual tiene como sustento legal lo consagrado en la ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de
2011, Decreto N° 1082 de 2015 y Manuales aplicables al proceso de contratacion que para el efecto
han expedido Colombia Compra Eficiente demas Decretos reglamentarios y las normas de derecho
civil y comercial en ausencia de las normas de derecho publico de contratacion estatal, y con sujecion
a los principios del Articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia y Articulo 3° de la ley 1437
de 2012,

3. DESCRIPCION DEL CONTRATO

3.1, OBJETO: SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA LA REALIZACION DE LOS
COMICIOS ELECTORALES DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA EN EL MUNICIPIO DE
GACHANTIVA,

EN EL MARCO DE GARANTIZAR EL ACCESO Y PERMANENCIA A LA EDUCACION

3.2 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

El objeto del contrato que se pretende celebrar es SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA
LA REALIZACION DE LOS COMICIOS ELECTORALES DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA EN
EL MUNICIPIO DE GACHANTIVA, segln las siguientes especificaciones técnicas:

| ITEM | DESCRIPCION | CANTIDADES |
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CANDADOS DE HIERRO medianos para arca tri clave Tipo de
apertura: llave. Medidas: 8.9cm de altoc x 6cm de ancho. CON 3
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toner para impresora Laser Jet pro MFPA 103 fdw
téner para impresora Laser Jet Pro MFP M521 dn

cosedora Grande
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estabilizador para conexiones equipo de computo

carpetas blancas cuatro aletas de propalcol para archivos de
documentos electorales con destino a comision escrutadora
departamental. 50

cajas de lapices mina negra. Numero 2

bisturi grandes

caja de borradores de nata *20 unidades

O o |0 |~ D
N = NN

memoria usb de 32 GB

Suministro de refrigerios los cuales estaran compuestos de vaso de
jugo natural { fruta de cosecha) sandwich con pollo desmechado, dos
tajadas de queso, dos tajadas de fomate, y lechuga el cual debera ser
11 | envueltc en papel vinipal fransparente. 80
Suministro de almuerzos los cuales estarédn compuestos de: PIERNA
PERNIL ASADO DE 150 gm, PORCION DE CERDO de 150,
acompafiados con dos papas, un amasijo ( arepa o envuelto), SOPA

12 | DE MUTE vy jugo natural (fruta de cosecha) 12 oz. 80
Transporte de ida y regreso a la ciudad de Tunja: entrega de pliegos
13 | electorales (10) de marzo 1

3.3. IDENTIFICACION DENTRO DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

CODIGO UNSPSC NOMBRE
50190000 Alimentos preparados y conservados

3.4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO O CONVENIO A CELEBRAR: Contrato de Prestacién de servicios
bajo la modalidad de seleccién de Minima Cuantia.

3.5. IDENTIFICACION DE LAS PARTES:
Contratante: Municipic de GACHANTIVA
Contratista: Persona Natural o juridica.

3.6. OBLIGACIONES A CONTRATAR:
3.6.1 GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Suministrar los bienes objeto del contrato sin restriccidn y/fo modificacién alguna en cuanto a las cantidades
y/o especificaciones técnicas requeridas.

2. Atender las especificaciones técnicas exigidas dentro del proceso de la presente invitacion.

3. Entregar los elementos en el municipio de Gachantiva al supervisar del contrato.

4. El proveedor esta en la obligacidn de cambiar los elementos que en deterioro caso no cumplan con las
caracteristicas de calidad, cantidad y/o especificaciones técnicas de los elementos.

5. Suministrar lo solicitado en [as mejores condiciones de calidad del mercado, en las cantidades y caracteristicas
mencionadas anteriormente.

6. Actuar oportunamente, de tal manera que, por causas imputables al contratista, no sobrevenga una mayor
onerosidad en el cumplimiento de las obligaciones de las partes.

7. En todo momento debe ejecutar el contrato cumpliendo con las normas y especificaciones técnicas descritas
en el contrato, entregando elementos de buena calidad y de primera mano en las cantidades descritas.

8. Disponer de un establecimiento adecuado para llevar a cabo las actividades de la presente contratacion.

9. Sustituir cualguier elemento o producto entregado que no se encuentre a satisfaccién de la entidad cantratante.
10. Cumplir con las érdenes y requerimientos que se realice el supervisor.

11. De conformidad con lo estipulado en la Ley 789 de 2002, cumplir con sus obligaciones frente al Sistema
Integral de Seguridad Social en Salud, Pensiones y efectuar los aportes a la Caja de Compensacién Familiar
respectiva, al SENA y al ICBF, debera aportar copia que acredite el pago de los soportes a sus empleados, a los
sistemas mencionados mediante certificacidn expedida por el revisor fiscal o representante legal cuando aplique
de acuerdo a su naturaleza.
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12. Cumplir con las leyes, decretos, acuerdos, resoluciones o reglamentos o cualquier acto de autoridad nacional
o Municipal vigente que tenga relacién con el objeto del presente contrato. En caso de que cualquiera de las
disposiciones normativas antes mencionadas ocasione gastos o costos no previstos, éstos serdn a cargo de EL
CONTRATISTA.

13. EL CONTRATISTA asumird cualquier obligacion gue pudiere serle impuesta al Municipio per cualquier
violacién de [a ley en la ejecucidn del contrato.

14. EL CONTRATISTA prestara los servicios de manera independiente, esto es, sin subordinacién laboral,
utilizando los recursos logisticos propios de su actividad.

15. Presentar el supervisor un informe de gjecucion para el pago gue se efectué, en el que se describa conforme
al contrato lo describa segln las actividades cumplidas que dan lugar al pago. Aportar planillas de entrega de
cada uno de los ftems descritos y archivo filmico.

16. Las demas impartidas por el supervisor del contrato

3.6.2 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Exigir al contratista la ejecucion eficaz y oportuna del objeto del contrato, formulando las recomendaciones,
observaciones y sugerencias gue sean necesarias.

2. Velar por que los pagos al contratista se efectlien oportunamente y conforme con lo acordado y con los
soportes para elio.

3. Verificar a tfravés del supervisor la correcta ejecucién del objeto contratado.

4. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

5. Verificar que el contratistz reatice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, [CBF,
SENA vy cajas de compensacion familiar (cuando a ello haya lugar), en las condicicnes establecidas por la
normatividad vigente.

3.7. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del contrato es de ocho (08) dias, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
forma, consagrados en el Articulo 39 de la ley 80 de 1993, perfeccionamiento, ejecucién y pago consagrados en
el Articulo 41 de la ley 80 de 1993, Articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.1.2.3.1. 34 del Dcto 1082
de 2015, y la suscripcion del Acta de Inicio.

Siempre que cualquiera de los plazos en dias calendario indicados en la invitacién tenga vencimiento en dia
inhabil, se entenderd que dicho plazo vence el dia habil inmediatamente siguiente. Para los efectos del tramite
dei proceso de seleccién por minima cuantia, cuando se indiquen plazos de dias habiles no se computaran como
tales los dias sabados, domingos, dias festivos y puentes considerados de esta forma por la ley colombiana.

3.8. LUGAR DE EJECUCION: MUNICIPIO DE GACHANTIVA BOYACA
3.9. CALIDAD DEL PERSONAL: NO APLICA

3.10. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION: el valor estimado del proceso es de
CUATRO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($4.998.000), valor
que incluye VA, impuestos y demas costos directos e indirectos a que haya lugar.

3.11. APORTES: NO APLICA

3.12. FORMA DE PAGO: El MUNICIPIO pagara al CONTRATISTA el valor del presente conirato de fa siguiente
forma:

El municipio cancelara al contratista el 100% del valor total del contrato una vez entregue la totalidad
del suministro contratado y el cumplimiento de los requisitos para la liquidacion del contrato y previa
presentacion del respectivo informe de actividades. impuestos y demas costos directos e indirectos
a que haya lugar; El pago se realizara previa presentacion de informe, cuenta de cobro, pago de
seguridad social integral en salud, los cuales deberan estar cargados en plataforma SECOP |l y
aprobacion por parte del supervisor del contrato del informe respectivo presentado por parte del
CONTRATISTA teniendo en cuenta los servicios contratados, donde se evidencie el cumplimiento de
las actividades coniratadas. Este informe es condicion necesaria para la tramitacién de la cuenta de
cobro respectiva, ademas de |a constancia de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
integral en salud, pensiones y riesgos profesionales; si con la cuenta no se acompafian los
documentos requeridos para el pago, sera responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza, dando cumplimiento al Articulo
19 de la Ley 1150 de Julio 16 de 2007. DEL DERECHG DE TURNO.

LA ALCALDIA solo adquiere obligaciones con el CONTRATISTA, y bajo ninglin motivo o
circunstancia aceptara pagos a terceros. E! presente contrato podra adicionarse siempre y cuando
no sobrepase el cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial, de conformidad con lo preceptuado en
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elinciso 2° de paragrafo del articulo 40 de la ley 80 de 1993, y exista la correspondiente disponibilidad
presupuestal. En caso que el proponente favorecido sea un consorcio o unidon temporal, para efectos
del pago, se debe informar el nimero de cuenta a nombre del consorcio o unién temporal, asi como
efectuar fa facturacion en formato aprobado por la DIAN a nombre del respective consorcio o union
temporal

3.13. CERTIFICADC DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. Para el presente proceso el
municipio cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 2026000079 de fecha 24-02-
2026, Rubro: 2.1.2.02.02.009.1.16.1.2.1.0.00.1 denominacién: servicios para la comunidad, sociales
y personales — Fuente: 1.2.1.0.00.1 - Ingresos corrientes de libre destinacién propios.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE LA SOPORTAN

De conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.5.1. v
lo establecido en la Gula para la Elaboracion de Estudios del Sector emitida por Colombia Compra
Eficiente, teniendo en cuenta el objeto a contratar, por no exceder ef 10% de la menor cuantia de la
entidad, y no existir acuerdo marco de precios vigente para el mismo; la seleccidn del contratista se
realizara mediante proceso de minima cuantia, reglamenta por:

e ey 1150 de 2007, articulo 2, numeral 5. Contratacion de minima cuantia.
s lLey 1474 de 2011, articulo 94, Transparencia en contratacion de minima cuantia.
« Decreto 1082 de 2015, Minima cuantia

5. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA PROPUESTA
MAS FAVORABLE DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE

%+ CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA. Esta carta debera estar firmada por el Representante
Legal y/o persona natural, o por |la persona designada para representar al consorcio o union temporal,
cuando de ello se trate. Cuando el proponente sea persona natural debera allegar copia de la cedula
de ciudadania. Cuando el proponente sea persona juridica debera allegar copia de cedula de
ciudadania de su representante legal. EI proponente deberd apartar el RUT, asi como el de cada una
de las personas naturales o juridicas en caso de consorcio y/o Unién Temporal. Cuando el proponente
sea persona juridica, debera presentar certificado de existencia y representacién legal expedido por la
Cémara de Comercio.

< CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL. Los proponentes personas juridicas
deberan adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio de su jurisdiceidn con una fecha no superior a freinta (30} dias antes del cierre, donde conste
quien ejerce la representacion legal, las facultades del mismo, y que su objeto social incluya en general
el objeto de 1a presente contratacién. En caso de consorcio o unidn de dos o varias personas juridicas,
cada integrante debera aportar su respectivo ceriificado. El certificado de camara de comercio debera
establecer la siguiente actividad: CATERING PARA EVENTOS Y/O SIMILARES QUE APLIQUEN. en
caso de personas naturales copia de la cedula Cuando un proponente adquiere experiencia en un
contrato como integranfe de un confratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde
a la ponderacion del valor del contrato por el porcentaje de participacion, para tal fin debera aportar
copia del documento consorcial y/o unidn temporal

.
o

CEDULA DE CIUDADANIA. Cuando el proponente sea persona natural deberd allegar copia de la
cedula de ciudadania. Cundo sea perdona juridica debe allegar copia de la cedula de ciudadania del
Representante legal de la entidad.

< REGISTRO UNICO TRIBUTARIO. El proponente debera allegar en su propuesta el Rut actualizado,
conforme a Resolucidn, asi como el de cada una de las personas naturales o juridicas que conformen
en caso de consorcio o union temporal.

< CERTIFICAC]ON DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE
LA NACION. El proponente deberd presentar el Certificado de Antecedentes Disciplinarios vigente
expedido por la Procuraduria General de la Nacién, del oferente en caso de persona natural o del
representante legal de la Persona Juridica, en donde se acredite que no existen registros de sanciones
e inhabilidades o gue estos no configuran una inhabilidad para contratar con el Estado, en caso de no
presentarlo, El. MUNICIPIO PROCEDERA A REALIZAR SU VERIFICACION. EN CASO DE
CONSORCIO O UNION TEMPORAL, SE DEBERA ANEXAR EL DE CADA UNO DE SUS
INTEGRANTES.

CERTIFICACION DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
NACION. El proponente podra presentar ef Certificado de Antecedentes Fiscales vigente expedido por
la Contraloria General de la Nacién, del oferente en caso de persona natural 0 del representanie legal

e

4
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de la Persona Juridica, en donde se acredite que no existen registros de sanciones e inhabilidades ¢
gue estos no configuran una inhabilidad para contratar con el Estado, en caso de no presentarlo, EL
MUNICIPIO procederd a realizar su verificacion. En caso de consorcio o unién temporal, se debera
anexar el de cada uno de sus integrantes. EL MUNICIPIO PROCEDERA A REALIZAR SU
VERIFICACION. EN CASO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL, SE DEBERA ANEXAR EL DE
CADA UNQO DE SUS INTEGRANTES.

.
¥

> CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DE POLICIA. El proponente debera presentar el Cerfificado
de Antecedentes de Policla vigente expedido por la entidad competente, del oferente en caso de
persona natural o del representante legal de la Persona Juridica, en donde se acredite que no existen
registros de sanciones e inhabilidades o que estos no configuran una inhabilidad para contratar con el
Estado, en casc de no presentarlo, EL MUNICIPIO PROCEDERA A REALIZAR SU VERIFICACION EN
CASO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL, SE DEBERA ANEXAR EL DE CADA UNO DE SUS
INTEGRANTES.

*

CERTIFICACION DE SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS. El
proponente podra presentar el Certificado de sistema de registro nacional de medidas correctivas del
oferente en caso de persona natural o del representante legal de la Persona Juridica, en caso de no
presentarlo, EL MUNICIPIO procedera a realizar su verificacion.

.

*

v
o

CERTIFICADC DE REDAM Y DELITOS SEXUALES. Ei proponente podra presentar el Certificado
REDAM vigente. en caso de no presentarlo, EL MUNICIPIO procederd a realizar su verificacion.

3

CERTIFICACION EXPEDIDA POR EL REVISOR FISCAL O POR EL REPRESENTANTE SOBRE
PAGOS DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. De conformidad con lo
consagrado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 modificatorio del articulo 41 de la Ley 80 de 1993,
el proponente debera acreditar que se encuentra al dia en el cumplimiento de sus obligaciones con el
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los parafiscales dei Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda. Si el proponente es persona juridica, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2003, deberd allegar la certificacion que expida el revisor
fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por € representante legal, del
cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, pensién, riesgos profesionales y aportes
a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje de sus empleados. Para el efecto, debera diligenciar el anexo 4 del presente documento.
Al no existir norma especial que disponga la forma en que el proponente persona natural deba
acreditarlo, éste debera acreditarlo allegando copia de la planilla de page de las cotizaciones vigente.
En caso de uniones temporales o consorcios, sus integrantes deberdn presentar el certificado de
manera independiente.

»,
*y

*,
L]

EXPERIENCIA: £l proponente debera presentar dos {2) coniratos, celebrados, ejecutados y liquidados,
suscrito con entidades plblicas y/o privadas, cuyo objeto sea suministro de transporte, alimentacién
para los comicios electorales y otro contrato con relacion al suministro de elementos y materiales con
destino al apoyo a la registraduria y su valor sea igual o superior al presupuesto del presente proceso.
l.a experiencia Pablica se acreditara con: Copia del contrato y del acta de liquidacién del mismo, suscrito
por el supervisor y/o el representante legal de la entidad estatal contratante. Se verificara en el SECCOP.
La experiencia Privada se acreditara con: - Copia del contrato, - Copia de la factura de venta, -
Resolucion de facturacion.

+QFERTA ECONOMICA. El oferente deberd discriminar la propuesta econdmica indicando el valor
unitario, incluido el IVA y demas impuestos de acuerdo con el Estatuto Tributario vigente.

7. SOPORTE QUE PERMITA LA IDENTIFICACION, CLAS]FICAC!ON, EVALUACION, CALIFICACION,
ASIGNACION, TRATAMIENTO Y MONITOREOQ DE LOS RIESGOS PREVISIELES

MATRIZ DE RIESGOS

1
ESPECIFICO
EXTERNO
EJECUCION
OPERACIONAL
QUE EL CONTRATISTA NO ENTREGUE EN EL PLAZQ DE EJECUCION
LO PACTADRO
NO CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO

DEL EVENTO. i ]
ROBAEBILIDAD 1
SMPACTO : 4
MEDIO
MUNICIPIO
REDUCIR LA PROBABILIDAD DE OCURRENCIA/ INFORMAR AL
CONTRATISTA DESDE LA SUSCRIPCION O CELEBRACION DEL

 AGUEN .SE 1E ASIGNA EL RIESGO.
-;S;TRATAMENTO /CONTROLES A SE
L IMPLEMENTADOS ©
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CONTRATO LAS CONSECUENCIAS DEL NO CUMPLIMIENTC DE LAS
OBLIGACIONES DE LAS PARTES

1

2

3

BAJO

NO

_PERSONA RESPONSABLE POR
: IMPLEMENTAR EL: TRATAMIENTO

SUPERVISOR DEL CONTRATO

HA ESTIMADA ENQUE SE INJ
HOTRATAMIENTO

SUSCRIPCION O CELEBRACION DEL CONTRATQ

FECHA ESTIMADA EN QUE SE
| COMPLETAEL TRATAMIENTO

TERMINACION DEL CONTRATO

INFORME DE SUPERVISION

+:PERIODICIDAB CUANDQ

CGMO SE-REALIZAEL MONITOREO i

INFORME POR TRACTO SUCESIVO

ESTIMACION. TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS

1. ETAPA PRE CONTRACTUAL

LA NO
SUSCRIPCION
G‘;E’Qg’;g E JEL{EHSDIG('?O DEL CONTRATO NiA PROPONENTE NIA NIA
SIN JUSTA
CAUSA

2. ETAPA CONTRACTUAL

GARANTIA
UNICA

RIESGO
JURIDICO

INCUMPLIMIENTC]
DEL CONTRATO.

(10%) DEL VALOR DEL

DIEZ PGR CIENTO

CONTRATO

CONTRATISTA] VIGENCIA DEL

AMPARA EL RIESGO DE
INCUMPLIMIENTC DURANTE EL
PLAZCG DE EJECUCION Y 6

VIGENTE POR | MESES MAS, LA ESTIMACION
UN TERMINO | DEL RIESGO CUBRE EL 10%
IGUALA LA DEL VALOR DEL CONTRATO

COMO QUIERA QUE SE
PRETENDE EL PAGO PARCIAL
O DEFINITIVO DE LOS
PERJUICICS QUE CAUSE A LA
ENTIDAD EN LOS MISMOS
TERMINCS DE LA CLAUSULA
PENAL PECUNIARIA.

CONTRATC ¥
SEIS {6) MESES
MAS.

LA NO CONSTITUCION

EL

CONTRATISTA NO
DENTRO DEL TERMINO| 1)) 4 c1v0 VALOR CONSTITUYA DENTR
Y EN LA FORMA \ LA MULTA SE
SE LIQUIDARA CON . DEL TERMING Y EN L
PREVISTA EN EL APLICARA POR CADA
RIESGO BASE EN {IN CERO FORMA PREVISTA EN
MULTA CONTRATOQ O EN CONTRATISTA; DIA DE RETARDO Y
URIDICO PUNTO GINCO (0.5%) CONTRATO O EN
ALGUNO DE SUS HASTA POR DIEZ (10)
DEL VALOR DEL ALGUNO DE SUS
MODIFICATORIOS LA L ALoR O DIAS CALENDARIO, | | ALGU
POLIZA DE GARANTIA ODIFICATORIOS, A
UNICA POLIZA DE GARANTIA
UNICA.
LA MULTA SE
APLICARA POR CADA
DiA DE RETARDO
HASTA POR UN PLAZO
DE QUINCE (15) DIAS
CALENDARIO GUE SE| AMPARA LA MORA O
MULTAS CUYO VALOR DESCONTARA DEL INCUMPLIMIENTO
RIESGO| INGUMPLIMIENTO BﬁEEL [grg UN 00S. ?zri SALDO QUE LE PARCIAL DE ALGUNA
muLta | RIESGO g L VALOR oo oe) [CONTRATISTA| ADEUDE LA ENTIDAD. | OBLIGACION DERIVAQ
DGR DEIA ESTA SANCION SE | DEL CONTRATO POR
ENTREGAR IMPONDRA MEDIANTE |CAUSAS IMPUTABLES
ACTO CONTRATISTA.

ADMINISTRATIVO
MOTIVADO EN EL QUE
SE EXPRESARA LAS
CAUSAS QUE DIERON
LUGAR A ELLA.
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EL VEINTE POR AMPARA EL
CIENTO (20%) DEL
INCUMPLIMIENTO
VALOR TOTAL DEL
PARCIAL O DEFINITIVD
CONTRATO CUANDO
SE TRATE DEL DEL CONTRATO POR
CLAUSULA | pieecq | INCUMPLIMIENTO | VEINTE POR CIENTO INCUMPLIMIENTO PARTE DEL
PENAL | o2t | TOTAL DECLARATORIA| _ (20%) DEL VALOR __[CONTRATISTA TOTAL DEL CONTRATISTA, SE
PECUNIARIA DE CADUCIDAD  [TOTAL DEL GONTRATO BUSCA EL PAGO
GCONTRATO Y
PARCIAL Y DEFINITIVQ
PROPORCIONAL AL
DE LOS PERJUICIOS QUE
INCUMPLIMIENTO
8E CAUSEN A LA
PARCIAL DEL ENTIDAD
CONTRATO. :

TABLA PARA VALORACION DEL RIESGO
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TABLA CATEGORIA DEL RIESGO

VALORACION DEL RIESGO CATEGORIA
8,9y10 Riesgo extremo
6y7 Riesgo alto
5 Riesgo medio
2,3y4 Riesgo bajo

8. ANALISIS QUE SUSTENTA DE LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS

Requiere garantia: St __ NO _x_

No se solicitara el otorgamiento de garantias, teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 7 de la
Ley 1150 de 2007, el cual textualmente sefiala: Las garantias nos eran obligatorias en los contratos
de empreéstito, en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior
al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera a la entidad
determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a [a naturaleza del objeto dei contrato y a la forma de
pago, asi como en los demas que sefiale el reglamento.

Igualmente, el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, establece que la entidad estatal es
libre de exigir 0 no garantias en el proceso de seleccién de minima cuantia -

9. DESIGNACION DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR

Nombre del funcionario: EDITH JOHANA PIRE CAMARGO
Cargo SECRETARIQ DE GOBIERNO Y ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

En caso que la tifular del cargo sea sustituida, la supervision serd asumida por su reemplazoy debe formalizarse
mediante ACTA DE ENTREGA DE SUPERVISION O INTERVENTORIA

10. INDICAR S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL O
UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO. REFERIR EL ACUERDO
O TRATADO

Por el valor del contrato y el objeto NO ES COBIJADO POR EL TLC. Las entidades estatales deberan observar
las obligaciones que en materia de Acuerdos Internacionales y Tratados de libre Comercio (TLC), vinculan al
Estado Colombiango, para lo cual, deben establecer si la respectiva contratacion a realizar se encuentra cobijada
por los mismos, y para el efecto debe verificarse si la cuantia del proceso lo somete al capifulo de compras
publicas, si la entidad se encuentra incluida en la cobertura det capitulo de compras plblicas y si los bienes y
servicios a contratar no se encuentran excluidos de la cobertura del capitulo de compras pablicas. Conforme o
anterior, ef manual de acuerdos internacionaies bajo el anexo 4 numeral cinco establece gque estan exentos los
contratos de empleo publico y medidas Relacionadas, publicado en el portal Unico de Contratacion Estatal,
dispone que todos los contratos realizados mediante la modalidad de contratacion directa estipuladas en la ley
1150 de 2007 no les aplican las obligaciones de los acuerdos internacionales, y por lo tanto no se requiere
establecer si estan o no cubiertos por dichos acuerdos.

11. CERTIFICACION DE ESTAR INCLUIDO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Alcaidia Municipal de Gachantivd, Boyacd
Carrera 5 N 4-27 Gachantivd, codigo postal 154220
www . gachantiva-boyaca.gov.co
Contacto 3102511081




ALCALDIA MUNICIPAL DE GACHANTIVA CODIGO:
Modelo integrado de Flaneacidn y Gestidn R-A-CP-D1
Yersidn: O
Fecha; 12-DIC-2023
GDTRD: 20.14.04
Paging 9 de 10

Gestién de Compras y Contratacién Publica

Estudios previos

certifica que la presente necesidad se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones con el
codigo:

CODIGO UNSPSC NOMBRE
SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA LA REALIZACION DE
50190000 LOS COMICIOS ELECTORALES DEL CONGRESQ DE LA REPUBLICA
EN EL MUNICIPIO DE GACHANTIVA

12. LIMITACION A MIPYMES

Al presente proceso se le aplicaran las reglas contenidas en el decreto 1860 de 2021, el cual entre otras cosas
reza:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los pafrimonios auténomos constituidos por Entidades Esfatales y los patticufares
que efecuten recursos pthblicos, deben fimitar fa convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de
oferentes a fas Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

1. Ef valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US3$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios ef
Ministerio de Comercio, industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2} Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que gfecuten recursos piiblicos,
deben recibir estas solicitudes por o menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de
apertura, o ef que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.
Traténdose de personas juridicas, fas solicitudes solo las podrén realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
efecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas ¥ demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en ef
presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de Ia
Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
autGnomas constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecufen recursos publicos, pueden
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios
en donde se va a ejecutar ef contrato. Cada Mipyme debers acreditar su domicilio con los documentos a los que
se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene ef tamario empresarial establecido porla ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por eflos y un contador piblico, adjuntando copia def
registro mercanti,

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligados a tenerfo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por
fa Camara de Comercio o por fa autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para fa acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000y ef Decreto 1074 de 2015, o Jas normas que o modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrén acreditar esta condicién con fa copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.
PARAGRAFO 2. Para efectos de fa limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Coniratacion para el inicio del plazo para solicitar a
convocatoria fimitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatonas limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y Jos particulares que egjecuten
recursos piiblicas, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales infegrados tnicamente
por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en fos articulos 2.2.1.2.4.22 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
exciuyen la aplicacidn de los criterios diferenciales para los emprendimientos Y empresas de mujeres en el
sisfema de compras piiblicas.

13. IMPUESTOS Y ESTAMPILLAS

El contratista debera asumir con la firma del contrata:

"IMPUESTO VALOR
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_Industria y comercio, ___0,7% del valor del contrato
Estampilla Pro-Cultura 2% delvalor del contrato,
_Estampilla Pro- Adulto Mayor _ 4% del valor del contrato
Justicia familiar 2% del valor del contrato
" Estampilla Pro-Deportes - 2% del valor del contrato

Los demas a que haya lugar.

Nota: El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que se puedan
generar. Por lo tanto, el proponente debera proyectar todos los costos directos e indirectos en que
pudiera incurrir durante |a ejecucion del contrato.

14. VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con el inciso tercero del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el MUNICIPIO DE
GACHANTIVA convoca a las veedurias ciudadanas para realizar el control social al presente proceso
de contratacion, a las que se les suministrara la informacion y documentacion que requieran en la
Secretaria de gobierno y asuntos administrativos.

15. DOCUMENTOS ADICIONALES S| SE REQUIEREN

1. Soficitud y certificado de disponibilidad presupuestal.

Dviginal firmado
_ EDITH JOHANA PIRE CAMARGO
SECRETARIO DE GOBIERNO Y ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Nidia Milena Rodriguez
Apoyo contrataeion
Proyecto
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