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ALCALDIA MUNICIPAL MONIQUIRA

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION

| INVITACION PUBLICA ]

ANEXO A LA INVITACION PUBLICA PROCESO DE SELECCION MINIMA CUANTIA No. M-MC- 010 DE 2026
A TRAVES DE SECOP ||

l.  INTRODUCCION

El municipio de Moniquird pone a disposicion de los interesados la presente invitacion a participar para la
seleccion del contratista encargado de ejecutar el contrato de prestacion de servicios cuyo objeto es la
“PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS CON SUMINISTRO PARA EL APOYO A LA REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL CON OCASION DE LA REALIZACION DE LAS ELECCIONES
LEGISLATIVAS DE SENADO Y CAMARA DE REPRESENTANTES, ASi COMO DE LAS CONSULTAS
INTERPARTIDISTAS PRESIDENCIALES, PROGRAMADAS PARA EL 8 DE MARZO DE 2026, EN EL
MUNICIPIO DE MONIQUIRA - BOYACA”.

Los estudios y documentos previos que incluyen el analisis del sector, estan a disposicion del piblico en el
Sistema Electronico de Contratacion Piblica ~SECOP Il - http://www.colombiacompra.qov.co/sistema-
electronico-de-contratacion-publica.

Il. DESCRIPCION DEL OBJETO

El objeto contractual a desarollar es la “PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS CON SUMINISTRO
PARA EL APOYO A LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL CON OCASION DE LA
REALIZACION DE LAS ELECCIONES LEGISLATIVAS DE SENADO Y CAMARA DE REPRESENTANTES,
ASI COMO DE LAS CONSULTAS INTERPARTIDISTAS PRESIDENCIALES, PROGRAMADAS PARA EL 8
DE MARZO DE 2026, EN EL MUNICIPIO DE MONIQUIRA - BOYACA",

Los demas detalles del presente Proceso de Contratacion también se encuentran incluidos en los Documentos
del Proceso.

1. CLASIFICACION UNSPSC

El objeto contractual del presente Proceso de Contratacion esta codificado en el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), asi:

Producto | Segmento (Cédigo) | Familia (Codigo) (C%:?;o) il Des:;‘;f:g’; gel
; 56000000 - Mobiliario 56100000 - 56101500 - Sillas generales para
s y accesorios Muebles Sillas 56104904 eventos o reuniones
— 56000000 - Mabiliario 56100000 — 56101700 - 56101703 Mesas para reuniones,
Yy accesorios Muebles Mesas comedores o eventos
20100000- 20102300-
Transporte de 20000000- Maquinaria | Magquinaria y equipo | Vehiculos de
y accesorios de de mineria 'y servicio de 20102301 Transporte de personal
personsl mineria y perforacion explotacion de mineria
canteras subterranea.
Refrigerios y ;3 90100000 - 90101600 - . ,
almuerzos QOOOOO?’(;JOEEW'C'OS Restauracion y Banquetes y 90101603 Ser;g:rlg g\?eﬁézrmg
(catering) entretenimiento catering

Nota: La presente clasificacion, se realiza solo para efectos de determinar el objeto, pero por ser un proceso de
minima cuantia, no se exige RUP.

2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El Municipio requiere contratar la prestacion de servicios a objeto del contrato y por consiguiente, debe adelantar
la seleccion del contratista mediante el procedimiento de contratacion de minima cuantia normado en la Ley
1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demas decretos reglamentarios para satisfacer la
necesidad amparada en la “PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS CON SUMINISTRO PARA EL
APOYO A LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL CON OCASION DE LA REALIZACION DE
LAS ELECCIONES LEGISLATIVAS DE SENADO Y CAMARA DE REPRESENTANTES, ASi COMO DE LAS
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CONSULTAS INTERPARTIDISTAS PRESIDENCIALES, PROGRAMADAS PARA EL 8 DE MARZO DE 2026,
EN EL MUNICIPIO DE MONIQUIRA - BOYACA".

Tiene como especificaciones técnicas las contenidas a continuacion:

ITE UNI. DE
M DESCRIPCION MEDIDA CANT
1| Suministro de Papel higiénico Triple Hoja 12 Rollos. B“r';?b; e 1
2 | Suministro de Jabon Liquido Manos Volumen neto: 500 MI, Formato: Dosificador. UND 1
GARANTIZAR PUNTO INTERNET WIFI'Y ETHERNET DE MINIMO 60 MEGAS por un 1
3 ; , "y GLOBAL 1
dia. Puesto en el lugar y hora en el que disponga la supervision.
4 Alquiler de extensiones de corriente de 12 metros con polo a tierra por 2 dias Puesto en UND 1
el lugar y hora en el que disponga la supervision.
5 Alguiler de multitoma con Salidas Polo A Tierra por 2 dias Puesto en el lugar y hora en el UND 3
que disponga la supervision.
6 Alquiler por 2 dias de Planta diésel ultra silenciosa 100 kva. Trifasica Con acometida de GLOBAL 1
30 metros Poste a tierra en cobre Zorro de 4 ruedas para su trasporte y operario
7 Alguiler de sillas plasticas sin brazos instaladas en el lugar que disponga la DIA 9
administracion municipal por un dia x 366 unidades
ALQUILER DE MESAS PLASTICAS - Instaladas en el lugar que disponga la
8 o . . : DIA 2
administracion municipal por un dia x 132 unidades
9 Alquiler de 1 cabina EV de 1.000w 1 micréfono cableado 1 reproductor de audio por 2 UND 1

dias

GARANTIZAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR - Para
funcionarios de la registraduria y/o material electoral, conforme a una programacion que
10 | hasta cuatro (4) horas de operacion diaria, mediante vehiculo tipo doble cabina con |  GLOBAL 2
platon, con conductor suministrado por el contratista y de acuerdo con los requerimientos
definidos por la entidad.

GARANTIZAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR - Para
funcionarios de la registraduria, conforme a una programacion de hasta doce horas y

11 | media (12,5) de operacion diaria, mediante vehiculo tipo campero, con conductor UND 1
suministrado por el contratista y de acuerdo con los requerimientos definidos por la
entidad.

GARANTIZAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR
MEDIANTE VEHICULO TIPO MICROBUS - Para el traslado de pliegos electorales,
12 | jurados y testigos electorales hasta el sitio destinado para el escrutinio municipal, en el UND 1
municipio de Moniquira, conforme a una programacion de hasta siete (7) horas de
operacién diaria, con conductor suministrado por el contratista.

GARANTIZAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR
MEDIANTE TRES (3) VEHICULOS TIPO CAMIONETA CON PLATON - Para el traslado
13 | de personal y material electoral desde el centro urbano del municipio de Moniquira hacia GLOBAL 1
los diferentes puestos rurales de votacion, conforme a los requerimientos definidos por la
entidad, con conductor a cargo del contratista.

GARANTIZAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR
MEDIANTE UN (1) VEHICULO TIPO AUTOMOVIL O SUPERIOR, CON CAPACIDAD
MINIMA PARA CUATRO (4) PERSONAS - Para el traslado de personal y/o material
14 | electoral, en recorrido de ida y regreso, desde el centro urbano del municipio de UND 1
Moniquira hasta la comision estructuradora departamental de la ciudad de Tunja,
conforme a los requerimientos definidos por la entidad, con conductor a cargo del
contratista.

15 | Cerramiento zona electoral con lona, instalacion y desmonte incluido GLOBAL 1
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REG!STRAD[JRiA

MNACIONAL DEL ESTADO CIVI

RESOLUCIDN NO. 03 DE 2028
{ 28 Enero 2026 3

POR LA GUAL SE SERALA EL SITIO PARA REALIZAR LOS ESCRUTINIOS MUNICIPALES
EL REGISTRADOR DEL ESTADO CiVIL DE:
MONIQUIRA - BOYACA

16 GLOBAL 1

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Para las Elecciones del 8 de MARZO de 2026 , la comision escrutadora
¥ su respactiva arca triclave funclonaré en los locales ubicadas en los sitios sefialados a continuacién:

Comisién Escrutadora Municipal o Distrital CLUB SOCIAL DE MONIQUIRA CALLE 18 No 5-80
Direccién

De acuerdo a resolucion emitida por la registraduria nacional del Estado civil de
Moniquira, se debe garantizar la Disponibilidad del sitio conocido como el Club Social
Moniquira, para la realizacion del escrutinio municipal.

Suministro de refrigerios que consta de pastel de pollo de minima 300 gramos y jugo de
botella plastica de 300 ml.

Suministro de almuerzo que consta de, proteina de 175 gramos de proteina - pollo
(pierna pernil) arroz blanco 100 gr, principio de verdura, ensalada de rusa,
acompafiamiento papa o yuca al vapor y bebida - jugo de 200 ml, cubiertos y empacados
el complemento ser4 entregado en hora y lugar que sea indicado por el contratante

Personal logistico manejo de protocolo y todo lo relacionado en el marco del desarrollo
19 |de las elecciones, a todo costo con turnos de 12 horas, el horario lo establece la UNIDAD 4
supervision.

20 | Papel bond, de 75 g/m2, tamafio carta, por resma de 500 ecologico UND
21 | Papel bond de 75g m2 tamafio oficio reciclaje ecoldgico UND

Candado Mediano - Talla: 40 mm - Tipo de apertura: Llave - Material: Laton -
Caracteristicas: Caja y Cantonera de acero.

Estuche para escarapela Con Gancho Tipo Carnet 9x10,5cm - Elaborado en
polipropileno flexible, con capacidad para un carnet de PVC

17 UND 501

18 UND 430

22 UND 3

23 UND 360

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Se estima que el valor del contrato es hasta por la suma de, VEINTIOCHO MILLONES SETECIENTOS TRECE
MIL CUATROCIENTOS VEINTE PESOS ($ 28.713.420) M/CTE. Incluidos impuestos, estampillas y costos
directos e indirectos a que haya lugar.

Para determinar el valor del contrato, se realizdé un estudio de mercado solicitando COTIZACIONES a las
emisoras locales, sin embargo, solo se recibié propuesta por parte de una emisora, razén por la cual, la entidad
toma como referente para asignar el presupuesto para la presente contratacion, ademas de la propuesta de un
posible oferente, el historial de contratos adelantados por la entidad para la ejecucion de este tipo de servicio,
asi como también el historial de contratos adelantados por otras alcaldias con caracteristicas similares al
Municipio de Moniquira.

A partir de la cotizacion suministrada por parte de una de las emisoras local y el historial de contratos de similar
objeto contractual, la entidad territorial establece como presupuesto oficial para la presente contratacién la suma
de VEINTIOCHO MILLONES SETECIENTOS TRECE MIL CUATROCIENTOS VEINTE PESOS ($ 28.713.420)
M/CTE. Incluidos impuestos, estampillas y costos directos e indirectos a que haya lugar, tal y como se relaciona
a continuacion:

VALOR TOTAL -
ITEM _ DESCRIPCION NEDDA | CANT | WALOR | IMPUESTOS
INCLUIDOS
1 | Suministro de Papel higiénico Triple Hoja 12 Rollos. B“r'é‘ﬁo;? 1 § 37,000 § 37,000
Suministro de Jabon Liquido Manos Volumen neto: 500 M,
2 | Formato: Dosfiicador. UND 1 $6.200 $6.200

Teléfono: (+57) 608 7281124
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GARANTIZAR PUNTO INTERNET WIFI Y ETHERNET DE
MINIMO 60 MEGAS por un 1 dia. Puesto en el lugar y hora en el
que disponga la supervision.

GLOBAL

$550.000

$ 550.000

Alquiler de extensiones de corriente de 12 metros con polo a tierra
por 2 dias Puesto en el lugar y hora en el que disponga la
supervision.

UND

$33.600

$ 33.600

Alquiler de multitoma con Salidas Polo A Tierra por 2 dias Puesto
en el lugar y hora en el que disponga la supervision.

UND

$16.800

$50.400

Alquiler por 2 dias de Planta diésel ultra silenciosa 100 kva.
Trifasica Con acometida de 30 metros Poste a tierra en cobre
Zorro de 4 ruedas para su trasporte y operario

GLOBAL

$1.400.000

$1.400.000

Alquiler de sillas plasticas sin brazos instaladas en el lugar que
disponga la administracion municipal por un dia x 366 unidades

$615.300

$1.630.600

ALQUILER DE MESAS PLASTICAS - Instaladas en el lugar que
disponga la administracion municipal por un dia x 132 unidades

$825.840

$1.651.680

Alguiler de 1 cabina EV de 1.000w 1 micréfono cableado 1
reproductor de audio por 2 dias

UND

$77.000

$77.000

10

GARANTIZAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE
AUTOMOQTOR - Para funcionarios de la registraduria y/o material
electoral, conforme a una programacion que hasta cuatro (4) horas
de operacion diaria, mediante vehiculo tipo doble cabina con
platén, con conductor suministrado por el contratista y de acuerdo
con los requerimientos definidos por la entidad.

GLOBAL

$ 236.000

$470.000

1

GARANTIZAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE
AUTOMOTOR - Para funcionarios de la registraduria, conforme a
una programacion de hasta doce horas y media (12,5) de
operacion diaria, mediante vehiculo tipo campero, con conductor
suministrado por el contratista y de acuerdo con los requerimientos
definidos por la entidad.

UND

$775.000

$775.000

12

GARANTIZAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE
AUTOMOTOR MEDIANTE VEHICULO TIPO MICROBUS - Para el
traslado de pliegos electorales, jurados y testigos electorales hasta
el sitio destinado para el escrutinio municipal, en el municipio de
Moniquira, conforme a una programacion de hasla siete (7) horas
de operacion diaria, con conductor suministrado por el contrafista.

UND

$465.000

§465.000

GARANTIZAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE
AUTOMOTOR MEDIANTE TRES (3) VEHICULOS TIPO
CAMIONETA CON PLATON - Para el traslado de personal y
material electoral desde el centro urbano - del municipio de
Moniguira hacia los diferentes puestos rurales de votacion,
conforme a los requerimientos definidos por la entidad, con
conductor a cargo del contratista.

GLOBAL

$1.200.000

$1.200.000

GARANTIZAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE
AUTOMOTOR MEDIANTE UN (1) VEHICULO TIPO AUTOMOVIL
O SUPERIOR, CON CAPACIDAD MINIMA PARA CUATRO (4)
PERSONAS - Para el traslado de personal y/o material electoral,
en recorrido de ida y regreso, desde el centro urbano del municipio
de Moniquira hasta la comision estructuradora departamental de la
ciudad de Tunja, conforme a los requerimientos definidos por la
entidad, con conductor a cargo del contratista.

UND

$775.000

$775.000

15

Cerramiento zona electoral con lona, instalacion y desmonte
incluido

GLOBAL

$ 360.000

$ 360.000

16

GLOBAL

$ 2.500.000

$ 2.500.000

Telélono: (+57) 608 7281124
www.moniquira-boyacagov.co
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) :
REGISTRADURIA
NACIONAL

DEL ESTADD CIVIL

RESOLUCIONNO. 03 DE 2086
{  WEner )
POR LA CUAL S SEAALA EL SITIO PARA REALIZAR LOS ESCRUTINIOS MUNICIPALES

EL REGISTRADOR DEL ESTADO CIVIL DE:
MONIQUIRA - BOYACA

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERC.- thihwuudﬂim MARZD  de 2026 , lacomision estrutadora
Y $U respectiva arca funclonara en los lacales ublcados en los sit

Comisién Escrutadora Municipal o Distrital: CLUB SOCIAL DE MONIGUIRA CALLE 18 No 580
Diewecion .

De acuerdo a resolucion emitida por la registraduria nacional del
Estado civil de Moniquira, se debe garantizar la Disponibilidad del
sitio conocido como el Club Social Moniquira, para la realizacion
del escrutinio municipal.

17 Suministro de refrigerios que consta de pastel de pollo de minimo
300 gramos y jugo de botella plastica de 300 ml.

Suministro de almuerzo que consta de, proteina de 175 gramos de
proteina - pollo (pierna pernil) arroz blanco 100 gr, principio de
18 | verdura, ensalada de rusa, acompafiamiento papa o yuca al vapor UND 430 $24.200 $10.406.000
y bebida - jugo de 200 ml, cubiertos y empacados el complemento
seré entregado en hora y lugar que sea indicado por el contratante

Personal logistico manejo de protacolo y todo lo relacionado en el
19 | marco del desarrollo de las elecciones, a todo costo con turnos de | UNIDAD 4 $140.000 $560.000
12 horas, el horario lo establece la supervision.

20 Papel bond, de 75 g/m2, tamafo carta, por resma de 500

UND 501 $9.600 $4.809.600

ecolégico UND 3 $ 28.560 $ 85.680
21 | Papel bond de 75g m2 tamafio oficio reciclaje ecoldgico UND 3 $36.120 $ 108.360
Candado Mediano - Talla: 40 mm - Tipo de apertura: Llave -
2 Material: Laton - Caracteristicas: Caja y Cantonera de acero, LD 3 $102.900 $308.700
Estuche para escarapela Con Gancho Tipo Carnet 9x10,5cm -
23 | Elaborado en polipropileno flexible, con capacidad para un carnet UND 360 $1.260 $ 453.600
de PVC
TOTAL (INCLUYE IVA, ESTAMPILLAS Y DEMAS IMPUESTOS) $28.713.420

Nota 1. Los valores anteriores incluyen IVA y demas impuestos y tasas si a ello hubiere lugar.

Nota 2. Al formular la propuesta, el proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos y gravamenes
que se causen por razon de la legalizacion y ejecucion del contrato, son de su cargo exclusivo. Por lo tanto, en
los precios que se propongan, deberan considerarse tales conceptos.

Nota 3. El municipio s6lo pagara los precios del contrato y, por tanto, no reconocera suma alguna por concepto
de impuestos u otros gravamenes.

Nota 4: el proponente no podra ofertar valor superior al promedio establecido para cada item en el presente
capitulo.

Nota 5: Cada una de las sumas y multiplicaciones de la oferta econdmica no deben contener errores superiores
por exceso o por defecto del cero punto uno (0.1%) por ciento del valor de cada operacion, la entidad revisara
cada una de las mencionadas operaciones y de encontrar errores aritméticos superiores al cero punto uno
(0.1%) porciento, la oferta sera rechazada.

Nota 6: Si el valor corregido es inferior al cero punto uno (0.1%) por ciento, la adjudicacion se efectuara por el
valor corregido.
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El presupuesto asignado a esta contratacién comprende todos los costos que se puedan generar, el proponente
debera proyectar todos los costos directos e indirectos en que pudiera incurrir durante la ejecucion del contrato.
Por lo que el municipio de Moniquira procede a informar los impuestos municipales, los cuales se relacionan a

continuacion:
_TRIBUTOMUNICIPAL [
Estampilla pro adulto mayor 4% del valor del contrato
Estampilla pro cultura 1,6% del valor del contrato
Estampilla pro justicia 2% del valor del contrato
Estampilla pro deporte 2% del valor del contrato
Rete fuente Segun corresponda al régimen Tributario Nacional

De conformidad con la actividad ejercida por el contratista, el objeto
contractual y lo establecido en el estatuto de renta municipal
Pagos por concepto de los aportes a sequridad social (Art. 23 Ley 1150 de 2007 y art. 135 de la ley 1753 de 2015)

Reteica

4. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para atender el valor del contrato a celebrarse se cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal que se
relaciona a continuacion:

. N°GbP | RUBRO _ NOMBRE DEL RUBRO FECH VALO
Servicios prestados a las empresas y
DIS - 2‘1'02%21'08%32'16'1 servicios de produccion - Fuente: Febrgg;é? e $28.713.420
2026000214 T Ingresos corrientes de libre destinacion.
L e TOTAL, CDP. | $28.713.420

5. FORMA DE PAGO

El Municipio de MONIQUIRA - BOYACA, cancelar4 el valor del contrato mediante ACTA UNICA DE PAGO, de
acuerdo a la ejecucion de los items contratados y ejecutados a satisfaccion por parte del contratista, previa
presentacion de cuenta de cobro, junto con los soportes necesarios, acreditacion de estar al dia en el pago de la
seguridad social integral y parafiscales y si es del caso, en cumplimiento de lo previsto en el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, suscripcion del acta de recibo final respectiva junto con el supervisor designado, certificado de
cumplimiento por parte del supervisor y demas requisitos establecidos por la entidad para el tramite de cuentas.
Requerira ademas de la suscripcion del Acta de Recibo Final a satisfaccién del contrato y el Acta de Liquidacion
del Contrato.

Para efectos de los desembolsos anteriormente sefialados, el contratista debera acreditar el pago de los aportes
parafiscales y su afiliacion obligatoria y pago actualizado al sistema de seguridad social, salud y pensiones,
conforme al articulo 182 de la ley 100 de 1993, a ley 789 de 2002, el decreto 1703 de agosto 2 de 2002, las
leyes 797 y 828 de 2003 y el decreto 510 de 2003, so pena de hacerse acreedor a las sanciones establecidas en
la misma.

El Contratista debera presentar para el tramite de sus cuentas, ademas de los documentos relativos al contrato,
la factura de venta (Cuando corresponda), en original y copia, la cual debe cumplir, como minimo, los requisitos
de las normas fiscales establecidas en el articulo 617 del Estatuto Tributario. La fecha de la factura debe
corresponder al mes de su elaboracion, y en ella constara el numero del contrato, el concepto del bien o servicio
que se esta cobrando.

Para cada pago debera presentarse certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, para
tal fin el contratista debera presentar informe de actividades (con soportes fotograficos, planillas de entrega y
planillas de seguimiento) y constancia del pago de aportes a los sistemas de salud, pension y riesgos laborales
(planillas). La alcaldia municipal pagara al contratista dentro de los 15 dias habiles siguientes a la radicacién de
la cuenta.

En el caso de consorcios o uniones temporales la cuenta y la facturacion debera hacerse a nombre del consorcio
o de la union temporal.

o = Teléfono: (+57) 608 7281124
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Los anteriores pagos estan sujetos a las disponibilidades del Programa Anual Mensualizado de Caja —PAC y el
CONTRATISTA debera tener en cuenta lo dispuesto por el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, que hace
referencia al derecho de turno.

6. Plazo de ejecucion del Contrato

El plazo para la ejecucion del contrato es DIEZ (10) DIAS CALENDARIO. Plazo contado a partir del
cumplimiento de los requisitos de forma, consagrados en el Articulo 39 de la Ley 80 de 1993, perfeccionamiento,
ejecucion y pago consagrados en el Articulo 41 de la Ley 80 de 1993, Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y
Articulo 2.2.1.1.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015, y la suscripcion de la firma del Acta de Inicio, el cual se podra
dar por terminado con anterioridad siempre y cuando se cumpla con el objeto y las obligaciones del contrato.

T Lugar de ejecucién del Contrato
Jurisdiccion del Municipio de Moniquira — Boyaca.
8. OBLIGACIONES

8.1 Obligaciones Generales del Contratista

El contratista dentro del desarrollo del contrato se obliga, en términos generales ademas de las obligaciones y
derechos contemplados en el articulo 5° de la ley 80 de 1993 y demas normas concordantes especialmente a:

1. Realizar la prestacion del servicio, oportunamente dentro del plazo y las condiciones que le indique el
Municipio.

2. Ajustarse en su totalidad a las especificaciones contenidas en la invitacion plblica y a la propuesta hecha al
Municipio.

3. Para recibir el pago, el contratista deber aportar el original de la factura de compraventa, la cual debe
cumplir con todos los requisitos legales y en donde se presenten detalladamente todos los bienes
suministrados, cantidades, valor unitario, valor total e impuestos a cargo.

4. Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe, ni existira ningtin tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno del
contratista con el Municipio.

5. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y entrabamientos que
puedan presentarse, y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, Ley 80 de
1993 y Decretos reglamentarios.

6. Mantener actualizado su lugar de notificacion durante la vigencia del contrato y cuatro meses més, y
presentarse al Municipio en el momento que sea requerido para la suscripcion de la correspondiente acta de
liquidacion.

7. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato sean impartidas por el Municipio.

8. De conformidad con lo estipulado en la Ley 789 de 2002, cumplir con sus obligaciones frente al Sistema
Integral de Seguridad Social en Salud, Pensiones y efectuar los aportes a la Caja de Compensacion
Familiar respectiva, al SENA y al ICBF, debera aportar copia que acredite el pago de los soportes a sus
empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o representante
legal.

9. Cumplir con las leyes, decretos, acuerdos, resoluciones o reglamentos o cualquier acto de autoridad
nacional o Municipal vigente que tenga relacion con el objeto del presente contrato. En caso de que
cualquiera de las disposiciones normativas antes mencionadas ocasione gastos o costos no previstos, éstos
seran a cargo del CONTRATISTA.

5
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10. EL CONTRATISTA asumira cualquier obligacion que pudiere serle impuesta al Municipio por cualquier
violacion de la ley en la ejecucion del contrato, de igual manera, ejecutara el contrato de manera
independiente, esto es, sin subordinacion laboral, utilizando los recursos logisticos propios de su actividad.

11. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a hacer u
omitir algun acto o hecho. Cuando se presenten tales peticiones o amenazas los contratistas deberan
informar inmediatamente de su ocurrencia a la entidad contratante y a las demas autoridades competentes
para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de esta
obligacion y la celebracion de pactos o acuerdos prohibidos dara lugar a la caducidad del contrato Art. 5
numeral 5 Ley 80 de 1993.

12. El contratista, debera ofrecer bienes y/o servicios de acuerdo al objeto del presente contrato, con la mejor
calidad, con su respectivo protector para que se entreguen en perfectas calidades que garanticen el
cumplimiento para lo cual se adquieren.

8.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El contratista dentro del desarrollo del contrato se obliga, en terminos especificos a:

1. Garantizar los suministros y servicios durante los dias solicitados por la registraduria nacional del Estado
civil de Moniquira, de acuerdo a los requerimientos de la supervision del contrato.

2. Apoyar técnica y logisticamente a la Alcaldia Municipal, con el fin de garantizar el optimo desarrollo del
objeto del CONTRATO, para lo cual debera garantizar el suministro de los bienes y servicios contratados.

3. Realizar entrega de archivo fotografico de la realizacion de la actividad y suministro de los bienes.

4. Garantizar que los bienes y servicios suministrados estén en excelente calidad y en los tiempos requeridos
segun la actividad.

5. Que, el suministro de bienes y prestacion de servicios, sean realizados en el lugar indicado por la
administracion municipal, previa verificacién y autorizacion por parte del supervisor del contrato. Sobre los
bienes entregados sin la autorizacion del supervisor del contrato, el municipio no reconocera suma alguna.

6. Que el tiempo de respuesta para atender y entregar los bienes materiales sea el estrictamente el necesario
para la provision y entrega, desde el momento del aviso por el medio mas expedito.

7. Garantizar que el personal que ejecuté el contrato efectué cada una de las actividades indicadas en las
actividades a realizar.

8. Las demas actividades que se requieran a consideracion del supervisor para garantizar el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

8.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 4° de la Ley 80 de 1993.

2. Cancelar al contratista la suma estipulada como valor del contrato, en la oportunidad y forma estipulada en
la clausula de forma de pago.

3. Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el Contratista.
4. Ejercer la supervision del contrato para exigir al Contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto

contractual y verificar el cumplimiento de este.

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que forman parte del

mismao.
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6. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados por la ley.

9. SUPERVISION

Sera ejercida por intermedio de la SECRETARIA DE GOBIERNO Y GESTION JURIDICA y/o quien haga sus
veces. Quien se encargara de vigilar el correcto cumplimiento del objeto del contrato, velara por los intereses del
mismo y tendra las funciones que por la indole y naturaleza del contrato le sean propias.

10. Estimacién de Riesgos

La estimacion de los riesgos para el presente proceso de contratacion se encuentra contenida en los estudios
previos correspondientes.

1. GARANTIAS

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, el contratista se obliga a
constituir, a favor del Municipio una garantia tnica de cumplimiento, la cual podra consistir en (i) Contrato de
seguro contenido en una poliza (i) Patrimonio auténomo (iii) Garantia Bancaria. Las garantias deberan ser
otorgadas con sujecion a lo dispuesto para cada una de ellas en el titulo |1l, Capitulo | del Decreto 1082 de 2015
y amparar:

11.1. EN LA ETAPA PRECONTRACTUAL:

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debe presentar con la propuesta una garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los parametros,
condiciones y requisitos que se indican en este numeral,

Cualquier error o imprecision en el texta de la garantia presentada sera susceptible de aclaracion por el proponente hasta el
término de traslado del informe de evaluacién. Sin embargo, la no entrega de la garantia no es subsanable y se rechazara la
oferta.

las garantias son las siguientes:

Las caracteristicas

Caracleristica Condicién
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2:2.1,2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a

Clase saber: (i) contrato de seguro contenido en una pdliza, (ii) patrimonio auténomo y (iii) garantia
bancaria.

nasgUrade/ MUNICIPIO DE MONIQUIRA - BOYACA identificada con NIT 800.099.662 -3

beneficiario

Amparos Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos sefialados en el
articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.
3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratacion.

Vigencia En caso de modificarse la fecha del cierre del proceso, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente definida en el Pliego de
Condiciones.

Valor asegurado Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial del proceso de seleccion.
Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén social y tipo
societario que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Cémara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento

T se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

omador ; ; g s

Para los proponentes plurales: la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del
proponente plural, para lo cual se deberd relacionar claramente los integrantes, su
identificacion y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los
otorgantes de la misma.

11.2. EN LAETAPA CONTRACTUAL:
GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO
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Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista debera presentar la garantia de
cumplimiento en original a la entidad dentro de los DOS (02) dias habiles siguientes contados a partir de la firma
del contrato y requerira la aprobacion de la entidad. Esta garantia tendra las siguientes caracteristicas.

Caracteristica . Condicion :

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber:
Clase (i) contrato de seguro contenido en una poliza para entidades estatales, (i) patrimonio auténomo, (iii)
garantia bancaria.

Aseguradol |y nic1PIO DE MONIQUIRA — BOYACA identificada con NIT 800.099.662 -3
beneficiario
Amparo ~ Vigencia Valor Asegurado
BTG Cumplimiento general del contrato y el | Plazo de ejecucion del
Vi é):cias‘ pago de las multas y la clausula penal contrato y seis (06) | 10% del valor del contrato.
ve?lores y pecuniaria que se le impongan meses mas
asegurados Calidad de los bienes Tre‘s et A petir-del 10% del valor del contrato.
recibo final.
Calidad del Servicio Tre's piapes 4. parir gel 10% del valor del contrato.
recibo final.

e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén social y tipo
societario que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento
se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

e No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del

Tomador consorcio. Cuando el contratista sea una union temporal o consorcio, se debe incluir razon
social, NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

e Para el contratista conformado por una estructura piural (unién temporal, consorcio): la garantia
debera ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se debera relacionar
claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion, quienes para todos
los efectos seran los otorgantes de la misma.

Inf - » Numero y afio del contrato

nnegtrar;:r(i:;on * Objeto del contrato ‘

dentro: de la.|® Firma del representante legal del contratista

poliza e En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si el

valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

El contratista esta obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida por razén de las
reclamaciones que efectue la entidad, asi como, a ampliar las garantias en los eventos de adicion y/o prorroga
del contrato. El no restablecimiento de la garantia por parte del contratista 0 su no adicion o prérroga, segun el
caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciaran los procesos sancionatorios a que haya
lugar.

11.3. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

El contratista debera contratar un seguro que ampare la responsabilidad civil extracontractual de la Entidad con
las siguientes caracteristicas:

Caracteristica - Condicion
Clase Contrato de seguro contenido en una pdliza
MUNICIPIO DE MONIQUIRA - BOYACA identificada con NIT 800.099.662 -3 y el
Asegurados C .
ontratista

Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razoén social y tipo
societario que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido
documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes
del consorcio. Cuando el contratista sea una union temporal o consorcio, se debe incluir
razén social, NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

Tomador

Para el contratista conformado por una estructura plural (unién temporal, consorcio): la
garantia debera ser otorgada por todos los integrantes de la estructura plural, para lo cual
se debera relacionar claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de
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Caracteristica Condicion .

participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de la misma.

Valor 200 SMMLV
Vigencia Igual al periodo de ejecucion del contrato.
. Terceros afectados y MUNICIPIO DE MONIQUIRA — BOYACA identificada con NIT
Beneficiarios 800,099,662 -3
Responsabilidad Civil Extracontractual de la entidad, derivada de las actuaciones, hechos u
Amparos omisiones del contratista o subcontratistas autorizados. El sequro de responsabilidad civil

extracontractual debe contener como minimo los amparos descritos en el numeral 3° del
articulo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015.

NUmero y afio del contrato

Objeto del contrato

Firma del representante legal del contratista

En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si
el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

Informacion necesaria
dentro de la pdliza

En esta poliza solamente se podran pactar deducibles con un tope maximo del diez por ciento (10%) del valor de
cada perdida sin que en ningun caso puedan ser superiores a dos mil (200) SMLMV.,

Este seguro debera constituirse y presentarse para aprobacion de la entidad, dentro del mismo término
establecido para la garantia (nica de cumplimiento.

Las franquicias, coaseguros obligatorios y demas formas de estipulacion que conlieven asuncién de parte de la
perdida por la entidad asegurada no seran admisibles.

El contratista debera anexar el comprobante de pago de la prima del seguro de responsabilidad civil
extracontractual.

En caso de prorrogas en el término del contrato o de ampliaciones en el objeto del mismo, el contratista se
obliga a prorrogar la vigencia de las polizas o0 a incrementar los valores asegurados, de acuerdo con dichas
prorrogas o ampliaciones contractuales. El costo de las garantias enunciadas corre a cargo del contratista.

11. MODALIDAD DE SELECCION

La escogencia del contratista se efectuara a traves de la modalidad de seleccion de minima cuantia, en
cumplimiento de lo dispuesto en el decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.2. contratacion cuyo valor no
excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto, la cual para la
vigencia 2024 de la Alcaldia Municipal de Moniquira equivale $ 49.025.340,00

Tratdndose de la modalidad de contratacion de Minima Cuantia y de conformidad con el numeral 6 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015 la entidad estatal debe aceptar la oferta d¢ MENOR PRECIO, siempre
que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia.

De acuerdo a lo dispuesto en el Decreto Compilatorio de Planeacion Nacional 1082 de 2015, los requisitos a
verificar son la capacidad juridica, experiencia minima y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

12. REQUISITOS HABILITANTES Y FORMA DE ACREDITARLOS
12.1. Capacidad Juridica

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar personas Naturales o Juridicas, nacionales o
extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura.

Para el caso de las personas juridicas, la entidad verificara que su objeto social esté relacionado con el objeto
del contrato a celebrarse.

El municipio de Moniquird también revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad,
incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Cuando la inhabilidad o
incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro del proceso de seleccion, éste debera comunicar de
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inmediato y por escrito esta novedad al Municipio y se entendera que renuncia a la participacion en dicho
proceso Y a los derechos surgidos del mismo.

Para ello, revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado
de antecedentes judiciales.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el documento idoneo
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde la fecha de
presentacion de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha de constitucion, objeto, duracion, nombre
representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla juridicamente, y sus
facultades, sefalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, o aportando la autorizacion o documento correspondiente del 6rgano directo que lo faculta.
El Proponente debe incluir en su Oferta los siguientes documentos:

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

El Proponente presentara el Formato - Carta de Presentacion de la Oferta, el cual debe estar firmado por la
persona natural o por el representante legal del Proponente individual o Plural, o por el apoderado.

Debera ser diligenciada por el proponente de forma completa; se entendera que el oferente o miembro del
Consorcio o Unién Temporal manifiestan bajo la gravedad de juramento que no se encuentran incursos en
inhabilidad o incompatibilidad alguna para proponer y/o contratar, ya sea de orden constitucional o legal, o en
particular a las previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 60 de la Ley 610 de 2000, articulos 4 de
la Ley 716 de 2001 y demas normas concordantes, ante los ente los eventuales conflictos de intereses frente la
Alcaldia de Moniquira; en ella ademas se debe manifestar el conocimiento, aceptacion y cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos exigidos.

APODERADO: Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de
apoderado, evento en el cual deben anexar el poder otorgado en legal forma (articulo 5 del Decreto - Ley 019 de
2012), en el que se confiere al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para
actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el tramite del proceso y en la aceptacion de la oferta.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica, que en todo caso debe tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debe estar facultado para representar
al Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera
especifica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el Proceso de Contratacion de que trata esta
invitacion; (i) responder los requerimientos y aclaraciones solicitados la Entidad; (iii) recibir las notificaciones a
que haya lugar (iv) suscribir el acta de terminacion y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir un solo apoderado
comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun otorgado por la totalidad
de los integrantes con los requisitos de autenticacion, Legalizacion y/o Apostilla y traduccion exigidos en el
Cadigo de Comercio y en el Codigo General del Proceso de Colombia, incluyendo los sefialados en la invitacion.
El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del Proponente Plural.

b. CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL: Se debe presentar el Certificado
de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio. Este certificado debe haber sido
expedido no mayor a treinta (30) dias calendarios, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion. Esta certificacion debera estar renovada al afio 2025 y/o 2026

Con excepcion a las personas que ejercen prestacion de servicios inherentes a las profesiones liberales de
conformidad con el num. 5 del Art. 23 del Cédigo de Comercio.

¢ CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:

La existencia y representacion legal de los Proponentes individuales o integrantes de los Proponentes Plurales
se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

- PERSONA NATURAL:
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Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.
Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente.
Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

PERSONA JURIDICA:

se debe acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacion del original o fotocopia del
Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio de su domicilio social,
con fecha de expedicion no mayor a Treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre de la presente
convocatoria. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer
el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion legal la originalmente fijada en la Invitacion.

Se debe adjuntar copia del documento de identidad el Representante Legal.
Con el Certificado correspondiente, se verificara la siguiente informacion:

v La persona juridica debe acreditar con el Certificado correspondiente, haber sido constituida legalmente
como tal.

v Esta certificacion debera estar debidamente renovada 2025 y/o 2026

v Laduracion de la persona juridica, contada a partir de la fecha de cierre del proceso de contratacion, no debe
ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un afio mas.

v De igual manera, debe acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para la presentacion
de la Propuesta y para la suscripcion del Contrato Ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones
estatutarias, se debera presentar adicionalmente Copia del Acta en la que conste la decision del érgano
social correspondiente que autorice al Representante Legal para la presentacion de la Propuesta, la
suscripcion del contrato, y para actuar en los demas actos requeridos para la contratacion en el caso de
resultar adjudicatario.

v" El objeto Social de la sociedad debe estar relacionado con el Objeto de la presente contratacion, de manera
que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del contrato, teniendo en cuenta para estos
efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes abligaciones que adquiere. EI nombramiento del revisor
fiscal en caso de que deba contar con uno.

v" El objeto Social de la sociedad debe estar relacionado con el Objeto de la presente contratacion, de manera
que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del contrato, teniendo en cuenta para estos
efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

v’ Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad andnima colombiana, en la que conste si es abierta o
cerrada.

- SI SE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNION TEMPORAL.

Cada una de las personas juridicas que los integren debera presentar su certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de
presentacion de las propuestas renovado a 2025 y/o 2026

Adicionalmente, debera adjuntarse el documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal, en el cual
debera indicarse al menos:

a) Elobjeto del consorcio o union temporal, el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.

b)  Sila participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal y las reglas basicas que regulan las relaciones
entre sus integrantes.

c) Elporcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal en el mismo.

d) Sise trata de una Union Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la participacion
de sus integrantes en la propuesta y en la ejecucion del contrato; de lo contrario LA ENTIDAD considerara
que la propuesta fue presentada por un Consorcio.

e) La duracion del Consorcio o de la Union Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del proceso de
contratacion, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un (01) afio méas. Lo anterior, sin
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perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Union Temporal estén llamados a
responder por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucion y liquidacion del Contrato y dos afios
mas.

f)  La designacion de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de la Union Temporal,
indicando expresamente sus facultades. Igualmente, debera designarse un suplente que lo reemplace en
los casos de ausencia temporal o definitiva.

Celebrado el contrato no podra haber cesion del mismo entre quienes integran el Consorcio o Union Temporal ni
a terceros, salvo que la Alcaldia de Moniquira si lo autoricee.

Para el caso de los consorcios o las uniones temporales, los proponentes deben en su propuesta expresar que
durante el tiempo de ejecucion del contrato ningun miembro integrante de las mismas puede retirarse, cualquiera
que fuera la modalidad de retiro sin el previo y expreso consentimiento y aceptacion de parte del municipio de
Moniquira.

En la etapa contractual no podran modificarse los porcentajes de participacion sin el consentimiento previo de la
Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no sera posible modificar los porcentajes de los integrantes del
Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. Cualquier modificacion en los
porcentajes de los integrantes sera ineficaz y, por tanto, carecera de efecto.

d. FOTOCOPIA DE LA CEDULA: El oferente, debe adjuntar la Fotocopia de la cédula de ciudadania o
documento legalmente valido que lo identifique. La persona Juridica debera allegar la copia del documento
de identificacion de su Representante Legal.

e. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: Debe ajuntar los Antecedentes Disciplinarios
expedido por la Procuraduria General de la Nacién; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de
presentacion de las propuestas. En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de su
Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la unién
temporal o el consorcio, segun corresponda.

f. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES: Debe adjuntar los Antecedentes Fiscales expedido por
la Contraloria General de la Republica, de conformidad a lo establecido en la Ley 610 de 2000; el cual debe
encontrarse vigente a la fecha de presentacion de las propuestas.

En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta como el de su Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la union
temporal 0 el consorcio, segun corresponda.

g. Certificado de Inhabilidades impuestas por delitos sexuales cometidos contra menores de edad.
Ley 1918 de 2018.

h. CERTIFICADO JUDICIAL: Debe adjuntar los Antecedentes judiciales. Si es persona juridica se verificara
el de su Representante Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, se debera allegar copia
del certificado de todos los integrantes.

i. SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC Debe adjuntar el Certificado de
Medidas correctivas. Si es persona juridica se verificara el de su Representante Legal. Si se trata de
Consorcios o Uniones Temporales, se debera allegar copia del certificado de todos los integrantes.

j.  REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT): El Proponente debera presentar copia de este
documento, en el que conste la actividad correspondiente. En el caso de las Uniones Temporales o
consorcios, fodos los integrantes deberan cumplir con este requisito, presentando fotocopia de estos

documentos.
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k. REDAM

Aportar certificado del registro de Deudores Alimentarios Morosos del proponente persona natural, y/o de
representante legal del proponente persona juridica. Lo anterior respectivamente de los integrantes del
proponente plural.

I PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

PERSONA JURIDICA:

De conformidad con lo consagrado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, las personas juridicas, deberan
acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista
de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al que exija
el respectivo régimen de contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera
inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracion del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga
mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

PERSONA NATURAL:

El Proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos y el certificado de pago de la correspondiente
planilla.

Los certificados de afiliacion deben presentarse con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario
anterior al cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del Proceso de
Contratacion, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la
originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones.

La persona natural que retna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

m. AUSENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El proponente debera allegar certificacion
donde conste que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad,
consagradas en la Constitucion o la ley.

n. DECLARACION JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA CONTRATAR El
proponente debera allegar certificacion donde conste que tiene plena capacidad para celebrar contratos con
entidades publicas, sin tener limitacion alguna para ejercer la capacidad juridica como persona.

o. MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS:

Segun lo preceptuado en el Articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021.

CRITERIO MEDIO DE VERIFICACION
La verificacion de este requisito se realizara de la siguiente manera:
Microempresa. Aquella cuyos ingresos por 1. Para las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos
actividades  ordinarias  anuales  sean y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.
inferiores o iguales a ftreinta y dos mil 2. Para las personas juridicas mediante certificacion expedida por el
novecientos ochenta y ocho Unidades de representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a
Valor Tributario (32.988 UVT). tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion

legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.
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Pequeiia Empresa. Aquella cuyos ingresos
por actividades ordinarias anuales sean
superiores a treinta y dos mil novecientos
ochenta y ocho Unidades de Valor Tributario
(32.988 UVT) e inferiores o iguales a ciento
treinta y un mil novecientos cincuenta y uno
Unidades de Valor Tributario (131.951 UVT).

La verificacion de este requisito se realizara de la siguiente manera:

1. Para las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos
y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Para las personas juridicas mediante certificacion expedida por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Mediana Empresa. Aquella cuyos ingresos
por actividades ordinarias anuales sean
superiores a ciento freinta y un mil
novecientos cincuenta y un Unidades de
Valor Tributario (131.951 UVT) e inferiores o
iguales a cuatrocientos ochenta y tres mil
treinta y cuatro Unidades de Valor Tributario
(483.034 UVT).

La verificacion de este requisito se realizara de la siguiente manera:

1. Para las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos
y un contador plblico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Para las personas juridicas mediante certificacion expedida por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad

competente para expedir dicha certificacion.

NOTA 1: Todos los demas criterios relacionados con la experiencia y su acreditacion se contemplaran de
conformidad con lo estipulado en el estudio previo.

NOTA 2: Los criterios de clasificacion empresarial son los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto
1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique,
derogue o sustituya.

NOTA 3. Esto aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado
colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos
221.2422y221.24.23 del Decreto 1082 de 2015.

EL PRESENTE REQUISITO HABILITANTE NO SE DEBERA TENER EN CUENTA EN CASO DE QUE SE
LIMITE EL PRESENTE PROCESO A MIPYMES.

p. ORGANIZACION Y CAPACIDAD ADMINISTRATIVA

El proponente debe certificar que cuenta con la capacidad administrativa y operativa suficiente para ejecutar el
contrato.

A. ESPECIFICACIONES TECNICAS

El proponente debe presentar dentro de su propuesta las condiciones técnicas de conformidad a los
requerimientos de la Secretaria de Gobierno y Gestion Juridica del Municipio de Moniquira, establecidos en las
ESPECIFICACIONES TECNICAS sefialadas en el numeral 3 de este documento.

13. EXPERIENCIA.

13.1. EXPERIENCIA GENERAL. (Admisible/No Admisible):

El proponente debera contar con experiencia acorde con el objeto del contrato demostrada a través de DOS (02)
contratos. El objeto contractual de uno de almenos uno de los contratos aportados deberé corresponder con la
“prestacion de servicios logisticos con suministro para la realizacion de elecciones”. La sumatoria del valor
actualizado (a la fecha de suscripcion) debera corresponder como minimo al 140% del presupuesto oficial del
presente proceso contractual expresado en SMMLV. Dichos contratos deberan estar liquidados a la fecha de
cierre del presente proceso. Para certificar la Experiencia General el oferente debe adjuntar copia del Contrato y
copia de acta de Liquidacion, donde certifique el valor, objeto y demés informacion relacionada. Si el contrato
aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, el valor a
considerar sera igual al valor total facturado multiplicado por el porcentaje de participacion que tuvo el integrante
que la pretenda hacer valer.

(e £ )
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Para certificar la Experiencia General el oferente debe adjuntar copia del Acta de Recibo y/o Liquidacion de los
Contratos aportados. Si los contratos aportados para acreditar la experiencia se ejecutaron bajo la modalidad de
consorcio o union temporal, el valor a considerar sera igual al valor total facturado multiplicado por el porcentaje
de participacion que tuvo el integrante que la pretenda hacer valer.

Los documentos del contrato deberan contener como minimo la siguiente informacion:

. Entidad Contratante.
. Contratista.

. Objeto del Contrato.
. Valor del Contrato.

. Plazo.

Los contratos aportados para acreditar la experiencia especifica deben haber sido celebrados con entidades
plblicas o privadas del orden nacional, departamental o municipal; no se acepta la acreditar experiencia bajo la

figura de gerente de cooperativas, al igual que la experiencia general no sera valida como experiencia
especifica.

La falta de aporte de alguno de los requisitos y condiciones exigidos en el presente aparte inhabilitara al oferente
para participar en el proceso de seleccién y por lo mismo su oferta sera descalificada.

13.2.CAPACIDAD TECNICA Y OPERATIVA.
13.2.1. PERSONAL REQUERIDO.

Para la ejecucion del servicio objeto del presente contrato, se requiere de minimo contar con el siguiente talento
y recurso humano que se relaciona a continuacion.

CANTIDA
v" Acreditar titulo Profesional en areas de : : -
COORDINADO Administracion de empresas o afines. erz?iléircia dlgéntaégg) 4 angrsﬁr gg
R DE 1 v Acreditar titulo especialista el Alta Gerencia. expe dicion Ide titulo rofesior?ai il
EVENTOS v" Acreditar titulo como Tecnologo en pEe P a
;i X o acredite
electrénica de telecomunicaciones
Acreditar  diez (10) afios de
SEES%A‘ ARIO 1 v" Acreditar tarjeta profesional de técnico experiencia, contados a partir de
electricista expedicion de la tarjeta profesional que
ELECTRICA :
lo acredite.

Para efectos de verificacion y habilitacion, el proponente debera presentar, junto con su oferta, la
documentacion que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos para el personal requerido. La valoracion
de la documentacion aportada para efectos de demostrar las condiciones requeridas para el personal principal
requerido se sujetara a las siguientes reglas especiales:

13.3.D0CUMENTACION REQUERIDA PARA EL EQUIPO MINIMO:

e Hoja de vida.

* Fotocopia legible del documento de identidad.

e Fotocopia legible de la tarjeta profesional (cuando aplique).

o Fotocopia (s) de diploma (s) o Fotocopia de acta de grado.

o Para acreditar los titulos técnicos, tecndlogos, posgrados, debera anexarse fotocopia del diploma respectivo
0 el acta de grado.

e carta de compromiso del profesional firmado en original, donde certifique su disponibilidad para trabajar en
la ejecucion del contrato.
13.3.1. Disponibilidad y caracteristicas del vehiculo:

El proponente debera acreditar la disponibilidad de una camioneta doble cabina con platén, como minimo,
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modelo 2023 o superior, con cilindraje igual o superior a 3.400 c.c., capacidad para cinco (5) pasajeros y
capacidad de carga minima de quinientos kilogramos (500 kg). El vehiculo debera contar con poéliza todo
riesgo vigente, SOAT y demas documentos exigidos por la normatividad de transito aplicable. Asi mismo, el
proponente debera anexar carta de disponibilidad suscrita por el propietario del vehiculo, en la cual se
identifiquen claramente las placas y se manifieste la disponibilidad para la ejecucion del objeto contractual, sin
que ello implique la existencia de vinculo contractual directo.

13.3.2. DISPONIBILIDAD DE SITIO.

En cumplimiento a la resolucion N°. 03 DE 2026 — DEL 28 DE ENERO DE 2026 - Emitida por la registraduria
nacional del Estado civil de Moniquira, la cual solicita garantizar la Disponibilidad del sitio conocido como el Club
Social Moniquira, para la realizacion del escrutinio municipal. De acuerdo a lo anterior, los futuros proponentes
deben allegar la disponibilidad del sitio solicitado por la registraduria Nacional del Estado civil de Moniquira, para
la realizacion del proceso de escrutinio Municipal.

13.4.NOTAS A LA EXPERIENCIA:

Para acreditar la experiencia, el proponente deberd anexar copia del respectivo Contrato y/o copia de
certificacion emitida por la entidad y/o actas de recibo a satisfaccion y/o Liguidacion, donde certifique el valor,
objeto y demas informacion relacionada.

Si el contrato se refiere a un objeto diferente al objeto del presente proceso, se debe efectuar dentro de la
certificacion una discriminacion por cada uno de los bienes suministrados o servicios prestados y su valor,
puesto que, para realizar la verificacion de experiencia, solo se toma el valor correspondiente a la actividad
relacionada con el objeto del presente proceso de seleccidn; y este sera el que se tenga en cuenta para efectos
de establecer el valor minimo requerido en SMM.LV. En caso de no realizarse la discriminacion antes
mencionada, esta certificacion no sera tenida en cuenta para establecer la experiencia minima requerida.

Cuando la experiencia se acredite con entidades privadas deberan aportar la factura de venta y Certificacion
juramentada expedida por el Representante Legal con toda la informacion solicitada en este numeral, El
contador y/o revisor fiscal (cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de la ley) de la empresa, debe
certificar la venta realizada en el contrato aportado, segin informacion contable, Acta de recibo Autenticado y
notariado, Copia de |a factura o las facturas que respalda la ejecucion del contrato, Copia de pago del IVA que
género el contrato frente a la DIAN.

En el evento en que se presenten un nimero superior de certificaciones de contrato exigidas, la Entidad tendra
en cuenta la mejor certificacion que se encuentren en el capitulo respectivo de la oferta.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia acreditada es |la sumatoria de las certificaciones
aportadas por todos los miembros del consocio o union temporal.

Cuando el proponente allegue, certificaciones de contratos en los que conste que participd como integrante de
un consorcio o union temporal, se tendran en cuenta estas certificaciones en proporcion al porcentaje de su
participacion en la union temporal, o de acuerdo con el niumero de miembros que conforman el consorcio, segin
el caso, siempre que esta certificacion cumpla con los requisitos y condiciones exigidas para cada una de las
certificaciones en el presente proceso.

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos para ellas, en el
presente proceso, no se anexen o no contengan la totalidad de la informacion solicitada, no se tendran en
cuenta para efecto de verificar la experiencia minima del proponente.

La experiencia que se acredite como general no podra ser la misma que se acredite como experiencia
especifica.

14. EVALUACION DE LAS OFERTAS.

Para la evaluacion de las ofertas el municipio de Moniquira — Boyaca dara aplicacion a lo previsto en el numeral
6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015 que establece lo siguiente:
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La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones técnicas
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad
Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.”

De conformidad con lo anterior la evaluacion se desarrollara de acuerdo con el precio de cada una de las ofertas
presentadas evaluando primero la de menor precio. En caso de que aquella cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion se procedera a la adjudicacion del proceso al proponente titular de aquella, sin que
sea necesario evaluar las demas propuestas.

Si la oferta de menor valor no cumple con las condiciones previstas en el pliego de la invitacion la entidad
procedera a evaluar la segunda propuesta con menor valor adjudicando el contrato a este si cumple con las
condiciones de la invitacion y asi sucesivamente.

Si ninguna de las ofertas cumple con los requerimientos de la invitacion se procedera a declarar desierto el
proceso de seleccion.

15. LIMITACION MYPIMES

Para el caso de participacion de MIPYMES la presente convocatoria publica se limitara a las MIPYMES
NACIONALES, de acuerdo corresponda a las solicitudes recibidas por la entidad. Si se manifestaren dos (2)
MIPYMES minimas exigidas, dentro el término de publicacion del proyecto de pliegos del proceso publico antes
aludido, es decir antes de su apertura, por lo que se limitarda a MIPYMES, segln el numeral 2 del articulo
2.2.1.2.4.2.2. Del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del decreto 1860 de 2021.

16. PROPUESTA ECONOMICA

De acuerdo con lo sefialado en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2, del decreto compilatorio 1082 de 2015, la
Entidad Estatal debe revisar las ofertas economicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion.

Sera de exclusiva responsabilidad del oferente los errores u omisiones en que incurra al indicar los precios
unitarios y/o totales de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o perdidas que se deriven de dichos
errores u omisiones. La entidad podra realizar las correcciones aritméticas necesarias.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos para la completa y adecuada
ejecucion del contrato del presente proceso de seleccion, asi como todas las contribuciones fiscales y
parafiscales (impuestos, tasas, etc.), establecidas por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales, con excepcion de los que estrictamente correspondan a la entidad. Por lo tanto, los precios que se
propongan deberan considerar tales conceptos.

La oferta econdémica sera evaluada por la entidad, teniendo en cuenta los siguientes criterios:

= Los valores deberan ser expresados en Moneda Legal Colombiana

= Los precios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el desarrollo de la ejecucion del
contrato, no estaran sujetos a ajuste alguno.

= Enelevento que se ofrezcan descuentos, estos no seran considerados para la propuesta.

= Para que sean validas las correcciones, tachaduras, borrones o enmendaduras deberan acompaiarse
de la salvedad correspondiente mediante confirmacion con firma del proponente. En caso contrario se
tomara como valido el texto original.

= Sise presentare diferencia entre el valor de la oferta consignado en el formato de oferta econémica y el
valor consignado en el SECOP |l sera causal de rechazo de la oferta.

= Si existe discrepancia entre cifras y textos se dara prelacion a los textos.

= El proponente no podra ofertar el valor superior al promedio establecido por cada item, de acuerdo con
lo sefialado en el andlisis del sector para determinar el valor estimado del contrato contenido en los
estudios previos del presente proceso, so pena de rechazo.

* El valor de la oferta sera igual al resultado de sumar los valores que componen la oferta y con los
cuales quedan cubiertos todos los costos, utilidades, imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones,
aranceles aduaneros, y demas gastos en que deba incurrir el adjudicatario para ejecutar debidamente
el objeto del respectivo contrato.
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= En los procesos que correspondan a la modalidad de pago por monto agotable se evaluara la oferta de
acuerdo a los precios unitarios ofertados y se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial.

= Cada una de las sumas y multiplicaciones de la oferta economica no deben contener errores
superiores por exceso o por defecto del cero punto uno (0.1%) por ciento del valor de cada
operacion, la entidad revisara cada una de las mencionadas operaciones y de encontrar errores
aritméticos superiores al cero punto uno (0.1%) porciento, la oferta sera RECHAZADA. Si el valor
corregido es inferior al cero punto uno (0.1%) por ciento, la adjudicacion se efectuara por el

valor corregido.

17. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas deberan aplicarse las siguientes reglas de acuerdo
con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al proponente favorecido,
respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes:

1. Preferir la oferta de servicios nacionales frente a la oferta de servicios extranjeros. El proponente acreditara el
origen de los servicios con los documentos sefialados en el pliego de condiciones. Para el caso de los
proponentes plurales, todos los integrantes deberan acreditar el origen nacional de la oferta en las condiciones
sefialadas en la ley.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del articulo 1
de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la condicion de mujer
cabeza de familia y la cesacion de esta se adquirira desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se
declare ante un notario. Esta declaracion debe tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendarios anteriores a la fecha del cierre del proceso de seleccion.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara esta
condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione
o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En
virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida
de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este del
juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor
fiscal, seguin corresponda, certificara, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de
la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademés, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las
mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos
incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, se requiere que el titular de la informacién, como es el caso de las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, se debera presentar Autorizacion para el tratamiento de datos personales como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nomina esté en condicion de discapacidad, de acuerdo con el
articulo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, debidamente
certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1)
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afio de anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion o desde el momento de la constitucion
de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho
personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato. Para aquellos eventos en los que el diez por
ciento (10%) de la nomina corresponda a un namero cuyo primer digito decimal sea 5, 6, 7, 8 0 9 debera
realizarse la aproximacion decimal al nimero entero siguiente.

Si la oferta es presentada por un consorcio o una union temporal, el integrante del proponente que acredite que
el diez por ciento (10 %) de su némina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral,
debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la union
temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion sea inferior a
un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension establecido en la ley. Para ello la persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, certificara bajo la gravedad de juramento las personas
vinculadas en su noémina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de
aquellas personas mayores que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con
una anterioridad igual o mayor a un (1) afo contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucion inferior a un (1) afio se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento
de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica en caso de que la
constitucion sea inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciara documento de certificacion, mediante
el cual certifique el nimero de trabajadores vinculados que siendo personas mayores no beneficiarias de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la
ley, de todos los integrantes del consorcio o de la unién temporal. Las personas enunciadas anteriormente
podréan estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, presentara documento firmado mediante el cual
certifica bajo la gravedad de juramento que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia y
cumple la edad de pensién, ademés, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo
firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes
plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de
cada uno de sus integrantes.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la Ley 2069 de
2020, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su noémina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el
revisor fiscal, seglin corresponda, allegara documento mediante el cual certifica las personas vinculadas a su
nomina y el nimero de identificacion y el nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas
personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la

3, I 4 Taléfono: (+57) 608 7281124
i MONI°U|RA www.monliguira-boyaca.gov.co
a " contactenos amoniquira-boyaca.gov.co
Alcaldia Municipal alcaldiaamoniquira-boyaca.gov.eco

Calle 18 No. 4-53 Parque Simén Bolivar Cédigo Postal 154260
Moniquird, Boyacd Colombia



; , Version: 2.0
ALCALDIA MUNICIPAL MONIQUIRA F M 043 Focha 01/09/2024
MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y = Péagina
GESTION 22 de 38

| INVITACION PUBLICA |

fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos
que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a
un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, deber4 aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que
el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal anexara documento mediante el cual certifica que
por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la némina de sus integrantes pertenece a poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la
sumatoria de la nomina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberéa aportar la copia de
la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley
2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, se requiere que el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a
la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, allegaran Autorizacion para el
tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion para lo cual
presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas
que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la
Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas de forma individual o iii) cualquier otro
certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de
la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
allegara documento anexo, por medio del cual certificaran bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del
inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de
reincorporacion o reintegracion y los documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de
reincorporacion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero; o personas
juridicas donde méas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes esté
constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, diligenciaran, bajo la gravedad del juramento, el documento anexo de Participacion
mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion (personas juridica integrante del proponente plural)
junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, se requiere que el titular de la informacion, como son las personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, diligencien Autorizacion para el tratamiento de datos personales como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.
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7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los
siguientes literales:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral
2 ylo el inciso 1 del numeral 6; o por una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, allegara documento, mediante el cual certifica, bajo la
gravedad de juramento, que méas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de
la persona juridica esté constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que participe en la
sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion,
aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

(b) el integrante del proponente plural debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia
general acreditada en la oferta.

© en relacion con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas socios o representantes legales podran
ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante de
que trata el literal a) lo manifestara diligenciando el documento anexo de Participacion mayoritaria de mujeres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion, como
es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion, diligencien el «Formato 11-
Autorizacion para el tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificara en los términos del paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, la acreditacion del tamafio empresarial se efectuara
mediante documento anexo, en el cual se certifique, bajo la gravedad de juramento, que la Mipyme tiene el
tamaio empresarial establecido de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio o la autoridad
respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que
tengan el tamano empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta
de las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro,
pequenas o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de
las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que se presente empate
entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Gnicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad
de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuéles al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que
sean micro, pequefas o medianas.
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Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015, esto es, la acreditacion del tamafio empresarial se efectuara mediante documento anexo,
en el cual bajo la gravedad de juramento certifica la condicion de micro o pequefia empresa de conformidad con
la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

La condicion de cooperativa 0 asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la camara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente
entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad
de micro, pequefias o medianas, se preferira |a oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que
sean micro, pequefias o0 medianas.

Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte al 31 de diciembre del afo anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total
de sus pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria
del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador puablico, o
el representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda, allegara documento que
acredite tal condicion.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25 %), para lo cual se presentara el documento de conformacion del
proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual
en los términos del numeral 8;

(b) la Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia
general acreditada en la oferta; y

© ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios 0 accionistas de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo
manifestara allegando documento anexo, donde se manifiesta tal condicion.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los
incisos anteriores, cuyos integrantes esten conformados unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion legal en el
que conste el cumplimiento de los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o
la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de Mipymes en los términos del numeral 8.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las
condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

12. Sidespués de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:

Moniquira,
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(a) La Entidad Estatal ordenara a los proponentes empatados en orden alfabético segtn el nombre de la persona
natural, la persona juridica o el proponente plural. Una vez ordenados, le asignara un niimero entero a cada uno
de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el nimero 1.

(b) Seguidamente, la Entidad Estatal debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de la coma decimal) de
la TRM que rigio el dia del cierre del proceso. La Entidad Estatal debe dividir esta parte entera entre el nimero
total de proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion final.

© Realizados estos célculos, la Entidad Estatal seleccionara a aquel proponente que presente coincidencia entre
el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), se escogera al proponente
con el mayor niimero asignado.

Nota 1. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo pais de origen tenga
Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por reciprocidad, no se aplicaran los criterios de desempate de
los numerales 8, 9, 10y 11.

Nota 2. Para la aplicacion de los factores de desempate, la Entidad dara cumplimiento a la reglamentacion
sefialada el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 3° del Decreto 1860 del
24 de diciembre de 2021.

18. LUGAR, FECHA LIMITE Y FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA.

El lugar de presentacion de la oferta sera en la Plataforma SECOP 2 en la fecha y hora establecida en el
cronograma del proceso.

En caso de indisponibilidad debidamente certificada por Colombia Compra Eficiente se aplicaran las reglas
establecidas en el protocolo de indisponibilidad vigente expedida por la ACP - CCE

La oferta debera contener los documentos que la integran, de acuerdo con lo indicado en el pliego electronico y
SUS anexos.

Todas las paginas de las propuestas que tengan modificaciones o enmiendas, deberan ser validadas con la
firma al pie de las mismas de quien suscribe la carta de presentacion, de lo contrario se tendran por no escritas.

La carta de presentacion debera estar debidamente firmada por el representante legal del proponente o el
apoderado constituido para el efecto.

No se aceptaran propuestas parciales ni las que sean allegadas por correo electronico.

La propuesta sera entregada dentro del plazo fijado en el cronograma del proceso, con anterioridad a la fecha y
hora prevista para el cierre. La propuesta debe incluir todos los documentos, anexos y formatos requeridos en la
presente invitacion.

La Entidad se reserva el derecho a solicitar documentos aclaratorios a los solicitados en la presente invitacion y
de verificar la informacién suministrada por el proponente.

Cada proponente podré presentar solo una oferta, ya sea por si solo 0 como integrante de un consorcio o unién
temporal. El proponente que presente mas de una oferta o participe en mas de una de ellas, asi sea como
miembro de consorcios o uniones temporales, causara el rechazo de las ofertas que incluyan su participacion.

19, VERIFICACION Y CALIFICACION DE PROPUESTAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.3. Del decreto 1082 de 2015, la verificacién y la
evaluacion de las ofertas para la minima cuantia sera adelantada por quien sea designado por el ordenador del
gasto sin que se requiera un comité plural.

Moniquird,
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La entidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes a traves del estudio de los documentos
presentados por los proponentes, sefialados en la presente invitacion, los cuales no tienen ninguna ponderacion,
pero habilitan o no al oferente.

La Entidad Estatal revisara las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que se
otorgara para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual
estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno
de los requerimientos.

De no lograse la habilitacion de algin proponente se declarara desierto el proceso.
20. CAUSALES DE RECHAZO DE PROPUESTAS.

Cuando la oferta econémica supere el presupuesto oficial.

Cuando el oferente no cumpla con las condiciones minimas de participacion.

Cuando el oferente esté incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad.

Cuando las condiciones o especificaciones técnicas o econoémicas del ofrecimiento no se ajusten a las

condiciones que requiere la entidad, o no se oferten la totalidad de los items o se presenten de manera

incompleta.

e. Cuando el oferente sea una persona incapaz.

f. Cuando el proponente presente documentos con informacion inexacta o que no corresponda a la realidad,
contenga datos tergiversados, alterados, contradictorios o tendientes a inducir en error a la entidad.

g. Cuando la propuesta haya sido enviada por correo electronico, fax, o se haya presentado
extemporaneamente.

h. Cuando no se allegue la informacion solicitada por la entidad con el objeto de aclarar su propuesta o hacerlo
de forma incompleta o extemporanea.

i. Cuando el oferente presente mas de una propuesta para el mismo proceso ya sea como persona natural o
juridica, o como integrante de consorcio o union temporal.

j.  Cuando la oferta econémica presente valor superior al promedio establecido por cada item, de acuerdo con
lo sefialado en el anlisis del sector para determinar el valor estimado del contrato, contenido en los
estudios previos del presente proceso.

k. Cuando cada una de las sumas y multiplicaciones de la oferta econémica contengan errores aritméticos
superiores al cero punto uno (0.1%) porciento, la oferta sera RECHAZADA.

. No entregar la Garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta. (Cuando se establezca la misma en
la invitacion)

m. Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona juridica, o el de sus
integrantes, tratandose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto del contrato.

n. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccion aritmética exceda el Presupuesto Oficial
estimado del Proceso de Contratacion.

0. Si se presentare diferencia entre el valor de la oferta consignado en el formato de oferta economica y el
valor consignado en el SECOP I.

p. Que el Proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la descripcion, las especificaciones, el

detalle, las unidades o cantidades sefialadas en el Formulario — Formulario de Presupuesto Oficial, de

acuerdo con lo exigido por la Entidad.

Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta.

Presentar la oferta extemporaneamente.

No presentar oferta economica.

Cuando la oferta se encuentre como artificialmente baja y la justificacion presentada por el oferente sea

insuficiente para garantizar la ejecucion del contrato.

u. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para comprometer a la sociedad y
no cuente con la autorizacion suficiente del 6rgano social.

v. Las demas previstas en la ley.

oo

- wn o

21. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO
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El proceso de declarara desierto cuando no se reciba ninguna oferta o cuando ninguna de las recibidas sea

habilitada.

22. CRONOGRAMA

El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratacion.

SECOP I

o .contratos.gov.co; |
Publicacion de la invitacion a participar 25 e ;‘:g?rsooderr‘ZOQB a https://www.contratos.gov.co/consultas
oo /resultadoListadoProcesos.jsp#
Fecha limite para presentar observaciones a 26 de febrero de 2026 a SECOP |l
la invitacién publica las 5:30 pm
w s . 26 de febrero de 2026 a
Solicitud de limitar el proceso a Mipymes las 5:30 pm SECOP I
Fecha limite para dar respuesta a las Hasta el 26 de febrero de SECOP |I
observaciones 2025 alas 5:40 pm
Publicacién de aviso para informar si el 26 de febrero de 2026 a SECOP ||
proceso se limitd a MiPymes las 5:40 pm
26 de febrero de 2026
Adendas hasta las 5:40 pm SECOP I
y - 27 de febrero de 2026 a
Recepcion Ofertas y cierre del proceso las 6:00 pm SECOP I
A . 27 de febrero de 2026 a
Apertura de Sobres y verificacion del precio. las 6:05 pm SECOP Il
N Y & En la administracion Municipal de
Z\?;lﬁg?;%%n ddee r:}qtgzg?:shabllltantes y 02 de marzo de 2026 Moniquira - Secretaria de Compras
PIop Publicas y Abastecimiento Estratégico
o o - 02 de febrero de 2026 a
Publicacion informe preliminar de evaluacion las 04:00 pm SECOP I
Recepcion de observaciones al informe de Hasta el 03 de marzo de SECOP ||
evaluacién 2026 a las 04:00 p.m.
Respuesta a observaciones al informe de
iy - i # 03 de marzo de 2026 a
eva[uamonly publicacion del informe definitivo partir de las 5:00 pm SECOP I
de evaluacion.
Comunicacion de aceptacion de la oferta y/o Dentro de UN (01) dia SECOP ||
declaratoria de desierto del proceso. habil siguiente
. Dentro de los uno (01)
Entrega de garantias dia hibil siguisnte SECOP ||
Aprobacion de las Garantias Deniro de are(01) dja SECOP I

habil siguientes

Las fechas y plazos antes indicados podran variar de acuerdo con la ley y con las condiciones previstas en el
pliego. Las prorrogas de plazos y fechas del cronograma deberan ser tomadas en cuenta por los proponentes. El
cronograma podra ser modificado cuando se requiera adicionar asuntos que se considere necesario.

23, VEEDURIAS

Mediante el presente documento se convoca a las veedurias ciudadanas, las asociaciones civicas, comunitarias,
de profesionales, benéficas o de utilidad comun, para que realicen el control social al presente proceso.

24, MULTAS

Sin perjuicio de la declaratoria de caducidad, el incumplimiento parcial de las obligaciones del CONTRATISTA
causara multas diarias y sucesivas equivalentes al UNO POR MIL (1x1000) del valor del presente Contrato, por
cada dia habil de retardo o incumplimiento, sin que el monto total de la multa exceda el cinco por ciento (5%) del

. MONIQUIRA
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valor total del Contrato, caso en el cual el MUNICIPIO podra declarar la caducidad del Contrato. La presente
clausula presta mérito ejecutivo.

25. CLAUSULA PENAL

En caso de incumplimiento o de declaratoria de caducidad Administrativa, el MUNICIPIO DE MONIQUIRA podra
hacer efectiva a titulo de pena una suma equivalente al veinte (20%) del valor del contrato, suma esta que
ingresara al tesoro de la Entidad contratante y podra ser tomada directamente del saldo a favor del Contratista si
lo hubiere, o la Garantia constituida. La presente clausula presta mérito ejecutivo.

: . i . bamoe .
: Apoyo Secretaria de Compras Publicas y 4 /(5_‘,4‘_ .

Elaboré | lovanny Gamboa M. Abastecimiento Estratégico - CPS A

. o } S.D. Compras Publicas y Abastecimiento / V/ M\
Reviso | Dra. Lina Yinedt Olmos Fajardo Estratégico e L
ii;’;ggéy Dra. Erika Julieth Olarte Rodriguez Secretario de gobierno y gestion juridica / M{Q

ess / =~
SNL—=—" "¢ >
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ANEXO 1. FORMATO DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS
Lugar y fecha

Sefiores
[Nombre de la Entidad Estatal]
La Ciudad

Referencia: Proceso de Contratacion MC — MM - XXX - 2026

Estimados sefores:

[Nombre del representante legal del Oferente], identificado como aparece al pie de mi firma, en mi calidad de
representante legal de [nombre del Oferente] , presento Oferta para el Proceso de Contratacion de la referencia
y hago las siguientes manifestaciones:

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones y
modificaciones a los mismos, y recibi de [Nombre de la Entidad Estatal] respuesta oportuna a cada una de
|las solicitudes.

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy autorizado para
suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratacion de la referencia.

3. Que la oferta economica y la oferta técnica estan adjuntas a la presente comunicacién y han sido elaboradas
de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta.

4. Que la oferta econdmica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la Oferta,
suscripcion y ejecucion, y que en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con
ocasion del pago de tales gastos.

5. Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto en el
Cronograma contenido en los Documentos del Proceso.

6. Que, en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantia de cumplimiento prevista en los
Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma alli contenido.

7. Que manifiesto que el Oferente esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de
seguridad social integral y demas aportes relacionados con las obligaciones laborales.

8. Recibiré notificaciones en la siguiente direccion en: Persona de contacto [Nombre] Direccién [Direccion de la
compafiia] Teléfono [Teléfono de la compafia] Celular e-mail [Direccion de correo electrénico de la
compaiiia]. De conformidad con lo establecido en el articulo 56 de ley 1437 del 2011, solicito y acepto que
dentro del tramite del presente proceso contractual y para mayor agilidad se me notifique o comunique
cualquier decision o requerimiento por medio del correo electronico aqui sefialado.

9. Lavigencia de la presente Oferta es de noventa dias (90) calendario.

Atentamente,

Firma;

Nombre del proponente:
Representante legal:
Cedula:

Direccion de Notificacion:
Teléfono o Celular; _

9, 4 Taléfono: (+57) 608 7281124
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ANEXO 2. CAPACIDAD ADMINISTRATIVA'Y OPERACIONAL

Moniquira, DIA MES ANO

OFERENTE:

Bajo la gravedad de juramento, declaro que cuento con la capacidad administrativa y operacional para cumplir
con el objeto de la presente contratacion el cual es XXXXXXXXXX

Lo anterior podra ser verificado por EL MUNICIPIO DE MONIQUIRA en cualquier momento durante la ejecucion
del contrato.

Atentamente,

Firma:

Nombre del proponente:
Representante legal:
Cedula:

Direccion de Notificacion:
Teléfono o Celular; _

= x Teléfono: (+57) 608 7281124

! MONIQUIRA

2 . contactenos amoniquira-boyacagov.co
Alcaldia Municipal alcaldia amoniquira-boyaca.gov.co

Calle 18 No. 4-53 Parque Simén Bolivar Cédigo Postal 154260
Moniquird, Boyaca Colombia




A o R Versién: 2.0
ALCALDIA MUNICIPAL MONIQUIRA . ; F M 043 e
MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y el - Pagina
GESTION el 31 de 38

INVITACION PUBLICA |

ANEXO 3. DECLARACION JURAMENTADA DE NO ENCONTRARSE INCURSO DE INHABILIDAD,
INCOMPATIBILIDAD O PROHIBICIONES

Ciudad y Fecha:

Sefores
[Nombre de la Entidad Estatal]
La Ciudad

Referencia: Proceso de Contratacion MC — MM - XXX — 2026
Asunto: Declaracion de no encontrarse incurso de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones.

Y0, 0000000 xxxxxxxxxxx. ldentificado como aparece al pie de mi firma, declaro bajo la gravedad de
juramento que no me encuentro incurso en ninguna causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion alguna
para contratar, ya sea de orden constitucional o legal, en particular a las previstas en el articulo 8 de la Ley 80
de 1993, articulo 60 de la Ley 610 de 2000, articulo 4 de la Ley 716 de 2001 y deméas normas concordantes,
ante los eventuales conflictos de intereses frente al Municipio.

Atentamente,

Firma:

Nombre del proponente:
Representante legal:
Cedula:

Direccion de Notificacion:
Teléfono o Celular; _

4 Teléfono: (+57) 608 7281124
1 MONIQUIRA www.moniguira-boyaca.gov.co
- contactenosamoniquira-boyaca.gov.co
Alcaldia Municipal alcaldia@moniquira-boyaca.gov.co
Q

Calle 18 No. 4-53 Parque Simaén Bolivar Cédigo Postal 154260
Moniquira, Boyaca Colombia



. , o Version: 2.0
o B
ALCALDIA MUNICIPAL MONIQUIRf\ 1 ek FM 043 o e
MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y oS 1 o Pagina
GESTION et 32 de 38
INVITACION PUBLICA

ANEXO 4. DECLARACION JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA

Ciudad y Fecha:

Sefiores
[Nombre de la Entidad Estatal]
La Ciudad

CONTRATAR

Referencia: Proceso de Contratacion MC — MM - XXX - 2026

Asunto: Declaracion de tener plena capacidad para contratar.

Yo,

, identificado como aparece al pie de mi firma, declaro

bajo la gravedad de juramento que cuento y tengo plena capacidad para obligarme y por lo tanto para celebrar
contratos con entidades publicas, sin tener limitacion alguna para ejercer mi capacidad juridica como persona.

Atentamente,

Firma:

Nombre del proponente:

Representante legal:

Cedula;

Direccion de Notificacion:

Teléfono o Celular;

% MONIQUIRA

Alcaldia Municipal

Taléfono: (+57) 608 7281124
www.moniquira-boyaca goveo
contactencsamoniquira-boyaca.gov.co
alcaldiaamoniquira-boyacagov.eo

Calle 18 No. 4-53 Parque Simén Bolivar Cédige Postal 154260
Moniquird, Boyaca Colombia



- . gk Version: 2.0
ALCALDIA MUNICIPAL MONIQUIRA 3 F M 043 e BGIBE00
MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y ;‘i ‘J[ = Pégina
GESTION 4 33 de 38
| INVITACION PUBLICA |

ANEXO 5. ESPECIFICACIONES TECNICAS
Ciudad y Fecha:
Sefiores

[Nombre de la Entidad Estatal]
La Ciudad

Referencia: Proceso de Contratacion MC — MM - XXX - 2026

Asunto: Especificaciones técnicas

El oferente debe cumplir con las especificaciones y cantidades sefialadas numeral B ESPECIFICACIONES
TECNICAS del presente documento; para lo cual el proponente debera adjuntar en la propuesta las
especificaciones del servicio a prestar

Item Descripcion Uni. de medida Cantidad,

Atentamente,

Firma:

Nombre del proponente:
Representante legal:
Cedula:

Direccion de Notificacion:
Teléfono o Celular: _

o
> Teléfono: (+57) 608 7281124
| MONIQUIRA
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INVITACION PUBLICA

Ciudad y Fecha:
Sefiores

[Nombre de la Entidad Estatal]
La Ciudad

Asunto: Oferta economica

ANEXO 6. OFERTA ECONOMICA

Referencia: Proceso de Contratacion MC — MM - XXX - 2026

TOTAL (INCLUYE IVA, ESTAMPILLAS Y DEMAS IMPUESTOS )

Atentamente,

Firma:

Nombre del proponente:;

Representante legal:

Cedula;

Direccién de Notificacion:

Teléfono o Celular; _

“, MONIQUIRA

Alcaldia Municipal

Telétono: (+57) 608 7281124
www.moniquira-boyaca.gov.co
contactenosamoniquira-boyaca.gov.co
alcaldiaa moniquira-boyaca gov.co

Calle 18 No. 4-53 Parque Simén Bolivar Cédigo Postal 154260
Moniquird, Boyaca Colombia
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ANEXO 7. PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES (PERSONA JURIDICA)

ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

(PERSONAS JURIDICAS)
Yo, , identificado con , en mi condicion de Representante Legal de (Razon
social de la compania) identificada con Nit , certifico el pago de los aportes de salud, riesgos

profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compafiia durante
los Gltimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, y que se
mantendra al dia durante el tiempo de vigencia del contrato. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Yo, , identificado con , ¥y con Tarjeta Profesional No. de la
Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de (Razon social de la compaiiia)
identificada con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de , luego de

examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros
de la compaiiia, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
(Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compafia durante los Ultimos seis (6) meses contados a partir de
la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, y que se mantendra al dia durante el tiempo de vigencia del
contrato Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

[En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis  de constituida, debera acreditar los pagos a

partir de la fecha de su constitucion como se- .dlca a cont

Yoo
soclal de a

' , identificado con _
‘mpaﬁia), Edentzﬁcada con Nit

(Amculo 65 Lay 1 81 9 de 2016), pagados por
al dia durante el tiempo de vigencia del contrato Lo anterior,
la Ley 789 de 2002.

formato en lo correspon fente]

Conforme el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que me encuentro
exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las
sociedades y personas juridicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y
complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente considerados, menos de
diez (10) salarios minimos mensuales legales vigentes

Teléfono: (+57) 608 7281124
| MONIQUIRA g e T
contactenos'@moniquira-boyaca gov.co

Alcaldia Municipal alcaldia amoniquira-boyaca.gov.co
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presen acion de la propuesta debera mamfestarla;-de Ta‘mguuen maneraa]

i |dent|f|cado con __ i . enmi
L - i b . identlf cada con NIT
baJo Ia gravedad de ]uramento manifiesto que dentro de Ios seis (6) meses anteriores a
Ia fecha de firma del contrato no tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de

aportes legales y seguridad social.

condici()n de

Enconstancia, sefrmaen___  alos_  diasdelmesde  de20_

Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los
requisitos sefalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripcion
del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaracion donde acredite el pago
correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.

f 4 Teléfono: (+57) 608 7281124
1 MON IQUIRA www.moniquira-boyaca.gov.co
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FORMATO - ACREDITACION MIPYME
(PERSONAS NATURALES)
Sefiores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Ciudad]
REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]
Objeto:
Estimados sefiores:
[Inclui mbre de la perst atural ntador publico] identificados con [Indicar los nimeros de

declaramos baJo la gravedad de Juramento que la Mipyme se encuentra clasificada como: [Indicar
si es micro, pequefia y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes.

Para acreditar dicha condicion adjuntamos copia del registro mercantil.

calos dias del mes dell . de20f

En constancia, se firmaen

S £ Teléfono: (+57) 608 7281124
w MONIwIRA www.moniquira-boyacagov.co
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Maniquira, Boyaca Colombia



: ; & Version: 2.0
ALCALDIA MUNICIPAL MONIQUIR/IA 1 FM 043 Facthe: Ol
MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y Ged = Pagina
GESTION i 38 de 38
[ INVITACION PUBLICA ]
FORMATO - ACREDITACION MIPYME
(PERSONAS JURIDICAS)
Sefores B
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Ciudad]

Objeto:

Estimados sefiores:

[incluir el nombre del representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerla] identificados
con [Indicar los nimeros de identificacion], actuando en representacion de (indicar nombre del Proponente]
declaramos bajo la gravedad del juramento que la Mipyme se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro,
pequefia y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes.

Para acreditar dicha condicion, adjuntamos copia del certificado de existencia y representacion legal expedido

_____oporlaautoridad competente para emitir dicha certificacion.

porla Camara de Comerciode .

En constancia, se firmaen

_alos___diasdelmesde.  de?20. .

[Nombre y firma del contador o revisor fiscal si esta obligado a tenerlo
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