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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sabanalarga Atlantico FEBRERO de
2026

Sefior (a)

ORITZA MERY GUTIERREZ RONCANCIO
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9184004
SUPERVISOR COORDINADOR ACADEMICO (E)
DEPENDENCIA FORMACION PROFESION

Sabanalarga Atlantico

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes de febrero del afio 2026

Referencia: No CO1.PCCNTR.9184004 de 2026

Yo, LUIS FERNANDO HERNANDEZ DE LOS REYES, identificado con la cédula de ciudadania No.
1,043,018,987 de Sabanalarga, Atlantico, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Para El
Desarrollo Agroecoldgico y agroindustrial Regional — Atlantico, en cumplimiento del Contrato de
Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTIOCHO MILLONES
QUINIENTOS CINCUENTA MIL VEINTISEIS PESOS M/CTE ($28.550.026).

Esta suma sera pagada al contratista de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago proporcional a los
dias del mes de febrero de 2026, por valor de UN MILLON OCHENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS
CINCUENTA Y DOS PESOS M/CTE ($1.085.552). b) Ocho (8) pagos mensuales completos por los meses de
marzo a octubre de 2026, por valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL
SEISCIENTOS CINCUENTA Y SIENTE PESOS M/CTE

($3.256.657) cada uno. c) Un (1) dltimo pago proporcional a los dias del mes de noviembre de 2026, por
valor de UN MILLON CUATROCIENTOS ONCE MIL DOSCIENTOS DIECIOCHO PESOS M/CTE ($1.411.218).
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OBJETO:

Prestar los servicios de apoyo técnico como extensionista para la ejecucion de actividades de
transferencia tecnoldgica, acompafiamiento técnico especializado, fortalecimiento de capacidades
productivas en panaderias beneficiarias, apoyo a la conformacion del Banco Nacional de Masas
Madre y soporte al seguimiento, control y reporte de la ejecucion del proyecto Fortalecimiento de
la Panaderia Campesina y Popular con Masa Madre: hacia una Cadena de Valor Sostenible y el
Banco Nacional de Masas Madre.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Entregar de manera oportuna, Cumplimiento con la
qomplgta y conforme a los entrega de informes,
lineamientos establecidos, los . i
documentos requeridos por el formatos y evidencias
supervisor del contrato documentales
relacionados con las etapas de requeridas por la
inicio, ejecucién, modificacion y

Lo . o) supervision para
finalizacién de la ejecucién P P

contractual, con el fin de garantizar el flujo
garantizar el tramite adecuado y | administrativo y el pago
oportuno del pago de de honorarios del
honprarlos, de gc_uerdo con los contrato

parametros definidos en el

Manual de Contratacion y

Supervisién, asi como en la

plataforma CompromisoSENA

. en las instalaciones del
oportuna en las actividades, SENA INDUSTRIAS

sesiones, conferencias, CREATIVAS sobre temas
videoconferencias y espacios de | acerca del objeto del
transferencia de conocimiento presente contrato,

convocados por la supervision, Bequ'lsrc_qs para la ,
inscripcion de panaderias,

relacionados con la ejecucion, fecha de capacitaciones en
seguimiento y cumplimiento del | Bogota y demas.
objeto contractual Creacién de grupo de

Wasap para la gestién y el
acompafiamiento de todo
el grupo de extensionistas
y supervisoras.

3 Elaborar y presentar informes Elaboracion del informe de | N/A
mensuales detallados sobre la actividades mensual y cargue
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ejecucion del contrato, en los que
se describan las acciones de
extension desarrolladas, las
actividades de acompafiamiento
técnico realizadas, los procesos
de aprendizaje implementados
con los beneficiarios y los
productos obtenidos, adjuntando
los respectivos documentos
soporte requeridos para el
tramite de pago de honorarios,
dentro de los plazos y
lineamientos establecidos por la
supervision del contrato

de documentos soporte,
detallando los avances en la
asistencia técnica de
extension y los resultados
alcanzados con las unidades
productivas asignadas para
el tramite de honorarios
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inicial y pactando plan de
transferencia,
de conformidad al cronograma

y meta asignada

Participar activamente en las N/A N/A
actividades y en los espacios que
se promuevan en el marco del
proyecto nacional
“Fortalecimiento de la Panaderia
Campesina y Popular con Masa
Madre: hacia una Cadena de
Valor Sostenible y el Banco
Nacional de Masas Madre”
Realizar contacto y Ejecucion de actividades de
sensibilizaciones a las potenciales| sensibilizacion y contacto
panaderias en pro de consolidar | €on el sector panificador
la meta del Centro de Formacién | P3@ la consohg:la)apn dela
. meta de beneficiarios. Se
como beneficiarios del proyecto reporté el estado de
nacional, confirmando su participacién y las causales
participacidn o causal de rechazo,| de no aceptacion en los
en el instrumento o medio de medios de informacién
informacién previsto para ello previstos por el programa
Realizar el registro de las | Registro de beneficiarios, N/A

panaderias, sefalando estado
inicial y pactando plan de
transferencia, de conformidad al
cronograma y meta asignada

levantamiento de estado
inicial y concertacién de
planes de transferencia con
las panaderias asignadas,
conforme al cumplimiento
de metas y cronograma del
Centro
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Implementar la metodologia
dispuesta por el Centro Nacional
de Hoteleria, Turismo y
Alimentos, dando para ello
acompafamiento técnico
personalizado a tres panaderias
por semana acorde a la meta
asignada, ensefiando técnicas
sensoriales para el control y
mantenimiento adecuado de la
masa madre, asegurando la
correcta apropiacién y guiando el
proceso para la elaboracion de
pan con masa madre; teniendo
en cuenta la condiciones y
usando los insumos y equipos de
cada panaderia.

Utilizar, examinar y cuidar del kit
técnico entregado (que contiene:
pHimetro, termdmetro, balanza,
entre otros items) empleado para
poder monitorear las condiciones
y optimizar el proceso de
elaboracién de pan con masa
madre. Al final de la transferencia
ejecutada con el proyecto debera
devolver a su supervisor en el
Centro de Formacién el PHimetro
con el registro de revisién y
seguimiento efectuado al mismo
a mas tardar el dia de
terminacion del contrato

Uso y cuidado de las
herramientas técnicas
asignadas para el control de
procesos (temperatura, pHy
pesaje). Se efectud el
seguimiento constante del
pHimetro y demds items,
garantizando su correcto
funcionamiento y el
cumplimiento de los
lineamientos de cuidado de
bienes del proyecto

Entregar de material didactico,
cartilla, decalogo y el sello que
identifica la produccién de pan
con masa madre y otorgamiento
de certificaciones del SENA a las
panaderias que cumplieron con
la transferencia en el marco del
proyecto. (El sello es el soporte
de que en la panaderia se realiza
pan con masa madrey la
certificacidn es para las personas
que reciban la transferencia)

Suministro de material de
apoyo y sellos distintivos de
produccion a los beneficiarios
\vinculados. Se coording la
certificacion de competencias
por parte del SENA para
aquellas panaderias que
finalizaron exitosamente las
etapas del proyecto
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Registrar la informacion
correspondiente y realizar
reportes solicitados sobre la
ejecucion del proyecto de forma
completa, y acorde a los criterios
de calidad y pautas dadas por el
equipo coordinador del proyecto
desde el Centro Nacional de
Hoteleria, Turismo y Alimentos

11

Promover y garantizar el
diligenciamiento de la Encuesta
de satisfaccion de las panaderias
beneficiarias al finalizar la
transferencia de la técnica para
produccién de pan con masa
madre

Aplicacién de encuestas de
satisfaccion a los
beneficiarios certificados,
garantizando el reporte de
calidad del proceso de
extension y transferencia
tecnolégica ejecutado

12

Mantener comunicacion
constante, trabajar de formar
articulada y coordinada con las
areas que corresponda en su
Centro de Formacién y con el
equipo coordinador del proyecto
desde el Centro Nacional de
Hoteleria, Turismo y Alimentos,
en pro de la buena ejecucion,
logro de las metas, emision de
alertas y alternativas de solucion

13

Reintegrar al Centro Nacional de
Hoteleria, Turismo y Alimentos
los materiales didacticos, kits
técnicos, equipos y demas bienes
gue le hayan sido entregados
para la ejecucién de sus
obligaciones contractuales,
dentro de los plazos establecidos
por la supervisién del contrato, y
tramitar la correspondiente pazy
salvo conforme a los
procedimientos y lineamientos
internos de la entidad
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14 | Asistir a las transferencias de
conocimiento programadas por
el supervisor del contrato

15 | Entregar oportunamente la
informacién requerida por las
diferentes dreas relacionadas con
el proyecto en el marco de su
objeto contractual

16 | Mantener contacto y realizar Ejecucion de jornadas de
acompafiamiento técnico fortalecimiento técnico con
especializado a las panaderias beneficiarios antiguos (2025)
beneficiadas en 2025, con el fin pgra‘la implementacion de

) ) técnicas avanzadas en masa

de profundizar en los diferentes | |\~ 1re se brindé asesoria en
tipos de masa madreyenla la produccidn de lineas de
elaboracion de panes producidos | panificacién 100% masa
exclusivamente con masa madre, | madre, cumpliendo con la
como parte de la meta de meta de profundizacion
fortalecimiento técnico técnica asignada.
establecida para el aiio 2026

17 | Realizar la toma, preparacion,

rotulacién y envio de muestras de
masa madre de las panaderias
acompafadas, de acuerdo con
los protocolos definidos por el
proyecto, con destino al Banco
Nacional de Masas Madre
ubicado en Bogotd, garantizando
la trazabilidad, calidad y correcta
documentacidn de cada muestra
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18 | Contribuir activamente al
fortalecimiento del Banco
Nacional de Masas Madre
mediante la caracterizacion
basica de las masas madre
recolectadas (condiciones de
origen, parametros
fisicoquimicos iniciales como pHy
temperatura, practicas de
manejo y uso en panificacion),
asegurando la correcta
sistematizacion, registroy
entrega de la informacion
asociada a cada muestra,
conforme a los lineamientos
técnicos definidos por el proyecto
19 | Articularse con el equipo técnico
y el Banco Nacional de Masas
Madre para apoyar los procesos
de consolidacidn, actualizacion y
sostenibilidad del banco,
atendiendo requerimientos de
informacion, validacién de datos,
seguimiento a muestras enviadas
y acciones de mejora continua
derivadas de los resultados
obtenidos

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacién del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe
de ejecucion contractual.
Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 6337298 de la planilla, asistida por aporte COMPENSAR correspondiente al
mes de febrero. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”) Evidencias en (6)

folios

Cordialmente,

Firma

/u.s %,..mla -leuat]w

"Luis Fernando Hernandez De Los Reyes
C.C. No. 1,043,018,987 de Sabanalarga, Atlantico

Recibi a satisfaccion:

Firma

ORITZA MERY GUTIERREZ RONCANCIO
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9184004
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Notificaciones (4)

Laura Nathali Sierra ¥ diego arias %

W Diana Carolina Vasqu.. % Rocio Himelda Santoyo Ar.. &

@ haco.. s @ihonc.

arlinson m... &

REDMI 13

L]
"
ACTA ACEPTACION £NICIO D LA TRANSFRINGIA
s

PROYECTO NACIONAL

IMADRE EN PANADERIAS POPULARES ¥ RURALES DE COLOMBIA'

mata madre 3 fravés de Wansferenca tocaia, distibuién ce materinies dilbetkos Y una

panaderia con masa madee de 323 cabdad.
Se infarma al beneficiari s conciciones de I transferencis tecaolégics pars fortalecer
ponificacén artesanal con masa madre en panaderiss papusres y rules de Celombia,

15} dia
totaimente gratuta.

s i, se aforma que 13 ransferencia eniegada par ef SF, s Sda a trats e un
Extensioaista, con formacdn, experencia ¥ dems con eatienAmEnto especiaizico en fa
metodologia técnica del proyecta pars usar mass madre en panificxidn, con &l fn de.

i deldenicén
ok ML

19/02F2026 16:11

D S
[some] Mo [ | Hobacataga |

2 LOMPROMISOS

2.1 Beneficiario
L Dispor par
slass de oldgica para fortalecer la panific
2. Aportar equipos, pr

Recibie y utilizar el material didctico entregado.
Suministrar la informacion i
Ia panaderis beneficiada.
Diligenciar 1a encussta al finsizar la transferencia tecnolopca v el Farmulario de
seguimiento a la transferencia con indicadores.

Mantener durante la transferencia de conocimiento y visitas técnicas un buen trato y.

22 xensionista
1. Proparconar el apayo y recursos necesarios al Benefiiario durante la transferencis de
% 5

Ei representante 0 delegado da ta

ol presente documento y por i antenar so
acuerdo

6a ico efechivo 3 a ransierencia 1ecnologia 6

En constancia firman;

‘ Extensionista SENA
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