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ASPECTOS ESPECÍFICOS DE LA ADQUISICIÓN DE LA COMPRAVENTA 
 
 
LA IMPORTANCIA QUE TIENEN LOS BIENES DE CONSUMO (BOTIQUÍN, PRODUCTOS DE PAPELERÍA, 
ASEO, COCINA Y FERRETERÍA) EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA  
 
En el momento en el que se hace la apertura de las labores en la dinámica administrativa y/o académica, 
cobra una gran importancia el adecuado ambiente dentro de las instalaciones de la Institución 
educativa haciendo alusión a diversos productos que permiten realizar de manera idónea la 
funcionalidad en el entorno laboral y académico así mismo, que permitan brindar comodidad, bienestar 
y correcto desarrollo a la hora de cumplirse con estos procesos. 
 
CIRCUNSTANCIAS QUE CONLLEVAN A LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA A LA ADQUISICIÓN POR 
COMPRA DE BIENES DE CONSUMO (BOTIQUÍN, PRODUCTOS DE PAPELERÍA, ASEO, COCINA Y 
FERRETERÍA) EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA): 
 
• Bienestar: Para el buen desempeño de las funciones propias administrativas y académicas, en 

aras del cumplimiento de los fines misionales de la INSTITUCIÓN EDUCATIVA, se requiere de la 
adquisición de bienes de consumo de uso final y uso duradero para la institución educativa. 
 

• Productividad y desempeño: Con los bienes de consumo de uso final y uso duradero adecuados, 
permite que la IE aumente el desempeño de las actividades administrativas y académicas que se 
realizan dentro de la institución educativa, ya que ambientes de trabajo adecuados generan 
seguridad y comodidad, factores importantes al momento de llevar a cabo las labores cotidianas 
en la IE. 

 
Regulatorio: 

 
NORMA TÉCNICA COLOMBIANA - NTC 5397 del 22-12-2005. MATERIALES PARA DOCUMENTOS DE 
ARCHIVO CON SOPORTE EN PAPEL. CARACTERÍSTICAS DE CALIDAD. 
 
Decreto 1545 de 1998 Nivel Nacional "Por el cual se reglamentan parcialmente los Regímenes 
Sanitarios, del Control de Calidad y de Vigilancia de los Productos de aseo, higiene y limpieza de uso 
doméstico y se dictan otras disposiciones”. 
 
Normas Técnicas de cada producto. 
 
Técnico:  

 
La adquisición por compra de bienes de consumo (Botiquín, productos de papelería, aseo, cocina y 
ferretería), técnicamente se fomenta en lo siguiente: 
 
Objetivo General:  
 
Garantiza el normal funcionamiento, la atención adecuada y oportuna a la comunidad educativa.  
 
Objetivo Específico: 
 

https://www.madridiario.es/464053/la-importancia-que-tiene-el-material-de-oficina-en-tu-empresa#:~:text=El%20material%20de%20oficina%20juega,visitan%20se%20sienten%20m%C3%A1s%20seguros.
https://www.madridiario.es/464053/la-importancia-que-tiene-el-material-de-oficina-en-tu-empresa#:~:text=El%20material%20de%20oficina%20juega,visitan%20se%20sienten%20m%C3%A1s%20seguros.
https://www.madridiario.es/464053/la-importancia-que-tiene-el-material-de-oficina-en-tu-empresa#:~:text=El%20material%20de%20oficina%20juega,visitan%20se%20sienten%20m%C3%A1s%20seguros.
https://www.madridiario.es/464053/la-importancia-que-tiene-el-material-de-oficina-en-tu-empresa#:~:text=El%20material%20de%20oficina%20juega,visitan%20se%20sienten%20m%C3%A1s%20seguros.
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Asegurar las condiciones de las instalaciones donde se realiza la labor administrativa y académica, para 
el óptimo desarrollo de las actividades en cada dinámica. 
 
Ficha Técnica:  
 
El presente cuadro establece las descripciones de cada producto y servicio, como también la unidad 
de medida y cantidades respectivamente:  

ÍTEM DESCRIPCIÓN Cantidad Unidad de 
Medida 

BIENES DE PAPELERÍA     

1 Tinta L575, L664, L55 Epson color negro 7 litro 

2 Juego de Tinta de colores: amarilla, 
azul y roja, Impresora Epson 

1 Paquete x 4 

3 Tinta para marcadores BT 30 ml 40 30 ml 

4 Marcadores borrables 40 Unidad 

5 Toner impresora HP Laser jet pro MFP 
M127 FW 

3 Unidad 

6 Almohadillas - Borradores 18 Unidad 

7 Agendas 22 Unidad 

8 Caja esfero tinta negra x 12 2 caja 

9 Caja lápiz mina negra x 12 2 caja 

10 Carpetas blancas tamaño oficio (4 
aletas) 

20 unid 

11 Ganchos para carpeta 20 Paquete x 50 

12 Cinta transparente Grande 48 * 50 12 Unidad 

13 Resma Papel tamaño carta 6 Unidad 

14 Resma Papel tamaño oficio 6 Unidad 

15 Regleta Braille tamaño oficio 1 Unidad 

16 Grapadora grande 1 Unidad 

17 Paquetes de cartulina de colores de 1/8 
* 10 

6 Paquete x 10 

18 Vinilos colores primarios 125 grm 22 Unidad 

19 Colbon mediano de 250g 10 Unidad 

BIENES DE ASEO     

ÍTEM DESCRIPCIÓN Cantidad Unidad de 
Medida 

20 Canecas para la basura grandes 65 
litros 

5 Unidad 

21 Canecas para la basura medianas 35 
litros 

8 Unidad 

22 Escobas 10 Unidad 
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23 Trapeadores x 1,000 grm 10 Unidad 

BIENES DE COCINA     

ÍTEM DESCRIPCIÓN Cantidad Unidad de 
Medida 

24 sartén antiadherente grande 28 cm 2 Unidad 

25 sartén antiadherente mediano 24 cm 3 Unidad 

26 platos en polipropileno de alta 
densidad 

150 Unidad 

27 cucharas soperas aluminio 150 Unidad 
28 cuchillos mango plástico 4 Unidad 
29 Cucharones en acero 2 Unidad 
30 vasos jugo 10 oz 150 Unidad 
31 Jarras 4 litros 3 Unidad 
32 Limpiones 30 * 50 cm 12 Unidad 
33 caneca 70 litros 4 Unidad 
34 tabla de picar en acero 38*28 cm 3 Unidad 
35 rayador en acero 2 Unidad 
36 Malla tipo angeo en acero de 1*15 m 1 Unidad 
37 cubetas para menajes 5 Unidad 
38 Estantería Metálica 5 Niveles 

90x175x30 cm 
1 Unidad 

39 gramera pequeña 3 Unidad 
40 gramera grande 150 kg 1 Unidad 

BIENES DE FERRETERÍA     
ÍTEM DESCRIPCIÓN Cantidad Unidad de 

Medida 
41 Bombillos 9w led 24 Unidad 
42 tomas eléctricas 12 Unidad 
43 rollo cinta asfáltica x 10 m 1 Unidad 

BIENES DE USO FINAL     
ÍTEM DESCRIPCIÓN Cantidad Unidad de 

Medida 
44 Botiquín primeros auxilios 5 Unidad 

 
Nota: cada producto debe estar debidamente empacado al momento de la entrega de acuerdo con la 
descripción. 
 
Lugar de Entrega:  
 
Sede Principal de la Institución Educativa, ubicada en la inspección de policía del municipio de 
Alpujarra– Tolima. 
 
Población Beneficiaria: 
 
Comunidad educativa.  
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Plazo: DIEZ (10) DÍAS CALENDARIO, previa suscripción del acta de inicio. 
 
Código de la UNSPSC (Tercer Nivel): 
 
Los códigos de los productos requeridos que se definen en el Clasificador de Bienes y Servicios son: 
 

Descripción Clase Código Clases 
Papel de imprenta y papel de escribir 14111500 

Accesorios de Iluminacion 39111800 
Suministros de escritorio 44121600 
Instrumentos de escritura 44121700 

Escobas traperos cepillos y accesorios 47131600 
Menaje y Utensilios de Cocina 48101800 

 
 
OBJETO: ADQUISICIÓN POR COMPRA DE BIENES DE CONSUMO (BOTIQUÍN, PRODUCTOS DE 
PAPELERÍA, ASEO, COCINA Y FERRETERÍA) PARA GARANTIZAR LA BUENA MARCHA DE LAS 
ACTIVIDADES ACADÉMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA TECNICA LA ARADA 
DE ALPUJARRA – TOLIMA. 
 
VALOR: OCHO MILLONES CIENTO SESENTA Y UN MIL NOVECIENTOS PESOS $ 8.161.900 M/CTE. 
 
FORMA DE PAGO: UN (1) PAGO a la presentación de la factura y demás soportes de ley, previa acta de 
recibo a satisfacción de los bienes recibidos e informe por la supervisión. 
  


