Superintendencia de
Notariado y Registro | cumpLIMENTO DE CONTRATO PRESTACION DE |Fecha: 23/Sep./2025

PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Version: 1

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE

SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

~ FECHA DE EXPEDICION

No

| ‘NFORMACION GENERAL . Dia_ Mes Ao
CONTRATANTE éUPERI&TE?’I”D‘ENCI’A‘NOTARIADO Y ééGISfRO :
CONTRATISTA | EFRAIN GRANJA ANGULO fo
CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 1.087.126.040 ] DE | TUMACO J«
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 0000008299 |  CELUAR | 3177307922 | e
E-MAIL PERSONAL [ EFRAINGRANJAANGULO4@GMAIL.COM o
E-MAIL INSTITUCIONAL | efrain.granja@supernotariado.qov.co lt
Banco [ BANCOLOMBIA _ |e  NoDECUENTA [ 89454976950 Je ca [ X & cc[ e
CONTRATO ACTUAL

CARGO DEL SUPERVISOR

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

COP No 12026

EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestaciones recibira por parte del contratante unas sumas de dinero a
titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECION_ADMINITRATIVA_Y_FINANCIERA

Perfil: AUXILIAR ADMINITRATIVO

i VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ||&

| 181 | DE | 2025 U HONORARIOS MENSUALES || § 2.678.460,00 |«

[ LILIANA CONSTANZA BURGOS CHAMORRO

[ REGISTRADORA ORIP TUMACO e

@ CRPNo. 23426 L

FECHACOP ||  4/01/2026

FECHA CRP 7101/2026 FECHA APROBACIONPOLIZA  Dpia Mes  Afio

1
* CIUDAD

DEPARTAMENTO

LUGAR DE EJECUCION | Ll e

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO

TUMACO € 3 Dia Mes  Afo

= FECHA  FINALIZACION
NARINO . CONTRATO | 08 [ 09 [ 2026 |&
Dia__ Mes Afo MESES  DIAS

| 07 I 01 | 2026 |¢. TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO E ; [E.

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
corrt dencia@super i

do.gov.co

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O Dia Mes Atio e i e i D '3
B | | | o coPNo. Iz] @ CRPNo, .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
st EERECS  m |«
———_=] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR B 2.142.768,00 |« m o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS [ | lt l Jﬁ
B 2.142.768,00 ] _J Gia - Més' . - AfiG MES A COBRAR
: DEL[ 07 [01] 2026 |e PAGONo.  NoDiAS ENERO
PERIODO DE PAGO
ALl 30 Jot] 2026 Je| 01 Ju[ 24 ] 0% ENERO
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1




PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Version: 1

Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE

H : CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
NOtanado Y Reg Istro DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE

‘ — PAGO
|
|

Fecha: 23/Sep./2025

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 182400 ASOCIACION MUTUAL SER EMPRESA SOLIDARIA DE . 125%
SALUD ESE
2. FONDO DE PENSION 233500 COLPENCIONES L] 16%
N «
3. LABORALES (ARL) 7700 POSITIVA COPANIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 423.600 PLANILLA DE PAGO No. 6005388589 ]

VALOR PAGO

|
ASEGURADORA DE RIESGOS
|
\

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR

PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 2.142.768,00 ||« | § 2.142.768,00 $ 19.284.912,00
| PAGO 02 VALOR DEL PAGO els s

PAGO 03 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 04 VALOR DEL PAGO «fl$ $

PAGO 05 VALOR DEL PAGO ef$ $

PAGO 06 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 07 VALOR DEL PAGO e«f$ $

PAGO 08 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 09 VALOR DEL PAGO «$ $

PAGO 10 VALOR DEL PAGO /s $

PAGO 11 VALOR DEL PAGO ef$ $

PAGO 12 VALOR DEL PAGO @|$ $

PAGO 13 VALOR DEL PAGO «l$ $

PAGO 14 VALOR DEL PAGO “l$ $

PAGO 15 VALOR DEL PAGO e«/$ $

PAGO 16 VALOR DEL PAGO e|$ $

PAGO 17 VALOR DEL PAGO ef$ $

PAGO 18 VALOR DEL PAGO «f$ $

PAGO 19 VALOR DEL PAGO «fl$ $

PAGO 20 VALOR DEL PAGO “«l$ $

Dia Mes Afio
DEL| 07 [01] 2026 |  pacoNo. | ENERO |
PERIODO DE PAGO
s a3 Jor] 20 | [o1] | ENERO |
o
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

Version: 1

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

Fecha: 23/Sep./2025

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE

PAGO

~ 4.CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las  actividades asignadas para el présente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista EFRAIN GRANJA ANGULO identificado (@) con cedula de ciudadania
No 1.087.126.040 de TUMACO cumplio  sastifactoriamente  con el  objeto y  obligaciones
del contrato de Prestacion de  Servicios No 181 de 2025 conforme ~ las  normas, pecificacione: procedimi
y  deméas normas técnicas exigibles.
del CRP No. 23426 CDP No 12026
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.142.768,00
Valor en letras: DOS MILLONES CIENTO CUARENTA Y DOS MIL SETECIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Ao
e[ 07 [01] 2026 PAGO No.
PERIODO DE PAGO

ac 30 [o1] 2026 fo1] | < ERERO - |

Para  constancia se  fima  en TUMACO alos 06 dias del mes de FEBRERO de 2026
- SUPERVISOR

Firma Supervisor Z

LILIANA CONSTANZA BURGOS CHAMORRO
REGISTRADORA ORIP TUMACO

CONTRATISTA

Efrala Granja A
Firma Contratista
EFRAIN GRANJA ANGULO

Cedula de Ciudadania No
1.087.126.040 de TUMACO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
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PROCESO: GESTION FINANC

IERA Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITU

CIONALES  |Version: 1

CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PR

o PAGO

Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
Notariado y Registro | peservicios, soLicitun y Autorizacion b [Fecha: 2/5ep/2025

ESTACION

. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

soporte.documental @supernotariado.gov.co, con el
proposito de elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la
ejecucion del contrato, en concordancia con los
lineamientos y prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la
entidad, incl do actividades como la clasificacion,
ordenacion, depuracion y foliacion de los documentos.
4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Dx | (FUID), correspondi acada
carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de

los lineamientos técnicos establecidos por la entidad.
5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea
clara y cumpla con las normas establecidas por la

entidad para facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.
6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente organizada,

)BLIGACIONE , . EVIDENCIAS ‘
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los|1. Apoyo a la recepcion de documentos que ingresan por ventanilla a lam
li i blecidos por la Direccion ORIP 2. Se organizan documentos,
Administrativa y Financiera. se retira material abrasivo para la digitalizacion. 3. Se digitalizan d
2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo electronico|como r a solicitudes: soportres, formularios de calificacion y notas

devolutivas y se guardan en carpetas en el computador creadas para tal fin
por que no se cuenta con aplicativo IRIS DOCUMENTAL
4. No se cuenta con aplicativo IRIS DOCUMENTAL.
5. No se cuenta con aplicavo IRIS DOCUMENTAL
6. Se ubican documentos generados por la ORIP como respuestas a la|
solicitud : formularios de calificacion, notas devolutivas, soportes, en carpeta
creada en el computador para tal fin por que no se cuenta con aplicativo IRIS!
DOCUMENTAL. Se separa copia con destino a registro y la del usuario. Se
entrega en ventanilla el paquete identificado para el usuario y el paquete con
destino a registro se archiva para inventario. 7. Se diligencia
formato unico de inventario FUID.
8. Se realiza radiciacion de documentos para  registro.
9. se realiza liquidacion y entrega para pagos por wompi de derechos|
registrales y certificados.

8.Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones oﬁeci(&ﬂor la er&ad sobre los temas relacionados con el difeto del
contrato. A

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por sl%upn de Gewmg‘ar izando su
cumplimiento en los tiempos y condiciones -
establecidos por la entidad.

10.Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la interrupcion de la
prestacion de los servicios contratados.
11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios|
de |a ética profesional.

12.Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podré subcontratar la labor encomendada.
13.Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mism

adelantandole todos los procesos técnicos de gestion 10. Se mantienen actualizados los diferentes aplicativos para contar con

documental. Esta actividad, podra ser gjustada segin las necesidades y prioridades del servicio e incrementarlalinformacion confiable.

conforme a las directrices de la entidad. 11.Se da buena administracion y manejo adecuado a los bienes g

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestion Documental, cumpliendo con los estand: para la ejecucion de | contrato.

exigidos por |a entidad y asegurando el 12. Se mantiene plena reserva y confidencialidad de la informacion recibida.
limi de los plazos establecidos. 13. Se aplica el acuerdo 042 de 2012 del archivo general de la nacion.

LS

L

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaci con sus respecti idencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
Bogota D.C., - Colombia
http:/;www.supernotariado.gov.co
2@ 4

gov.co



AT e PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES - .
= [ sere Z Bancolombia
=S50 | = COMPROBANTE DE PAGO -
( DATOS GENERALES DEL APORTANTE
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1087126040
NOMBRE O RAZON SOCIAL: EFRAIN GRANJA ANGULO
CIUDAD/MUNICIPIO: TUMACO DEPARTAMENTO: NARINO
DIRECCION: CALLE PEDRO ARIZALA TELEFONO: 1111111
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
( DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
NUMERO PLANILLA: 6005388589 TiPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: enero PERIODO COTIZACION MES: enero
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2026 SALUD: ARNO: 2026
DIAS DE MORA: 0
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2026/02/02 NUMERO AUTORIZACION: 30322020
NOVEDADES

ING | RET | TDE | TAE | TDP TAP |COR| VSP | VST | SLN |COM | IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP

LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT coDIGo o NOMBREwss s,
9003360047 |  25-14 _ _ 2514 COLPENSIONES . 1 $ 233.500
3 SUBTOTAL: ; 1 $ 233.500
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
9010215658 | ESSC18 ESSC18 - EMSSANAR S.A.S. 1 $ 182.400
SUBTOTAL: 1 $ 182.400
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
8600111536  14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 7.700
SUBTOTAL: 1 $ 7.700
VALOR SIN MORA: $ 423.600
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO: $ 423.600

2026/02/02 4:30 PM USUARIO: SOI - CC1087126040 PAGINA 1 DE 1
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- L. Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
MACROPROCESO: Gestion Contractual PR-01-FR -02

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 02
_ & ejecucidn y liquidacién de procesos contractuales
Notariado y Registro [ Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025

e servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 181 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: EFRAIN GRANJA ANGULO
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.087.126.040

FECHA DE INICIO: 7 de ENERO de 2026
FECHA DE TERMINACION: 8 de SEPTIEMBRE de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 MESES

El dia 7 de ENERO de 2026 en la ciudad de TUMACO se reunieron LILIANA
CONTANZA BURGOS CHAMORRO en su calidad de registradora seccional
de la ORIP Tumaco, y como supervisor del contrato y EFRAIN GRANJA
ANGULO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 181 de 2026

Se firma en San Andres de Tumaco, para los fines pertinentes el dia de 7 de enero
2026.

g - s Sliais Cragia b

LILIA‘JA CONSTANZA BURGOS CHAMORRO EFRAIN GRANJA ANGULO
CED , LA: 59.677.174 de Tumaco CEDULA 1.087.126.040 de Tumaco
Cargpo registradora seccional orip Tumaco contratista

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. — Colombia
http://www.supernotariado.gov.co



PN PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-069

Superinteﬁdencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 23/Sep./2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el sefor EFRAIN GRANJA ANGULO, identificado con Cedula de Ciudadania No.
1.087.126.040 de TUMACO, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.181 de 2026 realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de ENERO.

Dependencia DORECCION ADMINITRATIVA Y FINANCIERA
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINITRATIVO
Dia |Mes| Afo Dia |Mes | Afno
Mes a cobrar Desde . 01 12026 Hasta 30 | 01 | 2026
Valor Salud $182.400
Valor Pensién $ 233.500
Valor ARL $7.700
Planilla seguridad - -
socll Pensionado / anexar resolucién
Numero de planilla 6005388589
Periodo de la planilla ENERO
Fecha pago planilla 02/01/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 06 dias del mes de

FEBRERO de 2026.
LILIANA EONSTANZA BUZO CHAMORRO

REGISTRADOR

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia




PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-070

b PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

Superintendencia de

Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE Fecha: 23/Sep./2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA

Si NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2026 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a
1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.

3. Dependiente Econdémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3,
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias.

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afo 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 6 dias del mes de FEBRERO de 2026
Atentamente,
Le
“Hraca 5{@(2/@1 A
EFRAIN GRANJA ANGULO
CC 1.087.126.040

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (601) 5140313
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co



S

Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01
-FR-01

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 181-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y

REGISTRO Y EFRAIN GRANJA ANGULO

|Contrato Nimero 181 | Vigenci | 2026
|Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
INit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: EFRAIN GRANJA ANGULO
Identificacin: Cédula de Ciudadania [No. [ 1.087.126.040
|Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($ 2.678.460)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: DAF_GD114-
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades|
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucion El lugar de ejecucion del contrato sera en: SAN ANDRES DE TUMACO, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.
Life En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.
2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo electronico soporte.documental@supernotariado.gov.co, con €
propésito de elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del contrato, en concordancia con los|
lineamientos y prioridades de la entidad.
3. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad, incluyendo actividades como la clasificacion,
ordenacion, depuracion y foliacion de los documentos.
4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID), correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento dg
los lineamientos técnicos establecidos por la entidad.
5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por I4
entidad para facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.
4) Obligaciones Especificas: 6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestior]
documental. Esta actividad, podra ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.
7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestion Documental, cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando e
cumplimiento de los plazos establecidos.
8.Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato.
9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestion Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones
establecidos por la entidad.
10.Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.
11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.
12.Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada.
13.Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.
NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.
Is) valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($
' 21.427.680)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2028, distribuidos asi:
CDP No. I Valor ] Rubro Presupuestal
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FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 181-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
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l6) cop:

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION

DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL NACIONAL)

12026 § 257.132.160

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.678.460) DOS MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

|8) Garantia:

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacién, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas,
su cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, se ha
determinado que NO es necesario exigir garantias para su ejecucion.

19) Supervisién

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SAN ANDRES DE
TUMACO O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No}
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor]
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,

c. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP ||, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de|
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

13) Notificaciones

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electrénica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electronico institucional, sin que ello establezca, en
ningun caso, una relacion laboral.

Elaboré BD

Revisé y proyecto

Reviso

Reviso y aprobo

Aprobo transaccionalmente:

FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AR

DANIEL FERNANDO PALACIO NARANJO D.C

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.C@

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO
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IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendr4 vigencia indefinida y en consecuencia no se exigiré su renovacién

Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos Si D NO m 60. No. de Folios: !_____-—__(J_l

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcién, actualizacién, suspensién Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatnr Firma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantarén los p imientos admini: i
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del anfculo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el trémite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre GRANJA ANGULO EFRAIN

Firma del solicitante:
985. Cargo CONTRIBUYENTE
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FMTENUL SCAR FNAA TSR

Lunes, 2 de febrero de 2026

Sefores:
A quien pueda interesar

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que EFRAIN GRANJA ANGULO identificado(a) con
CC. 1087126040 a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con el Banco los siguientes
productos:

Producto No. Producto Fecha Apertura Estado
Cuenta de Ahorro 894-549769-50 2016/02/08 Activa

“Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacién, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica
Bancolombia a los siguientes numeros: Medellin - Local: (57- 4) 510 90 00 - Bogota - Local (57- 1) 343 00 00 -
- Barranquilla - Local: (57- 5) 361 88 88 - Cali - Local: (57- 2) 554 05 05 - Resto pais 01800 09 12345. Sucursales
= Telefonicas en el exterior: Espafna (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.

Santiago Valencia Calderan

Lider Arna de Conosimiento Aul

= Bancolombia



