CUENTA DE COBRO

DOCUMENTO SOPORTE A LA NOTA DE CONTABILIDAD AUTORIZADA POR EL ARTICULO 4°.
DEL DECRETO REGLAMENTARIO 380/96 DE LA LEY 223/95 SOBRE COMPRAS Y/O SERVICIOS.

CUENTA DE COBRO No. 09
FECHA: OCTUBRE_DEL 2025

Yo Andrea Carolina Moreno Ortega identificada con la cedula de ciudadania N°. 1001171205 de
Bogota

Manifiesto que la empresa: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO NACIONAL -
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION, con NIT No.
901440630-6.

Me adeuda la suma de:

CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE ($4.000.000).
PAGO CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DE 2025

Por concepto de:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO COORDINADORA Y ANALISTA PARA LA
PROMOCION, DIFUSION Y MERCADEO PARA LOS PROGRAMAS OFERTADOS POR LA ESCUELA DE
INGENIEROS MILITARES del contrato No. 087 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL — EJERCITO
NACIONAL - CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC DE
EDUCACION - 2025.

0N a

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $32.000.000
VALOR MODIFICATORIO No. 1 $12.000.000 _—
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $44.000.000 e

Declaro voluntariamente y bajo la gravedad de juramento que no soy responsable del impuesto a las
ventas, por lo tanto y de acuerdo con el Art. 42 del Decreto 3541 de 1983 y Art. 511 del Estatuto
Tributario, no estoy obligado a expedir factura de venta.

Nombres y apellidos: Andrea Carolina Moreno Ortega
Identificacion: 1001171205

Lugar de Residencia: Bogota

Cuenta de Ahorros: DAVIVIENDA 488405410207

A /(‘Z/f’/ﬂ@ ~
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Firma y pos firma: L




INFORME DE GESTION No. 09
BOGOTA D.C, OCTUBRE - 2025

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL Vi

ESCUELA DE INGENIEROS MlLlTAnés

Informe de Qestién
s

1. No. DEL CONTRATO

CONTRATO No. 087 — 2025

2. FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

13 DE FEBRERO DE 2025

3. POLIZA DE SEGUROS

(CUANDO APLIQUE)

No. De la péliza: 600 - 47 - 994000074924 — Modificatorio No.1 Anexo 1.

Entidad que expide la péliza: ASEGURADORA SOLIDARIA

Fecha del certificado de aprobacion de la Péliza: 19 DE FEBRERO DE 2025 — Modificatorio No. 1.
Aprobado por: Aprobado por: CR Hernan Mauricio Acevedo Ramirez ordenador del gasto — CENAC -
EDUCACION.

4. CRP

No. CRP 11125 - (Valor inicial) Modificatorio No. 1: No registra en SECOP ||

Fecha expedicion: No. CRP 13/02/2025 CDP. 15/01/2025 CRP 11125 CDP 5125
Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01 -03-088 Central Administrativa y Contable CENAC EDUCACION
Dependencia: 15-01-03-088 CENACEDU

Posicion catdlogo de gasto: A-02-02-02-008-005 Servicios de soporte

Fuente: Fondo interno (16) ~

Recurso: 16 o

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $32.000.000
VALOR MODIFICATORIO No. 1 $12.000.000
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $44.000.000

5. FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

13 de febrero del 2025

6. CONTRATISTA

Nombre completo: Andrea Carolina Moreno Ortega

Identificacion: 1001171205

Nacionalidad: Colombiana

Direccion: Calle 4b No 35a 84 conjunto residencial Mazzaro torre 4 apartamento 1405
Teléfono de contacto: 3167527950

E-mail de contacto: acaromoreno6@1'@hotmail.com
=01

7. SUPERVISOR

MY. DIEGO ANDRES .LOZANO OSORIO
OFICIAL DECANO ESING -0 )
Supervisor Contrato No. 087 CENACEDUCACION -2025

Resolucién de nombramiento No 088 fechada el 03 de febrero de 2025

8. OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO COORDINADORA Y ANALISTA
PARA LA PROMOCION, DIFUSION Y MERCADEO PARA LOS PROGRAMAS
OFERTADOS POR LA ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Asistir a eventos internos y externos dentro y fuera de la ciudad
de bogotd, organizados por la esing (ferias académicas y universitarias, ceremonias militares,
inducciones, congresos, seminarios, diplomados, clausuras, encuentro de egresados, grados, noche
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N 2174
de museos, legado caldas, entre otros.
2. Establecer comunicacion con entidades e instituciones publicas y privadas que permitan promover
el reconocimiento de la escuela por medio de los diferentes eventos.
3. Difundir la oferta académica de los programas de educacion superior, inscripciones y todo aquello
que ofrece la esing, a través de los diferentes medios de comunicacion y redes sociales.
4. Desarrollar estrategias que permitan resolver inquietudes de la comunidad académica, brindando
informacién de los programas académicos, procesos de admision, fechas de inscripcion, costos,
requisitos, pagos y todo lo relacionado a educacién superior por medio presencial, correo electronico,
teléfono y todos los canales digitales habilitados por la esing, mediante recomendaciones y asesorias
recibidas por parte de los directores de los programas de educacidn superior.
5. Disefiar e implementar estrategias de mercadeo para promover la visibilidad de los programas de
educacion superior de la esing.
6. Realizar el registro del personal de asistentes a los eventos de forma fisica y digital, manteniendo
el contacto con estos.
7. Apoyar los eventos organizados o dirigidos por la casa museo caldas y teniendo en cuenta la
tematica de la actividad, publicitar la oferta académica de la escuela de ingenieros en sus diferentes
programas académicos.
8. Apoyar el plan estratégico de mercadeo y promocion presentado por la casa museo caldas de la
esing, en cuya programacion se considere preciso la promocion de los programas académicos de la
esing. :
9. Apoyar la organizfagﬂ‘i/ coordinacion de las actividades programadas y ordenadas por ta seccion
de accion integral de la esing.
10. Dar continuidad al plan de trabajo anual presentado a la subdireccion de la esing al inicio del afo.
11. Cumplir, mantener y responder en orden toda la documentacién fisica y digital de acuerdo con la
ley general de archivos 594 de 2000, articulo 15 y articulo 16.
12. Responder por el puesto de trabajo y/o material asignado de la esing.
13. Recepcionar las solicitudes e inconformidades (pqrs) que se puedan presentar a través de los
diferentes medios de comunicacion dispuestos en el rea de mercadeo, darles tramite y dirigirlas al
area competente de juridica.
14. Atender las llamadas diarias a la escuela de ingenieros militares, referentes a temas de los
programas académicos, elaborando mensualmente el informe con estadisticas de las llamadas
realizadas, recibidas, devueltas y no contestadas, con datos veridicos.
15. Asistencia a las diferentes reuniones o eventos, segun solicitud de cada area o dependencia dentro
y fuera de la esing.
16. Mensualmente revisar y solicitar al personal responsable del disefio creativo y visual para web y
materiales impresos; (pagina, banners, brochures, etc...), la actualizacion de la informacion
correspondiente a los.programas académicos de educacion superior publicados dentro de la pagina
web www.esing.edu.co y demas recursos publicitarios ordenados por la direccion de la escuela de
ingenieros militares,
17. Revisar, recopilér{/ elevar las inquietudes de la comunidad académica dirigiéndolas a los directores
de las diferentes depgndencias segln sea el caso y presentar las posibles recomendaciones
resultantes. RAL
18. Entregar informes mensuales con el cumplimiento de actividades.
19. Coadyuvar en la instruccion de saberes de acuerdo al nivel profesional requerido afin a su objeto
contractual, ya sea de forma presencial o virtual de acuerdo a su requerimiento.
20. Asistir a las reuniones emitidas por el director, subdirector o supervisor del contrato de forma
presencial o virtual de acuerdo a su requerimiento en la escuela de ingenieros militares.
21. Cumplir con el lineamiento establecido por archivo que cada documento orfeado quede
debidamente cargado y archivado en la plataforma orfeo, con el fin tener al dia las bandejas de la
plataforma.
22. Mantener en orden toda la documentacion fisica y digital que produzca en cumplimiento de sus
obligaciones y entregarla al responsable del archivo cuando lo requieran.
23. Realizar el cargue mensual en la plataforma secop ii, el informe de gestidn, la cuenta de cobro o
factura (esta ultima si aplica) y la planilla de pago (esta ultima si aplica), hasta finalizar el contrato.
24. Entregar al finalizar el contrato al supervisor del mismo un backup de la informacién generada en
desarrollo del contrato en formato word, power point, excel o como originalmente haya sido generado.
25. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la terminacién del presente contrato
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devolver los insumos, suministros hegramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales
que sean eventualmente y por la ngcesidad del cumplimiento del objeto contractual, puestos a su
disposicion para la prestacion del sefVicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le seran
aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de 2011.

26. Desempefiar las deméas funciones que le sean asignadas de acuerdo al nivel, naturaleza y
desempenio en el cargo.

OBLIGACIONES GENERALES: 1. En el cumplimiento a lo sefialado en la Ley 100 de 1993, deben
acreditar la afiliacion al sistema de pension, salud, riesgos laborales de que trata el articulo 282 de la
citada ley, anexando a su informe mensual fotocopia de los documentos que acrediten el cumplimiento
de tal exigencia. En caso que el contratista cese los pagos seguridad social o ARL, se procedera a dar
cumplimiento a la clausula resolutoria para disolver el contrato. De conformidad con el literal b. numeral
3. Articulo 13 del Decreto 1295 de 1994, reglamento por el Decreto 723 de 2013, el contratista debera
ingresar obligatoriamente al sistema general de riesgos laborales; el monto de la cotizacién debe ser
asumido en su totalidad por el contratista cuando el riesgo expuesto sea categoria |, Il, Ill. 3. De
conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012 y la Ley 594 de 2000, el contratista sera
responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante la ejecucion del contrato,
incluyendo el cuidado, conservacion y organizacion del archivo, actividades tales como foliar y la
elaboracién del formato tnico de inventario documental (FUID). 4. Dar cumplimiento al sistema de
gestion documental ORFEO SGD, garantizando con ello la seguridad de la informacién y la trazabilidad
de los procesos, de acuerdo a lo establecido en la Ley 1581 de 2012. 5. Bajo el amparo de Ley 1621
de 2013, deberd guardar y mantengr la debida reserva y confidencialidad de los documentos de
inteligencia y contrainteligencia militar. Asi como la reserva establecida en la Ley 1712 de 2014
respecto de documentos o informadién publica reservados o publica clasificada frente a temas y
asuntos tratados y conocidos dentro. del desarrollo ejecucion del presente contrato, reserva que se
hara extensiva a los derechos de autor que de los mismos se deriven, ante lo cual no se podré
aprovechar para beneficio propio o de un tercero la informacion conocida con ocasién al desarrollo del
presente contrato y que contiene su uso, difusién y distribucion de mencionada informacién. Esta
reserva o confidencialidad se hace extensible a la informacion que se escuche o conozcan sin que
este medie en documentos escritos. Prestar sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y ética
que le es exigible, aplicable y propia de su profesion, actividad y oficio. Calle 102 No. 7-80 Cantén
Norte Bogota, Cundinamarca Correo electrénico de la unidad cenacedu @buzonejercito.mil.co Pagina
4.de 17 7. Presentar el informe de gestién al supervisor del contrato dentro de las fechas indicadas
por este, de acuerdo con el anexo, establecido en el plan que emite el comandante del Ejército
Nacional con el fin de impartir lineamientos para la celebracién de contratos de prestacion de servicios
profesionales o de apoyo a la gestion, mediante la modalidad de contratacién directa y la distribucion
del presupuesto. No cumplira en ningtin caso con el control de los horarios de llegado o salida a través
de los libros de entrada a la Unidad, seccion o dependencia del Ejercito Nacional. En caso de que se
incumpla esta obligacion, el cont‘@’% se compromete con la firma del contrato a no presentarlo como
prueba futura, dada su inobservancia de lo pactado entre las partes y configurarse como pre-
constitucion falaz probatoria. El re"lstro de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar donde se
desarrolle el contrato no se entendera en ningiin caso como registro de control de horarios de llegada
o salida, si no es el cumplimiento de requisitos para la seguridad militar. 9. Tener disponibilidad y
disposicion para el desarrollo del coftrato por lo que no podré suscribir méas de un contrato con el
Ejército Nacional. 10. El cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas sefialadas en los
respectivos contratos de prestacion de servicios deben estar encaminadas al desarrollo de la misién y
capacidades de cada unidad o dependencia. 11. El contratista debe custodiar los medios entregados
y a la terminacion del presente contrato devolver los insumos, suministros herramientas, dotacion,
implementacion, inventarios y/o materiales que sean eventualmente y por la necesidad del
cumplimiento del objeto contractual, puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de
este contrato, en caso de pérdida o dafio le seran aplicables las disposiciones pertinentes contenidas
en la ley 1476 de 2011. El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios
de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacion de los examenes de poligrafia y pruebas
psicométricas antes y durante la contratacién. 13. Conocer que en caso de incumplimiento de las
obligaciones contractuales en cualquier tiempo se dara aplicacion al procedimiento descrito en el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y a la clausula resolutoria para disolver el contrato. 14. Entre las
partes contratantes se debe incluir en el contrato una clausula resolutoria del contrato, donde se dé
por disuelto en forma unilateral y de cardcter inmediato el mismo ante el incumplimiento de alguna de
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las obligaciones. Estableciendo que dicha clausula puede hacerse efectiva en los contratos de
prestacion de servicids, en los cuales se hubiere incluido expresamente como “clausula excepcional’,
como quiera que en esta dicha estipulacion resuelta facultativa y por tanto se encuentre expresa y
legalmente autorizadr?* su inclusion. 15. Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido
con el supervisor, enﬁl cual hace parte integral del contrato de prestacion de servicios y contendr la
medicion en alcance e imgacto del producto que desarrollara el objetivo estratégico de la dependencia
en consideracién a"éﬁ?é_?misiones y capacidades. 16. Observar durante el tiempo de ejecucion del
contrato, buena disposicion y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus compaferos y
miembros del Ejército Nacional, al igual que la aplicacion permanente de principios y valores propios
de la institucion militar. Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco normativo
correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra la corrupcion. 18. Guardar y mantener la
debida reserva y confiabilidad frente a los temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo
y ejecucion del presente contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos de autor que de los
mismos se derive. 19. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun clasificacion
con el fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo con la normatividad vigente. 20. De conformidad
con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera responsable por la gestién documental
de las actividades realizadas durante la ejecucién del Contrato, presentando en el cronograma de
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el término del
almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos 21. Las demas obligaciones que se
deriven del objeto contractual y las establecidas en el estudio previo, documento que el contratista
declara conocer, y que hace parte del presente contrato. PARAGRAFO PRIMERO: SUJECION A LAS
DISPOSICIONES INTERNAS Y REGLAMENTOS INSTITUCIONALES. El contratista se encuentra en
la obligacion de manfener en todos sus actos tendientes a la ejecucion y cumplimiento del contrato, la
observancia de las diSposiciones internas y reglamentos institucionales que se encuentren dirigidos a
establecer medidas de seguridad y tramites internos para el cumplimiento de la mision institucional.
Debiendo prestar sus servicios dentro del marco del respeto, decoro y buen trato hacia el personal
que labora en la insfittitiof: PARAGRAFO SEGUNDO: Ley 1437 del 2011 ART 66 Y 67 y la Resolucién
6346 DE 2012 del 14 e septiembre de 2012.Actualizacion del manual de buenas précticas de la
contratacion piblica del Ministerio de Defensa Nacional. ARTICULO 66. DEBER DE NOTIFICACION
DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE CARACTER PARTICULAR Y CONCRETO. Los actos
administrativos de caracter particular deberan ser notificados en los términos establecidos en las
disposiciones siguientes ARTICULO 67. NOTIFICACION PERSONAL. Las decisiones que pongan
término a una actuacién administrativa se notificaran personalmente al interesado, a su representante
o apoderado, 0 a la persona debidamente autorizada por el interesado para notificarse. En la diligencia
de notificacion se entregara al interesado copia integra, auténtica y gratuita del acto administrativo,
con anotacion de la fecha y la hora, los recursos que legalmente proceden, las autoridades ante
quienes deben interponerse y los plazos para hacerlo. El incumplimiento de cualquiera de estos
requisitos invalidara la notificacion. La notificacion personal para dar cumplimiento a todas las
diligencias previstas en el inciso anterior también podra efectuarse mediante cualquiera de las
siguientes modalidades: 1. Por medio electronico. Procedera siempre y cuando el interesado acepte
ser notificado de esta manera. La administracion podra establecer este tipo de notificacion para
determinados actos administrativos de caracter masivo que tengan origen en convocatorias publicas.
En la reglamentacion de la convocatoria impartird a los interesados las instrucciones pertinentes, y
establecera modalidades alternativas de notificacion personal para quienes no cuenten con acceso al
medio electrénico. 2. En estrados. Toda decision que se adopte en audiencia publica sera notificada
verbalmente en estrados, debiéndose dejar precisa constancia de las decisiones adoptadas y de la
circunstancia de que dichas decisiones quedaron notificadas. A partir del dia siguiente a la notificacion
se contaran los térmifos para la interposicién de recursos. PARAGRAFO PRIMERO: Independencia
del Contratista. El Contratista es independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la
facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del Ministerio de
Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su
cargo
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Obligacion No 1. Asistir a eventos internos y externos dentro y fuera de la ciudad de Bogota,
organizados por la ESING (ferias académicas y universitarias, ceremonias militares, inducciones,
congresos, seminarios, diplomados, clausuras, encuentro de egresados, grados, noche de museos,
legado caldas, entre otros.

Anexo 1. Participacion en evento 01 de octubre de 2025 Lanzamiento revista Avante

10. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES Anexo 3. Participacion en eventq.Q3 -de octubre de 2025, cierre de actividades, y grabacion de

entrevistas con fines de divulgaciengs de los programas.
!
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Anexo 5. Feria universitaria en INVIAS y toma de contacto para reunion con fines de convenio

Obligacion No 2. Establecer comunicacion con entidades e instituciones pdblicas y privadas que
permitan promover el reconocimiento de la escuela por medio de los diferentes eventos.

Anexo 1: Segundo acercamiento con Bomberos, con el fin de alianza interinstitucional.

Anexo 2: Acercamiento con Universidad Nacional — Recorrido Institucional y envio de acuerdo de
voluntades para convenio

o

Y.

Obligacion No 3. Difundir la oferta académica de los programas de educacion superior, inscripciones
y todo aquello que ofrece la ESING, a través de los diferentes medios de comunicacion y redes
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sociales.

Anexo 1: Promocién de los programas a través de la emisora del EJC - visita el 23 de octubre de
2025. . . s

Anexo 2: Participaciéon con STAND (-};;’1 Expoestudiantes del 27 al 31 de octubre

Obligacion No 4. Desarrollar estr‘aliegias que permitan resolver inquietudes de la comunidad
académica, brindando informacidn dg los programas académicos, procesos de admision, fechas de
inscripcion, costos, requisitos, pagos y todo lo relacionado a educacién superior por medio presencial,
correo electronico, teléfono y todos los canales digitales habilitados por la ESING, mediante
recomendaciones y asesorias recibidas por parte de los directores de los programas de educacion
superior.

Anexo 1:

- Chat de Whatsapp brindando informacién a las personas interesadas.

No te preocupes,

24 de jun

Hala Alejandra, ¢com

Obligacién No 5. Disefar e implementar estrategias de mercadeo para promover la visibilidad de los
programas de educacion superior de la ESING.

. DISENO
Y CONSTRUCCIGN DE
Y AEROPISTAS
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Obligacion No 6. Realizar el registro del personal de asistentes a los eventos de forma fisica y digital, |
manteniendo el contacto con estos.

Anexo 1: por medio de formularios se registra la participacion de las personas en las diferentes
reuniones realizadas desde marketing.

B comomoni i iy i v e ®

Registro de Avistercia Eventos
)

0 ESING

| Registro de Asistencia Eventos
0

4%

Obligacion No 7. Apoyar los eventos organizados o dirigidos por la casa museo caldas y teniendo en
cuenta la tematica de la actividad, publicitar la oferta académica de la escuela de ingenieros en sus
diferentes programas académicos.

Anexo 1:En curso.
Obligacion No 8. Apoyar el plan estratégico de mercadeo y promocion presentado por la casa museo
caldas de la ESING, en cuya programacion se considere preciso la promocion de los programas

académicos de la ESING.

Anexo 1. Visita estudiantes y administrativos de la Universidad Uniminuto sede Bogota, con el fin de
dar a conocer la oferta académica de la ESING a la poblacién externa.

Obligacién No 9. Apoyar la organizacion y coordinacion de las actividades programadas y ordenadas
por la seccion de accién integral de la ESING.

Anexo 1. En curso

Obligacion No 10. Dar continuidad al plan de trabajo anual presentado a la subdireccion de la ESING
al inicio del afo.

En Proceso.

PATRIA HONOR LEALTAD
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Obligacion No 11. Cumplir, mantener y responder en orden toda la documentacién fisica y digital de
acuerdo con la ley general de archivos 594 de 2000, articulo 15 y articulo 16.

Se cumple a cabalidad.

Obligacién No.12 Responder por el puesto de trabajo y/o material asignado de la ESING.

Se cumple a cabalidad.

Obligacion No 13. Recepcionar las solicitudes e inconformidades (PQRS) que se puedan presentar a
través de los diferentes medios gy?‘_@nic‘acién dispuestos en el area de mercadeo, darles tramite y
dirigirlas al area competente de furidica.

Se cumple a cabalidad.

Obligacién No 14. Atender las IIamad%fs diarias a la escuela de ingenieros militares, referentes a temas
de los programas académicos, elabofando mensualmente el informe con estadisticas de las llamadas
realizadas, recibidas, devueltas y no contestadas, con datos veridicos.

Se cumple a cabalidad.

Obligacion No 15. Asistencia a las diferentes reuniones o eventos, segun solicitud de cada area o
dependencia dentro y fuera de la ESING.

Anexo 1.

Obligacion No. 16. Mensualmente revisar y solicitar al personal responsable del disefio creativo y visual
para web y materiales impresos (pagina, banners, brochures, etc...), la actualizacion de la informacion
correspondiente a los programas académicos de educacion superior publicados dentro de la pagina
web www.esing.edu.co y demés recursos publicitarios ordenados por la direccion de la escuela de
ingenieros militares.

Anexo 1. Actualizacién de la pagina web, con perfiles de los directores de programa, decano y
secretaria general. :

Obligacion No 17. Revisar, recopilar y elevar las inquietudes de la comunidad académica dirigiéndolas
a los directores de las diferentes dependencias segin sea el caso y presentar las posibles
recomendaciones resultantes.

Se cumple a cabalidad. ﬁ!‘ ;
; i i

Obligacién No. 18. Entregar informesimensuales con el cumplimiento de actividades.
oo

Se cumple a cabalidad.

PATRIA HONOR LEALTAD icontec
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Obligacion No. 19. Coadyuvar en la instruccién de saberes de acuerdo al nivel profesional requerido
afin a su objeto contractual, ya sea de forma presencial o virtual de acuerdo a su requerimiento.

Obligacion No. 20. Asistir a las reuniones emitidas por el director, subdirector o supervisor del contrato
de forma presencial 8%¥irtual de acuerdo a su requerimiento en la escuela de ingenieros militares.
2

Obligacion No 21. Gumplir con el lineamiento establecido por archivo que cada documento orfeado
quede debidamente cargado y archivado en la plataforma orfeo, con el fin tener al dia las bandejas de
la plataforma.

Se cumple a cabalidad.

Obligacién No 22. Mantener en orden toda la documentacion fisica y digital que produzca en
cumplimiento de sus obligaciones y entregarla al responsable del archivo cuando lo requieran.

Se cumple a cabalidad.

Obligacion No 23 Realizar el cargue mensual en la plataforma SECOP II, el informe de gestion, la
cuenta de cobro o factura (esta ultima si aplica) y la planilla de pago (esta ultima si aplica), hasta
finalizar el contrato.

Se cumple a cabalidad.

Obligacion No 24. Ent[‘egar al finalizar el contrato al supervisor del mismo un backup de la informacién
generada en desarralfo del contrato en formato word, power point, excel o como originalmente haya
sido generado. ‘

Se cumple a cabalidad~ .

Obligacion No 25. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la terminacién del presente
contrato devolver los insumos, suministros herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o
materiales que sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del objeto contractual,
puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o
dafio le seran aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de 2011.

Se cumple a cabalidad.

Obligacion No 26. Desempefiar las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo al nivel,
naturaleza y desempefio en el cargo.

Se cumple a cabalidad.

11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han configurado los
presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomia para ejecutar
las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

Asi mismo, tanto"?i’a ssuscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — Unidad
Ejecutora ha dado €umplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en el
contrato. Y

&

7

Para constancia se firma en Bogota D.C, en el mes de OCTUBRE de 2025

Deded e

ANDREA CAROLINA MORENO ORTEGA

1001171205
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Bogota D.C, OCTUBRE 2025

Sefior Coronel
Hernan Mauricio Acevedo Ramirez
Director CENAC-EDUCACION

Yo,ANDREA CAROLINA MORENO ORTEGA, identificado(a) con la cédula de ciudadania No. 1001171205
expedida en Bogota., en uso de mis facultades mentales y legales; certifico bajo la gravedad de juramento que en
razon al contrato de prestacion de servicios No. 087 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL-
EJERCITO NACIONAL- CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE

EDUCACION - 2025, suscrito con el CENAC-EDUCACION -, con el fin de “PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO COORDINADORA Y ANALISTA PARA LA PROMOCION, DIFUSION Y MERCADEO

PARA LOS PROGRAMAS OFERTADOS POR LA ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES”, de conformidad con
los establecido en la clausula Tercera-Régimen de seguridad social, del presente contrato, que mis aportes
obligatorios al sistema general de seguridad social (Salud y Pension) y ARL son:

Decreto 1273 de 2018, se reglamenta el pago de la cotizacion, mes vencido de los trabajadores independientes
(Salud-pension y ARL)

PAGO DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2025

Descripsion PdePlanila T Valor Aportado |

Aporte Salud -Sura 9491872359 | $200000

Aporte Pension: Porvenir $256.000
| Aporte ARL: Sura $8.400

Dicha certificacion se expide dando cumplimiento a lo consagrado en el decreto 2271
de junio de 2009, en su articulo 4 paragrafo.

Dado en OCTUBRE, 2025

Atentamente Huella indice derecho

Mol

Nombre:_PS Andrea Carolina Moreno Orteqa .
C.C. 1001171205 de Bogota
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Pago PSE
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Cadigo unico CUS
1871661416

Destino de pago
APORTES EN LINEA

Motivo
Pago de la Planilla de aportes con clave: 9491872359

Fecha
22/10/2025

Numero de aprobacion
00661416

Direccion IP
201.244.17.198

Valor transaccion
$502.700,00

Costo de la transaccion

$ 0,00 IVA incluido
Referencia 1 Referencia 2 Referencia 3
201.244.17.198 CC 1001171205

o DAWVINMIENDANA




Bogota D.C,OCTUBRE, 2025

Sefores

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL- EJERCITO NACIONAL-
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION
Bogota D.C.

CENTRAL

ASUNTO: Retencion en la Fuente Contratos de Prestacion de Servicios Técnicos y/o
Profesionales aplicando la ley 1450 de 2011 articulo 173, decreto 3590 del 28 de septiembre
de 2011.

Mediante el presente documento CERTIFICO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO que
tengo vigente los siguientes contratos de prestacion de Servicios Técnicos y/o
Profesionales, asi:

No.
CONTRATO

ENTIDAD
CONTRATANTE

OBJETO PLAZO  DE

EJECUCION

VALOR
MENSUALES

No. De planilla
de aportes

PRESTACION DE
SERVICIOS

PROFESIONALE
S COMO |
COORDINADOR J
AY ANALISTA Ocho (8) | ($4.000.000) |
PARA LA meses |

087-2025 9491872359

CENAC

EDUCACION

PROMOCION,
DIFUSION Y
MERCADEO
PARA LOS
PROGRAMAS
OFERTADOS
POR LA
ESCUELA DE
INGENIEROS
MILITARES

Modicatorio
No. 1, Tres

(3) meses

Teniendo en cuenta la anterior informacién me permito solicitar aplicar la retencién en la
Fuente establecida en el paragrafo 2, articulo 383 del estatuto tributario.

Atentamente,

hedel

Andrea Carolina Moreno Ortega

C.C. 1001171205 de Bogot4

HUELLA INDICE DERECHO




EJERCITO NACIONAL

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

INFORME DE SUPERVISION PARCIAL X TOTAL I No. 09

BOGOTA D.C, OCTUBRE 2025

1. CONTRATISTA

Nombre completo: Andrea Carolina Moreno Ortega

Identificacion: 1001171205

Nacionalidad: Colombiana

Direccion : Calle 4b No 35a 84 conjunto residencial Mazzaro torre 4
apartamento 1405

Teléfono de contacto: 3167527950

E-mail de contacto: acaromoreno601@hotmail.com

2. SUPERVISOR

|
Nombre completo: Andrea Carolina Moreno Ortega
Cargo: Mercadéloga
Resoluciéglde Delegacion (Numero - fecha):

Ejercera la supervision y control de la ejecucion del presente contrato
de prestacion de servicios a través del MY. DIEGO ANDRES
LOZANO OSORIO identificado con cedula de ciudadania No.
80.155.047 expedida en Bogotd quien ostenta el Cargo de OFICIAL
DECANO ESING y/o quien haga sus veces, quien a su vez se
denominara el supervisor del contrato, de acuerdo con la Resolucion
de nombramiento No 088 fechada el 03 de febrero de 2025.

3. No. DEL CONTRATO - FECHA DE
SUSCRIPCION

No. Del contrato: 087-2025
Fecha de suscripcion: (13/02/2025 8:00:00 AM(UTC-05:00) Bogota,

Lima, Quito)

4. POLIZA DE GARANTIA UNICA

No. De péliza:600 — 47 — 994000074924 — Modificatorio No.1 Anexo
1.

Asegu@idgra_: ASEGURADORA SOLIDARIA

Fecha ofiqi_’ce aprobacion:19 FEB 2025 - Modificatorio No.1 no registra
en secop Iq

Aprobado por: CR Hernan Mauricio Acevedo Ramirez ordenador del
gasto - CENAC — EDUCACION

5. CRP-CDP

Fecha expedicion: No. CRP 13/02/2025 CDP 15/01/2025

CRP 11125 CDP 5125 — Modificatorio No.1 No registra en Secop ||
Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-088 Central Administrativa y
Contable CENAC EDUCACION

PATRIA HONOR LEALTAD
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Dependencia: 15-01-03-088 CENACEDU

Posicion catalogo de gasto: A-02-02-02-008-005 Servicios de soporte
Fuente: Fondo interno (16)

Recurso: 16

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $32.000.000
VALOR MODIFICATORIO No. 1 $12.000.000
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $44.000.000

6. FECHAINICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

13 de febrero de 2025

7. PLAZO DE EJECUCION

Ocho (8) meses Modificatorio No 1 : Tres (3) meses

8. OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE - SERVICIOS PROFESIONALES =~ COMO
COORDINADORA Y ANALISTA PARA LA PROMOCION, DIFUSION
Y MERCADEO PARA LOS PROGRAMAS OFERTADOS POR LA
ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES

9. OBLIGACIONES CONTRACTUALES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Asistir a eventos internos 'y
externos dentro y fuera de la ciudad de bogotd, organizados por la
esing (ferias académicas y universitarias, ceremonias militares,
inducciones, congresos, seminarios, diplomados, clausuras,
encuentro de egresados, grados, noche de museos, legado caldas,
entre otros.

2. Establecer comunicacion con entidades e instituciones ptblicas y
privadas que permitan promover el reconocimiento de la escuela por
medio de los diferentes eventos.

3. Difundir la oferta académica de los programas de educacion
superior, inscripciones y todo aquello que ofrece la esing, a través de
los diferentes medios de comunicacion y redes sociales.

4. Desarrollar estrategias que permitan resolver inquietudes de la
comunidad académica, brindando informacién de los programas
académicos, procesos de admision, fechas de inscripcion, costos,
requisitos, pagos y todo lo relacionado a educacion superior por medio
presencial, correo electrdnico, teléfono y todos los canales digitales
habilitados por la esing, mediante recomendaciones y asesorias
recibidas por parte de los directores de los programas de educacion
superior.

5. Disenar e implementar estrategias de mercadeo para promover la
visibilidad de los programas de educacion superior de la esing.

6. Realizar el registro del personal de asistentes a los eventos de
forma fisica y digital, manteniendo el contacto con estos.

7. Apoyar los eventos organizados o dirigidos por la casa museo
caldas y teniendo en cuenta la tematica de la actividad, publicitar la
oferta académica de la escuela de ingenieros en sus diferentes
programas académicos.

PATRIA HONOR LEALTAD
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8. Apoyar el plan estratégico de mercadeo y promocion presentado
por la casa museo caldas de la esing, en cuya programacion se
considere preciso la promocién de los programas académicos de la
esing.

9. Apoyar la organizacion y coordinacion de las actividades
programadas y ordenadas por la seccién de accion integral de la
esing.

10. Dar continuidad al plan de trabajo anual presentado a la
subdireccion de la esing al inicio del afio.

11. Cumplir, mantener y responder en orden toda la documentacion
fisica y digital de acuerdo con la ley general de archivos 594 de 2000,
articulo 15y articulo 16.

12. Responder por el puesto de trabajo y/o material asignado de la
esing.

13. Recepcionar las solicitudes e inconformidades (pqrs) que se
puedan presentar a través de los diferentes medios de comunicacion
dispuestos en el rea de mercadeo, darles tramite y dirigirlas al area
competente de juridica.

14. Atender las llamadas diarias a la escuela de ingenieros militares,
referentes a temas de los programas académicos, elaborando
mensualmente el informe con estadisticas de las llamadas realizadas,
recibidas, devueltas y no contestadas, con datos veridicos.

15. Asistencia a las diferentes reuniones o eventos, segin solicitud de
cada area o dependencia dentro y fuera de la esing.

16. Mensualmente revisar y solicitar al personal responsable del
disefio creativo y visual para web y materiales impresos (pagina,
banners, brochures, efc...), la actualizacion de la informacién
correspondiente a'los programas académicos de educacion superior
publicados dentro de la pagina web www.esing.edu.co y demés
recursos publicitarios ordenados por la direccion de la escuela de
ingenieros militares.

17. Revisar, recopilar y elevar las inquietudes de la comunidad
académica dirigiéndolas a los directores de las diferentes
dependencias segin sea el caso y presentar las posibles
recomendaciones resultantes.

18. Entregar informes mensuales con el cumplimiento de actividades.
19. Coadyiévar en la instruccion de saberes de acuerdo al nivel
profesional, requerido afin a su objeto contractual, ya sea de forma
presencial o virtual de acuerdo a su requerimiento.

20. Asistir a las reuniones emitidas por el director, subdirector o
supervisor del contrato de forma presencial o virtual de acuerdo a su
requerimiento en la escuela de ingenieros militares.

21. Cumplir con el lineamiento establecido por archivo que cada
documento orfeado quede debidamente cargado y archivado en la
plataforma orfeo, con el fin tener al dia las bandejas de la plataforma.
22. Mantener en orden toda la documentacion fisica y digital que
produzca en cumplimiento de sus obligaciones y entregarla al
responsable del archivo cuando lo requieran.

23. Realizar el cargue mensual en la plataforma secop ii, el informe
de gestion, la cuenta de cobro o factura (esta ultima si aplica) y la
planilla de pago (esta Ultima si aplica), hasta finalizar el contrato.

24. Entregar al finalizar el contrato al supervisor del mismo un backup
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de la informacién generada en desarrollo del contrato en formato
word, power point, excel o como originalmente haya sido generado.
25. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la
terminacion del presente contrato devolver los insumos, suministros
herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales
que sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del
objeto contractual, puestos a su disposicion para la prestacion del
servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le seran
aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en ia ley 1476 de
2011.

26. Desempenfiar las demas funciones que le sean asignadas de
acuerdo al nivel, naturaleza y desempefio en el cargo.
OBLIGACIONES GENERALES: 1. En el cumplimiento a lo sehalado
en la Ley 100 de 1993, deben acreditar la afiliacion al sistema de
pension, salud, riesgos laborales de que trata el articulo 282 de la
citada ley, anexando a su informe mensual fotocopia de los
documentos que acrediten el cumplimiento de tal exigencia. En caso
que el contratista cese los pagos seguridad social o ARL, se
procedera a dar cumplimiento a la clausula resolutoria para disolver
el contrato. De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del
Decreto 1295 de 1994, reglamento por el Decreto 723 de 2013, el
contratista debera ingresar obligatoriamente al sistema general de
riesgos laborales; el monto de la cotizacion debe ser asumido en su
totalidad por el contratista cuando el riesgo expuesto sea categoria |,
II, 11l. 3. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012 y
la Ley 594 de 2000, el contratista sera responsable por la gestion
documental de las actividades realizadas durante la ejecucion del
contrato, incluyendo el cuidado, conservacion y organizacion del
archivo, actividades tales como foliar y la elaboracion del formato
Unico de inventario documental (FUID). 4. Dar cumplimiento al
sistema de gestion documental ORFEO SGD, garantizando con ello
la seguridad de la informacion y la trazabilidad de los procesos, de
acuerdo a lo establecido en la Ley 1581 de 2012. 5. Bajo el amparo
de Ley 1621 de 2013, debera guardar y mantener la debida reserva y
confidencialidad de los documentos de inteligencia y
contrainteligencia militar. Asi como la reserva establecida en la Ley
1712 de 2014 respecto de documentos o informacién publica
reservados o publica clasificada frente a temas y asuntos tratados y
conocidos dentro del desarrollo ejecucion del presente contrato,
reserva que se hara extensiva a los derechos de autor que de los
mismos se deriven, ante lo cual no se podra aprovechar para beneficio
propio o de un tercero la informacién conocida con ocasion al
desarrollo del presente contrato y que contiene su uso, difusion y
distribucion de mencionada informacion. Esta reserva o
confidencialidad se hace extensible a la informacién que se escuche
o0 conozcan sin que este medie en documentos escritos. Prestar sus
servicios de acuerdo con el profesionalismo y ética que le es exigible,
- aplicable y propia de su profesion, actividad y oficio. Calle 102 No. 7-
80 Canton Norte Bogotd, Cundinamarca Correo electrénico de la
unidad cenacedu@buzonejercito.mil.co Pagina 4 de 17 7. Presentar
el informe de gestion al supervisor del contrato dentro de las fechas
indicadas por este, de acuerdo con el anexo, establecido en el plan
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que emite el comandante del Ejército Nacional con el fin de impartir
lineamientos para la celebracion de contratos de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion, mediante la modalidad
de contratacion directa y la distribucion del presupuesto. No cumplira
en ningun caso con el control de los horarios de llegado o salida a
través de los libros de entrada a la Unidad, seccién o dependencia del
Ejercito Nacional. En caso de que se incumpla esta obligacion, el
contraﬁ]sta se compromete con la firma del contrato a no presentarlo
como ‘prueba futura, dada su inobservancia de lo pactado entre las
partes y configurarse como pre-constitucion falaz probatoria. El
registro de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar donde se
desarrolle el contrato no se entenderd en ninglin caso como registro
de control de horarios de llegada o salida, si no es el cumplimiento de
requisitos para la seguridad militar. 9. Tener disponibilidad y
disposicion para el desarrollo del contrato por lo que no podré suscribir
mas de un contrato con el Ejército Nacional. 10. El cumplimiento de
las obligaciones contractuales especificas sefialadas en los
respectivos contratos de prestacién de servicios deben estar
encaminadas al desarrollo de la misién y capacidades de cada unidad
o dependencia. 11. El contratista debe custodiar los medios
entregados y a la terminacion del presente contrato devolver los
insumos, suministros herramientas, dotacién, implementacion,
inventarios y/o materiales que sean eventualmente y por la necesidad
del cumplimiento del objeto contractual, puestos a su disposicion para
la prestacion del servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida
o dafio le seran aplicables las disposiciones pertinentes contenidas
en la ley 1476 de 2011. El contratista autoriza al MDN-EJERCITO
NACIO AL a realizar los estudios de seguridad, comprobacion de
lealtad,! rgaﬁzamon de los examenes de poligrafia y pruebas
psucometncas antes y durante la contratacién. 13. Conocer que en
caso de tqcumphmuento de las obligaciones contractuales en cualquier
tiempo se para aplicacion al procedimiento descrito en el articulo 86
de la Ley 1474 de 2011 y a la clausula resolutoria para disolver el
contrato. 4. Entre las partes contratantes se debe incluir en el
contrato una clausula resolutoria del contrato, donde se dé por
disuelto en forma unilateral y de carécter inmediato el mismo ante el
incumplimiento de alguna de las obligaciones. Estableciendo que
dicha clausula puede hacerse efectiva en los contratos de prestacion
de servicios, en los cuales se hubiere incluido expresamente como
“clausula excepcional”’, como quiera que en esta dicha estipulacion
resuelta facultativa y por tanto se encuentre expresa y legalmente
autorizada su inclusion. 15. Dar cumplimiento al cronograma de
actividades establecido con el supervisor, en el cual hace parte
integral del contrato de prestacion de servicios y contendra la
medicion en alcance e impacto del producto que desarrollara el
objetivo estratégico de la dependencia en consideracién a sus
misiones y capacidades. 16. Observar durante el tiempo de ejecucion
del contrato, buena disposicion y actitud favorable hacia el trabajo,
respep ia sus companeros y miembros del Ejército Nacional, al
igual que Ia aplicacién permanente de principios y valores propios de
la mstntuq}gn militar. Dar estricto cumplimiento durante todas sus
actuaciongs, al marco normativo correspondiente a la integridad,
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trasparencia y lucha contra la corrupcion. 18. Guardar y mantener la
debida reserva y confiabilidad frente a los temas y asuntos tratados y
conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del presente contrato,
reserva que se hara extensiva a los derechos de autor que de los
mismos se derive. 19. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la
documentacién segun clasificacion con el fin de evitar la fuga de
informacion de acuerdo con la normatividad vigente. 20. De
conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por la gestion documental de las actividades
realizadas durante la ejecucion del Contrato, presentando en el
cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el
barrido de los documentos en fisico y el término del almacenamiento
del Orfeo hasta el archivo de los documentos 21. Las demés
obligaciones que se deriven del objeto contractual y las establecidas
en el estudio previo, documento que el contratista declara conocer, y
que hace parte del presente contrato. PARAGRAFO PRIMERO:
SUJECION A LAS DISPOSICIONES INTERNAS Y REGLAMENTOS
INSTITUCIONALES. El contratista se encuentra en la obligacion de
mantener en todos sus actos tendientes a la ejecucion y cumplimiento
del contrato, la observancia de las disposiciones internas y
reglamentos institucionales que se encuentren dirigidos a establecer
medidas de seguridad y tramites internos para el cumplimiento de la
misién institucional. Debiendo prestar sus servicios dentro del marco
del respeto, decoro y buen trato hacia el personal que labora en la
institucion. PARAGRAFO SEGUNDO: Ley 1437 del 2011 ART 66 Y
67 y la Resolucion 6346 DE 2012 del 14 de septiembre de
2012.Actualizacion del manual de buenas précticas de la contratacion
publica del Ministerio de Defensa Nacional. ARTICULO 66. DEBER
DE NOTIFICACION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE
CARACTER PARTICULAR Y CONCRETO. Los actos administrativos
de caracter particular deberan ser notificados en los términos
establecidos en las disposiciones siguientes ARTICULO 67.
NOTIFICACION PERSONAL. Las decisiones que pongan término a
una actuacion administrativa se notificaran personalmente al
interesado, a su representante o apoderado, o a la perscna
debidamente autorizada por el interesado para notificarse. En la
diligencia de notificacion se entregard al interesado copia integra,
auténtica y gratuita del acto administrativo, con anotacién de la fecha
y la hora, los recursos que legalmente proceden, las autoridades ante
quienes deben interponerse y los plazos para hacerlo. El
incumplimiento de cualquiera de estos requisitos invalidara la
notificacion. La notificacién personal para dar cumplimiento a todas
las diligencias previstas en el inciso anterior también podra efectuarse
mediante cualquiera de las siguientes modalidades: 1. Por medio
electrénico. Procedera siempre y cuando el interesado acepte ser
notificado de esta manera. La administracion podra establecer este
tipo de notificacion para determinados actos administrativos de
caracter masivo que tengan origen en convocatorias publicas. En la
reglamentacion de la convocatoria impartird a los interesados las
instrucciones pertinentes, y establecera modalidades alternativas de
notificacion personal para quienes no cuenten con acceso al medio
electrénico. 2. En estrados. Toda decisién que se adopte en audiencia

Y7
o
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publicajsera notificada verbalmente en estrados, debiéndose dejar
precisa constancia de las decisiones adoptadas y de la circunstancia
de que dichas decisiones quedaron notificadas. A partir del dia
siguiente a la notificacion se contardn los términos para la
interposicion de recursos. PARAGRAFO PRIMERO: Independencia
del Contratista. El Contratista es independiente del Ministerio de
Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia, el Contratista no es
su representante, agente 0 mandatario. El Contratista no tiene la
facultad de hacer declaraciones, representaciones 0 compromisos en
nombre del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar
decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo

10. PERIODO DEL INFORME OCTUBRE 2025

Obligacién No 1. Asistir a eventos internos y externos dentro y fuera
de la ciudad de Bogotd, organizados por la ESING (ferias académicas
y universitarias, ceremonias militares, inducciones, congresos,
seminarios, diplomados, clausuras, encuentro de egresados, grados,
noche de museos, legado caldas, entre otros.

Anexd{ > Participacion en evento 01 de octubre de 2025 Lanzamiento
revista Avante
4G,

11. DOCUMENTOS QUE SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Anexa 2. PParticipacion en evento 02 de octubre, ceremonia militar y
innaguracign del monumento.

&
‘g
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Anexo 3. Participacion en evento 03 de octubre de 2025, cierre de
actividades, y grabacion de entrevistas con fines de divulgaciones de
los programas.

Anexo 4. Apoyo en congreso Maestria — Ministerio de Ambiente
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Anexo 5. Feria universitaria en INVIAS y toma de contacto para
reunion.con fines de convenio

NSTIVUTO NACIGNAL DE S

Obligacion No 2. Establecer comunicacion con entidades e
instituciones publicas y privadas que permitan promover el
reconocimiento de la escuela por medio de los diferentes eventos.

Anexo 1: Segundo acercamiento con Bomberos, con el fin de alianza
interinstitucional.
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Anexo 2: Acercamiento con Universidad Nacional — Recorrido
Institucional y envio de acuerdo de voluntades para convenio

Anexo 3. Acercamiento con Universidad Distrital, reorrido
institucional y revision de carta de intesion.

Obligacién No 3. Difundir la oferta académica de los programas de
educacion superior, inscripciones y todo aquello que ofrece la ESING,
a través de los diferentes medios de comunicacion y redes sociales.
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Anexo 1: Promocién de los programas a través de la emisora del EJC
— visita el 23 de octubre de 2025.

Anexo 2: Participacion con STAND en Expoestudiantes del 27 al 31
de octubre

<

Obligacion No 4. Desarrollar estrategias que permitan resolver
inquietudes de la comunidad académica, brindando informacién de
los programas académicos, procesos de admision, fechas de
inscripcion, costos, requisitos, pagos y todo lo relacionado a
educacion superior por medio presencial, correo electronico, teléfono
y todos los canales digitales habilitados por la ESING, mediante
recomendaciones y asesorias recibidas por parte de los directores de
los programas de educacion superior.

Anexo 1:

- Chat de Whatsapp brindando informacion a las personas
interesadas.

Obligacién No 5. Disefiar e implementar estrategias de mercadeo
para promover la visibilidad de los programas de educacién superior
de la ESING.
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" . DISEND
. YCONSTRUCCION DE
VIAS Y AEROPISTAS

Obligacion No 6. Realizar el registro del personal de asistentes a los
eventos de forma fisica y digital, manteniendo el contacto con estos.

Anexo 1: por medio de formularios se registra la participacion de las
personas en las diferentes reuniones realizadas desde marketing.

a Wi Mo eareis iming & 4 o o o TR % ®

 ESING

raies

Registro de Asistencia Eventos
1 7

[ ———— EE e @

g Snnn @

ESING

MILITARES

Registro de Asistencia Eventos
IEEEE:

Obligacion No 7. Apoyar los eventos organizados o dirigidos por la
casa museo caldas y teniendo en cuenta la temética de la actividad,
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S
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publicitar la oferta académica de la escuela de ingenieros en sus
diferentes programas académicos.

Anexo 1:En curso.

Obligacion No 8. Apoyar el plan estratégico de mercadeo y promocion
presentado por la casa museo caldas de la ESING, en cuya
programacion se considere preciso la promocion de los programas
académicos de la ESING.

Anexo 1. Visita estudiantes y administrativos de la Universidad
Uniminuto sede Bogotd, con el fin de dar a conocer la oferta
académica de la ESING a la poblacion externa.

Obligacion No 9. Apoyar la organizacién y coordinacién de las
actividades programadas y ordenadas por la seccion de accion
integral de la ESING.

Anexo 1. En curso

Obligécién No 10. Dar continuidad al plan de trabajo anual presentado
a la subdireccion de la ESING al inicio del afio.

En Proceso.

v} ‘L,.. ’ .
Obliga‘%o 11. Cumplir, mantener y responder en orden toda la
documentgeion fisica y digital de acuerdo con la ley general de
archivos §84:de 2000, articulo 15y articulo 16.

L]

Se cumplgga cabalidad.

Obligacion No.12 Responder por el puesto de trabajo y/o material
asignado de la ESING.

Se cumple a cabalidad.

Obligacion No 13. Recepcionar las solicitudes e inconformidades
(PQRS) que se puedan presentar a través de los diferentes medios
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de comunicacion dispuestos en el area de mercadeo, darles tramite y
dirigirlas al area competente de juridica.

Se cumple a cabalidad.

Obligacion No 14. Atender las llamadas diarias a la escuela de
ingenieros militares, referentes. a temas de los programas
académicos, elaborando mensualmente el informe con estadisticas
de las llamadas realizadas, recibidas, devueltas y no contestadas, con
datos veridicos.

Se cumple a cabalidad.
Obligacién No 15. Asistencia a las diferentes reuniones o eventos,

segun solicitud de cada area o dependencia dentro y fuera de la
ESING.

Anexo 1.

Obligacion No. 16. Mensualmente revisar y solicitar al personal
responsable del disefio creativo y visual para web y materiales
impresos (pagina, banners, brochures, etc...), la actualizacion de la
informacién correspondiente a los programas académicos de
educacion superior publicados dentro de la pagina web
www.esing.edu.co y demas recursos publicitarios ordenados por la
direccion de la escuela de ingenieros militares.

Anexo 1. Actualizacién de la pagina web, con perfiles de los directores
de programa, decano y secretaria general.

Obligacién No 17. Revisar, recopilar y elevar las inquietudes de la
comunidad académica dirigiéndolas a los directores de las diferentes
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dependencias segin sea el caso y presentar las posibles
recomendaciones resultantes.

Se cu;ﬁplielgicabalidad.

Obligacié?ﬁNo. 18. Entregar informes mensuales con el cumplimiento
de actividades.

Se cumple a cabalidad.

Obligacion No. 19. Coadyuvar en la instruccion de saberes de acuerdo
al nivel profesional requerido afin a su objeto contractual, ya sea de
forma presencial o virtual de acuerdo a su requerimiento.

Obligacion No. 20. Asistir a las reuniones emitidas por el director,
subdirector o supervisor del contrato de forma presencial o virtual de
acuerdo a su requerimiento en la escuela de ingenieros militares.

Obligacion No 21. Cumplir con el lineamiento establecido por archivo
que cada documento orfeado quede debidamente cargado y
archivado en la plataforma orfeo, con el fin tener al dia las bandejas
de la plataforma.

Se cumple a cabalidad.

b |
Obligacion No 22. Mantener en orden toda la documentacion fisica y
digital que produzca en cumplimiento de sus obligaciones y entregarla
al responsable del archivo cuando lo requieran.

Se cumple a cabalidad.

Obligacion No 23. Realizar el cargue mensual en la plataforma
SECORP II, el informe de gestion, la cuenta de cobro o factura (esta
Gltima si aplica) y la planilla de pago (esta ultima si aplica), hasta
finalizar el contrato.

Se cumple a cabalidad.

Obligacion No 24. Entregar al finalizar el contrato al supervisor del
mismo un backup de la informacion generada en desarrollo del
contrato en formato word, power point, excel o como originalmente
haya sidp,generado.

Se cumple a cabalidad.

Obligacién No 25. El contratista debe custodiar los medios entregados
yala tegninacién del presente contrato devolver los insumos,
suministros herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o
materiales que sean eventualmente y por la necesidad del
cumplimiento del objeto contractual, puestos a su disposicién para la
prestacion del servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o
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dafio le seran aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en
la ley 1476 de 2011.

Se cumple a cabalidad.

Obligaciéon No 26. Desempefar las demas funciones que le sean
asignadas de acuerdo al nivel, naturaleza y desempefo en el cargo.

Se cumple a cabalidad.

12. VALOR DEL CONTRATO

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $32.000.000 7
VALOR MODIFICATORIO No. 1 $12.000.000

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $44.000.000

14, DOCUMENTOS QUE HACEN PARTE DEL
INFORME

Obligacion Entidad Vir. Pago
13. CUMPLIMIENTO PAGO PENSION PORVENIR $256.000
SEGURIDAD SOCIAL SALUD SURA $200,000
ARL SURA $8.400
1. Cuenta de cobro.
2. Factura electrénica solo en los casos que aplique.
3. Informe de gestién sobre el cumplimiento del objeto

contractual, firmado por el CONTRATISTA y el recibido
a satisfaccion del supervisor del contrato, de acuerdo al
formato establecido.

4. Informe de supervision.

Formato consolidado PENSION, SALUD, ARL.

6. Copia discriminada de los soportes de pago de los
aportes mensuales obligatorios al sistema general de
seguridad social en salud y pensién, sobre un ingreso
base de cotizacion del 40% del valor mensual dei
contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5%
en salud.

Nota: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad
legal vigente, la reglamentacion de la materia y de
acuerdo a la afiliacion efectuada a la A.R.L.

7. Formato de personal declarante y no declarante de
renta. (solo lo deben anexar en el primer paquete de
pago).

8. Formato informando los contratos que posee con
entidades estatales en la vigencia actual. (Se debe
anexar mensual mente.).

o

15. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constancia que el/la contratista
cumplié con las obligaciones contractuales y legales reguladas para
este tipo de contrato y como consecuencia se recibe a satisfaccion
de forma

PARCIAL x TOTAL (D

Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucion del contrato
no se han configurado los presupuestos legales que regulan el
contrato laboral.
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16. RECOMENDACIONES

Se puede seguir con los tramites de pago

17. CONCLUSIONES

De acuerdo a la CLAUSULA TERCERA VALOR TOTAL, FORMA Y
CONDICIONES DE PAGO se va a cancelar la suma de CUATRO
MILLONES DE PESOS MTCE ($ 4°000.000), correspondiente del
mes OCTUBRE , se puede continuar con los tramites administrativos
a que haya lugar y una vez se cuente con la disponibilidad de PAC.

Para constancia se firma en la ciudad de Bogota D.C, en el mgs de OCTUBRE de 2025

FIRMA SUPERVISOR

MY. DIEGO A S LOZANO OSORIO
OFICIAL DECANDO ESING

Supervisor Contrato No. 087 CENACEDUCACION -2025
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