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REPUBLICA DE COLONBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE UBATE
ACTADE
INFORME DE SUPERVISION ¥ RECISBO A SATISFACCION
CONTRATISTA l MARIA LORENA ALARCON CONTRERAS [ IDENTIFICACION NUMERO 1,003,870,083
AVANCE | DE TERMINACION X
LUGAR Y FECHA DE LA FIRMA DEL ACTA * |Ubate Monday. Dacember 29. 2025
ACTA Na. " de 1 PERIODO A PAGAR - ]Dalwdumﬂ!mblealz&dvdidmm
DEPENDENCIA EJECUTORA: —{SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO RUBRO PRESUPUESTAL 2120202008 110108
CONVENIO COOPERACION INTERADMINISTRATIVO INTERINSTITUCIONAL
PRESTACION DE SERVICIOS | X ARRENDAMIENTO SUMINISTRO
CONTRATO X
[ COMPRAVENTA CONSULTORIA OBRA
|Mo 5GG-CPS-027-2025 e "-. b 29 DE ENERO DE 2025
[nmmuu 01130002 de 130112025 REGISTRO PRESUPUESTAL 1280001
C. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL ADICION No. 06170051 17/06/2025 REGISTRO PRESUPUESTAL Q8190007
ABONO A CUENTA AHORRO X CORRIENTE i NUMERO 138504842 ENTIDAD l BEBVA COLOMBIA
OBJETO CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYD A LA GESTION PARA EL DISEND, ARTE Y DIAGRAMACION EN EL DESARROLLD DE LA ESTRATEGIA COMUNICACIONAL PARA LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE UBATE - CUNDINAMARCA
La Oficina de Prensa y Comunicaciones del Municipio de Ubalé, en su condicidn de supervisora del contrato manifiesta:
! Que la ejecucitn del contrato se ha desarrollado correctamente por parte del contratista dentro da los 18 y obl anelcarmw
2. Que durante al pariodo comprendido entre el 29 da noviembre al 28 de diclambre de 2025 el contratista hun‘u&armﬂaduywmdomﬂ las sh das coma
obligaciones del contratista:
ITEM l_ obligaciones cumple no cumpie evidencia observaciones
Prastar apoyo a la gestion en el disedo, disgramaditn, edicion y
carroccion de estilo (para impresos y digilales) asi como "
e e e o [ st it
con ko8 requermientos n& Ge prensa y ComUNiCATIonas
de la Alealds yio cupsndsor del contata Swlputado;
Disponer ool recurso ngloctual y locnoldgico para cumplir 8 o
2 ou of abjets ¥ e maaria x pantallazo L.p:ra lc::‘n&clm mum:s':;d;wm contrata
mhln.rmk:mﬁbmwﬂimqm usa sa iy nd oire o
Presentar propuestas graficas de las piezas scliciiadas, hard
|diagramacidn, edicién y deberd incorponar las chservaciones., En ol transcurso de la sjecucion del conirato, la contratista
& carreccionss y comentarivs que ls oficina de prensa y x pantaliary elabon 5 pleras graficas, las cuales fueron cresdss sin la
cormunicaciones y/'o supanvisor del contrato haga a los anes hasia informacidn detaliada previaments dafinida.
cbtener la aprobscidn definitiva.
Entregar los dikeflos aprobados en archivo aditable por modic ha log Brchivos
4 asl mismo un banca de imig con X Pantaflazo mbsmdolm a la carpeta de Google Drive designada,
iodos ins artns y pinzas graficas disedados cumplienda asi con |n pactade en & conirato,
Aslstlr (wtual o presenclal) a las reunionas ylo comités
5 Wpatnafm;nqdepm;-mimﬁch % Dursnte & perlodo &n ejecucion no se reatdaron comités
Alcaldia ylo supaervisor del contrato con el fin de apoyar el asignacos desde la ofitina de prensa y comunicaciones.
procesa creativo del squipo de frabajo,
=] debara babajar e con I Jefature 08
Pronsa da ls Alcaid(a y podra hacer lodas las recomendacionss L‘.ummm;: mﬂmm“ T;ufrmmm‘ =
] que considere para ia prestaciin de un servicio mis eficierits x Panatazo | o skl il :
durante la vigencia y sjecucion del contrato. mh‘mumvm%
El & 18 Alcaidia de Ubaté — g
7 darechos patrimoninies e autor de lodas las plezns resulianies X fota L3 contrafiena cade los dorechos de auior & revés dol
4o la ejocucion dol contrato y @sta no podrd hacer usa de ollos formato
Prasentsr informe mancusl de las scividades desarroliadas, L.apm.r;nd.. wmu undécima informe del mes de
B valicado por &l dei contrara, x [ dando dlas L y al objeta
enniraciual,
i derisde . La coniratuis reakzé el apayo adicionol an la elaboracion de
° hergiicior % Paristaze 12 Valla Publictaria de 1 v dsl convenio pars
contrucsion def Hospital E1 Salvador
EwwmommmanmnmmdmmwummmNm &l periodo comprendido entre el 28 de noviembre al 28 de dicembre de 2025, de
CONCEPTO DEL BUPERVISOR |acuerdo a ias ¥ &n al contrato, dejando como evidencia del cumplimiento los soportes antes mencionados autorizando el pago
EJECUCIGN DEL CONTRATO SE AUTORIZA EL UNDECIMO PAGO CORRESPONDIENTE AL PERIODO DE EJECUCION DEL 20 DE NOVIEMBRE AL 28 DE DICIEMBRE DE 2025
OBSERVACIONES DE NINGUNA
VALOR TOTAL CONTRATO VEINTIOCHO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE § 28,600,000.00

BALANCE FINANCIERO

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $ 20,800,000.00 VALOR ANTICIPO : NO APLICA

ADICION § 7,800,000.00

VALOR TOTAL § 25,600.000,00

VALOR PAGOS ANTERIORES: § 26,000,000.00 AMORTIZACION: NO APLICA

VALOR PRESENTE PAGO: § 2,600,000.00 AMORTIZACION: NO APLICA

SALDO: $0.00 SALDO: /—7 5000
WISOR DEL CONTRATO ./ L J 7 = 7

NOMBRES Y [0 MAURICIO GONZALEZ BARRETO

CARGO JEFE DE PRENSA Y COMUNICACIONES & J

T.C. No. 50,299,265 Flrms

Proyesss Dings Mamikicio Garpdins Beeyia. x..m, ,w| T —

Alcaldio Municipal de Ubaté
Carrera 8 # 11-90 Tels. 8551025 / 8551033
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Tipo Documento

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Cédigo SGC

Version

Nombre Documento INFORME DE SUPERVISION CPS-027-2025

TRD HL14.06
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INFORME DE SUPERVISION SGG-CPS-027-2025

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DISENO, ARTE Y DIAGRAMACION EN EL DESARROLLO DE LA ESTRATEGIA
COMUNICACIONAL PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE UBATE -

CUNDINAMARCA

VALOR: VEINTIOCHO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE

($28.600.000)

Obligacién N°1 Prestar apoyo a la
gestion en el diseno, diagramacion,
edicion y correccion de estilo (para
impresos y digitales) asi como
desarrollar conceptos de animacion y
motion graphics de acuerdo con los
requerimientos de la oficina de prensa
y comunicaciones de la Alcaldia y/o
supervisor del contrato

Anexo No. 1 Pantallazo, La contratista
cumplié estrictamente con sus
obligaciones contractuales, entregando

Obligacién N°2 Disponer del recurso
intelectual y tecnolégico para cumplir
a satisfaccion con el objeto y
obligaciones especificas del presente
contrato, garantizando que los
recursos graficos que usa se
encuentren debidamente licenciados

Anexo No. 2 Pantallazo. La contratista
dispone de los equipos, software y
herramientas digitales requeridos para

el trabajo. Este equipamiento técnico
garantiza una produccion grafica
eficiente y la entrega oportuna de

todos los requerimientos solicitados

un total de 19 piezas gréaficas. Todas las
solicitudes se canalizaron debidamente
mediante el formulario oficial de Ia
Oficina de Prensa y Comunicaciones.
La documentacion de estas entregas se
encuentra registrada en una tabla de/
informe y puede consultarse en la
carpeta designada de Google Drive.
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Obligacion N°3 Presentar propuestas
graficas de las piezas solicitadas, hara
diagramacion, edicion y debera
incorporar las observaciones,
correcciones y comentarios que la
oficina de prensa y comunicaciones y/o
supervisor del contrato haga a los artes
hasta obtener la aprobacion definitiva.

Obligacién N°4 Entregar los disefos

aprobados en archivo editable por
medio magnético, asi mismo
consolidar un banco de imagenes con
todos los artes y piezas graficas
disefiados.

Anexo No.4 Pantallazo, Tras la
validacion del supervisor, los disernos

Anexo No.3 pantallazo, Durante el mes
en curso, la contratista elaboro 5
productos gréficos, tanto para medios
impresos como digitales. El desarrollo
de estos contenidos se realizé bajo un
esquema de autonomia creativa,

se envian a través de los canales de
comunicacion establecidos (WhatsApp
y Telegram). Asimismo, se realiza el
cargue de los archivos en la carpeta
institucional de Google Drive,
asegurando el respaldo de evidencias

y facilitando la gestidn eficiente de la
informacién por parte de la
supervision.

asegurando en cada etapa la validacion
y aprobacion previa por parte del
supervisor del contrat
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Nombre Documento INFORME DE SUPERVISION CP5-027-2025

TRD 40.14.06
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Obligacién N°5 Asistir (virtual o
presencial) a las reuniones y/o comités
programados por la oficina de prensa y
comunicaciones de Ila Alcaldia y/o
supervisor del contrato con el fin de
apoyar el proceso creativo del equipo
de trabajo.

Anexo No.5 Foto Durante el periodo de
ejecucion, no se realizé comités por lo
que no refiere evidencia en esta
obligacién, sin embargo estuve presta
atendiendo las indicaciones solicitadas.

Obligaciéon N°6. El contratista debera
trabajar armoénicamente con la Jefatura
de Prensa de la Alcaldia y podra hacer
todas Jlas recomendaciones que
considere para la prestacién de un
servicio mds eficiente durante la
vigencia y ejecucion del contrato.

Anexo 6 Pantallazo, La conftratista
respondio6 a las observaciones
formuladas por el supervisor acerca de
las piezas graficas. En funcion de esta
experiencia, se plantea la necesidad de
implementar canales de comunicacion
mads directos con secretarios y
enlaces, con el fin de facilitar la
recepcion de solicitudes y aumentar la
eficiencia global del proceso.

Obligacion N°7 El contratista
reconocerd a la Alcaldia Municipal de
Ubaté, los derechos patrimoniales de
autor de todas las piezas resultantes de
la ejecucién del contrato y éste no
podra hacer uso de ellos

Anexo N°7 Foto,En estricto
cumplimiento de las clausulas
contractuales, la contratista efectud la
cesion de los derechos patrimoniales
de autor sobre los productos
desarrollados. Dicho proceso se
formaliz6 mediante el instrumento
oficial de la Oficina de Prensa y
Comunicaciones, garantizando la plena
titularidad legal de las obras a favor de
la Administracién Municipal

Obligacion N°8 Presentar informe
mensual de las actividades
desarrolladas, previamente validado
por el supervisor del contrato

Anexo N°8 Pantallazo, El undécimo
informe, relativo al periodo del 29 de
noviembre al 28 de diciembre de 2025,
fue presentado por la contratista y
reflejé el cumplimiento de las
actividades acordadas. Luego de
incorporar las observaciones del
supervisor, fue modificado y aprobado
el 29 de diciembre de 2025.

Alcaldia Municipal de Ubaté
Carrera 8 # 11-90 Tels. 8551025 / 8551033
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Obligacion N°9 . Las demas
actividades que le indique el supervisor
inherente al objeto contractual.

Anexo 9 Pantallazo La conftratista
realizé diseno visual de una Valla
acerca de la inversion para la
infraestructura del hospital El
Salvador. Una vez presentados
diferentes conceptos el jefe de prensa
aprobd la versién final.
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SERVIDOR PUBLICO ELABORADO REVISADO APROBADO
Nombres iricio Gonzalez Mauric Gonzdlez :::t*:"y y Mauricio Gonzalez
a Barreto
Cargo Profesional Universitario onal Universitario ) sional Universitario
Prensa y Comunicaciones nsa y Comunjeaciones Prensa y CefMunicaciones
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