siqQa

Santa Marta, noviembre de 2020

Senfor

VICTOR HUGO NARVAEZ ROSADO

supervisor contrato No. 1970418

Profesional Grado 3

Centro de Logistica Y promocion Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
periodo noviembre del afio 2020

Referencia: : Contrato No. 1970418 del afio 2020

EUGENIA MARGARITA OSORIO DIAZ, identificada con la cédula de ciudadania No0.26719689 de
Cienaga -Magdalena, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Logistica Y promocion
Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de noviembre.

Valor y forma de Pago El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor
del contrato subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la
siguiente manera: Se fija como valor total para el contrato la suma CINCO MIILLONES
SEISCIENTOS SESENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($5.661.460).
Esta suma seré pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago
por el mes de noviembre de 2020, por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y
CINCO MIL DOSCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($2.395.233), b) Un ultimo pago por
el mes de diciembre por la suma de TRES MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL
DOSCIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE ($3.266.227).

Plazo: Seréa hasta el 30 de diciembre de 2020.
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OBJETO: Prestar los servicios profesionales para la implementacién, mantenimiento,
seguimiento, vigilancia, control y verificacion del Protocolo de Bioseguridad para prevenir y
mitigar la propagacion del COVID- 19 en Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del
Magdalena, sus sedes y subsedes de la Regional Magdalena, de acuerdo a los lineamientos
gue se emitan desde la Direccién General, Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo del
SENA vy la normativa del distrital, municipal, departamental y nacional, en especial de la
Resolucion 666 del 24 de abril de 2020

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Ejecutar, apoyar y adelantar las
actividades que hacen parte de la
implementacién y vigilancia del
protocolo de bioseguridad para
prevenir y mitigar la propagacion del
COVID-19 en el Centro de Logistica
y Promocion Ecoturistica, sus sedes
y subsedes de la Regional
Magdalena, de acuerdo a los
lineamientos establecidos por la
Coordinacién del grupo de Seguridad
y Salud en el Trabajo de la Direccién
General y la normativa del Distrital,
municipal, departamental y nacional.

Se ejecutaron actividades
en el Centro de logistica y
Promocion Ecoturistica -
sede principal,
correspondientes a la
ejecucion del protocolo de
bioseguridad para COVID
19 con el fin de prevenir y
mitigar el virus

Se asiste a reunion en
plataforma TEAMS,
organizada por supervisor
sobre Apertura Clase
Presencial CLPEM

Fecha : Mar 10/11/2020,

de 3:30 PM a 6:00 PM

Anexo 1. Capture
de reunibn en
plataforma TEAMS
- Apertura Clase
Presencial CLPEM

Verificar el procedimiento de ingreso
y salida de personal para el Centro
de Logistica y Promocién
Ecoturistica, sus sedes y subsedes
de la Regional Magdalena de
acuerdo a los procedimientos
establecidos

Aplicar el protocolo de
bioseguridad en el ingreso
de personal
administrativo,instructores
y aprendices .

Se realiza procedimiento de
toma la temperatura al
ingreso y a la salida con
termémetro infrarojo y se
registra en formato.

Se explican las normas de
bioseguridad a mantener
dentro de la entidad.

Se verifica condiciones de
salud del personal a
ingresar.

Se hace acompafiamiento
durante el lavado de manos
al ingreso y salida del
personal de la institucion.

Anexo 2. Formato
de verificacién de

condiciones de
salud y registro de
temperatura de

ingreso y salida del
personal .

Anexo 3. Foto de
lavado de manos al
ingreso y salida de
la institucion.

Anexo 4. Foto de

toma de la
temperatura al
personal que

ingresa y sale de la
institucion.
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Apoyar la ejecucion de las
actividades relacionadas con los
planes de promocién y prevencion
sobre la forma en que se trasmite el
COVID-19 a los trabajadores,
contratistas y visitantes del Centro de
Logistica y Promocion Ecoturistica,
sus sedes y subsedes de la Regional
Magdalena de acuerdo a los
procedimientos establecidos.

Se explica a funcionarios,
contratistas, instructores,
aprendices el
procedimiento correcto
para lavado de manos, el
buen buen uso del
tapabocas y el manejar el
distanciamiento.

Anexo 5 . Fotos de
capacitacion a los
aprendices durante
la jornada de
vacunacion en la
APE.

Apoyar y realizar las capacitaciones
concernientes al protocolo de
bioseguridad del Centro de Logistica
y Promocion Ecoturistica, sus sedes
y subsedes de la Regional
Magdalena, de funcionarios,
trabajadores oficiales, aprendices
(Decreto 055 de 2015), contratistas y
subcontratistas, con el fin de
intervenir los riesgos identificados en
la matriz de peligros, mantener
evidencias actualizadas de estas
actividades.

Se realiza actividades de
educaciéon en salud sobre
Covid-19 vy su prevencion,
en ambientes de
formacion.

Anexo 6. Foto de

capacitacion
realizada en
ambientes de
formacion .

Realizar las inspecciones planeadas,
de acuerdo a los lineamientos
establecidos en el programa de
Inspecciones planeadas del SENA y
el protocolo de bioseguridad,
priorizando las necesidades
identificadas como resultado de las
mismas.

Se realiza inspeccion
aplicando lista de chequeo
de protocolo de
bioseguridad.

Lista de chequeo

Apoyo en el seguimiento de los
indicadores y todas las actividades
relacionadas con el protocolo de
bioseguridad implementado por
Centro de Logistica y Promocion
Ecoturistica, sus sedes y subsedes
de la Regional Magdalena.

N/A

N/A

Realizar y verificar la entrega de los
elementos, equipos e insumos de
bioseguridad correspondientes al
personal que ingrese al Centro de
Logistica y Promocion Ecoturistica,
sus sedes y subsedes de la Regional
Magdalena y comprobar mediante
inspecciones el uso adecuado de los
mismos, asi como mantener
actualizados los registros vy

Se verifica el buen uso de
los elementos de
proteccion personal dentro
del centro.

Lista de chequeo
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evidencias de entrega y seguimiento
de buen uso.

Verificar sobre las actividades de
limpieza y desinfeccion de los
equipos, elementos, muebles e
inmuebles realizados por la empresa
de servicios generales, funcionarios,
contratistas y aprendices teniendo en
cuenta el protocolo de bioseguridad
del Centro de Formacion.

Se observa procedimiento
de limpieza y desinfeccion
del las diferentes areas
utilizadas dentro de la
institucion por personal de
servicios generales.

Se hace acompafiamiento
durante el proceso de
limpieza y desinfeccion de
los materiales de formacién
utilizados para talleres y
laboratorios por parte de
instructores y aprendices.

Anexo 7. Foto de
verificacion de
actividades de
limpieza y
desinfeccion

Verificar el correcto distanciamiento
fisico de las personas que ingresan a
las instalaciones, teniendo en cuenta
el protocolo de bioseguridad.

Se realiza inspeccion con el
fin de verificar el
cumplimiento del
distanciamiento
recomendado por el
protocolo de bioseguridad
del Sena 2 metros .

Anexo 8. Foto de
aprendices con el
debido
distanciamiento.

10

Verificar el correcto manejo de
residuos generados de los elementos
de bioseguridad, teniendo en

cuenta hasta su disposicion final
segun el protocolo de bioseguridad.

N/A

N/A

11

Realizar informes periddicos
mensuales de los avances de
ejecucion de todas las actividades
establecidas en el protocolo de
bioseguridad implementado por
Centro de Logistica y Promocion
Ecoturistica, sus sedes y subsedes
de la Regional Magdalena.

Aplicar lista de chequeo de
cumplimiento de protocolo
y realizar informe semanal
del mismo

Formato de Lista de
chequeo

12

Presentar los informes de ejecucion
y desarrollo de actividades; asi como
de aquellas teméticas relacionadas
con el protocolo de bioseguridad, que
sean solicitadas por parte Apoyo
SST del Centro de Formacién. Lo
anterior sin perjuicio de los informes
de avance contractual que deba
reportar al respectivo supervisor del
contrato.

Elaboraracion
presentacion del Informe
Mensual contractual.

Estar atentos a
requerientos del
supetrvisor.

Presentar los soportes
para legalizacion del pago
de honorarios: formato para
pago de contratos por
concepto de honorarios y/o
prestacion de servicios
personales, de Si
contratistas periodo de

Archivos cargados
al secop Il con los

documentos
anunciados .
Formato informe
mensual de
ejecucion.
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noviembre. Pago de
seguridad social del mes de
octubre segun planilla No
4364555251 de ACH SOI.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizaciébn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 Z

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y No. 4364555251
de la planilla de operador ACH SOI, del periodo del mes de octubre 2020. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antiitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

EUGENIA MARGARITA OSORIO DIAZ
Contratista
C.C. No. 26719689

Recibi a satisfaccion:

VICTOR HUGO NARVAEZ ROSADO
Supervisor Contrato 1970418 de 2020
Profesional grado 3
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EVIDENCIAS

Anexo 1. Capture de reunién en plataforma TEAMS - Apertura Clase Presencial CLPEM
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Anexo 2.Formato de verificacion de condiciones de salud y registro de temperatura de ingreso
y salida de la entidad

M REPORTE CONDICIONES DE SAl| X REPORTE CONDICIONES DE SA x Nueva pestafia x ‘ -+ == o X
C & docs.google.com/spreadsheets/d/14ixMDNnSFgiXhl sBSuBxdl X6PVHKy2N764qKiBAas24/edit?ts=5fab150e#qid=1650772282 w & » E q
REPORTE CONDICIONES DE SALUD COVID-19 & & & = = Compart
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos F Fe It C Ayuda La dlitima modificacién se realizé hace unos segunds
@ P 00% v € % 0 00123 Predetemi. v 10 -~ B I & A & H iy o P @AY~ ~ B
A 8 c o E F 5 H | '
16/11/2020 22'06:21 Cédula de Ciudadania 1082929035 Leandro junior gil ortiz Calle 9¢ #57-44 Chimila 2
16/11/2020 22.27:55 Cédula de Ciudadania 7631672 Carlos Andrés Gamez Mz 49 casa 1¢ Galicia
325 16/11/2020 23:07:50 Cédula de Ciudadania 1004359596 Miguel Angel Agudelo Jiméne Mz D Cs 5 Concepcion 5 (/]
17/11/2020 4-23:08 Cédula de Ciudadania 26719689 Eugenia Margarita Osorio Dia Manzana 4 casa 16 Acodis
17/11/2020 56534 Cédula de Ciudadenia 1140865065 Carla Patricia Laguna Acosta Calle 6% 13- 73 Pescaito
340 17/11/2020 6:13:10 Tarjeta de identidad 1004366117 Isaac david melendez pertuz Cra 291 # 29176 Santana
17/11/2020 6:16'11 Cédula de Ciudadania 1004354512 Carlos Mari Calderon Ribon - manzana 2 casa 6 el pando ol pando 3
319 17/11/2020 6:19.28 Tarjela de identided 1003401157 Miguel Devia Calle 4 10-89 pescaito
17/11/2020 6:27:36 Cédula de Ciudadania 1109001826 JAIDER ENRIQUE AMAYA Ci CALLE 46 16 LA VICTORIA
17/1112020 6:33:51 Cédula de Ciudadania 1193535462 Sebastian Enrique Diaz Charr Calle 1a #10-26 San juan
36,4 171112020 6.41.01 Cédula de Ciudadenia 1082935017 Victor Hugo Narvéez Rosado Mz Q Casa 10 Urb. Las Acacia
17/11/2020 6:48:29 Cédula de Ciudadania 106583390 Astrid Carolina Murcia Merifio Ciudad del sol 3 manzana f casa 4 Ciudad del sol 3
330 17/11/2020 65222 Cédula de Ciudadania 19813243 Yasid Aurelio Sanchez Sanch Villa marbella C 49 M ¢ sta marta Villa marbelia Ut
334 17/11/2020 7.10:55 Cédula de Ciudadenia 52085686 Giovanna Arias Sénchez  Calle 22#32-111 Santa lucia
330 17/11/2020 7:33:34 Cédula de Ciudadania 1004356371 Sebastian Ayala Restrepo  Calle 17 no 2 - 48 Rodadero sur
311 17/11/2020 7:35:33 Cédula de Ciudadania 1082956566 YEISON YAIR VELEZ PEDR/CL 9 C # 35 - 44 BR BASTIDAS Bastidas
1711172020 7.37.59 Cédula de Ciudadenia 12622344 Carlos Bolafio manza f casa 2 lamaca tameca
17/11/2020 7:38:32 Cédula de Ciudadania 1010039594 Nohelia de! Carmen Montafio Cra 19¢ #2937 Perehuetano
353 17/11/2020 7:58:04 Cédula de Ciudadania 1004361632 ANER JOSE MONTERO DIAI CALLE 3C 18-39 LUARELES DE
17/11/2020 8.02:42 Cédula de Ciudadenia 1082950965 Grey Paola Alvarez Pascuale: Calle 12a 15-67 Gaira
17/11/2020 8:11:32 Cédula de Ciudadania 85450439 John de Jesis Alvarez Monte Calle 11c #20 - 157 San Francisco
364 36 17/11/2020 82024 Cédula de Ciudadania 1004352091 DANIEL JOSE RODRIGUEZ | Cra 21E #6A 29 San Femando
38,7 36,1 17/11/2020 82331 Cédula de Ciudadenia 1082892914 Gersson Miller Vega Martinez Cra 59 # 9G - 10 Los Fundadores
321 17/11/2020 8:32:38 Cédula de Ciudadania 1082915282 douglas narvaez zuleta mz d1 casa 11b curinca
n7 36,1 17/11/2020 8:34°42 Cédula de Ciudadania 1065601253 Arturo jose Serje yancy Calle 24 #21-67 Postobon

508 1324 36,1 17/11/2020 9.05.44 Cédula de Ciudadania 1082861676 Christian Javier Zarale Gonze Calle 9% 55 A - 25 Luis R. Calvo

B Respuestas de formulario 1 ~

+ =
n P Escribe aqui para buscar

Anexo 3. Foto de lavado de manos al ingreso y salida de la institucién.

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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Anexo 4. Foto de toma de la temperatura al personal que ingresa y sale de la institucion

www.sena.edu.co
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Anexo 6. Foto de capacitacion realizada en ambientes de formacion

Anexo 7. Foto de verificacion de actividades de limpieza y desinfeccion
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