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|. DEPENDENCIA QUE GENERA SEGUIMIENTO
CODIGO AREA B Oficina Productara Grupo de Conirol y Seguimiento
Contractual

Seguimiento selectivo o aleatorio Seguimiento preventivo o correctivo X

En caso de ser preventivo explique, cual fue

S La supervisora solicitd seguimiento debido a que se presentd un atrasé de dos dias en la
la causa que generd este seguimiento: P g 4 P

digitalizacidn de los tumas.

1. CONTRATO SOBRE EL CUAL SE EFECTUA EL SEGUIMIENTO

CONTRATC 1780-2025 CONTRATISTA: CRISTIAN ADRIAN LINARES SOLER

IDENTIFICACION: 1.125.002.067 DIRECCION CARRERA 20B 23 45 B Canaima, Villavicencio

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios
medios y con plena autonomia técnica vy
administrativa, dentro del plazo acordado, los
servicios ylo actividades enunciadas a lo largo del
presente confrato. Como contraprestacion recibira

PLAZO 4 meses OBJETO por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero,
a titlukb de honorarios. 1) Cbjeto: 2) Lugar de
Ejecucicn . Dependencia:
DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO Perfil:
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
FECHA _
FECHA INICIO 8 de mayo de 2025 TERMINACION 7 de septiembre de 2025
lll. FECHA Y LUGAR SEGUIMIENTO.
i . HORA .
FECHA: 22 de agosto de 2025 HORA INICIO: 12:05m. TERMINACION: 12:30 p.m.

La reunidn se realiza de manera virtual por 1a plataforma teams.

IV. OBJETO SEGUIMIENTO

Revision de la ejecucidn y cumplimiento de las abligaciones contractuales

V..OBJETIVOS

Velar por el cumplimiento de las obligaciones, en caso de observarse algln incumplimiento realizar acuerdos para poder continuar con la ejecucion
del contrato.

V. TEMAS TRATADOS

TEMA Descripeion
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SEGUIMIENTO PREVENTIVO
CONTRATO No. 1780 de
2025

Siendo las doce del mediodia (12:05 m) del 22 de agosto de 2025, se inicia la diligencia de seguimiento
preventivo, previamente citada, al contrato No. 1780 de 2025, contando con la participacién, de manera
virtual, de las siguientes personas:

POR LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

DIANA PAOLA CORTES ESCAMILLA, Abogada conlratista Grupo de Control y Seguimiento
Contractual

POR LA SUPERVISION

CYNTHIA VANESSA POLANCO LOPEZ
CONTRATISTA

‘CRISTIAN ADRIAN LINARES SOLER

Inicia la reunién de seguimiento la abogada Diana Cortés, explicando sucintamente las funciones del
Grupo de Control v Seguimiento Contractual. Explica que en cabeza del Grupo estan enfre ofras
funciones, las de reslizar los seguimientos Selectivos o Aleatorios y los Preventivos o Cotrectivas.
Precisa que en el caso de los Seguimientos Selectivos o Aleatorios, son aquellos seguimientos que se
hacen a contratos u drdenes de compra aleatariamente, con el objeto de verificar con el contratista y el
supervisor la adecuada y opertuna ejecucion de las obligaciones contractuales. Ahora bien, con
respecto a los Seguimientos Preventivo o Correctivo, éstos se inician en virtud de una solicitud, informe
o inconformidad presentada por el supervisor, o por un presunto incumplimiento de las obligaciones
contractuales. De ambos seguimientos, ya sea Seguimiento Selectivo o Seguimiento Preventive, se
levanta un acta en la que se plasma lo tratado en la audiencia y los compromisos a que se lleguen en
la misima. Acta que debe ser firmada por las partes intervinientes en la diligencia,

Un tercer procedimiento es el Proceso Administrativo Sancicnatorio de que trata el Articulo 86 de la Ley
1474 de 2011, el cual lo preside y dirige el Ordenador del Gasto, en este caso el Secretario General
quien esta facultado para sancionar. Estos sancionatorios se inician a solicitud de la supervisin cuando
se .evidencia que, definitivamente, e! contratista o proveedor estd incuriendo en un presunto
incumplimiento, para la cual el supervisor debe atender el procedimiento que se encuentra plasmado
en el Capitulo XIV del Manual de Contratacion de la Entidad, precisando que antas de solicitar el inicio
del sancionatorio el supervisor debe requerir por escrito al contratista para que informe las cuales no
esta cumpliendo oportunamente con las obligaciones y para que informe cuéndo las va a cumplir. Dicho
requerimiento debe ir con copia a la aseguradora. Con las pruebas o evidencias con que cuente la
supervisidn del requerimiento y del presunto incumplimiento, el supervisor podra solicitar la Secretaria
General el inicio del proceso administrativo sancionatorio, si asi lo considera

Finalmente se informa que el objeto de fa presente diligencia es hacer un seguimiente preventivo en
aras de hacer seguimiento a 1a efecucién del contrato No. 1780 de 2025. Precisa que iniclalmente le
concedera la palabra a 1a supervisor, para que nos informe el estado de la ejecucin del contrato,
posteriormente se concedera el uso de la palabra al contratista, que en caso de presentarse falencias
en el cumplimiento de las obligaciones contractuales podrd presentar férmulas de solucidn a los
inconvenientes ylo tareas a cumplir, si los hubiere, formulas de solucion que se trasladaran a la
supervisidn para que defina si estd de acuerdo o no, compromisos y plazes para su cumplimiento que
quedaran plasmados en acta,
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Se informa que una vez revisada la plataforma del SECOP se cbserva que el contrato 1780 de 2025,
requiere del cargue del examen médico ocupacional y las cuentas de cobro del mes de junio y julio de
2025.

Se comunica que esta reunion sera grabada a fin de que repose como prueba en el expediente y para
poder levantar el acta que ustedes deberan firmar tan pronfo como se las envie y devolverla
nuevamente.

Voy a ceder la palabra primero a la supervisién, para que informe que es lo que estd sucediendo con la
ejecucion del contrato, de acuerdo al correo recibido en esta Superintendencia que fueron remitidos por
parte de la supervisora.

Buen dia doctora, yo le hice fue un requerimiento porque buene, en atencién al usuario se presentarcn
quejas en dias anteriores porque ne habian digitalizado unos tumos porque el contratista no estaba en
la oficina y se formé un traumatismo, afortunadamente se enconfraban las comparieras de é| y me
avanzaron los turnos para poder gestionarlos y para que el coordinador juridico le diera respuesta a
850s usuarios, eso fue en una ocasidn, luego el dia 14 de agosto eran [as 4:00 p.m. y Cristian no habia
venido a la oficina enlonces no teniamos digitalizados los tumos que ingresaban al reparto para que los
abogados calificadores hicieran el proceso de registro, entonces me tocd requerirlo, el llegd ese dia
sobre las 16;00 de la tarde, pero para gestionar e! reparto lo que yo hice fue hablar con las dos
contratistas, con Angel y con la sefiora Ingrid, para que me digitalizaran los turnos que @l fenia
pendientes y que me le dieran los de ese dia a-él, para que él digitalizara |a totalidad, entonces yo si
necesito que Cristian venga por las mafianas a trabajar porque él esta viniendo, es en las horas de la
tarde y en ese caso se me demora la digilalizacién de los tumos para realizar el reparto.
De todas maneras, esc fue un correo que yo le hice a Crisfian y hasta el momento hasta el momente
no he vuelio a tener problemas con el reparto de los abogados.

Interviene Cristian, bueno el 114 de agosto de 2025 lo que me paso fue una calamidad familiar y por
es0 no informe a tiempo, porque estaba era solucionando ese-tema, llegue a las 4:00 p.m. y trabajé
hasta las 10 p.m. quedando al dia y digitalice todo To que me entregaron. Pero eso fue un tema aislado,
porque los demés dias jamas se ha presentado un atraso en el trabajo, puede que yo no llegue todos
los dias en ka mafiana, pero yo saco el frabajo diario y me quedo hasta tarde en la oficina y cumplo con
mi trabajo.

Interviere la supervisora; Yo lo que necesifo es que cuando se presenten situaciones de calamidad se
me avise para poder tomar |as acciones de inmediato y asi no nos atrasamos en el trabajo en la oficina,

Interviene Diana Cortes: Una vez escuchadas las partes v en el entendido que al momento el conratista
se encuentra al dia en el reparto, pero se tienen pendientes las radicaciones de las cuentas de cobro
de junio y julio, se procedera a fijar los siguientes compromisos:

1. Ellunes 25 de agosto de 2025 el conftratista radicara fa cuenta de cobro del mes de
junio que esta pendiente a la supervisora para la revision y radicacion
comespondients.

2. El'martes 26 de agosto de 2025 el confratista radicard la cuenta de cobro del mes de -
junio que esta pendiante a la supervisora para la revision y radicacion
correspondiente.

3. Lasupervisora realizara una reunion con el grupo de trabajo para revisar como se
surtiran los tumnos de digitalizacién por los contratistas.

siendo [as 12:30 p.m. del dia 22 de agosto de 2025 se da por terminado el seguimiento.
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VIi. COMPROMISCS

Se estableciercn los sigulentes compromisos:
El lunes 25 de agosto de 2025 el contratista radicard la cuenta de cobro del mes de junio que esta pendiente a la supervisora para la
revision y radicacién correspondiente. :
El martes 26 de agosto de 2025 el contratista radicaré la cuenta de cobro del mes de junio que esta pendiente a la supenvisora para
la revisidn y radicacion corespondiente.
Se digitalizaran los documentos conforme a las instrucciones dadas por la superviscra al interior del Grupo de Trabajo, lo cual esta
por definirse en la reunién que se realizard en los préximos dias,

VIll. SUSCRIPCION DEL ACTA DE SEGUIMIENTO.

Una vez finalizada la reunién, se elabord &) acta para constancia de la misma, 1a cual se suscribe por las personas que en ella intervinieran.

POR LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR POR LA SUPERVISION
P et it -

Firma: A Firma; _p

- k_ﬂ_%;_,______f CJCWOHO- =\le @
Nombre: DIANA PAOLA CORTES ESCAMILLA Nombre: CYNTHIA VANESSA POLANCO LOPEZ

Abogada coniratista Grupo de Control y Supervisora
Cargo Seguimiento Contractual Cargo
POR EL CONTRATISTA
Firma: =
. CRISTIAN ADRIAN LINARES SOLER
Nombre:
Cargo Contrafista
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