Evidencias Contrato GGC-1398-2026

Mes: Febrero

Nombre: Henrry Alexander Rua Perez

OBLIGACION

ACTIVIDAD Y EVIDENCIA

Apoyar la recopilacion de datos

en territorio sobre la
implementacién del
componente social en

proyectos de generacién de
energia con FNCER en el
marco del desarrollo de la
Estrategia Nacional de
Comunidades Energéticas.

En el mes de febrero se estuvo acompafiando como componente
social a las comunidades de Villa de Leyva, verificando y
consolidando de informacion de usuarios de comunidades
energéticas, se ajustaron datos a formatos actuales de las
comunidades y se establecié contacto por medio de llamadas con el
objetivo de concretar datos faltantes y ayudar en la consolidacién de
la actualizacién de la misma.

Algunos liderazgos al no aportar de manera digital o con el nuevo
formato de usuarios la informacion suministrada al ministerio de
minas y energia, conllevo a la realizacion del proceso de ajuste para
estandarizar y que la entidad contara con esta informacion.

Se ajusté la informacién de usuarios del municipio de villa de Leyva
especificamente las veredas: Villa Cafiuela, Sopota, Capilla y
Ritoque. Las cuales con formatos actualizados se entregd a
liderazgos de las comunidades y en las devoluciones se volvié a
ajustar, ya que de parte de las comunidades no se tenia la
posibilidad de ajustar su informacién al formato actual.

En el formato del 2025 se tenia la cuenta de contrato o0 numero de
factura, Apellidos y nombre, documento de identidad, sexo y otro. En
el del 2026 cuenta de contrato o niumero de factura, apellidos y
nombre, documento de identidad, propietario, arrendatario, sexo,
teléfono y direccion.

Durante el proceso se realizaron llamadas telefénicas con el objetivo
de concretar esta actividad, las cuales se relacionan en los archivos
del informe y en el formato de evidencias.
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2. Formato de Usuarios 2026 ministerio de minas y
energia.
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3. Envié de formatos ajustados 2026.
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tres archivos con la informacion de
los usuarios de las veredas
Cariuela, Sopota y Ritoque con el
objetivo de compartir con la lider
de Villa de Leyva para avanzar en la
consolidacién de datos.

Seguiré atento y estaré pendiente
de la reunion con Andrea para las
consultas que ella esta
desarrollando.

AlexRia
Politélogo y magister en
Administracion.
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4. Propuestade guion parallamada a primer contacto con

lider.
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Buenos dias Dydyer como
acordamos en la reunion de hoy en
la manana estoy enviando:

1. Formato de listado de
usuarios

2. Cuatro archivos por cada
vereda de los usuarios que se
registraron el afio antarior

. Propuesta de guion para la
llamada con la lider da las
veredas Cafiuela, Capilla,
Sopota y Ritoque. (es un
borrador y ya vos podes
incorporar ajustes de
acuerdo a lo que creas
conveniente)
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tenga sobre el diligenciamiento.
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6. Devolucion Cafiuela.
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7. Documento consolidado con la informacion
suministrada por las comunidades.
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9. Actualizacion Matriz Comunidades energéticas.

=0

5 Compaci

= DUPLAS listado de us 1 o Listado de Usuarios [ RATRIEPARMGRANIAS conuniDaces [FERGREN -+

Apoyar las acciones de
transferencia de conocimiento
sobre la implementacion del
componente social territorial de

la Escuela de Transicion
Energéticas Justa para
Comunidades Energéticas

(Escuela TEJ) hacia entidades
y cooperantes en el desarrollo
de comunidades energéticas.

En este periodo no hubo requerimientos para esta actividad

Apoyar la implementacion de
abordajes de la Escuela de
Transicibn Energética Justa
para Comunidades Energéticas
(Escuela TEJ) de conformidad
con las diferentes adaptaciones
metodolégicas de la misma
contenidas en el Manual de
Gestion de  Comunidades
Energéticas y las indicaciones
del supervisor.

En este periodo no hubo requerimientos para esta actividad

Brindar asistencia técnica a
comunidades beneficiarias,
entidades adscritas, entidades
territoriales 'y  cooperantes
sobre aspectos sociales
asociados a las soluciones
energéticas disefiadas e
implementadas con FNCER.

Durante este periodo se estuvo acompafiando de manera remota en
el municipio de Villa de Leyva a comunidades de las veredas Sopota,
Ritoque y Cafuela para el ajuste de datos de usuarios de sus
comunidades, el objetivo era que el ministerio ampliara los datos que
se tenian sobre los usuarios de estos territorios con el objetivo
consolidar la viabilidad de posibles proyectos energéticos con la
comunidad.
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Informe de llamadas a lideres.
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cerca al casco urbana y se extiende por 7 kilometros y no cuernts
E3 &l primer contacta que se tiene con 185 comundades de las veradas y &5
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Gabeiel Castilo | Viladeleywa| Sopata 3167508082 24 de Febrero del 2026 x
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Participar 'y contribuir en
reuniones, eventos, visitas y
mesas de trabajo, elaborando
actas, memorias, listas de
asistencia, informes, matrices
ylo registros fotograficos de
conformidad con los formatos
requeridos por el supervisor.

Capacitacion ARGO.

En el proceso de adaptacién de contratistas nuevos con la entidad
se desarrolld por parte del ministerio una nueva capacitacion para el
manejo de ARGO con el objetivo de sumar experiencia en el manejo
de esta herramienta, el sentido es profundizar el acercamiento a esta
canal para resolver dudas. Esto permite seguir avanzando en el
proceso de adaptacién con la entidad.
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Reunién socializacion lineamientos de comunidades
energéticas y relacionamiento social.

En esta reunién se presenté el apoyo a la supervision del contrato y
se desarroll6 de manera virtual y presencial por parte de los
profesionales sociales del equipo de comunidades energéticas, esta
jornada presento la estructura del equipo y los responsables de
procesos con el objetivo de tener claridades sobre la prestacion de
servicios a la entidad por parte de cada contratista, se explicaron
generalidades de funcionamiento y las acciones que el equipo
desarrollo en los diferentes procesos de la entidad.
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Capacitacion #2 ARGO.

Por parte del ministerio de convoca a una nueva capacitacion sobre
ARGO, herramienta de gestion de respuesta y peticiones a usuarios,
en este caso ciudadanos con el objetivo de seguir familiarizando esta
plataforma con los contratistas de la entidad, si bien la frecuencia de
uso dependera del proceso en el cual hace parte los prestadores de
servicios, es importante su referencia para el momento del uso por
cada uno.
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Transferencia metodologica equipo social.

Se hizo una jornada en el equipo social donde se explico la
metodologia del proceso de comunidades energéticas, se presentd
el equipo que orienta los procesos en el referente social del cual
hacemos parte como contratista, se explico los roles y la base de
actuacion del equipo enmarcado en procesos de transicion
energética justa con enfoque de conocimiento intensivo hacia las
comunidades, gradualidad en las acciones afirmativas que permitan
el avance de la nuevas formas de energia, soberania hacia las
comunidades y crecimiento por parte del pais en este sentido,
confiabilidad del sistema con un extensién en favor de los
ciudadanos, equidad y democratizacion en el acceso de los
colombianos.
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Capacitacion aplicativo SURVEY.

Dentro de las herramientas de gestiobn al momento de hacer
acciones en los territorios el ministerio de minas y energia cuenta
con un aplicativo SURVEY con el objetivo de mantener
sistematizado la informacidon recolectada por parte de sus
componentes que se desplieguen en territorio, como equipo social
es el primer acercamiento que se da con esta herramienta con
sentido a las posibles visitas que se deban desarrollar en terreno por
parte de los contratistas. Esta es una capacitacion inicial donde se
conocio la herramienta de forma inicial.
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Capacitacion cuentas de cobro.

Son varios los procesos administrativos que plantea la entidad,
incluyendo variaciones que conllevan a estar actualizados con
respecto a los tramites de los contratos y las cuentas de cobro, en
ese sentido el ministerio a través de esta capacitacion brinda
orientaciones sobre el cargue de la informacién que se requiere para
la generacion de cuentas de cobro en cada mes. Se participa en esta
socializaron por la importancia en claridades en los formatos de
actividades mensuales y de evidencias, ademas de explicacion en el
manejo del sistema NEON, plataforma del ministerio con la cual se
hace el trdmite de las gestiones de cobro de los contratistas.
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Transferencia metodoldgica comisiones.

Se convoca la reunién por parte del ministerio con el objetivo de
explicar la ruta para solicitar las comisiones de trabajo, los tiempos
y los responsables con al momento de programar una salida a
campo por parte de los profesionales sociales, esto es la puesta en
concreto de las condiciones adecuadas para el cumplimiento de
objetos contractuales y misionales de la entidad. Se mencionan el
paso y las personas encargadas de resolver dudas, incluyendo los
canales de consulta para este proceso.
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Mes: Febrero

Nombre: Henrry Alexander Rua Perez

Capacitacion circular 40007 del 2026.

Esta circular es la reglamentacion del ministerio con respecto a las
comisiones de trabajo territoriales emitida de manera reciente en el
aflo en curso, plantea lo lineamientos generales hacia los
contratistas y funcionarios de la entidad al momento de estar en
territorio. Esta capacitacion fue convocada por la entidad con el
objetivo de socializar este marco normativo interno explicando la
circular citada.
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Socializacion plan de trabajo FENOGE 1.0y 1.1

Esta reunion fue solicitada por parte de los apoyos a la supervisién
con el objetivo de socializar el plan de trabajo de FENOGE 1.0y 1.1,
la razbn es que de parte de los contratistas de esta linea de
proyectos del ministerio se necesita un apoyo de parte de
profesionales contratistas y en este caso los relacionados con
comunidades energéticas, es por esto que en la reunion se me
socializa que estaré con otro profesional actualizando informacion
de las comunidades de Villa de Leyva y en contacto con enlaces o
lideres con el objetivo de esclarecer informacion y datos de cada una
de las personas que se han postulado para estar en proyectos
energéticos con el ministerio. En este escenario se resolvieron
dudas iniciales y se procedi6 notificar los equipos de trabajo que se
implementarian para el objetivo descrito.
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Nombre: Henrry Alexander Rua Perez

Reunion 1 con profesional contratista del ministerio para
articulacion de actividad de apoyo a FENOGE.

Después de la reunién donde se socializo el plan de trabajo de
FENOGE, me convoque con el profesional Dydyer Castellanos para
distribuir tareas tendientes a cumplir con el objetivo y contacto con
las comunidades de Villa de Leyva, inicialmente con accesos a los
archivos que se dispusieron en el ministerio se hizo trazo una hoja
de ruta en el trabajo de manera preliminar ya que en este momento
no se tenia claridad sobre cuantos grupos de ciudadanos eran los
gue se tenian que contactar para hacer los ajustes de informacion.
En este sentido se dio un dia adicional para cada profesional
consultara en la informacion puesta a disposicion por los
orientadores de la actividad.
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Reunion 2 con profesional contratista del ministerio para
articulacion de actividad de apoyo a FENOGE.

En esta reunion se identifico que estaban pendiente 4 grupos de
ciudadanos, ubicados en cuatro veredas de Villa de Leyva, se
contaba con un enlace para todas las veredas que hacen parte de la
comunidad energética y se procedio a buscar hacer contacto con la
misma, con el objetivo de ajustar la informacion que en el ministerio
se tenia de los usuarios interesados. En este sentido en el afio 2025
se habia recogido informacién por parte del ministerio y debiamos
actualizar con un formato del 2026.

Se advirtié de mi parte la dificultad que podria generarse al tener un
solo contacto por la totalidad de las comunidades, se avanz6 por
medio de una llamada que hizo el profesional Castellanos, se pacté
enviar los formatos del 2026 de lo cual me encargue para compartir
con el enlace de la comunidad con el objetivo de tener una
devolucion con la informacion que se necesita ampliar por parte del
ministerio.
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Revisiéon y entrega de avances.

Se hizo un entrega parcial de la informacion que se necesita
actualizar, la razén es que la lider territorial no habia tenido la
posibilidad de actualizar los datos de casi 500 personas, se inicia
contacto a través de ella con otros liderazgos de cada vereda, se
hace retroalimentacion y se les entrega la informacion de cada
vereda con el objetivo de actualizar la informacion.

Por el corto tiempo que contaron los lideres de las comunidades con
los que contacte, se hace una entrega parcial y se acuerda con estos
enlaces dar tiempo adicional para la entrega completa y actualizada
en los formatos de usuarios del 2026 de cada vereda. Lo anterior
esta registrado en el formato de evidencias con la sistematizacion
gue desarrolle y las retroalimentaciones de las comunidades, al
presentar imposibilidades para digitalizar apoye para el ajuste de
casi 500 usuarios en el formato del 2026. En la actualidad se sigue
ajustando y se tiene proyectado que esta actividad finalice en los
primeros dias del mes de marzo.
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Capacitacion de presentacion de informes y cuentas de cobro.

Por parte de los apoyos administrativos del ministerio se convoca a
una reunion a todo el equipo social con el objetivo de responder
inquietudes y dudas sobre la presentacion del informe mensual, se
indicé como ajustar en SECOP 2 la solicitud de pago por medio de
un documento que se descarga del NEON, fue una capacitacion
corta y dejaron los canales de consulta para resolver inconvenientes
si se presentaban en el actual tramite.
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Yeimi .

Gestionar el soporte
documental que se produzca en
el marco de la ejecucion de los
procesos y procedimientos de
la Direccion de Energia
Eléctrica y de acuerdo con las
directrices impartidas por el
supervisor.

Realicé la gestién del soporte documental producido

en el marco de la ejecucién de las obligaciones del

contrato en el medio dispuesto por el supervisor.

Evidencia de cumplimiento en SECOP Il y en el medio dispuesto por
el supervisor en el siguiente enlace: GGC-1398-2026 HENRY

ALEXANDER RUA PEREZ

Donde se encuentran los soportes de:
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Ya me llegé este documento...
828a.m. v

Y 2. Ya firmé el contrato y quedd
atento, supongo yo que se
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Muchas gracias por todo g5, .\

Hola cémo estés
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de correo electrénico.
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Alex Rua 1012 a.m. .
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G, para cabarrios v
Buenos dias envio la informacién que me
solicitaron remitir a este correo.
Henrry Alexander Rla Perez
Numero de contrato: GGC -1398 -2026
Objeto: Apoyar las acciones de monitoreo y
seguimiento en territorio de la implementacion
del componente social para el desarrollo de la
Estrategia Nacional de Comunidades Energéticas.

Celular: 305 229 05 90

Seguiré atento. Feliz Dia
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Ya te paso la info
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cabarrios@minenergia.gov.co,

enviar un correo a Camila Barrios

quien es su apoyo a la supervision

con los siguientes datos: nombre
completo, numero de contrato,

objeto contractual, numero de ¥
contacto. Gracias 8:59a.m
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1. El'momento en el cual se informé sobre la firma del contrato
y la puesta a disposicion como contratista a
requerimientos de la entidad.

los

2. Envio de requerimiento de informacion solicitada por medio
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@ Parece que este mensaje estaen X
inglés
Traducir al espaniol

Cordial Saludo.

Se genero creacién de cuenta

de usuario, cuenta de correo
electrénico y demas accesos a sistemas
de informacién asignados a HENRRY
ALEXANDER RUA PEREZ quien ingresa
como contratista en el area

de Direccién de Energia Electrica.

HENRRY ALEXANDER RUA PEREZ
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pago ante la entidad.

circutarno. 40004

Bogota, D.C. 23 ENE 2026

oE: SECRETARIA GENERAL
PARA: SUPERVISORES Y CONTRATISTAS DEL MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA
ASUNTO: DE TRAMITES DE

¥ PARA LA
PAGO, DEDUCCIONES Y RETERNCIONES EN LA VIGENCIA 2026

La Secretaria General y la Subdireccion Administrativa y Financiera con el objetivo de optimizar
la ejecucion presupuestal y financiera del Ministerio de Minas y Energia, asi como programar de
manera_eficiente ol manejo de los recursos asignados a esta cartera ministerial, han
determinado el siguiente cronograma y requisitos para la radicacion de tramites de pago,

deducciones y retenciones en solicita a los funcionarios y
funcianarias de las diferentes o que son designados como
supervisores y/o responsables de autorizar pagos, atender (o dispuesto en la presents circular

A B

| 1 Decimmiel. @ Whaihopl. | @ Wherpl || BORNASEE.| « a4 33

3. Recepcion del usuario generado por parte de la entidad para
el seguimiento y cumplimiento de mis objetos contractuales.

4. Revisién de circular 40004 para radicacion de tramites de




Evidencias Contrato GGC-1398-2026

Mes: Febrero

Nombre: Henrry Alexander Rua Perez

5. Revision de cartilla ABC Comunidades Energéticas,
programa del ministerio donde se ejecutara este contrato.
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Las demas que designe el
7 | supervisor, que correspondan a
la naturaleza del contrato y que
sean necesarias para la
consecucién del fin del objeto
contractual.

En este periodo no hubo requerimientos adicionales.

Cordialmente

S 4203 010 L uu—

Contratista: Henrry Alexander Raa Perez

No. Contrato GGC-1398-2026




