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No OBLIGACIÓN ACTIVIDAD Y EVIDENCIA 

1 

 
Apoyar la recopilación de datos 
en territorio sobre la 
implementación del 
componente social en 
proyectos de generación de 
energía con FNCER en el 
marco del desarrollo de la 
Estrategia Nacional de 
Comunidades Energéticas. 

 

 
En el mes de febrero se estuvo acompañando como componente 
social a las comunidades de Villa de Leyva, verificando y 
consolidando de información de usuarios de comunidades 
energéticas, se ajustaron datos a formatos actuales de las 
comunidades y se estableció contacto por medio de llamadas con el 
objetivo de concretar datos faltantes y ayudar en la consolidación de 
la actualización de la misma.  
 
Algunos liderazgos al no aportar de manera digital o con el nuevo 
formato de usuarios la información suministrada al ministerio de 
minas y energía, conllevo a la realización del proceso de ajuste para 
estandarizar y que la entidad contara con esta información.  
 
Se ajustó la información de usuarios del municipio de villa de Leyva 
específicamente las veredas: Villa Cañuela, Sopotá, Capilla y 
Ritoque. Las cuales con formatos actualizados se entregó a 
liderazgos de las comunidades y en las devoluciones se volvió a 
ajustar, ya que de parte de las comunidades no se tenía la 
posibilidad de ajustar su información al formato actual. 
 
En el formato del 2025 se tenía la cuenta de contrato o número de 
factura, Apellidos y nombre, documento de identidad, sexo y otro. En 
el del 2026 cuenta de contrato o número de factura, apellidos y 
nombre, documento de identidad, propietario, arrendatario, sexo, 
teléfono y dirección.  
 
Durante el proceso se realizaron llamadas telefónicas con el objetivo 
de concretar esta actividad, las cuales se relacionan en los archivos 
del informe y en el formato de evidencias. 
  
 

1. Formato de Usuarios Villa de Leyva 2025 
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2. Formato de Usuarios 2026 ministerio de minas y 
energía.  

 

 
3. Envió de formatos ajustados 2026.  
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4. Propuesta de guion para llamada a primer contacto con 
líder.  

 

 
 

 
 

5. Devolución Sopota 
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6. Devolución Cañuela. 
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7. Documento consolidado con la información 
suministrada por las comunidades.  
 

 

 
 

8. Entrega Parcial en Drive ministerio.  
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9. Actualización Matriz Comunidades energéticas.  
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Apoyar las acciones de 
transferencia de conocimiento 
sobre la implementación del 
componente social territorial de 
la Escuela de Transición 
Energéticas Justa para 
Comunidades Energéticas 
(Escuela TEJ) hacia entidades 
y cooperantes en el desarrollo 
de comunidades energéticas. 

 

En este periodo no hubo requerimientos para esta actividad 

3 

 
Apoyar la implementación de 
abordajes de la Escuela de 
Transición Energética Justa 
para Comunidades Energéticas 
(Escuela TEJ) de conformidad 
con las diferentes adaptaciones 
metodológicas de la misma 
contenidas en el Manual de 
Gestión de Comunidades 
Energéticas y las indicaciones 
del supervisor. 

 

En este periodo no hubo requerimientos para esta actividad 
 
 
 

4 

 
Brindar asistencia técnica a 
comunidades beneficiarias, 
entidades adscritas, entidades 
territoriales y cooperantes 
sobre aspectos sociales 
asociados a las soluciones 
energéticas diseñadas e 
implementadas con FNCER. 

 

Durante este periodo se estuvo acompañando de manera remota en 
el municipio de Villa de Leyva a comunidades de las veredas Sopotá, 
Ritoque y Cañuela para el ajuste de datos de usuarios de sus 
comunidades, el objetivo era que el ministerio ampliara los datos que 
se tenían sobre los usuarios de estos territorios con el objetivo 
consolidar la viabilidad  de posibles proyectos energéticos con la 
comunidad.  
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Informe de llamadas a líderes.  
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Participar y contribuir en 
reuniones, eventos, visitas y 
mesas de trabajo, elaborando 
actas, memorias, listas de 
asistencia, informes, matrices 
y/o registros fotográficos de 
conformidad con los formatos 
requeridos por el supervisor. 

 
Capacitación ARGO.  
 
En el proceso de adaptación de contratistas nuevos con la entidad 
se desarrolló por parte del ministerio una nueva capacitación para el 
manejo de ARGO con el objetivo de sumar experiencia en el manejo 
de esta herramienta, el sentido es profundizar el acercamiento a esta 
canal para resolver dudas. Esto permite seguir avanzando en el 
proceso de adaptación con la entidad. 
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Reunión socialización lineamientos de comunidades 
energéticas y relacionamiento social.  
 
En esta reunión se presentó el apoyo a la supervisión del contrato y 
se desarrolló de manera virtual y presencial por parte de los 
profesionales sociales del equipo de comunidades energéticas, esta 
jornada presento la estructura del equipo y los responsables de 
procesos con el objetivo de tener claridades sobre la prestación de 
servicios a la entidad por parte de cada contratista, se explicaron 
generalidades de funcionamiento y las acciones que el equipo 
desarrollo en los diferentes procesos de la entidad. 
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Capacitación #2 ARGO.  
 
Por parte del ministerio de convoca a una nueva capacitación sobre 
ARGO, herramienta de gestión de respuesta y peticiones a usuarios, 
en este caso ciudadanos con el objetivo de seguir familiarizando esta 
plataforma con los contratistas de la entidad, si bien la frecuencia de 
uso dependerá del proceso en el cual hace parte los prestadores de 
servicios, es importante su referencia para el momento del uso por 
cada uno.   
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Transferencia metodológica equipo social.  
 
Se hizo una jornada en el equipo social donde se explicó la 
metodología del proceso de comunidades energéticas, se presentó 
el equipo que orienta los procesos en el referente social del cual 
hacemos parte como contratista, se explicó los roles y la base de 
actuación del equipo enmarcado en procesos de transición 
energética justa con enfoque de conocimiento intensivo hacia las 
comunidades, gradualidad en las acciones afirmativas que permitan 
el avance de la nuevas formas de energía, soberanía hacia las 
comunidades y crecimiento por parte del país en este sentido, 
confiabilidad del sistema con un extensión en favor de los 
ciudadanos, equidad y democratización en el acceso de los 
colombianos. 
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Capacitación aplicativo SURVEY. 
 
Dentro de las herramientas de gestión al momento de hacer 
acciones en los territorios el ministerio de minas y energía cuenta 
con un aplicativo SURVEY con el objetivo de mantener 
sistematizado la información recolectada por parte de sus 
componentes que se desplieguen en territorio, como equipo social 
es el primer acercamiento que se da con esta herramienta con 
sentido a las posibles visitas que se deban desarrollar en terreno por 
parte de los contratistas. Esta es una capacitación inicial donde se 
conoció la herramienta de forma inicial.  
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Capacitación cuentas de cobro.  
 
Son varios los procesos administrativos que plantea la entidad, 
incluyendo variaciones que conllevan a estar actualizados con 
respecto a los tramites de los contratos y las cuentas de cobro, en 
ese sentido el ministerio a través de esta capacitación brinda 
orientaciones sobre el cargue de la información que se requiere para 
la generación de cuentas de cobro en cada mes. Se participa en esta 
socializaron por la importancia en claridades en los formatos de 
actividades mensuales y de evidencias, además de explicación en el 
manejo del sistema NEON, plataforma del ministerio con la cual se 
hace el trámite de las gestiones de cobro de los contratistas.  
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Transferencia metodológica comisiones.  
 
Se convoca la reunión por parte del ministerio con el objetivo de 
explicar la ruta para solicitar las comisiones de trabajo, los tiempos 
y los responsables con al momento de programar una salida a 
campo por parte de los profesionales sociales, esto es la puesta en 
concreto de las condiciones adecuadas para el cumplimiento de 
objetos contractuales y misionales de la entidad. Se mencionan el 
paso y las personas encargadas de resolver dudas, incluyendo los 
canales de consulta para este proceso.  
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Capacitación circular 40007 del 2026. 
 
Esta circular es la reglamentación del ministerio con respecto a las 
comisiones de trabajo territoriales emitida de manera reciente en el 
año en curso, plantea lo lineamientos generales hacia los 
contratistas y funcionarios de la entidad al momento de estar en 
territorio. Esta capacitación fue convocada por la entidad con el 
objetivo de socializar este marco normativo interno explicando la 
circular citada.  
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Socialización plan de trabajo FENOGE 1.0 y 1.1 
 
Esta reunión fue solicitada por parte de los apoyos a la supervisión 
con el objetivo de socializar el plan de trabajo de FENOGE 1.0 y 1.1, 
la razón es que de parte de los contratistas de esta línea de 
proyectos del ministerio se necesita un apoyo de parte de 
profesionales contratistas y en este caso los relacionados con 
comunidades energéticas, es por esto que en la reunión se me 
socializa que estaré con otro profesional actualizando información 
de las comunidades de Villa de Leyva y en contacto con enlaces o 
lideres con el objetivo de esclarecer información y datos de cada una 
de las personas que se han postulado para estar en proyectos 
energéticos con el ministerio. En este escenario se resolvieron 
dudas iniciales y se procedió notificar los equipos de trabajo que se 
implementarían para el objetivo descrito.  
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Reunión 1 con profesional contratista del ministerio para 
articulación de actividad de apoyo a FENOGE. 
 
Después de la reunión donde se socializo el plan de trabajo de 
FENOGE, me convoque con el profesional Dydyer Castellanos para 
distribuir tareas tendientes a cumplir con el objetivo y contacto con 
las comunidades de Villa de Leyva, inicialmente con accesos a los 
archivos que se dispusieron en el ministerio se hizo trazo una hoja 
de ruta en el trabajo de manera preliminar ya que en este momento 
no se tenía claridad sobre cuantos grupos de ciudadanos eran los 
que se tenían que contactar para hacer los ajustes de información. 
En este sentido se dio un día adicional para cada profesional 
consultara en la información puesta a disposición por los 
orientadores de la actividad.  
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Reunión 2 con profesional contratista del ministerio para 
articulación de actividad de apoyo a FENOGE. 
 
En esta reunión se identificó que estaban pendiente 4 grupos de 
ciudadanos, ubicados en cuatro veredas de Villa de Leyva, se 
contaba con un enlace para todas las veredas que hacen parte de la 
comunidad energética y se procedió a buscar hacer contacto con la 
misma, con el objetivo de ajustar la información que en el ministerio 
se tenía de los usuarios interesados. En este sentido en el año 2025 
se había recogido información por parte del ministerio y debíamos 
actualizar con un formato del 2026.  
 
Se advirtió de mi parte la dificultad que podría generarse al tener un 
solo contacto por la totalidad de las comunidades, se avanzó por 
medio de una llamada que hizo el profesional Castellanos, se pactó 
enviar los formatos del 2026 de lo cual me encargue para compartir 
con el enlace de la comunidad con el objetivo de tener una 
devolución con la información que se necesita ampliar por parte del 
ministerio.  
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Revisión y entrega de avances.  
 
Se hizo un entrega parcial de la información que se necesita 
actualizar, la razón es que la líder territorial no había tenido la 
posibilidad de actualizar los datos de casi 500 personas, se inicia 
contacto a través de ella con otros liderazgos de cada vereda, se 
hace retroalimentación y se les entrega la información de cada 
vereda con el objetivo de actualizar la información.  
 
Por el corto tiempo que contaron los líderes de las comunidades con 
los que contacte, se hace una entrega parcial y se acuerda con estos 
enlaces dar tiempo adicional para la entrega completa y actualizada 
en los formatos de usuarios del 2026 de cada vereda. Lo anterior 
está registrado en el formato de evidencias con la sistematización 
que desarrolle y las retroalimentaciones de las comunidades, al 
presentar imposibilidades para digitalizar apoye para el ajuste de 
casi 500 usuarios en el formato del 2026. En la actualidad se sigue 
ajustando y se tiene proyectado que esta actividad finalice en los 
primeros días del mes de marzo.  
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Capacitación de presentación de informes y cuentas de cobro.  
 
Por parte de los  apoyos administrativos del ministerio se convoca a 
una reunión a todo el equipo social con el objetivo de responder 
inquietudes y dudas sobre la presentación del informe mensual, se 
indicó como ajustar en SECOP 2 la solicitud de pago por medio de 
un documento que se descarga del NEON, fue una capacitación 
corta y dejaron los canales de consulta para resolver inconvenientes 
si se presentaban en el actual tramite.  
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Gestionar el soporte 
documental que se produzca en 
el marco de la ejecución de los 
procesos y procedimientos de 
la Dirección de Energía 
Eléctrica y de acuerdo con las 
directrices impartidas por el 
supervisor. 

 
Realicé la gestión del soporte documental producido 
en el marco de la ejecución de las obligaciones del 
contrato en el medio dispuesto por el supervisor. 
Evidencia de cumplimiento en SECOP II y en el medio dispuesto por 

el supervisor en el siguiente enlace: GGC-1398-2026 HENRY 
ALEXANDER RUA PEREZ 
 
Donde se encuentran los soportes de: 
 

https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/2026/CE/GGC-1398-2026%20HENRY%20ALEXANDER%20RUA%20PEREZ?csf=1&web=1&e=LDtiHw
https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/2026/CE/GGC-1398-2026%20HENRY%20ALEXANDER%20RUA%20PEREZ?csf=1&web=1&e=LDtiHw
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1. El momento en el cual se informó sobre la firma del contrato 

y la puesta a disposición como contratista a los 
requerimientos de la entidad.  

 

  
 
 

2. Envió de requerimiento de información solicitada por medio 
de correo electrónico.  
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3. Recepción del usuario generado por parte de la entidad para 
el seguimiento y cumplimiento de mis objetos contractuales.  

 

 
 
 

4. Revisión de circular 40004 para radicación de trámites de 
pago ante la entidad. 
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5. Revisión de cartilla ABC Comunidades Energéticas, 
programa del ministerio donde se ejecutara este contrato.   
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Las demás que designe el 
supervisor, que correspondan a 
la naturaleza del contrato y que 
sean necesarias para la 
consecución del fin del objeto 
contractual.   

 
En este periodo no hubo requerimientos adicionales. 

 
Cordialmente  
 
 
 
 

 
 
Contratista: Henrry Alexander Rúa Perez 
No. Contrato GGC-1398-2026 
 
 


