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INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS:

Conforme con lo dispuesto en la ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, La Institucion
Universitaria Bellas Artes y Ciencias de Bolivar, se permite convocar A LAS VEEDURIAS
CIUDADANAS, a participar dentro del desarrollo del presente proceso contractual, y asi
acatar estriccamente el cumplimiento de los principios de transparencia, economia,
responsabilidad y de los postulados que rigen la funcidon administrativa, que conlleven al
éxito del proceso contractual.

AVISO IMPORTANTE

Se informa a los interesados en participar en el presente proceso de seleccion, que
la presentacion de observaciones y ofertas debe realizarse a través de la
plataforma SECOP I1I.

INFORMACION GENERAL

Se solicita a los interesados en participar en el presente proceso leer con atencion el
presente pliego a fin de evitar incurrir en errores al momento de elaborar y presentar su
propuesta. Tenga en cuenta que Ia presentacion de la misma es en linea
(ELECTRONICAMENTE- A TRAVES DE LA PLATAFORMA SECOP I1.).

NOTA: EN CASO DE DUDAS SOBRE LA UTILIZACION DE LA PLATAFORMA,
COMUNIQUESE CON LA MESA DE AYUDA DE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE:

E? la p'flerta de entradq Bogota: 7456788 Soporte téchico PQRSD
a Colombia Compra Eficiente donde podra

consultar y ohtener informacién sobre todo el Nacional: 018000 520808
portafolic de nuestros servicios.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA N° UNIBAC-PSA-004-2026

SUMINISTRO DE UTILES Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA GARANTIZAR EL NORMAL
DESARROLLO DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y ACADEMICOS DE LA INSTITUCION
UNIVERSITARIA BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLIVAR DURANTE LA VIGENCIA 2026.

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

El deber e interés de Unibac es adjudicar el presente proceso, para lograrlo se invita a la comunidad en
general, veedurias y organismos de control, a revisar estos documentos y hacer las observaciones que
estimen necesarias, de manera que los pliegos faciliten la elaboracién de ofrecimientos claros, justos y

completos.

CARTAGENA DE INDIAS D.T y C, FEBRERO DE 2026
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RECOMENDACIONES GENERALES A LOS PARTICIPANTES

Se recomienda a los participantes que antes de elaborar y presentar su propuesta, tengan en cuenta lo
siguiente:

1.

10.

11.

12,

13.

14.

15.

Consultar el Régimen Legal aplicable al proceso de seleccion abreviada de menor cuantia, para el
cumplimiento del objeto requerido por Unibac.

Leer cuidadosamente el pliego y sus adendas, si las llegare a haber, antes de elaborar la Propuesta.
Examinar el contenido del Pliego del presente proceso de seleccion y sus condiciones.

Presentar los documentos exigidos para la celebracion y ejecucidn del Contrato, en caso de que su
propuesta sea seleccionada.

Revisar que no se encuentre dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibicion
constitucional o legal para presentar Propuesta y contratar con la entidad.

Conocer las obligaciones y derechos contenidos en el pliego y cada una de las clausulas de la minuta
del contrato, para los participantes, proponentes o para el adjudicatario.

Dirigir por via electronica sus observaciones dentro del plazo establecido en el cronograma del
proceso y solicitar las aclaraciones en caso de encontrar discrepancias u omisiones en este Pliego o
en los demas documentos que hacen parte del presente proceso a través de la plataforma SECOP
II.

Presentar oportunamente los documentos que deben allegar con la propuesta, para acreditar el
cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en el presente pliego.

Verificar que los documentos a presentar con la Propuesta se hayan expedido dentro de los plazos
exigidos en el Pliego.

Diligenciar y suministrar toda la informacién requerida en el presente pliego y sus anexos.

Entender que con la presentacién de la Propuesta se acogen y aceptan todas las condiciones
estipuladas en el presente pliego y en la ley.

Presentar la Propuesta, incluyendo sus anexos, en el orden establecido en el pliego para facilitar su
estudio, con indice, debidamente foliada y en idioma castellano mediante la plataforma SECOP II.

Las condiciones para contratar podran ser consultados en la plataforma transaccional SECOP II,
Unico medio autorizado para solicitar inquietudes, sugerencias y/u observaciones al presente proceso
de contratacidon (www.colombiacompra.gov.co).

Tener claridad respecto a que la presentacion de la Propuesta, por parte de los proponentes,
constituye evidencia de que se estudiaron completamente las especificaciones, formatos y demas
documentos del Pliego; que recibieron las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas
previamente consultadas y que han aceptado que el Pliego es completo, compatible y adecuado para
identificar los bienes a contratar; que estdn enterados a satisfaccién del alcance del objeto a
contratar, los riesgos que asumen y que han tenido en cuenta todo lo anterior para definir las
obligaciones que se adquiriran en virtud del contrato que se celebrara.

Verificar que el pliego tanto digital en la plataforma SECOP II, como los demas términos de
referencia, en el sentido que contenga los parametros, directrices e informacidon de obligatoria
consideracién por los Proponentes que participen en el presente proceso, el cual, junto con el
contrato que se celebre, se sujetara a las normas contenidas en la Ley 80 de 1993, y demas normas
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que la modifiquen, adicionen o sustituyan, asi como a sus decretos reglamentarios.

Solicitamos seguir la metodologia de elaboracién de la propuesta sefialada en este pliego de condiciones,
con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole que permitan una escogencia
objetiva.

Las expresiones proponente y oferente usadas en el presente pliego tienen el mismo significado.

Por lo expuesto, sefior proponente al participar en esta convocatoria publica, reiteramos la conveniencia
de leer detenidamente el presente documento y ajustarse a los requerimientos y términos previstos.

UNIBAC SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR TODA LA INFORMACION INCLUIDA EN LA
PROPUESTA Y DE SOLICITAR A LAS AUTORIDADES COMPETENTES O A LOS PARTICULARES
CORRESPONDIENTES, INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTENIDO DE LA MISMA.

CAPITULO 1.

INFORMACION GENERAL SOBRE EL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR
CUANTIA N° UNIBAC-PSA-004-2026.

1.1 REGIMEN LEGAL APLICABLE:

Para todos los efectos legales el presente proceso de Seleccion abreviada de menor cuantia y el contrato
gue se celebre, se sujetaran a las normas previstas en la Constitucidon Politica, el Estatuto General de
Contratacion de la Administracién Publica - Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011 y
Decreto 1082 de 2015, sus normas reglamentarias y demas normas civiles y comerciales que
complementan, adicionan o reglamentan disposiciones que regulen la materia y lo establecido en el
presente pliego. Al contrato resultante de esta Convocatoria publica, le son aplicables por parte de
Unibac, las clausulas excepcionales de interpretacion, modificacion y terminacién unilaterales vy
caducidad, conforme a la autorizacion del inciso segundo del numeral 2o del articulo 14 de la Ley 80 de
1993, en los términos de los articulos 15, 16, 17, 18 y concordantes de la misma ley y sus normas
complementarias.

En este pliego de condiciones se describen aspectos técnicos, legales y financieros, contractuales, de
experiencia y cumplimiento, entre otros, que Unibac considere que debe ser tenido en cuenta por el
proponente para elaborar y presentar su propuesta. El contenido del pliego debe ser interpretado
integralmente, el orden de los capitulos y nimeros no indican prelacidon entre los mismos. Los titulos
utilizados son orientadores y no afectan las exigencias en ellos contenidas.

Unibac sefiala expresamente que cuando el proponente sea un consorcio o unidén temporal, todas las
firmas que conformen la Unién Temporal o Consorcio deberan reunir los requisitos establecidos en estos
términos.

1.2 VEEDURIAS CIUDADANAS:

De conformidad con lo establecido en la ley 80 de 1993 el presente proceso de seleccidn, asi como el
contrato que como consecuencia de su tramite se suscriba, podran ser objeto de la vigilancia y control
ciudadano, para lo cual se convoca a las veedurias ciudadanas y cualquier interesado a participar
activamente del mismo.

1.3 OBJETO DEL PROCESO

Unibac, como establecimiento publico del orden Departamental para el desarrollo de sus actividades, en
cumplimiento de sus funciones, requiere contratar el Suministro de elementos de papeleria para
garantizar el normal desarrollo de los procesos administrativos de la Institucién Universitaria Bellas Artes
y Ciencias de Bolivar, durante la vigencia 2026.
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Con ese propdsito, previos los tramites legales, la institucion ha adoptado el presente pliegos de
condiciones, a los que se sujetara el proceso de seleccion de la propuesta mas favorable y la contratacion

respectiva.

1.4 ALCANCE DEL OBJETO

En desarrollo del objeto del presente proceso de seleccion el oferente deberd suministrar los elementos
de papeleria en las condiciones previstas en estos pliegos, en los sitios acordados, con la menor
erogacion de costos para Unibac y observando los principios de la contratacién estatal en Colombia.
Igualmente, debera presentar en forma periddica, informacion sobre consumos, costos y demas
estadisticas necesarias para el analisis del servicio, conforme a los requerimientos de este pliego, sin
perjuicio de las inspecciones y/o solicitud de informes que la entidad contratante realice.

1.5 PRESUPUESTO OFICIAL, FINANCIACION DE LA CONTRATACION Y DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

La institucion ha realizado estudio del sector mediante el cual se han analizado aspectos juridicos,
comerciales, financieros, organizacionales, técnicos y de los riesgos del sector relativos al objeto
contratado, la experiencia de la entidad en contrataciones anteriores y la investigacion sobre los precios
de los elementos a suministrar en las diferentes empresas de la ciudad de Cartagena a fin de armonizar
el presupuesto oficial para esta contratacion y ajustarlo a la realdad del mercado, entre otros, justifican
la estimacion del presupuesto oficial para el suministro de los elementos que pretende contratar Unibac.

Con base en lo anterior, y teniendo en cuanta los consumos aproximado por a Unibac para la vigencia
anterior se ha estimado un presupuesto oficial de DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MILLONES
OCHOCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE.
($294.883.205) impuestos incluidos, Asi mismo se ha tenido en cuenta el termino de ejecucién vy la
distribucién mensual de los elementos a adquirirse, en este sentido los recursos utilizados por Unibac
para el futuro contrato se encuentran previstos en el Presupuesto de 2026 para lo cual la vicerrectoria
financiera expedido certificado de disponibilidad presupuestal el cual hace parte integral del expediente
contractual.

En cuanto al analisis econémico, debe senalarse finalmente que la cantidad de elementos de papeleria
que se hace necesaria para atender los requerimientos de las diferentes dependencias de Unibac se ha
proyectado atendiendo el consumo mensual estimado de la vigencia inmediatamente anterior, de
manera que Unibac, en el marco de sus limitaciones presupuestales, esta en capacidad de discriminar
y asi lo hace, de igual forma los imprevistos que se presentan en cualquier momento determinado, estan
amparados en una proyeccién derivada de la experiencia, aunque es evidente que por tratarse de
elementos fundamentales para el funcionamiento ordinario de la institucion, dicha proyecciéon no sea
mas que un estimado fundado.

EL PROPONENTE DEBE TENER EN CUENTA QUE, EL VALOR DE SU OFRECIMIENTO NO PUEDE
SUPERAR EL VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL DESTINADO PARA EL PRESENTE PROCESO
DE SELECCION, SO PENA DE RECHAZO.

1.6 MODALIDAD DE SELECCION

La escogencia del contratista se realizard a través de la modalidad de seleccién abreviada de menor
cuantia, por tratarse de un proceso de menor cuantia en virtud de lo preceptuado en el articulo 2 de Ley
1150 de 2007, articulo 24 y siguientes de la Ley 80 de 1993. En caso de contradicciones entre el pliego
y la Ley, primara lo establecido en la Ley y demas normas.

Los proponentes deberan regirse por el cumplimiento de las leyes colombianas vigentes que sean
aplicables a todas aquellas circunstancias que rodean y que tengan relaciéon con el cumplimiento del
contrato. Asi el régimen juridico aplicable a los presentes sera el preestablecido en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes.
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JUSTIFICACION NO USO DEL ACUERDO MARCO

e ADQUISICION DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL PAPEL, CARTON Y CORRUGADO
CCE-876-1-AMP-2019 - TERMINACION ANTICIPADA DESDE EL 30/06/2022
# Proceso CCENEG-011-1-2018
De Julio 5, 2019 hasta Julio 5, 2022

o IAD/SDA, PARA LA COMPRAVENTA O SUMINISTRO Y DISTRIBUCION DE PRODUCTOS DE
PAPELERIA POR PARTE DE LAS ENTIDADES A TRAVES DE MIPYME.
Desde 05/12/2025 hasta 31/12/2025

e CONSUMIBLES DE IMPRESION II
CCE282- AMP-2020
# Proceso CCENEG-030-1-2020
De Febrero 2, 2021 hasta Agosto 2, 2023

Que la Ley 1150 de 2007 establece que en la seleccién abreviada para adquirir Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes las Entidades Estatales pueden usar instrumentos de compra por
catalogo derivados de la celebracién de Acuerdos Marco. Las Entidades Estatales pueden adherirse a los
demas instrumentos de agregacion de demanda para adquirir los bienes y servicios ofrecidos en los
catalogos de estos.

A su vez el Decreto 1082 de 2015, Art. 2.2.1.2.1.2.7 establece la obligacion de la entidades a utilizar los
Acuerdos Marco de Precios, suscritos por Colombia Compra Eficiente “Las Entidades Estatales sometidas
al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, estan obligadas a adquirir Bienes y
Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes de Comun Utilizacion a través de los Acuerdos Marco de
Precios previamente justificados, disefiados, organizados y celebrados por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente- (...)"; Art. 2.2.1.2.1.2.9 establece la obligatoriedad de
verificar por parte de la entidad si existe un Acuerdo Marco de Precios vigente con el cual la Entidad
Estatal pueda satisfacer la necesidad identificada, a su vez el articulo 2.2.1.2.1.2.10 determina el
Procedimiento para la adquisicion de bienes de caracteristicas técnicas uniformes a través de los
acuerdos.

Po lo tanto, la entidad procede técnicamente al anadlisis del acuerdo marco el cual se denomina
“ADQUISICION DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL PAPEL, CARTON Y CORRUGADO", “IAD/SDA, PARA LA
COMPRAVENTA O SUMINISTRO Y DISTRIBUCION DE PRODUCTOS DE PAPELERIA POR PARTE DE LAS
ENTIDADES A TRAVES DE MIPYME” y "CONSUMIBLES DE IMPRESION I1”.

Que una vez verificada la Tienda Virtual del Estado Colombiano por parte de Unibac, se encuentra que
existe el Acuerdo Marco de Precios para la adquisicion de papeleria llamado “ADQUISICION DE
PRODUCTOS DERIVADOS DEL PAPEL, CARTON Y CORRUGADO", identificado CCE-876-1-AMP-2019, el
cual fue prorrogado por un (1) afo es decir hasta el 5 de julio de 2022, hallando que el mismo se
encuentra terminado anticipadamente desde el dia 30/06/2022, encontrandose dicho acuerdo en un
cese de ejecucion de las obligaciones relacionadas con la operacién contractual entre proveedores y
entidades compradoras; en este sentido Unibac como entidad compradora no tiene acceso a las guias o
catalogos de bienes ofrecidos mediante el acuerdo en mencién.

Que de acuerdo a las definiciones que presenta el acuerdo marco en mencién se entiende como derivados
del papel todos aquellos productos relacionados con papel (imprenta y escritura) o papeles de empaque
(cajas, carpetas y bolsas de papel), por lo tanto para la satisfaccion de la entidad se requieren de otros
elementos de oficina, los cuales no hacen parte del acuerdo, Por lo anterior y teniendo en cuenta que la
Unica forma de apartarse del Acuerdo Marco sobreviene cuando los bienes que se van a comprar o
adquirir de acuerdo con las fichas técnicas no estén en el catdlogo de bienes de caracteristicas uniformes
de Colombia Compra Eficiente.
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Que una vez verificada la Tienda Virtual del Estado Colombiano por parte de Unibac, se encuentra que
existe el Acuerdo Marco de Precios para la adquisicion de papeleria llamado “IAD/SDA, PARA LA
COMPRAVENTA O SUMINISTRO Y DISTRIBUCION DE PRODUCTOS DE PAPELERIA POR PARTE DE LAS
ENTIDADES A TRAVES DE MIPYME”, el cual tiene como fecha maxima para colocar 6rdenes de compra /
Fecha Fin AMP 31/12/2025 y Fecha maxima para ejecutar 6rdenes de compra 30/06/2027, con el
siguiente objeto: “Establecer (i) las condiciones para la compraventa o suministro y distribucién de
papeleria al amparo del presente Instrumento de Agregacion de Demanda; (ii) las condiciones en las
cuales las Mipyme se vinculan al Instrumento de Agregacién de Demanda; (iii) las condiciones en las
cuales las Entidades Compradoras se adhieren al Instrumento de Agregacion de Demanda para la
compraventa, o suministro y distribucidon de papeleria hasta por el monto de la minima cuantia. Lo
anterior con el fin de optimizar el gasto publico, garantizar el acceso a bienes y suministros de calidad,
impulsar la competitividad y apoyar el desarrollo territorial a través de la participacion equitativa en el
mercado de contratacidn estatal”.

En ese orden de ideas, y una vez analizada la Ficha Técnica, el Catalogo de Productos y las condiciones
operativas del Instrumento de Agregacion de Demanda denominado “IAD/SDA, PARA LA COMPRAVENTA
O SUMINISTRO Y DISTRIBUCION DE PRODUCTOS DE PAPELERIA POR PARTE DE LAS ENTIDADES A
TRAVES DE MIPYME”, publicado en la Colombia Compra Eficiente a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, la Institucidén evidencié que dicho Acuerdo Marco no contempla la totalidad de los elementos
e insumos requeridos para satisfacer de manera integral la necesidad institucional.

En efecto, al efectuar la revisidn detallada del catdlogo habilitado, se constaté que varios de los bienes
requeridos no se encuentran incluidos dentro de la oferta estandarizada del Acuerdo y no cumplen con
las especificaciones técnicas particulares exigidas por la Institucién en términos de caracteristicas o
compatibilidades necesarias para el adecuado funcionamiento administrativo y académico de la
institucion.

Adicionalmente, el referido Instrumento de Agregacion de Demanda establece condiciones
predeterminadas de adquisicion, suministro y distribucién que no permiten atender de manera integral
el objeto contractual proyectado como es el caso de toner y titas para las distintas impresoras
pertenecientes a la institucién, toda vez que la necesidad institucional comprende un conjunto de bienes
que deben ser contratados de manera unificada para garantizar eficiencia operativa, homogeneidad en
el suministro y adecuada ejecucién presupuestal. La utilizaciéon parcial del Acuerdo Marco generaria
fragmentacion en la adquisicién y riesgos en la coordinacién logistica del suministro.

Que de acuerdo al alcance del objeto, la necesidad que se pretende satisfacer no solo implica productos
relacionado con papel, implica otros elementos de oficina tales como son tintas y téner con cierta
caracteristicas técnicas, dichas caracteristicas obedecen a marcas homologadas, indicando que aunque
no son de la misma marca de la impresora estan fabricados para funcionar de manera correcta en ella;
es un tipo de téner alternativo disefiado para ser utilizado en impresoras y compatible con otras de la
misma marca, creado por otro fabricante pero con los mismos estandares de calidad y funcionamiento,
estos productos son 100% legales y son parte del mercado actual.

Estas caracteristicas de homologacion obedecen a un punto de vista ecolégico y econdmico, atendiendo
al gran nimero de impresiones por oficina y por consiguiente al constante suministro de téner y tintas
por cada impresora de manera quincenal, por esto es importante contar con un proveedor de confianza
y que lleve afios en el mercado.

Las tintas y tdner homologados pueden contener el mismo o mayor rendimiento que los autorizados ya
gue son pensados desde un principio en los diferentes volimenes de impresion de cada equipo, ahora
con el tema de la conciencia ambiental esta opcién minimiza la huella de contaminacion en el planeta
debido a la cantidad de plastico generada por las tintas.

Es muy importante escoger un téner alternativo de buena calidad y que cumpla con los estandares como
habiamos aclarado anteriormente.
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Que de igual manera Unibac verificd en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, el Acuerdo Marco de
Precios existente para la adquisicién de téner llamado "CONSUMIBLES DE IMPRESION II”, identificado
CCE282-AMP-2020, con el objetivo de satisfacer la necesidad identificada, evidenciando que este
acuerdo marco no se ajusta a las necesidades anteriormente descrita por no ofrece en su catalogo o
ficha técnica, toner y tintas para impresoras con las caracteristicas técnicas requeridas.

Acuerdo que no contiene la totalidad de los elementos requeridos por la entidad, toda vez que este esta
destinado para “Adquirir el suministro de Consumibles de Impresidn”.

Teniendo en cuenta que ninguno de los acuerdos marco vigente incluyen la totalidad de los bienes que
la entidad pretende satisfacer y siendo uno de los principios de la contratacion publica el satisfacer la
necesidad planteada por la entidad, se deberd analizar de acuerdo a la cuantia determinada vy la
naturaleza del contrato que se pretende suscribir, la modalidad con el fin de suscribir el respectivo
negocio juridico, el cual debera estar orientado bajo los principios de economia, celeridad, objetividad y
pluralidad de oferentes.

1.7 REQUISITOS GENERALES DE PARTICIPACION
1.7.1 CAPACIDAD LEGAL

Seran tenidas en cuenta las propuestas de personas naturales o juridicas legalmente capaces para
contratar y que no tengan incompatibilidades o inhabilidades con entidades publicas, segun lo dispuesto
en la ley 80 de 1993 y normas concordantes. Las personas juridicas deberan acreditar que su duracion
en Colombia no sera inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio mas.

Tratandose de persona juridica, el objeto social de la misma debe cobijar el objeto de la contratacion
motivo del presente proceso de seleccion.

Si el proponente es una sociedad andnima, cuyas acciones no estan inscritas en bolsa, debera adjuntar
un registro de socios expedido por el representante legal o el revisor fiscal.

En caso de que el proponente sea persona natural debera acreditar su inscripcidon en el registro mercantil
como comerciante, asi como la de su establecimiento comercial, adjuntando certificado de la respectiva
Camara de Comercio.

El representante legal de la persona juridica debe estar facultado expresamente para presentar la
propuesta y suscribir el contrato si fuere menester, bien por los respectivos estatutos o por el érgano
societario competente. En todo caso, si esa autorizacidon no consta de manera manifiesta en el certificado
de existencia y representacion legal o RUP, debera anexarse a la oferta.

La propuesta debera ser firmada por el proponente si es persona natural o por el representante legal si
es persona juridica, consorcio o unién temporal.

1.7.2 CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con lo dispuesto en el decreto 1082 de 2015, la entidad estatal deberd establecer los
requisitos habilitantes teniendo en cuenta los posibles riesgos del proceso de contratacion, el valor del
contrato objeto del proceso de contratacién, el analisis del sector realizado por la entidad, el
conocimiento comercial de los posibles oferentes y en este sentido la entidad ademas de la capacidad
juridica determinara los requisitos habilitantes del presente proceso los cuales se ajustan a lo sefialado
en el mencionado decreto de manera adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir
y a su valor.

Para la verificacion de los requisitos habilitantes las entidades los exigiran en los pliegos de condiciones,
bajo los mismos parametros con que se incluyen en el certificado expedido por la Camara de Comercio,
siempre que se trate de informacion que de conformidad con el presente decreto deba constar en el
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RUP, sin perjuicio de la solicitud de informacion adicional de los proponentes cuando la misma no conste

en el certificado.
1.7.3 REVISION DE DOCUMENTOS POR EL PROPONENTE

El proponente debera examinar cuidadosamente los pliegos de condiciones y especificaciones técnicas e
informarse cabalmente de todas las circunstancias que puedan influir en el costo o el tiempo de los
suministros objeto del presente proceso de seleccion.

1.7.4 MODIFICACIONES A LOS PLIEGOS DE CONDICIONES

En caso de que Unibac decida hacer modificaciones, aclaraciones o adiciones a los pliegos de condiciones
y especificaciones, debera realizarlas a mas tardar un (1) dia anterior a la fecha prevista para el cierre
del proceso, publicadas en dias habiles con sujecién a las normas vigentes, mediante adendas que
quedaran formando parte de dichos pliegos, en los términos del articulo 89 del decreto 1474 de 2011 y
el decreto 1082 de 2015.

1.7.5 DILIGENCIA DEBIDA E INFORMACION SOBRE EL PROCESO DE CONTRATACION

Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un ofrecimiento
del objeto del presente proceso de seleccidn, y realizar todas las evaluaciones que sean necesarias para
presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio.

Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen completo
de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacion de la misma.

La exactitud, confiabilidad o integridad de la informaciéon que tenga a bien consultar el proponente se
encuentra bajo su propia responsabilidad, e igualmente la interpretacion que haga de la informacion que
obtenga a partir de las declaraciones realizadas durante el transcurso de cualquier audiencia, visita o
reunion.

Unibac no entregara para los fines de presentacion y preparacién de propuestas para el presente proceso,
material, documentacién o manuales de ninguna naturaleza asociados a las descripciones y
especificaciones técnicas, excepto la informacién suministrada en los Pliegos de Condiciones. En
consecuencia, es responsabilidad del proponente, al asumir los deberes de garantia asociados con el
servicio que se solicita a través del presente proceso de contrataciéon, conocer plenamente las
condiciones técnicas del servicio a suministrar, sin perjuicio de la facultad que asiste a los interesados
de solicitar por escrito informacidén puntual que le permita precisar los aspectos que puedan incidir en la
formulacion de su propuesta.

La presentacidon de la respectiva propuesta constituye reconocimiento y aceptacién por parte del
proponente, de que Unibac, los representantes, funcionarios, y los asesores externos de aquel, que han
apoyado o se encuentran apoyando la estructuracion y desarrollo del proceso de seleccion, no estaran
sujetos a responsabilidad alguna presente o futura derivada de la informacion tenida en cuenta por el
proponente para presentar su oferta alusiva al proyecto, o en las declaraciones realizadas durante el
transcurso de cualquier visita que llegue a ser efectuada, o proporcionada en cualquier otra forma, ya
sea verbal o escrita, en relaciéon con el proceso de seleccién, sea o que los asesores externos o
consultores del proceso, o cualquier director, funcionario, socio, empleado, agente, representante,
asesor o0 consultor de cualquiera de ellos, tenga conocimiento o debiera haber tenido conocimiento de
error u omisién alguna, o hayan sido responsable de su inclusién u omisién en este documento o en otro
documento o declaracion.

Se recomienda al proponente, que obtenga asesoria independiente en materia financiera, legal, fiscal,
tributaria, técnica, econdmica y de cualquier otra naturaleza que considere necesaria para la
presentacién de una propuesta. El proponente debera informarse sobre los requisitos legales aplicables
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en la jurisdiccidon del presente proceso de seleccion, es decir, la legislacion vigente en la Republica de

Colombia y del contrato que se celebrara como consecuencia de la misma.

La circunstancia de que el proponente no haya obtenido toda la informacién que pueda influir en la
determinacion de su oferta, no lo eximira de la obligacién de asumir las responsabilidades que le
correspondan, ni le dard derecho a reclamaciones, reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o
reconocimientos adicionales por parte del contratante, en el caso de que cualquiera de dichas omisiones
deriven en posteriores sobrecostos para el contratista.

Como consecuencia de lo anterior, el proponente, al elaborar su propuesta, debera tener en cuenta que
el calculo de los costos y gastos, cualesquiera que ellos sean, se deberan basar estrictamente en sus
propios estudios técnicos y en sus propias estimaciones.

1.7.6 PERIODO DE PREGUNTAS Y RESPUESTAS

Los interesados deberdan examinar cuidadosamente el pliego e informarse cabalmente de todas las
circunstancias que puedan afectar de alguna manera su participacion. En consecuencia, cualquier
persona podra efectuar las preguntas y observaciones al presente Pliego de condiciones, a la direccion
electrénica: mediante la plataforma transaccional SECOP II, Unico medio autorizado para solicitar
inquietudes, sugerencias y/u observaciones al presente proceso de contratacidn durante dias y horas
habiles, esto es de Lunes a Viernes, en el horario comprendido desde las 8:00 hasta las 12: horas y
desde las 14:00 hasta las 17:30 horas y los sabados desde las 8:00 hasta las 12: horas.

Las preguntas, comunicaciones, aclaraciones, observaciones y demas documentos del proceso, enviadas
a otras plataformas distintos al aqui indicado en el inciso anterior, se tendran por no presentadas.

Se recibiran todas las inquietudes formuladas por los interesados desde la fecha de apertura del presente
proceso hasta antes del cierre del proceso, siendo necesario que las consultas y comentarios citen la
pagina y el numeral respectivo objeto de la pregunta o aclaracién.

NOTA: No se podran considerar como modificaciones al Pliego de Condiciones, las respuestas
que brinde Unibac salvo que sean adoptadas como Adendas al mismo.

En caso de que Unibac no dé respuesta a alguna o todas las inquietudes planteadas por los participantes
en el término sefalado en este numeral, se entendera que se ratifica el contenido de las condiciones y
términos contenidos en el pliego en los apartes que se relacionan con los inquietudes o solicitud de
aclaraciones formuladas, considerando que los mismos son suficientemente claros y no requieren
aclaracion alguna.

Concluido dicho término, no se aceptaran en las etapas subsiguientes del presente proceso, sobre el
contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias establecidas en el presente documento.

La informacién sobre preguntas y respuestas y las modificaciones que llegaren a hacerse a los
documentos del proceso se publicaran en el Portal Unico de Contratacién y deberan tenerse en cuenta
para la elaboracion de la propuesta.

1.7.6.1ACLARACIONES AL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA Y A LOS
PLIEGOS DE CONDICIONES

Las solicitudes de aclaracidon al Pliegos de Condiciones se presentaran por escrito mediante la
plataforma transaccional SECOP II, Gnico medio autorizado para solicitar inquietudes,
sugerencias y/u observaciones al presente proceso de contratacion dentro del plazo establecido
en el presente numeral y deberan dirigirse asi:

SENORES:
INSTITUCION UNIVERSITARIA BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLIVAR- UNIBAC
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CARTAGENA DE INDIAS
Cartagena - Colombia

Ref.- OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES DEL PROCESO DE SELECCION
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA N° UNIBAC-PSA-004-2026.

OBJETO: SUMINISTRO DE UTILES Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA GARANTIZAR EL NORMAL
DESARROLLO DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y ACADEMICOS DE LA INSTITUCION
UNIVERSITARIA BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLIVAR DURANTE LA VIGENCIA 2026.

Los proponentes al momento de realizar las solicitudes de aclaracién deberan tener en cuenta lo
siguiente:

a. Elinteresado debe indicar en el escrito de aclaracion de los pliegos de condiciones el nimero de
la pagina con su correspondiente numeral, subordinal o inciso sobre el cual se efectda la
observacion respectiva; ademas debera indicar el e-mail con la finalidad de remitir las respuestas
a las observaciones.

b. Concluido el anterior término, Unibac no aceptara en las etapas subsiguientes del proceso de
seleccidén, cuestionamientos sobre el contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias
establecidas en el presente documento.

c. Unibac analizara las inquietudes presentadas por los proponentes y cuando dichas solicitudes
impliquen modificaciones al pliego de condiciones, éstas se hardn mediante ADENDAS
NUMERADAS que seran firmados por el ordenador del gasto o quien este delegue.

d. La informacién sobre preguntas, respuestas y las adendas podra ser consultado a través de la
plataforma transaccional SECOP II www.colombiacompra.gov.co/secop-ii (salvo la informacién de
caracter reservada) las cuales formaran parte del mismo y sera de obligatorio analisis para la
preparaciéon de las propuestas.

e. Cualquier observacion al respecto sera recibida Unicamente a través de la plataforma
transaccional SECOP II www.colombiacompra.gov.co/secop-ii de Lunes a Viernes, en el horario
comprendido desde las 8:00 hasta las 12: horas y desde las 14:00 hasta las 17:30 horas y los
sabados desde las 8:00 hasta las 12: horas.

f. La consulta y la respuesta a las observaciones formuladas por los proponentes, no produciran
efecto suspensivo sobre el plazo de presentacion de las propuestas.

g. Ninguna aclaracién verbal sera tenida en cuenta y no podra afectar los términos y condiciones
de éste Pliego de Condiciones y sus adendas.

h. Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos
del proceso.

i. Después de la diligencia de cierre solo se le aceptarén al OFERENTE las aclaraciones relacionadas
exclusivamente con las solicitudes formuladas por Unibac.

j. Las Adendas vy la informacidn sobre preguntas y respuestas seran publicadas por Unibac en el
portal Unico de contratacion.

NOTA: Solo se atenderdn solicitudes enviadas a través de la plataforma transaccional SECOP II
www.colombiacompra.gov.co/secop-ii ,antes de la hora de cierre del presente proceso, como quiera que lo
observado deba ser objeto de estudio por parte de la Entidad y de ser acogida por la entidad, esta
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procedera a modificar los Pliegos mediante ADENDAS. Lo anterior de conformidad con el articulo 89
de la ley 1474 de 2011 y el decreto 1082 de 2015.

1.7.7 DIRECCION PARA CORRESPONDENCIA Y COMUNICACIONES

Para efectos de enviar y recibir comunicaciones y correspondencia relacionadas con el presente proceso
de seleccion, asi como para la realizacion de las actuaciones inherentes al mismo, a través de la
plataforma transaccional SECOP II www.colombiacompra.gov.co/secop-ii Cualquier comunicacion
referente al presente Proceso de seleccidon abreviada de menor cuantia deberd estar debidamente
identificada con el nimero del proceso, el objeto del mismo y el nombre del interesado ser enviada en
dias y horarios habiles conforme a los numerales anteriores.

1.7.8 DEVOLUCION DE LAS COPIAS DE LAS PROPUESTAS

Los proponentes no favorecidos con la adjudicacion del presente proceso de seleccidn, deben retirar
dentro del mes siguiente a la fecha de celebracion del respectivo contrato, las copias de las ofertas
presentadas dentro de este proceso. Caso contrario, la entidad procedera a destruir dichas copias.

CAPITULO II

DE LAS PROPUESTAS
2.1 SUJECION A LOS PLIEGOS DE CONDICIONES

Las propuestas deberan ajustarse en su preparacion a las normas vigentes en materia de contratacion
estatal y al contenido y condiciones de estos pliegos, sometiéndose los proponentes a cumplirlos
estrictamente, asi como a incluir en ellas ademas de lo inherente a la naturaleza del contrato que ha de
celebrarse, todo lo solicitado en estos términos.

2.1.2 FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Las propuestas deberdn ser enviadas mediante la plataforma transaccional SECOP 1II
www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, hasta el plazo maximo establecido en el cronograma, esto es de
manera escrita en medio mecanografico o a computador, el archivo debe ser enviado en formato
portable o PDF.

El idioma del presente proceso de seleccidn sera el castellano, y por lo tanto se solicita que todos los
documentos y certificaciones a los que se refieren la solicitud de oferta, emitidas en idioma diferente,
sean presentados en su idioma original y en traduccién simple al castellano. (Salvo las excepciones de
apostille y consularizacion descritas en los pliegos de condiciones).

Las enmiendas, entrelineas y raspaduras deberan ser debidamente salvadas.

NO SE ACEPTARAN PROPUESTAS ALTERNATIVAS, CONDICIONADAS NI PARCIALES, SO PENA
DE RECHAZO.

NOTA: LAS PROPUESTAS QUE PRESENTADAS O CARGADAS A TRAVES DE LA PLATAFORMA
TRANSACCIONAL SECOP II WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO/SECOP-II UNICO MEDIO
HABILITADO PARA TAL FIN, DESPUES DE LA FECHA Y HORA FIJADAS EN EL CRONOGRAMA
DEL PROCESO, LA PLATAFORMA NO ACEPTARA, PROPUESTA. POR LO ANTERIOR LA ENTIDAD
NO SE RESPONSABILIZA POR LAS PROPUESTAS UE HAYAN SIDO EXCLUIDAS
AUTOMATICAMENTE EN VIRTUD DE SU EXTEMPORANEIDAD.

La propuesta debera contener todos los documentos juridicos, técnicos y de experiencia, financieros y
economicos sefialados en el pliego de condiciones.



http://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

BELLAS ARTES Y
CIENCIAS DE BOLIVAR
Se entenderan presentadas dentro del término aqui previsto, todas las propuestas que se envien
oportunamente mediante SECOP 11, asi mismo para la verificacion de la hora del cierre se tendra en
cuenta la establecida como hora legal de la Republica de Colombia(http://horalegal.inm.gov.co/) versus
a la hora de recibido de la oferta mediante la plataforma transaccional. En este sentido se recomienda
cargar con suficiente antelacion la informacion de la propuesta para evitar cualquier demora y/o
inconveniente técnico en la plataforma.

NOTA IMPORTANTE: La institucion no se responsabiliza de la integridad de la propuesta o archivo
adjunto en caso de no ser accesible, es decir no tener permisos de lectura o visualizacion, o encontrarse
encriptado el documento de presentarse dicha situacion y no tener acceso a los archivos enviados la
propuesta sera RECHAZADA.

De la diligencia de recepcidn de propuestas se dejara constancia en un acta electrénica o lista de
oferentes en la cual se relacionaran las propuestas enviadas.

El envio de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y Unibac segun el cual dicha
propuesta, permanece abierta para su evaluacidon y aceptacion durante la vigencia de la Garantia de
Seriedad de la Propuesta, so pena de hacerla efectiva si el proponente la retira, salvo que este retiro
obedezca a la configuracidon de una causal de inhabilidad o incompatibilidad sobreviviente.

NOTA. - INFORMACION CONFIDENCIAL: A pesar de que la naturaleza de la informacién que se
solicita para la presentacion de las propuestas no tiene la vocacion de constituir informacion que pueda
ampararse en la reserva o el secreto protegidos por la Ley, los proponentes seran responsables de
advertir de lo contrario en el caso en que las propuestas contuvieren informaciéon confidencial, privada
0 que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y
expresando las normas legales que le sirven de fundamento. En todo caso, Unibac, se reserva el derecho
de revelar dicha informacidn a sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

2.1.3 COSTOS DE LA PROPUESTA

El proponente sufragara todos los costos relacionados con la preparacidn y presentacién de su propuesta
Yy no sera responsable en caso alguno de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de
seleccidn.

Los pliegos de condiciones no tendran ningun valor y podran consultarse conforme al cronograma, por
via electrénica a través de la plataforma transaccional SECOP II.

2.1.4 VALIDEZ

Los proponentes dgberén mantener su oferta sin modificacion de ninguna indole, por un término de
NOVENTA (90) DIAS CALENDARIOS contados a partir de la fecha de cierre del plazo para presentar
propuestas. Con la presentacion de propuestas, aceptan expresamente que ese término pueda ser
prorrogado por un plazo igual, si las necesidades de la administracion asi lo exigen y se comprometen a
aportar el certificado modificatorio de la garantia respectiva. La entidad hace claridad que solo seran
permitidos los reajustes de precios autorizados por el gobierno nacional y validados por el supervisor del
contrato.

2.1.5 PRECIOS

Los precios se presentaran en pesos colombianos y conforme al formulario de precios gue se adjunta, el
cual deber ser diligenciado totalmente.

No seré responsabilidad de Unibac las omisiones en que pueda incurrir el proponente al calcular los
precios de su oferta, calculo en el que debe tener en cuenta los costos por impuestos, tasas y
contribuciones a que hubiere lugar.
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En caso de que el proponente ofrezca un descuento corporativo, debera quedar consignado dentro de
su propuesta, no se aceptaran descuentos por fuera de esta, ni los sometidos a condiciones.

2.1.6 PLAZOS QUE EL OFERENTE DEBE TENER EN CUENTA

El proponente debera tener en cuenta al elaborar su oferta que el plazo maximo estimado para la
ejecucion del objeto contractual se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion
del contrato adjudicado y se extendera hasta el 31 de diciembre de 2026, salvo que los recursos
destinados al contrato se agoten antes de esa fecha. El término de vigencia de la relacién contractual
sera de cuatro (4) meses mas, contados a partir de la terminaciéon del contrato, contados a partir de la
suscripcion del contrato.

2.1.7 ENTENDIMIENTO E INTERPRETACION DE LA INFORMACION SUMINISTRADA POR EL
OFERENTE:

En todo caso en la seleccion del contratista primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no
se rechazara una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las
condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan el factor de
escogencia establecido en el pliego de condiciones, de conformidad con lo previsto en los humerales 2,3
y 4 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007. Tales requisitos o documentos podran ser requeridos en
condiciones de igualdad para todos los proponentes hasta la adjudicacién, o hasta el momento en que
lo establezca en éstos pliegos de condiciones. En ningln caso se permitird que se subsanen asuntos
relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. En caso que el oferente requerido no dé respuesta a la
solicitud de aclaracion, se interpretara el sentido, alcance o contenido de la oferta en el punto
cuestionado, conforme a los elementos con que se cuente y dicha interpretacién obliga integramente al
oferente, quien expresamente la da por aceptada con la presentacion de su oferta.

2.1.8 CERTIFICADO DE INSCRIPCION, CALIFICACION Y CLASIFICACION EN EL REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES, EXPEDIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO DE LA JURISDICCION
DONDE TENGA EL ASIENTO PRINCIPAL DE SUS NEGOCIOS (PERSONAS NATURALES) O EL
DOMICILIO PRINCIPAL (PERSONAS JURIDICAS)

Podran participar en el presente proceso de seleccion todas las personas naturales o juridicas, nacionales
o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia que se encuentren inscritas en el Registro Unico
de proponentes del registro unico empresarial de la Camara de Comercio con jurisdiccién en su domicilio
principal, los interesados en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de
Proponente de acuerdo a lo dispuesto por la ley 1150 de 2007, modificado por el decreto 019 de 2012.

Los proponentes deberan adjuntar certificado expedido con una antelacién no superior a treinta (30)
dias calendario, anteriores a la fecha de cierre de esta convocatoria, la verificacién en el RUP se realizara
conforme a lo establecido en el decreto 1082 de 2015, en este sentido la entidad verificara que la
experiencia solicitada se encuentre inscrita en la siguiente clasificacidn de bienes y servicios de las
Naciones Unidas UNSPSC asi:

Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC (Decreto 1082 de 2015):

CLASE Producto DESCRIPCION
44103100 44103103

Suministros para impresoras, fax y fotocopiadora.

14111500 14111507

Papel de imprenta y papel de escribir.

NOTA 1: La informacién antes registrada debera cumplir con la condicién contemplada en el articulo
221 del Decreto 0019 de 2012.

NOTA 2: La persona natural extranjera sin domicilio y la persona juridica extranjera sin sucursal en
Colombia, podra acreditar este requisito con el documento equivalente en el pais donde tengan su
domicilio principal o con una declaracién rendida bajo la gravedad del juramento, que se entiende
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prestada con la presentacion del documento, por la persona natural o el representante legal de la persona
juridica, en la que se indique su actividad, en las especialidades y Grupos aqui previstos.

NOTA 3: Conforme a la circular Unica proferida por la agencia nacional de contratacion publica la
clasificacion del proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje
comun entre los participes del Sistema de Compras y Contratacion Publica.

NOTA 4: Cuando el proponente sea un Consorcio o Union Temporal, para la verificacion de cumplimiento
de los requisitos exigidos por Unibac en el RUP, todos los miembros deberan acreditar la inscripcion y
clasificacion en el Registro Unico de Proponentes como Proveedores, y todos los miembros deberan estar
inscritos en las divisiones, especialidades, grupos y clases exigidos en cualquiera de las tres opciones
citadas en el presente numeral.

NOTA 5: Unibac verificara con Registro Unico de Proponentes (RUP), que el oferente tenga capacidad
financiera para contratar el objeto requerido. El certificado de RUP serda plena prueba de las
circunstancias que en éste constan y que hayan sido verificadas por las Cadmaras de Comercio. En tal
sentido, la verificacion de la capacidad financiera, se demostrara exclusivamente con el respectivo
certificado del RUP.

En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes deberda cumplir con este
requisito.

2.1.9 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME DOMICILIADAS EN CARTAGENA, DE
CONFORMIDAD CON EL DECRETO 1860 DE 2021:

De conformidad con el decreto 1860 de 2021 por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de
2015, reglamentando los articulos 30,31,32,34 y 35 de la Ley 2069 de 2020 y modificando los articulos
2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, UNIBAC podra realizar
convocatorias limitadas a Mipyme domiciliadas en el municipio en donde se va a ejecutar el contrato,
esto es en Cartagena de Indias.

Acreditacidon de requisitos para participar en convocatorias limitadas (Decreto 1860 de 2021, articulo 5
- Articulo 2.2.1.2.4.2.4.)

La Mipyme deberd acreditar su domicilio con el registro mercantil o el certificado de existencia y
representacion legal de la empresa.

Que para acreditar tal condicidon, La Mipyme colombiana debera certificar que tiene el tamafio
empresarial establecido por la ley y domicilio de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacién
legal expedido por la Cadmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

3. Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.
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4. Las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro Unico de

Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

5. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes apqrtarén la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

6. En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados Unicamente por Mipyme.

En este sentido Unibac solo aceptara las ofertas de Mipyme, consorcios o uniones temporales formados
Unicamente por Mipyme y promesas de sociedad futura suscritas por Mipyme.

Se anota que la convocatoria limitada a MIPYME a la que hace alusidn el presente punto solo opera de
llegarse a cumplir los requisitos establecidos en el Decreto 1860 de 2021, articulo 5 que modifica el
articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, estos son:

e Se halla acreditado minimo un (1) afio de existencia por parte de la Mipyme nacional que
manifestd interés.

e El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

e Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.

e Las solicitudes deben recibirse por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a
cada Proceso de Contratacion.

e Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

e Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.

La manifestacion de interés de limitar la convocatoria a Mipyme debe enviarse por la plataforma SECOP
II a mas tardar el dia habil anterior a la fecha prevista para la apertura del proceso, acreditando la
condicidon de Mipyme a través de la presentacion de una certificacion expedida por el representante legal
o revisor fiscal, si estd obligado a tenerlo, o el contador, en la que se conste que la Mipyme tiene el
tamafio empresarial establecido de conformidad con la ley.

Las Mipymes que participen en la convocatoria limitada deben garantizar la satisfaccion de las
condiciones técnicas y econdmicas requeridas por Unibac.

MANIFESTACION DE INTERES — CONFORMACION DE LA LISTA DE POSIBLES OFERENTES

En un término no mayor a tres (3) dias habiles contados a partir de la fecha de apertura del Proceso de
Contratacién los interesados deben manifestar su intencién de participar, a través del mecanismo
establecido para el efecto a través de secop II, con el fin de conformar una lista de posibles oferentes.
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Para tal efecto, debera enviarse via plataforma transaccional SECOP II una comunicacién por parte del
representante legal de la firma proponente, la persona natural proponente o por el representante del
consorcio o unién temporal que corresponda, en el plazo previsto en los Datos de la Selecciéon Abreviada
de Menor Cuantia.

Esta comunicacién debera estar dirigida a la Institucidon Universitaria Bellas Artes y Ciencias de Bolivar
y debera contener por lo menos la siguiente informacion:

Identificacidn precisa de la Seleccién Abreviada de Menor Cuantia.
Nombre del proponente e identificacion.

Nombre e identificacion del representante legal.

Direccion, Teléfono, Fax y Correo Electrénico.

Esta manifestacion de interés sera requisito habilitante para la presentacion de la oferta.

Si no se presenta ninguna manifestacion de interés, Unibac declarara desierta la Seleccidon Abreviada de
Menor Cuantia.

2.1.10 MARCO TRIBUTARIO APLICABLE SERA:

Todas las erogaciones Tributarias que deban cancelarse con ocasion de la celebracién del contrato, sera
a cargo exclusivamente del CONTRATISTA.

A continuacién, con caracter meramente enunciativo se sefiala el marco tributario aplicable al contrato,
lo cual no exime al oferente de su obligacion de verificar los conceptos y tasas aqui enunciadas.

Todos los impuestos, tasas y contribuciones que hayan de causarse y pagarse para la ejecucion del
presente contrato corren por cuenta del adjudicatario y no habra lugar a reclamar ningun pago
adicional a los precios pactados. Unibac aplicara las retenciones en la fuente y las que haya lugar
dependiendo del objeto del contrato y la calidad del contribuyente y especialmente los enunciados a
continuacion:

e Estampillas 12,5% aproximado mas la sistematizacion.

Impuesto, contribuciones especiales y tasas para los
contratos que suscriba el departamento con toda
persona natural o juridica, incluidos los consorcios y
uniones temporales. Ordenanza No. 384 del 10 de Porcentaje Causacion
diciembre de 2024. "Por medio de la cual se expide el
régimen tributario del departamento de bolivar y otras
disposiciones”
En el momento de la suscripcién del contrato
2.5% del valor del y/0 convenio sus adiciones, para efectos del
1. Tasa Pro-Deporte y Recreacion. contrato sin incluir el pago se tendrd como plazo maximo los 10 dias
IVA (Art. 102) habiles siguientes a la fecha de suscripcién del
contrato o adicién (Art. 103)
En el momento de la suscripcién del contrato y
2% del valor del sus adiciones, para efectos del pago se tendra
2. Estampilla Pro-Electrificacion Rural. contrato sin incluir el como plazo méximo los 10 dias habiles
IVA (Art. 150) siguientes a la fecha de suscripcién del
contrato o adicién (Art. 151)
En el momento de suscripcién del contrato y
1% del valor del sus adiciones; para efectos del pago se tendra
3. Estampilla Pro-Universidad de Cartagena. contrato sin incluir el como plazo méximo los 10 dias habiles
IVA (Art. 161) siguientes a la fecha de suscripcion del
contrato o adicién (Art. 163)
En el momento de la suscripcién del contrato y
2% del valor del sus adicciones, para efectos del pago se
4. Estampilla Pro-Desarrollo. contrato sin incluir el tendra como plazo maximo los 10 dias habiles
IVA (Art. 173) siguientes a la fecha de suscripcién del
contrato o adicién (Art. 174)
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5. Estampilla Pro-Cultura.

2% del valor del
contrato sin incluir el
IVA (Art.183)

En el momento de la suscripcién del contrato y
sus adiciones, para efectos del pago se tendra
como plazo maximo los 10 dias habiles
siguientes a la fecha de suscripcion del
contrato o adicién (Art. 184)

6. Estampilla Pro-Bienestar del Adulto Mayor

2% del valor del
contrato sin incluir el
IVA (Art. 193)

En el momento de la suscripcion del contrato y
sus adiciones, para efectos del pago se tendra
como plazo maximo los 10 dias habiles
siguientes a la fecha de suscripcion del
contrato o adicién (Art. 194)

7. Estampilla Pro-Hospital Universitario del Caribe.

1% del valor del
contrato sin incluir el

En el momento de la suscripcion del contrato y
sus adiciones, para efectos del pago se tendra
como plazo maximo de 10 dias habiles

IVA (Art. 203) siguientes a la fecha de suscripcion del
contrato o adicién (Art. 204)

Estampillas que fueron ordenadas por la asamblea departamental de Bolivar mediante ordenanza 384
de 10 de diciembre de 2024.

El PROPONENTE reconoce y acepta que es su obligacion cumplir con todas las disposiciones tributarias
aplicables, incluyendo aquellas relativas a impuestos, tasas y contribuciones que se deriven de la
ejecucion del futuro contrato.

Nota: En relacion con la ejecucion del contrato, se informa que el contratista serd responsable del pago
de todos los impuestos, tasas y contribuciones que se causen y deban pagarse como resultado de la
ejecucion del mismo.

En este sentido, cualquier tributo, derecho o gravamen generado a nivel nacional, departamental o
municipal deberd ser asumido integramente por el contratista, sin que ello implique una erogacion
adicional por parte de la institucion.

e Retencidn en la fuente a titulo de impuesto de rentas y complementarios.
e Retencidn de IVA a pertenecientes del régimen comun.
e Retencidn en la fuente a titulo de impuesto de industrias y comercio.

UNIBAC se reserva el derecho de revisar la condicion tributaria del oferente.

e IVA
En la propuesta econdémica el oferente debe discriminar con exactitud el precio correspondiente a los
bienes y servicios objeto de la oferta y el valor del impuesto sobre las ventas que afecte la misma, En
caso del oferente no discriminar el Impuesto a las ventas, y el valor de los bienes ofrecidos causen dicho
impuesto se considerara incluido en el valor de la oferta.

2.2. REQUISITOS HABILITANTES

2.2.1 CAPACIDAD JURIDICA:

2.2.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: La carta de presentacion de la propuesta
debera ser diligenciada por el proponente en forma completa y siguiendo el modelo establecido en este
anexo N°01 del Pliego.

Esta carta debe estar firmada por el proponente o su representante legal o su apoderado debidamente
facultado, cuando se trate de personas juridicas, o por el representante del Consorcio o Unién Temporal,
o por el oferente cuando se trate de personas naturales.

2.2.1.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:

Personas Juridicas Nacionales de Naturaleza Privada: Se consideran personas juridicas nacionales
de naturaleza privada, aquellas entidades constituidas con anterioridad a la fecha en la que venza el
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plazo para la presentacion de propuestas dentro del presente proceso de seleccion conforme a la
legislacién Colombiana, con aportes de origen privado, que tienen su domicilio principal en Colombia, las

que deberan cumplir al momento de presentacidon de la propuesta con los siguientes requisitos:

a) Acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacién del Certificado
de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio social, con fecha de expedicidn igual o inferior a los treinta (30) dias calendarios
anteriores a la fecha de la presentacion de la propuesta, en el que conste su existencia,
objeto y vigencia, y el nombre del Representante Legal de la sociedad o de la persona o
personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente, y sus facultades.

b) Presentar Poder cuando el oferente actué a través de un representante o apoderado
deberd acreditar mediante documento legalmente expedido, que su representante o
apoderado esta expresamente facultado para presentar la oferta y firmar el contrato
respectivo si a ello hubiere lugar.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse en la forma prevista en
las normas legales sobre la materia.

¢) Si el Representante Legal de la persona juridica tiene restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntarse el documento de autorizacion
expresa del érgano competente a su Representante Legal, para presentar propuesta y
para suscribir contrato en caso de adjudicacion, si los estatutos de la sociedad asi lo
determinan.

d) Acreditar un término minimo remanente de duraciéon de la sociedad, de un (1) afio,
contado a partir del vencimiento del plazo de duracidn del contrato.

e) Acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para la presentacion de
la propuesta y para la suscripcion del contrato ofrecido. Cuando el Representante Legal
tenga limitaciones estatutarias, se debera presentar adicionalmente copia del acta en la
que conste la decision del 6rgano social correspondiente que autorice al Representante
Legal para la presentacidon de la propuesta, la suscripcion del contrato, y para actuar en
los demas actos requeridos para la contratacién en el caso de resultar adjudicatario.

f)  Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente
relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona juridica la
celebracién y ejecucién del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el
alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Personas Juridicas Nacionales de Naturaleza Publica: Se consideran personas juridicas nacionales
de caracter publico, aquellas entidades conformadas bajo las leyes de la Republica de Colombia, que por
virtud de la Ley o del acto que autorice su constitucién, y segun la participacién estatal que se registre
de ellas, deban someterse al régimen de derecho publico, tratese de entidades territoriales o
descentralizadas funcionalmente de cualquier orden, las que deberan cumplir con los siguientes
requisitos:

a) Acreditar su existencia y Representacion Legal, salvo que dicha existencia y representacién se deriven
de la Constitucion o la Ley Para el efecto, deberan mencionarse los documentos y actos administrativos
que conforme a la Ley Colombiana, expedidos en cada caso por la autoridad competente, con las
formalidades y requisitos exigidos por la Ley para su eficacia y oponibilidad ante terceros. En todo caso,
deberd mencionarse el documento mediante el cual se dio la autorizaciéon para la presentacién de la
oferta y la posterior suscripcidon del contrato, impartida por el érgano competente, sin perjuicio de lo
cual, seré responsabilidad de la persona juridica correspondiente, asegurarse de haber cumplido con
todos los requisitos presupuestales y administrativos necesarios para obligarse y para poder ejecutar
adecuada y oportunamente las obligaciones que contrae mediante la presentacién de la propuesta.

b) Acreditar que el ente publico contratante tiene Capacidad Legal para la celebracién y ejecucién del
contrato.
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c) Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del Representante Legal para la presentacion de la
propuesta y para la suscripcion del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance vy la
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Personas Juridicas Publicas o Privadas de Origen Extranjero: Para los efectos previstos en este
numeral se consideran personas juridicas publicas o privadas de origen extranjero las sociedades que
no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacion nacional. Las propuestas de personas juridicas
de origen extranjero se someteran en todo caso a la legislacion colombiana, sin perjuicio de lo cual, para
su participacion deberan cumplir con las siguientes condiciones:

a) Acreditar su existencia y Representacion Legal, a efectos de lo cual deberan presentar un documento
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido con dos (2) meses de
anticipacion a la fecha de la presentacion de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto y
vigencia, y el nombre del Representante Legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale expresamente que
el Representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer
a la entidad a través de su propuesta.

b) Acreditar un término minimo remanente de duracién de la sociedad, de un (1) afio, contado a partir
del vencimiento del plazo de duracion del contrato.

c) Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripcidon del contrato
ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberd presentar
adicionalmente copia del acta en la que conste la decisidn del érgano social correspondiente que autorice
al representante legal para la presentacion de la propuesta, la suscripcion del contrato y para actuar en
los demas actos requeridos para la contratacidon en el caso de resultar adjudicatario.

d) Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente relacionado con el objeto del
contrato, de manera que le permita a la persona juridica la celebracidon y ejecucién del contrato ofrecido,
teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

En todos los casos, deberan cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez
y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito de que puedan
obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 259 y 260 del Cédigo de Procedimiento Civil,
y las demas normas vigentes. Se precisa que los Unicos documentos que deben llenar estos requisitos
son los de indole legal.

En caso gque la sociedad no se encuentre constituida, o no cumpla con el objeto social, 0 no cumple con
la duracién exigida en los pliegos de condiciones, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién,
Unibac procedera a RECHAZAR la propuesta.

2.2.1.3 AUTORIZACION O PODER:

En caso que el representante legal de la sociedad o persona juridica conforme a sus estatutos no tenga
facultad para participar en esta convocatoria, para comprometerse por el valor de la propuesta y para
suscribir el contrato en caso de ser adjudicado, debera presentar copia del acta de la Junta de Socios,
Junta Directiva o Asamblea General de Socios, o del extracto de la misma, donde conste tal autorizacion,
de conformidad con lo establecido por los estatutos respectivos de la sociedad. Dicha autorizacién debe
tener una fecha anterior a la presentacion de la propuesta.

Si se trata de apoderado el proponente debera anexar el poder respectivo en el cual se determine las
facultades necesarias para comprometerse por el valor y para suscribir el contrato.

2.2.1.4 DOCUMENTO QUE ACREDITE LA CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL:
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El proponente debera adjuntar a la propuesta el documento de conformacion del Consorcio o Unidn
Temporal debidamente diligenciado para cada caso en particular, de conformidad con el paragrafo 1o.
del articulo 70. de la Ley 80 de 1993 y con el lleno de los requisitos exigidos en el capitulo III del presente
pliego de condiciones.

En dicho documento debe constar por lo menos el objeto, la duracidn, las facultades del representante,
la responsabilidad y participacion de cada integrante de dicha asociacién para contratar.

2.2.1.5 CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALIDAD

a) Cuando el interesado sea una persona juridica, deberd presentar certificacion, expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante
Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.
Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre, ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la ndomina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los
cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos, asi mismo debera adjuntar la planilla
Unica de pago de aportes a la seguridad social en la que acredite el pago paz y salvo por este concepto.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucién.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera aportar la
declaracién aqui exigida.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo. En este evento el interesado deberd anexar copia del acuerdo de pago
correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior a la fecha prevista para la recepcion
de documentos.

b) Cuando el interesado sea una persona natural, deberd presentar una declaracién, bajo la
gravedad de juramento donde certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar
que, a la fecha de cierre, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los ultimos
seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de
efectuar dichos pagos, asi mismo debera adjuntar la planilla Unica de pago de aportes a la seguridad
social en la que acredite el pago paz y salvo por este concepto.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera aportar la
declaracién aqui exigida.

En el evento de no anexarse, junto con la oferta, la documentacion solicitada en el presente numeral,
debera allegarse en el término establecido por la Entidad para el efecto, so pena de ser considerado no
habil.

En caso que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad
de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan como integrantes a personas juridicas,
deberan allegar las certificaciones anteriormente mencionadas correspondientes a dichos integrantes.
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NOTA: Unibac dara prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de la Constitucién
Politica Nacional. En consecuencia, quienes presenten observaciones respecto del incumplimiento en el
pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, deberan aportar los
documentos que demuestren dicha circunstancia respecto del proponente observado. En caso de no

allegar con la observacién dichos soportes no se tendra en cuenta la misma.

2.2.1.6 CERTIFICACION PARA ACREDITAR LA CONDICION DE MIPYME Y/O DE CONTAR CON
PERSONAL DISCAPACITADO

Para efecto establecer factores de desempates en caso de empate en el puntaje total de dos o mas
ofertas (Decreto 1082 de 2015), los proponentes deberan acreditar con la oferta:

a) la condiciéon de Mypime: mediante la certificacion expedida por el contador o el revisor fiscal, segun
sea el caso, en la que se sefale la clase de Mipyme que se trata (micro, pequefa o mediana empresa);
la planta de personal con que cuenta la empresa y los activos totales de la misma expresada en SMMLV.

b) En el caso de aquellas empresas que en sus héminas por lo menos un 10% de sus
empleados se encuentren en las condiciones de discapacidad enunciadas en la ley 361 de
1997: El proponente deberan acreditar con la oferta el certificado expedido por la Oficina del Trabajo
de la respectiva zona, las constancias firmadas por el representante legal y/o por el revisor fiscal de la
contratacion del personal por lo menos con un (1) afio de anterioridad y la condicién de mantenerlo por
un lapso igual al de la contratacion.

En el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los integrantes que tenga esta condicion,
debe acreditarla.

2.2.1.7 BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES: El proponente deberad adjuntar certificado de la
Contraloria, donde conste que no se encuentra inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido
dentro del mes anterior al cierre del proceso.

2.2.1.8 CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL O DE QUIEN FIRMA LA
PROPUESTA:

2.2.1.9 CERTIFICADO DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION RELACIONADO CON
ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: UNIBAC, verificara a través de la pagina web
www.procuraduria.gov.co los antecedentes disciplinarios del proponente, vigentes a la fecha de cierre
de la seleccién abreviada. En caso de ser persona juridica, se verificara el de esta y del representante
legal de la misma. En caso de uniones temporales o consorcio se verificara con cada uno de los
integrantes, segun corresponda.

2.2.1.10 CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE ESTANDARES SGSST

El proponente debera presentar certificado expedido por el Ministerio del trabajo y/o ARL en donde
acredite el cumplimiento de los estandares minimos del sistema de gestidn de la seguridad y salud en el
trabajo SG-SST para la vigencia 2023 conforme a la resolucién 0312 de 2019.

2.2.1.11 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debera constituir a su costa una Garantia de Seriedad de oferta bajo cualquiera de las
formas permitidas por el Decreto 1082 de 2015, a favor de la INSTITUCION UNIVERSITARIA BELLAS
ARTES Y CIENCIAS DE BOLIVAR, identificado con NIT 890480308-0 y presentarla con sus anexos y
recibo de pago dentro de la propuesta, por un valor del 15% del valor de la oferta, con una vigencia de
NOVENTA (90) Dias calendarios contados a partir de la fecha y hora fijadas para el cierre.

En caso de Proponentes plurales, debera relacionarse en el cuerpo de la péliza el nombre de las personas
que los integran, quienes asumiran su responsabilidad solidaria en los términos de la ley.
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En el evento en que un Proponente plural presente Propuesta, la garantia de seriedad de la Propuesta

debera afianzar a cada uno de sus miembros, indicando la naturaleza de su asociacion.

NOTA: Si el proponente no presenta la garantia de seriedad de la oferta, junto con la oferta a la fecha
de cierre, la propuesta sera rechazada.

Si el nombre del beneficiario, afianzado y/o tomador no es el correcto, si el objeto, la vigencia de la
garantia o el monto de la misma no esta conforme a lo solicitado en este numeral, Unibac le solicitara la
presentacion o el certificado de modificacion. En caso de no subsanar serd causal de rechazo de la
propuesta.

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, la Garantia de Seriedad de la Oferta debe cubrir la sancién
derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos:

a) La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para
la adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea
inferior a tres (3) meses.

b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de la oferta.
c) La no suscripcidn del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de

cumplimiento del contrato.

Si la oferta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de CONSORCIO O UNION
TEMPORAL, la garantia la seriedad de la propuesta debera ser otorgada por todos los integrantes del
proponente plural.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES EN EL
SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS.

En el presente proceso que adelanta la institucidn la condiciéon habilitante para incentivar los
emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional se incorpora como
requisito habilitante diferencial el relacionado con el aspecto del Valor de la garantia de seriedad de la
oferta, el cual para estas empresas y/o emprendimiento sera por un valor del 10% del valor de la oferta,
con una vigencia de NOVENTA (90) Dias calendarios contados a partir de la fecha y hora fijadas para
el cierre la cual deberd ser expedida en idénticos términos a los sefalados en el punto 4.1.11 del
presente pliego exceptuando su valor.

Para el reconocimiento del incentivo contractual a los emprendimientos y empresas de mujeres, debera
presentar certificacion bajo la gravedad de juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias
calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccién, para el efecto se
entenderd para todos los efectos legales como emprendimiento y empresa de mujeres aquellas que
cumplan con alguna de las siguientes condiciones:

1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participacion
de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas
durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccién. Esta circunstancia
se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista
de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribucion de los derechos en
la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participacién.

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona
juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante
al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccién en el mismo cargo u otro
del mismo nivel.
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Se entenderd como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas con la
direccion de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido,
seran cargos de nivel directivo los que dentro de la organizacién de la empresa se encuentran ubicados
en un nivel de mando o los que por su jerarquia desempefan cargos encaminados al cumplimiento de
funciones orientadas a representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditard mediante certificacion expedida por el representante legal y el revisor
fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se sefiale de manera
detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el nUmero de
mujeres y el tiempo de vinculacidn.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y el nimero de documento de identidad de cada
una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexara copia
de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral con
las funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un
establecimiento de comercio durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del proceso de
seleccidon. Esta circunstancia se acreditara mediante la copia de cédula de ciudadania, la cédula de
extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los asociados
sean mujeres y la participacion haya correspondido a estas durante al menos el Gltimo afio anterior a la
fecha de cierre del Proceso de Seleccidn. Esta circunstancia se acreditard mediante certificacion expedida
por el representante legal.

NOTA: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se
aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres
bajo los criterios dispuestos en el articulo precedente y que tiene una participacion igual o superior al
diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

2.2.1.11 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR: Los documentos objeto de evaluacién que
sean otorgados en el exterior deberdn cumplir con las formalidades establecidas en el articulo 480 del
Cdédigo de Comercio.

2.2.1.12 COMPROMISO DE PROBIDAD: Este documento debera estar debidamente diligenciado
segun modelo suministrado en el anexo correspondiente con la respectiva firma del Proponente.

2.2.1.13 DILIGENCIAMIENTO DE LOS ANEXOS: Todos los anexos que los Pliegos de Condiciones
indiquen deben estar debidamente diligenciados, sin hacer cambios o modificaciones a los mismos,
excepto diligenciar los espacios en paréntesis, como es el caso de la carta de Presentacion.

NOTA: Informacion confidencial: A pesar que la naturaleza de la informacién que se solicita para la
presentacidn de las propuestas no tiene vocacién de constituir informacidon que pueda ampararse en la
reserva o secreto protegido por la ley, los proponentes seran responsables de advertir lo contrario en el
caso en que las propuestas tuvieren informacion confidencial, privada o que configure secreto industrial,
de acuerdo con la ley colombiana debiendo indicar tal calidad y expresando las normas legales que lo
sefialen.

2.3 DOCUMENTOS DE EXPERIENCIA HABILITANTES QUE DEBEN ANEXARSE A LA OFERTA
El proponente debera allegar con su oferta, tres (3) certificaciones de contratos ejecutados y/o acta de

liquidacion, cuyo objeto sea el suministro de Utiles y elementos de oficina y cuyos valores individuales
sean igual o superior al valor del presupuesto oficial del presente proceso, los contratos aportados deben
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encontrarse clasificado en los siguientes codigos: 44103100 y 14111500.

Para verificar las particularidades de la experiencia que se acredita y su objeto, el proponente debera
aportar certificacion expedida por la entidad o empresa contratante y de liquidacidn en la que conste la
informacién que no incluye el RUP.

Los valores de los contratos a la fecha de su terminacion comprenden el valor de origen, mas adiciones
y reajustes causados.

Cuando un proponente suministre informacion referida a la experiencia obtenida por su anterior
participacion en un consorcio o union temporal, UNIBAC considerara, para efectos de la evaluacion, sélo
el valor correspondiente al porcentaje de participacién establecido en el documento de constitucion
respectivo allegado con la propuesta.

Para efectos de la acreditacion de experiencia no se aceptaran subcontratos. Los contratos validos
para acreditar la experiencia seran Unicamente aquellos de primer orden, entendiéndose por estos,
aquellos contratos celebrados entre el PRIMER CONTRATANTE (entidad publica o privada o persona
natural o juridica) y el PRIMER CONTRATISTA (persona natural, persona juridica, consorcio o unidn
temporal).

Por lo tanto, mediante un contrato se podra acreditar experiencia por una sola vez, es decir la generada
por el contrato principal o de primer orden. En ningln caso se podra acreditar experiencia por mas de
una vez con relacién al mismo contrato. Para efectos de la acreditacion de experiencia de contratos que
hayan sido objeto.

2.4 PROPONENTES PLURALES: En caso que el proponente sea consorcio o unién temporal, cada
integrante debera cumplir de forma individual con la experiencia exigida.

En caso que la Entidad requiera verificar la veracidad de la informacidon aportada para acreditar la
experiencia, podra solicitarla y el oferente esta en la obligacién de allegarla, de lo contrario los contratos
no seran tenidos en cuenta para determinar la experiencia especifica del proponente.

En el evento de no anexar la informacién solicitada y el formulario respectivo, la propuesta no sera
objeto de evaluacion.

Para verificar los requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional establecidos en el
articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 se requiere del oferente la siguiente informacioén:

El Certificado de inscripcién en el Registro Unico de Proponentes - R.U.P. expedido por la Cdmara de
Comercio de su jurisdiccidn, con fecha de expedicidn no mayor a un (1) mes de antelacién al cierre del
presente proceso de seleccidn.

Para el caso de los consorcios y uniones temporales cada uno de los integrantes debe estar inscrito hasta
el tercer nivel de clasificacion.

2.5 DOCUMENTOS FINANCIEROS HABILITANTES QUE DEBEN ANEXARSE A LA OFERTA

Para verificar los requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional establecidos en el
articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 se requiere del oferente la siguiente informacion:

El Certificado de inscripcién en el Registro Unico de Proponentes — R.U.P. expedido por la Cdmara de
Comercio de su jurisdiccion, con fecha de expedicién no mayor a un (1) mes de antelacién al cierre del
presente proceso de seleccidn.

Para el caso de los consorcios y uniones temporales cada uno de los integrantes debe estar inscrito hasta
el tercer nivel de clasificacion.
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CERTIFICACION DE INSCRIPCION EN EL R.U.P.

Los indicadores financieros y organizacionales para la presente convocatoria se verificaran en el RUP el
cual debera estar vigente y en firme como lo ordena el decreto 1082 de 2015 y tener una fecha de
expedicion del documento no superior a treinta (30) dias habiles anteriores al cierre.

La evaluapién financiera de las propuestas, se efectuara a partir de la informacidn contenida en el
Registro Unico de Proponentes (RUP), vigente y en firme.

Para el caso de las estructuras plurales todos los integrantes que la conforman deben aportar el Registro
Unico de Oferente, como se requiere en el presente pliego de condiciones.

INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA

La determinacion de cada requisito habilitante debe estar enmarcada en el analisis y el concepto de lo
gue mide el indicador. Si el indicador representa una mayor probabilidad de Riesgo a medida que su
valor es mayor, la Entidad Estatal debe fijar un valor maximo para el requisito habilitante. Si el indicador
representa una menor probabilidad de Riesgo a medida que su valor es mayor, la Entidad Estatal debe
fijar un minimo.

Adicionalmente, los requisitos habilitantes exigidos deben guardar proporcién con el objeto del contrato,
su valor, complejidad, plazo, forma de pago y el Riesgo asociado al Proceso de Contratacion.

Asi las, y teniendo en cuenta el analisis realizado, se recomiendan los siguientes indicadores financieros
y organizacionales para la presente contratacion:

Los indicadores de capacidad financiera y organizacional contenidos en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del
Decreto 1082 de 2015 son:

CAPACIDAD FINANCIERA

NOMBRE FORMULA INDICE RECOMENDADO
indice de Liquidez Activo Corriente / Pasivo Corriente MAYOR O IGUAL A 1,50
Indice de Endeudamiento Pasivo Total / Activo Total MENOR O IGUALA 0,55
Razén de  Cobertura de | Utilidad Operacional / Gastos de MAYOR O IGUAL A 2,50
Intereses Intereses

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

NOMBRE FORMULA INDICE RECOMENDADO
Rentabilidad sobre Patrimonio | Utilidad Operacional / Patrimonio MAYOR O IGUAL A 0,30
Rentabilidad sobre Activos Utilidad Operacional / Activo Total MAYOR O IGUAL AQ,15

Nota: Cuando la cuenta de gastos de intereses sea igual a cero ($0), debido a que el
proponente no tiene obligaciones financieras, ocasionando que la razon de cobertura de
intereses resulte en indefinido o indeterminado, se considera que el proponente cumple con
el indicador de Razon de Cobertura de Intereses.

Indicadores adicionales .

Las Entidades Estatales también pueden optar por utilizar indicadores distintos de los
sefialados en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 para evaluar la capacidad
financiera, cuando en virtud del analisis correspondiente se determine necesario. Dicho
analisis a su vez puede estudiar la necesidad de aplicar los indicadores senalados en la
norma en conjunto con otros indicadores complementarios, relevantes en relacion con las
caracteristicas del objeto a contratar, la naturaleza, valor, complejidad y Riesgo del Proceso
de Contratacion.
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INDICADOR FORMULA OBSERVACIONES

Este indicador representa la liguidez
operativa del proponente, es decir el
remanente del oferente luego de

liqquidar suUs activos corrientes

Activo (convertirlos en efectivo) vy pagar el

Capital de comriente — pasivo de corto plazo. Un capital de
Trabajo Pasivo trabaje  positive contribuye con el
corriente desarrollo  eficiente de |la actividad

economica. Es recomendable su uso
cuando la Entfidad Estatal requiere
analizar el nivel de liquidez en términos
albsolutos.

Considerando lo expuesto, la entidad requiere que los proponentes cuenten con un capital de
trabajo igual o superior al 100% del presupuesto oficial.

NOTA: Para acreditar la capacidad financiera y la capacidad organizacional de las personas juridicas
extranjeras sin sucursal en Colombia el proponente debe utilizar certificados suscritos por el
representante legal y el revisor fiscal o auditor del proponente, y si el proponente no esta obligado a
tener revisor fiscal, por su contador de conformidad con el decreto 579 de mayo 31 de 2021.

Si el Proponente es un consorcio o unién temporal debe cumplir su capacidad financiera y organizacional
de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para la Determinacidn y Verificacion de Requisitos
Habilitantes en Procesos de Contratacion, para lo cual, UNIBAC acoge la suma de los componentes de
los indicadores que permite que cada uno de los integrantes del oferente aporte al valor total de cada
componente del indicador, de acuerdo al porcentaje de participacion de la forma plural, asi:

)% " Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacion,
(i) Indicador =

( J . Componente 2 del indicador, X porcentaje de participacidn,)

Donde n es el nimero de integrantes del oferente plural (unidon temporal, consorcio o promesa de
sociedad futura).

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos financieros minimos establecidos, la propuesta sera
evaluada como NO CUMPLE FINANCIERAMENTE, lo que generara el rechazo de la misma

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacién financiera que se relaciona a continuacion,
de conformidad con la legislacion propia del pais de origen, avalados con la firma de quien se encuentre
en obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen:

(i) Balance general
(ii) Estado de resultados

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de Cuentas para
Colombia (PUC).
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3. PROCEDIMIENTO DE SELECCION

3.1 CRONOGRAMA

Se propone adelantar el proceso de seleccion de la mejor propuesta, con arreglo al siguiente

cronograma:

CRONOGRAMA PROCESO SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA UNIBAC-PSA-004-2026

ACTUACION

FECHAS 2026

Publicacion aviso de convocatoria, estudio previo
y proyecto de pliegos de condiciones

13 de febrero de 2026 Plataforma SECOP 1II
(www.colombiacompra.gov.co)

Recepcidn de observaciones y
sugerencias al proyecto de pliegos
de condiciones.

Desde el 13 de febrero hasta las 5:00 PM del 20 de
febrero de 2026 via Plataforma SECOP II
(www.colombiacompra.gov.co).

Plazo para limitar a MIPYME, Decreto 1860 de
2021.

Hasta las 5:00 p.m. del 20 de febrero de 2026.

Respuesta a observaciones

23 de febrero de 2026 hasta
Plataforma SECOP 1II,
(www.colombiacompra.gov.co).

las 2:00 p.m.

Apertura del proceso y publicacidon de pliegos de
condiciones definitivos.

23 de febrero de 2026 hasta
Plataforma SECOP 1I,
(www.colombiacompra.gov.co).

las 7:00 p.m.

Manifestacién de interés en participar

Del 24 de febrero Hasta las 5:00 p.m. 26 de
febrero de 2026. Plataforma SECOP 1II
(www.colombiacompra.gov.co).

Del 24 de febrero Hasta las 5:00 p.m. 26 de

Pre_se_n_taci(')n de observaciones al pliego febrero de 2026. Plataforma SECOP 1II
definitivo. (www.colombiacompra.gov.co)..
. . 27 de febrero de 2026 hasta las 7:00 p.m.
Regpggsta a las observaciones al pliego Plataforma SECOP II.
definitivo. (www.colombiacompra.gov.co)
2 de marzo de 2026 hasta las 5:00 p.m.

Plazo maximo para expedir adenda

Plataforma SECOP II.
(www.colombiacompra.gov.co).

Plazo maximo para
ofertas

la presentacién de

Los documentos deben ser presentados mediante
la plataforma SECOP II, el dia 4 de marzo de
2026 hasta las 8:00 a.m. NOTA: PARA EL
CIERRE SOLO SE TENDRAN EN CUENTA LAS
OFERTAS PRESENTADAS A TRAVES DEL
SECOP II, asi mismo todos los documentos que
integren la propuesta tendrdn que estar
completamente suscritos por el representante.

Apertura de Oferta

El dia 4 de marzo de 2026 hasta las 8:05 a.m.
suscritos por el representante

Informe de presentacién de Ofertas (ACTA DE
CIERRRE)

El dia 4 de marzo de 2026 hasta las 8:15 a.m.
suscritos por el representante

Publicacion del informe de evaluacidon de las

Ofertas

El dia 4 de marzo de 2026 hasta las 7:00 p.m.
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Del 5 de marzo hasta el 9 de marzo de 2026 Portal
Unico de Contratacion
(www.colombiacompra.gov.co).

traslado del informe de
evaluacion

10 de marzo de 2026 Plataforma SECOP II

Resolucion de adjudicacion )
(www.colombiacompra.gov.co).

suscripcién del contrato 10 de marzo de 2026.

Plazo para el cumplimiento de los requisitos de

. - 11 de marzo de 2026.
ejecucion del contrato

Hasta el 31 de diciembre de 2026, contados a
partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento, legalizacién, ejecucion del
contrato.

Plazo de ejecucion

NOTA 1: La publicacién de los pliegos definitivos y demas documentos que conforme a las normas
vigentes deban publicitarse, se hard en el PORTAL UNICO DE CONTRATACION pagina
www.colombiacompra.gov.co. Para efectos de consulta de cualquier tipo de informacién sobre el
presente proceso debera consultarse dicha pagina.

NOTAZ2: Unibac podra realizar una visita técnica al punto de venta al que hace alusidn este numeral en
la fecha establecida dentro del cronograma del proceso para las evaluaciones de las propuestas para la
verificacion de la capacidad administrativa, operativa y capacidad instalada de la distribucion y servicio
oportuno de requerirse. Al momento de las evaluaciones los miembros del comité notificaran de forma
escrita via correo electronico indicado en la propuesta, el horario en que se realizara esta verificacion,
por parte del comité técnico de requerirlo.

3.2 INFORMACION SOBRE ACTIVIDADES PREVISTAS EN EL CRONOGRAMA

3.2.1 Presentacion de las Propuestas: Se recibiran propuestas en las fechas y horas previstas en el
cronograma del proceso realizarse a través de la plataforma transaccional SECOP II, conforme a lo
indicado en el presente pliego. Para efectos de establecer la existencia de las inhabilidades de que tratan
los literales g) y h) del numeral 1 del articulo 8 de la ley 80 de 1993, Unibac, dejara constancia escrita
de la fecha y hora exacta de la presentacion de las propuestas, indicando de manera clara y precisa el
nombre o razén social del proponente y/o el de la persona que en su nhombre actle y el orden consecutivo
de envio a la plataforma transaccional SECOP II, se entenderd por fecha y hora de presentacién las que
aparezcan en dicha plataforma.

En caso de recepcidon simultanea, se sometera al azar (balotas) la determinacion de la oferta que se
tendra por recibida en primer lugar.

3.2.2 Cierre de la Convocatoria y Recepcion de Ofertas

Unibac, en el dia y la hora sefialados para el cierre de la convocatoria, levantara acta de la diligencia
electrdnica en la que conste: datos de las propuestas la apertura de las propuestas completa a que alude
el Decreto 1082 de 2015, el plazo del ofrecimiento, el nUmero de folios de la misma y los datos de la
poéliza de seriedad de la oferta.

3.2.3 Publicacion de informe de verificacién de requisitos habilitantes.
En dicho informe se sefialaran los proponentes que no se consideran habilitados y a los cuales se les

concedera habilitado, el plazo establecido en el cronograma para que subsanen la ausencia de requisitos
o la falta de documentos habilitantes, so pena del rechazo definitivo de sus propuestas.
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3.2.4 Adjudicacion

La adjudicacién recaera en el proponente habilitado que haya presentado la propuesta mas favorable
para la entidad que obtenga el mayor puntaje en la ponderacion de los factores de calidad y precio. El
contrato se suscribira por el precio total ofrecido en la fecha programada para la seleccién abreviada. Si
el proponente, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado quedara inhabilitado
para contratar con el estado por un término de cinco (5) afios, de conformidad con las normas vigentes.

3.2.5 Declaratoria desierta de la convocatoria

Unibac declarara desierta la convocatoria Unicamente por motivos o causas que impidan la escogencia
objetiva del contratista y lo harda mediante acto administrativo en el que se sefialaran en forma expresa
y detallada las razones que han conducido a esa decision.

3.2.6 Término y lugar para la suscripcion del contrato

El adjudicatario, debera suscribir el contrato en la fecha prevista en el cronograma, constituir
inmediatamente la garantia Unica a que alude la minuta que hace parte de este pliego y someterla junto
con los demas requisitos de ejecucion, a la aprobacidon de Unibac. Si el adjudicatario no firma y legaliza
el contrato en las fechas sefialadas en el cronograma, Unibac atendiendo los parametros indicados en la
Ley 80 de 1993, articulo 30, numeral 12, inciso 2, mediante acto administrativo motivado, podra
adjudicar el contrato al proponente calificado en segundo lugar dentro de los quince (15) dias siguientes
al vencimiento de dicho término. De igual forma se procedera en el caso sefialado en la Ley 1150 de
2007, articulo 9, inciso 3; caso en el cual quedara a favor de Unibac en calidad de sancidn, la garantia
de seriedad de la Oferta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de los
perjuicios causados y no cubiertos por la garantia. Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad de
la garantia de seriedad, Unibac podrd demandar por via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual
prestara mérito suficiente la oferta del adjudicatario, ya que queda expresamente claro que la sola
presentacion de la oferta constituye aceptacién plena por parte del oferente de las condiciones del
presente Pliego de Condiciones.

CAPITULO IV

EVALUACI(’)N Y VERIFICACION DE LAS PROPUESTAS, FACTORES DE PONDERACION Y
CALIFICACION DE LOS MISMOS, FACTORES DE DESEMPATE Y CAUSALES DE RECHAZO.

4.1. PARAMETROS GENERALES PARA LA VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

El cumplimiento de los requisitos y de la documentacidn solicitada se analizard de conformidad con lo
establecido en la ley 80 de 1993 articulo 25 numeral 15; Ley 1150 de 2007 articulo 5 y el Decreto
N°1082 de 2015 y lo sefialado en el presente pliego para cada uno de ellos.

En desarrollo de lo establecido en dichas normas, Unibac dentro del plazo de verificacion y evaluacidn
de las propuestas, le solicitard a los proponentes que en el término que se le fije para que este lo haga
hasta antes del momento de la adjudicacién, realice las aclaraciones, precisiones y/o allegue los
documentos que se le requieran en relacion con el proponente o la futura contratacion, sin que con ello
se pretenda adicionar, modificar o completar los ofrecimientos inicialmente presentados.

Si dentro de dicho plazo el oferente no procede de conformidad, su propuesta sera rechazada.

EN LA VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS PRIMARA LO SUSTANCIAL SOBRE LO
FORMAL.

UNIBAC SE RESERVA LA FACULTAD DE VERIFICAR LA INFORMACION SUMINISTRADA POR EL
OFERENTE Y DEMAS DOCUMENTOS ALLEGADOS A ESTE PROCESO.

4.2. FACTORES DE PONDERACION Y ESCOGENCIA
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ASPECTOS VERIFICABLES - SELECCION OBJETIVA

El Comité Evaluador designado por la rectora de Unibac, previo analisis comparativo de las propuestas
gue se cifian estrictamente a los requisitos establecidos en la presente contratacion, recomendara al
Ordenador del Gasto el ofrecimiento mas favorable a la Entidad y a los fines que ella busca, teniendo en
cuenta para el efecto lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y en sus Decretos
reglamentarios.

En desarrollo de lo establecido en dichos articulos, Unibac dentro del plazo de verificacién y evaluacién
de las propuestas, le solicitara a los proponentes que en el término que se le fije para que este lo haga
hasta antes del momento de la adjudicacion, realice las aclaraciones, precisiones y/o allegue los
documentos que se le requieran en relacion con el proponente o la futura contratacion, sin que con ello
se pretenda adicionar, modificar o completar los ofrecimientos inicialmente presentados.

Si dentro de dicho plazo el oferente no procede de conformidad, su propuesta sera rechazada.

EN LA VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS PRIMARA LO SUSTANCIAL SOBRE LO
FORMAL.

LA OMISI(')N’ DE LOS REQUISITOS, DOCUMENTOS E INFORMACION NECESARIOS PARA LA
COMPARACION DE LAS OFERTAS NO PODRAN SUBSANARSE.

UNIBAC SE RESERVA LA FACULTAD DE VERIFICAR LA INFORMACION SUMINISTRADA POR EL
OFERENTE Y DEMAS DOCUMENTOS ALLEGADOS A ESTE PROCESO.

Es asi como de conformidad con lo ordenado en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, la capacidad juridica
y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los oferentes seran objeto
de verificacion de cumplimiento como REQUISITOS HABILITANTES PARA LA PARTICIPACION EN EL
PROCESO DE SELECCION y NO OTORGARAN PUNTAIJE.

La oferta mas favorable sera aquella que cumpliendo los requisitos habilitantes y teniendo en cuenta la
ponderacién precisa y detallada de los factores objeto de puntuacién, resulte ser la mas ventajosa para
Unibac. En ese marco, con sujecién a lo dispuesto en el decreto 1082 de 2015, sera mas ventajosa la
que resulte como tal, luego de aplicar la alternativa de ponderacién de los elementos calidad y precio,
segun los puntajes y férmulas sefialados en estos pliegos.

FACTORES DE PONDERACION Y ESCOGENCIA

La evaluacion y ponderacion de los factores de evaluacion se realizara por el Comité para el efecto,
quienes verificaran el cumplimiento de los requisitos exigidos y asignaran los puntajes correspondientes.
Asi mismo, la oferta mas favorable para Unibac sera aquella que cumpla con los requerimientos técnicos
minimos exigidos y que adicionalmente obtenga el mayor puntaje en la ponderacién de los factores de
precio, calidad y estimulo a la industria nacional.

Dentro de la evaluacién econdmica la entidad verificard que los proponentes no ofrezcan precios
artificialmente bajos, dentro de los pardmetros establecidos en el Decreto 1082 de 2015.

Unibac asignara puntajes y ponderara los mismos teniendo en cuenta la oferta mas favorable de la
siguiente forma:

FACTOR ASPECTO A EVALUAR “
PUNTAJE MAXIMO

Se asignaran a la propuesta que ofrezca el
PRECIO menor valor total en los suministros en su

(500 puntos) oferta econdmica. 300 PUNTOS
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Se asignara al proponente que ofrezca el
mayor descuento en porcentaje sobre el valor 200 PUNTOS
mensual facturado
Se asignara al proponente que ofrezca una
garant!a tecnlca_ superior a la minima 200 PUNTOS
requerida en el pliego.
CALIDAD Vehiculos de transporte de carga:
(350 puntos)
Se asignaran (200) PUNTOS al proponente
que sin costo adicional para Unibac oferte un
vehiculo dfa transporte de carga con capacidad 150 PUNTOS
de carga igual o mayor a 500 Kilogramos y
motor igual o superior a 1.200 cc., adecuado
para circular por las calles del sector y asi
garantizar la entrega de los elementos que se
le soliciten.
APOYO A LA INDUSTRIA
NACIONAL Bienes de origen nacional
(100 puntos) 100 PUNTOS
EMPRENDIMIENTOS Y
EMPRESAS DE MUJERES | Se asignaran a quienes acrediten tal
EN EL SISTEMA DE condicidn en los términos del pliego de 2 PUNTOS
COMPRAS PUBLICAS condiciones
(2 Puntos)
FOMENTO A LA
EJECUCION DE
CONTRATOS ESTATALES
POR PARTE DE
POBLACION DE Se asignara al proponente que garantice la
EXTREMA POBREZA, provision del 5% de los bienes o servicios
DESPLAZADO POR LA requeridos para la ejecucion del contrato por
VIOLENCIA, PERSONAS | parte de poblacion en pobreza extrema, 48 PUNTOS
EN PROCESO DE desplazados por la violencia, personas en
REINTEGRACION O procesos de reintegracién o reincorporacion y
REINCORPORACION Y sujetos de especial proteccion constitucional.
SUJETOS DE ESPECIAL
PROTECCION
CONSTITUCIONAL
(48 puntos)
TOTAL 1.000 PUNTOS

FACTOR PRECIO

A) Para el efecto se diligenciara el anexo “OFERTA ECONOMICA” La evaluacién de este factor tiene un
méaximo de 300 PUNTOS, los cuales se asignaran a la propuesta que ofrezca el menor valor presentado
en la propuesta econdmica y a las propuestas restantes se le asignara el puntaje aplicando la formula
descrita, incluyendo decimal, asi:

PA = (VMN * PMAX) / VA

Donde:

PA = PUNTAJE A ASIGNAR A LA OFERTA
VMN = VALOR DE LA MENOR OFERTA
PMAX = PUNTAJE MAXIMO (300 puntos)
A = VALOR DE LA OFERTA
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B) Se asignara hasta 200 PUNTOS al proponente que ofrezca el mayor descuento en porcentaje sobre
el valor mensual facturado.

NOTA: solo se deberan ofrecer descuentos en valores enteros.

ERROR ARITMETICO

El oferente presentara la propuesta en precios unitarios, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas
contenidas en los presentes pliegos y todos los demas factores para la ejecucion correcta y completa del
servicio respectivo.

Sera responsabilidad exclusiva del proponente los errores, omisiones o faltas en que incurra al analizar
los precios unitarios de la oferta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de
dichos errores, omisiones o faltas. Dichos precios unitarios serviran al proponente como elemento para
determinar el valor de los servicios que ejecutara y el valor expresado para cada item debera reflejar la
totalidad de las caracteristicas exigidas en las especificaciones técnicas.

FACTOR DE CALIDAD
Extension de Garantia técnica minima requerida (200 puntos)

Se asignaran DOSCIENTOS (200) PUNTOS, al proponente que ofrezca garantia técnica superior a la
minima requerida en el pliego.

vehiculos de transporte de carga:

Se asignaran (150) PUNTOS al proponente que sin costo adicional para Unibac oferte un vehiculo de
transporte de carga con capacidad Vehiculos de transporte de carga igual o mayor a 500 Kilogramos y
motor igual o superior a 1.200 cc., adecuado para circular por las calles del sector y asi garantizar la
entrega de los elementos que se le soliciten.

iIMPORTANTE!: La persona que represente al proponente y que suscriba la carta de presentacién de
la oferta, debera hacer la manifestacidon expresa dentro de su propuesta de los ofrecimientos adicionales
que constituyen los factores de ponderacién de calidad para gue esta manifestacion tenga validez vy
otorgue el derecho a puntaje, debera venir firmada.”

INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL (100 PUNTOS).

Para el componente del bien ofrecido, la Entidad tendra en cuenta si el mismo es de origen nacional o
extranjero. Para el efecto, se tendra en cuenta lo establecido en el articulo 4 del Decreto 3806 de 2009,
que delimita lo relacionado con “bien de origen nacional”.

En aplicacién del principio de reciprocidad y de apoyo a la industria nacional de que trata la Ley 816 de
2003 y en concordancia con el decreto 019 de 2011 y el decreto 1082 de 2015.

Para la asignacion del puntaje de que trata este numeral el proponente debe presentar con la propuesta
la manifestacion en la cual indique bajo la gravedad del juramento si los bienes que ofrece son cien por
ciento (100%) nacionales o aplica principio de reciprocidad; si ofrece bienes extranjeros con componente
nacional sin que acredite principio de reciprocidad o si ofrece servicios extranjeros.

Se reitera que dicha manifestacién debe presentarse con la oferta, so pena de no otorgarse el respectivo
puntaje por este aspecto.
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En cumplimiento con la normatividad anterior, los puntajes que se asignaran en cada uno de los casos
seran:

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL PUNTAJE MAXIMO

Ofrece bienes 100% nacionales o aplica principio de reciprocidad 100

Ofrece bienes extranjeros con componente nacional sin aplicacién del
principio de reciprocidad 80

Ofrece bienes extranjeros

50

NOTA: Los ofrecimientos adicionales del proponente objeto de ponderacion seran de
obligatorio cumplimiento durante toda la vigencia del contrato.

EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS
PUBLICAS:

Se le asignara 2 puntos a los proponentes que acrediten alguno de los supuestos del articulo
2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1860 de 2021, lo cual debe ser manifestado mediante certificacion
escrita en donde bajo la gravedad de juramento con fecha de maximo treinta (30) dias
calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccién exprese que
es emprendimiento y empresa de mujeres, entendiendo estas aquellas que cumplan con
alguna de las siguientes condiciones:

1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de
participacion de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan
pertenecido a estas durante al menos el Ultimo ano anterior a la fecha de cierre del Proceso
de Seleccién. Esta circunstancia se acreditard mediante certificacion expedida por el
representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de
ley, o el contador, donde conste la distribucion de los derechos en la sociedad y el tiempo en
el que las mujeres han mantenido su participacion.

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de
la persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente
a la empresa durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccidon en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas
con la direccidn de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico.
En este sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la organizacion de la
empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia desempefian
cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditard mediante certificacién expedida por el representante legal y
el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde
se seflale de manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo
del proponente, el nimero de mujeres y el tiempo de vinculacion.
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La certificacion debera relacionar el nombre completo y el nimero de documento de identidad
de cada una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte,
se anexara copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de
trabajo o certificacion laboral con las funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad
social del ultimo afio en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través
de un establecimiento de comercio durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de
cierre del proceso de seleccidén. Esta circunstancia se acreditara mediante la copia de cédula
de ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.

4, Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los
asociados sean mujeres y la participaciéon haya correspondido a estas durante al menos el
Gltimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion. Esta circunstancia se
acreditard mediante certificacion expedida por el representante legal.

FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION
EN POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO
DE REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION
CONSTITUCIONAL:

Se asignara al proponente 48 puntos, al que garantice mediante certificacidon escrita suscrita
por el representante legal que la provision del 5% de los bienes o servicios requeridos para
la ejecucion del contrato serd prestada por parte de poblacion en pobreza extrema,
desplazados por la violencia, personas en procesos de reintegracion o reincorporaciéon y
sujetos de especial proteccidon constitucional durante la ejecucidn del contrato, en ninglin caso
tal situacion podra poner en riesgo su cumplimiento adecuado, para tal fin la certificacidon
debe manifestar bajo la gravedad de juramento la condicién del personal que hace parte de
la poblacion senalada y adjuntar los documentos de acreditacion de tal condicion segun sea
el caso de la categoria en que se encuentren.

Para los efectos previstos en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 1860 de 2021, los sujetos
de especial proteccion constitucional son aquellas personas que debido a su particular
condicion fisica, psicoldgica o social merecen una accion positiva estatal para efectos de lograr
una igualdad real y efectiva. Dentro de esta categoria se encuentran, entre otros, las victimas
del conflicto armado interno, las mujeres cabeza de familia, los adultos mayores, las personas
en condicion de discapacidad, asi como la poblacién de las comunidades indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Estas circunstancias se acreditaran en las condiciones que disponga la constitucién y la ley
que reglamenten cada condicion, aplicando en lo pertinente lo definido en el articulo
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto antes sefialado.

NOTA: Unibac de recibir este ofrecimiento por el futuro contratista incorporar esta obligacion
en la minuta del contrato precisando que la sancidon pecuniaria producto de incumplimiento
injustificado sera una multa equivalente al 5% del valor de los bienes o servicios requeridos
para la ejecucién del contrato que debid ser proveido por esta poblacion.
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iIMPORTANTE!: La persona que represente al proponente y que suscriba la carta de
presentacion de la oferta, debera hacer la manifestacion expresa dentro de su propuesta de

los ofrecimientos adicionales que constituyen los factores de ponderacion de calidad para que

esta manifestacion tenga validez y otorgue el derecho a puntaje, debera venir firmada.

4.3 ADMISION Y RECHAZO DE LAS OFERTAS

Una oferta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente en el lugar y dentro del término
establecido en el presente pliego y se halle ajustada a los mismos y que, ademas, no se encuentre
comprendida en uno de los siguientes casos que dan lugar al rechazo de la oferta:

1.
2.

3.

10.

11.

12.

13.

14.

Cuando no se diligencie correctamente la propuesta econémica en la Plataforma SECOP II.

Cuando el proponente presente su oferta por un medio de comunicacion diferente a la Plataforma
SECOP II.

Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial por el cual esta ofertando total o por
item.

Cuando el proponente o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus socios, se
halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de interés,
establecidos en la Constitucion Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y en
las demas disposiciones legales vigentes.

Cuando se presenten varias ofertas hechas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre o con
nombres diferentes, se admitird la primera en orden de recepciéon y se rechazaran todas las
propuestas siguientes donde aparezca el mismo oferente.

Cuando las personas naturales o los socios o asociados de la persona juridica o los miembros del
Consorcio o Unién Temporal que presentan oferta, pertenezcan a otro proponente que también haya
presentado oferta para el presente proceso de seleccion.

Cuando el proponente, o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus socios,
aparezca reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de
la Republica; o en el Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la
Nacion o aparecer reportado en la consulta en linea de antecedentes judiciales que realiza la Entidad
en la pagina de la Policia Nacional de antecedentes judiciales, siempre y cuando, este reporte
constituya causal de inhabilidad o incompatibilidad. Lo anterior, de acuerdo con la consulta en linea
de antecedentes que realiza la Entidad.

Cuando la garantia de seriedad, no se presente en oportunidad tal como la establece la Circular 13
del 13 de junio de 2014 expedido por Colombia Compra Eficiente.

Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto del presente proceso, es decir, se
presente en forma parcial.

Cuando no se presente el formato denominado propuesta econdmica o el documento aportado en
la propuesta que contenga la misma informacion establecida en el citado Formato y en la
informacién diligenciada en SECOP II, no se encuentre suscrito por el proponente, persona natural,
el representante legal de las personas juridicas, el representante del Consorcio, de la Unidn
Temporal, o por el apoderado debidamente constituido o de presentarse este, presente
inexactitudes que no permitan establecer claramente el valor total de la oferta.

Cuando la duracidén de la persona juridica proponente sea inferior a la duracién del contrato y un
(1) afio mas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993.

Cuando se evidencie que la informacion contenida en la oferta no se ajusta a la realidad, o contenga
enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades que no permitan determinar los
aspectos sustanciales de la oferta o la verificacion de requisitos habilitantes de las mismas o no se
encuentren convalidadas, aclaradas o certificadas con la firma del proponente.

Cuando la propuesta sea presentada por un oferente que no abstente la calidad de mipyme, estando
la convocatoria del proceso limitada a mipyme.

Cuando no se cumpla con los requisitos minimos exigidos en los requisitos habilitantes de contenido
juridico, de experiencia, financiero y técnico. Asi se entendera, cuando se hubiere solicitado
subsanar algun documento, o exigido alguna aclaracién, y el proponente no lo corrija o no lo
entregue dentro del plazo establecido en el cronograma para subsanar omisidon de requisitos
habilitantes.
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15. Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente.

16. Cuando un proponente o alguno de los miembros del consorcio o de la unidon temporal tenga
intereses patrimoniales en otra persona juridica que concurse, es decir, cuando se trate de
propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se trate
de sociedades andnimas abiertas.

17. La falta de veracidad en los documentos presentados.

18. Cuando los miembros del equipo de trabajo propuesto y/o el proponente estén inmersos en una
causal de inhabilidad o incompatibilidad consagrada en la constitucion, la ley 80 de 1993, la ley
1474 de 2011 o sean los mismos ofertados por otro proponente, en este caso la entidad tendra en
cuenta la carta de compromiso que segun fecha sea suscrita primero.

19. Cuando los proponentes no oferten la totalidad de los items solicitados o lo oferten en forma parcial
o condicional.

20. Cuando se compruebe confabulacion entre los proponentes, entendida ésta como el acto de ponerse
de acuerdo dos o mas proponentes para perjudicar a terceros.

21. Cuando se determine, previo el analisis del caso y aplicacién de lo dispuesto en el decreto 1082 de
2015, que las condiciones econdmicas y de contratacidn han sido presentadas artificialmente bajas
con el propdsito de obtener la adjudicacion de la convocatoria.

22. Cuando la propuesta sea firmada por una persona diferente al representante legal o a quien haga
Sus veces.

23. Cuando el precio ofertado supere los que constituye presupuesto oficial.

24. Cuando intenten enterarse indebidamente de las evaluaciones o influir en el proceso de evaluacion
de las ofertas o en la decisidn sobre la evaluacién y adjudicacion por parte de la entidad contratante.

25. Cuando hayan presentado mas de una oferta en el presente Proceso de Contratacion, sea
directamente o a través de una estructura plural.

26. Cuando no presente el Anexo ESPECIFICACIONES TECNICAS y/o este diligenciado de manera
incompleta.

27. Cuando la propuesta econdmica del oferente Anexo de este pliego supere el valor promedio
establecido por valor unitario por items.

28. Cuando la propuesta econdmica del oferente Anexo de este pliego, no coincida con el valor total
ofertado en la pregunta econémica del SECOP II.

29. Cuando formule condiciones diferentes a las establecidas en el Pliego de Condiciones.

30. Cuando los miembros del equipo de trabajo no cumplan con las exigencias requeridas en el pliego
ni estas sean subsanadas en el término establecido en el cronograma.

31. Las demas legalmente sefaladas.

Unibac se reserva el derecho de efectuar cualquier indagacion interna o externa que considere necesaria
para verificar cualquier informacidén atinente a las propuestas o a los proponentes.

NOTA: CUANDO SE TRATE DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES SE APLICARAN TODAS LAS
ANTERIORES CAUSALES, A CADA UNO DE SUS INTEGRANTES.

PARAGRAFO 1.- Una vez cargada la propuesta en SECOP II, a ningln oferente se le permitird modificar
su oferta, pero Unibac podra solicitar aclaraciones a los participantes, siempre y cuando no implique
violacién del contenido esencial de ella.

PARAGRAFO 2.- Cuando una oferta sea eliminada por cualquiera de los puntos mencionados, Unibac se
abstendra de estudiarla.

El Comité Evaluador designado por la rectora de Unibac, previo analisis comparativo de las propuestas
que se cifian estrictamente a los requisitos establecidos en la presente contratacién, recomendara al
Ordenador del Gasto el ofrecimiento mas favorable a la Entidad y a los fines que ella busca, teniendo en
cuenta para el efecto lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y en sus Decretos
reglamentarios.

En desarrollo de lo establecido en dichos articulos, Unibac dentro del plazo de verificacion y evaluacién
de las propuestas, le solicitara a los proponentes que en el término que se le fije para que este lo haga
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hasta antes del momento de la adjudicacion, realice las aclaraciones, precisiones y/o allegue los
documentos que se le requieran en relacion con el proponente o la futura contratacion, sin que con ello
se pretenda adicionar, modificar o completar los ofrecimientos inicialmente presentados.

Si dentro de dicho plazo el oferente no procede de conformidad, su propuesta sera rechazada.

4.4 EVALUACION

El Comité realizara la evaluacién y ponderacion de las ofertas teniendo en cuenta los criterios de
seleccidén. Una vez lo anterior, conformara la respectiva acta de evaluacion.

El informe de evaluacién de las ofertas se pondra a disposicidon de los proponentes para las respectivas
observaciones por el término que se determind en el pliego de condiciones. Lo anterior de conformidad
con el numeral 8 del articulo 30 de la Ley 80 de 1.993.

4.5 ANALISIS’DE LAS OBSERVACIONES PRESENTADAS POR LOS PROPONENTES AL INFORME
DE EVALUACION DE LAS OFERTAS

En cumplimiento con lo dispuesto en el paragrafo 1 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, en
concordancia con el Decreto 1082 de 2015, se verificaran las observaciones que presentan los oferentes
al informe de evaluacion a fin de constatar que no se rechazaron ofertas por cuestiones meramente
formales.

4.6 FACTORES DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, Unibac de conformidad con el Decreto 1860
de 2021 por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, reglamentando los articulos 30,31,32,34
y 35 de la Ley 2069 de 2020 y adicionando en su articulo 3 el articulo 2.2.1.2.4.2.17 a la Subseccion 2 de
la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, debera utilizar
las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en
todo caso los compromisos internacionales vigentes.

"Articulo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion. En caso de empate en el puntaje total
de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, en los
Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva
y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas
en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el art[cu/o
2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la promocién
de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara
el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1. 1.3.1., citado
anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley
816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos indicados en el
inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditard con los mismos documentos que se
presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera
definir en el pliego de condiciones, invitacién o documento equivalente, las condiciones y los documentos
con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en
todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocion de Servicio Nacional establecida en el articulo
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
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Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de
acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener
puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del
paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicion de mujer cabeza de familia y la
cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un
notario. En la declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera
Verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley
82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha
condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida
de proteccion expedida por la autoridad competente, En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la
medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a
falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la
persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en
la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de estos datos sensibles,
como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, deberd autorizar de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley
gue por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad, de acuerdo con
el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la
respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de
cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta
es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual
al término de ejecucién del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%)
de su némina esta en condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del dltimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su conformacion es inferior
a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcién de
personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante
legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en el que se
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acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su ndmina y el numero de trabajadores
que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito
de edad de pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado
a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1) afo, se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del dltimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando su
conformacién es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditard el numero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobre vivencia,
y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del
proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus
integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de
los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual
acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobre
vivencia, y cumple la edad de pension; ademds, se debera allegar el documento de identificacion del
trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el numero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes
plurales, la mayor proporcion se definird con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de
personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%)
de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana,
para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la
gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su ndmina, y el numero de identificacion y
nombre de las personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan estado vinculadas
con una anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del ultimo afo o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es
inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite
que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual
acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira
de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso,
debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en
los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.



BELLAS ARTES Y
CIENCIAS DE BOLIVAR
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de
la informacidn, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para lo cual
presentard copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii)
el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion que acredite que la persona
se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados
del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en
proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este
numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o
cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante
legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de
identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacidn de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracién, autoricen a la
entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacidn, en los términos del literal a) del articulo
6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los
siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en
el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en
la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mdas
del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion.
Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad
que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, aportando
los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.
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7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o
el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion
de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacidn, en los términos del literal a) del articulo 6 de
la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015.

Asimismo, se preferird la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones
mutuales que tengan el tamafo empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas,
se preferird la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate
se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por cooperativas
y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla
con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificarda en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditard con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados uUnicamente por
cooperativas y asociaciones mutua/es que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las
qgue los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual
que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos porel Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacidén contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente
persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las
personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segun
corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales.
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Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferird a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacion del proponente plural y, ademds, ese integrante acredite la
condicién de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de
los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentard el certificado de existencia y
representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018,
o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditard la condicion de Mipyme en los términos
del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las
condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberéa estar establecido previamente
en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.

Paragrafo 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los
mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional
de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente sefalaran en un Manual o Guia no vinculante los
lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en
la etapa de seleccion del Proceso de Contratacion.

Paragrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero
cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con
ocasién de la normativa comunitaria, se dara aplicacién a todos los criterios de desempate previstos en el
presente numeral.

Paragrafo 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley 1581 de
2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que acredita
el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion y iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana.
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En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la
informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o
reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la
intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.”

CAPITULO V
DESCRIPCION TECNICA, DETALLADA Y COMPLETA DEL BIEN OBJETO DEL CONTRATO

Los proponentes deberan cumplir los requerimientos y especificaciones técnicas establecidas en el
resente documento, a las que se entiende sujeto por la sola presentacién de su oferta:

iTEM UNIDAD DESCRIPCION CANT.
1 CAJA CLIPS MARIPOSA 20
2 CAJA CLIPS PEQUENO 60
3 CAJA CAJA DE GRAPA 30
4 CAJAS CAJA DE GRAPA INDUSTRIAL 6
5 UNIDAD CUENTA FACIL g
6 UNIDAD HUELLERO [
7 UNIDAD FECHADOR GRANDE 5
8 UNIDAD TINTA DE SELLO 5
9 UNIDAD RESALTADOR 100
10 UNIDAD SEPARADORES DIFERENTES COLORES 50
11 RESMA PAPEL BOND CARTA 600
12 RESMA PAPEL BOND OFICIO 40
13 UNIDAD MEMORIA DE 128 GB 25
14 UNIDAD ENGRAPADORAS 10
15 UNIDAD PERFORADORAS DE 2 HUECO 10
16 UNIDAD PASTAS CATALOGO DE 3 ARGOLLA DE TRES PULGADAS 100
17 UNIDAD PASTAS CATALOGO DE 2 ARGOLLA DE PULGADAS 100
18 UNIDAD PASTAS CATALOGO 1.5 100
19 UNIDAD SACAGRAPAS 20
20 UNIDAD SOBRE MANILA RADIOGRAFIA 70
21 UNIDAD SOBRE MANILA OFICIO 70
22 UNIDAD SOBRE MANILA CARTA 70
23 UNIDAD CORRECTOR LAPIZ 100
24 UNIDAD FOLDER AZ CARTA 150
25 UNIDAD FOLDER AZ OFICIO 150
26 UNIDAD LAPIZ NEGRO 50
27 UNIDAD PORTA REVISTA ROJO Y AZUL PLASTICO 100
28 UNIDAD FOLDER COLGANTE 60
29 UNIDAD FOLDER CELUGUIA OFICIO 2.000
30 UNIDAD FOLDER PLASTICO OFICIO 60
31 UNIDAD PERFORADORA INDUSTRIAL 2
MATERIAL DIDACTICO

32 UNIDAD BLOCK AMARILLO 1/2 CARTA ( PROFESORES ) 150
33 UNIDAD CALCULADORA DE 14 DIGITOS 2
34 PAQUETE PAPEL ADHESIVO CARTA 10
35 UNIDAD TACO PAPEL ENGOMADO 10
36 UNIDAD BASURERA METALICAS 4
37 UNIDAD RECIBO DE CAJA MENOR X 200 HOJAS 10
38 UNIDAD PAPEL FOTOGRAFICO CARTA 10
39 UNIDAD COSEDORA INDUSTRIAL 2
40 ROLLO ROLLO DE PAPEL ADHESIVO COLOR (CONTAC) 6
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41 UNIDAD ROLLO DE PAPEL ADHESIVO TRANSPARENTE (CONTAC) 6
42 UNIDAD COLBON DE 200 cc 50
43 UNIDAD REGLA DE 30 10
44 UNIDAD TIERA 10
45 UNIDAD CINTA VERDE DE 2" 5
46 UNIDAD CINTA NARANJA DE 2" [
47 UNIDAD CINTANEGRADE 2" 5
48 UNIDAD CINTA COLOR AMARILLO DE 1" 5
49 UNIDAD MARCADOR PUNTA FINA 20
50 UNIDAD CINTA PEGANTE DELGADA 20
51 CAJA CAJA DE CAUCHITO 5
52 CAJA GANCHO LEGAJADOR PLASTICO 100
53 UNIDAD MARCADOR PERMANENTE 50
54 UNIDAD MARCADOR BORRABLE 240
55 UNIDAD LIBRO DE 600 FOLIOS DE ACTA 2
56 UNIDAD LIBRO DE 200 FOLIOS DE ACTA 2
57 UNIDAD LIBRO DE 200 FOLIOS DE 3 COLUMNAS 2
58 UNIDAD EXACTO 10
59 UNIDAD PEGANTE PEGASTIC 50
60 UNIDAD BOLIGRAFO 150
61 UNIDAD BORRADOR DE TABLERO 250
62 PAQUETE FORRO TRASPARENTE CARTA PAQ X 50 BOLSILLOS 2.000
63 UNIDAD CARTULINA SENCILLA 20
64 UNIDAD CARTULINA DE 1/8 X 10 20
65 UNIDAD CINTA MAGICA DE LA BUENA 20
66 UNIDAD CHINCHE BLANCO 40
67 UNIDAD CINTA DE ENMASCARAR ANCHA 20
68 UNIDAD CINTA ENMASCARAR DELGADA 20
69 UNIDAD CINTA PEGANTE 48 X 100 (GRUESA) 40
TONER Y TINTAS

70 UNIDAD TONER 35A GENERICO 10
71 UNIDAD TONER 12A GENERICO 10
72 UNIDAD TONER 85A GENERICO 30
73 UNIDAD TONER 58A CON CHIP GENERICO 30
74 UNIDAD TONER 05A GENERICO 80
75 UNIDAD TONER 83A GENERICO 10
76 UNIDAD TONER 17A GENERICO 10
77 UNIDAD TONER 48A GENERICO 10
78 UNIDAD TONER 105A CON CHIP GENERICO 80
79 UNIDAD TONER 230 NEGRO LASER ORIG 15
80 UNIDAD TONER 230 ROJO LASER ORIG 15
81 UNIDAD TONER 230 AMARILLO LASER ORIG 12
82 UNIDAD TONER 230 AZUL LASER ORIG 12
83 UNIDAD TONER 414 NEGRO GENERICO 6
84 UNIDAD TONER 414 ROJO GENERICO 6
85 UNIDAD TONER 414 AZUL GENERICO 6
86 UNIDAD TONER 414 AMARILLO GENERICO 6
87 UNIDAD TONER 410 NEGRO ORIG 10
88 UNIDAD TONER 410 ROJO ORIG 10
89 UNIDAD TONER 410 AZUL ORIG 10
90 UNIDAD TONER 410 AMARILLO ORIG 10
91 UNIDAD TONER 312A NEGRO ORIG 6
92 UNIDAD TONER 312A AZUL ORIG 6
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93 UNIDAD TONER 312A AMARILLO ORIG 6
94 UNDAD TONER 312A ROJO ORIG 6
TINTAS
95 UNIDAD TINTA 544 NEGRO ORIG 30
96 UNIDAD TINTA 544 AMARILLO ORIG 30
97 UNIDAD TINTA 544 AZUL ORIG 30
98 UNIDAD TINTA 544 ROJO ORIG 30
99 UNIDAD TINA CANON NEGRO 190/ PIXMA ORIG 30
100 UNIDAD TINA CANON 190 AZUL PIXMA ORIG 30
101 UNIDAD TINA CANON 190-AMARILLO / PIXMA ORIG 30
102 UNIDAD TINTA CANON 190 ROJO ORIG 30
103 UNIDAD CINTA DE IMPRESORA 350 GENERICO 6
104 UNIDAD SUMINISTRO SHARP 2040 GENERICO 20

NOTA: La cantidad, referencia, y unidad de medida de elementos a suministrar a la Entidad, son los que
aparecen en los cuadros consignados. Sin embargo, respecto a las cantidades se podran modificar
durante el periodo de ejecucidn del contrato dependiendo a las necesidades de Unibac. Igualmente, los
productos suministrados deben ser de 6ptima calidad y atendiendo las descripciones y especificaciones
técnicas establecidas en el presente pliego de condiciones, pero en caso que exista inconformidad del
producto, el cual no cumpla con las caracteristicas contratadas y/o solicitadas, los productos deberan
cambiarse en un plazo de 1 dia siguiente a partir de la reclamacion, realizada por el Supervisor del
Contrato.

Adicional a los elementos requeridos en la ficha técnica el proponente debe ofertar y garantizar en
documento independiente lo siguiente:

1. El suministro y atencién a las solicitudes de Unibac las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, de
manera que garantice el suministro permanente de (tiles y elementos de oficina, y demas elementos
objeto del contrato.

2. Entregar mensualmente al supervisor del contrato en medio magnético, en archivo Excel, por
Internet y en forma impresa, los listados de cada uno de los suministros realizados durante este
periodo y acumulados del contrato, relacionando fecha, hora de suministro.

3. El proponente debera garantizar en documento independiente junto con la oferta el cumplimiento de
las condiciones técnicas de los bienes a entregar, responsabilizandose de los reclamos por cualquier
defecto de calidad, incluyendo los materiales utilizados, sus componentes, caracteristicas, dureza, y
composicién. Esta Garantia Técnica debe cubrir cada uno de los items ofrecidos y debe amparar la
totalidad de los siguientes aspectos:

a) Que ampare la calidad de los bienes a adquirir.

b) Que ampare el disefio y la composicién fisica de los bienes a adquirir.

c) Que sea por un término no inferior a seis (6) meses contados a partir de la fecha de entrega y
recibo a satisfaccidon de los bienes. Este documento debe venir firmado por el proponente.

6. El proponte en documento independiente junto con la oferta debera garantizar que en caso de

presentarse defectos de calidad y/o defectos de fabricacion de los bienes a adquirir, respondera en un

tiempo maximo de (8) horas después de la notificacién por parte de la oficina de recursos fisicos.

En caso de presentarse fallas de funcionamiento o defectos de calidad del bien, que no sean susceptibles

de reparacién o mantenimiento, estos deberan ser reemplazados por elementos nuevos al presentarse

deterioro que no corresponda a causas de su uso normal, dicha garantia debera cubrir minimo seis (6)

meses después del recibo a satisfaccién. Este documento debe venir firmado por el proponente.

7. El proponente debera contar con un establecimiento de comercio (sede, agencia, oficina, sucursal,
aliado comercial, distribuidor o representante) como punto de distribucidn ubicado en la ciudad de
Cartagena abierto al publico, con el fin de garantizar la entrega oportuna de los bienes suministrados.
Este punto se demostrara con la matricula del establecimiento de comercio expedido por la camara
de comercio de Cartagena, en tratandose de aliado comercial (distribuidor o representante) debera
este Ultimo acreditar contar con capacidad de atender los requerimientos de Unibac en los tiempos



Institucion Universitaria
BELLAS ARTES Y
CIENCIAS DE BOLIVAR

indicados en los pliegos, asi mismo el proponente deberd mediante documento escrito acreditar su
alianza y/o acuerdo comercial con el distribuidor o representante en la ciudad de Cartagena y este
ultimo a su vez aportar certificado de existencia y representacién legal el cual no debe tener una
fecha de expedicion superior a 30 dias calendario, contados a partir del cierre del proceso de
seleccidén, dicho compromiso y/o alianza comercial debera estar suscrito por el proponente y el aliado
comercial donde se compromete a ejecutar a favor de Unibac las mismas prestaciones que genere
el contrato de ser adjudicado este en la ciudad de Cartagena conforme a las exigencias del pliego.

NOTA: El proponente que dentro de su oferta presente aliado comercial, distribuidor o
representante, este deberd minimamente contar con la capacidad administrativa, operativa y
capacidad instalada para la logistica y distribucidon oportuna de los elementos objeto del contrato,
asi mismo debera garantizar en los mismos términos que se establecieron en los pliegos que podra
satisfacer la entrega de pedidos urgentes los cuales son solicitados y deben ser entregados en un
plazo no superior a un (1) dia calendario dicho término sera contados a partir de la fecha de recibo
de la solicitud por parte del contratista, lo anterior por que no puede la institucidon suspender el
servicio educativo que brinda.

8. El proponente deberd diligenciar el formato de ficha técnica de los bienes requeridos con la
descripcion clara del elemento ofertado, la indicacion de la marca del producto y registro fotografico
de los mismos.

9. El proponente debera elaborar un catadlogo y formato de pedido para los usuarios o personas
encargadas de hacer los pedidos, el cual debera ser electrdnico.

10. Organigrama Técnico Administrativo y/o procesos y procedimientos que utilizara durante
la ejecucion del contrato: El proveedor deberd describir la estructura organizacional, operativa y
técnica que ofrece tener al servicio de Unibac, especificando claramente el apoyo que brindara a
Unibac en las siguientes areas:

O AREA DE ATENCION AL CLIENTE: Estipulando nombres, cargos, teléfonos y correos de las personas
encargadas de solucionar las necesidades técnicas, logisticas y de transporte que se presenten durante
la ejecucion del contrato.

O AREA DE LOGISTICA DE DISTRIBUCION: Indicando el nimero de vehiculos que tendrd a su
disposicién para la ejecucidén del contrato y aportando copia de la tarjeta de propiedad, SOAT, seguro de
responsabilidad civil extracontractual, técnico mecanico si corresponde y demas documentos legales del
vehiculo. Asi mismo debera indicar la informacién correspondiente al conductor del vehiculo y adjuntar
su cedula y licencia de conduccidn vigente. En caso de utilizar una transportadora u otro medio para
transportar los pedidos deben suministrar los datos de la modalidad contratada y el responsable de
efectuar dicho transporte y adjuntar los documentos anteriormente solicitados.

0O AREA DE BODEGAJE Y ALMACENAIJE: Indicando la ubicacién, el nimero de bodegas y un total de
metros cuadrados disponibles no inferior a 80 mts 2 para el cumplimiento de su oferta y el titulo juridico
en virtud del cual se hace uso de la(s) misma(s). Ej: propietario, arrendatario, etc, acreditando con el
respectivo documento que compruebe tal condicién (certificado de libertad y tradicién expedido dentro
de los 30 dias anteriores al cierre del proceso, contrato de arrendamiento con un plazo no inferior al del
futuro contrato, etc.

El contratista debe manifestar en su oferta que se compromete a mantener un stock de inventario de
los elementos relacionados en el catalogo de productos suficiente para un mes que le permita garantizar
los suministros oportunamente a Unibac y hacer entrega en la oficina de contratacion de la institucion
en empaque cerrado y marcado con la identificacién del proponente y la denominacién del proceso de
una muestra fisica antes de la fecha y hora del cierre de los siguientes elementos: téner 12 A, téner 83
A, toner 17 A, téner 85 A, toner 105 A.
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El proponente debera garantizar que cumple con todos los aspectos técnicos y logisticos necesarios para
distribucion eficiente de los bienes requeridos, contando como minimo con las siguientes areas: Area de
recepcion, bodegaje, seleccion, empaque, distribucién y envio no inferior a 80 mts cuadrados.

O AREA DE COMUNICACIONES: El proponente deberd indicar en forma detallada las facilidades en
materia de comunicaciones con que cuenta para la adecuada prestacion del servicio objeto del presente
proceso en relacidon con: lineas telefdnicas, linea de fax y/o correo electrénico.

NOTA: Unibac por medio del comité técnico se reserva el derecho a realizar visita para la verificacién
de lo ofrecido. Al momento de la entrega de las propuestas, la Entidad notificard dentro del término de
evaluacion de forma escrita via correo electronico indicado en la propuesta, el horario en que se realizara
esta verificacién de requerirse.

CJALCANCE Y OPERACION DE PROVEEDURIA:

El proponente deberd indicar en su oferta el procedimiento que utilizard para el cumplimiento del
presente numeral, sin embargo, su propuesta deberd ajustarse como minimo a los siguientes
requerimientos:

e ENTREGA DE PEDIDOS MENSUALES (ordinarios)

EL CONTRATISTA debe estar en capacidad de entregar mensualmente los pedidos solicitados por la
oficina de recursos fisicos de Unibac, en un plazo no mayor al ofertado, el cual no puede ser superior a
24 horas, contados a partir del dia siguiente a fecha de entrega de las solicitudes por parte de Unibac.
El horario de recepcidn de los pedidos es de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. de lunes a domingos.

Se debe garantizar la llegada de los elementos e insumos en Optimas condiciones a Unibac,
protegiéndolos contra todo dano o deterioro, acto terrorista o saqueo, siendo responsable el oferente
favorecido con el contrato por los dafios o pérdidas ocasionadas antes de la entrega de los mismos a los
centros de consumo.

Se despacharan los pedidos debidamente empacados con su respectiva Nota de Despacho en original y
copia, cada caja irad con etiqueta donde se indique: nombre de la Entidad, fecha, persona responsable,
descripcion de los bienes, cantidades, marcas y demas elementos de identificacidon de los productos.

El proponente debera indicar en su oferta el procedimiento que utilizara para la entrega de este tipo de
pedido.

NOTA: En todos los eventos, ningun pedido podrad ser despachado por parte del contratista, sin la
autorizacion previa del Supervisor del Contrato.

e ENTREGA DE PEDIDOS URGENTES
En caso de pedidos urgentes, Unibac los solicitara a través del jefe de la oficina de recursos fisicos y/o
quien esta delegue para tal fin quienes podran efectuar dicha clase de pedidos. El Contratista debe
entregarlos en el plazo ofertado, el cual no podra ser superior a 2 horas dicho término serd contado a
partir de la fecha de recibo de la solicitud por parte del contratista.

El proponente debera indicar en su oferta el procedimiento que utilizara para la entrega de este tipo de
pedido.

PROCEDIMIENTO PARA ATENCION DE RECLAMOS Y DEVOLUCIONES.
El futuro contratista debe responder por los dafios y mala calidad de los elementos suministrados, los

cuales deben ser cambiados en el plazo ofrecido el cual no puede ser mayor a 8 horas después de
notificada la anomalia al ejecutivo de cuenta por parte del Supervisor del contrato.
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NOTA: Los consumos que se originen por el cambio de los productos correrdn por cuenta del
CONTRATISTA, en caso reiterado de cambio por calidad de un mismo elemento se deberan presentar

marcas alternativas que ofrezcan mejor calidad, sin costo adicional para Unibac.

De presentarse esta circunstancia, al final de cada periodo debera adjuntarse a la facturacion, la relacién
de las devoluciones causadas indicando el motivo, item y el centro de consumo correspondiente. Si la
devolucién se presenta después de emitida la facturacion, EL CONTRATISTA debera anexar una Nota
Crédito en la facturacion del mes siguiente descontando dicho valor.

El proponente deberd indicar el procedimiento a seguir en el evento que se presenten reclamos,
devoluciones y/o elementos defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO:

El proponente es libre para establecer el nimero de personas a utilizar para la realizacion de los
suministros, de acuerdo con el enfoque y la organizacién que dé a los mismos, lo cual estara sujeto a la
revision por parte de UNIBAC. Sin embargo, debera contar como minimo con el siguiente personal:

e Un (1) ejecutivo de Cuenta
e Un (1) asesor de productos
e Un (1) almacenista

El proponente deber adjuntar hoja de vida de cada uno de los miembros del personal ofrecido,
certificaciones de experiencia relacionada a las actividades a ejecutar no inferior de tres (3) afos,
contrato de servicio suscrito entre estos donde se verifique la modalidad de vinculacidén y carta de
compromiso suscrita por estos y el proponente.

Unibac se reserva el derecho de verificar la informacidon aportada del personal minimo requerido en las
certificaciones que acrediten su idoneidad y experiencia y/o cualquier otra informacién que requiera para
efectos de evaluacion del personal. En el evento en que efectuadas las verificaciones se adviertan
inconsistencias en la informacion y/o documentacién aportadas, la oferta sera rechazada.

Sin perjuicio del personal minimo exigido en el presente numeral, el contratista que resulte adjudicatario
podra establecer el nimero superior de personas a utilizar en el desarrollo de los trabajos, de acuerdo
con el enfoque de organizacion que le de a los mismos, pero debe garantizar la realizacion de éstos y
por tanto los proponentes deben tener en cuenta todo el personal al calcular el valor de la propuesta.

Cada uno del personal ofrecido debe suscribir carta de compromiso la cual debe manifestar que de ser
adjudicado el contrato ellos se comprometen a prestar sus servicios en las condiciones pactadas con el
proponente quien debera suscribir este documento igualmente.

Cuando cualquiera de los integrantes personal minimo presentado por el contratista deba ser sustituido
durante la ejecucién del contrato, el nuevo integrante deberd cumplir con los mismos requisitos
allegando la informacién oportunamente a la Entidad e informandole a esta dicha situacion.

GARANTIAS IMPLICITAS

El proponente debe garantizar los siguientes puntos, los cuales se entienden como aceptados y
garantizados con las firmas de las propuestas:

El proponente garantiza con la sola presentacién de la propuesta que llevara un control con cruce sobre
la ejecucion del contrato, con el fin de no sobrepasar el monto del mismo en ninglin momento. En el
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evento que el contratista suministre mas del valor contratado, lo hara a su cuenta y riesgo, y no asumira

ningun valor adicional a lo contratado.

El proponente debera garantizar una cantidad de utiles y elementos de oficina, disponible y reservado
para Unibac, en el caso de presentarse inconvenientes en su abastecimiento (Paro, escasez, o
anormalidades del servicio). En caso de algun tipo de escasez, el proponente debera garantizar el
suministro prioritario para Unibac.

Con el fin de garantizar el oportuno suministro de los elementos objeto del contrato a Unibac, el
proponente debera ofrecer el servicio en por lo menos un establecimiento de comercio en la ciudad de
Cartagena (sede, agencia, sucursal, aliado comercial, distribuidor o representante), con el objeto de
facilitar el suministro a la institucion en méaximo 24 horas y garantizar la entrega oportuna de los bienes
suministrados. Este punto se demostrara con la matricula del establecimiento de comercio expedido por
la cdmara de comercio de Cartagena, en tratdndose de aliado comercial (distribuidor o representante)
debera este Gltimo acreditar contar con capacidad de atender los requerimientos de Unibac en los tiempos
indicados en los pliegos, asi mismo el proponente deberda mediante documento escrito acreditar su
alianza y/o acuerdo comercial con el distribuidor o representante en la ciudad de Cartagena y este ultimo
a su vez aportar certificado de existencia y representacion legal el cual no debe tener una fecha de
expedicion superior a 30 dias calendario, contados a partir del cierre del proceso de seleccion, dicho
compromiso y/o alianza comercial debera estar suscrito por el proponente y el aliado comercial donde
se compromete a ejecutar a favor de Unibac las mismas prestaciones que genere el contrato de ser
adjudicado este en la ciudad de Cartagena conforme a las exigencias del pliego.

NOTA1: El proponente que dentro de su oferta presente aliado comercial, distribuidor o representante,
este debera minimamente contar con la capacidad administrativa, operativa y capacidad instalada para
la logistica y distribucion oportuna de los elementos objeto del contrato, asi mismo debera garantizar en
los mismos términos que se establecieron en los pliegos que podra satisfacer la entrega de pedidos
urgentes los cuales son solicitados y deben ser entregados en un plazo no superior a 2 horas dicho
término sera contados a partir de la fecha de recibo de la solicitud por parte del contratista, lo anterior
por que no puede la institucion suspender el servicio educativo que brinda.

NOTA 2: Los requisitos técnicos exigidos por la entidad constituyen especificaciones minimas que los
proponentes pueden mejorar, sin que se entiendan modificadas las exigencias técnicas de este proceso.

5.5. ERRORES U OMISIONES

El Proponente estd en la obligacion de sefalar cualquier error u omisién que encuentre en estas
especificaciones. Igualmente, esta en la obligacion de pedir las aclaraciones que considere necesarias.
En caso que en el desarrollo del contrato se encuentre que no se incluydé un elemento o servicio
indispensable para la ejecucidn del contrato y el buen suministro del combustible, el contratista debera
ejecutarlo o incluirlo, sin costo adicional. El hecho que no se noten errores u omisiones en estos
documentos, no libera al contratista de sus obligaciones de realizar los suministros satisfactoriamente.

CAPITULO VI
DE LA ADJUDICACION

4. DE LA ADJUDICACION DEL CONTRATO

Unibac podrad adjudicar el contrato, aln en el evento de que solo se haya presentado una propuesta,
siempre y cuando dicha propuesta se ajuste a las condiciones contenidas en este pliego y de acuerdo a
lo contemplado en la Ley 80de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015.
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6.1 RESOLUCION DE ADJUDICACION O DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO

Conforme lo prevé el articulo 9 de la Ley 1150 de 2008 y del decreto 1082 de 2015, la adjudicacion en
los procesos de seleccion abreviada de menor cuantia se hard mediante resolucién motivada suscrita por
la rectora y se entendera notificada al proponente favorecido en estrado y contra ella no cabra recurso.

CAPITULO VII

DE LAS CONDICIONES DEL CONTRATO

7. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El oferente ganador suscribira el contrato dentro del término y condiciones que se hayan sefialado en el
cronograma de actividades del proceso y cumplird con todos y cada uno de los requisitos para su
legalizacidn.

7.1 DERECHOS Y DEBERES DE LAS PARTES CONTRATANTES

El contrato se suscribira por el valor de la oferta que resulte ganadora observando los siguientes derechos
y deberes de las partes:

7.1.1 DERECHOS DEL CONTRATISTA: El contratista tendra derecho, entre otros, a:

>

Recibir oportunamente los pagos pactados y a que el valor intrinseco de los mismos no se altere,
o modifique durante la vigencia del contrato.

El contratista tendrd derecho, previa solicitud, a que Unibac le restablezca el equilibrio de la
ecuacion econdmica del contrato a un punto de no pérdida por la ocurrencia de situaciones
imprevistas que sean imputables al contratista. Sin embargo, si dicho equilibrio se rompe por
incumplimiento de Unibac, tendrd que restablecerse la ecuacidén surgida al momento del
nacimiento del contrato.

Acudir a las autoridades con el fin de obtener proteccion de los derechos derivados del contrato
y la sancién para quienes los desconozcan o vulneren y las demas que se deriven del articulo 5
de la Ley 80 de 1993.

7.1.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista tendra obligaciones, entre otras:

>

>

Cumplir con el objeto del contrato, conforme a lo especificado los estudios previos, anexos,
pliego de condiciones definitivas, oferta, adendas y el contrato que se suscriba.

Presentar en el plazo establecido en las condiciones y términos del proceso de seleccién, los
documentos y cumplir con los requisitos de orden técnico, exigidos como condicion previa e
indispensable para suscribir el acta de Iniciacién del contrato.

Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto del contrato.
Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demads trabajos que se le soliciten en
desarrollo del contrato.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de la
supervisién designada por Unibac.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el hacer de hacer
u omitir algun hecho.
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Tramitar las licencias y permisos necesarios para la ejecucion del contrato ante las entidades
correspondientes, o advertir de la falta de estos cuando sean responsabilidad de Unibac.
Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo.
Cumplir con las obligaciones laborales con el personal contratado en la ejecucion de los trabajos.
Cumplir con los aportes al Sistema General de Seguridad Social y aportes parafiscales, en los
términos de la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002, y demas normas concordantes,
requisito que se debera tener en cuenta durante toda la etapa de ejecucion y liquidacion del
contrato.

Radicar las facturas por los suministros realizados, dentro de los plazos convenidos.

El contratista sera responsable ante las autoridades de los actos y omisiones en el ejercicio de
actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la
Administracion o a terceros.

Cumplir con la ley y normatividad legal vigente.

Las demas que por ley le correspondan.

Subir las facturas y demas documentos inherentes a la ejecucién contractual, en el contrato
digital publicado en SECOP II, seccion ejecucion contractual requeridos por el supervisor del
contrato.

Cumplir con la ley y normatividad legal vigente.

Realizar el pago o autorizar el descuento de Estampillas que fueron ordenadas por la asamblea
departamental de Bolivar mediante ordenanza 384 de 10 de diciembre de 2024.

El contratista reconocerd y aceptara que es su obligacion cumplir con todas las disposiciones
tributarias aplicables, incluyendo aquellas relativas a impuestos, tasas y contribuciones que se
deriven de la ejecucion del futuro contrato.

El contratista debera efectuar el pago de la Estampilla Departamental en un plazo maximo de
diez (10) dias habiles contados a partir de la fecha de suscripcion del contrato o de cualquier
adicion al mismo, de acuerdo con lo establecido en el estatuto tributario y en cumplimiento de
lo dispuesto en la Ordenanza 384 del 10 de diciembre de 2024.

7.1.3. OBLIGACIONES DE UNIBAC: En virtud del contrato, Unibac se obliga con el contratista a:

>

Pagar en la forma establecida en la clausula forma de pago del contrato, las facturas presentadas
por el contratista.

Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el contratista de conformidad con
las condiciones y términos de la seleccién abreviada y el contrato.

Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados en la ley.
Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que forman
parte de él.

8. EXIGENCIA DE GARANTIAS.

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, el Contratista debera constituir a su costa y a favor de
Unibac, una garantia Unica con una compafia de seguros o entidad bancaria legalmente establecida en
Colombia, que ampare los siguientes riesgos:

a)

b)

Que garantice el cumplimiento de todas las obligaciones Cumplimiento del Contrato:
derivadas del contrato y del pago de la clausula penal en caso de incumplimiento por parte del
contratista, por un valor asegurado igual al 10% del valor total del contrato y vigente por el
término de ejecucién del mismo y Cuatro (4) meses mas.

Nota: El futuro contratista deberd mantener vigente hasta la liquidacién del contrato la garantia
de cumplimiento a que se refiere esta clausula.

Que Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales:
garantice el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal empleado
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para la ejecucion del contrato, por un valor igual al 5% del valor total del contrato y vigente por
el término de ejecucion del mismo vy tres (3) afios mas.

c) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados: Por un valor asegurado
igual al 10% del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucién del mismo y cuatro
(4) meses mas.

Sera obligacién del contratista mantener indemne a Unibac, frente a cualquier reclamacién proveniente
de terceros que tenga como causa las acciones del contratista.

9. NORMAS DE INTERPRETACION DEL PLIEGO.

El Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas
en forma individual o independiente de su contexto general. En consecuencia, se entienden integrados
a él los anexos que lo acompafian y las Adendas que posteriormente se expidan. Ademas, se tendran en
cuenta los siguientes criterios para su interpretacion y entendimiento:

a) Los términos o los plazos establecidos en dias en este pliego se deben computar como dias habiles,
salvo indicacion expresa en contrario. Para estos efectos los dias sdbado no se consideraran dias habiles,
asi como aquellos en que la administracion decrete el receso laboral.

b) Cuando el dia de vencimiento de un plazo fuese un dia no habil para Unibac o cuando éste no ofrezca
atencion al publico durante ese dia, por cualquier razoén, dicho vencimiento se entendera trasladado al
primer dia habil siguiente.

c) A los términos no definidos en el presente pliego, se les dara el sentido natural y obvio, segiin su uso
comun o el lenguaje técnico respectivo.

d) El orden de los capitulos y numerales del Pliego no puede ser interpretado privilegiando uno sobre
otro o como un grado de prelacién entre los mismos.

e) Los titulos de los capitulos y numerales utilizados sirven sélo como referencia y no afectaran la
interpretacion de su texto.

f) En caso de contradicciones entre las aclaraciones o respuestas a las preguntas formuladas por los
participantes y las disposiciones del Pliego, prevaleceran las disposiciones contenidas en el pliego

10. LIQUIDACION.

Sin prejuicio de las acciones de reclamacion previstas en la ley comercial, el contrato se liquidara dentro de
los cuatro (4) meses siguientes a su terminacién, de conformidad con lo establecido en los articulos 60 y 61
de la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios.

11. EXCLUSION VINCULO LABORAL.

En ningln caso el contrato a celebrarse por medio de esta convocatoria publica genera relacién laboral,
ni prestaciones sociales, respecto del contratista o del personal que este ocupe para el desarrollo del
objeto contratado.

12. APLICACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Conforme a lo dispuesto en el articulo 14 de la ley 80 de 1993, en el contrato que se celebre se tendran
por incluidas las clausulas de caducidad, terminacién, modificacién e interpretacidon unilaterales vy

sujecion a la ley colombiana.

13. CONTRATOS ADICIONALES
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Seran autorizados por Unibac previo cumplimiento de los requisitos legales y siempre que se den las
condiciones facticas que asi lo demanden.

14.SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, se podra de comun acuerdo entre las partes,
suspender temporalmente la ejecucion del contrato mediante la suscripcion de un acta donde consten
las razones que motivaron tal evento, sin que para los efectos del plazo extintivo se compute el tiempo
de la suspension.

15. MULTAS

En los eventos en que el contratista incurra en mora o incumplimiento parcial de las obligaciones que
por este contrato adquiere, se le aplicaran las siguientes multas:

Por suministrar bienes que no reunan las condiciones de calidad, multa del uno por mil (1/1000) del
valor del contrato.

Por incumplir con los suministros de bienes o servicios, multas sucesivas y acumulables del uno por
mil (1/1000) del valor de los suministros omitidos, por cada dia de retraso.

Por obstaculizar, impedir o dificultar las inspecciones que de la calidad de los bienes y servicios realice
Unibac, multas del uno por mil (1/1000) del valor del contrato.

Las multas seran impuestas por Unibac mediante resolucion motivada del Rector, lo cual aprueba el
contratista. Una vez ejecutoriados los actos administrativos que la impongan seran tomados dichos
valores del saldo a favor del contratista si lo hubiere o de las garantias constituidas, - lo que se autoriza
expresamente -, y si esto no fuere posible se cobrara por jurisdiccién coactiva.

16. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total, Unibac hara efectiva la sancién penal
pecuniaria, la cual tendra un monto del diez por ciento (10%) del valor de este contrato y se considerara
como pago parcial de los perjuicios causados a Unibac. La cldusula penal pecuniaria serd impuesta por
Unibac, mediante resolucién motivada del rector. Una vez ejecutoriados los actos administrativos que la
impongan seran tomados dichos valores del saldo a favor del contratista si lo hubiere o de las garantias
constituidas, lo que se autoriza expresamente por el contratista y si esto no fuere posible se cobrara por
via jurisdiccional o coactiva.

CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRARSE:

PLAZO: La ejecucion del contrato sera hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2026, contados a
partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién, ejecucién del contrato

LUGAR DE EJECUCION: Cartagena de Indias - Sede Unibac.

FORMA DE PAGO: Unibac pagara el valor total del contrato en cuotas de conformidad a las 6rdenes de
compra autorizadas por el supervisor durante la ejecucién del contrato dentré de los 90 dias siguientes
a la radicacién completa de los documentos requeridos para el cobro, Para el pago se debe anexar: a)
Certificacion de cumplimiento o acta de recibo a satisfaccién, expedida por el supervisor del contrato y
b) Certificacidon del revisor fiscal o en su defecto del representante legal, en donde conste que EL
CONTRATISTA se encuentra a paz y salvo por concepto de las contribuciones al Sistema General de
Seguridad Social y Parafiscales a que haya lugar, de todos los empleados a su cargo, de acuerdo con lo
sefialado en la Ley 789 de 2002, en el paragrafo 1 del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto
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1082 de 2015. C) presentacién de la factura y/o cuenta de cobro y demas documentos legales que sean

requeridos para la presentacion de la cuenta.

En caso de ser proponentes extranjeros deberan presentar una declaracion firmada por el Representante
Legal, en la cual conste que no tienen personal a cargo en Colombia y que por lo tanto, no realizan
contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social en Colombia ni realizan aportes parafiscales.

Unibac, sdlo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el presente proceso de contratacion
y bajo ninglin motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros.

NOTA: ANOTANDO QUE DE ACUERDO A LA ORDENANZA 384 DEL 10 DE DICIEMBRE DE 2024
"POR MEDIO DE LA CUAL SE EXPIDE EL REGIMEN TRIBUTARIO DEL DEPARTAMENTO DE
BOLIVAR”, EL CONTRATISTA TENDRA COMO PLAZO MAXIMO PARA PAGAR LA ESTAMPILLA,
DIEZ (10) DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO O
ADICION, CONFORME A LO INDICADO EN EL ESTATUTO TRIBUTARIO, RAZON POR LA CUAL
LOS PROPONENTES AL PRESENTAR SU OFERTA ACEPTAN QUE CONOCEN ESTA OBLIGACION
PARA EFECTO DEL PAGO.

ENTREGA Y RECIBO
Los servicios se efectuaran de conformidad con lo indicado en estos pliegos y no podran exceder en

precio; Unibac a través de su supervisora verificara el cumplimiento de lo aqui dispuesto sobre entregas
y recibo de los bienes y servicios.
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ANEXOS AL PLIEGOS DE CONDICIONES

ANEXO N° 01

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Cartagena de indias D.T y C,
Sefiores
INSTITUCION UNIVERSITARIA BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLIiVAR

Cartagena de Indias.

Presento propuesta, de acuerdo con lo que se estipula en los pliegos del Proceso de seleccién abreviada
N° UNIBAC-PSA-004-2026, cuyo objeto es:

Esta oferta es valida por noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha de vencimiento del
término para presentar propuestas, comprometiéndose por lo tanto el suscrito a aceptar un contrato que
esté en concordancia con esta propuesta, la cual estd garantizada con la podliza de seriedad que se
adjunta con la misma.

El suscrito manifiesta bajo la gravedad del juramento, que no se encuentra incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad consagradas en las leyes para contratar con Unibac.

Asi mismo, declaro que he estudiado el estudio y documentos previos, el pliego de condiciones y
especificaciones y demas adiciones entregadas y que acepto todo lo que ellos contienen en relacién con
el objeto del presente proceso de seleccion.

En el evento de ser adjudicatario del proceso de selecciéon, manifiesto mi renuncia al término de
ejecutoria del acto que declare como tal, para efectos de dar mayor celeridad a dicho proceso.

Finalmente, hago bajo juramento las siguientes declaraciones:

1. Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los aqui firmantes.

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en esta oferta ni en
el contrato que de ella se derive.

3. Que conocemos la informacion general y especial y demas documentos de los pliegos de condiciones,
nos obligamos a sujetarnos a sus especificaciones técnicas y aceptamos los requisitos en ellos
contenidos, los cuales manifestamos cumplir.

4. Que hemos recibido las siguientes adendas (si los hubo) y aceptamos su contenido. Adenda No.

de fecha

5. Que hemos recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas (si las hubo) y
aceptamos su contenido:

Informacion sobre preguntas y respuestas No. de fecha

Informacion sobre preguntas y respuestas No. de fecha

6. Que si somos adjudicatarios, nos comprometemos a constituir la garantia Unica y a suscribir el
contrato dentro de los términos sefialados para ello.

7. Que nos comprometemos a efectuar el suministro de conformidad con lo solicitado en los pliegos de
condiciones, durante el plazo estipulado en ellos.

8. Que los precios unitarios que ofertaremos por item objeto de suministro, estan acordes con los del
mercado y no son artificialmente bajos; asi mismo, seran los precios que mantendremos durante el
término de ejecucién del contrato.

8. Que la siguiente oferta consta de () folios debidamente numerados y rubricados y
que la misma la hemos presentado en estricto orden de conformidad con la numeracion del pliego.
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Atentamente,

Nombre o Razoén Social del OFERENTE

Nombre del Representante

Nit o Cédula de Ciudadania No de

Direccién

Ciudad

Teléfono

Fax

Correo electronico

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO N° 02
FORMULARIO DE PRECIOS UNITARIOS

Imagen
item | Unidad Descripcion Cantidad ale floe Vel Vel Un?il:::'?; + Yna:::t:etsott:sl
elementos | unitario impuesto - -
. Impuesto incluidos
ofrecidos

1 CAJA | CLIPS MARIPOSA 20 $ $ $ $

2 CAJA CLIPS PEQUENO 60 $ $ $ $

3 CAJA | CAJA DE GRAPA 30 $ $ $ $

4 CAJAS | CAJA DE GRAPA INDUSTRIAL 6 $ $ $ $

5 UNIDAD | CUENTA FACIL 5 $ $ $ $

6 UNIDAD | HUELLERO 5 $ $ $ $

7 UNIDAD | FECHADOR GRANDE 5 $ $ $ $

8 UNIDAD | TINTA DE SELLO 5 $ $ $ $

9 UNIDAD | RESALTADOR 100 $ $ $ $
SEPARADORES DIFERENTES

10 UNIDAD | 5 ores 50 $ $ $ $

11 RESMA | PAPEL BOND CARTA 600 $ $ $ $

12 RESMA PAPEL BOND OFICIO 40 $ $ $ $

13 UNIDAD | MEMORIA DE 128 GB 25 $ $ $ $

14 UNIDAD | ENGRAPADORAS 10 $ $ $ $

15 UNIDAD | PERFORADORAS DE 2 HUECO 10 $ $ $ $
PASTAS CATALOGO DE 3

16 UNIDAD ARGOLLA DE TRES PULGADAS 100 $ $ ¥ $
PASTAS CATALOGO DE 2

17 UNIDAD ARGOLLA DE PULGADAS 100 $ $ $ $

18 UNIDAD | PASTAS CATALOGO 1.5 100 $

19 UNIDAD | SACAGRAPAS 20 $
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$
20 UNIDAD | SOBRE MANILA RADIOGRAFIA 70 $ $ $
$
21 UNIDAD | SOBRE MANILA OFICIO 70 $ $ $
$
22 UNIDAD | SOBRE MANILA CARTA 70 $ $ $
23 UNIDAD | CORRECTOR LAPIZ 100 $ $ $ $
24 UNIDAD | FOLDER AZ CARTA 150 $ $ $ $
25 UNIDAD | FOLDER AZ OFICIO 150 $ $ $ $
26 UNIDAD | LAPIZ NEGRO 50 $ $ $ $
$
PORTA REVISTA ROJO Y AZUL
27 UNIDAD | 5 46 100 $ $ $
28 UNIDAD | FOLDER COLGANTE 60 $ $ $ $
$
29 UNIDAD | FOLDER CELUGUIA OFICIO 2.000 $ $ $
$
30 UNIDAD | FOLDER PLASTICO OFICIO 60 $ $ $
31 UNIDAD | PERFORADORA INDUSTRIAL 2 $ $ $ $
MATERIAL DIDACTICO
BLOCK AMARILLO 1/2 CARTA ( $
32 UNIDAD | | OrESORES | 150 $ $ $
33 UNIDAD | CALCULADORA DE 14 DIiGITOS 2 $ $ $ $
34 | PAQUETE | PAPEL ADHESIVO CARTA 10 $ $ $ $
35 UNIDAD | TACO PAPEL ENGOMADO 10 $ $ $ $
36 UNIDAD | BASURERA METALICAS 4 $ $ $ $
RECIBO DE CAJA MENOR X 200
37 UNIDAD | |\ 0 10 $ $ $ $
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38 UNIDAD | PAPEL FOTOGRAFICO CARTA 10 $ $ $ $
39 UNIDAD | COSEDORA INDUSTRIAL 2 $ $ $ $
ROLLO DE PAPEL ADHESIVO $
40 ROLLO | coL0r (coNTAQ) 6 $ $ $
ROLLO DE PAPEL ADHESIVO $
a1 UNIDAD | 12 ANSPARENTE (CONTAC) 6 $ $ $
42 UNIDAD | COLBON DE 200 cc 50 $ $ $ $
43 UNIDAD | REGLA DE 30 10 $ $ $ $
44 UNIDAD | TIERA 10 $ $ $ $
45 UNIDAD | CINTA VERDE DE 2" 5 $ $ $ $
46 UNIDAD | CINTA NARANJA DE 2" 5 $ $ $ $
47 UNIDAD | CINTA NEGRA DE 2" 5 $ $ $ $
48 UNIDAD | CINTA COLOR AMARILLO DE 1" 5 $ $ $ $
49 UNIDAD | MARCADOR PUNTA FINA 20 $ $ $ $
50 UNIDAD | CINTA PEGANTE DELGADA 20 $ $ $ $
51 CAJA | CAJA DE CAUCHITO 5 $ $ $ $
GANCHO LEGAJADOR
52 CAA | 0 AsTico 100 $ $ $ $
53 UNIDAD | MARCADOR PERMANENTE 50 $ $ $ $
54 UNIDAD | MARCADOR BORRABLE 240 $ $ $ $
55 UNIDAD | LIBRO DE 600 FOLIOS DE ACTA 2 $ $ $ $
56 UNIDAD | LIBRO DE 200 FOLIOS DE ACTA 2 $ $ $ $
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LIBRO DE 200 FOLIOS DE 3

57 UNIDAD | (5 MNAS 2 $ $ $ $

58 UNIDAD | EXACTO 10 $ $ $ $

59 UNIDAD | PEGANTE PEGASTIC 50 $ $ $ $

60 UNIDAD | BOLIGRAFO 150 $ $ $ $

61 UNIDAD | BORRADOR DE TABLERO 250 $ $ $ $
FORRO TRASPARENTE CARTA $

62 | PAQUETE | )0 x 50 BOLSILLOS 2.000 $ $ $

63 UNIDAD | CARTULINA SENCILLA 20 $ $ $ $

64 UNIDAD | CARTULINA DE 1/8 X 10 20 $ $ $ $

65 UNIDAD | CINTA MAGICA DE LA BUENA 20 $ $ $ $

66 UNIDAD | CHINCHE BLANCO 40 $ $ $ $
CINTA DE ENMASCARAR

67 UNIDAD | 1/ in 20 $ $ $ $
CINTA ENMASCARAR

68 UNIDAD | (0 &\ oa 20 $ $ $ $
CINTA PEGANTE 48 X 100

69 UNIDAD | 2 Esa) 40 $ $ $ $

TONER Y TINTAS

70 UNIDAD | TONER 35A GENERICO 10 $ $ $ $

71 UNIDAD | TONER 12A GENERICO 10 $ $ $ $

72 UNIDAD | TONER 85A GENERICO 80 $ $ $ $
TONER 58A CON CHIP

73 UNIDAD | 2\ e co 30 $ $ $ $

74 UNIDAD | TONER 05A GENERICO 80 $ $ $ $

75 UNIDAD | TONER 83A GENERICO 10 $ $ $ $

76 UNIDAD | TONER 17A GENERICO 10 $ $ $ $

77 UNIDAD | TONER 48A GENERICO 10 $ $ $ $
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TONER 105A CON CHIP
78 UNIDAD | 2\ ieico 80 $
TONER 230 NEGRO LASER
79 UNIDAD | o 15 $
80 UNIDAD TONER 230 ROJO LASER ORIG 15 $
TONER 230 AMARILLO LASER
81 UNIDAD | 1o/ 12 $
82 UNIDAD TONER 230 AZUL LASER ORIG 12 $
83 UNIDAD TONER 414 NEGRO GENERICO 6 $
84 UNIDAD TONER 414 ROJO GENERICO 6 $
85 UNIDAD TONER 414 AZUL GENERICO 6 $
TONER 414 AMARILLO
86 UNIDAD | o\ eeico 6 $
87 UNIDAD TONER 410 NEGRO ORIG 10 $
88 UNIDAD TONER 410 ROJO ORIG 10 $
89 UNIDAD TONER 410 AZUL ORIG 10 $
90 UNIDAD TONER 410 AMARILLO ORIG 10 $
91 UNIDAD TONER 312A NEGRO ORIG 6 $
92 UNIDAD TONER 312A AZUL ORIG 6 $
93 UNIDAD TONER 312A AMARILLO ORIG 6 $
94 UNDAD TONER 312A ROJO ORIG 6 $
TINTAS
95 UNIDAD | TINTA 544 NEGRO ORIG 30 $
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9% UNIDAD | TINTA 544 AMARILLO ORIG 30 $ $

97 UNIDAD | TINTA 544 AZUL ORIG 30 $ $

98 UNIDAD | TINTA 544 ROJO ORIG 30 $ $
TINA CANON NEGRO 190/

99 UNIDAD | o oo 30 $ $

100 | UNipap | TINA CANON 190 AZUL PIXMA 30 $ $
ORIG
TINA CANON 190-AMARILLO /

101 | UNIDAD | oo e 30 $ $

102 | UNIDAD |TINTA CANON 190 ROJO ORIG 30 $ $
CINTA DE IMPRESORA 350

103 | UNIDAD | oo o 6 $ $
SUMINISTRO SHARP 2040

104 | UNIDAD | oloo oo 20 $ $

VALOR TOTAL
VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA IMPUESTOS INCLUIDOS

s—

)

Atentamente,

Nombre o Razén Social del OFERENTE
Nombre del Representante

Nit o Cédula de Ciudadania No
Direccidn

Ciudad

de

Teléfono

Fax

Correo electrénico

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO N°03

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE SUMINISTRO N° DE 2026 SUSCRITO ENTRE UNIBACY

Entre UNIBAC con NIT No. , establecimiento publico del orden Departamental, con
personeria Juridica y autonpmia administrativa y presupuesto propio representado legalmente por su
rectora SACRA NORMA NADER DAVID, mayor de edad, vecino de la ciudad de Cartagena de Indias,
identificado con la cedula de ciudadania N° , debidamente nombrado mediante decreto
Departamental N°. y posesionado medlante diligencia de posesion N°
facultado para contratar conforme al ordinal 30. literal a) del articulo 11 y articulo 12 de la Ley 80 de
1993, quien en adelante se denominard EL CONTRATANTE y por la otra, quien en este
contrato se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente contrato, previas las
siguientes consideraciones: 1. Que la Institucion Universitaria Bellas Artes y Ciencias de Bolivar es una
institucion del orden departamental, que desarrolla el servicio publico de la Educacién Superior, creada
por Ordenanza 35 de 1990 y modificada por Ordenanza 16 de 2008 de Bolivar, organizada como
Establecimiento Publico del Orden Departamental, vinculada al Ministerio de Educacion Nacional en lo
atinente a las politicas y a la planeacion del sector educativo y al Sistema Nacional de Ciencia y
Tecnologia; goza de personeria juridica, autonomias académica, administrativa, financiera y
presupuestal y gobierno, rentas y patrimonio propios e independientes; se rige por la Constitucion
Politica, la Ley 30 de 1992, las demas disposiciones que le sean aplicables. 2. Que Unibac tiene como
misién formar profesionales integrales, con espiritu reflexivo, investigativo y participativo, con
proyeccion cultural y social, para que mediante la aprehensidn y transformacion estética de la realidad
contribuyan con el desarrollo regional, es asi como la Institucion orienta sus esfuerzos hacia su
consolidacion como centro de cultura y de ciencia que por su naturaleza tiene una especial
responsabilidad con la sociedad, a la cual se debe; esta atenta en su actividad a los patrones especificos
y a las exigencias que nacen de cada campo del saber; se compromete en la blisqueda de nuevos
conocimientos y de las soluciones a los problemas de la sociedad, con alto sentido humanistico y en el
marco de una concepcidon universal. Promueve la creacién, el desarrollo y la adaptacion del
conocimiento en beneficio del crecimiento humano y cientifico; la reafirmacion de los valores de la
nacionalidad, en su diversidad étnica y cultural; el respeto a las diferentes ideologias; la expansién de
las areas de creacion y disfrute de la cultura; la protecciéon y el aprovechamiento nacional de los
recursos naturales, en el horizonte de la ecoética. 3. Que Unibac para la presente vigencia le
corresponde contratar suministro de Utiles y elementos de oficina para garantizar el normal desarrollo
de los procesos administrativos de la institucion universitaria bellas artes y ciencias de bolivar durante
la vigencia 2026. 4. que Unibac como establecimiento publico del orden departamental para el
desarrollo de sus actividades, en cumplimiento de sus funciones y con el fin de garantizar el giro
ordinario de sus actividades administrativas, explico y justifico la necesidad de contratar mediante
proceso de seleccidén abreviada de menor cuantia el suministro antes indicado. 5. Que acorde con las
Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015, se realizaron por conducto de la oficina de
recursos fisicos, los estudios previos y de costos encaminados a determinar la conveniencia y
oportunidad de la contratacion y a definir sus soportes técnicos, econémicos y juridicos. Esos estudios
hacen parte del expediente contractual. 6. Que conforme a los resultados de los estudios aludidos, se
justificd la conveniencia y oportunidad de adelantar el proceso de seleccion abreviada UNIBAC-PSA-
004-2026 cuyo objeto se ha indicado, el cual es inherente a la ejecucion del Plan de Adquisiciones de
Unibac para la actual vigencia fiscal. 7. Que se certifico por parte de la vicerrectoria financiera, la
existencia de apropiacién presupuestal suficiente y disponible en el presupuesto de Unibac de la
vigencia 2026, para amparar el costo maximo estimado de la contratacidn en referencia, el cual, acorde
con los estudios financieros y de precios efectuados por esa dependencia, asciende a un estimado de

($ ), presupuesto oficial del proceso de seleccién. 8. Que los
recursos con los que Unibac asumird el costo de dicha adquisicion se encuentran respaldados con el
certificado de disponibilidad presupuestal N° de fecha , expedido por la vicerrectoria

financiera. 9. Que la modalidad de seleccién de contratistas que se utiliz6 para escoger a quien
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ejecutaria el objeto contractual aludido, es la seleccidén abreviada en los términos del articulo 2° de la
ley 1150 de 2007. 10. Que en ese marco, la entidad elabord proyecto de pliego de condiciones a que
se sujetaria el proceso, documento que se dio a conocer a las veedurias ciudadanas, organismos de
control y comunidad en general, mediante su difusion en el SECOP-Portal Unico de contratacion y a
través de aviso de convocatoria publica difundido por ese mismo medio. 11. Que durante el plazo
comprendido entre el dicho proyecto de pliegos estuvo a disposicién para conocimiento de
los interesados, el cual se presentaron observaciones y solicitudes de aclaracion, las cuales fueron
debidamente resueltas por la entidad y fueron publicadas en el portal Unico de contratacion el
dia . 12. Que mediante resolucion N° se ordend la apertura del proceso de seleccion
abreviada N© UNIBAC-PSA-004-2026 y se adopta los pliegos definitivos del proceso.13. Que de
acuerdo al plazo que se establecid en el cronograma del proceso para el cierre y recepcion de
propuestas , asi:

PROPONENTES NIT VALOR

14. Que evaluadas dicha oferta, se dio traslado por el termino de tres (03) dias habiles, comprendidos
entre el al informe presentado por los integrantes del comité evaluador donde se
mencionaban aspectos juridico y financieros que debian ser subsanados. 15. Que alcanzando la
habilitacion juridica, técnica y financiera la propuesta de se procede a la etapa de
ponderacion por parte del comité evaluador técnico, asi:

CONSOLIDADO GENERAL

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA N° UNIBAC-PSA-004-2026

PROPONENTE PUNTAJE OBTENIDO

16. Que el comité evaluador recomendd a la Rectora de Unibac en razdén que se encuentra un solo
proponente habilitado adjudicar el contrato a , por cuanto este cumplié a cabalidad con
los requisitos JURIDICOS, EXPERIENCIA, TECNICOS Y FINANCIEROS establecidos en los pliegos
definitivos dentro del proceso UNIBAC-PSA-004-2026. 17. Que en consideracion a lo anterior la rectora
de Unibac acogié en todas sus partes la recomendacién dada por el comité evaluador, adjudicando el
derecho a suscribir el contrato dentro del multicitado proceso contractual a la empresa

mediante resolucion de adjudicacién N°. . 18. Que el presente contrato se regira por la Ley 80
de 1993, la Ley 1150 de 2007 vy los decretos vigentes, asi como por las normas que las reglamentan,
por las leyes civiles y comerciales y, en especial por las siguientes cladusulas: CLAUSULA PRIMERA:
OBJETO. . CLAUSULA SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: a) Las
indicadas en el estudio previo, pliego de condiciones y oferta del contratista. b) Cumplir con las
especificaciones contenidas en las clausulas complementarias y generales sefaladas en el estudio previo
y documentos previos y pliego de condiciones definitivos que hace parte integral del presente contrato,
c) Mantener indemne a Unibac conforme lo ordenan las Ley 80 de 1993, 1150 de 2007 y reglamentos).
d) Cumplir los deberes establecidos en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993. e) Ejecutar todas las
prestaciones que sean necesarias para el cumplimiento del objeto contractual, disponiendo para ello del
personal idoneo ofrecido. f) Cumplir las obligaciones del Sistema de Seguridad Social. g) Cumplir con
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las demés obligaciones derivadas del pliego y de su oferta. PARAGRAFO.- EXCLUSION RELACION
LABORAL: El presente contrato no genera relacion laboral alguna con el contratista ni con quien este
emplee para la ejecucién del mismo y en consecuencia, tampoco originara pago de prestaciones sociales,
ni ningun tipo de emolumentos diferentes al valor acordado.-CLAUSULA TERCERA: El contrato tiene
un valor de gue Unibac pagara en cuotas de conformidad a las érdenes de compra
autorizadas por el supervisor. Para el pago se debe anexar: a) Certificacion de cumplimiento o acta de
recibo a satisfaccion, expedida por el supervisor del contrato y b) Certificacion del revisor fiscal o en su
defecto del representante legal, en donde conste que EL CONTRATISTA se encuentra a paz y salvo por
concepto de las contribuciones al Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales a que haya lugar,
de todos los empleados a su cargo, de acuerdo con lo sefialado en la Ley 789 de 2002, en el paragrafo
1 del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015. c) Informes de actividades de ser
solicitado por el supervisor. CLAUSULA CUARTA. TERMINO Y PLAZO DE EJECUCION: El plazo de
ejecucion del contrato es de 31 de diciembre de 2026 o hasta agotar el presupuesto estimado en el
contrato. contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucion vy
legalizacién del contrato. CLAUSULA QUINTA. SUJECION DE LOS PAGOS A LAS APROPIACIONES
PRESUPUESTALES: El valor monetario que Unibac, se compromete a pagar se soporta en el certificado
de disponibilidad presupuestal , obligandose Unibac a efectuar el registro presupuestal
correspondiente. CLAUSULA SEXTA: MULTAS Y CLAUSULA PENAL: En los eventos en que el
contratista incurra en mora o incumplimiento parcial de las obligaciones que por este contrato adquiere,
se le aplicaran las siguientes multas: Por suministrar bienes que no retnan las condiciones de calidad,
multa del uno por mil (1/1000) del valor del contrato. Por incumplir con los suministros de bienes o
servicios, multas sucesivas y acumulables del uno por mil (1/1000) del valor de los suministros omitidos,
por cada dia de retraso. Por obstaculizar, impedir o dificultar las inspecciones que de la calidad de los
bienes y servicios realice Unibac multas del uno por mil (1/1000) del valor del contrato. Las multas
seran impuestas por Unibac mediante resoluciéon motivada de la rectora, lo cual aprueba el contratista.
Una vez ejecutoriados los actos administrativos que la impongan seran tomados dichos valores del saldo
a favor del contratista si lo hubiere o de las garantias constituidas, - lo que se autoriza expresamente ,
y si esto no fuere posible se cobrard por via jurisdiccional o coactiva. CLAUSULA SEPTIMA- PENAL
PECUNIARIA. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total, Unibac hara efectiva la
sancion penal pecuniaria, la cual tendra un monto del diez por ciento (10%) del valor de este Contrato
y se considerard como pago parcial de los perjuicios causados a Unibac. La cldusula penal pecuniaria
sera impuesta por Unibac, mediante resolucion motivada de la rectora. Una vez ejecutoriados los actos
administrativos que la impongan serdn tomados dichos valores del saldo a favor del contratista si lo
hubiere o de las garantias constituidas, -lo que se autoriza expresamente por el contratista -, y si esto
no fuere posible se cobrara por via jurisdiccional o coactiva. CLAUSULA OCTAVA: INHABILIDADES
E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento que no se
encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad consagrada en el Articulo
80 la ley 80 de 1993, del Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demdas normas y reglamentos
concordantes. CLAUSULA NOVENA: INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION
UNILATERAL: En el presente contrato se entienden incorporadas las cldusulas excepcionales de la Ley
80 de 1993 sobre caducidad, interpretacion, modificacién y terminacion unilateral. CLAUSULA
DECIMA- REGLAMENTACION DE LA CESION: EL CONTRATISTA, no podra ceder el presente contrato
sin que medie previa aceptacién del contratante. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: DE LA CADUCIDAD
Y SUS EFECTOS: Si se presentare alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del CONTRATISTA que afectaren de manera grave y directa la ejecucion del
contrato, UNIBAC, por medio de este acto administrativo debidamente motivado lo dara por terminado
y ordenara su liquidacién en el estado en que se encuentra. Los demas efectos de la caducidad seran
los sefialados en el articulo 18 de la ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: SUPERVISION:
La supervisién y vigilancia del cumplimiento de la ejecucidn del presente contrato sera realizada por
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de Unibac, quien tendra el control administrativo, legal, técnico y financiero del
contrato, y que en todo caso se denominara supervisor. PARAGRAFO: El Supervisor debera verificar el
pago de los aportes parafiscales relativos al sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios
al Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda; debiendo en todo caso verificar
el pago de dichos aportes, CLAUSULA DECIMA TERCERA: CLAUSULA COMPROMISORIA Si como
desarrollo del contrato se presentan discrepancias sobre la interpretacion de las estipulaciones
contractuales o resulta necesario su modificacion, supresion o adicion de servicios, so pena de producirse
paralizacion o afectacion grave del servicio publico que se pretende satisfacer con el objeto contratado,
y no existe acuerdo previo, el CONTRATISTA y Unibac, convienen, de manera expresa y anticipada que
la discrepancia sera dirimida por las partes con la ayuda de un (1) conciliador, abogado titulado,
especializado en el area de derecho publico, inscrito en la lista de conciliadores constituida en la Camara
de Comercio de Cartagena. Los costos que demande la intervencidn del conciliador seran asumidos por
las partes en igual proporcidn. CLAUSULA DECIMA CUARTA: PERFECCIONAMIENTO Y
LEGALIZACION: El presente contrato se perfeccionard con la suscripcién del mismo por las partes.
Para su ejecucion, se requiere la expedicion del registro presupuestal por la Vicerrectoria Financiera y
la aprobacién de las garantias por la Oficina de Contratacion. CLAUSULA DECIMA QUINTA:
LIQUIDACI()N. Sin prejuicio de las acciones de reclamacion previstas en la ley comercial, el contrato se
liquidara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su terminacion, de conformidad con lo establecido en
los articulos 60 y 61 de la Ley 80 de 1993, mod. CLAUSULA DECIMA SEXTA. DOMICILIO: El domicilio
contractual serd Unibac de Cartagena de Indias. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA-INDEMNIDAD: Sera
obligacion del contratista mantener indemne a Unibac de cualquier reclamacion proveniente de terceros
gue tenga como causa las actuaciones del CONTRATISTA. CLAUSAL DECIMA OCTAVA-
DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integral de este contrato: a) Estudios previos; b)
Propuesta presentada por el CONTRATISTA; que incluye resumen detallado de los precios ofertados,
certificado de cdmara de comercio, y constancia de antecedentes fiscales y disciplinarios; c) Resultados
de la evaluacién de las propuestas; d) Pliego de condiciones definitivos del proceso de seleccion
abreviada de menor cuantia; y demas documentos que se expidan con ocasion del presente contrato.
Para constancia se firma en la ciudad de Cartagena de Indias D.Ty C, a los

POR UNIBAC POR EL CONTRATISTA
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ANEXO N° 04
COMPROMISO PROBIDAD

El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad, asociacidn o persona juridica
proponente, o nhombre del representante legal del consorcio o Unién Temporal proponente) domiciliado
en (Domicilio de la persona firmante), identificado con (Documento de Identificacién de la persona
firmante y lugar de expedicidn), quien obra en calidad de (Representante legal de la Sociedad, del
Consorcio, de la Unién Temporal, o de la Asociacidon proponente, si se trata de persona juridica, caso en
el cual debe identificarse de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Unién Temporal, o Asociacidn,
indicando instrumento de constitucion y haciendo mencién a su registro en la Cdmara de Comercio del
domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominara EL PROPONENTE, manifiesta(n) su
voluntad de asumir, de manera unilateral, los presentes PLIEGOS DE CONDICIONES, teniendo en
cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que Unibac adelanta Proceso de seleccion abreviada UNIBAC-PSA-004-2026, cuyo objeto
es: , por un valor total de $ , para
la presente vigencia.

SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la accion del Estado colombiano, y de para
fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion, y la responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de contratacion aludido
en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacion propia que
resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso
unilateral anticorrupcidn, que se regird por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS.
EL PROPONENTE, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

1.1. EL PROPONENTE no ofrecerd ni dard sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun
funcionario publico en relacién con su propuesta, con el proceso de contratacién, ni con la
ejecucién del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta,

1.2, EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compafiia
0 un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre;

1.3. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados,
agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento
en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen
el presente proceso de contratacidn y la relaciéon contractual que podria derivarse de ella, y les
impondra las obligaciones de:

a) No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de, ni a cualquier otro
servidor publico o privado que pueda influir en la adjudicaciéon de la propuesta, bien sea
directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios
publicos, puedan influir sobre la aceptacidn de la propuesta;

b) No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de durante el desarrollo del contrato que se
suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.

1.4. EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o
conductas que tengan por objeto o como efecto la colusidn en el presente proceso de contratacién
directa.



Institucion Universitaria
BELLAS ARTES Y
CIENCIAS DE BOLIVAR

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL PROPONENTE asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias
previstas en la solicitud de oferta del proceso de contratacidn, si se verificare el incumplimiento de los
compromisos anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de Cartagena de Indias a los
(fecha)

Atentamente,

Nombre o Razoén Social del OFERENTE
Nombre del Representante
Nit o Cédula de Ciudadania No de
Direccion

Ciudad

Teléfono

Fax

Correo electrénico

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO N°05
OFRECIMIENTOS ADICIONALES

Cartagena de indias D.Ty C.

Sefiores

INSTITUCION UNIVERSITARIA BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLiVAR
Ciudad

Ref: Ofrecimientos adicionales

Por medio de la presente en mi calidad de representante legal de identificada con

NIT N° , manifiesto que ofrecemos los siguientes adicionales:

Se asignaran a la propuesta que
ofrezca el menor valor total en los
suministros en su oferta econémica.
Se asignara al proponente que
ofrezca el mayor descuento en
porcentaje sobre el valor mensual
facturado

Se asignara al proponente que
ofrezca una garantia técnica
superior a la minima requerida en el 200 PUNTOS
pliego.

Vehiculos de transporte de carga:

300 PUNTOS

200 PUNTOS

Se asignaran (200) PUNTOS al
proponente que sin costo adicional
para Unibac oferte un vehiculo de
transporte de carga con capacidad
de carga igual o mayor a 500
Kilogramos y motor igual o superior
a 1.200 cc., adecuado para circular
por las calles del sector y asi
garantizar la entrega de los
elementos que se le soliciten.
Bienes de origen nacional

150 PUNTOS

100 PUNTOS

Se asignaran a quienes acrediten
tal condicion en los términos del 2 PUNTOS
pliego de condiciones

Se asignara al proponente que

garantice la provisidn del 5% de 48 PUNTOS
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CONTRATOS los bienes o servicios requeridos
ESTATALES POR para la ejecucion del contrato por
PARTE DE parte de poblacidn en pobreza

POBLACION DE extrema, desplazados por la

EXTREMA POBREZA, | violencia, personas en procesos de
DESPLAZADO POR LA | reintegracion o reincorporacion y

VIOLENCIA, sujetos de especial proteccidn
PERSONAS EN constitucional.
PROCESO DE

REINTEGRACION O
REINCORPORACION Y
SUJETOS DE
ESPECIAL
PROTECCION
CONSTITUCIONAL
(48 puntos)

Atentamente,

Nombre o Razoén Social del OFERENTE
Nombre del Representante
Nit o Cédula de Ciudadania No de

Direccion

Ciudad

Teléfono

Fax

Correo electrénico

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO N°. 06
DESCUENTO POR VALOR FACTURADO A UNIBAC

Cartagena de indias D.T y C,

Seiiores

INSTITUCION UNIVERSITARIA BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLIVAR

Ciudad

Nombre o Razdn Social del Proponente

NIT ofrece como descuento adicional al valor mensual
facturado el % el cual sera aplicado a cada una de las facturas mensuales realizadas durante la

ejecucién del contrato y las adiciones que este pueda tener.

Atentamente,

Nombre o Razon Social del OFERENTE
Nombre del Representante
Nit o Cédula de Ciudadania No de
Direccion

Ciudad

Teléfono

Fax

Correo electronico

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO N°07
RELACION PERSONAL MINIMO REQUERIDO

Cartagena de indias D.T y C,

Seiores
INSTITUCION UNIVERSITARIA BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLIVAR
Ciudad

Nombre o Razdn Social del Proponente
NIT ofrece el personal minimo requerido que se relaciona
a continuacion:

CANT CARGO NOMBRE, TELEFONO Y CORREO ELECTRONICO

Atentamente,

Nombre o Razon Social del OFERENTE
Nombre del Representante
Nit o Cédula de Ciudadania No de
Direccién

Ciudad

Teléfono

Fax

Correo electrdnico

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO N°8

CERTIFICADO DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL
PARAFISCALES.

FECHA EN LA QUE SE PRESENTA LA PROPUESTA

Sefiores:

Yo , identificado con <cédula de ciudadania

No. , en mi calidad de Representante Legal de la empresa
con NIT

No. bajo la gravedad del juramento manifiesto, que Ia

Empresa ha cumplido durante los seis (6)

meses anteriores a la fecha de expedicion de la presente certificacion, con los pagos al sistema
de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales
correspondientes a todos sus empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro
que se encuentra a PAZ Y SALVO con las Empresas Promotoras de Salud -EPS-, los Fondos de
Pensiones, las Administradoras de Riesgos Profesionales -ARP-, las Cajas de Compensacion
Familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y el Servicio Nacional de
Aprendizaje -SENA-.

Atentamente,

C.C

Nota: Podran ser utilizados los formatos adoptados por las firmas de revisoria fiscal de cada proponente.
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ANEXO N°9
FORMATO APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL
Sefiores )
INSTITUCION UNIVERSITARIA BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLIVAR
Cartagena.-

Por medio del presente documento manifiesto que los bienes que sera puesto al servicio para la
ejecucién del contrato que resulte de la adjudicacion del proceso de seleccidon abreviada de menor
cuantia N° UNIBAC-PSA-004-2026 que tiene por objeto , sera de origen

Atentamente,

Nombre o Razon Social del OFERENTE
Nombre del Representante
Nit o Cédula de Ciudadania No de
Direccién

Ciudad

Teléfono

Fax

Correo electronico

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO N°10
FORMATO COMPROMISO UNION TEMPORAL
Entre: (persona natural o persona juridica) , domiciliado en
constituida mediante Escritura Publica No. otorgada en de 20__ en la Notaria
de , representada en éste acto por , mayor de edad y vecino de
, identificado con la cédula de ciudadania No. de , quien
obra en su caracter de con amplias atribuciones al efecto, por una parte,
y , domiciliado en __, constituida mediante Escritura No.
otorgada el de 199 __ en la Notaria de , representada en
este acto por , mayor de edad y vecino de , identificado con la
cédula de ciudadania No. de , quien obra en su caracter de

con ampllas atribuciones hemos determinado celebrar un compromiso de UNION TEMPORAL que se
regira por las siguientes clausulas: PRIMERA: Este compromiso se celebra con el fin de integrar, como
en efecto se integra por medio del presente, una oferta conjunta para el proceso de contratacién No.
/ cuyo objeto es

. SEGUNDA: En virtud de lo
anterior nos comprometemos desde ahora, por medio del presente documento, tanto a presentar una
oferta conjunta, como a celebrar y ejecutar el contrato respectivo en caso de seleccion, igualmente en
forma conjunta y dentro de las condiciones exigidas por Unibac. TERCERA: Queda expresamente
convenido que las personas que integramos esta Unién Temporal respondemos solidariamente por el
cumplimiento total de la propuesta y de la ejecucion del contrato, en consecuencia, las actuaciones,
hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de los citados eventos afecta a todos los integrantes
que la conforman. Para efectos de la aplicacion de las sanciones por incumplimiento de las obligaciones
derivadas de la propuesta y del contrato, convenimos que los términos y extensiéon de nuestra
participacion es la siguiente: . Igualmente nos comprometemos a no modificar los
porcentajes sefialados anteriormente sin el consentimiento previo y escrito de Unibac. CUARTA:
Celebrado el contrato, queda convenido que no podra haber cesion del mismo entre los miembros que
integren la Unién Temporal. Cuando se trate de cesidn a terceros, se requerira de la autorizacién previa,
expresa y escrita de Unibac QUINTA: Se hace constar, ademas que quienes estamos suscribiendo este
compromiso disponemos de atribuciones suficientes para representar a nuestras firmas y para contratar
en nombre suyo, no solamente para los efectos del presente convenio sino también para la ejecucion y
celebracién de todos los actos y contratos que se deriven tanto de la Unién Temporal como de la seleccién
y del contrato que de ella se derive. SEXTA: DIRECCION. - Para todos los efectos ante UNIBAC se
consignan a continuacion las direcciones donde funcionaran las oficinas de las personas que integran la

Unién Temporal a saber: . No obstante, lo anterior, se acepta desde ahora que
UNIBAC puede dirigirse a la siguiente direccion . Para todos los efectos los
integrantes de la Unién Temporal de comun acuerdo designamos a como
representante de la misma.

Para constancia se firma en a los

FIRMAS

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
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ANEXO N°11
FORMATO COMPROMISO CONSORCIAL
Entre: (persona natural o persona juridica) , domiciliado en
constituida mediante Escritura Publica No. otorgada en de 199__ en la Notaria
de , representada en éste acto por , mayor de edad y vecino de
, identificado con la cédula de ciudadania No. de , quien
obra en su caracter de con amplias atribuciones al efecto, por una parte,
y , domiciliado en , constituida mediante Escritura No.
otorgada el de 199 __ en la Notaria de , representada en
este acto por , mayor de edad y vecino de , identificado con la
cédula de ciudadania No. de , quien obra en su caracter de

con ampllas atribuciones hemos determinado celebrar un compromiso o convenio CONSORCIAL que se
regira por las siguientes clausulas: PRIMERA: Este compromiso se celebra con el fin de integrar, como

en efecto se integra por medio del presente documento, un consorcio entre y
y y para efectos de presentar
una oferta conjunta para el proceso de contratacion No. , cuyo objeto es

SEGUNDA: Por
virtud de lo anterior nos comprometemos desde ahora, por medio del presente documento, tanto a
presentar una oferta conjunta, como a celebrar y ejecutar el contrato respectivo en caso de seleccion,
igualmente en forma conjunta y dentro de las condiciones exigidas por Unibac TERCERA: Queda
expresamente convenido que los consorciados respondemos solidariamente por el cumplimiento total de
la oferta y de la ejecucion del contrato; en consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se
presenten en desarrollo de los citados eventos, afecta a todas las personas que lo conforman. CUARTA:
Celebrado el contrato, queda convenido que no podra haber cesién del mismo entre los miembros que
integren el consorcio. Cuando se trate de cesidon a terceros, se requerira de la autorizacidon previa,
expresa y escrita de UNIBAC QUINTA: Se hace constar, ademas que quienes estamos suscribiendo
este compromiso disponemos de atribuciones suficientes para representar a nuestras firmas y para
contratar en nombre suyo, no solamente para los efectos del presente convenio sino también para la
ejecucion y celebracidon de todos los actos y contratos que se deriven tanto del compromiso CONSORCIAL
como de la adjudicacién del contrato que de ella se derive. SEXTA: DIRECCION. - Para todos los efectos
ante UNIBAC, se consignan a continuacién las direcciones donde funcionan las oficinas de los

consorciados, a saber: . No obstante lo anterior, se acepta desde ahora que Unibac
puede dirigirse al consorcio a la siguiente direccion: . Para todos los efectos los
integrantes del Consorcio designamos de comun acuerdo a '
identificado con C.C. N° Como representante del mismo.

Para constancia se firma a los

FIRMAS

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
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ANEXO N°12
MODELO DE CARTA DE COMPROMISO

Ciudad y fecha

Yo , identificado con cédula de ciudadania N°
expedida en , me comprometo a prestar mis servicios en
el cargo de , al (persona natural, persona juridica, consorcio, unién temporal)

para el contrato que se suscriba en virtud del proceso de
seleccién abreviada de menor cuantia N°UNIBAC-PSA-004-2026 en caso de que este resultare
adjudicatario en el mencionado proceso.

Firma:
C. C. No.: de
Matricula Profesional No.

Firma:
C. C. No.: de
Representante Legal
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ANEXO N°13
ANEXO TECNICO
Cartagena de indias D.T y C,

Seiores
INSTITUCION UNIVERSITARIA BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLIVAR
Ciudad

Nombre o Razdn Social del Proponente
NIT presentamos las garantizamos el cumplimiento de las
siguientes especificaciones técnicas que detallamos a continuacién:

iTEM UNIDAD DESCRIPCION CANT.
1 CAJA CLIPS MARIPOSA 20
2 CAJA CLIPS PEQUENO 60
3 CAJA CAJA DE GRAPA 30
4 CAJAS CAJA DE GRAPA INDUSTRIAL 6
5 UNIDAD CUENTA FACIL g
6 UNIDAD HUELLERO 5
7 UNIDAD FECHADOR GRANDE 5
8 UNIDAD TINTA DE SELLO 5
9 UNIDAD RESALTADOR 100
10 UNIDAD SEPARADORES DIFERENTES COLORES 50
11 RESMA PAPEL BOND CARTA 600
12 RESMA PAPEL BOND OFICIO 40
13 UNIDAD MEMORIA DE 128 GB 25
14 UNIDAD ENGRAPADORAS 10
15 UNIDAD PERFORADORAS DE 2 HUECO 10
16 UNIDAD PASTAS CATALOGO DE 3 ARGOLLA DE TRES PULGADAS 100
17 UNIDAD PASTAS CATALOGO DE 2 ARGOLLA DE PULGADAS 100
18 UNIDAD PASTAS CATALOGO 1.5 100
19 UNIDAD SACAGRAPAS 20
20 UNIDAD SOBRE MANILA RADIOGRAFIA 70
21 UNIDAD SOBRE MANILA OFICIO 70
22 UNIDAD SOBRE MANILA CARTA 70
23 UNIDAD CORRECTOR LAPIZ 100
24 UNIDAD FOLDER AZ CARTA 150
25 UNIDAD FOLDER AZ OFICIO 150
26 UNIDAD LAPIZ NEGRO 50
27 UNIDAD PORTA REVISTA ROJO Y AZUL PLASTICO 100
28 UNIDAD FOLDER COLGANTE 60
29 UNIDAD FOLDER CELUGUIA OFICIO 2.000
30 UNIDAD FOLDER PLASTICO OFICIO 60
31 UNIDAD PERFORADORA INDUSTRIAL 2
MATERIAL DIDACTICO

32 UNIDAD BLOCK AMARILLO 1/2 CARTA ( PROFESORES ) 150
33 UNIDAD CALCULADORA DE 14 DIGITOS 2
34 PAQUETE PAPEL ADHESIVO CARTA 10
35 UNIDAD TACO PAPEL ENGOMADO 10
36 UNIDAD BASURERA METALICAS 4
37 UNIDAD RECIBO DE CAJA MENOR X 200 HOJAS 10
38 UNIDAD PAPEL FOTOGRAFICO CARTA 10
39 UNIDAD COSEDORA INDUSTRIAL 2
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40 ROLLO ROLLO DE PAPEL ADHESIVO COLOR (CONTAC) 6
41 UNIDAD ROLLO DE PAPEL ADHESIVO TRANSPARENTE (CONTAC) 6
42 UNIDAD COLBON DE 200 cc 50
43 UNIDAD REGLA DE 30 10
44 UNIDAD TIJERA 10
45 UNIDAD CINTA VERDEDE 2" [
46 UNIDAD CINTA NARANJA DE 2 " 5
47 UNIDAD CINTANEGRADE 2" 5
48 UNIDAD CINTA COLOR AMARILLO DE 1" 5
49 UNIDAD MARCADOR PUNTA FINA 20
50 UNIDAD CINTA PEGANTE DELGADA 20
51 CAJA CAJA DE CAUCHITO 5
52 CAJA GANCHO LEGAJADOR PLASTICO 100
53 UNIDAD MARCADOR PERMANENTE 50
54 UNIDAD MARCADOR BORRABLE 240
55 UNIDAD LIBRO DE 600 FOLIOS DE ACTA 2
56 UNIDAD LIBRO DE 200 FOLIOS DE ACTA 2
57 UNIDAD LIBRO DE 200 FOLIOS DE 3 COLUMNAS 2
58 UNIDAD EXACTO 10
59 UNIDAD PEGANTE PEGASTIC 50
60 UNIDAD BOLIGRAFO 150
61 UNIDAD BORRADOR DE TABLERO 250
62 PAQUETE FORRO TRASPARENTE CARTA PAQ X 50 BOLSILLOS 2.000
63 UNIDAD CARTULINA SENCILLA 20
64 UNIDAD CARTULINA DE 1/8 X 10 20
65 UNIDAD CINTA MAGICA DE LA BUENA 20
66 UNIDAD CHINCHE BLANCO 40
67 UNIDAD CINTA DE ENMASCARAR ANCHA 20
68 UNIDAD CINTA ENMASCARAR DELGADA 20
69 UNIDAD CINTA PEGANTE 48 X 100 (GRUESA) 40
TONER Y TINTAS

70 UNIDAD TONER 35A GENERICO 10
71 UNIDAD TONER 12A GENERICO 10
72 UNIDAD TONER 85A GENERICO 30
73 UNIDAD TONER 58A CON CHIP GENERICO 30
74 UNIDAD TONER 05A GENERICO 80
75 UNIDAD TONER 83A GENERICO 10
76 UNIDAD TONER 17A GENERICO 10
77 UNIDAD TONER 48A GENERICO 10
78 UNIDAD TONER 105A CON CHIP GENERICO 80
79 UNIDAD TONER 230 NEGRO LASER ORIG 15
80 UNIDAD TONER 230 ROJO LASER ORIG 15
81 UNIDAD TONER 230 AMARILLO LASER ORIG 12
82 UNIDAD TONER 230 AZUL LASER ORIG 12
83 UNIDAD TONER 414 NEGRO GENERICO 6
84 UNIDAD TONER 414 ROJO GENERICO 6
85 UNIDAD TONER 414 AZUL GENERICO 6
86 UNIDAD TONER 414 AMARILLO GENERICO 6
87 UNIDAD TONER 410 NEGRO ORIG 10
88 UNIDAD TONER 410 ROJO ORIG 10
89 UNIDAD TONER 410 AZUL ORIG 10
90 UNIDAD TONER 410 AMARILLO ORIG 10
91 UNIDAD TONER 312A NEGRO ORIG 6
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92 UNIDAD TONER 312A AZUL ORIG 6
93 UNIDAD TONER 312A AMARILLO ORIG 6
94 UNDAD TONER 312A ROJO ORIG 6
TINTAS
95 UNIDAD TINTA 544 NEGRO ORIG 30
96 UNIDAD TINTA 544 AMARILLO ORIG 30
97 UNIDAD TINTA 544 AZUL ORIG 30
98 UNIDAD TINTA 544 ROJO ORIG 30
99 UNIDAD TINA CANON NEGRO 190/ PIXMA ORIG 30
100 UNIDAD TINA CANON 190 AZUL PIXMA ORIG 30
101 UNIDAD TINA CANON 190-AMARILLO / PIXMA ORIG 30
102 UNIDAD TINTA CANON 190 ROJO ORIG 30
103 UNIDAD CINTA DE IMPRESORA 350 GENERICO 6
104 UNIDAD SUMINISTRO SHARP 2040 GENERICO 20
Atentamente,

Nombre o Razon Social del OFERENTE

Nombre del Representante
Nit o Cédula de Ciudadania No de

Direccién

Ciudad

Teléfono

Fax

Correo electronico

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL




Institucion Universitaria
BELLAS ARTES Y
CIENCIAS DE BOLIVAR

; ANEXO N°14
RELACION DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

iTEM

NUMERO
DEL
CONTRATO

NOMBRE NOMBRE OBJETO VALOR
CONTRATANTE | CONTRATISTA | CONTRATO | CONTRATO

EXPERIENCIA
CONTENIDA EN
EL RUP
(N° DEL
CONSECUTIVO)
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ANEXO N°015
ACTA DE COMPROMISO PAGO DE ESTAMPILLAS

Cartagena de indias D.T y C,

Sefnores
INSTITUCION UNIVERSITARIA BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLIVAR
Ciudad.

Asunto: Acta de compromiso para el pago de una Estampilla Departamental, en cumplimiento de lo
estipulado en la Ordenanza 384 del 10 de diciembre de 2024.

El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad, asociacidn o persona juridica
proponente, o hombre del representante legal del consorcio o Unién Temporal proponente) domiciliado
en (Domicilio de la persona firmante), identificado con (Documento de Identificacién de la persona
firmante y lugar de expedicidn), quien obra en calidad de (Representante legal de la Sociedad, del
Consorcio, de la Unién Temporal, o de la Asociacién proponente, si se trata de persona juridica, caso en
el cual debe identificarse de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Unién Temporal, o Asociacién,
indicando instrumento de constitucion y haciendo mencidén a su registro en la Camara de Comercio del
domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominara EL PROPONENTE, manifiesta(n) su
voluntad de asumir y de reconocer el descuento de la una Estampilla Departamental, teniendo en cuenta
las siguientes consideraciones:

En la ciudad de ,alos dias del mes de __de _(Ano) , el PROPONENTE suscribe la presente
ACTA DE COMPROMISO DEL PAGO DE ESTAMPILLAS, mediante la cual declara que tiene pleno
conocimiento de la obligacién de reconocer y realizar el pago de la Estampilla Departamental, para
efectos de este pago se tendra como plazo maximo de 10 dias habiles siguientes a la fecha de suscripcion
del contrato o adicion, en cumplimiento de lo estipulado en la Ordenanza 384 del 10 de diciembre
de 2024, "Por medio de la cual se expide el régimen tributario del departamento de bolivar y otras
disposiciones", de conformidad con la normatividad vigente en materia tributaria.

CLAUSULAS:

PRIMERA: CONOCIMIENTO Y ACEPTACION. El PROPONENTE manifiesta expresamente que ha sido
informado y acepta que, en virtud de lo establecido en la Ordenanza 384 de 2024, que esta obligado a
realizar el pago correspondiente a la estampilla departamental dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes a la fecha de suscripcidn del futuro contrato o adicidon que resulte del presente proceso.

SEGUNDA: RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA. El PROPONENTE reconoce y acepta que es su
obligacién cumplir con todas las disposiciones tributarias aplicables, incluyendo aquellas relativas a
impuestos, tasas y contribuciones que se deriven de la ejecucién del futuro contrato derivado o que
resulte del presente proceso.

TERCERA: COMPROMISO. EI PROPONENTE se compromete a efectuar el pago de la estampilla
departamental en un plazo maximo de diez (10) dias habiles contados a partir de la fecha de suscripcion
del contrato o de cualquier adicién al mismo, de acuerdo con lo establecido en el estatuto tributario y en
cumplimiento de lo dispuesto en la Ordenanza 384 del 10 de diciembre de 2024, sin que esto genere
reclamaciones o solicitudes de reembolso por su parte.

CUARTA: OBLIGATORIEDAD. La firma de la presente acta implica la aceptacién plena y sin reserva
de los términos aqui consignados y su cumplimiento sera de caracter obligatorio.
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En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de Cartagena de Indias a los

(fecha)

Atentamente,

Nombre o Razon Social del OFERENTE
Nombre del Representante
Nit o Cédula de Ciudadania No de
Direccion

Ciudad

Teléfono

Fax

Correo electrénico

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL




