
MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24-01 -2025

INFORMACION GENERAL1.

CONTRATISTA ♦

1.002.527.890CEDULA DE CIUDADANIA No. DUITAMADE *
CdDIGO ACTIVIDAD RUT 000-0008211 3223476914CELULAR *
E-MAIL PERSONAL EALEJANDRA.CAMACHO22@6MAIL.COM ♦
E-MAIL INSTITUCIONAL 0

]♦ ]*CAJA SOCIAL 24149443717BANCO No DE CUENTA C.C. I*
CONTRATO ACTUAL $ 21.427.680,00 *VALOR TOTAL DEL CONTRATO

I $DE ♦ HONORARIOS MENSUALES

OBJETO DEL CONTRATO ♦

LUIS FRANCISCO SILVA CASTRO
CARGO DEL SUPERVISOR REGISTRADOR GRIP SANTA ROSA

31026 100426CDP No. CRP No.* ♦
23/01/2026 23/01/2026FECHACDP FECHA CRF Dia Mes Aho

LUGAR DE EJECUCION ♦
SANTA ROSA DE VITERBOCIUDAD ♦ Dia Mes Aho

BOYACA 22 09 2026 *DEPARTAMENTO *
MESES DIAS

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
8 ♦ 0 ♦

Dia Mes Aho

CDP No. t CRP No*
MESES DIAS VALORDia Mes Aho

ft «

E 714.256,00 ♦VALOR A COBRAR
4RVALOR TOTAL # DE DIAS

714.256.00 JIs MES A COBRARMes Aho
No DfAS01 2026 ENERODEL PAGO No.

PERIODO DE PAGO
31 01 2026 01 8 ENEROAL 27%*

Pagina 1

FECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO

FECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

FECHA / FINALIZACldN 
CONTRATO

FECHA APROBACI6N 
POLIZA

ES FACTURADOR ELECTRONICO 
No de factura

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 
-FR-01

]♦ 
]♦

Superintendencia de 
Notariado y Registro

2.678.460,00 ||*
El CONTRATISTA deberS prestar por sus propios medios y con plena autonomla tecnica y administrativa, dentrodell 
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a Io largo del presente contrato. Como 
contraprestacidn recibirS por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA.
Pprfil Al IYII IAR ADMINISTRATIVE

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [

Dia 

23

Dia 

23
Aho

2026 k
Mes

’oi"

No

909
Aho

2026

FECHA DE EXPEDICION 
Dia Mes Ano

I 04 I 02 I 2026 I

ADICION Y/O PRORROGA No. | «

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

B

C.A. | X |«

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
Bogota D.C., -Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov. co

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO 

ERIKA ALEJANDRA CAMACHO LOPEZ

mailto:EALEJANDRA.CAMACHO22@6MAIL.COM
http://www.supernotariado.gov.co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov


MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24 - 01 - 2025

Razon Social Aporte

1. COMPANfA DE SALUD (EPS) 65700 NUEVA EPS S.A. 12.5%♦

2. FONDO DE PENSION 84100 PORVENIR 16%*

ARP-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS28003. 0.522%

$ 152.600 1079286555TOTAL A PAGAR PLANILLA DE PAGO No.

2 1.1. RELACION DE PAGOS

$ 21.427.680,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

PAGO 01 $VALOR DEL PAGO 714.256,00 714.256,00 20.713.424,00*
PAGO 02 VALOR DEL PAGO 4i
PAGO 03 VALOR DEL PAGO ♦
PAGO 04 VALOR DEL PAGO ♦
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $
PAGO 06 VALOR DEL PAGO *
PAGO 07 VALOR DEL PAGO ♦
PAGO 08 VALOR DEL PAGO *
PAGO 09 VALOR DEL PAGO

PAGO 10 VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGOPAGO 11 ♦

PAGO 12 VALOR DEL PAGO *
PAGO 13 VALOR DEL PAGO
PAGO 14 VALOR DEL PAGO

PAGO 15 VALOR DEL PAGO ♦
PAGO 16 VALOR DEL PAGO ♦
PAGO 17 VALOR DEL PAGO ♦
PAGO 18 VALOR DEL PAGO

$PAGO 19 VALOR DEL PAGO ♦
$PAGO 20 ♦ $VALOR DEL PAGO

Oia AnoMes

23 01 2026 ENERODEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

31 01 2026 01 ENEROAL

Pagina 2

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

VALOR PAGO 
ACUMULADO

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 
-FR-01s

Superintendencia de 
Notariado y Registro

£ 
1 
£ 
£ 
£ 
£ 
£ 
£ 
£ 
£ 
£ 
£ 
£ 
£ 
£ 
£ 
£ 
£ 
$

£ 
£ 
£
£ 
£ 
£
£ 
£ 
£
£
£ 
£ 
£
£ 
£ 
£
£ 
$

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD ¥ AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA ___________________________________________________________
Valor del Pago

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
Bogota D.C., -Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

http://www.supernotariado.gov.co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co


MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24-01 -2025

J

I
de matriculas inmobiliarias de acuerdo a su numeracion.

3- Se dispuso y se armo el documento correspondiente al

ORIP como respuesta a la solicitud del usuario segun

plazos establecidos.

Pagina 3

I

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como textop imagenes, favor colocarlas 
como anexos.

independientes con la finalldad de que esten llstos para 
e.Cumpllr con la entregadiaria de una (1)c aja de archivo (ReferenciaX-300) completamente continuar con los procesos pertinentes. 
organizada.adelantdndole todos los procesos tdcnicos de gestidndocumental. Esta actividad, 5- Se recibio, clasifico y distribuyo los documentos ingresador 

para registro en sus respectivos folios, carpetas, archivo con su 
respective orden de secuencia.

T.Garantizar la calidad y completitud en cada proceso tScnico de Gestidn Documental, 6- Se asistio a la capacitaciOn de gestidn documental, 
cumpliendo con los estdndares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de los adquiriendo conocimiento para el adecuado manejo de • la 

documentacidn a cargo, con el fin de cumpplir mis funcione de 
8. Asistir a las senslbilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas manera efectiva.
relacionados con el objeto del contrato.
S.Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestidn Documental, 
garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos por la entidad.
10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacidn que genere la 
interrupcidn de la prestacidn de los servicios contratados.
11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, 
seleccionados, bajo los principios de la dtica profesional.
12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por Io que no podr£ suboontrafar la 
labor encomendada.
13. Las demSs funoiones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la 
naturaleza del mismo

podra ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e incrementaria conforme a 
las directrices de la entidad.

Superintendencia de 
Notariado y Registro

4- Se llevo acabo el alistamiento de los turnos, organizandolos 
en orden de llegada, asi como tambien se retiro el material

Cddigo: MP - GNFA - PO • 08 - PR - 05 
-FR-01
Version: 2

______  _
1. Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera mensual.teniendo 1-Se realiza la organizacidn cronologicamente de las cartulinas 
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccidn Administrativa y. Financiera.
2. Contactar al Grupo de Gestidn Documental, una vez suscrito el contrato, atravds del correo 2- Se realiza organizacidn de libras de antiguo sistema segun 
electrdnico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con el prapdsito de elaborar el plande su orden ascendente.
trabajo.
3. Organizar la documentacidn asignada de acuerdo con los procesos de gestidn archivlstica turno del tramlte registral segun el caso de las relaciones o de 
establecidos por la entidad, incluyendo actividades como la dasificacidn, ordenacidn, depuracidn las corrrecciones, adjuntando el documento generado por la 
y foliacidn de los documentos.
4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID), corresponda, se organizan las carpetas con sus respectivos 
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los lineamientos tdcnicos documentos para verificacion.
establecidos por la entidad.
5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacidn de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacidn sea Clara y cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la abrasivo y posteriormente se dispuso cada tumo en carpetas 
localizacidn y cbnservacidn de los documentos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supemotarlado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

- FORMATO INFORME DE SUPERVlXQN^ELCUMPLlMiENTO^DE .CONTRATO PRESTACION 4 
DE SERVICIOS, SOLICITUD YAUTORIZACldN DE PAGO  t;:,:J,

EVIDENCIAS

mailto:soporte.documental@supemotariado.gov.co
http://www.supemotarlado.gov.co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co


PAGOSIMPLE | REPORTE INDIVIDUAL
Fecha creacldn reporte 2026-02-03.03:27:35 PM Tipo Planilla Numero Planilla 1079286555

202601Periodo CotlzaciOn 202601 Periodo Servlclo

Cllente:

PAGADA 2026-02-03 J
I. DATOS DEL APORTANTE

Raz6n Social ERIKA ALEJANDRA CAMACHO LOPEZ
Documento CC 1002527890 Direccldn CR 10A#40-0

INDEPENDIENTE Teldfono
| Total Afiliados |lNATURAL Forma PresentaclOn

BOYACADUITAMA
Representante Legal

II. DATOS DEL AFILIADO
Apellldos y Nombres

CC 1002527890Documento Ublcacldn Laboral

Resldente Exonerado N

BOYACATipo Cotizante 57 00 CAMACHO LOPEZ ERIKA ALEJANDRA 15238000-15

Novedades Pension Salud Rlesflos Caja Parafiscales

Tool 
Ap0t« si:x'“ Casa TkAa 

Rlcsgo ARI ccr
Tsrifo 
car

rota 
EPSIBC BCEPS AMrtataM »SC*RL kpOftS RiM0Ot ISCOCA ApOft* CR>

«H°I s trsofios 290901 tea iOim tM 100 *0 to EPom toano so 1«-S 0,S22« 109.272 S2SOO HtNCC OU so so OU OU to12SU t 05272

IV.TOTALES

Total Aportes ESAP Total Apodes MENTotal Aportes Pension Total Aportes FSP Total Aportes FSPS Total Aportes Salud Total Aportes Riesgos Total Aportes Cejas Total Aportes SENA Total Aportes ICBF

Total Anal

IC8F ESAP MENPORVENIR FSP SOLIDARIDAD FSP SUBSISTENCIA NUEVAEPS S.A N5NGUNA CCF SENA

$0 SO $ 152.600S 84.100 SO $0 $ 65.700 S 2.800 $0 SO SO

Pdglna 1 de 1

Simple.

POSffiVAOE 
SEG’JROS

ARORA 
UPC

COdlgo Ciudad - 

Departamento

Centro de 

Trabajo,

Lineas de Servlclo FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Call: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranqullla: 605 3618850 - Resto del 

Pais: 018000 971 971 - |MSs que Fdcil, SIMPLE!

TOW 
Agon* 
AFP

Mdieo 
CCF

Amro 
6EMA

JEI poder 

de io SIMPLE!

ApOfU 
ICBF

CMge 
EPS

Cteigo 
ARL

CMgo 
AFP■■ 

IQDF

T«UI Tool 
Aponk ApORk 
np Ftps

Tipo de Empresa
Tipo Persona 
Ciudad Departamento 

Identificacldn

00000000 
UNICO

III. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO: o



3/2/26, 15:19 Simple.co | Portal Transaccional de Pagosimple

Version SuAporte: V313

Transaccion Aprobada

https://www.simple.co/Web/faces/pages/pagos/mensajePago.xhtml 1/1

*1 Cffeai!' P^ariilla V3 I Q Resutedos de transaccionValWacidh

Su planilia ha sido enviada y pagada con exito. Por favor imprima este comprobante como 
soporte del envio y pago de su planilla.

https://www.simple.co/Web/faces/pages/pagos/mensajePago.xhtml


MACROPROCESO: GESTlON FINANCIERA

PROCESO: EJECUClON PRESUPUESTAL Version: 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21-01 -2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

NODEPURACION CALCULO DE RENTA SI

X

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

X

4. Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

X

X

X

X

X

CC 1.002.527.890 de Duitama

3. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, 
cuando es el caso de hijos menores de 18 anos, se debe adjuntar registro civil.

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente 
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de 
trabajo que no provengan de una relation laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento que:

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar iinicamente para contratos cuyos honorarios superen los 
$6,000,000 mensuales.

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 2025 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o 
superiores a 1400. UVT.

9. Ha suscrito contratos durante el ano 202 : por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($199,196,000)

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05
■ FR - 02

Superintendencia de 
Notariado y Registro

En constancia de Io anterior, se firma a los 28 dias del mes de enero de 2026.

A,e>en,e7 /' / /f .
NOMBIRE Erika Alejandra Camacho Lopez

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construction. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado.

6. Credito de Vivienda: Realizo pagos de credito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
credito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de 
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57 + (601) 5140313 
Bogota D.C., - Colombia 

htto://www.suoernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar 
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de 
cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuration de renta y UVT aplicable.

http://www.suoernotariado.qov.cocorrespondencia@supernotariado.gov.co
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ZD IZ\N Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |O 11 | Inscripcidn

1412296628514. Numero de formulario

E;

6. DV

1

2 1 3
28. Pals

2 3 8

35. RazOn social

36. Nombre comerclal

1 5 2 3 8

42. Correo electrdnico

43. Cddigo postal

Ocupacidn

250. Cddigo

2 3 20 21 234

Exportadores

1 2 5 6 7 8 9 10
Servlcio 1 2 356. Tipo55. Forma

54. COdlgo 57. Modo
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

58. CPC

59. Anexos SI NO 60. No. de Folios:

GALINDO BAEZ LAURA CAROLINA984. Nombre

Gestor I985. Cargo

Fecha generaddn documento PDF: 16-01-2026 08:10:26AM

001

Otras actlvldades
1

24. Tipo de contribuyente

Persona natural o sucesidn ilfqutda

39. Departamento
16 9 Boyacei

25. Tipo de documento 

C4dula de Ciudadanla

29. Departamento

169 Boyacd

12. Direccibn seccional 
Impuestos y Aduanas de Sogamoso

40. Ciudad/Munlclplo 
Duitama

Lugar de expedicidn 

COLOMBIA

38. Pals

COLOMBIA

5. Numero de Identlficacidn Tributaria (NIT) 

1002527890

32. Segundo apellido 

LOPEZ
nombres

ALEJANDRA
31. Primer apellido 

CAMACHO
33. Primer nombre

ERIKA /

^usrios aduaneros

52. Numero 
establecimlentos

\ ( ( Duitarn^

1
53. Cddigo |4 9| |

49 - No responsable de IVA

IIIIIIIIIIM
(415)7707212489984(8020) 000014122966285 1

identificaciOn____________ ____________
26. NumerodeIdentjficacfon*^ ) J /x*

1 0 0 Cz?)
\ -^iSZdlb^ad^prffcipio

22

I I

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar. la inscripcidn en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendrb vigencia indefinida y en consecuencia no $e exigirb su renovacidn 
Para uso exclusive deia DlAN

2|_____________________________________________________________

Sin perjuicio de las verificaclones que la DIAN realise.
Firms autorizada:

B NO 
La informacldn sumlnistrada a travds del formulario oficial de inscripcidn. actualizaclbn. suspensibn 
y cancelacibn del Registro Unico Tributario (RUT), deberb ser exacts y veraz; en caso de constatar 
inexactitud en alguno de los dates suministrados se adefantardn los procedimientos administrativos 
sancionatorios o de suspensidn, segun el caso. Parggrafo del artfculo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625 
del 2016. De igual manera al formalizar el trhmite el usuario fue informado y acepta la polftica de 
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.
Firma del solicltante:

SE

51. Cddigo

I I
MCii^dOs5j.cuncana^~-^.

48.

i" 17

41. Direccibn principal 

CR10 9 A 40 BRR PROGRESO 
ealejandra.camacho22@gmail.com/S> ’\\7 i /

|44. Tel6foi(o^ X~~-yZ2 2 3 4 7 6 9 1 4| 45. Telbfono 2

Z^^LA^FICACION

________________________ Actiyid3d£con6rnica 
Actr^ad,s^unfiaribx~~Zl_/ 

X „„.idad

I 
isabilidades, Calidades y Atributos

12 13 14 15 16

I I I I I I

Actlvldad principal
46. Cbdigo 47. Fecha inicio actividad 

|8 2 1 1 | |2 0 2 6,0 1,1 6| [

14

I
18 2413

I
19 

d
25

I

1j4.Buzbn electrbnlco

26

D

gmail.com/S


PROCESO: GESTldN CONTRACTUAL
Version: 01

Pecha: 03/0ct/2025

Vigencia: 2026

]no? 1.002.527.890

clAusulas DE CONDICIONES ADICIONALES:

1)Ob]eto:

El lugar de ejecuddn del contrato seri en: ORIP SANTA ROSA DE VITERBO, NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el tugar que por necesidad del servido se requiera)2) Lugar de Ejecudon

El termino de ejecuddn del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de didembre de 2026.
3)Pla2o:

4) ObGgadones Espedflcas:

5) Valor

IValor Rubro PresupuestalCDP No.

Superintendencia de 
Notariado y Registry

1. Presentar el informe de ejecudon contractual y cuenta de cobro de manera mensual, tenlendo en cuenta los Gneamientos estableddos por la Direcddn Administrative 
y Financlera.
2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a traves del correo electronico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con el propdsitc 
de elaborar el plan de trabajo, que definirS las metas especlficas y el cronograma a cumplir durante la ejecudon del contrato, en concordancia con los Gneamientos y 
prioridades de la entidad.
3. Organizar la documentadon adgnada de acuerdo con los procesos de gestion archivlstica estableddos por la entidad, incluyendo aefividades como la dastficaddn 
ordenaddn, depuraddn y fofiaddn de los documentos.
4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID), correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumpGmiento de to: 
Gneamientos tdcnicos estableddos por la entidad.
5. Realizar adecuadamente el proceso de rotuladon de las cajas y carpetas, garantizando que la identfficadon sea clara y cumpla con las normas establecidas por k 
entidad para fadlitar la locaGzadon y conservaddn de los documentos.

El CONTRATISTA debera prestar par sus propios medios y con plena autonomla teentea y administrativa, dentro del plazo acordado, los servidos y/o actividades 
enundadas a Io largo del presente contrato. Como contraprestaddn redbird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependenda: DIRECCldN. ADMINISTRATIVA. Y.FINANCIERA 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archrvo (Referenda X-300) completamente organizada, adelantindole todos tos procesos t&cnicos de gestidr 
documental. Esta acthridad, podra ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servido e incrementaria conforme a las directrices de la entidad.
7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso tecnico de Gestion Documental, cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando e 
cumpGmiento de los plazos estableddos.
8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitadones ofreddas por la entidad sobre los temas reladonados con el objeto del contrato.
9. Atender todos los requerimtentos o solicitudes formulados por el Grupo de Gesti6n Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condidone: 
estableddos por la entidad.
10. Reportar oportunamente las dificuftades, novedades o cualquier otra situadon que genere la intermpdon de la prestaddn de los servidos contratados.
11 JCuidar, protegery guardaria reserve de los documentos que sean manipulados, selecdonados, bajo los prindpios de la dtica profesional.
12. Prestar en forma personal los servidos profesionales por Io que no podr6 subcontratar la labor encomendada.
13. Las demas fundones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecuddn contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, el supervisor, teniendo en 
cuenta tos Gneamientos estableddos por la Direcdon Administrativa y Finandera.

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($ 
21.427.680)

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PREST AGON DE SERVICIOS Y DE 
APOYO A LA GESTION

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13* 49 Int 201. PBX 57 +(1) 3282121 
Bogota D.C., * Colombia, http://www.supemotariado.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co

Cddigo: MP * GNCT • PO • 01 • PR • 01
• FR ■ 01

El presente contrato se finandara con cargo al Presupuesto de la SNR vigenda 2026, distribuidos asl:

I

En todo caso, su ejecuddn se establecerd a partir de la suscripcidn del acta de inido entre el Contratista y el Supervisor, previo cumpGmiento de tos requisitos de 
perfecdonamiento y legaRzadon del mismo.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

909 |
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
899.999.007*0
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Cedula de Ciudadanla 1.015.408.882 
ERIKA ALEJANDRA CAMACHO
Cedula de Ciudadanla
SERVICIOS_DE_APOYO_AJ.A_GESTION
DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($ 2.678.460) 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DIRECCldN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA • DAF.GD_____________________________________
DAF.GD1109

DOCUMENTO COMPLEMENTARY DEL CONTRATO DE PRESTACldN DE SERVICIOS.DE.APOYO.A.LA.GESTION No 909*2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO Y ERIKA ALEJANDRA CAMACHO
Contrato Numero
Entidad contratarrte:
Nit______________
Ordenador del gasto
IdentiRcadon:______
Contratista:________
Identificaddn:
Servidos:_________
Honorarios mensuales:
Perfil:
Dependenda:_______
Linea PAA:

mailto:soporte.documental@supemotariado.gov.co
http://www.supemotariado.gov.co
mailto:correspondencia@supemotariado.gov.co


PROCESO: GESTldN CONTRACTUAL
Version: 01

Fecha: 03/0ct/2025

6)CDP:

31026 $218,278,320

7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los Eneamientos establecidos en las drculares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obGga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al ststema de seguridad social: salud, pension y ARI.

8) Ganmtia:

9) Supervision

10) Clausula Penal Pecunlaria

IIJNultas

c. La imposicion de muftas no impede la apficadon de otras sandones a que hay lugar por el incumplimiento.

a

13) Notlficadones

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratadon, y constderando la naturaleza de! objeto contractual, las obligadones especificas, su 
cuantla y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratadon directa para la Contratadon de Servidos Profesionales y de Apoyo a la Gestidn, se ha determinado 

que NO es necesario exigir garantias para su ejecudbn.

DOCUMENTO COMPLEMENTAR1O DEL CONTRATO DE PRESTAClftN DE SERVICIOS.OE.APOYO.A.LA.GESTION No 909*2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO Y ERIKA ALEJANDRA CAMACHO

Elaboro BD
Revise y proyecto
Revise
Revise y aprobo
Aprubo transacdonalmente:

las Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP II, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de 
Condidones Adidonales para el contrato de prestaddn de servidos.

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y venddas cada una hasta por la suma de ($ 2.678.460) DOS MILLONES 
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE o propordonal por fracdon de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del 
supervisor de! contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecuddn del contrato.

La vigllanda en la ejecuddn y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SANTA ROSA DE VITERBO 
O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designs el ordenador del gasto.

a. En caso de dedaratoria de caduddad o de incumplimiento de cualquiera de las obligadones derivadas del presente contrato por parte del contratista, este deberd 
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalents al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segiin sea e! 
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Iguatmente, (rente al incumplimiento de las obligadones del contratista, este deberd pagar a titulo de tasaddn antidpada de perjuidos una suma equivalente al velnte 
por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual ser£ cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la 
Entidad se reserve el derecho de cobrar perjuidos adidonales queexcedan el montode Io aqulpactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conmtnar al CONTRATISTA al cumpfimiento de las obligadones que se encuentren en mora o retraso, se causardn muttas hasta por un valor 
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dla de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electronica, en los termtnos del artlculo 67 del CPACA, al correo electronico institudonal, sin que ello esteblezca, en ningOn 
caso, una reladon laboral.

FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA
MONICA ANDREA HERNANDEZ SALINAS 
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR 
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

FORMATO: CONOICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACI6N OE SERVICIOS Y OE 
APOYO A LA GESTlbN

Superintendenda de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13-49 Int 201. PBX 57 *(1) 3282121 
Bogota D.C., - Colombia. http:MNww.supemQtariado.gov.co. correspondenda@supemotariado.gov.co

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02  (ADQUIS. DE 
BYS • SERVICIO OE GESTlON DOCUMENTAL - 
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION 

DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL)

b. La imposidon de las multas se hard mediants resoludon motivada, previo agotamiento del debtdo proceso y de conformidad con to estableddo en la Ley 1474 de 
2011.

Codigo: MP - GNCT - PO ■ 01 - PR - 01
■ FR-01

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos 
Condidones adidonales

Superintendenda de 
Notariado y Registro

ENLACE DEL Area

O.C
DCrtP
DIRECTOR DE CDNTRATAClOlGjl
ORDENADORAOEL GASTO 5 T

mailto:correspondenda@supemotariado.gov.co


MACROPROCESO: Gestidn Contractual

Pecha: 05/03/2025

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

0>6

FECHA DE INICIO: 23 de ENERO de 2026
FECHA DE TERMINACION: 22 de SEPTIEMBRE de 2026
PLAZO DE EJECUCION: OCHO (8) WIESES.

CONTRATO No. 909 de 2026 
NOWIBRE DEL CONTRATISTA: ERIKA ALEJANDRA CAWIACHO LOPEZ 

CEDULA DE CIUDADANIA: 1.002.527.890

Se firma en SANTA ROSA DE VITERBO para los fines pertinentes el dfa 23 de 
ENERO de 2026.

El dia 23 de ENERO de 2026 en la ciudad de SANTA ROSA DE VITERBO se 
reunieron LUIS FRANCISCO SILVA CASTRO en su calidad de supervisor del 
contrato y ERIKA ALEJANDRA CAWIACHO LOPEZ en su calidad de contratista, 
con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 
909 de 2026.

Superintendencia de 
Notariado y Registro

PROCESO: Gestidn precontractual, contractual, 
ejecucldn y liquidacion de procesos contractuales 
Formato Acta de inlcio Contrato de prestacldn de 

 servicios

Cddigo: MP - GNCT ■ PO - 01 - 
PR - 01 - PR - 02___________
Versidn: 02

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313 

Bogota D.C. - Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co

LUIS FRANSlSUb^rltVTrCASTRO 
NOWIBRE DEL SUPERVISOR 
CARGO: Registrador

/(LarJlr*.
ERIKA1 ALEJANDRA CAWIACHO LOPEZ
NOWIBRE DEL CONTRATISTA
CC No 1.002.527.890

http://www.supernotariado.gov.co

