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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C. 10 de Diciembre de 2.020

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1961706
Coordinadora Académica

Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Diciembre del afio 2020.

Referencia: No CO1.PCCNTR. 1961706 del afio 2020

YENNY CAROLINA RODRIGUEZ BAHAMON, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.105.304.016 de Prado Tolima, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion
Academica de Gestion y Asitencia Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CINCO
MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y SEIS
PESOS ($5.558.886) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca
el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1)
pago correspondiente al mes de NOVIEMBRE de 2020, por valor de TRES MILLONES
QUINIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS
($3.537.473) COP., b.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2020, por valor
de DOS MILLONES VEINTIUN MIL CUATROCIENTOS TRECE PESOS ($2.021.413) COP. Los
honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por el
Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros - Centro de Gestion Administrativa y Centro de
Tecnologias para la Construccion y la Madera, en la cuenta de AHORROS No. 56570377 de BANCO
DE BOGOTA, cuyo titular es el contratista. PARAGRAFO PRIMERO: El valor del contrato incluye
todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones y demas emolumentos
relacionados con el cumplimiento del objeto contractual. PARAGRAFO SEGUNDO: El cambio de
cuenta por parte del contratista debera ser informada al supervisor del contrato con el fin de surtir los
tramites pertinentes. PARAGRAFO TERCERO: Para que el SENA pueda adelantar los tramites
administrativos para el pago, el contratista debe presentar la certificacion expedida por el supervisor
del contrato de cumplimiento y la certificacion de pago de aportes al sistema general de salud, pension
y riesgos laborales, asi como el informe de ejecucion, la planilla de pago y los deméas documentos
necesarios para el pago.
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Plazo: Sera hasta el 16 de Diciembre de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones
de Formacion Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestion del
Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la
Informacion, del Centro de Gestién Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las
actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad, para
Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos
desarrollando Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la politica
Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la

poblacion; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

CLAUSULA CUARTA
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Orientar Formacion Impartir FPI a los aprendices de | Lecturas, talleres en FPI
Profesional Integral a los | manera presencial y virtual. presencial.

aprendices segun
programacion de fichas.

Orientar los procesos de
aprendizaje y préacticas
relevantes y pertinentes con la
competencia.

Material de apoyo virtual.
Entrega de evidencias en
Drive.

formatos y documentos
requeridos en el proceso
académico
administrativo.

2 | Acompafiamiento alos | Orientar los conocimientos Lecturas, talleres en FPI
aprendices en el tedricos y sus aplicaciones presencial.
desarrollo de procesos précticas en los contextos laboral | Material de apoyo virtual.
formativos y/o y personal de manera presencial | Entrega de evidencias en
productivos. y virtual. Drive.

3 | Actualizar contenidosy | Preparacion previa de la Drive Coordinacion
tecnologias en las competencia a orientar y Académica — Asistencia 'y
diversas competencias elaboracion de los documentos | Gestién Administrativa.
del programa de pertinentes. Guias, PPPF, google meet
formacion. y Plataforma Territorium.

4 | Elaboracién y entrega de | Elaboracion de los documentos | Drive Coordinacion

académicos requeridos por la
Coordinacion.

Académica — Asistencia y
Gestion Administrativa.

Guias, PPPF, google meet
y Plataforma Territorium.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087,
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

en el que se describieron las
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
No DE LA

ITEM LUGAR DE INICIO FINALIZACION

ORDEN DE
VIAJE DESPLAZAMIENTO

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucidon contractual, deberad reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9413022342
de la planilla, de Aportes en Linea, Correspondiente al mes de Noviembre de 2.020. (Decreto Ley
2106 de 2019 — ““ Decreto Ley Antitramites ).

Cordialmente,

YENNY CAROLINA RODRIGUEZ BAHAMON
Contratista
C.C. No. 1.105.304.016

Recibi a satisfaccion:

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR. 1961706 de 2020
Coordinadora Academica
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5 Seguimiento
& Configuracion
[ Acceso Linkedin Learning

e 0 Me gusta @ 0 Comentario(s)
Colaboradores

ELBA PINZON
LoBO
GUERRERO

Instructor YENNY CAROLINA RODRIGUEZ BAHAMON
MARIA DEISY fecha de inicio: 25 de Noviembre del 2020 - fecha de vigencia: 11 de Diciembre del 2020
SANCHEZ
MEDINA
Instructor
BAIRO Estimado Aprendices;
ALEXANDER Bienvenidos a la semana 7 comprendida del 30/11/2020 al 04/12/2020, para esta
BARRERO semana se plantea las siguientes actividades:
RINCON 1. Evaluacion N.8 (individual) 0711212020 -23:00pm
Instructor 2. Taller N_ 12 - Programa de gestion documental (Individual) — 07/12/2020.
3. Taller N. 13 —Conservacion (Grupal) — 03/12/2020.
YELY 4. Taller N. 14 -Manual de Gestion de Documentos (Grupal) — 07/12/2020
CAROLINA
RODRIGUEZ
BAHAMON Dicha actividad se encuentra publicada y activa a través de la carpeta, por ejemplo
Instructer PERIODO IV del 2020 = Organizar Documentos — Yenny Rodriguez = SEMANA 7> IV~
2020-YCRB-OD-S07-E08
NELSON
URIBE Dudas e inguietudes al correo electrénico: yecal212@misena.edu.co
CHACON
Instructor

SANDRA
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[ Métricas de Encuestas

© Foros
© Evidencias
Estimados Aprendices.
B SCORM
® Sesion en linea Bienvenidos a la semana & comprendida del 07/12/2020 al 09/12/2020, con el proposito
s ) de que puedan culminar satisfactoriaments su proceso de Tormacién, en cuanto a la
Evaluaciones competencia de Organizar D se realizd la on de las ¥
M Wikis , como estrategia 6 hasta el dia miércoles 9 de diciembre del
2020 a las 23:00pm, teniéndose en cuenta que el trimestre ya culmina el dia 11 de
9 Asistencia diciembre del presente afio.
& Galeria

Las actividades y evaluaciones ampliadas fusron:

o STRATEGI

<o Competencias 1. Taller N. & Distribucion (Grupal), los ajustes.
£ Portafolio de Evidencias AG O G I 2. Taller N_ 13 — Conservacion (Grupal)
3. Taller N. 12 - se cambio la estrategia de presentacion a power point y es de manera

< Gamificacién —_— individual y es sobre ORFEQ

B Enlaces

4. Taller N. 14 — Mini manual PGD (Grupal).
1) Centro de Calficacicnes 5. Evaluacion 7 y 8 (Individual).
# Grupo
B Proyectos
= Rubricas Dicha actividad se encuentra publicada y activa a través de la carpeta, por ejemplo:
PERIODO IV del 2020 > Organizar Documentos — Yenny Rodriguez » SEMANAT> V-
H Blogs 2020-YCRB-OD-S07-E08

H Seguimiento Dudas e inquigtudes al correo electrénico: yecal212@misena.edu.co

@ Configuracion
[ Acceso Linkedin Learning

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)
Colaboradores
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HIGUERA, BAIRO
ALEXANDER BARRERO
RINCON, CARLOS
FERNANDO NIETO GAITAN,
LEONARDOQ BONILLA
TELLO, BERTILDE ELENA
MONROY BECERRA,
YENNY CAROLINA
RODRIGUEZ BAHAMON
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@ Contenido del curso
® Edicion de contenidos
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DUARTE GONZALEZ, IVAN
FERNEY LADINO TORRES,
MARIA DEISY SANCHEZ
MEDINA, SANDRA PARDO
AGUDELO, JOHANNA
ANDREA PEREZ
RODRIGUEZ, GIOVANNI
EDUARDO CASTRO
HIGUERA, BAIRO
ALEXANDER BARRERO
RINCON, CARLOS
FERNANDO NIETO GAITAN,
LEONARDO BONILLA
TELLO, BERTILDE ELENA
MONROY BECERRA
YENNY CAROLINA
RODRIGUEZ BAHAMON
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@ Edicion de contenidos
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LOBO
GUERRERO
Instructor

IVAN FERNEY n YENNY CAROLINA RODRIGUEZ BAHAMON

LADINO fecha de inicio: 25 de Noviembre del 2020 - fecha de vigencia: 11 de Diciembre del 2020
TORRES
(T mET Asunto: ORGANIZAR DOCUMENTOS AVA del 30/11/2020 al 04/12/2020
SANDRA
MILENA
CURIEL TETE
Instructor Estimado Aprendices;
HENEY ala semana 7 comprendida del 30/11/2020 al 04/12/2020, para esta
CASTILLO semana se plantea las siguientes actividades:
CORDOBA 1. Evaluacién N.8 (individual) -0712/2020 -23:00pm
Instructor 2. Taller N_ 12 — Programa de gestion documental (Individual) — 07H2/2020.
NELSON 3. Taller N. 13 ~Conservacion (Grupal) — 03/12/2020.
URIBE 4. Taller N. 14 -Manual de Gestion de Documentos (Grupal) — 07/12/2020
CHACON
Instructor
Dicha actividad se encuentra publicada y activa  través de la carpeta, por ejemplo
MARIA DEISY PERIODO IV del 2020 > Organizar Documentos — Yenny Rodriguez > SEMANA 7> V-
SANCHEZ 2020-YCRB-OD-S07-E03
MEDINA Dudas e inguietudes al lecironico: yecal212 d
——— udas e inguietudes al correo electronico: yecal212@misena.edu.co
EDGAR
oz FERNANDO

B2 calificacionesxlsx ~
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a ¥ Métricas de Encuestas Asunto: ORGANIZAR DOCUMENTOS AVA del 07/12/2020 al 09/12/2020
© Foros
@ o Eidencis _
£ SCORM
® ™ Sesion en linea
@ Evaluaciones Bienvenidos a la semana & comprendida del 07/12/2020 al 09/12/2020, con el propdsilo
de que puedan culminar safisfactoriamente su proceso de formacién, en cuanto a la
a R Wikis de Organizar D se realizé la on de las acti y
, como estrategia 6qica, hasta el dia miércoles 9 de diciembre del
9 Asistencia 2020 a las 23:00pm, teniéndose en cuenta que el fimestre ya culmina el dia 11 de
E & Galeria diciembre del presente afio.
7 Chat Las aciividades y evaluaciones ampliadas fueron
=] <= Competencias
== Portafolio de Evidencias 1. Taller N_ & Distribucion (Grupal), los ajustes.
= A 2. Taller N. 13 — Conservacion (Grupal) )
= 3. Taller N. 12 — se cambio |a estrategia de presentacion a power point y es de manera
Enlaces individual y es sobre ORFEO.
[ Centro de Calificaciones 4. Taller N. 14 — Mini manual PGD (Grupal).
 Grupo 5. Evaluacion 6 (Individual). B
H Proyectos
= Rubricas Dicha actividad se encuentra publicada y acliva a través de la carpeta, por
ejemplo: PERIODO IV del 2020 ~ Organizar Documentos ~ Yenny Rodriguez >
H Blogs SEMANA 7 1V-2020-Y CRE-OD-S07-E08.
1 Seguimiento
- Dudas e inguietudes al correo electranico: yecal212@misena.edu.co
# Configuracion Offiine
™ Acceso |inkedin | earmina
B9 calificacionesixisx ~ Mostrar tode X
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& GESTIgN ADMINISTRATIVA (1967011 PRY 12645)/ PERIODO IV de 2020 /
YENNY RODRIGUEZ _ ORGANIZAR DOCUMENTOS / SEMANA 6
@
NOMBRE TIPO ACCIONES
k 1
1. Temas a evaluar. Foliacion y Transferenci Evaluacion v
Q
(u] N
Taller N. 9 - Infografia de foliacion TCcu A4
@
= Taller N. 10 - Infografia de transferencia doc. Tcu N

Taller N. 11 - Sistemas de ordenacion Tou v

{Say Eval

B calificacionesuisx ~ Mostrartodo X
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GESTIgN ADMINISTRATIVA (1967011 PRY 12645) / PERIODO IV de 2020 /
YENNY RODRIGUEZ _ ORGANIZAR DOCUMENTOS / SEMANA 7

NOMBRE
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