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C:) MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA ‘gsédlgRo. rgr GNFA - PO - 08
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Versién: 2
Notariado y Registro
e PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

E FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

conramsta [ MILENA SOFIA RICO VASQUEZ o

CEDULADE CIUDADANIANo. [ 1.002.031.775 | o= | BARRANQUILLA o

CODIGO ACTIVIDAD RUT [ oo0-0007220 | cewuam [ 3243691002 | e

E-MAIL PERSONAL L Fakeforest1409@gmail.com J’
E-MAIL INSTITUCIONAL L J’
BANCO

DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTOR!ZACICN DE PAGO

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

[ CAJASOCIAL  |# NoDECUENTA | 24152121044 Je cA[ X |« co[ s

e e VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 21.427.680,00 |*
[ 1049 Joe| 2026 [« HONORARIOS MENSUALES 2.678.460,00 ||*

I V RO DEL PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCUADAS A LO|
OBJETO DEL CONTRATO ADMINISTRATIVA DENTRO

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y

LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE
UNAS SUMAS DE DINERO A TITULO DE HONORARIO.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ( RAFAEL JOSE PEREZ HERAZO |-
CARGO DEL SUPERVISOR i REGISTRADOR PRINCIPAL e
CDP No. 39126 &« CRP No. 116726 « 3
FECHACDA 23/01/2026 | FECHACRA 26/01/2026 FECHA:;SCZJABAC!ON Dia_Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION l \ \ 4\'
CIUDAD BARRANQUILLA .  Dia Mes Ao
DEPARTAMENTO ATLANTICO R 95,100 |. 2026 1
FECHA DE INICIO DEL Mes MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
couia [ T ot Teme) Lo |
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ADIS N i RRRIGANG
Y/O PRORROGA I ] ‘ J e £RP No. « CRPNo. =
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes  Afo MESES  DIAS VALOR
PRonsocA W | 1o
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 446.410,00 [« SHE No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS \" \ “'
$ 446.410,00 | —] Mes  Afio MES A COBRAR

DEL| 26 | 01| 2026 le PAGONo. NobDias \ ENERO |
PERIODO DE PAGO

AL 31 Jo1] 2026 e[ 01 Je[ 5]|t%»| ENERO |

Su
Calle
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:d'f;: “gf B el
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Superintendencia de
Notariado y Registro

Fecha: 24 - 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

P

Valor del Pago

Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 80700 NUEVA EPS SA o« 125%
2. FONDO DE PENSION 103300 COLPENSIONES « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS N
3. LABORALES (ARL) 3400 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS * 0520%

TOTAL A PAGAR $

187.400  PLANILLADEPAGONo. | 1078957785 |+

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 :‘éﬂmﬁgg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO || $ 446.410,00 |« || § 446.410,00 $ 20.981.270,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO 1K - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO K - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGOQ «| 8 - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «ls - $ )
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO afl $ - $ =
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «lls - $ =
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “ll s - $ >
PAGO 10 VALOR DEL PAGO all'$ - $ =
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «l $ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «$ = $ 2
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «l$ - $ z
PAGO 14 VALOR DEL PAGO als E $ z
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «|l$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO a$ . $ L

PAGO 17 VALOR DEL PAGO «|$ - $ E
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «|$ - $ 5
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «l$ - $ _
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
Dia Mes Afo
pe| 26 [ 01] 2026 | pacomo. | ENERO |
PERIODOBERASS W [ma o] 2026 | [o1] [ Enero

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
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(%}2 MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:_al,?;:_m' s I

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01-2025 |

ENTO DE CONTRATO PRESTACION
ZACION DE PAGO

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMI
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORI

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA|1. ORGANIZAR LA DOCUMENTACION ~ ASIGNADA
AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS ACUERDO CON LOS PROCESOS DE ARCHIVACION
SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCUADAS A LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO ARCHIVISTICA ESTABLECIDOS

LA HOJA DE CONTROL Y DILIGENCIAR EL

COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE UNAS SUMAS|2. ELABORAR
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL( FUID)

DE DINERO A TITULO DE HONORARIO.
3REALIZAR ADECUADAMENTE EL PROCESO DE

ROTULACION DE LAS CAJAS Y CARPETAS. 4
CUMPLIR CON LA ENTREGA DIARIA DE UNA CAJA DE

ARCHIVO.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

como anexos.
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“MP -GNFA - PO -08- PR -
MAGROPROGESO: GESTION FINANCIERA [Co 010" 1P - GNFA PO

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTOR|ZACIC)N DE PAGO

presete perloda. se deja constancia que el

Una vez verficado el desarrollo de las actividades asignadas para el
cedula de ciudadania

(1a) contratista MILENA SOFIA RICO VASQUEZ identificade (a) con
No 1.002.031.775 de BARRANQUILLA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1049 de 2026  conforme las narmas, especificaciones, procedimientos,

y demds normas técnicas exigibles.
del CRP No. 116726 CDP No 39126

446.410,00

Se autoriza el pago por la suma de $

Valor en letras: CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao

PERIODO DE PAGO pe[ 26 [01] 2026 | pacone [ ENERO ]
a[ 30 [o1] 2026 | [o1] [ ENERO |
Para constancia se firma en BARRANQUILLA alos 27  diasdelmesde FEBRERO de 2026

")_ 4l

=0

Firma *::-v\-m@
RAFAEL JOSE PEREZHERAZO
RESHSIRADOR PRINCIPA

/é}'@a ﬁwd Lico //aM/Luzq

Rifma Contratista
MILENA SOFIA RICQ VASQUEZ
Cedula de Ciudadania No
1.002.031.775 de BARRANQUILLA
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Cédigo: MP - GNFA - PO -
SE 08-PR-05-FR-03
¢

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) MILENA SOFIA RICO VASQUEZ, identificado(a) con Cedula de Ciudadania
No. 1.002.031.775 de BARRANQUILLA, en su calidad de Contratista de Ia
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1049 de 2026 realizo el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de ENERO.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes| Ao Dia |Mes| Aio
?_ M
es a cobrar Desde 26 | 01 | 2026 Hasta 31 | 01 | 2026
‘ Valor Salud $ 80.700
Valor Pension $103.300
Planilla seguridad Va!or.ARL — y 400
social Pensionado / anexar resolucion N/A
Namero de planilla 1078957785
Periodo de la planilla ENERO
Fecha pago planilla 20/01/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente

relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 27 dias del mes
de FEBRERO del 2(

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N® 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.qov.co
correspondencia@supermotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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Fecha creacion reporte: 2026-02-25, 09:59:31 AM  Tipo Planilla:

PAGOSIMPLE | ~zouase

N: PLANILLA CORRECCIONES

Numéro Planilla: 1079901205

Referencia pago (PIN): 8822925358

Nro Planilla Corregida: 1078957785 Periodo Cotizacién:  enero de 2026 Periodo Servicio:  enero de 2026
{ PAGADO 25/02/2026 : 5 |
. DATOS DEL APORTANTE
Razén Social MILENA SOFIA RICO VASQUEZ
Jocumento CC1002031775 Direccién CR 22D #68 - 58
lipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3243691002
lipo Persona NATURAL Forma Presentacién  |UNICO |
siudad BARRANQUILLA, DISTRITO ESP, INDUSTRIAL Y PORTUARIO Departamento ATLANTICO
epresentante Legal Identificacion
otal Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS J
I. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales
4 REEE
e ey g R R R AR R R i D it M p prs. ARSI N BT A e =it B B Bl
= HEE
£ 100200775 MILENA SOFIA RICO VASOUEZ 00 X A o[r1]11] 0] 025 14) COLPENSIONES $ 64533 $ 100 300| (EPSO41) NUEVA EFS SA CM § 645334 1 80.700 000 40| $ 0 Nan-CT) MaNGUNA CCF 32 58 e $ 0 LT
© 1007031775 MELENA SOFIA RICO VASOUEZ | 58 00 X c 0 [11]11]11] 0 |(25-14) COLF $as30|  §100.300](EPSON1) NUEVA EPS SA. CM $645.334|  §BOTOC sz 364530 § 3,400 | (Nme-CLC) NINGUNA OCF 50| »3) ui ul oy
IL.,TOTALES
LA ‘ ic m e summ‘u.sr: TOTAL o
IBC Pension 1BC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud | Aportes Rissgos| Aportes Cajas Aportes Sena Apories ICBF ""Ew"' s m‘E‘WM" Lﬁmg:“ mms mﬁsﬁ e
s$o $0| $ 645334 $0 $ 0| L4 $3.400 $0 $0 $0 s s0 $0 s$0 §1s0 §1X § 350
Pigea V1
e e
607 6438000 - Cartagena: 505 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - [Mas que Facd, SIMPLE?

Lineas de Servicio FonoSIMPLE:

Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga:

Antes de imprimir, asegurese que sea realmente necesario. Prote

ger el medio ambiente estd en NuesITes Manos.
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versién: 2

o o)

\./
Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE Fecha: 17/Feb.J2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
. DEPURACION CALCULO DE RENTA - ek St NO T
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X
1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador PUblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. ) X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar %
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del %
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta &
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos

y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 delET
(entre el 10% y 11%). %
b. Marca (NO), se aplicara |a tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($209.496.000) X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma alos __27 dias del mes de FEBRERO de 2026 .

Atentamente,

ALy gl e 4
m Ma L co VMM
cc 1002014F%S

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 48 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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217226, 9:52
» Homepage

Menu Ira

Busqueda I Mis proceses

Excrioro — Mend — Adminstaciin oe contrars — VT contrato

! Informacion general Datos guardados

VER CONTRATO
Ejecucidn del Contrato

2 Condicones
3 Bienesy servicics

2 Documentos del Proveedor

Editar

' < " Evaluacién de la Entidad Estatal ] > I

Buscar...

utc-59.52:58 il
Proveedor § ;

5 Documentos del contratd Porcentaje  Recepcidn de articulos
& Informacén presupuestal

Plan de Pagos

7 Ejecucién del Contrato
LSe requieren emislones de

Modificac Si  No
& R del oo cddigos de autorizaciéon?

9  Incumplimientos

Id de pago Nimero de factura

Fecha de emisién

Fecha de recepcién

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados

Documentos de ejecucion del contrato

Valor total de la factura

Estado

Descripcién

Acta Inicio Milena Sofia Rico Vasquez
Corregida.pdf

COMPROMISO CTO 1049.pdf

SUPERVISION MILENA SOFIA
RICO.pdf

a examen ocupacional Milena Sofia.pdf

Informe de evidencias periodo 26 AL 31
ENERO,zip (Archivado)

CUENTA DE COBRO PERIODO 26 AL
31 DE ENERO.pdf (Archivado)

a informe evidencias 26-31 Enero 2026.zip

© VORTAL 2018 Términos de uso Normalive Soporle Remoto  Ayuda | Fsééﬁo] ‘(Co'lmﬁ'tzm) vJ

Nombre del archivo

Acta Inicio Milena Safia Rico Vasquez
Corregida.pdf

COMPROMISO CTO 1049.pdf

SUPERVISION MILENA SOFIA
RICO.pdf

examen ocupacional Milena Sofia.pdf

Informe de evidencias periodo 26 AL
31 ENERO.Zip

CUENTA DE COBRO PERIODO 26
AL 31 DE ENERO.pdf

informe evidencias 26-31 Enero
2026.zip

B[ Evaluacién de la Entidad Estatal ] >

Cargado por

Comprador

Comprador

Comprador

Proveedor

Proveedor

Proveedor

Proveedor

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

[ Borrar§" CargarnuevoJ

018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viemes 7:00 a.m. a 7.00 p.m. '
?
*

hitps://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.16780946#

1n
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DT AN

Formulario del Registro Unico Tributario

001

J.Coneoguo|0 | 1 | Inscripcion

4, Numero do formulario

Bl

141230380059

[

5. Numero de Identificacidn Tributaria (NIT) 8. DV
1.002 0.3.1.7 75610

12, Diraccidn seccional
Impuestos do Barmnquilla

O

IDENTIFICACION

24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documanto 26, NUmero da Identifica

Persona natural o sucesidn iliquida 2 |Cédula de Cludadanta 13 100 2/0\
Lugar de expedicion 28. Pals 29, Doparlamanto v iciplo
COLOMBIA 1 6 9 |Atiantico ,B;tx ; &Illo 001
31. Primer apeliido 32, Segundo apellido 33, Primer nombre @yﬂ( nombres
RICO VASQUEZ MILENA U f POFIA
35. Razdn social 2 ;
36. Nombre comercial 0@ @i&
‘o@o i e
38. Pais 39. Dapartamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Atiantico {b @ Barranqulila 001

41. Direccidn principal
CR 22D 68 58 BRR SANFELIPE

¢ P
><7A0)

42. Correo electronico fakeforest1409@gmail.com

43. Cédigo postal [4a. 1000\ )Y /L N—=24369100 2|45 Taldlono 2
N &/ SASYFICACION
Act yldad{conémlca\\‘ b Ocupaclén
Actividad principal uni r Otras actividades 52. Nomero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. c lclo 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
72202025122 6| | | L | | ‘

( Q / i < \\Wnsabllldades Calidades y Atributos

1 2 m @ 1" 12 13 14 15 16 17 18 19 20 2 22 2 24 25 26
52, cadgo 4 9| LA o A i O U D W N O B T
49 - No responsable de IVA
ZEN
/ (Uh‘u rios aduaneros Exportadores
1 2 N 5 6 7 8 9 10
I l I | | | | | I ‘ 55. Forma 56, Tipo Servicio 2 3
54. Codigo lsv. Modo
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
P P o S O L [ | [
IMPORTANTE; Sin perjuiclo de las actualizaclones a que haya lugar, la Inscripcién en el Reglstro Unlceo Tributarlo -RUT-, tendra vig Indefinida y en 1a no se exigird su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

St . NO D 60. No. de Folios: I:I

* 59. Anexos

Sin perjuicio de las verificaclones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

La informacién suministrada a través del formularlo oficial de Inscripcidn, actuallzacidn, suspensidn
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y voraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimiontos administratives
sancionatorios o de suspensidn, segun el caso, Pardgrafo del artlculo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De Igual manera al formalizar el trdmite ¢l usuario fue Informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 da 2012,

Firma del solicitante:

ARELLANO ROBLES DARIO ALFONSO

Gestor |

964. Nombre
985, Cargo

Fecha generacién documento PDF: 20-01-2026 10:52:48AM
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Cédigo: MP - GNCT - PO - 01-PR - 01
k : ) FR-01
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
’ Versién; 01
Superintendencia de
Notariado y R(:\gi_r't ro | FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS ¥ DE Focha: 03OCU2025
APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1049-2028 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y MILENA SOFIA RICO VASQUEZ

Contrato NUmero 1049 | Vigencla; | 2028
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 890.099.007-0
Ordanndor del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.015408.002
Contratista: MILENA SOFIA RICO VASQUEZ
Identificacién: Cédula do Ciudadania |No. l 1.002.031.775
Serviclos: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE ($ 2.878.460)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA « DAF_GD
Linoa PAA: DAF_GD1388
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA deberd prestar por sus proplos medios y con plena autonomla técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los sorvicios ylo aclividades
enuncladas a lo largo del presente conlrato, Como contraprastacién recibird por parte dal CONTRATANTE unas sumas de dinero, a tilulo de honorarios.
1) Objeto:
Dependencla; DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucién Ellugar de ejecucion del contrato seré en: ORIP BARRANQUILLA, NIVEL: REGIONAL CARIBE (O en el lugar que por necesidad del servicio sa requiera)
Eltérmino de ejecucion del presente contrato serd de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026,
3) Plazo:

En lodo caso, su ejecucidn se establecera a partir de la suscripcion del acta de Inicio entra el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfecclonamiento y lagalizacién del misme.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucién cantractual y cuenta de cobra de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccids
Administrativa y Financiera.
2. Contactar al Grupo de Gestidn Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo electrdnico soporte.documental@supernolariado.gov.co, con
proposito de efaborar el plan de trabajo, que definiré las metas especilicas y el cronograma a cumnplic durante la ejecucion del contrato, en concordancia con la
lineamientos y prioridades de la entidad,

3. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad, incluyendo actividades como la clasificacior
ordenacién, depuracién y foliacién de los documentos.

4, Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unica de Inventario Documental (FUID), correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento d
los lineamientos técnicos establecidos porla entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rolulacion de las cajas y carpetas, garanlizando que la identificacién sea clara y cumpla con las normas establecidas por |
entidad para facilitar la localizacién y conservacion de los documentos,

6, Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestios
documental, Esta actividad, podra ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e incrementaria conforme a las directrices de |a entidad.
1. Garantizar la calidad y complelitud en cada proceso técnico de Gestion Documental, cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando 4
cumplimiento de los plazos establecidos.

8. Asistir a as sensibilizaciones y capacilaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas refacionados con el objeto del contrato.
9. Atender lodos los requerimientos o soficitudes formulados por el Grupo de Geslién Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condicione
establecidos por la entidad,

10, Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquler otra situaclén que genere la interrupcion de |a prestacién de los servicios contratados.
11.Cuidar, proteger y guardar Ia reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12, Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada.

13, Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

NOTA: En todo caso, el contralista debe presentar el informe de ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera,

5) Valor:

El valor total del conlrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS MICTE ($
21.427.660)

El presente contrato se financlara con cargo al Prasupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:

Superintendencia de Notariado y Reglstro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
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Superintendencia de

Cédigo: MP « GNCT -PO - 01-PR - 01

PROCESO: GESTION CONTRAGTUAL ik

Versién: 01

Notariado y Registro

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO!
REGISTRO Y MILENA SOFIA RICO VASQUEZ

S_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1043-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y

CDP No. Valor Rubro Presupuestal

€-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL NACIONAL)

39126 $§407.125.920

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagard en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 2.678.460) DOS MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA'Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacién por partd
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucidn del contrato.

Entodos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Parégrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte da pago de los aporles correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensién y ARL.

8) Garantia:

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacidn, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las abligaciones especificas,
5u cuantia y el hecho de que se rige bajo ja modalidad de contratacidn directa para la Contratacidn de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestidn, sa ha
determinado que NO as necesario exigir garantias para su ejecucion.

9) Supervisién

La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estriclo del contrato estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BARRANQUILLA O QUIEN
HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

- | caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

- | veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, seqin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. Ng

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% dal valor total de este contrato, la cual seré cancelada o descantada, segin sea e

b. Igualmente, frente al incumplimiento de as obligaciones del contratista, éste deberd pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente a

obstante, la Entidad sa reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuantiren en mara o retraso, e causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0,5x1000 del valor del contrato por cada dfa de incumplimiento o retraso, hasla cuando estas efectivamente se cumplan.

b. Laimposicién de las mullas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,

¢. Laimposicidn de multas no impedird la aplicacidn de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimienta.

d.EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP |l, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de

Condiclones adicionales Condiciones Adicionales para el contrato de prestacidn de servicios.
(otif EL CONTRATISTA acepla ser notificado via electrénica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al comreo electrénico institucional, sin que ello establezca, en
) ningun caso, una relacion laboral.
Elaboré BD FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA
Revisé y proyectd ANDRES FELIPE DOMINGUEZ ZURIGA D.C)AD
Revis6 HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.
Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
Aprob6 transacclonalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO
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Gl : | Cadigo: MP - GNCT - PO - 01 -

'K:rj' MACROPROCESO. Gesﬂén Contractua PR - 01 - FR - 02

5 . PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 02

Super_mtendencn.a de | ejecucisn y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro [ Formato Acta de inicio Contrato de prestaciéon de | Fecha: 05/03/2025
e servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1049 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MILENA SOFIA RICO VASQUEZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.002.031.775

FECHA DE INICIO: 26 de ENERO de 2026
FECHA DE TERMINACION: 25 de SEPTIEMBRE de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 MESES.

El dia 26 de ENERO de 2026 en la ciudad de BARRANQUILLA se reunieron RAFAEL
JOSE PEREZ HERAZO en su calidad de supervisor del contrato y MILENA SOFIA
RICO VASQUEZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1049 de 2026

e firma en BARRANQUIL

para-es fines pertinentes el dia 26 de ENERO de 2026.

st Kt frooisebpony

MILENA SOFIA RICO VASQUEZ
1.002.031.775

. ~ "‘“ ‘
REGISTRADO ""i‘l

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia
http:/www.supemotariado.gov.co
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o Informacion general

Condiciones

Bienos y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
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Ejecucion del Contrato
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Incumplimientos
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VER CONTRATO
Resumen

(< [ Evaluacién de la Entidad Estatal J >

1D del contrato en SECOP
Numero del contrato

Versién del contrato

Objeto del contrato

Tipo de contrato
Fecha de inicio del contrato

Fecha de terminaclon del

contrato

Duracién del contrato

Tlempo adiciones en dias
Provesdor(es) seleccionado(s)
Estado del contrato
Liquidacién

Obligaciones Ambientales
Obligaclones Pos Consumo

Reversién

Entidad Estatal

CO1.SLCNTR.16780946
1049-2026

1

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y
con plena aulonomla técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los serviclos y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato, Como contraprestacién recibiré
por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinaro, a titulo
da honorarlos. Dependencia:
DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA Perfil:
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Prestacion de servicios

30 dfas de tiempo transcurrido (26/01/2026 12.00 00 PMUTC-
05,00) Bogota, Lima, Quito)

25/09/2026 11:59:00 PM ((L/TC-05.00) Bogota, Lima, Quito)

8 Meses
0dlas
SI No
En ejecucién
Si No
Sl No
SI No
Si No

e e & ¢4

Proveedor Seleccionado

[SNRE=4,] SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

~' COLOMBIA, Bogota

0 Recomendacién (es) ]
|

Proveedor

0 Recomendacién (es)

COLOMBIA, E!arianquilla

A A bod

IR

3 ‘ Yo I‘

Cuenta bancaria del proveedor ! .

i Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Niimero de cuenta )

Milena Sofia Rico Vasquez Banco caja social Ahorros 24152121044

Aprobacion del contrato

Aprobador - Proveedor i

" 24/01/2026 N

Mlieria 1:33:39 PM ((UTC- ;

Aprobado Sofia Rico Fecha de

por: Vasquez

0/CO1ContractsManagement/T endering/SaIesContractEditMew?docUniqueldenliﬁer=CO1 .SLCNTR.16780946

aprobacion: 05:00) Bogotd, Lima,

Quito)
’_;
12

{
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L6, 1238

Ediar
Aprotdor - Entidad Eatatal
Fethor 24017026
Aprobado Cristina  Fecha de 2 4438 PM (e .
por; Gomnz Aprobacién. 03 06) Dogors, L,
Mela neta)
Contrato firmado: CO1_PCCNTR_0108102_Firmado

Contrato en sjecucién: CO1_PCCNTR_$108102_En ejecucidn

Informacién del objeto

Tipo de proceso Contratacién directa
Unidad de contratacién CONTRATACION REGIONAL ANDINA 2025
Proceso de Contratacién
Titulo de la oferta N/A

v Cuantia del contrato  21.427.680,00 COP

R —— pevon - P et om0

o e e — . ¥ arvimeens. |

018000-52-0808 v, colombiacomgpra.gov.colsoports Lunes a Viemes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

©VORTAL 2019 Términos deuso Nonmativa  Soporte Remoto  Ayuda [Eﬁ:gnﬂgl_(cgq—q'a)i ‘
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Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato No. 1049 DE 2028, suscrito con MILENA SOFIA RICO VAS
= M Gmail

s

28

" Q' Buscar correo 5

[re
¥

[

Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato. No. 1(

Recibidos x

Supervisiones <supervsiones@supernatariada gov.co»
para Rafael, Oficina, mi

FAVOR LEER CUERPO DEL CORREO:

Nota: LA FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL ES 24 DE ENERO DE 2026, FAVOR TENER EN CUENTA DICHA FECH?
SU PLATAFORMA Y NO PERMITE REALIZAR DESCARGUE DEL CERTIFICADO

Bogotd, D.C.

Cordial Saludo,

Por medio de! presente me permito comunicarle el "Acto administrativo de designacién de supervisor del contrato del 1
el acta adjunta todos los campos resaltados en XXX, los cuales son:

1. Controto No. XXXX de 2026

2. Nombre del controtista: XXXX

3. Cédula de ciudadania: XXXXX

4. Fecha de inicio: XXX de 2026

S. Fecha de terminacidn: XX de XXX de 2026.
6. Plazo de ejecucion: XXX

7. Ei diag XX de XX de 2026 en la ciudad de XXX se reunieron XXXXXX en su calidad de supervisor del contrato y XXX
No. XXX de 2026.

8. Se firma en XXXXX para los fines pertinentes el dia XXXX de XXX de 2026.
9. Nombre y cargo del supervisor al final del documento.

10. Nombre y nimero de cedula del contratista al final del documento.

NOTA IMPORTANTE: la informacién aqui relacionada en XX debe colocarse (nicamente en el formato de ACTA DE IN
formato PDF, la cual es responsabilidad del SUPERVISOR del contrato.

Sedor supervisor del contrato, teniendo en cuenta lo anterior, debe proceder a informarle al contratista que debe presen

El piazo mdximo de presentacion, por parte del contratista, no podrd superar dos dfas habiles, en caso contrario el supe
pues se entiende que después de este tiempo el contratista no estd interesado en inicior la ejecucién del mismo.

Se excepttian aquellos casos de fuerza mayor y caso fortuito que se deberdn notificar al supervisoro a la Direccion de C

https://mail.google.com/mail/u/0/?pli=1#inbox/FMfcgzQBZhznnfGwDncZBXVeqqNWXw
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