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INFORME PARCIAL DE SUPERVISION
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1110.11.05.26.077

NUMERO DE CUOTA: 1

El suscrito Jacqueline Nupan Vasquez, Subdirectora Administrativa de la
Contraloria General de Santiago de Cali, con el objeto de proceder a la suscripcion
del acta, presenta el informe de supervision del Contrato de Prestacion de
Servicios, con fundamento en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082
de 2015, Ley 1474 de 2011 y demas decretos reglamentarios en los siguientes
términos:

OBJETO DEL CONTRATO:
“PRESTACION DE SERVICIOS COMO ASISTENTE
ADMINISTRATIVO QUE BRINDE APOYO A LA

GESTION A LA CONTRALORIA GENERAL DE
SANTIAGO DE CALL.”

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratante: Contraloria General de Santiago de Cali.

Contratista:
Lina Marcela Candelo Valencia.

cédula de ciudadania No
1107051081

Objeto: Prestacién de  servicios como  asistente
administrativa que brinde apoyo a la gestién a la
Contraloria General de Santiago De Cali.

Supervisor: Jacqueline Nupan Vasquez.

Valor inicial: Quince millones de pesos ($15.000.000) M/CTE.
Fecha de iniciacion: 29 de enero de 2026.

Fecha de terminacion: 28 de julio de 2026.

Pago: El valor del contrato sera pagado en SEIS (6)

CUOTAS, CADA UNA POR VALOR DE DOS
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($2.500.000)
M/CTE.

Area Asignado: Direccidn Técnica Ante Emcali - E.I.C.E. ESP.

Jefe de area:

Jose Luis Barbosa Prado.
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ACTIVIDADES CONTRATADAS Y AVANCES DE LA GESTION.

RESULTADOS Y AVANCES DE LA GESTION

OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA. REALIZADAS

El contratista realizara las siguientes
actividades, entre otras, dependiendo
del proceso enviado por el supervisor del
contrato asi:

1.Apoyd en el registro y diligenciamiento y
actualizacion de Consecutivos en la
herramienta Excel.

1. Brindar apoyo en tareas operativas y

administrativas en los diferentes Ruta: T-\Dir_Emcali\1800.

procesos y dependencias de la Entidad. COMUNICACIONES
OFICIALES\CONSECUTIVOS 2026\Excel
2.Apoyar la organizacion, manejo y Relacion Consecutivos

control de la documentacién, archivos y

registros, fisicos y digitales. Producto Final: Consecutivos diligenciados

y actualizados.
3. Brindar apoyo en la gestion
documental y archivo, incluyendo la
seleccion, clasificacion, organizacion,

Soli

04 de febrero de Juan Camilo Vallejo Lorza Gerente General EMCALI EICE ESP. Finan|

1800.19.01.26.041. 2026

180010.01.26.042, | 009 errero de Juan Camilo Valkejo Lorza Gerente General EMCALI EICE ESP. Soiq

1800.19.01.26.043. | °° dezfggge”’ de Juan Camilo Vallejo Lorza Gerente General EMCALI EICE ESP. Soli

acceso y consu Ita de exped Ientes7 1800.19.01.26.044. | *© de;ggée“’ de Juan Camilo Vallejo Lorza. Gerente General EMCALI EICE ESP. Re’”‘(s
Confo rme a |as normas |nst|tuC|Ona|eS 1800.19.01.26.045. | °° dezfggge“’ de Juan Canilo Vallejo Lorza Gerente General EMCALI EICE ESP Re"“(

1800.19.01.26.086. | 20 dezfgggem de Jorge van Velez Calo Peticionario Lider Sindical Remé
4 . Apoyar |OS procesos de d IgltahzaCIén, 1800.19.01.26.047. | 00 defebrero de Jorge Bolafios Cortes Peticionario Re"“(

09 de febrero de Edinson Lucumi Lucumi Presidente Honorable Concejal Distrital de | Remi:
2026. Santiago de Cali (

09 de febrero de

1800.19.01.26.048.

Presidente Honorable Concejal Distrital de |  Remi:
Edinson Lucumi Lucumi

indexacion y organizacion de

- .. 2026 Santiago de Cali (
d ocumen tOS fl SICOS y e | ect ronicos en el 180019.01.26.050. | ' dezfggge“’ de Myrian Susana Valencia Bernal Tesorera - Gerencia Financiera Sorhwc;‘;
S | Ste ma D O C U N ET’ d e acue rd O con |OS 1800490126051, | 11 dezfglzjéero de Wiimer Forero Girén Gerente de Area F\ggrg:\era EMCALIEICE SO”F

Solicitu

I | neam |e ntOS eSta b | eC| d 0OS. 1800.19.01.26.052 |13 defebrero de 2026|  Mirian Susana Valencia Bemal Tesorera- Ge'eE”‘CC‘aEFE‘gi'jc‘em EMCAL 1™ pacr

1800.19.01.26.049.

5.Apoyar la aplicacion de las Tablas de | 2. Apoyé la revision de la Denuncia Fiscal

Retencion Documental, manteniendo No. 699, verificando la informacion
debidamente organizado el archivo de la | contenida desde la 7.2.1 hasta la 7.2.11.
dependencia.

Ruta: T:\Dir_Emcali\1800.19.01 REQU-

6. Apoyar los procesos de transferencia | ACTUACIONES ESP\ACTUACIONES DE
documental desde los Archivos de FISCALIZACION - 2026\requerimientos\DF
Gestidn hacia el Archivo Central, 699-2025 16-09

conforme a los procedimientos

archivisticos definidos. Producto Final: Denuncia Fiscal No. 699

revisada.

7.Brindar apoyo en la elaboracion,
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actualizacion y

%721 Recepcion de Denuncia Ciudadana ...  0%/01/2026 414 p. m. Carpg

" 7.2.2 Analisis para el tramite a seguir 04y 26 9:28 a. m. Carpg

control de inventarios documentales, asi | 7.3 asignacion de Is stencion dea De... Carpd
como en los procesos de depuracién y " 7.2.4. Conformacisn de la Carpeta Digital... Carpg
. Y . % 7.2.5, Atencién y trémite de la denuncia F... Carpg
d|SpOS|C|On flnal de documentos’ de * 7.2.6. Anilisis situacién detectada, deter... Carpg
aCUGFdO con |a nOFmatIVIdad V|gente ™ 7.27. Remisién IP DespachoContralor y r... Carpd
™ 7.2.8. Efectuar correcciones y ajustes al P Carpg

8.Contribuir a la conservacion, custodia | 723 Remiti P sl Suto de Control coreg
‘. " 7.210. Actualizacién Carpeta Digital y Fisi... Carpd

y prOteCCIOn de lOS documentos’ " 7.2.11. Evaluacién respuesta entidad y aj... Carpg
previniendo riesgos fisicos, ambientales * 7.2.12. Consolidacién y aprobacién IF Carpd
o biolégicos, y manteniendo el orden en | 7213 Remiiénal Contalor g
. . 7.2.14, Ajustes al informe final Carpg

IOS eSpaCIOS de arCh|V0. ™ 7.2.15 Remisién Informe Final Carpd
™ 7.3 Actividades Posteriores Carpg

9.Apoyar la recepcidn, revision, B0 LISTADO DE ACTIVIDADES Docu

radicacion, clasificacion y distribucion de
la correspondencia interna de la Entidad.

10.Brindar apoyo en la atencion y
servicio al usuario interno y externo,
cuando sea requerido.

11.Apoyar el traslado de documentos,
archivos o mobiliario, cuando las
necesidades del servicio asi lo
requieran.

12.Colaborar en la organizacion de
reuniones, eventos o actividades
institucionales, segun las instrucciones
impartidas.

13. Cumplir con los protocolos de
bioseguridad y seguridad aplicables en
las labores de archivo y demas
actividades asignadas.

14. Ejecutar las demas actividades que
le sean asignadas, relacionadas con el
objeto contractual y las funciones
propias de la dependencia.
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SEGUIMIENTO TECNICO

Una vez revisadas las actividades ejecutadas con respecto a los servicios
prestados en el periodo a recibir, se evidencia que los mismos fueron prestados
por el personal idoneo y con la responsabilidad, calidad y requerimientos legales
segun normatividad vigente para esta clase de servicios, sin presentarse
inconvenientes en el cumplimiento del objeto contractual.

SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO.

Se evidencia que a la fecha el (la) Contratista ha desarrollado las actividades de
conformidad con lo pactado en el contrato de prestacion de servicios, permitiendo
el cumplimiento del objeto contractual.

SEGUIMIENTO ECONOMICO Y FINANCIERO

Revisado lo anterior, se pudo evidenciar que el contratista cumplid con las
actividades pactadas dentro del Contrato.

Teniendo en cuenta lo anterior, se autoriza el pago correspondiente a este
periodo, por valor de Dos millones quinientos mil pesos ($2.500.000) M./CTE,
siendo el balance financiero del contrato a la fecha, el siguiente:

VALOR CONTRATO $ 15.000.000
No. CUOTA VALOR DE LA CUOTA SALDO
1 $2.500.000 $12.500.000

AN |h_WN

SEGUIMIENTO JURIDICO

Con el presente informe, dejé constancia que durante la ejecucion del contrato se
ha cumplido con todos los parametros legales y las obligaciones pactadas en el
mismo por las partes, desarrollandose las actividades de acuerdo con lo
programado y los requerimientos legales para tal fin.

CONCLUSIONES (ACIERTOS, AVANCES, DIFICULTADES)

Que revisadas las actuaciones y/o tramites juridicos adelantados por el (la)
Contratista Lina Marcela Candelo Valencia, el suscrito supervisor los encuentra
ajustados a la Normatividad Legal y por ende conceptua favorablemente sobre
estos.
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Igualmente, se concertd con el (la) Director(a) Técnica (o) ante el Sector Direccidn
Técnica Ante Emcali E.I.C.E. ESP, Jose Luis Barbosa Prado, referente al
desempefio y las actividades ejecutadas por el (la) contratista en mencion el mes
de FEBRERO de 2026, aprobando el cumplimento de las actividades en el
presente informe, por lo anterior, se le cancelara al sefor(a) Lina Marcela
Candelo Valencia la suma de Dos millones quinientos mil pesos ($ 2.500.000)
millones de pesos M/CTE, de acuerdo a la ejecucién realizada.

Como supervisor de este contrato, certifico que he cumplido las funciones de
verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del objeto del contrato, asi
como de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales.

DOCUMENTOS ANEXOS (SEGURIDAD SOCIAL, PARAFISCALES)
1. Planilla de Seguridad Social mes de Enero de 2026. (Planilla 41735240).

Pago | Periodo | Valor
EPS
Si (x) No () | ANO (2026) MES (01) | $218.900
PENSION
Si (x) No () | ARNO (2026) MES (01) | $280.200
ARL
Si (x) No () | ARNO (2026) MES (01) | $9.200

2. Recibo o Registro de Pago de la Seguridad Social del periodo respectivo Si (x)
No( )

Se firma en Santiago de Cali, a los veinte (20) dias del mes de febrero de 2026.

ul

=A” HI ,m/{"
JACQUE Mﬂ" YPAN VASQUEZ
Supkrvisor (a)

Nombre Cargo A Firma
Proyectd | Jacqueline Nupan Vasquez Subdirectora Administrativa /
Reviso Jacqueline Nupan Vasquez Subdirectora Administrativa )
Aprobd José Luis Barbosa Prado Director Técnico Sl

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo tanto,
bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma.
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