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Nombre/ GILMA ROSIRIS HOYOS oCE '
Razén Social UPARELA
NIT N/A GGC- 0379-2026

Objeto del Contrato

liguidos”

“Brindar servicios profesionales con apoyo técnico al control y monitoreo de inventarios
relacionado con el abastecimiento de los agentes de la cadena del grupo de combustibles

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en cada
obligacién y/o actividad si cuenta con evidencia de
cumplimiento en el link del informe cargado en
SECORP Il o indicar donde reposa la misma)

Apoyar en la recopilacion, depuracidn, validacién
y consolidacién de la informacién relacionada
con los inventarios, volimenes y movimientos de

Durante el mes de febrero 2026 se adelantaron
trabajos como cronograma de trabajo, revisién de
documentacién afio 2025 todos referentes a la
normatividad resolucién 40198 tanto en las oficinas
ministerio de minas y energia, adicionalmente se
hicieron trabajos remotos desde casa, se tuvo la

1 combustibles liquidos y biocombustibles, . . .
. . oportunidad de reunirnos con los profesionales del
asociados al abastecimiento de los agentes de la .
. ) ., _|grupo PRIMA, con el fin de conocer y enfocarnos en
cadena, a partir de las fuentes de informacion . . .
T ‘. . . nuestro objeto contractual con el fin para revisar los
institucionales y técnicas disponibles. . ) .
requerimientos normativos en los combustibles
liquidos.
Evidencias:
1.1. resolucion 40198
e e oL Durante el mes de febrero 2026 se adelantaron en el
Apoyar en el andlisis técnico, cuantitativo y . p L
. . . . . cronograma de precomites y comités 2(dos) cesiones
comparativo de la informacién de inventarios y| .
. . . quincenales, con fechas de 10 y 25 de febrero2026
abastecimiento, considerando variables .
2 donde se trataron temas de almacenamiento

operativas, técnico-quimicas, ambientales vy
regulatorias  aplicables al control de
combustibles liquidos y biocombustibles.

estratégico y abastecimiento a nivel nacional, con los
actores como Ecopetrol, cenit, mayoristas EDS entre
otros
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Evidencias:
2.1 reunién precomité y comité de abastecimiento

Apoyar en la sistematizacion, organizacion y
gestion de bases de datos e informacién técnica,
orientadas al control, seguimiento y monitoreo
de inventarios y del abastecimiento, incluyendo
la elaboracion de reportes y productos analiticos
que faciliten la toma de decisiones

Se ejecutan monitoreos a la informacidon de
inventarios y abastecimiento s, facilitando la toma de
decisiones ingresando a los precomites y comités del
mes de febrero haciendo uso de la herramienta
plataforma SICOM.

Evidencias:
3.1 reunion precomité y comité de abastecimiento

Apoyar en el seguimiento del cumplimiento de
las condiciones técnicas, operativas y de control
asociadas a la infraestructura y sistemas
utilizados por los agentes de la cadena,
exclusivamente desde la revisidon y andlisis de
informacién reportada, sin involucrar actividades
de inspeccion fisica u operativa.

En el presente mes no se adelantaron actividades
relacionadas a la presente obligacion

Apoyar en la atencidén, andlisis y proyeccién de
respuestas a solicitudes,  tramites vy
requerimientos presentados por los agentes de
la cadena de combustibles liquidos vy
biocombustibles, relacionados con criterios de
inventarios, abastecimiento, control y
seguimiento de informacion

5.1 En el periodo se dio respuesta a los diferentes
argos bajo el tema de mayoristas.

Evidencias:
5.1 argo.

Apoyar técnicamente los procesos regulatorios,
técnicos y administrativos adelantados por el Grupo
de Combustibles Liquidos, en lo relacionado con el
abastecimiento y el control de la informacion
reportada por los agentes

En el presente mes no se adelantaron actividades
relacionadas a la presente obligacion

Evidencias:
6.1. resolucion 40198

Apoyar en la evaluacion de la calidad, confiabilidad y
oportunidad de la informacion disponible sobre
inventarios y abastecimiento, proponiendo
mecanismos de validacion, control y mejora de los
procesos de reporte y andlisis de datos.

Verificacidon de base de datos de Quemadores.

Verificacidn y realizacion de informe concerniente a
los quemadores con guia de transporte, con el
compromiso de la elaboracién de un cuadro en Excel
con informacién relevante de la existencia de guias
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fisicas en quemadores que estén en proceso de
liquidacion, en la plataforma SICOM

Evidencias:

7.1. resoluciéon 40198

Apoyar en la elaboracién de informes técnicos,
analiticos y ejecutivos, que presenten resultados,
hallazgos, riesgos y recomendaciones relacionadas

Verificacidén de base de datos de Quemadores.
Verificacidn y realizacién de informe concerniente a
los quemadores con guia de transporte, respel

£ con el control y monitoreo de inventarios y el|existentes en el Casanare.
apastecimignto de combustibles liquidos vy Evidencias:
biocombustibles. ..
8.1. resolucién 40198
Se realizaron mesas y talleres de manera virtual, con
temas manejo de plataformas, NEON, comisiones.
Adicional a ello se adelantaron reuniones tanto
presencial como virtual de temas especifico como;
-10 de febrero 2026, direccién presencial auditorio
ledn de greif, 2 piso min energia.
-10 de febrero 2026. virtual 1°precomite y comité
9 Asistir puntualmente a reuniones virtuales y |abastecimiento.
presenciales citadas por el supervisor -24 de febrero 2026 direccién hidrocarburos
presencial
-25 de febrero 2026 virtual 2°precomite y comité
abastecimiento.
-13, 20, 27 de febrero resolucion 40198
Evidencias:
9.1. reuniones y capacitaciones
Durante la ejecucidn del contrato, se han realizado la
presentacion de los nuevos y antiguos comparfieros de
trabajo, con el fin de iniciar y enfocar las nuevas
metas de trabajo como seria la modificacion de la
resolucidon 40198, proyecto técnico reglamentacion
10 Las demas que sean requeridas por el Supervisor que | quemadores

permitan el cabal cumplimiento del objeto contractual.

industriales|https://minenergiacol.sharepoint.com/:f

:/r/sites/DH-Downstream/Shared

Documents/Reglamento t%C3%A9cnico

EDS/Metodolog%C3%ADa

2024?csf=1&web=18&e=FnLuwul

OBLIGACIONES GENERALES
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La organiOBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar dentro del plazo establecido cada uno
de los informes de gestion y actividades contra los
que se realizara cada uno de los pagos.

Durante la ejecucion del contrato, he presentado
cada uno de los informes de gestion y actividades
dentro del plazo establecido, en cumplimiento con
los requisitos contractuales. Estos informes han sido
elaborados con detalle y precision, proporcionando
una vision clara y exhaustiva de las actividades
realizadas y los resultados obtenidos. Esta practica
ha asegurado la transparencia y la adecuada
rendicion de cuentas en el proceso de pago asociado
a las actividades ejecutadas.

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestidn
de Calidad del Ministerio de Minas y Energia.

Durante el tiempo establecido he cumplido
cabalmente con las directrices del Sistema de
Gestidn de Calidad (SGC) del Ministerio de Minas y
Energia en todas las entregas realizadas hasta la
fecha. Todos los informes y presentaciones
entregados han sido elaborados y presentados
conforme a los formatos y estdndares establecidos
por el SGC, garantizando la coherencia y calidad en
la documentacién proporcionada

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que
sean programadas por el supervisor del contrato
y que se le requiera en cumplimiento del objeto
contractual.

Durante el tiempo del presente informe he
participado activamente en todas las reuniones vy
mesas de trabajo convocadas con el objetivo de
garantizar el cumplimiento total del objeto y alcance

contractual. Mi asistencia a estas instancias ha
permitido contribuir de manera efectiva al
desarrollo y seguimiento de las actividades

relacionadas con el contrato, asegurando asi la
coordinacidon adecuada y el logro de los objetivos
establecidos.

Mantener la informacién actualizada vy
organizada, en los sistemas de informacién del
Ministerio

En el periodo del presente informe he mantenido la
informacidn actualizada y organizada en los sistemas
de informacidn del Ministerio de manera constante
y eficiente respecto a las herramientas y plataformas
facilitadas por la entidad.

Gestionar  oportunamente los  tramites,
documentos o asignaciones que le sean realizadas
a través de los diferentes aplicativos
institucionales, manteniendo actualizadas sus
bandejas en cada uno de ellos, particularmente en

5.1 En el periodo se dio respuesta a los diferentes
argos bajo el tema de mayoristas.

Evidencias:
argo.
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el Sistema de Gestién de Documentos
Electrénicos de Archivo ARGO recibir, registrar,
gestionar y responder por dicho medio las
asignaciones realizadas dejando traza de sus
actuaciones.

Abstenerse de divulgar total o parcialmente la
informacidén entregada por el Ministerio o a la cual
accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compaiiias privadas. En caso
de ser necesario la entrega de Informacién a
cualquier autoridad se debe cumplir con los
mecanismos de cuidado, proteccion y manejo
responsable de la informacidn, previa notificacién
al MINISTERIO, con el fin de que ésta pueda tomar
las acciones administrativas y judiciales
pertinentes, si a ello hubiere lugar

En el lapso del presente informe puedo confirmar mi
compromiso de abstenerme de divulgar total o
parcialmente cualquier informacion entregada por el
Ministerio o a la cual accedo en ejercicio de mi
calidad contractual, ya sea a personas naturales o
juridicas, entidades gubernamentales o compaiiias
privadas.

Suscribir a la firma del Acta de inicio el acuerdo de
confidencialidad.

Como parte del proceso de inicio del proyecto,

he suscrito la firma del Acta de inicio la

cual fue compartida a las personas respectivas para
su revision y gestion con este documento.

Acreditar el pago de los aportes al sistema de
seguridad social integral de conformidad con la
normativa vigente.

Adjunto al presente informe se encuentra
acreditado el pago de los aportes al sistema de
seguridad social integral de acuerdo con Ia
normativa vigente. Esto garantiza mi cumplimiento
con las obligaciones establecidas en materia de
seguridad social, asegurando asi mi proteccion y la
de mis beneficiarios frente a eventualidades
relacionadas con la salud, la pension y los riesgos
laborales, conforme a lo establecido por la ley.

En caso de que le sean entregados, para el
cumplimiento de sus actividades contractuales
equipos y elementos de propiedad del Ministerio
de Minas y Energia, responder por la salvaguarda
y preservacion de los mismos

Durante el periodo del presente informa he estado
comprometido por la salvaguarda y preservacién de
los equipos y elementos que le sean utilizados para
el cumplimiento de sus actividades contractuales, y
gue sea de propiedad del Ministerio de Minas vy
Energia.

10

Informar a la entidad la administradora de riesgos
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que
ésta realice la correspondiente novedad en Ia
afiliacion del nuevo contrato (inciso 2 del articulo
9 del Decreto 723 de 2013).

He informado a la entidad administradora de riesgos
laborales, a la cual estoy afiliado, sobre a celebracién
del nuevo contrato. De acuerdo con el inciso 2 del
articulo 9 del Decreto 723 de 2013, y ya se encuentra
cargado en dicha entidad esta notificacién,
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garantizando asi una cobertura adecuada en materia

11

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo
del contrato le imparta el Ministerio, a través del
supervisor del contrato

de riesgos laborales durante la ejecucion del
contrato
Ademds de las responsabilidades mencionadas

anteriormente, se estuvo atento y comprometido a
asumir cualquier otra tarea o actividad que sea
necesaria para el cumplimiento efectivo del objeto
contractual.

12

Desplazarse al lugar en que se requiera la
prestacion del servicio (siempre que sea diferente
al lugar de ejecucion del contrato), en
cumplimiento del objeto contractual.

Durante el periodo del presente informe me he
desplazado al lugar donde se requiera la prestacion
del servicio, siempre y cuando este lugar sea
diferente al lugar de ejecucién del contrato, en
estricto cumplimiento del objeto contractual. Este
compromiso asegura mi disposicion para atender las
necesidades del proyecto en cualquier ubicacién que
sea necesaria, facilitando asi la ejecucion efectiva de
las actividades contractuales y Ila entrega
satisfactoria del servicio.

13

Responder civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacion contractual en los
términos de la ley.

En el periodo del presente informe me he
comprometido a responder civil y penalmente por
mis acciones y omisiones en el marco de la actuacion
contractual, de acuerdo con lo establecido en la ley.
Esta responsabilidad se ejercerd conforme a los
términos legales y éticos pertinentes, garantizando
la integridad vy transparencia en todas mis
actividades contractuales.

14

Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema
de Informaciéon y Gestidon del Empleo Publico,
SIGEP.

Para el inicio de las actividades contractuales se
adjuntd actualizada la hoja de vida en SIGEP dando
cumplimiento por la presente obligacién
contractual.

15

Informar al Ministerio sobre la variacién sobre su
régimen tributario, que se presente durante la
ejecucién del contrato

Para el tiempo comprendido del presente informa
no se adelantd informacién respecto a esta
obligacidon, pero en caso de ser necesario se enviara
la observacidn de variacién de régimen tributario.

16

Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del
contrato, que permitan dar tramite los pagos en
los tiempos establecidos por el Ministerio.

Para el periodo he cumplido de manera oportuna
con todas las obligaciones establecidas en el
contrato, con el fin de facilitar el procesamiento y la
realizacion de los pagos dentro de los plazos
establecidos por el Ministerio.
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17

Presentar las cuentas de cobro o facturas segun
corresponda de acuerdo con los términos
establecidos en la forma de pago del contrato.

Adjunto a la presente comunicacién, remito el
informe de cuenta de cobro correspondiente al
periodo especificado, cumpliendo con la obligacién
de presentar las cuentas de cobro o facturas segun
lo establecido en los términos de pago del contrato.

18

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP II.

Adjunto a la presente comunicacion, adjunto el
informe mensual en la plataforma SECOP
correspondiente al periodo especificado,
cumpliendo con la obligacidn y segln lo establecido
en los términos de pago del contrato.

19

Entregar al finalizar el contrato un backup con
toda la informacidn adelantada durante Ila
ejecucion del mismo.

En el presente mes no se adelantaron actividades
relacionadas a la presente obligacion.

20

Efectuar a través del supervisor del contrato la
entrega de los bienes de propiedad del Ministerio
de Minas y Energia que fueron asignados durante
la ejecuciéon del contrato de conformidad con el
Manual para el manejo de los bienes de propiedad
del Ministerio de Minas y Energia y tramitar con el
Grupo de  Servicios Administrativos la
correspondiente paz y salvo.

En el presente mes no se adelantaron actividades
relacionadas a la presente obligacion

21

Devolver el carnet de identificacion como

contratista.

En el presente mes no se adelantaron actividades
relacionadas a la presente obligacidn.

22

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud
en el trabajo para Contratistas, Subcontratistas y
Proveedores de conformidad con el articulo
2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, Ia
Resolucién No 0312 de 2019 del Ministerio del
Trabajo, la Resolucion 042 0331 de 2019 del
Ministerio de Minas y Energia y demds normas
concordantes sobre la materia para lo cual se
deberd diligenciar el Anexo: Compromiso del
contratista, subcontratista o proveedor en
seguridad y salud en el trabajo del Manual de
contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSSTE.

He cumplido con los lineamientos en Seguridad y
Salud en el trabajo para Contratistas, Subcontratistas
y Proveedores, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la
Resolucién No 0312 de 2019 del Ministerio del
Trabajo, la Resolucién 042 0331 de 2019 del
Ministerio de Minas y Energia y demds normas
concordantes sobre la materia. Para ello, he
realizado la capacitacidn requerida en el sistema de
seguridad correspondiente. Asimismo, he superado
satisfactoriamente el examen de suficiencia,
demostrando un conocimiento adecuado del
reglamento en materia de seguridad y salud en el
trabajo. Durante la ejecucion del contrato, he dado
cumplimiento cabal a estos lineamientos,
asegurando asi un ambiente laboral seguro vy
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saludable para todas las partes involucradas en el
proyecto.

23

Contar con los equipos y herramientas que se
requieran para el cabal cumplimiento del
contrato.

En el presente mes no se adelantaron actividades
relacionadas a la presente obligacion.

24

Cumplir con las normas de bioseguridad que
indique la entidad

Durante el periodo establecido en el contrato he
contado con los equipos, herramientas y softwares
requeridos para las obligaciones contractuales.

25

25. Cumplir con las politicas internas que
genere y adopte el Ministerio de Minas y Energia,
especialmente aquellas que hagan referencia a:
equidad de género, obligaciones ambientales,
seguridad cibernética, seguridad de Ia
informacién, tratamiento y proteccién de datos
personales, entre otros.

Durante el periodo del presente informe se ha
cumplido con todas las normas de bioseguridad que
la entidad indique. Por lo tanto, estaré atento a las
directrices proporcionadas por la entidad y me
aseguraré de implementarlas de manera diligente y
efectiva en todas mis actividades contractuales

26

Las demds que sean necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

En el periodo del contrato he estado comprometido
a cumplir con todas las politicas internas que genere
y adopte el Ministerio de Minas y Energia, con
especial atencién a aquellas relacionadas con la
equidad de género, las obligaciones ambientales, la
seguridad cibernética, la seguridad de Ia
informacidn, y el tratamiento y proteccion de datos
personales, entre otros aspectos relevantes.

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y con

los soportes correspondientes.

Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al sistema
de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa vigente.

ENTREGABLES/PRODUCTOS

1

N/A

N/A

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7- Ejecucion
del contrato” opciéon de Documentos de Ejecucién del contrato, las evidencias y/o soportes de las actividades realizadas
en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta piblica en el que podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervisién como requisito para la aprobaciéon de la cuenta del
respectivo mes.
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Luego de la aprobacién del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP I, item “7-Ejecucion del contrato”
opcién Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion de la cuenta del mes

siguiente.
LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECOP II.

Ihttps://commgnitv.secop.gov.co/Puinc/Tendering/Opportu nityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.9464980&amp:isFrom |
| PublicArea=True&amp;isModal=true&amp:asPopupView=true

CONTRATISTA

FIRMA GILMA ELA
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FORMATO INFORME PERIODICO DE SUPERVISION - CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DIRECCION DE HIDROCARBUROS

INFORMACION BASICA DEL CONTRATO SUPERVISADO

Contrato No. GGC0379-2026 Nito cC 30572767 Nombre/ Razén Social | GILMA ROSIRIS HOYOS UPARELA Sode ejecucion del 13,6%

Plazo ejecucion del

contratn Inicio 1610112026 Terminacion 1511212026 Mes a cobrar FEBRERO FECHA INFORME 210312026

Objeto Brindar servicios. i con i y moni inventarios relacionads | imi los agentes de la cadena del grupo de combustibles liquidos"

De conformidad con la Guia para el ejercicio de las funciones de supenvision e interventoria de los contratos de Colombia Compra Eficiente, numeral 4.4 del Manual de Contrataci6n del MME, adoptado mediante la Resolucion 4 1194 del 30 de Octubre de 2015,

1. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO VERIFICADO

El contratista entreg6 los informes de ejecucion del contrato y los informes relacionados con el mes a cobrar, los cuales se encuentran cargados en la plataforma SECOP Il (Registrar enlace de SECOP Il
s la la

ago que hizo el planil  pension y ARL segan el mes a cobrar s
2. SEGUIMIENTO TECNICO VERIFICADO

El contratista realize las actividades que se acordaron en el contrato, adelantando las gestiones técnicas pertinentes y desarrollando el objeto contractual para el que fue contratado, las cuales se describen en el informe mensual de gestion elaborado por el contratista. sl
3. SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE VERIFICADO

Se evidencia a fecha de este informe, que con el pago del informe presentado se ejecutaria el % programado del valor del contrato si
4. SEGUIMIENTO JURIDICO VERIFICADO

El contratista realiz6 las actividad se encuentran en alli descrito si
5. SEGUIMIENTO A RIESGOS CONTRACTUALES VERIFICADO

afechade posible de riesgos que impidan el normal desarrollo y efecucion del contrato si
6. SEGUIMIENTO A CORRESPONDENCIA (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO

Se evidencia a la fecha de finalizaci6n del contrato, que el contratista no cuenta con comunicados pendientes por gestionar y finalizar en el sistema ARGO (Adjuntar imagen de pantalla de ARGO)

7. SEGUIMIENTO A LA TRANSFERENCIA DE INFORMACION (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO

alafecha de que el contratista clasifico y entreg6 la informaci6n producida, la cual se encuentra en el repositorio de informaci6n de la Direccion de Regist repositorio lainformacion, asi
como la imagen de pantalla)

8. SEGUIMIENTO A COMISIONES (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO

Se evidencia que a la fecha de finalizacion del contrato, el contratista cuenta con todas las comisiones legalizadas ylo pagadas (Adjunta imagen de pantalla de NEON con el estado "Para pago” o "Pagada’)

9. SEGUIMIENTO CORRESPONDENCIA FISICA (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO
Crear el expediente y guardar el documento fisico de entrada de acuerdo con el expediente creado en ARGO con el respectivo FUID diigenciado y entregado al Gestor Documental de pantalla con por parte del gestor
10. SEGUIMIENTO PRESTAMO DE EXPEDIENTES (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO
Se evidencia que ala fecha de finalizacion del contrato, apazy saivo con el fisico. (magen de pantalla con la confirmacion por parte del responsable del archivo de gestion)

11. CONCLUSIONES

Se realizar el pago de los dias comprendidos segin el mes a cobrar, a 6 objeto del contrato
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