
 
 

 
                                                  Corporación para el Desarrollo Sostenible del Sur de la Amazonia  

Código: F-GDO-012 Versión: 7.0 - 2025 

 

 
 

Sede Principal Mocoa 
Putumayo 
Cra. 17 No. 14-85 

Sede Territorial Amazonas 
Leticia Cra. 11 No. 12-45 

Sede Territorial Caquetá:  
Florencia Cra 11 No. 5-67 
Km 3 vía aeropuerto. 

Hora de Atención: 
Lunes a viernes de 8:00 am a 12:00 pm y de 2:00 pm a 6:00 pm 
Correo electrónico: correspondencia@corpoamazonia.gov.co 

 

MEMORANDO 
 

SAF – 0116 
 
 
San Miguel de Agreda de Mocoa, 26 de febrero del 2026 
 
 
 
PARA:           ANGEL JESUS REVELO TREJO 
                      Profesional Especializado-OJ (E) 
 
 
DE:            SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO  
 
 
ASUNTO: Remisión de términos de referencia para realizar prorroga al CTO 618-2025 
Contrato de suministro de kit de mantenimiento y licencias. 
 
De manera atenta me permito enviar el adicional que contiene los documentos para realizar la 
prorroga al CTO 618-2025 cuyo objeto es: “CONTRATAR LA ADQUISICIÓN DE LICENCIAS 
DE MICROSOFT OFFICE LTSC 2024 O ÚLTIMA VERSIÓN Y KITS DE MANTENIMIENTO 
ORIGINALES PARA IMPRESORAS HP, CON EL FIN DE GARANTIZAR EL CORRECTO 
FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y ASEGURAR LA CONTINUIDAD OPERATIVA DE 
LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD.”. En ese sentido, comedidamente 
relaciono la ruta donde se encuentran los documentos, para los fines pertinentes:  
 
\\192.168.1.6\saf\Almacen\ADMINISTRACION\CONTRATACION\2026\PRORROGA CTO 618-2025 

 
Agradezco su diligente gestión. 
 
 
 
 
WILLIAM EDMUNDO PIEDRAHITA MAYA  
Subdirector Administrativo y Financiero 
 
 
Estefanía Moreno Beltrán. Técnico Administrativo - RF _____ 
 
 
 
 

file://///192.168.1.6/saf/Almacen/ADMINISTRACION/CONTRATACION/2026/PRORROGA%20CTO%20618-2025
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Nube IP 

Calle 12#8ª -25 Barrio Olímpico 
Mocoa, putumayo 

nubeip20@gmail.com 

3202677678 

FORMATO No. 1 
CARTA PRESENTACION DE LA OFERTA 

 
Mocoa, Putumayo. 26 febrero 2026 
 

 
Señores   

CORPOAMAZONIA 
Subdirección Administrativa y financiera 
Carrera 17. No. 14 – 85 Barrio La Esmeralda  

Mocoa – Putumayo 
  

Respetados señores: 

En mi calidad de contratista del Contrato No. 618-2025, con referencia Invitación 

publica No. MC-SAF-021 DE 2025. cuyo objeto es: “Contratar la adquisición de 
licencias de Microsoft Office LTSC 2024 o última versión y kit de mantenimientos 

originales para impresoras HP, con el fin de garantizar el correcto funcionamiento de 
los equipos y asegurar la continuidad operativa de los procesos administrativos de la 
entidad” 

me permito solicitar de manera respetuosa una prórroga por el término de dos (2) 

meses al plazo de ejecución contractual. 

La presente solicitud obedece a que, durante el proceso de adquisición de los bienes, 
se evidenció que los elementos correspondientes a los ítems 3 y 4 descritos en la 

siguiente tabla.  

ITEM DESCRIPCIÓN 

3 Kit de mantenimiento original para impresora HP MPF 606 Ref.: 110V2- 
F2G76A  (contiene 4 piezas - fusor de calor, rodillo de transferencia, rodillo 

de recogida y rodillo de alimentación. 

4 

Kit de mantenimiento original para impresora HP MPF 600 Ref.: 110V- 

CF064A  (contiene 4 piezas - fusor de calor, rodillo de transferencia, rodillo de 
recogida y rodillo de alimentación. 
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 han sido descontinuados por el fabricante en su versión original. 

Esta situación, no atribuible al contratista, ha hecho necesario adelantar un proceso 
adicional de: 

• Verificación técnica de referencias actualizadas o equivalentes que cumplan 

con las especificaciones requeridas. 
• Gestión de disponibilidad con proveedores autorizados. 

• Trámite de importación, lo cual implica tiempos adicionales asociados a 
logística internacional, transporte y procesos aduaneros. 

Es importante resaltar que se han venido adelantando todas las gestiones necesarias 
para garantizar el suministro de los elementos conforme a las condiciones técnicas y 

de calidad establecidas en el contrato, con el fin de asegurar el cumplimiento integral 
del objeto contractual. 

Reiteramos nuestro compromiso con el cumplimiento oportuno y satisfactorio 

del contrato, garantizando la entrega de los bienes requeridos bajo los estándares 
exigidos por la entidad. La prórroga solicitada permitirá culminar el proceso de 
adquisición de manera adecuada, sin afectar la calidad ni las especificaciones técnicas 

contratadas. 

En virtud de lo anterior, solicitamos amablemente la aprobación de una PRÓRROGA 
DE DOS (2) MESES, contados a partir de la fecha de vencimiento del plazo actual. 

Agradecemos su atención y quedamos atentos a cualquier información adicional que 

se requiera. 

Cordialmente, 

 
 

 
 
 

 

______________________________________ 
EDWIN ANDRES PORTILLA 

R.L NUBE IP 

 

Firmado digitalmente por EDWIN 
ANDRES PORTILLA 
Nombre de reconocimiento (DN): 
cn=EDWIN ANDRES PORTILLA, l=CO, 
ou=NUBE IP, email=EDWIN-
PAI@HOTMAIL.COM, c=Colombia, 
givenName=EDWIN ANDRES PORTILLA

mailto:nubeip20@gmail.com
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SOLICITUD DE PROROGA 

ADICION PRORROGA  X  

Fecha 
solicitud 

26/02/2026 CONTRATO No. 618 de 2025 

 

a.  ANTECEDENTES 

OBJETO DEL CONTRATO: “Contratar la adquisición de licencias de Microsoft Office LTSC 2024 
o última versión y kit de mantenimientos originales para impresoras HP, con el fin de garantizar 
el correcto funcionamiento de los equipos y asegurar la continuidad operativa de los procesos 
administrativos de la entidad” 

PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 

1 
Meses Días Hábiles Días Calendario 

FECHA DE INICIACIÓN DEL CONTRATO: 28/01/2026 

b.  PRORROGAS 

 

a. SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN 
 

b. CONDICIONES ACTUALES DEL CONTRATO 
 

FECHA ACTUAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO: 27/02/2026 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: DIECINUEVE MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS 

MDA/CTE ($19.560.000,00) con todos los gastos y costos directos e indirectos incluidos. 

c.  VALOR ADICIONES 
    

 

CONTRATO ADICIONAL No. TIEMPO (DÍAS CALENDARIO) 
  

  

  

 

ACTAS No. TIEMPO (DÍAS CALENDARIO) 
  

  

 

ACTAS No. TIEMPO (DIAS CALENDARIO) 
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SOLICITUD DE PROROGA 

ADICION PRORROGA  X  

Fecha 
solicitud 

26/02/2026 CONTRATO No. 618 de 2025 

 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO: DIECINUEVE MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS 

MDA/CTE ($19.560.000,00) con todos los gastos y costos directos e indirectos incluidos. 

CONTRATISTA: EDWIN ANDRÉS PORTILLA PAI 

SUPERVISOR: WILLIAM EDMUNDO PIEDRAHITA MAYA 

 

INFORMACIÓN PRESUPUESTAL 
N/A 

d.  OBJETO 

El presente documento tiene por objeto solicitar al Director General  X Director Territorial  , una: 

Adición 

Prórroga X Dos (02) meses 

e. ESTADO FÍSICO 

0% 

f. ESTADO FINANCIERO 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO: $19.550.000 

VALOR ANTICIPO AMORTIZADO: 0 

VALOR FACTURADO: $0 

VALOR ANTICIPO POR AMORTIZAR: 0 

VALOR FACTURADO REAJUSTES: 

PLAZO ACTUAL DEL CONTRATO Y PRÓRROGA: 

Meses 3 Días Hábiles Días Calendario 

g. CAUSALES DE LA SOLICITUD 
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SOLICITUD DE PROROGA 

ADICION PRORROGA  X  

Fecha 
solicitud 

26/02/2026 CONTRATO No. 618 de 2025 

 

Que el contratista NUBE IP, representado legalmente por el señor Edwin Andrés Portilla, allegó el día 26 
de febrero de 2026 solicitud formal de prórroga del Contrato No. 618-2025, mediante comunicación escrita 
dirigida a CORPOAMAZONIA, en la cual manifiesta que, durante el proceso de adquisición de los bienes 
objeto contractual, se evidenció que los kits de mantenimiento original correspondientes a las impresoras 
HP MPF 606 Ref. F2G76A y HP MPF 600 Ref. CF064A, contemplados en los ítems 3 y 4, han sido 
descontinuados por el fabricante en su versión original en Colombia, por lo que serán importados. 

Así mismo, el contratista señala que dicha situación no es atribuible a su voluntad, y que ha sido necesario 
adelantar actividades adicionales como la verificación técnica de referencias actualizadas o equivalentes 
que cumplan con las especificaciones requeridas, la gestión de disponibilidad con proveedores autorizados 
y el trámite de importación de los elementos, lo cual implica tiempos adicionales asociados a logística 
internacional, transporte y procesos aduaneros. 

En virtud de lo anterior, la Subdirección Administrativa y Financiera de CORPOAMAZONIA, en calidad de 
supervisora del Contrato No. 618-2025, evidencia que las circunstancias expuestas corresponden a 
hechos externos y ajenos al control del contratista, que inciden directamente en el plazo de ejecución 
contractual, y que la prórroga solicitada resulta necesaria para garantizar el cumplimiento integral del 
objeto contractual, asegurando la entrega de los bienes conforme a las condiciones técnicas y de calidad 
establecidas. 

 

En consecuencia, se considera procedente la solicitud de prórroga por el término de dos (2) meses, con 
el fin de permitir la culminación adecuada de las obligaciones contractuales, en observancia de los 
principios de eficiencia, responsabilidad y cumplimiento que rigen la contratación estatal. 

h. COMENTARIOS ACERCA DE LA SOLICITUD 

N/A 

POR CORPOAMAZONIA SUPERVISOR CONTRATISTA 

   

SIDALY ORTEGA GOMEZ 
WILLIAM EDMUNDO 
PIEDRAHITA MAYA 

EDWIN ANDRÉS PORTILLA PAI 

Directora General 
Subdirector Administrativo y 

Financiero 
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