@ MACROPROGESO: GESTION FINANGIERA |©0dig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01-2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

B ' ] _FECHA DE EXPEDICION: "
. _N GENERAL . “Dia” Mes . Afio_
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO ¥ REGISTRO —
CONTRATISTA | KARINA CABRERA MARTINEZ e
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.115.087.437 | DE | BUGA J#
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | CELULAR I 3186793407 | .
E-MAIL PERSONAL l Karina96.cm @gmail.com |€l
E-MAIL INSTITUCIONAL [ Karina.martinez@supernotariado.gov.co |¢-
Banco [ BANCOLOMBIA _ |¢  NoDECUENTA 84800001852 Jo ca[ X Jo cc[ e

No DVTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO “ $ 21.427.680,00 |«
| 1495 DE 2026 |« HONORARIOS MENSUALES “ $ 2.678.460,00 ||¢

EL CONTRATISTA debe presentar por sus propios medios y con plena autonomia tecnica y administrativa, dentro del

OBJETC DEL CONTRATO |plazo acordado, los servicios yio actividades enunciadas a fo largo del presente contrate. Gomo contraprestacion| €

recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo henorarios

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MARCELA SANTAMARIA SANCHEZ |e
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA e
CDF No. 49026 & CRP No. 158426 &
FEcHa cDA| 28/01/2026 | FECHACRA 30/01/2026 FECHA:‘;’S?EAC'ON Da Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION | | | |o
CIUDAD BUGA i Dia Mes Afio
FECH cid
DEPARTAMENTO VALLE DEL CAUCA & égﬂ?ﬁ%‘ ION | 29 | 09 | 2026 |e
FECHA DE INICIO DEL Dia___ Mes __Afio . | MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO [30 [ o1 [2026]e 8 e[ e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Aflo ADICION YO PRORROGA No. * _
FECHA FINAL DE LAADICION Y/O . _ Dia Mes  Afio  MESES  DIAS VALOR .
L [ Je[ e[ J¢ | ¢
- s——=_=| ESFACTURADORELECTRONICO + -
VALOR A COBRAR $ 89.282,00 je ' < No de facttira
VALOR TOTAL # DE DIAS T et |¢' | ]¢'
" $ 89.282,00 " Dia  Mes Afio MES A COBRAR
pEL| 30 [ 01| 2026 o PaGONo. Nopias | ENERO

PERICDO DE PAGO

AL 30 J01] 2026 o[ 01 Je[ 1] 3% ENERO
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Superintendencia de
Motariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

05-FR-01

Cadigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTC DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS'SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Aporte

PERIODOQ DE PAGO

AL| 30 |[o01] 2026 |

ENERO

[o1] [

Valor del Pago Razon Social
. EPS SERVICIO OCCIDENTAL DE SALUD SA
1. COMPARfA DE SALUD (EPS) 219,100 EPS SOS SA @ 125%
: ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
2. FONDO DE PENSION 280.400 PENSIONES- COLPENSIONES a 18%
ASEGURADORA DE RIESGOS . «
3. | ABORALES (ARL) 9.200 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 508.700 PLANILLA DE PAGO No. (4642519571 4644521 660' €
21.1. RELAC[ON DE PAGOS ST
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 89.282,00 [|a | & 89.282,00 $ 21.338.398,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «l$ - $ N
PAGO 03 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO €3 - $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO e $ - $ .
PAGOQ 06 VALOR DEL PAGO af s - $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO al$ . 5 -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO afl'$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «|l § - $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO wlls - $ i
PAGO 12 VALOR DEL PAGO al s - s N
PAGO 13 VALOR DEL PAGO als . $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO al s . $ N
PAGO 15 VALOR DEL PAGO all$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO €| $ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO afs - $ N
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «ll'$ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO a3 - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGD afls - $ -
Dia Mes Afo
DEL| 30 [ 01| 2026 | pacono. | ENERO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

: _ OBLIGACIONES o EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucicn comractual y cuenta de cobro de manera mensual teniendo|Apoyo en digitalizacion, foliar y armar documenios

en cuenta los [neamientos establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera. 2.
Recepclonar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO yfo SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de
produccion. 3. Organizar fa documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango
establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por
turno, crdenar el turne, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio
de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentas} 4. Tomar
cada una de las carpetas por turno de radicacidn de menor a mayor e identificar los turnos de
nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno
en ¢l sistema (SGD-IRIS) digitalizar el farmulario de calificacién o formulario de correccidn o nota,
devolutiva 0 mayor valor (segln sea el case); par (litimo, se debe buscar por el sistema SGD-
IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacién completa (Digitaiizacién los
documentos, primera fase) 5. Verificar el turmo def documento fisica, contra el turno e imégenes
que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién para
garantizar |a calidad del documento. 6. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el
documento al 100% (Reafizar la indexacion) 7. Validar que el recibo de caja fisico coincida-con el
turno del documento digitalizado y los datos basices, verificar consecutivo, paginade y la
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacién del documento) 8.
Organizar el docurnento como fue recibide en ventanilla, de acuerdo al turno respective en el
archiva temporal, en orden de turno, clasificando los documertos en turnos devueltos y los de
mayar valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas
(Armado de documentos) 8. Ubicar el documento generado per la ORIP una vez realizada la
segunda digitalizacién, como respuesta a Ja salicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva,
formularic de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los
turnos de documentos identificados como: devuelios y mayor valor ubicandolos en el area
dispuesta que permita su idenfificacion. Para los documentos calificados o cormregidos; se
procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separar la copia con destino a
registra y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o.formulario de correccién a cada
paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; &} paguete con destino a registro| -
se ubica en el archivo en el érea fisica definitia, para armado e inventario. {Disposicion y armado
del tramite registral) 10. Diligenciar los informes: Anexo namero No, 2, novedades presentadas
en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entrégada por'la SNR para
desempeniar sus funciones, formato finico de inventario documental FUID, formato Exce! dando,
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y FDF). 11.
Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la gjecucién del contrato,
12. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento
del contrato. 13. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, contrelar y entregar los
documentos ingresados para registro o correccion en caja o en la ventanilla correspondiente. 14,
Realizar la sistematizacién o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los
lineamientos institucionales de las actividades desawolladas en caja o en .la ventanilla
correspondiente. 15. Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre
ejecutoriada la decision. 16. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las
normas gue fo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia,

EOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadres como texto o imagenes, favor colocarlas
COMO anexos
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
' DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

.'4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTOY-AUTORIZACI()N PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{la} contratista KARINA CABRERA MARTINEZ identificado (@) con cedula de ciudadania
No 1.115.087.437 de BUGA cumplié  sastifactoriamente con el objetc y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1495 de 2026 conforme las normas, espedcificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRF No. 158426 CDP No 49026
Se autoriza e pago por la suma de $ 89.282,00
Valor en letras: OCHENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

DERIODO DE PAGO pec| 30 [01] 2026 | pacone. | ENERC |
a[ 30 Jot] 2026 | [|o1] [ ENERO |
Para constancia se firma en BUGA alos 26  dias del mes de FEBRERO de 2026
SUPERVISOR

- v

I Firma Superviscr
MARCELA SANTAMARIA SANCHEZ
REGISTRADORA

S o CONTRATISTA

\LOW NG (‘c.lorcro MG\' lrm €T

Firma Contratista
KARINA CABRERA MARTINEZ
Cedula de Ciudadania No
1.115.087.437 de BUGA
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PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL

Cddigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

@

Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

- —

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora, KARINA CABRERA MARTINEZ identificada con Cedula de Ciudadania No.
1115087437 de BUGA, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1495 de 2026 realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de Enero del 2026.

Dependencia

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

Perfil Contratista

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dia | Mes | Afio Dia [ Mes| Afo
Mes a cobrar Desde 30 01 12028 Hasta 30 | o1 | 2026
Valor Salud $219.100
Valor Pension $ 280.400
. . Valor ARL $ 9.200
::;?::a seguridad Pensionado / anexar resolucicn N/A
Numero de planilla 4642519571
Periodo de la planilla ENERO
Fecha pago planilla 11/02/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 26 dias del mes de

Febrero de 2026.

s

ARCELA SANTAMARI
IJ.EGISTRADORA

Qb

SANCHEZ

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N® 13 — 49 Interior 201

hitp:iiwwaw.supemotariado.qgov.co
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora, KARINA CABRERA MARTINEZ identificada con Cedula de Ciudadania No.
1115087437 de BUGA, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1495 de 2026 realizd el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de Enero del 2026.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia | Mes | Ano Dia [Mes| Afo
NMes a cobrar Desde 30 01 12026 Hasta 30 | o1 | 2026
Valor Salud $219.100
Valor Pension $ 280.400
] . Valor ARL $ 9.200
:(Ii?:: a seguridad Pensionado / anexar resolucion N/A
Numero de planilla 4644521660
Periodo de la planilla ENERO
Fecha pago planilla 26/02/2026

Se expide [a presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 26 dias del mes de

Febrero de 2026.

REGI#TRADORA

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 12 — 49 Interior 201

http:ifwww.supernotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co

Bogotd D.C., Colombia




APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA}:

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES /\\

COMPROBANTE DE PAGO Bancoomeva
DATOS GENERALES DEL APORTANTE _
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1115087437
NOMBRE O RAZON SOCIAL: KARINA CABRERA MARTINEZ
CIURAD/MUNICIPIO: GUADALAJARA DE BUGA DEPARTAMENTO: VALLE
DIRECCION: CALLE 8A #5E - 10 TELEFONO: §999999
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: IINDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Comercio al por mayor de
FORMA. DE PRESENTACION: UNICO

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERC PLANILLA: 4642519571 TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: enero PERIODO COTIZACION MES: enero
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2026 SALUD: ANO: 2026
DIAS DE MORA: 1
FECHA PAGO (aaaa/mmydd): 2026/02/11 NUOMERO AUTORIZACION; 9995700090
. NOVEDADES .
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP | COR | VSPi|i VST3[-SLN {COM| IGE { LMA | VAC | AVP [ VCT | IRP
‘:‘J\\ d‘t‘l‘l U’Sérz ‘A.f’
13 ) T
- LIQUIDACION GENERAL
- TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADC
PENSION
© . ADMINISTRADQRA -
NIT cODIGO T NOMBREiees e o
9003360047 |  25-14 " " 2514 COLPENSIONES & 1 $ 280.400
SUBTOTAL: 1 $ 280.400
B CODITETY  anathe
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT CcODIGO NOMBRE
8050011572 EPS018 EPS018-5.0.8. 1 $219.100
SUBTOTAL: 1 $219.100
- ~ ~A 15
L. R H m Do oo
s L s ¥ 3 — =
el Toees o @ 8 82 £ g VALOR SIN MORA: $499.100
- == s T OEEsC £ 'VALOR MORA: $ 400
= &S = 2 25¥EZE3 ! i .
= = = = pEgs5e0 TOTAL PAGADO: $ 499.500
a1 — [ETY P O OYLS LS - J
o 3 bl o o as— .
_— @ IE
£ £5 BoBgSS -
= - S R 5ot
[T L - BECITE 7, =Rl ey, fuly—
2 T = 2 Z..E=— 2257 =g
S &5 .5 E5RS.. Eows &2
pergT & g @50 0 2725 b
e ;:‘ CIC.‘Q_CD_O_’__BE)Q E;E Es_:.
sEg CETESSEES B 2 OEE 5 g
o= ol R ) A Ldre=rr— T CF 2 — 3
C mOGRmEMSR=T"" Ta & B
A - d T -
.
2026{02/11 3:47 PM USUARIO: SOI- CC1006371785 PAGINA 1 DE1



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO PARA EL COTIZANTE CC 1115087437

N

Bancoomeva
DATGS GENERALES DEL APORTANTE - - - - - . DATOE GEWFRALESDETAPLAWLLA __
TIPO IBENTFICACION: CECULA DE CIUDADANIA MUMERC DE IDENTIFICACION: TI%506T43T NUMERG PUANILLA 4544521560 TP DE PLANMLA: N-CORRECCIONES |
NOMBAE O RAZON SOCIAL KARINA CABRERA MARTINEZ :
PERIOGO COTIZACION OTROS SUBSISTEMAS: MES: e d RIGDO COTIZACIGN SALUD: MES.
CIUBANMUNCIF; GUADALAJARA DE BUGA DEPARTAMENTO: VALLE IAS DE MORA: e ARG, w2
DRECCIIN: CALLE A ¥5E + 10 TELEFONO; Szavsed
FECHA PAGO {sanaimwiady 202802/26 NUMERD AUTORIZACIN, 255840308
TP APOATANTE: G62:NDEFENDIENTE CLASE APQATANTE: HHDEPENDIENTE RUMERO DE Lk PLANRLA ASCTIADA: 4642519571 FECHA DE PAGD DE LA PLANILLA ASGCIADA: 2a0211
TP EMPRESA: FRIVADA ACTAGDAD ECONCMIGA: Comeecia sl por mayor da Computadones, #AUPO Par
FORMA DE PRESENTACION: [
T
. > 0 - g ~ LIQUDACKON DETALEADA APORTES . B - > - - - - o ]
DATOS DEL CGTIZANTE HOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES.
Q a PENSIGN e [ SENA | wcar | ESAP [wmEDdy|
v
IGENTIFICA, TPa | susTira | sausRio ufa & z § 3 FsP RTES vOL p— g
R s A M o AV SR EAPIEIRRET: v bores o, ) o |3 we [TElomlsl o0 | o oo o sora Lrora
SUBISTENC Lo g A% cmeao 2 Irragacy EIAPORTE[APORTE APORTE]
< RERA  [ROEPEND T1750909 * EEEES | ¥ s [ 54 fiz o ) 3q T B [T T 39
hiSee7 MARTINEZ 1750807 210RPOSITVA
1A EOMPARLA
bE
BEGUROS
A
i RERA 117505 T B ae] g sz0 0 Tq 3 Tformal | 4 280 L00EPS0E  [50 § dziesed 54 ez |30 E % 9204 H s L L 34 3
I1508743r MARTINEZ EOLPENS! | | 1.750.504 bos. 1.750.90: 2:8.000p0sia | | 1730509
INA PHES EOMPARIA
. pe
-
- GUROS
. =1 ‘! ‘ i Poles i L_|
B 73 RERA|HDEPENDIE] 31750 G 514 o R \ﬁu - +q Ty £y *pormal S E T T3 %4 kqazr %l E 704 T ¥ L B G |
H115007437 MARTINEZ NIE LPENS! & { }’ 05 posra, || 1.750.908
MA  LONTRATO 5 A {:9 COkPARILY
hDE BEGUROS
Eecs A
) if AGADO: | $ 9.200
. .

TR .
' Py * SR ’
T o
7 .
L <P :
RS T

202602/28 153 AM USUARICE 801 - MONTORED PLANULLA
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PROCESD: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-070
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2

Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LAFUENTE | Fecha: 17/Feb.j2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 20186, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacién [aboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
DEPURACION CALCULO DE RENTA s NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis |ngresos

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X

1400. UVT,

2, Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar

pago mensual del ahorro realizado. X
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente. .

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta X

incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos

y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara Ia tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T
{entre el 10% y 11%). X
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracidn de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afic 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT

($209.496.000) X

Nota: Remitir los soportes a Ios que hay lugar Gnicamente para contratos cuyos henerarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 26 dias del mes de Febrero de 2026

Atentamente,

Karina Cobrera M
KARINA CABRERA MARTINEZ
1115087437

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogoté D.C., - Colombia

htip:/fwww.supernctariado.gov.co
correspandenclia@supemnotariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro
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Cédiga: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version; 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0cti2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARID DEL CONTRATO DE FRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1495-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y KARINA CABRERA MARTINEZ

|Contrato Nimera 1495 Vigencia: [ 2026
|Entidad.contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQ Y REGISTRO
[nit: 899.999.007-0
Qrdenador del gaste ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificaclén: Cédula de Ciudadanla 1.015.408.882
Contratista: KARINA CABRERA MARTINEZ
|identificacién: Cédula de Ciudadanla Neo. ] 1,115,087,437
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mansuales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO ML CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($ 2678460.0)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependancia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: 1692
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA deberd prestar por sus propics medics y con plena autonomia técnica y administrativa, dentre del plazo acordado, los servicios ylo actividadas
1) Objeto: enunciadas a lo targo del presente contrato. Como contraprestacion recibird por parte de] CONTRATANTE unas sumas de dinero, a tiulo de harorarios.
Depandencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfl; AUXILIAR ADMINISTRATIVC
El lugar de ejecucin del contrato sers en: CRIP- GUADALAJARA DE BUGAORIP- GUADALAJARA DE BUGA, NIVEL: REGIONAL GENTRO (O en el lugar que por|
2) Lugar de Ejecuelén N - N
|necesidad dal servicic se requiera)
El témmino de ejecucin de! presente contrato serd de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026,
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucitn se establecers a partir de ta suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Superviser, previo cumplimiento de los requisitas de
perieccionamients y lagalizacién del mismo,

4} Obligaclones Especificas;

- [tumos devueltos y los de mayor valor, Mientras dura el trémite interno, diligenciar el formato de préstamos y consultas segin la fase de Armado de documentos,

- |inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a ta Ley de General de Archivos. (Entrega del archivo en Excel y POF}.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, feniendo en cuenta los lneamientos establecidos per la Direccldn
Administrativa y Financisra.

2. Recepciorar les documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilia, dande cumplimients a fas nomnas establacidas en registre de los sistemas FOLIO
yio SIR, con una periodicidad de cada hara, diligenclando y firmande el formulario de control de fumos de la linea de produccitn.

3. Organizar [a documentacién da acuerda con los principios de prieridad y rango, establecidos en el Ley No. 1579 del 2012; come es, refirar el matadal abrasivo de los
documentos por tumo, ordenar el fumo, disponer los documentos deld tumo en carpeta independienta para el inicio de la etapa de digitalizacidn de acuerda con el
instructive {Alistamiento los documentos).

4, Tomar ¢ada una de las carpetas por fumo de radicacion de menor a mayer e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar el tumo antericr en el SGD-RIS
Segunda fase: Buscar el {umo en el sistema (SGD-IRIS), digilafizar ef formulario de calificacion o formulario de correccidn o nota devolutiva o mayor valor (segin sea
el caso); por Glime, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS ef tume asignada en radicacion y adjuntar, realizar verficacién completa (Digitalizacion los documentos,
primera fase),

5, Verificar el tume del documento fisice, contra el lumo e imagenes que aparecen en el sistema SGD-IRIS, eliminar las hojas en blanco y validar la paginacién parﬂ
garantizar Ia calidad del docamento,

6.Asociar el tipo documental a cada imagen; Indexar el documente al 100%.
7. Validar qua el recibo de caja fisico coincida con el tumo del documento digitalizado v los datos basicos. Asi mismo, verificar &l consecutivo, paginado v la tipificacisr]
de la cantidad de hojas digitatizadas o alistamienta (Tipificacién del documento), '

8. Organizar e! documento como fue recibido en ventanilla, de acuesdo al tumo respectivo en el archivo temporal, en orden de tume, dasificando los documentos en

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacién, como respuesta a la solicitud; formulario de calificacién, nota devolutiva
formulario de comeccion yfo mayor valor, este documento se anexa al fume dlasificando les tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor
ubicdndolos en el drea dispuesta que pemmita su identificacion. Para los documentos cafificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separar la copia con destine a registre y fa del usuario, se anexa el formulario de calificacian o formulario de coreccion a cada paquate, sa entrega a
ventanilla el documento para ef usuario; el paquate con destino a registro se ubica en el archiva en el Area fisica definida, para armado e inventario de acuerdo con la
fase de Disposicién y armado del tramite registral,

10.Reclbir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los decumentos ingresados para registro o cormeccién en caja o enfa ventanilla correspondiente.
11. Realizar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos qua se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarolladas en cajé
o en la ventanilla corespendiente.

12 Digitalizar las actuacienes administrativas una vez se encuentre ejscutoriada la decision.

13. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, astado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefar sus funciones, formato Gnico dq

14 Actualizar de manera permaneate fos diferentes aplicatives que se utilicen en el &rea de desempaiio a fin de contar con informacidn confiable.
15.Responder por ta administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion dal contrato. )
16.Aplicar el Acuerda No. 004 de 2024 del Archivo General de fa Nacion y damés normatividad vigente que rige la materia.

NOTA: En tedo caso, ol contratista debe presentar el informe de ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, tenjendo en
cuenta los lineamientos establacidss por la Direccién Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTCS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS CCHENTA PESOS M/CTE (3
21427680.0)

El presente contrato se financiard con cargo al Presupuesto de ta SNR vigencia 2026, distribuidos asf;

Vafor Rubro Presupuestal

CDF No. |

Superintendencia de Notariado y Registro, Calle 26 No, 13 - 49 Int, 201. PBX 57 + (1} 3282121
Bogotd D.C., - Colombia, hitp:/fwww.supemotariade.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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Cédige: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Versidn: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION IFecha; 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1495-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y KARINA CABRERA MARTINEZ

lecor:

€-1299-0800-9-10305C-1299052-02 - ADCUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -

IMPLEMENTACION DEL SYSTEMA DE GESTION

DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL NACIONAL

49026 § 148,993,760

7) Forma de pago:

El valor def contrato se pagard en mensualidades a fitulo de honcrarios iguales sucesivas ¥ vencidas cada una hasta per la suma de ($ 2678460.0) DOS MILLONES]
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE o proposcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte
deld supervisor del contrate de los respectivos informes de avance que den cuenta de ka ejecucitn def contrato.

En todos los cases se debe aportar los documentos requeridos, para el page, confome los fineamientos establecidos enfas circulares de pagoe dala SNR,

Paragrafo: El contratista se obliga a apertar el soporte de pago de bos aportes comespondientes 2 sistema de seguridad secial: salud, pensidn y ARL.

18) Garantla:

Da conformldad con los estudios y documentos previes de la presente contratacion, y considerando la naturaleza del objeto contracfual, las obligaciones espezificas,
su cuantia y el hecho de que se rige bajo 1a modalidad da contratacitn directa para la Contratacitn de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestian, se ha
determinade que NO es necesario exigir garantias para su ejecucian,

19} Supervisién

1BUGA O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designs el ordenador del gaste.

La viglancia en |a ejecurcidn y cumplimiento estriclo del contrato estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS FUBLICOS DE GRIP- GUADALAJARA DE

10) Clausula Penal Pacuniaria

a. En case de dediaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las chligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deber
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente a} 20% del valor total de este contrato, la cual ser4 cancelada o descontada, segiin sea el
cas0, al momento de efectuarse el pago del contrato,

b, lgualmente, frente al incurnplimienté de fas ahligaciones del contrafista, éste debera pagar a litulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalents al|
veinte por ciente {20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, a} momento de efectvarse el pago del contrato. No
obstants, la Entidad se reserva el dereche de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo agul pactado, siempre que los mismoes se acrediten.

11) Multas,

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiente de las obligacianes que se encuentren en mera ¢ refraso, se causardn multas hasta por un valor
aquivalente al §.5x1000 del valor del contrate por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efeclivamente se cumplan.

b. La imposicién de Jas mulias se hard mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,

¢. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por of incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el velor comespondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos  anexos
Condiciones adiclonales

las

Todos los documentos que se encuentran cargados en Ja plataforma transaccional SECOP II, referente -a este proceso, hacen pare del presenten formato de|
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electrénica, en les téminos del articulo 67 del CPACA, al comeo electrénico institucional, sin que ello establezca, er

13) Notificaciones lningl'm £aso, una relacién laboral,

Elaboré BD NILDA CRUZ ENLACE DEL AREA

Revisé ¥ proyecté GABRIELA GERALDYNE MARMOL AMAGUARA D

Revisd HEGTOR VAN SUAREZ BETANCUR D.

Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRBGAOR DE CONTRATACH

Aprobd transaccionalmente:

ESTHER CRISTINA GCMEZ MELO ORDENADCRA DEL GASTO E t

Superintendencia de Netariado y Registre. Calle 26 No. 13 - 4% Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogeta D.C., - Colombia. hitp:wwvw.supemetariado.gov.co. comespondencia@supemotariade.gov.co



. ’ Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
MACROPROCESOQ: Gestién Contractual PR-01-FR-02

L . PROCESO: Gestidn precontractual, contractual, | Versién: 02
Superintendencia de ejecucién y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro [~ Formato Acta de Inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
— sarviclos

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1495 de 2026 .
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KARINA CABRERA MARTINEZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1115087437

FECHA DE INICIO: 30 de enero de 2026 .
FECHA DE TERMINACION: 29 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: ocho meses.

El dia 30 de enero de 2026 en la ciudad de Buga se reunieron Marcela Santamaria
Sanchez en su calidad de supervisor del contrato y Karina Cabrera Martinez en su
calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto
del Contrato No. 1495 de 2026

-

Se firma en Guadalajara de Buga para los fines pertinentes el dia 30 de enero de
2026.

(

\_Ma‘/ | i ' Yorma Cabrer qohlmez
cela Santamaria Sanchez Karina Cabrera Martinez '

Registrador C.C. 1115087437

$Superintendencia de Notariado y Reglstro
Calle 26 No. 1349 [nt. 201 - PBX {1) 514 0313
Bogot4 D.C. — Colombia
hitp:/fwww.supemotariado.gov.co
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7 Recibidos e - Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor {a) de contrato No. 1495 DE 2026, suscrito con KARINA CABRERA MARTINEZ. e B i
i - A
S - Rechbidos !
r ©estacados . E (&)
) Pospuestos Supervisionas @ me.dfeb sClpm. Ty © & @ .
para Marcela, mi = !
* Emvdados .
FAVOR LEER CUERPO DEL CORREC: i =
] Borradores 63
} Compras 3 Hota: LA FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL ES 30 DE ENERO DE 2026, FAVOR TENER EN CUENTA DICHA FECHA AL MOMENTO DE DILIGENCIAR E1 ACTA DE INICIO, YA QGUE POSITIVA SE ENCUENTRA EN ACTUAUZACIAN DE !
. Mss SU PLATAFORMA ¥ NQ PERMITE REALUZAR DESCARGUE DEL CERTIFICADO E +
Bogots, D.C.
iquetas +
i Cordial Saludo,
b Unwanted ,
Por medio del presente me permily icarle el "Acto adminl: de decignacién de supervisor def contrato def 14595 de 2026" junto con el formato de octo de initio para difigencior; en este sentfdo Unfeomente diligenciar en
#f acta adjunto todos los pos resaltados en XXX, los cuales son:
1. Coatrato No. XXXX de 2026
2. Nombre del contratistar JOOO(
3. Cédula de cludodania: XXX
4. Feche de inicio: JOOX de 2026
5. Fecha de termingcidn: XX de XXX de 2026,
&. Ploro de ejecucidn: XX
7. Ef dies XX clg XX e 2076 ent fa cluded de XXX se reunieron X00OOX en su calidad de supervisor del controto y JODOMX en su calidad de contratisto, con el fin de dar it alos idadas p Jus an el objete del Contrato
No. XXX de 2026.
8. Se firmua en XIOXX pura lgs fines pertinentes el dia X0 de XXX de 2026.
9. Nombre y corge del superviser al final del documento.
10, Nombre y niimero de cedula del contratisto o! finol def documento.
NOTA IMPORTANTE: la informocién aqui relacienade en XX debe calocarse dnicaments en of formote de ACTA DE INICIO adfunte of presente correo y ser reenviode EN EL MISMO HILO DEL CORREC, firmado por las partes en
Fermata POF, Ia cval ex responsabilidad def SUPERVISOR def controto.
Sedior supervisor del contrato, tenlendo en cuenta lo anterlor, debe proceder a Informortie o} rontratiste que debe presentarse en el Lugar de Ejecucidn {Oficina de registro o nivel central).
(ﬁ Respender) (r’ Reenvisr )
@ Actuslizar =3 >
- ) " g3s i
Q% &€C & m NN LI
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