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Febrero / 27 / 2026 
 
OBJETO DEL PROCESO: Contratar el suministro diversos elementos de papelería para 
las diferentes dependencias del Instituto Departamental de Bellas Artes. 
 
CONSIDERACIONES: 
 
Que el instituto departamental de bellas artes viene adelantando el proceso de minima 
cuantía MC-004-2026 el cual fue debidamente publicado en la plataforma SECOP II 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO
1.PPI.46230698&isFromPublicArea=True&isModal=False 
 
Que el cronograma del proceso estableció como fecha para realizar adendas hasta las 
18:59 horas del día el 27 de febrero del 2026  
 
Que como consecuencia de las observaciones realizadas a los estudios y documentos 
previos se hace necesario realizar precisiones y modificaciones al proceso. 
 
Que por lo anterior 
 
ARTICULO PRIMERO: MODIFICAR el numeral 13.1 Especificaciones técnicas del bien, 
obra o servicio de los estudios previos, el cual quedará así:  
 

13.1 Especificaciones técnicas del bien, obra o servicio 
 
El contratista deberá cumplir el suministro de conformidad con las especificaciones técnicas 
y la propuesta económica presentada para el proceso, los requerimientos que en virtud del 
contrato le haga el supervisor, y al cumplimiento de demás actividades que se encaminan 
al cabal cumplimiento y ejecución de sus obligaciones contractuales.  
 
Se requiere del suministro de diversos elementos de papelería para las diferentes 
dependencias del Instituto Departamental de Bellas Artes según las condiciones técnicas 
exigidas. 

 
ARTICULO DESCRIPCIÓN 

BOLÍGRAFO NEGRO 
Color NEGRO, Punta 0.7m en carburo de tungsteno, Cuerpo triangular, Colores sólidos y 
brillantes, Tapa anti-asfixia, Clip resistente, Tinta semi Gel. Plástico y tinta 

CARPETA CUATRO 
ALETAS 

La Carpeta de Archivo con 4 Aletas (solapas) es la solución ideal para conservar y proteger tus 
documentos más importantes. Fabricada en cartulina blanca de 272 g/m² con base alcalina, esta 
carpeta garantiza durabilidad, resistencia al rasgado superior a 200 gf y protección contra la 
oxidación, gracias a su composición libre de lignina y partículas metálicas. Tamaño total: 69,5 
cm × 69,5 cm (desplegada, Material del que está fabricado: Cartulina blanca base alcalina, libre 
de lignina y partículas metálicas, País de origen: Colombia, Naturaleza: Superficie lisa y suave, 
libre de partículas abrasivas, Color: Blanco, Modo de fabricación: Confeccionadas a partir de 
cartulina desacificada conforme a normas NTC 4436:1999 y NTC 5397, Usos: Ideal para archivo 
y conservación de documentos en bibliotecas, oficinas y archivos históricos, Forma de empleo: 
Doblar las aletas laterales hacia el interior; colocar las pestañas largas primero, luego la pestaña 
corta que lleva la identificación, para bibliotecas, archivos institucionales, centros educativos y 
oficinas con gestión documental. Capacidad máxima de almacenamiento de hasta 200 hojas. 

RESALTADOR 
VARIADO 

DESCRIPCIÓN RESALTADOR, COLORES AZUL, AMARILLO, VERDE, NARANJA Y ROSADO, PUNTO 
DE ESCRITURA 5.0 mm, RESPIRO EN CUERPO NO, FORMA DEL CUERPO REDONDO, CUERPO 
SOLIDO, RESPIRO EN TAPA SI, METROS DE ESCRITURA CONTINUA 110 m, TIPO DE TINTA BASE 
AGUA Y COLORANTES, CERTIFICACIÓN AP. 

TAPA LEGAJADORA 
BLANCA POR JUEGO 

CARPETA DESACIDIFICADA JUEGO 2 TAPAS LEGAJADORAS, SIN GANCHO, MEDIDAS: 25 X 35 
CM, GRAFADO A 2.5 CM DEL BORDE IZQUIERDO DE LA TAPA LEGAJADORA, DOBLE 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.46230698&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.46230698&isFromPublicArea=True&isModal=False
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PERFORADO AL BORDE IZQUIERDO DE LA TAPA PARA INTRODUCIR GANCHO LEGAJADOR, 
BORDES REDONDEADOS - MATERIAL PROPALCOTE . 

MARCADOR punta fina 

El marcador punta fina es un instrumento de escritura permanente con punta de acrílico tipo 
bala de 0.9 mm a 1 mm, ideal para trazos detallados en papel, plástico, metal y vidrio. Su tinta 
base alcohol es de secado rápido, resistente al agua y a la decoloración, con certificación AP no 
tóxica. Ficha Técnica Principal: Tipo de punta: Fina (bala/redonda), material acrílico.Grosor del 
trazo: Aproximadamente (0.9 mm) - (1 mm). Tipo de tinta: Base solvente (alcohol), secado 
rápido, resistente al agua y decoloración.Superficies de uso: Papel, plástico, metal, vidrio, 
madera, piedra, entre otras.Cuerpo: Polipropileno, forma redonda.Seguridad: Certificación AP 
(No tóxico).Rendimiento: Aproximadamente 400 metros de escritura.Variaciones: Punta fina 
clásica (colores vibrantes) y punta fina metálica.Recomendación: Almacenar con la punta hacia 
abajo para mayor duración. Estos marcadores son los más reconocidos para uso en oficina, 
escuela, arte y etiquetado industria 

CINTA ENMASCARAR 
1" 40 MTS 

Cinta Enmascarar Multiproposito 40m x 24mm, Beige 

COSEDORA 
Cosedora grapadora manual, Diseño compacto y liviano, Capacidad de cosido de 20 hojas, Utiliza 
grapa estándar (26/6), Certificada con la norma ISO 9001:2000, Color negro 

CLIP PEQUEÑO 
PLASTIFICADO 

PLASTIFICADO, CAJA POR 100 UNIDADES, COLORES VARIOS. 

BISTURI METÁLICO 18 
MM 

Tamaño de 18 mm, canal de metal inoxidable, Mango plastico, diseño para agarre y ergonómico,  
Bisturí grande con riel metálico, Tamaño de la cuchilla 18 mm, Sistema de autobloqueo. 

PEGANTE EN BARRA PEGANTE EN BARRA 40G UNIDAD, no deja grumos, barra en pvp para mayor duración. 
PORTAMINAS PARA 
MINAS 0.7 

Material: Plástico resistente y liviano. Diámetro de la mina: 0.7 mm. Tipo de mina: Grafito 
recargable 0,7mm. Colores disponibles: Variados. 

RESMA  BOND 
ECOLOGICO OFICIO  

500 HOJAS, 75 G/M2, TAMAÑO 216 x 330 mm, libre de blanqueadores. 

BORRADOR MIGA DE 
PAN 

LIBRE DE PVC. BORRADO SUAVE Y LIMPIO. PESO 17 ± 2 g ; LARGO:56± 1 mm, ANCH0:22± 1 mm 

RESMA  BOND 
ECOLOGICO CARTA  

500 HOJAS, 75 G/M2, TAMAÑO 216 X 279 mm, libre de blanqueadores. 

CINTA 
TRANSPARENTE 1 
PULGADA 

MEDIDAS: 40 METROS DE LARGO X 24 MM ANCHO 

MARCADOR 
BORRABLE NEGRO 

Los marcadores borrables, son instrumentos de escritura de alto rendimiento, ideales para 
pizarras blancas, vidrio y superficies no porosas. Presentan tinta de bajo olor, secado rápido y 
punta biselada versátil (5 - 8 mm) que permite trazos finos o gruesos. Se destacan por su borrado 
en seco sin manchas. Especificaciones Técnicas (Ficha Técnica): Tipo de Punta: Biselada 
(cincel).Base de Tinta: Alcohol, base solventes y colorantes.Olor: Bajo olor (Low Odor). 
Superficies: Pizarras blancas, vidrio, superficies no porosas. Almacenamiento: Se recomienda en 
posición horizontal para garantizar la vida útil de la tinta.Seguridad: Tinta no tóxica 
(Certificación AP/ASTM D-4236). Colores : Negro. Características Adicionales: La punta biselada 
permite variaciones en el grosor del trazo.Fácil borrado, sin dejar residuos de polvo.Diseñado 
para uso intensivo en aulas y oficinas. 

MARCADOR 
PERMANENTE 
VARIADO 

El marcador permanente con punta versátil (a menudo referido en el rango de 5-8mm según el 
tipo de punta, siendo la fina una de las más comunes) destaca por su tinta de secado rápido, 
resistente al agua y decoloración. Diseñado para marcar sobre múltiples superficies como papel, 
plástico, metal y vidrio, posee certificación AP no tóxico.  
 Tipo de Punta: Fina o cónica, ideal para trazos precisos, detallados y audaces. 
 Colores: Negro, Azul, Rojo, Verde.  
 Tinta: Base de alcohol, de secao rápido, resistente a la decoloración y al agua.  
 Superficies: Plástico, metal, papel, cartón, madera, vidrio.  
 Seguridad: Certificación AP (No tóxico).  
 Cuerpo: Plástico resistente.  
 Variedad: Amplia gama de colores intensos y brillantes. 
 Características Principales: 
    Alta Versatilidad: Ideal para uso industrial, artístico o de oficina. 
    Durabilidad: La tinta permanente no se corre ni se decolora fácilmente.  
    Almacenamiento: Se recomienda guardar con la punta hacia abajo para mayor vida útil 

Memoria  USB 64 Gb Memoria  USB-A, Capacidad: 64 GB, Velocidad: USB 3.2 Gen 1. 
PILA AA RECARGABLE 
x 4 unidades 

Pila AA Sistema Electroquímico Ni/KOH-H2O/MH pila Recargable Voltaje 1.2V 2700Mah. 
Cantidad contenida en el empaque 4 unidades 

BOLÍGRAFO COLOR 
VARIADO 

Color AZUL Y ROJO, Punta 0.7m en carburo de tungsteno, Cuerpo triangular, Colores sólidos y 
brillantes, Tapa anti-asfixia, Clip resistente, Tinta semi Gel. Plástico y tinta 

PAPEL BOND 75G 
70*100 

Piego de papel bond 75G, 70 cm * 100 cm 
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CARGADOR BATERIA 
9V-AA-AAA + 4 
baterias AA 
Recargables 

Cargador con triple función: adecuado para cargar baterías AA – AAA – 9V. Incluye 4 baterías 
recargables AA de 2700mAh. Permite la carga simultánea de hasta 4 baterías recargables 
AA/AAA Ni-MH o Ni-Cd ó 2 baterías recargables 9V Ni-MH o Ni-Cd. 

PLIEGO OPALINA 
PAPEL OPALINA POR PLIEGO 100 X 70 CMS, DE 180 GR,  EXTRA BLANCO BRILLANTE Y 
UNIFORME. 

CINTA DE 
ENMASCARAR 2" 
40MTS 

CinTA de enmascarar de 2" (48 x 40), ancho de la cinta es de 48mm x el largo de 40 metros. 

CINTA 
TRANSPARENTE 2" 
200M 

Cinta de empaque transparente de 2" de ancho y 200 mts de longitud, resistente de y excelente 
adherencia. 

EGA PEGANTE 
LIQUIDO 

Pegante líquido 250 gr, basado en una emulsión acuosa de polivinil acetato de uso general en la 
casa, oficina, colegio, taller e industria; especialmente diseñado para ser utilizado en: papel, 
cartón, lomos de libros, blocks, agenda, revistas y uniones que requieran plasticidad. 

LAPIZ NEGRO 

Lapiz No. 2 cuerpo pintado amarillo, diseño triangular ergonómico reduce la fatiga y mejora el 
control, ideal para niños y escritura prolongada. 
La madera utilizada es de alta calidad y fácil de afilar. Versatilidad para uso profesional, artístico 
y escolar. 
Graduación: N° 2 / HB (dureza equilibrada). 
Forma del cuerpo: Triangular (ergonómico). 
Material: Madera de alta resistencia (cedro en muchas versiones), no se astilla. 
Borrador: Incluido, de alta calidad, tipo Pink Pearl (no mancha ni rompe papel). 
Resistencia: Mina resistente a la rotura (sistema Woodclinched). 
Uso: Escritura, dibujo, y uso escolar. 
Tipo de trazo: Suave, intenso y uniforme. 

MARCADOR 
BORRABLE COLOR 

Los marcadores borrables color, son instrumentos de escritura de alto rendimiento, ideales para 
pizarras blancas, vidrio y superficies no porosas. Presentan tinta de bajo olor, secado rápido y 
punta biselada versátil (5.8 mm) que permite trazos finos o gruesos. Se destacan por su borrado 
en seco sin manchas. Especificaciones Técnicas (Ficha Técnica): Tipo de Punta: Biselada 
(cincel).Base de Tinta: Alcohol, base solventes y colorantes.Olor: Bajo olor (Low Odor). 
Superficies: Pizarras blancas, vidrio, superficies no porosas. Almacenamiento: Se recomienda en 
posición horizontal para garantizar la vida útil de la tinta.Seguridad: Tinta no tóxica 
(Certificación AP/ASTM D-4236). Colores : Azul, rojo, verde. Características Adicionales: La 
punta biselada permite variaciones en el grosor del trazo.Fácil borrado, sin dejar residuos de 
polvo.Diseñado para uso intensivo en aulas y oficinas. 

TIJERA DE 5.5 
PULGADAS 

Tijera de 5.5 pulgadas, con agarre ergonómico, Hojas de acero inoxidable. 

MINAS 0.7 MM 

Caja estuche de minas x 12 unidades, Diámetro: 0.7 mm. Longitud: 130 mm. Grado de dureza: 
HB. Ideales para escritura y dibujo. Para uso en portaminas 0.7 mm. Por ser minas polimerizadas 
se obtiene mayor resistencia y se evita el fácil rompimiento. Contarás con una suavidad 
excepcional y gran durabilidad del grafito. Su estuche viene con una tapa que al correr, hace que 
las minas salgan más fácilmente. 

PAPEL PERIODICO EN 
PLIEGO 70 X 100 

El papel periódico en pliego es un material ligero y económico, comúnmente de color gris o beige, 
ideal para empaque, manualidades y artes gráficas. Su tamaño estándar es de 70 cm x 100 cms, 
con un gramaje ligero que oscila entre 40 g/m2 y 52g/m2 siendo muy común el de 48.8g/m2x, 
ofreciendo alta absorción de tinta y textura mate 

TACOS DE COLORES 
BLOQUE NOTAS EN PAPEL CON FRANJA AUTOADHESIVA, DIMENSIONES: 75 X 75 MM,400 
HOJAS, COLORES NEON. 

PILA RECARGABLE 
AAA 

La pila recargable AAA de 1100 mAh es una batería de Níquel-Metal Hidruro (NiMH) de alto 
rendimiento, diseñada para dispositivos de alto consumo como juguetes, cámaras y teléfonos 
inalámbricos. Ofrece 1.2V, hasta 1000 ciclos de recarga y baja autodescarga, ideal para uso 
diario.  
Ficha Técnica Principal (NiMH AAA 1100mAh): 
    Tipo/Tamaño: AAA. 
    Tecnología: Níquel-Hidruro Metálico (NiMH). 
    Capacidad: 1100 mAh (Nominal). 
    Voltaje: 1.2 V. 
    Ciclos de recarga: Hasta 1000 ciclos. 
    Baja autodescarga: Retiene la mayor parte de su carga tras meses de almacenamiento. 
    Aplicaciones: Dispositivos de alto drenaje (cámaras, linternas, juguetes).  
Estas baterías son ideales como reemplazo duradero de pilas desechables, permitiendo ahorro 
y menor impacto ambienta. 

PILAS  AA alcalina 
Las pilas AA alcalinas son celdas primarias (desechables) de 1.5V, basadas en dióxido de 
manganeso y zinc, ideales para dispositivos de consumo alto a bajo (juguetes, controles, 
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linternas). Ofrecen una larga vida útil de hasta 10 años en almacenamiento y una capacidad 
aproximada de 2000 - 3000 mAh, superando por mucho a las de zinc-carbono 

PILAS  AAA alcalina 

Las pilas AAA alcalinas son baterías de 1.5V (nominal) con un diseño cilíndrico de 
aproximadamente 44.5 mm de largo y 10.5 mm de diámetro. Son libres de mercurio y cadmio, 
ideales para dispositivos de consumo medio-alto (mandos, juguetes, linternas) y ofrecen una 
vida útil de almacenamiento de hasta 10 años. La capacidad típica varía, encontrándose modelos 
con un promedio de 900 mAh a 1200 mAh. 

PILAS 9V alcalina 

La pila alcalina de 9V (tipo PP3, 6LR61 o 6F22) es una fuente de energía no recargable de alto 
rendimiento para uso diario en detectores de humo, mandos a distancia y juguetes. Funciona 
con un voltaje nominal de 9V CC y tecnología química de dióxido de manganeso-zinc (Zn/MnO2) 
sin mercurio ni cadmio 

SACAPUNTA 

El sacapunta metálico estándar es un afilalápices duradero de cuerpo en aluminio o zamak, 
diseñado para uso escolar y de oficina. 
Cuenta con una cuchilla de acero templado de alta precisión, afilando lápices estándar (aprox. 8 
mm) o gruesos (hasta 10.2 mm) con un diseño ergonómico compacto, comúnmente de forma 
achaflanada o clásica 

TALONARIO  RECIBO 
DE CAJA MENOR 

El recibo de caja menor de 200 hojas es un talonario diseñado para el registro organizado de 
gastos diarios, pequeños desembolsos y soportes contables en oficinas o comercios. 
Generalmente, viene en formato talonario de 200 hojas (formato Minerva 2002 o económico), 
con campos impresos para fecha, concepto, valor y firma. 

 
ARTICULO SEGUNDO: AMPLIAR el plazo para presentar ofertas hasta las 17:00 horas 
del día 03 de marzo del 2026 y en consecuencia los demás eventos del SECOP II 
 
ARTICULO TERCERO: Los elementos no modificados por la presente adenda 
conservan sus atributos y cada modificación aquí establecida modifica todas aquellas que 
en el mismo sentido hubiere en el pliego. 
 
ARTICULO CUARTO: PUBLICAR la presente adenda en la plataforma transaccional 
SECOP II 
 
 
KU INTI KAN PATRICIO GARAVITO GUALDRON  
P.U coordinador de Recuros Humano (e) 
 
 
 
 
ROSA CORTES CASANOVA  
Asesora Jurídica 
 
 
. 
Redactor: Andrés Zambrano Solarte –  Auxiliar Administrativo (E) 
 


