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Doctor:  
ANGELO CIANCI DIAZ
SECRETARIO DE GOBIERNO 	 	 
Alcaldía Distrital de Barranquilla  
   
ASUNTO: UN PRIMER INFORME DE GESTIÓN POR LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS DESDE EL 26 DE ENERO AL 27 DE FEBRERO 2026
 
Cordial Saludo. 
 A continuación, le presento el Informe de Gestión en mi condición de apoyo a la Secretaría Distrital de Gobierno, bajo las siguientes obligaciones contractuales: 
	Obligación contractual 
	Actividad realizada 

	APOYAR LAS ACTIVIDADES ORIENTADAS PARA ORIENTAR Y ACTUALIZAR BASES DE DATOS PARA RECOPILAR INFORMACION A TRAVES DE OFIMATICA Y LA TECNOLOGIA DE LA INFORMACION ATRAVEZ DE LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL 
	EN LAS ACTIVIDADES BRINDAMOS INFORMACION  Y RECOPILAMOS DATOS ATRAVES DEL SISTEMA MEDIANTES DE SISTEMA ELECTRONICOS PARA FORTALEZAR PROCESO ADMINITRATIVO DENTRO DE LA OFICINA DONDE ALMACENAMOS ORGANIZAMOS TODA LA DOCUMENTACION DE UNA MANERA ORDENADA PARA TENER ASSECIBILIADAD

	ASISTIR A ACTIDADES ADMINISTRATIVA Y OPERATIVAS EN LA OFICINA FACILITANDO LA ORGANIZACIÓN . HACIENDO UN  ACOMPAÑAMIENTO A LA SECRETARIA DE GOBIERNO EN SUS DISTINTAS ACTIVIDADES 
	REALIZAMOS EN LAS ACTVIDADES DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO ORGANIZANDO LOS ARCHIVOS  QUE SE ORGANIZAN  PARA  DIGITALIZAR EL PROCESO DOCUMENTAL  PARA UN MAYOR DESARROLLO DE LA INFORMACION DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO 

	APOYAR LAS RESPUESTAS DE PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS DE SUGERENCIA EN LOS CENTRO DE REABILITACION DE DISTRITO A CARGO DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO 
	ATRAVEZ DEL SISTEMA REVISAR CON MUCHO DETENIMIENTO TODAS ESA QUEJAS Y ESCRITOS CON CUIDADO Y ATENCION LA DOCUMENTACION QUE SE MIRA CON DETENIMIENTO  A CADA CENTRO DE LA OFINA DE SECRETARIA DE GOBIERNO 



 Atentamente, 
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