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CODIGO DEL PROCESO N° PME-0200322204526

De conformidad con lo establecido en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993, numeral 7 y 12,
Modificado por el art. 87, Ley 1474 de 2011, Ley 1150 de 2007, Articulo 2, numeral 2, literal b) y el
Decreto 1082 de 2015 en especial el articulo 2.2.1.1.2.1.1. y 2.2.1.2.12.20 se realizan los presentes
estudios previos asi:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION:

El articulo 178 de la Ley 136 de 1994 establece que los personeros municipales tienen la funcién de
“velar por la promocion, ejercicio y divulgacion de los Derechos Humanos”, asi como la de “defender
los intereses de la comunidad” y ejercer vigilancia sobre la conducta oficial de los servidores publicos
del municipio.

De igual manera el articulo 95 del Cédigo de Infancia y Adolescencia ordena a las autoridades, entre
ellas las personerias municipales, promover entornos protectores, acciones de garantia de derechos
y programas de formacién dirigidos a nifios, nifias y adolescentes, especialmente en relacion con la
prevencion de vulneraciones, educacion en derechos y acompafiamiento institucional.

La mision de la Personeria Municipal de Envigado establece que esta es un organismo “que protege,
defiende y promueve los derechos de las personas, controla la Funcion Publica y vigila la conducta
oficial”, contribuyendo al cumplimiento de los fines del Estado.

Asi mismo, la visién institucional indica que la Personeria Municipal de Envigado sefiala que este
ente de control sera un “organismo visible y garante de derechos, apoyado en tecnologias eficientes,
talento  humano comprometido y colaboracién interinstitucional, referente en gestion del
conocimiento e innovacion, con atencién oportuna, integral y efectiva’.

El Plan Estratégico Institucional 2024-2028 consolida a la Personeria Municipal de Envigado como
una entidad moderna, garante de derechos y promotora de la participacidén ciudadana, con una
gestidn centrada en la transparencia, la innovacién y el fortalecimiento de capacidades para servir de
manera efectiva e inclusiva a la ciudadania. Sus cuatro lineas estratégicas articulan la defensa de
los derechos, la convivencia, la vigilancia de la funcion publica y la modernizacion institucional como
ejes fundamentales para el periodo 2024-2028.

Es por ello, que se desarrollé un plan de eventos 2026 donde la Personeria Municipal de Envigado
tiene programadas, multiples actividades formativas y eventos dirigidos a poblacion general y grupos
con especial proteccion (nifiez, adolescentes, personas con discapacidad, adultos mayores, mujeres
cabeza de familia), asi como a actores del ecosistema de control social (personeros y
representantes estudiantiles, veedurias, servidores publicos, lideres sociales). Dichas actividades
requieren apoyo logistico especializado (adecuacion de espacios, acreditacién, registro, sonido
basico, material de apoyo, sefializacion, transporte local cuando aplique) y servicios de catering
(hidratacién y alimentacién segun jornada) para asegurar condiciones de accesibilidad, permanencia
y calidad del servicio publico, de acuerdo con la programacion institucional para el afio 2026.

Las siguientes actividades requieren soporte logistico y servicio de catering para la realizacién de los
eventos institucionales que, afio tras afo, lleva a cabo la Personeria Municipal. Entre ellos se
encuentran los siguientes:

« Plan de Capacitaciones en Derechos Humanos 2026 (FO-VDH-42):

“Perfil, funciones y rol... gobierno escolar’, “Democracia participativa y veedurias”, “Sistema
Nacional de Convivencia Escolar (Ley 1620/2013)", “Responsabilidad penal para adolescentes”,
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‘Marco normativo en discapacidad (Ley 1996/2019)", “Tramite y respuesta a PQRS (Ley
1755/2015)", “Mecanismos constitucionales de proteccion de derechos’, “Accion preventiva en
contratacion estatal”, asi como sesiones recurrentes de “Aprende sobre tus Derechos” y talleres
psicoeducativos (manejo de emociones, habitos saludables). Estas jornadas se programan a lo
largo del afio (entre los meses de enero a diciembre) y son dirigidas a los estudiantes,
comunidad en general, servidores publicos de la entidad, cuidadores y organizaciones sociales
adscritas al Municipio de Envigado; por su volumen, frecuencia y diversidad de publicos,

requieren montajes basicos, acreditacion y atencion de alimentacidn segun horario y duracién.

« Plan de Eventos para la Promocion de los Derechos Humanos 2026 (FO-VDH-46):

« Jornada académica de posesion de “personeritos” de centros educativos).

« Jornadas ludicas y pedagégicas con nifiez vulnerable y victimas del conflicto (incluye
componentes de resiliencia).

« Jornada académica y lidica de Medio Ambiente para distintos grupos poblacionales.

o Rendicion de cuentas de la Personeria Municipal.

o Foro académico / reconocimientos en conmemoracion del Dia Internacional de los
Derechos Humanos

Todas estas actividades estan expresamente previstas con “Apoyo logistico” como recurso requerido
en los formatos oficiales. Por su naturaleza, escala y expectativa de asistencia, se requiere catering
para garantizar bienestar, inclusién y permanencia de la audiencia.

Dichas actividades se articulan directamente con las lineas estratégicas y objetivos del PEI 2024-
2028 de la Personeria Municipal de Envigado asi:

o Linea 1 - Garantia, proteccion y promocion de los derechos fundamentales: el plan
formativo y de promocion (DD. HH., infancia, convivencia, discapacidad, veedurias y control
social) materializa la sensibilizacion y capacitacion a la comunidad y servidores, objetivo explicito

del PEI.
La logistica y el catering son medios necesarios para ejecutar estas acciones con cobertura y
calidad.

e Linea 2 - |Internacionalizacién, participacion ciudadana y solucion de

conflictos: Eventos como el Ill Congreso Internacional del Ministerio Publico, los encuentros
con veedurias y foros potencian la participacion y el relacionamiento con actores
locales/nacionales/internacionales; el soporte logistico garantiza su realizacion efectiva y
accesible.

« Linea 3 - Vigilancia, prevencion y transparencia: Espacios como rendicion de cuentas y
formacién en PQRS (Ley 1755/2015) promueven transparencia, control social y cultura de
integridad. La contratacién habilita la condicién operativa para su realizacién periddica y
abierta.

e Linea 4 - Entidad moderna con gestion del conocimiento e innovacion: La
programacion anual de capacitacion y eventos es un vehiculo de gestién del conocimiento;
la logistica profesionalizada permite estandarizacion de calidad, trazabilidad y cobertura,
coherente con la vision de una entidad moderna y eficiente.

Teniendo en cuenta que la Personeria no cuenta con personal operativo, dotacion ni infraestructura
logistica/catering para atender, de manera continua y a lo largo del afio, multiples eventos
simultdneos de distinta escala (académicos, ludicos, congresuales y de rendicién de cuentas). La
contratacion permite estandarizar calidad de servicio (montaje, registro, soporte en sitio) y garantizar
cumplimiento de cronogramas y requisitos técnicos transversales a todas las delegaturas.

La Personeria Municipal de Envigado, en cumplimiento de su mision constitucional como guardiana
de los derechos humanos y en coherencia con su Plan Estratégico Institucional, requiere la
contratacion de servicios logisticos para la ejecucion del evento central de conmemoracion del 09 de
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abril, Dia Nacional de la Memoria y Solidaridad con las Victimas del Conflicto Armado. Esta
necesidad se fundamenta en el compromiso de la entidad por liderar procesos de reparacion
simbolica y dignificacion de la poblacion afectada por la violencia residente en el municipio,
garantizando que el reconocimiento de su dolor y su resiliencia sea un pilar de la gestion publica
territorial durante la presente vigencia.

Dicha contratacion se encuentra estrictamente alineada con el Plan de Accion para el afio 2026,
especificamente en las metas destinadas a la promocién de los derechos de las poblaciones
vulnerables y el fortalecimiento de los espacios de participacion ciudadana. La actividad proyectada
integra de manera estratégica la conmemoracién de las victimas con la celebracion del Dia de la
Nifiez, aplicando un enfoque diferencial e interseccional. Al centrar esfuerzos en los nifios y nifias
victimas del conflicto, la Personeria busca no solo cumplir con el mandato legal de memoria
histérica, sino también fomentar entornos de proteccion y esperanza que contribuyan a la
reconstruccion del tejido social desde las etapas mas tempranas del desarrollo.

La ejecucion de este evento dual demanda la gestion integral de recursos que incluyan actos
simbdlicos de memoria, actividades pedagdgicas y recreativas disefiadas para la infancia, asi como
el soporte operativo necesario en términos de alimentacidn, transporte y acompafiamiento
psicosocial. Al unificar estas fechas bajo un mismo propdsito institucional, se optimizan los recursos
publicos y se potencia el impacto de la intervencion estatal, asegurando que la Personeria de
Envigado cumpla con los indicadores de gestion establecidos para el afio 2026 y reafirme su papel
como ente defensor de la paz y la infancia en el territorio.

De igual forma la Personeria Municipal de Envigado, en cumplimiento de sus funciones misionales
y de su responsabilidad como empleador publico, reconoce que el talento humano constituye un eje
fundamental para el adecuado desarrollo de la gestion institucional y la correcta prestacion del
servicio a la ciudadania.

Con el fin de lograr la adecuada operacion logistica de las actividades que se realizan desde la
Personeria Municipal de Envigado, se requiere de un contratista que cuente con la experiencia en la
planeacion, organizacion y ejecucion de eventos y demas actividades que la Personeria requiera.

Dado el alcance que actualmente se tiene en los documentos que constituyen y reflejan los actos de
planificacion y entendiendo que el universo logistico es sumamente amplio, por cuanto a través de
estos servicios pueden realizarse y cumplirse multiples funciones, se complejiza la planificacion
estricta de cada una de esas actividades, por ende es pertinente acoger, previa explicacion, ciertos
criterios que den claridad a la hora de solicitar cualquier servicio en el marco de la ejecucién del
contrato, brindando de este modo, tranquilidad para la supervision del contrato y el ordenador del
gasto y ante todo dando cumplimiento al principio de transparencia transversal a cualquiera de las
etapas contractuales. La explicacion parte de los argumentos que a continuacion se expone:

La logistica de eventos incluye la planificacion, coordinacion y ejecucion detallada de todos los
aspectos operativos y de recursos necesarios para el éxito de un evento, desde la fase previa hasta
la posterior al mismo. Incluye la gestion del transporte, seleccion del lugar, montaje, catering,
proveedores, tecnologia (sonido, iluminacion), registro de asistentes, comunicacién y seguridad. Su
objetivo principal es asegurar que el evento se desarrolle sin contratiempos, ofreciendo una
experiencia positiva a los asistentes y cubriendo todas las necesidades logisticas del evento de
forma eficiente.

Bajo esta Optica, la logistica en general comprende para efectos del presente contrato dmbitos
generales que se deben integrar al proceso en mencion por lo cual, se hara un listado de los
elementos mas esenciales, sin que ello constituya una lista unica, dado que estos eventos
corresponde a una actividad de logistica operacional y administrativa y cada de uno de ellos es un
universo complejo que esta sujeto a diferentes variables, dentro del marco del marco del principio de
planeacion se hara un listado de los eventos mas comunes:
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1. Servicios y recursos estipulados mediante la propuesta econdmica.

2. Transporte tanto de elementos como de personas.

3. Contratacion de artistas, conferencistas, talleristas, traslados y demas.

4. Compras de elementos necesarios para la realizacion de eventos.

5. Arrendamientos de bienes necesarios para los eventos.

6. Pago de gestiones y tramites absolutamente necesarios para la realizacion de eventos.
7. Servicios de catering y alimentacion.

Juridicamente el contrato de servicios logisticos no existe como tal (contrato determinado), pero bien
podria decirse que es una derivacion de un contrato de prestacion de servicios (estipulado en el art.
32 numeral de la ley 80) que se ata a los requerimientos del cliente, en este caso de la Personeria
del Municipio de Envigado, asi las cosas, se complejiza, dado a que si bien se cumple con el
principio de la planeacion, al ser un universo complejo que se afecta por maltiples variables, es un
imposible juridico abarcar todas las necesidades que puede suceder en cada uno de los eventos
relacionados.

Sin lugar a dudas, la necesidad de la entidad al momento de contratar da cabida para que por medio
del presente contrato, se pueda actuar en todos ambitos de la logistica lo que permite que se aborde
una realidad y es que fundada en los eventos de la Personeria Municipal, siempre ha superado
historicamente aquellas actividades planeadas con detalle, ya que pueden existir variables que
influyen en su desarrollo, pero que en el momento es pertinente aclarar ciertas situaciones que a
continuacion se detallan, para ello vamos a referirnos a cada de los ambitos propuestos en lo que el
mandatario desempefiaria su ejercicio:

e SERVICIOS Y RECURSOS ESTIPULADOS MEDIANTE LA PROPUESTA ECONOMICA: En
una apuesta por la debida planeacion, se realiza el anexo propuesta econémica con el
andlisis de estudio de mercado de la gran mayoria de los item usualmente requeridos bajo el
concepto de logistica, el cual se constituye en el referente de costos de este contrato y por
tanto hace parte como anexo del mismo, de tal forma que sea el primer elemento que tenga
la ordenacion del gasto y la supervision para definir el valor maximo a pagar cuando el bien
0 servicio se encuentra descrito alli.

e TRANSPORTE TANTO DE ELEMENTOS COMO DE PERSONAS: Para la debida ejecucién
de los servicios logisticos, habra momentos en los que sea necesario contratar el trasporte a
través de varios medios: Pasajeros, trasporte de carga, y/o aéreos; bajo esta aclaracion se
pretende establecer que todos los medios mencionados son susceptibles de contratarse a
través del operador logistico previamente seleccionado.

e CONTRATACION DE ARTISTAS, CONFERENCISTAS, TALLERISTAS, TRASLADOS Y
ALOJAMIENTOS: En la realizacion de eventos varios a realizar, es de la esencia de los
mismos que se presenten artistas, conferencistas, talleristas, para su desarrollo, se requiere
el pago de los honorarios y de todo aquello que genere “ponerlos en tarima o en los
espacios habilitados para su presentacidn, y escenarios donde sea requerida su presencia”.
Bajo la ejecucion del presente contrato podrén autorizarse las erogaciones respectivas
correspondientes a la descripcion realizada.

e COMPRAS DE ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA REALIZACION DE EVENTOS:
existen elementos indeterminados que podrian eventualmente necesitarse para la ejecucion
de los eventos logisticos y que solo hasta el momento de realizacion de los mismos se
pueden precisar para efectos de su adquisicién, momento en el cual el ordenador de gasto
bajo la solicitud previa del supervisor del contrato, estara facultado para autorizarlos, previa
aprobacién de como minimo tres cotizaciones solicitadas de los elementos.
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e ARRENDAMIENTOS DE BIENES NECESARIOS PARA LOS EVENTOS: En la realizacion
de eventos también pueden requerirse elementos que no necesariamente deban comprarse,
porque solo cumplen una funcion determinada para un momento preciso, luego se hace
impertinente comprarlas, pero si arrendarlas o alquilarlas, en este sentido es posible que
sean canceladas a través de este contrato.

e PAGO DE GESTIONES Y TRAMITES ABSOLUTAMENTE NECESARIOS PARA LA
REALIZACION DE EVENTOS: también hay gestiones que se requieren para realizar
eventos tales como el pago de derechos de autor para los cuales se requiere del servicio del
operador haciendo esta gestion y cancelando los recursos que sean necesarios destinar
para estos. Todos estos servicios pueden ser cargados al contrato, desde luego precisando
con la unidad ejecutora beneficiada para que sean con cargos a los rubros de estos dentro
del contrato.

e SERVICIO DE CATERING O ALIMENTACION: Es absolutamente importante rescatar que
los eventos que deba realizar la administracion a través del servicio del proveedor, deben
contar con todos los elementos de bioseguridad necesarios respetando las normas que se
dicten para su desarrollo, los aforos maximos y las condiciones en tiempo y espacios acorde
con las normas de caracter nacional, departamental y municipal.

La Personeria Municipal no cuenta con los recursos técnicos, logisticos ni humanos especializados
para la ejecucion integral de los eventos y actividades de bienestar, razon por la cual se requiere la
contratacion de un proveedor externo idoneo que garantice el desarrollo adecuado, oportuno y con
estandares de calidad de las actividades programadas.

El servicio incluye actividades logisticas integrales con componentes técnicos, operativos y de
calidad no estandarizados, por lo cual no es susceptible de subasta inversa

En consecuencia, la contratacién para la ejecucion de las actividades y eventos de bienestar resulta
necesaria y pertinente, en tanto contribuye al fortalecimiento institucional, al mejoramiento del
ambiente laboral y a la optimizacion de la gestion publica que desarrolla la Personeria Municipal en
beneficio de la comunidad.

2. EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES TECNICAS

Contratacion de servicios de operador logistico para la prestacion de servicios de apoyo logistico
integral, catering y suministros complementarios para la ejecucion de eventos institucionales de la
Personeria Municipal de Envigado durante la vigencia 2026

21.  CLASIFICADOR DEL OBJETO A CONTRATAR
De acuerdo a la Codificacion de Bienes y Servicios del Codigo Estandar de productos y servicios de

Naciones Unidas, los servicios a suministrar se encuentran codificados, hasta el cuarto nivel de la
siguiente manera:

CODIGO UNSPSC | NOMBRE
80141607 Gestion de Eventos
80101604 Planificacién o administracion de proyectos
81141601 Logistica
80111623 Servicios temporales de compras y logistica
80141902 Reuniones y eventos
90101600 Servicios de banquetes y catering
82151700 Profesionales de las artes escénicas
Carrera 40 #38A Sur - 55 Envigado Centro de Conciliacién
Teléfono 604 339 40 48 - 604 270 48 36 604 270 32 46
Personeria personeria@envigado.gov.co conciliacionpersoneria@envigado.gov.co

Municipal de Envigado WWW.perSOﬂeria-enVigadO.gOV.CO o Personeria de Envigado @ personeriadeenvigado @ personeriaenvig



P . ESTUDIOS PREVIOS
§ Fersoneria | -ontrATACION MENOR

> Municipal de Envigado CUANTIA

Cddigo: FO-ABS-79

Versioén: 01

Fecha de Aprobacion:
01 de octubre de 2025

Péagina 6 de 35

3. LA MODALIDAD DE SELECCION Y SU JUSTIFICACION

FUNDAMENTOS JURIDICOS

INCLUYENDO LOS

El presente proceso de contratacion se rige por los principios y fundamentos juridicos consagrados
en las siguientes normas y las demas normas concordantes y complementarias sobre la materia:

1. Ley 1150 de 2007, Articulo 2, Numeral 2, Define la seleccion abreviada como una modalidad
de seleccion objetiva aplicable cuando, por las caracteristicas del objeto, circunstancias de la

contratacion o cuantia, se justifica un proceso simplificado.

2. Ley 80 de 1993, Articulo 25, Establece principios generales de contratacion estatal, incluyendo
la necesidad de estudios previos, pliegos de condiciones y andlisis de riesgos.

3. Decreto 1082 de 2015, Articulos 2.2.1.2.1.2.20 y ss, Regula el procedimiento de seleccion
abreviada de menor cuantia, incluyendo la manifestacion de interés como requisito habilitante,

los criterios de evaluacion, y el uso obligatorio de documentos tipo.

4. Documentos Tipo (Decreto 2096 de 2019), Son obligatorios para procesos de seleccion
abreviada de menor cuantia en obras publicas, y deben ser usados sin alteraciones por las

entidades estatales.

La Personeria Municipal de Envigado, en su interés de materializar los principios de oportunidad,
economia, transparencia, eficacia y eficiencia en el manejo de los recursos publicos, encuentra
justificada la suscripcion de contrato de compra y venta con una persona natural o juridica, dada la
necesidad del ente de Control de cumplir su objetivo misional y fortalecimiento institucional,
garantizando con esto el cumplimiento a la planificacidn y la estructura de los planes, programas y

proyectos de la entidad aprobados para la vigencia fiscal del afio 2026.

La Personeria Municipal de Envigado realiza el presente analisis preliminar con el fin de lograr los
objetivos institucionales y cumplir la mision y los fines del estado, ejecutando el Plan Estratégico
Institucional de la Personeria de Envigado 2024 - 2028 en concordancia con la normatividad
vigente, asi mismo, de conformidad al Plan Estratégico de Tecnologias de la Informacion PETI,
estableciendo en el plan maestro o mapa de ruta TI, PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL 2024-
2028, que establece las lineas estratégicas, basadas en el objetivo del mismo, el cual indica:

Objetivo del Plan Estratéegico
Institucional

Fortalecer la institucionalidad y la gestion de la Personeria Municipal, arantizar la proteccion y promocion de ios
= :l

derechos humanos, fomentar la part cipaci
eficiente. que contribuya al desarrollo int =g
nacionales e internacionales durante el periodo 2024- ”«_‘.8

ia, y consolidar una ents
0. en colabaracion

dad moderma y
con actores locales,

Se hace necesario la materializaciéon de un aprovisionamiento de bienes y servicios por parte de este

organismo publico mediante un proceso contractual.
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De igual forma, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la
entidad a través de la Resolucion 279 del 28 de diciembre de 2022, actualiz6 el MANUAL DE
CONTRATACION y adopto el MANUAL DE SUPERVISION E INTERVENTORIA DE LA
PERSONERIA exponiendo alli lo siguiente:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2° de la Ley 80 de 1993 (Estatuto General de Contratacion ce la

stracion Puablica) y la naturaleza juridica la F‘ soneria Municipal de Envigado, el régimen juridico de

atacion aplicable es el consagrado en la Ley 80 de 1993, incluyendo sus reformas, modificaciones 0

s. sus decretos realamentarios, asi como las disposiciones civiles y comerciales que sean aplicables

neamentos, guias, circulares y/o Manuales adoptados mediante acto adm nistrativo expedidos por
Colombia Compra Eficiente y demas normas complementarias en materia contractual

En consideracion a la naturaleza del presente proceso de seleccion y de conformidad con las
disposiciones legales vigentes teniendo en cuenta que el servicio a adquirir es de un servicio de
Caracteristicas Técnicas Uniformes y que el precio constituye entonces el Unico aspecto a ponderar,
la Personeria de Envigado adelantara un proceso de seleccion bajo la modalidad de: Seleccion
Abreviada por Menor Cuantia de acuerdo con el procedimiento establecido Decreto 1082 de 2015,
Articulos 2.2.1.2.1.2.20 y ss, Regula el procedimiento de seleccion abreviada de menor cuantia,
incluyendo la manifestacion de interés como requisito habilitante, los criterios de evaluacion y las
demas normas concordantes y complementarias sobre la materia.

4.  VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO
41. ESTUDIO DEL SECTOR ANALISIS DEL MERCADO
Ver anexo analisis del sector
4.2.  PLAN DE ADQUISICIONES
Una vez revisado el Plan de Adquisiciones de la entidad aprobado para la vigencia 2026, se puede

observar que se encuentra descrito en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica
www.contratos.gov.co 0 www.colombiacompra.gov.co asi:

4.3. PRESUPUESTO OFICIAL

De acuerdo con la informacién obtenida con el estudio de mercado, el presupuesto oficial la
Personeria Municipal de Envigado, para esta contratacion es hasta por la suma de TRESCIENTOS
CINCUENTA Y SIETE MILLONES SETECIENTOS VEINTE MIL PESOS M/L ($ 357.720.000),
EXCLUIDO O INCLUIDO DE IVA Y DEMAS IMPUESTOS QUE APLIQUEN, Excepto todos los costos
directos e indirectos, tasas y contribuciones que conlleve la celebracion y ejecucidn total del contrato
que resulte del presente proceso de seleccion abreviada de menor cuantia.

e Rubros presupuestales:

N° de
Certificado de
Disponibilidad Rubro Concepto Valor
Presupuestal
XXXXXXXXX XXXXX XXXXXXX
XXXXXXX XXXXXXXKXX XXXXXX XXXXXXX
XXXXXXXXXXXX XXXXXX SXXXXXXX
Notas:
F‘ Carrera 40 #38A Sur - 55 Envigado Centro de Conciliacion
W Teléfono 604 339 40 48 - 604 270 48 36 604 270 32 46
Personeria personeria@envigado.gov.co conciliacionpersoneria@envigado.gov.co
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La propuesta final del contratista siempre deberéa tener el valor total incluyendo VA, impuestos, tasas y
contribuciones, y demas conceptos que deba considerar el proponente como propuesta final.

1. El contrato se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial.

El proponente debera responder en la plataforma SECOP |l al item “Lista de articulos” poniendo
el valor total de precios unitarios o el valor total del contrato.

3. La propuesta econémica (Anexo - propuesta econdémica) debera ser presentada en precios
unitarios para cada uno de los articulos solicitados.

4. La ejecucion del presupuesto sera destinada por la entidad, previo visto bueno del
supervisor al solicitar los productos, teniendo en cuenta los precios unitarios obtenidos en
la menor cuantia.

9. En el evento de no utilizarse todo el recurso econdémico disponible, al terminar el plazo de
ejecucion, se liquidara el contrato con el saldo a favor de la Personeria de Envigado.

6. El proponente debera tener en cuenta el Acuerdo Municipal 046 del 18 de diciembre de
2024 (Estatuto Tributario Municipal); modificado y adicionado por el Acuerdo Municipal 057 del 22
de diciembre de 2025 expedidos por la Alcaldia de Envigado para la preparacion de la propuesta,
relacionada con el cobro de impuestos, estampillas, tasas y contribuciones y las demas que le
adicionen o modifiquen.

7. El contratista se compromete a mantener los precios fijos de los bienes y/o servicios presentados
en su oferta, en la cual estan comprendidos todos los costos directos e indirectos incluidos gastos
de envio, impuestos, embalajes y/o seguros que se presenten antes del cumplimiento del contrato.

4.4. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION

Con base en el anterior sondeo de mercado, La Personeria Municipal de Envigado cuenta con la
Disponibilidad Presupuestal No.xxx del xxx de o de 202X, expedida por la Secretaria de hacienda
del Municipio de Envigado.

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La Personeria Municipal de Envigado determinara la oferta mas favorable teniendo en cuenta las
normas aplicables a cada modalidad de seleccidén del contratista, por lo tanto en la presente
modalidad ( menor cuantia) la oferta mas favorable corresponde a aquella que una vez verificados y
cumplidos los requisitos habilitantes juridicos, técnicos y financieros, se evalué el ofrecimiento mas
favorable para la entidad, el cual se determinara por la aplicacién de la ponderacion de la mejor
relacion entre calidad y precio soportados en puntajes o formulas sefialadas por la Entidad o la
ponderacion de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relacion costo beneficio.

5.1. REQUISITOS HABILITANTES

REQUISITOS DE CAPACIDAD JURIDICA

REQUERIDO

Diligenciar y firmar ANEXO Nro. 1
Carta de presentacion de la En caso de consorcio 0 unién temporal solo se entregara una carta
propuesta firmada por el representante legal de la figura asociativa

DESCRIPCION DEL
REQUISITO

Acta de conformacion de la

" . Aportar documento si hay lugar a ello ANEXOS Nro. 10 o 11
unién temporal o consorcio

Carrera 40 #38A Sur - 55 Envigado Centro de Conciliacién
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Autorizacion de la junta o
asamblea de socios

Certificado de pago de los
aportes al sistema de
seguridad social y
parafiscales

Declaracion de inhabilidades
e incompatibilidades

Declaracion de multas ylo
sanciones

Certificado de existencia y
representacion legal o
registro mercantil en caso
de que el proponente sea
persona natural

Fecha de Constitucion de la
Sociedad

Duracion de la persona
juridica

Para SOCIEDADES
ANONIMAS ABIERTAS
Registro Unico de
proponentes (RUP)

Aportar la autorizacion para que el representante legal pueda
contratar.

En caso de consorcio o union temporal este requisito sera
verificado por cada uno de los miembros de la figura asociativa
Diligenciar y firmar ANEXO Nro. 2 segun corresponda; debe ir
acompafiado con copia de la T.P del contador o revisor fiscal y el
certificado vigente de no tener sanciones o investigaciones
disciplinarias expedido por la Junta Central de Contadores.

En caso de no tener revisor fiscal dicha certificacion debe ser
allegada por el representante legal

En caso de consorcio o union temporal este requisito sera
diligenciado por cada uno de los miembros de la figura asociativa
Diligenciar y firmar ANEXO Nro. 1

En caso de consorcio o union temporal este requisito sera
diligenciado por cada uno de los miembros de la figura asociativa
Certificado - Diligenciar y firmar ANEXO Nro. 4

En caso de consorcio o uniéon temporal este requisito sera
diligenciado por cada uno de los miembros de la figura asociativa
Certificado de Camara de Comercio con fecha de expedicién no
superior a TREINTA (30) dias, anteriores a la fecha de cierre.

En caso de que le proponente sea persona natural debe anexar el
registro mercantil al cual se verificara la constitucion del registro

El representante legal de cada uno de los miembros del consorcio
0 union temporal debe estar facultado para suscribir el acuerdo y
el contrato estatal y tener autorizaciones estatutarias
correspondientes.

Que la persona juridica o el establecimiento de comercio se
encuentre inscrita a partir de la apertura de este proceso de
seleccion

Que la duracién de la empresa sea igual o superior al plazo del
contrato y dos (2) afios mas.

Para el caso de consorcios o uniones temporales la duracion sera
por el tiempo del contrato y su liquidacion.

Se debera aportar adicionalmente la fotocopia Certificado del
Rgistro Nacional de Valores y Emisores. Decreto 1082 de 2015,
Art. 22.1.1.2.2.8.

Aportar documento(s)

Se recuerda que para el caso de consorcios 0 uniones temporales
al menos uno de los participantes en dichas figuras asociativas
debe acreditar la fecha minima de constitucidn solicitada

Presentar documento en firme, con fecha de expediciéon no
superior a TREINTA (30) dias, anteriores a la fecha de cierre,
ORIGINAL O EXPEDIDO VIRTUAL CON CODIGO DE
VERIFICACION (sin perjuicio del analisis del subsanabilidad)

En caso de consorcio o uniéon temporal este requisito sera
presentado y verificado por cada uno de los miembros de la figura
asociativa

En caso de persona natural proponente igual debera aportar este
registro.
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Certificado de antecedentes
disciplinarios del
proponente y el
representante legal en caso
de ser persona juridica
SOCIEDADES DE
PERSONAS: Para este tipo
de sociedades se hace
necesario que el proponente
allegue certificacion de
composicion accionario,
sefalando claramente

i) nombre de los socios

ii) nimero de identificacion
iii) tipo de identificacion

iv) fecha de expedicion del
documento de identificacion.

Sociedad limitada
Sociedad colectiva

Sociedad en comandita
simple

Sociedad 0 empresa
unipersonal

PARA ENTIDADES SIN

ANIMO DE LUCRO: Copia de
la inscripcion ante la entidad
territorial respectiva
(gobernacion o alcaldia) con
la nota de vigencia

Cumplimiento de
Normatividad, vigilancia,
inspeccion y control para
ESAL. Certificado emitido
por la Entidad competente.
Certificado de
responsabilidad fiscal
Fotocopia legible de Ila
cédula de ciudadania o de
persona Natural proponente

Fotocopia legible  del
registro unico tributario RUT
actualizado

Certificado de antecedentes
judiciales y consulta del
registro nacional de medidas
correctivas RNMC de Ila
policia nacional de Colombia
como infractor de la ley 1801
de 2016 cédigo nacional de
policia y convivencia, del
representante legal.

Verificado por la Personeria de Envigado.

En caso de consorcio o uniéon temporal este requisito sera
verificado por cada uno de los miembros de la figura asociativa

Aportar documento Anexos Nros. 7 y 8, en caso de consorcio o
unién temporal este requisito sera allegado por cada uno de los
miembros de la figura asociativa

Aportar documento

Se recuerda que para el caso de consorcios 0 uniones temporales
tenga integrantes con esta condicion debera presentarla con la
oferta, aportar documento Anexos Nros. 7y 8

La ESAL debera aportar el documento idoneo y vigente que
acredite que cumple la normatividad que la rige, le permita su
funcionamiento y/o no tenga sanciones o multas.

Certificado — Consulta la entidad en la pagina de la Contraloria

Fotocopia de la cédula del representante legal o representante de
la Unién Temporal o Consorcio

Aportar documento

En caso de consorcio o unién temporal este requisito debera ser
diligenciado por cada uno de los miembros de la figura asociativa
Certificado - Consulta la entidad en la pagina de la Policia, para
obtener dicha constancia debera consultar la pagina
www.policia.qov.co

En caso de consorcio o uniéon temporal este requisito sera
verificado por cada uno de los miembros de la figura asociativa

Si e persona natural debera allegar el certificado de no estar con
multas por alimentos.
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Garantia de seriedad de la
propuesta

Certificado de discapacidad
Condicion de MYPIMES
cuando en la resolucion de

apertura se haya hecho la
respectiva limitacion

Certificados para criterios de
desempate

Compromiso anticorrupcion

Anexo Vinculacion de Adulto
Mayor. Cuando aplique.

Certificacion de REDAM

Aceptacion de condiciones
técnicas

Relacion de Experiencia

10% del presupuesto oficial y vigencia de TRES (03) meses,
contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion.

La entidad debera hacer la corroboracion de la respectiva garantia
conforme a la normativa nueva del gobierno nacional

Certificado firmado por el Contador o revisor fiscal en caso de que
el proponente quiera aportarla para efectos de empate de las
propuestas conforme a la ley 2069 de 2020

Se hara la limitacion cuando se cumpla con los criterios legales
establecidos para este caso.

En caso de empate de las propuestas presentadas, la entidad
aplicara los criterios de desempate establecido en la normativa del
régimen de Ley 2069 de 2020 y complementarias, asi:

La documentacion para demostrar el cumplimiento de estos
factores debera ser aportados a través de la plataforma Secop ||
al cierre del proceso con la oferta, para poder ser tenidos en
cuenta, después no podran ser subsanados por el oferente.

El oferente debe aportar los mismos junto con los requisitos
habilitantes y la propuesta econdmica.

Diligenciar y firmar ANEXO Nro. 4

En caso de consorcio o union temporal este requisito sera
diligenciado por cada uno de los miembros de la figura asociativa
En caso de que el proponente quiera aportarla para efectos de
desempate de las propuestas conforme a la ley 2069 de 2020
Certificado - Consulta la entdad en la pagina
https://www.redam.gov.co/

En caso de consorcio o uniéon temporal este requisito sera
verificado por cada uno de los miembros de la figura asociativa

El oferente deberé diligenciar el ANEXO Nro. 5

Con base en el RUP aportado por el oferente, se debera relacionar
los contratos que pretendera hacer valer como requisito
habilitante, diligenciando el ANEXO Nro. 6

REQUISITOS DE CAPACIDAD TECNICA

DESCRIPCION
REQUISITO

DEL

Formato de presentacion de
la oferta econdmica

REQUERIDO

Diligenciar y firmar ANEXO 1 (PROPUESTA ECONOMICA) por el
Representante Legal o por el representante legal de la figura
asociativa.

El archivo de Excel (propuesta econdémica) que sera con el cual se
evaluara los valores del contrato y propuesta econdmica

En caso de contradiccion entre el valor presentado en la
plataforma y el presentado en el anexo se privilegiara el
presentado el anexo de propuesta econdmica

Este formato solo sera presentado por el representante de la figura
asociativa en caso de que la propuesta se haya presentado por
esta figura
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Aceptacion de condiciones
técnicas

CODIGOS DAGRD:

El proponente que se
presente debera aportar la
resolucion administrativa de
acreditacion  (cédigos o
certificados) expedida por el
Departamento

Administrativo de Gestion
del riesgo de desastres -

DAGRD de la autoridad
competente.
DESCRIPCION DEL
REQUISITO

El RUP (no podra tener una
vigencia superior a un mes de
la presentacion de la oferta)
EXPEDIDO EN  FORMA
VIRTUAL CON CODIGO DE
VERIFICACION.

Es de anotar que en
cumplimiento  del segundo
inciso del articulo 6 de la ley
1150 de 2007 dicha
experiencia solo se podra
verificar en el Certificado de
Registro Unico de
Proponentes vigente y en firme

El RUP (no podré tener una
vigencia superior a un mes de
la presentacion de la oferta)
EXPEDIDO EN FORMA
VIRTUAL CON CODIGO DE
VERIFICACION.

Este requisito no podra subsanarse, como quiera que se trata de
un elemento esencial sobre el que la entidad asignara puntaje

Diligenciar el ANEXO 5 (ver anexo) mediante la cual el proponente
declara que entiende y acepta las condiciones, caracteristicas y
fichas técnicas descritas por la entidad, sin que el proponente
modifique alguna de sus condiciones.

e Para la ejecucién de cualquier servicio, el operador debera
tener directamente los cddigos o certificados de la autoridad
competente del distrito para la operacion logistica.

e De acuerdo con lo anterior, sera de obligatorio cumplimiento
que el proponente cuente con el codigo de servicios logisticos
de personas y de caracter opcional podra acreditar los codigos
de montaje y estructuras y/o audio, luces y video.

REQUISITOS DE EXPERIENCIA
REQUERIDO

El oferente debera acreditar como experiencia, hasta dos (2)
CONTRATOS, inscritos en el RUP (DEBE SENALAR EN EL
formato de experiencia QUE ALLEGUE CUALES SON), cuya
sumatoria debera ser igual o superior al presupuesto oficial
expresado en SMMLYV, esto es 204,31.

Los cddigos que el oferente acredite para cumplir con este
requisito son los siguientes:

80141600
80101600
81141600
80111600
80141900
90101600
82151700

NOTA: los contratos presentados para acreditar experiencia,
deberan contener alguno de los codigos solicitados y en todo caso,
el oferente debera acreditar la totalidad de los Siete (7) codigos
inscritos en el RUP con los contratos aportados para acreditar
experiencia. El oferente con la entrega de la propuesta debera
indicar en debida forma cuales son los contratos registrados
en el RUP que hara valer como experiencia dentro del
presente proceso.

El oferente debera acreditar como experiencia, hasta tres (3)
CONTRATOS, inscritos en el RUP (DEBE SENALAR EN EL
formato de experiencia QUE ALLEGUE CUALES SON), cuya
sumatoria debera ser igual o superior al presupuesto oficial
expresado en SMMLYV, esto es 204,31.
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Los cddigos que el oferente acredite para cumplir con este
Experiencia para MYPIMES y requisito son los siguientes:
emprendimiento de mujeres

80141600
80101600
81141600
80111600
80141900
90101600
82151700

NOTA: los contratos presentados para acreditar experiencia,
deberan contener alguno de los codigos solicitados y en todo caso,
el oferente debera acreditar la totalidad de los Siete (7) codigos
inscritos en el RUP con los contratos aportados para acreditar
experiencia. El oferente con la entrega de la propuesta debera
indicar en debida forma cuales son los contratos registrados
en el RUP que hara valer como experiencia dentro del
presente proceso.
: REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA

DESCRIPCION DEL

REQUISITO REQUERIDO

indice de liquidez

Activo corriente sobre pasivo  Igual o superior a dos (2) o INDETERMINADO

corriente

indice de endeudamiento

Pasivo total sobre activo total

Razon de cobertura

Utilidad Operacional / Gastos Igual o superior a dos (2) o Indeterminado

de Intereses

Capital de trabajo

Activo corriente menos pasivo  60% del valor presupuesto del proceso

Menor o igual a sesenta (60%)

corriente
REQUISITOS DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
DESCRIPCION DEL
REQUISITO REQUERIDO
RENTABILIDAD DEL
PATRIMONIO . :
Utilidad Operacional | Mayor o igual a cero punto cero cinco (0.05)
Patrimonio
RENTABILIDAD DEL ACTIVO
Utilidad Operacional / Activo Mayor o igual a cero punto cero cuatro (0.04)
Total

5.2. FACTORES DE PONDERACION

Criterio de Evaluacion Puntaje
Factor Econémico 49.5
Propuesta que ofrezca menor precio 49.5
Factor Técnico (calidad) 40
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Menor porcentaje de pago a terceros 40
Incentivo a la Industria Nacional 10
Mipymes (Decreto 1860 de 2021) 0.25
Emprendimientos y empresas de Mujeres 0.25
(Decreto 1860 de 2021)

Total 100

1.1 FACTOR ECONOMICO (49.5/100)

Una vez verificadas cuales son las ofertas que se ajustan al presupuesto oficial de este proceso de
selecciéon abreviada, podra contener cifras decimales, en caso de que estas se presenten se
redondeara al valor entero mayor a la propuesta, lo cual se hard automaticamente en el archivo
adjunto de Excel — Valor de Propuesta.xls, a este se le asignara el puntaje correspondiente de
acuerdo con la siguiente formula, asi:

La evaluacion de este factor se realizara con el valor de las propuestas revisadas y corregidas, si es
el caso.

Se seleccionara el método de ponderacion de la propuesta econémica de las siguientes

posibilidades:

NUMERO | METODO

1 MEDIA ARITMETICA

2 MEDIA ARITMETICA ALTA

3 MEDIA GEOMETRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL
4 MENOR VALOR

Para la determinacion del método se tomaran LOS PRIMEROS DOS DIGITOS DECIMALES DE LA
TRM que rija para el dia habil siguiente a la fecha del cierre y presentacion de ofertas. EI método
debe ser escogido de acuerdo con los rangos establecidos en la tabla que se presenta a
continuacion.

Se determinara el método de acuerdo con los rangos establecidos en el cuadro que se presenta a

continuacion.

NUMERO | RANGO METODO

1 0.00a0.24 | MEDIA ARITMETICA

2 0252049 | MEDIA ARITMETICA ALTA

3 050a0.74 | MEDIA GEOMETRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL
4 0.75a20.99 | MENOR VALOR

Esta TRM se tomara del sitio web del Banco de la Republica de Colombia,
http://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see_ts_cam.htm#trm

1. Media aritmética

Consiste en la determinacién del promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacién de
puntos en funcion de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de
aplicar las siguientes formulas:
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O y 'I.
A= =
d T

X= Media aritmética
x, = Valor de la oferta i sin decimales
n = Namero total de las Ofertas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procederd a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente
formula.

X (1= (=) para valores menores o iguales a X
Puntaje | =
X (1 - 2 (—)) para valores mayores a £

X = Media aritmética
Vv, = Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales
I = Namero de oferta

Nota: En el caso de ofertas econémicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el
valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en
la férmula de ponderacién.

2. Media aritmética alta

Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta
valida mas alta y el promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacién de puntos en funcién
de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes
formulas:

Donde,

X, = Media aritmética alta
v = Valor total sin decimales de la oferta mas alta

‘max

X = Promedio aritmético de las ofertas validas

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente

formula:
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X (1= (—=—)) para vaiores menores o iguales

3 1
A\

(1 -2 (——)) para valores mayores a X

Donde,

X, = Media aritmética alta

I = NOomero de oferta

v, = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomara el valor
absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en la

férmula de ponderacion.

3. Media geométrica con presupuesto oficial

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas validas y el presupuesto oficial un nimero
determinado de veces y la asignacion de puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicha

media geométrica, como resultado de aplicar las formulas que se indican en seguida.

Para el célculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el nimero de
Ofertas validas y se incluira el presupuesto oficial del Proceso de Contratacion en el calculo tantas
veces como se indica en el siguiente cuadro:

Numero de ofertas (n)

Numero de veces que se
presupuesto oficial (nv)

incluye el

1-3

1

46

7-9

10-12

13-15

()

T OB WO

)

Y asi sucesivamente, por cada tres Ofertas vélidas se incluira una vez el presupuesto oficial del

presente Proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinard la media geométrica con la inclusién del presupuesto oficial de
acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente formula:

Y POXPOX .. %P0,

f;;,v -

X P,

Donde,

Personeria

Municipal de Envigado

Carrera 40 #38A Sur - 55 Envigado
Teléfono 604 339 40 48 - 604 270 48 36
personeria@envigado.gov.co

www.personeria-envigado.gov.co

Centro de Conciliacion
604 270 32 46
conciliacionpersoneria@envigado.gov.co
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Gpo = Media geomélrica con presupuesto oficial
nv = Nomero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO)
n = Nomero de Ofertas validas

PO = Presupuesto oficial del Proceso de Contratacion
P, = Valor de la oferta economica sin decimales del Proponente i

Establecida la media geométrica se procedera a determinar el puntaje para cada Proponente
mediante el siguiente procedimiento:

X (1 = (——)) para valores menores o iguales
at -
Puntaje | = X (1=2—2=L) para valores mayores a @,
Donde,

Gpo = Media geométrica con presupuesto oficial
V, = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas |
I = NUmero de oferta

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto
oficial se tomaré el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial
y el valor de la oferta, como se observa en la formula de ponderacion.

1. Menor valor

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignacion de puntos en funcién de la
proximidad de las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las formulas que
se indican en seguida. Para la aplicacion de este método el municipio de Envigado, procedera a
determinar el menor valor de las Ofertas vélidas y se procedera a la ponderacion, de acuerdo con la
siguiente formula:

Puma]e = { inclulr el valor del punta el X ( VMIN

Donde,

Viun =Menor valor de las Ofertas validas
V, = Valor lotal sin decimales de cada una de las Ofertas |

|

I = Numero de oferta

En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la Oferta,
como se observa en la férmula de ponderacion.

Para todos los métodos descritos se tendréd en cuenta hasta el tercero (3°) decimal del valor
obtenido como puntaje.
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1.2 FACTOR TECNICO, MENOR PORCENTAJE PAGO A TERCEROS (40/100)

Dado el alcance que actualmente se tiene en los documentos que constituyen y reflejan los actos de
planificacion y entendiendo que el universo logistico es sumamente amplio, por cuanto a través de
estos servicios pueden realizarse y cumplirse multiples funciones, se complejiza la planificacion
estricta de cada una de esas actividades, por ende, para pagarlos es necesario definir el porcentaje
que el contratista cobraria a la administracién cuando fuese necesario utilizar la figura de pago a
terceros, en consecuencia el presente item otorgara un mayor puntaje a la propuesta que allegue un
menor entre un rango minimo de 1% y maximo de 5%, para las demas propuestas se aplicara la
siguiente formula:

P= Pa* (PCm/Pi)

Convenciones:

P: Puntaje asignado para una propuesta aceptable para el factor precio

Pa: Puntaje maximo asignado al criterio

PCm: Valor del % (expresado en decimal) de comision méas bajo de los oferentes habilitados.

Pi: Valor del % (expresado en decimal) de comisidn de la propuesta a evaluar. Nota: El porcentaje
sera expresado en nimeros enteros sin ningun decimal.

Con la formula anterior se realizara la asignacion de puntaje correspondiente a cada oferente.
A. PUNTAJE PARA ESTIMULAR LA INDUSTRIA NACIONAL
INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA 10
Las entidades estatales con el objetivo de promover la industria nacional deben asignar dentro de

los criterios de Evaluacion de las ofertas un puntaje para estimular la oferta de bienes y servicios
nacionales

1. Son Bienes Nacionales:

Los Bienes Inscritos en el Registro de Productos de bienes nacionales- RBPN-.

2. Son Servicios Nacionales

En los contratos que deban cumplirse en Colombia, un servicio es colombiano si ademas de ser
prestado por una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona
juridica constituida de conformidad con la legislacion colombiana o por un proponente plural
conformado por estos o por estos y un extranjero con trato nacional, usa los bienes nacionales
relevantes definidos por la Entidad Estatal para la prestacion del servicio que sera objeto del
Proceso de Contratacién o vinculen el porcentaje minimo de personal colombiano segun
corresponda.

En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y estén
sometidos a la legislacion colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por una persona
natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona juridica constituida de
conformidad con la legislacion colombiana o un proponente plural conformado por estos, sin que
sea necesario el uso de bienes colombianos o la vinculacion de personal colombiano.

Los extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratacién de manera singular
0 mediante la conformacion de un proponente plural, podran definir en su oferta si aplican la regla
de origen aqui prevista, o cualquiera de las reglas de origen aplicables segun el Acuerdo Comercial
o la normativa comunitaria que corresponda. En aquellos casos en que no se indique en la oferta la
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regla de origen a aplicar, la Entidad Estatal debera evaluar la oferta de acuerdo con la regla de
origen aqui prevista.

3. Bienes y servicios de Trato Nacional

Por otra parte, de conformidad con lo establecido en el paragrafo segundo del articulo 20 de la Ley
80 de 1993, articulo 51 del Decreto 19 de 2012 y el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015,
se otorgara tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos de origen extranjero en
procesos de seleccion nacionales, siempre que cumplan con alguna de estas condiciones:

La entidad concedera trato nacional a:

a) Bienes y servicios de otros estados con los cuales exista un acuerdo comercial aplicable ala
proceso de contratacion.

b) A los Bienes y Servicios respecto de los cuales exista trato nacional por reciprocidad y los
Servicios de la comunidad andina de naciones.

c) A los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo Comercial
pero respecto de los cuales el Gobierno nacional haya certificado que los oferentes de bienes y
servicios nacionales gozan de trato nacional, con base en la revision y comparacion de la normativa
en materia de compras y contratacion publica de dicho Estado; y

d) A los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones teniendo
en cuenta la regulacion andina aplicable a la materia.

4. Incorporacion de componente nacional en bienes y servicios extranjeros:

La incorporacion de bienes es realizada mediante la incorporacion de componente colombiano en
bienes extranjeros.

La incorporacion de servicios es realizada mediante la vinculacion de personas naturales o juridicas
nacionales que presten servicios profesionales, técnicos u operativos. La asignacion de puntos por
la incorporacion de estos servicios es diferente a la posibilidad prevista en algunos acuerdos
comerciales para la contratacion de personal local en areas rurales.

Considerando que el objeto de la presente seleccion abreviada menor cuantia es un(a) (INDICAR
TIPO DE CONTRATO), s6lo se asignara puntaje por el ofrecimiento de SERVICIOS (O BIENES
SEGUN EL CASO) NACIONALES, de la siguiente manera:

Se asignara puntaje al Proponente que ofrezca SERVICIOS (O BIENES SEGUN EL CASO)
NACIONALES, de acuerdo con el objeto de este proceso de seleccion, los cuales se acreditaran de
la siguiente forma:

La acreditacion de SERVICIOS (O BIENES SEGUN EL CASO) DE ORIGEN NACIONAL se hara
mediante certificacion entregada por el proponente persona natural, el Representante Legal del
proponente individual, o por el Representante de cualquiera de las formas asociativas, en la cual se
indique expresamente que su propuesta oferta servicios de origen nacional.

La incorporacion de servicios es realizada mediante la vinculacién de personas naturales o juridicas
nacionales que presten servicios profesionales, técnicos u operativos. La asignaciéon de puntos por
la incorporacion de estos servicios es diferente a la posibilidad prevista en algunos acuerdos
comerciales para la contratacion de personal local en areas rurales.

Se asignara puntaje por el ofrecimiento de SERVICIOS NACIONALES, de la siguiente manera:

Se asignara puntaje al Proponente que ofrezca SERVICIOS NACIONALES, de acuerdo con el
objeto de este proceso de seleccion, los cuales se acreditaran de la siguiente forma:

La acreditacion de SERVICIOS DE ORIGEN NACIONAL se hara mediante certificacion entregada
por la proponente persona natural, el Representante Legal del proponente individual, o por el
Representante de cualquiera de las formas asociativas, en la cual se indique expresamente que su
propuesta oferta servicios de origen nacional.
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Asignacion de puntajes de Bienes y Servicios nacionales o de trato nacional:
1. Los proponentes que ofrezcan servicios o trato nacionales obtendra un puntaje de “10” puntos.

2. Se asignara puntaje al Proponente que ofrezca servicios extranjeros que incorporen componente
nacional:

- Si el proponente ofrece servicios extranjeros que incorporen servicios nacionales entre el 49.99%
al 99.99%, se otorgara un puntaje de “5” puntos.

- Si el proponente ofrece bienes/servicios extranjeros o servicios nacionales menores al 49.99%
obtendra un puntaje de “0” puntos.

3. Si el proponente ofrece bienes/servicios extranjeros obtendra un puntaje de “0” puntos.

Nota: La acreditacion de SERVICIOS DE ORIGEN NACIONAL se realizara de conformidad con lo
establecido en el manual de incentivos expedido por Colombia Compra Eficiente, es decir, se
verificara si la persona juridica estéa constituida o no en el pais. Para lo demés el proponente debera
aportar certificacion entregada por la proponente persona natural, el Representante Legal del
proponente individual, o por el Representante de cualquiera de las formas asociativas, en la cual se
indique expresamente que su propuesta oferta servicios de origen nacional y en cuanto porcentaje.

Ademas de lo anterior, en virtud de lo establecido por el Decreto 680 de 2021, para poder obtener
el puntaje de servicio nacional, el proponente debera aportar certificacion entregada por el
proponente persona natural, o el Representante Legal del proponente individual, o por el
Representante de cualquiera de las formas asociativas, en la cual se indique expresamente que
para el desarrollo del presente objeto contractual y de acuerdo con el personal minimo requerido
del proceso, vinculara el porcentaje minimo del 40% de empleados o contratistas por prestacion de
servicios colombianos, es decir, debe certificar el 40% del personal requerido en la ejecucion
del contrato sera nacional, el cual equivale a una (01) persona. De no aportar dicho certificado,
no obtendra puntaje alguno.

B. Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de
compras publicas (DECRETO 1860 DE 2021, ARTICULO 2.2.1.2.4.2.15)

las Entidades también otorgaran un puntaje adicional de hasta el cero punto veinticinco por ciento
(0.25%) del valor total de los puntos establecidos en los pliegos de condiciones o0 documentos
equivalentes, a los proponentes que acrediten alguno de los supuestos del articulo 2.2.1.2.4.2.14
del presente Decreto.

1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de
participacion de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan
pertenecido a estas durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccion. Esta circunstancia se acreditarda mediante certificacion expedida por el representante
legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador,
donde conste la distribucidn de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han
mantenido su participacion.

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la
persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la
empresa durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccién en el
mismo cargo u otro del mismo nivel.

Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas con la
direccion de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este
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sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la organizacion de la empresa se
encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia desempefian cargos
encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal y el
revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se
sefiale de manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del
proponente, el numero de mujeres y el tiempo de vinculacion.

La certificacion deberé relacionar el nombre completo y el nimero de documento de identidad de
cada una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se
anexara copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o
certificacion laboral con las funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad social del
ultimo afio en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un
establecimiento de comercio durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del proceso
de seleccidn. Esta circunstancia se acreditara mediante la copia de cédula de ciudadania, la cédula
de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los
asociados sean mujeres y la participacion haya correspondido a estas durante al menos el ultimo
afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion. Esta circunstancia se acreditara
mediante certificacion expedida por el representante legal.

PARAGRAFO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de
mujeres, las certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo la gravedad de
juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el
cierre del procedimiento de seleccion.

C. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas (DECRETO
1860 DE 2021, ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18)

Las entidades sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica, teniendo
en_cuenta los criterios de clasificacion _empresarial, podran establecer puntajes adicionales para
Mipyme. En ningun caso, estos podran superar el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del total
de los puntos establecidos en el pliego de condiciones.

PARAGRAFO 1. Para los efectos de este articulo, los criterios de clasificacion empresarial son los
definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.

PARAGRAFO 2. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y
tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

PARAGRAFO 3. Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos

Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se
realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto."

6. PROPUESTA ECONOMICA

El Proponente debe allegar su propuesta econdémica, conforme lo establezca la entidad. ANEXO N°1
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La propuesta final del contratista siempre deberé tener el valor total incluyendo IVA, impuestos, tasas y
contribuciones, y demas conceptos que deba considerar el proponente como propuesta final.

7. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

La Personeria Municipal de Envigado , de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la Ley
1150 de 2007 y de los articulos 2.2.1.1.1.3.1, 2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.1.6.3 y el numeral 2 del articulo
2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y con base en el Manual para la Identificacion y Cobertura
del Riesgo elaborado por Colombia Compra Eficiente, el cual se puede consultar en el Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica www.contratos.gov.co 0 www.colombiacompra.gov.co.),
procede a evaluar el riesgo de la contratacion de la siguiente forma

En los Procesos de Contratacion elaborado por Colombia Compra Eficiente, procede a evaluar el
riesgo de la presente contratacion en el anexo correspondiente

8. LAS GARANTiAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION:

GARANTIA UNICA: EI proponente favorecido con la adjudicacién del contrato debera constituir a
favor de la Personeria Municipal de Envigado, una Garantia Unica, la cual cubrira los perjuicios que
se deriven del incumplimiento del contrato y que cubra los siguientes riesgos, en las cuantias y
vigencias que se establecen a continuacion:

PORCENTAJE DE
CUBRIMIENTO
10%
SERIEDAD DE LA OFERTA | Del valor del presupuesto
oficial estimado

AMPAROS EXIGIBLES VIGENCIA

Tres (3) meses, contados a partir de
la fecha de cierre del proceso.

CUMPLIMIENTO DEL 15% Término de duracion del contrato y
CONTRATO Del valor del contrato seis (6) meses mas.

15% Término de duracion del contrato y
CALIDAD DEL SERVICIO Del valor del contrato tres (3) meses mas.
PAGO DE SALARIOS,
ggg?;&%ONESG ALES E 15% Término de duracién del contrato y
INDEMNIZACIONES Del valor del contrato tres (3) afios mas.
LABORALES
E)E?Egggﬁ!?g‘ A%Ar% Alf: viL 200 SMMLV Término de duracion del contrato

SERIEDAD DE LA OFERTA: En esta etapa el riesgo estd representado por el cumplimiento o
negativa del contratista a la suscripcion y firma del respectivo contrato. Se requiere garantizar la
seriedad de la oferta.

“Decreto 1082, Articulo 2.2.1.2.3.1.9. Suficiencia de la garantia de seriedad de la oferta. La garantia
de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion
de la garantia de cumplimiento del contrato y su valor debe ser de por lo menos por ciento (10%) del
valor de oferta”.

El valor de la mencionada garantia no podré ser inferior al 10% del monto de las propuestas o del
presupuesto oficial estimado, segun se establezca en el pliego de condiciones, y su vigencia se
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extendera desde el momento de la presentacion de la oferta hasta la aprobacion de la garantia que
ampara los riesgos propios de la etapa contractual. La suficiencia de esta garantia sera verificada
por la entidad estatal contratante al momento de la presentacion de las ofertas. La no vigencia de la
garantia de seriedad desde la fecha del cierre del proceso sera causal de rechazo de esta Ultima.

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Seccién 3 del Articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015
(Numeral 3. Articulo 116, Decreto 1510 de 2013). Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los
perjuicios derivados de: (a) el incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es
imputable al contratista; (b) el cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el
incumplimiento es imputable al contratista; (c) los dafios imputables al contratista por entregas
parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y (d) el pago del valor de las
multas y de la clausula penal pecuniaria.

CALIDAD DEL SERVICIO: Seccion 3 del Articulo 2.2.1.2.3.1.15 del Decreto 1082 de 2015 (Articulo
124, Decreto 1510 de 2013). Este amparo cubre a la Entidad Estatal por los perjuicios derivados de
la deficiente calidad del servicio prestado.

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES
LABORALES: Seccion 3 del Articulo 2.2.1.2.3.1.13 del Decreto 1082 de 2015 (Articulo 122, Decreto
1510 de 2013). Este amparo debe cubrir a la Entidad Estatal de los perjuicios ocasionados por el
incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacion del personal
utilizado en el territorio nacional para la ejecucion del contrato amparado.

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Seccién 3 del Articulo 2.2.1.2.3.1.8 del
Decreto 1082 de 2015 (Articulo 117, Decreto 1510 de 2013). La Entidad Estatal debe exigir por su
objeto, con ocasién de los Riesgos del contrato, que la proteja de eventuales reclamaciones de
terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u
omisiones de su contratista.

9. INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL:

La Personeria Sl dara aplicacion a los acuerdos comerciales suscritos por Colombia de acuerdo al
manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratacién CCE-EICP-MA-03
con fecha del 08/11/2024 expedido por Colombia Compra Eficiente, las personerias del nivel
municipal estan incluidas en la lista de Entidades de los Acuerdos Comerciales con Chile; el
Triangulo Norte (Unicamente con El Salvador y Guatemala); la Union Europea (aplicable al Reino
Unido e Irlanda del Norte) y por la Decisién 439 de 1998 de la Comisién de la CAN

Determinacion de Entidad Presupuesto del Proceso CF::; gf:c?:n
aplicabilidad de acuerdos Estatal de Contratacion superior Excepcion Aplicable al Proceso de cubierto por
comerciales. incluida al valor del Acuerdo Contratacion ol Acuerﬂo
Circular CCE-EICP-MA-03 Comercial c .
omercial
Chile NO Bienes ’)\/Ks)ervicios NO APLICA NO
Alianza $1.147.016.154
Pacifico Peru NO Servicios de construccion NO APLICA NO
$28.675.403.847
México NO NO
NO
Bienes y servicios
Chile S| 1.148.221.780 NO APLICA NO
Servicios de construccion
$28.705.544.496
NO
Bienes y servicios
Costa Rica NO $2.030.722.904 NO APLICA NO
Servicios de construccion
$28.617.834.543
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Determinacion de
aplicabilidad de acuerdos
comerciales.
Circular CCE-EICP-MA-03

Estados AELC

El salvador

Triangulo
Norte

Guatemala

Unién Europea

Israel

Reino Unido e Irlanda del
norte

Comunidad Andina

Entidad
Estatal
incluida

NO

S

Sl

NO

NO

S

S

Presupuesto del Proceso
de Contratacion superior
al valor del Acuerdo
Comercial

NO
Bienes y servicios $
1.131.227.573
Sub-central servicios de
construccion
Servicios de construccion
$28.280.689.315
Sl
El valor para el acuerdo
comercial es aplicable a los
procesos de contratacion a
partir del limite inferior de la
menor cuantia.
Sl
El valor para el acuerdo
comercial es aplicable a los
procesos de contratacion a
partir del limite inferior de la
menor cuantia
NO
Bienes y servicios
$1.131.227.573
Servicios de construccion
$28.280.689.315
NO
Bienes y servicios $250.000
DEG
Servicios de construccion
$5.000.000 SDR
NO
Bienes y servicios
$1.148.221.780
Servicios de construccion
$28.705.544.496

Excepcion Aplicable al

Contratacion

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

Proceso de
Contratacion
cubierto por

el Acuerdo

Comercial

Proceso de

NO

Sl

Sl

NO

NO

NO

La Decision 439 de 1998 de la Comision de la CAN es aplicable a todos los Procesos de
Contratacion de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas, independientemente
del valor del Proceso de Contratacion siempre que se trate de procesos de contratacion de

10. CONDICIONES CONTRACTUALES

10.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATO:

servicios

10.1.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con el objeto del contrato en la forma como fue pactado.
. Cumplir con los requisitos y especificaciones, calidades, cantidades ofertadas y contratadas.
3. Dar cumplimiento a las especificaciones generales y particulares de los pliegos de condiciones
o invitaciones, estudios previos, ficha técnica y a la propuesta presentada por el contratista.
4. Cumplir con las obligaciones de caracter laboral adquiridas con el personal a cargo, la
seguridad social integral y los parafiscales.
5. Presentar la cuenta de cobro o factura en los tiempos establecidos para el pago del contrato.
6. Informar oportunamente a la supervisién del contrato sobre alguna anomalia o dificultad
presentada durante la ejecucion del mismo.
7. Asistir a las reuniones acordadas con la supervision del contrato.

8.  Atender las recomendaciones que le efectie La Personeria Municipal de Envigado por

Personeria

Municipal de Envigado

intermedio de funcionarios designados para ejercer la vigilancia y control de la ejecucion
contractual y/o la Personera Municipal.

El contratista no podra ceder el presente contrato total o parcialmente a persona alguna, sin
una autorizacion escrita por parte de la Personeria Municipal de Envigado.
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10.

1.

12.

13.

14.

Presentar ante el funcionario encargado de ejercer el control de ejecucién del contrato
(supervisor), la certificacion a la fecha expedida por parte del Revisor Fiscal 0 Representante
Legal segun sea el caso, en el cual se acredite el cumplimiento del pago de las obligaciones
derivadas de los aportes de sus empleados, a los sistemas de Salud, Riesgos Profesionales,
Pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Sena, de todo el personal que asi lo requiere.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo de este contrato, evitando dilataciones y
controversias, 0 acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con
el fin de obligarlos a hacer u omitir algiin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Entidad y demés autoridades competentes cuando se presenten tales peticiones o
amenazas.

Garantizar 6ptimas relaciones interpersonales entre el personal a su cargo y el personal de la
Entidad.

El contratista se compromete y se obliga frente a la Personeria Municipal de mantener
indemne a la Entidad Estatal de cualquier reclamacion (Demanda, reclamo, accién legal,
costo, entre otros), provenientes de terceros, que tenga como causa las actuaciones y
omisiones ocasionadas por el Contratista, Subcontratista o sus proveedores durante la
ejecucion del contrato

Las demés que sean de la naturaleza del presente contrato

10.1.3 OBLIGACIONES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE ENVIGADO

o=

oo

oo

10.

1.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20

Expedir el registro presupuestal.

Aprobar la péliza que garantizan el contrato.

Verificar que los elementos cumplan con las condiciones técnicas y de calidad exigidas.

Dar cumplimiento a las medidas de austeridad y eficiencia de que trata el Decreto 1737 de
1998.

Proporcionar la informacién necesaria para la debida y oportuna ejecucién del contrato.
Comunicar al contratista por escrito con la debida oportunidad las observaciones sobre la
ejecucion del contrato.

Realizar los pagos previa presentacion correcta por parte del contratista, de los documentos
requeridos y acorde con los plazos establecidos por la Personeria Municipal de Envigado.
Liquidar el contrato.

Deberd entregarle al Contratista formulario de preguntas y reporte final de mediciones
anteriores para tomarla como base para el presente proceso.

Debera entregarle al Contratista una carta de presentacion que acredita a la empresa como
operadora del proceso al momento de iniciar cada medicion.

Velar por el cumplimiento de las obligaciones del objeto del contrato.

Recibir de parte DEL CONTRATISTA las cuentas de cobro en los términos y condiciones
establecidas en el presente contrato.

Prestar al CONTRATISTA la colaboracién que requiera para el desarrollo del objeto
contractual.

Ejercer la supervisién del contrato para efectos de lograr la correcta recepcion de los
productos.

Atender oportunamente las solicitudes o recomendaciones del contratista a través del
supervisor.

Suministrar oportunamente a través del supervisor todos los documentos e informacién que
requiera el Contratista en ocasion a la ejecucion del presente contrato.

Efectuar el control contable, financiero, legal y administrativo de la ejecucion del contrato, a
través del supervisor.

Recibir a satisfaccion los bienes que sean entregados por EL CONTRATISTA, cuando estos
cumplan con las condiciones establecidas en el contrato.

Efectuar los pagos correspondientes dentro del término previsto en el contrato.

Suministrar la informacion solicitada por el contratista, siempre y cuando cuente con ésta,
dentro sus bases de datos. Dicha informacién sera manejada de forma confidencial por el
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contratista bajo los lineamientos de la Ley de Habeas Data y con fines estrictamente asociados
al desarrollo del objeto contractual.

21. Garantizar la comunicacion y difusion por medio de redes sociales y diferentes canales
administrados por el Municipio de Envigado.

22. Realizara los respectivos desembolsos segun lo establecido en la forma de pago, y recibido a
entera satisfaccion por parte del supervisor designado.

23. Debera efectuar el control técnico, contable, financiero, legal y administrativo de la ejecucion
del contrato, a través del supervisor designado

10.1.4 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

—

Cumplir con el objeto del contrato, de conformidad con lo establecido en la oferta y descripcién

presentada para cada uno de los elementos, bienes y servicios, eventos y/o actividades.

2. Elcontratista debera designar a una (1) persona para servir de canal de comunicacién directo con la
supervision del contrato; entregando a la supervision del contrato los datos de contacto de la misma.
La cual, debera ser remitida a la entidad, dentro de los primeros cinco (5) dias habiles siguientes al
inicio del contrato.

3. Realizar reuniones o gestiones previas de coordinacion a cada evento o actividad con el (los)
supervisor(es) del contrato, para coordinar temas de logistica y entregar muestras y aprobar las
mismas, si son requeridas (debera entregar una prueba de cada plato, refrigerio o insumo al
supervisor del contrato para aprobacion de la entrega de demas alimentos o insumos).

4. Coordinar o gestionar con el (los) supervisor(es) del contrato, los requerimientos de cada evento o
actividad a realizar con las especificaciones y calidad detalladas, asi como los insumos requeridos,
personal a disposicion y demas informacion que se requiera.

5. Disponer de las instalaciones adecuadas y en perfecto estado de aseo, sonido y permisos para
llevar a cabo las actividades de integracion, descritas en el presente contrato.

6. Disponer del personal idoneo y necesario para la correcta ejecucion del objeto del contrato,
asumiendo el pago de los honorarios, prestaciones y demas conceptos derivados de la prestacion
del servicio o del trabajo a desarrollar.

7. Dar oportuno aviso al contratante por medio del (los) supervisor(es) del contrato de cualquier
circunstancia que dificulte o impida la adecuada ejecucién del contrato, dicho aviso debera ser con el
tiempo necesario para poder reprogramar €l evento o actividad.

8. Garantizar la calidad de los bienes y servicios requeridos por la entidad, ajustados al tarifario y sin
superar los valores techos establecidos en la propuesta econdmica.

9. Reemplazar los elementos defectuosos o que no cumplan con las especificaciones técnicas
exigidas por la Personeria una vez le sea solicitado, se aclara que dicho requerimiento debe ser
acatado por el contratista en el mismo instante que sea solicitado, otorgando un tiempo prudente
para realizar los cambios y ajustes necesarios para su cumplimiento.

10. Presentar factura detallando cada uno de los bienes y servicios suministrados en desarrollo del
objeto contractual conforme a la propuesta econémica presentada por el contratista.

11. Desarrollar el alcance y objeto del contrato, de conformidad con las cantidades, precios y
especificaciones contenidos en la propuesta presentada por el contratista.

12. Dar cumplimiento de las actividades y eventos en las fechas establecidas, y hacer entrega de los
elementos requeridos para cada actividad.

13. Asumir los costos, erogaciones y demas gastos que se deriven de la ejecucion del presente contrato
incluyendo los gastos de envio o desplazamiento a los diferentes sitios en donde se entregaran los
bienes o0 se prestaran los servicios, por sus propios medios de transporte, y bajo las ordenes
previstas por el(los) supervisor(es) del contrato en los sitios designados por el(los) mismo(s), sin que
ello implique mayor valor o tiempo adicional para el cumplimiento del contrato.

14. El contratista debera realizar la entrega del material correspondiente a las impresiones o disefios
con la respectiva revision ortografica del material entregado por la Personeria para dar cumplimiento
al objeto contractual, y realizar los disefios presentados por la entidad en los productos requeridos, y
en caso de realizar ajustes deberan ser presentadas el(los) supervisor(es) del contrato para que, si
ha de considerarse, se lleve a cabo su aprobacion o ajuste.

15. Mantener la confidencialidad sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del
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objeto del contrato.

16. Cuando se trate de eventos donde deba servirse productos tipo bufet el contratista debera
presentarse al lugar de los eventos con la antelacion pertinente, los equipos y materiales necesarios
para realizar una debida atencion. La instalacion, los equipos, utensilios y menaje deben ser
adecuados, y en perfecto estado de salubridad.

17. Los eventos en los que se requiera una atencion por parte de meseros o chef, estos deberan contar
con la vestimenta adecuada segun el evento solicitado.

18. El contratista debera realizar la entrega de los productos debidamente empacados, segun el tipo de
producto, con una antelacion de veinte (20) minutos al horario establecido por la supervisién del
contrato.

19. Todos los alimentos deben ser entregados en empaque individual listos para su consumo en
material amigable con el medio ambiente. No podra utilizar empaques como el ICOPOR y en su
lugar emplear carton o material biodegradable como el bagazo de cafia y de material reciclable, en
todo caso debe ser material apto para entrar en contacto directo con alimentos, segun Resolucion
683 de 2012 (se incluye en los utensilios de cocina, cucharas, tenedores cuchillos y servilletas).

20. Cuando sea necesario adquirir un bien o servicio no enlistado en el cuadro de precios unitarios
(TARIFARIO o PROPUESTA), el contratista presentara como soporte, tres (3) cotizaciones respecto
a estos, evidenciando los precios del mercado del momento de la solicitud, con el fin de permitir la
verificacion del valor a reconocer.

Con base en dichas cotizaciones, el ordenador del gasto, con el acompafiamiento del supervisor del
contrato, definira, el valor a validar del servicio solicitado.

21. Para todos los pagos a terceros correspondientes a bienes o servicios no incluidos en el cuadro de
precios unitarios, el CONTRATISTA debera aplicar de manera obligatoria el porcentaje de comision
ofertado en su propuesta dentro del proceso de seleccidn, porcentaje que seré fijo e inmodificable
durante toda la ejecucion contractual.

El porcentaje se calculard sobre el valor del bien o servicio debidamente soportado con las
cotizaciones presentadas conforme a la obligacion anterior, y Unicamente podré realizarse el
desembolso previo visto bueno de la supervision del contrato y autorizacion expresa del ordenador
del gasto.

En ningin caso el CONTRATISTA podra cobrar un porcentaje diferente, adicional o complementario
al ofertado.

22. Garantizar el cumplimiento de las normas establecidas por las autoridades administrativas
territoriales para la realizacion de eventos que lo requieran.

23. EI CONTRATISTA tendra en cuenta que el valor ofertado incluye los costos de transporte hasta el
sitio del evento antes de IVA.

24. EI CONTRATISTA tendra en cuenta que el impuesto a las ventas IVA, sera de acuerdo con el item
que se solicite (si es gravado, exento o excluido).

10.2. SUPERVISION DEL CONTRATO

La Personeria Municipal de Envigado designara un responsable o varios responsables, encargados
del seguimiento, monitoreo, control efectivo de las actividades y resultados comprometidos y
pactados en el contrato, de acuerdo con la cuantia de la contratacion y el conocimiento requerido
para la ejecucion del mismo, el cual actuara en calidad de supervisor; de conformidad con el Art 83
de la Ley 1474 de 2011.

La Personeria Municipal de Envigado realizara la supervision para la ejecucion del contrato por
medio de la persona designada por la Personera para tal fin. Las funciones que ejercera el
supervisor son todas las estipuladas en la Ley y el manual de contratacion de la Entidad.

10.3. FORMA DE PAGO
El pago seré realizado por la entidad al contratista por dos formas de pago, mediante consignacién

bancaria o transferencia electronica, previa presentacion de la respectiva cuenta de cobro o factura
debidamente legalizada.
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La primera forma de pago se haréa de forma mensual, de acuerdo con los bienes y servicios
entregados, previo recibido a entera satisfaccidn, segun certificado y control del supervisor del
contrato; pago que se hara con sujecion al plan anual de caja P.A.C., siempre y cuando cumpla con
los criterios técnicos y de calidad establecidos en las especificaciones técnicas y conforme al valor
unitario definido en la propuesta econdémica y sujeto al cumplimiento de los procedimientos
presupuestales.

ANTICIPO: La Personeria Municipal de Envigado, NO daré anticipo para la ejecucion del contrato.

La segunda forma de pago se hara conforme a los pagos derivados de bienes o servicios no
incluidos en el cuadro de precios unitarios, que deban gestionarse mediante pago a terceros, se
reconoceran al CONTRATISTA unicamente cuando hayan sido previamente autorizados por el
supervisor del contrato y avalados por el ordenador del gasto, y que adicionalmente cuenten con los
soportes definidos en las obligaciones del presente contrato.

Para estos casos, el CONTRATISTA debera aportar las cotizaciones, facturas o documentos
equivalentes que acrediten el valor efectivamente pagado al tercero, junto con la certificacion del
supervisor sobre la conformidad del servicio.

La Entidad reconocera al CONTRATISTA el valor soportado y autorizado, mas el porcentaje de
comision ofertado en su propuesta, porcentaje que sera fijo, obligatorio e inmodificable durante toda
la ejecucidn contractual.

El reconocimiento de estos pagos se efectuara de manera mensual, mediante factura o cuenta de
cobro independiente a la de los items del tarifario, y estara sujeto al PAC y a los procedimientos
presupuestales aplicables.

PARAGRAFO PRIMERO: Un requisito para la ejecucion del contrato, es la inscripcion de la cuenta

financiera por parte del proponente seleccionado a la cual la Personeria Municipal de Envigado, le
haréa los pagos que se deriven de la contratacion.

PARAGRAFO SEGUNDO: En ninglin caso se entendera que existe entrega 0 manejo de recursos
publicos por parte del CONTRATISTA. La gestion de pagos a terceros se limita a la adquisicion y
pago directo por parte del contratista, para posterior reconocimiento por parte de la Entidad,
conforme a los principios de economia, transparencia y responsabilidad.

10.4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo del presente contrato sera durante periodo comprendido desde la fecha de inicio en SECOP
I, hasta el treinta (30) de diciembre del 2026.

10.5. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El objeto del contrato se ejecutara en la ciudad de Envigado, en las instalaciones de la Personeria
Municipal de Envigado, o donde este lo requiera.

Paragrafo: la ejecucion en todo caso no podra superar la vigencia fiscal afio 2026
1.  FACTORES DE DESEMPATE

En caso de empate de las propuestas presentadas, la entidad aplicara los criterios de desempate
establecido en la normativa del régimen de Ley 2069 de 2020 y complementarias, asi:
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La documentacion para demostrar el cumplimiento de estos factores debera ser aportados a
través de la plataforma Secop Il al cierre del proceso con la oferta, para poder ser tenidos en
cuenta, después no podran ser subsanados por el oferente.

ARTICULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos o mas
ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de
Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion,
asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma
sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los
compromisos internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. El representante legal certificara si los bienes o servicios se cumpliran con bienes
nacionales o extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o
de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Acé se debe tener presente lo siguiente: Participar es tener parte en una sociedad o negocio o ser
socio de ellos. Por lo tanto, no es que se tenga vinculado laboralmente a la mujer cabeza de familia,
0 mujeres victimas de la violencia intrafamiliar.

No basta con que la persona juridica 0 uno de los integrantes del consorcio o unién temporal tengan
en su planta a mujeres que retnan dicha condicion, sino que se debe demostrar la participacion de
las mismas, con el correspondiente certificado de existencia y representacion o con los documentos
estatutarios respectivos—tratandose de personas juridica —. Para el proponente plural ademas se
debe aportar el acta de constitucion en la que se evidencie la participacion de sus miembros”.

La situacion de mujer cabeza de familia se demuestra: El paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de
1993 — «Por la cual se expiden normas para apoyar de manera especial a la mujer cabeza de
familia» — establece que «La condicion de Mujer Cabeza de Familia y la cesacién de la misma,
desde el momento en que ocurra el respectivo evento, debera ser declarada ante notario por cada
una de ellas, expresando las circunstancias basicas del respectivo caso y sin que por este concepto
se causen emolumentos notariales a su cargo».

La situacion de mujeres victimas de la violencia intrafamiliar se demuestra: Igualmente, se
preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicion
de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida
de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de
2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los
hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en
los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la
ley, que, por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad a la
que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante
del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su noémina estd en condicidén de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.
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Para acreditar que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997, se debera cumplir con lo establecido en el
articulo 24 de la citada norma:

ARTICULO 24. Los particulares empleadores que vinculen laboralmente personas en situacion de
discapacidad tendran las siguientes garantias:

a) A que sean preferidos en igualdad de condiciones en los procesos de licitacion, adjudicacion y
celebracion de contratos, sean estos publicos o privados si estos tienen en sus néminas por lo
menos un minimo del 10% de sus empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la
presente ley debidamente certificadas por la oficina_de trabajo de la respectiva zona y
contratados por lo menos con anterioridad a un ano; iqualmente deberan mantenerse por un
lapso iqual al de la contratacion;

Por lo tanto, se debera presentar la certificacion de la Regional Del Ministerio de Trabajo, expedida
en un lapso no superior a 90 dias a la fecha de cierre del proceso en la cual consta el nimero de
empleados y el numero de ellos en condiciones de discapacidad, como la certificacion del
representante legal que especificamente ese personal se encuentra vinculados por lo menos con
anterioridad a un afio; y que igualmente se mantendran por un lapso igual al de la contratacion.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcién
de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la Ley.

Para la acreditacion se tendra presente lo establecido en el paragrafo segundo del articulo 35
de la Ley 2069 de 2020:

Para estos efectos, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda, certificara, bajo la gravedad de juramento, el numero total de trabajadores
vinculados a la planta de personal del proponente 0 sus integrantes que cumplan con lo aqui
sefialado a la fecha de cierre del proceso de seleccion”.

Se debera acreditar una antigliedad igual o mayor aun afio de vinculacién de cada una de estas
personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la Ley.

Para los casos de constitucion de la empresa inferior a un afio se tendré en cuenta a aquellos
trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucidn de la misma.

5.Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la
ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

La proponente persona juridica o el proponente plural (consorcio o unién temporal) debera acreditar
que por lo menos el 10% de sus trabajadores pertenecen a estas poblaciones por medio de la
certificacion expedida por el Ministerio del Interior que es la autoridad encargada de certificar la
pertenencia a las poblaciones indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitanas.
Lo anterior, se fundamenta en las competencias de la Direccion de Asuntos Indigenas, Rom y
Minorias, asi como de la Direccién de Asuntos para Comunidades Negras, Afrocolombianas,
Raizales y Palenqueras, de dicho Ministerio.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido
por personas en proceso de reincorporacion.
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Aca se debe tener presente lo siguiente: Participar es tener parte en una sociedad o negocio o ser
socio de ellos. Por lo tanto, no es que se tenga vinculado laboralmente personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion, vale sefialar que se trata de aquellas personas que hayan
pertenecido a grupos al margen de la ley y que se encuentren en proceso de reintegracion a la
sociedad.

Se debera acreditar con la certificacion que les expida la Agencia para la Reincorporacién y la
Normalizacidon -ARN-, entidad adscrita a la Presidencia de la Republica, la cual sera verificada
a través del link http://www.reincorporacion.gov./es./agencia

7.Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
0 una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica
aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la
madre cabeza de familia 0 persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de
los miembros del proponente plural.

El representante legal del proponente plural es quien debe certificar las circunstancias que la
norma sefala, cumpliendo con la regulacion legal sobre la forma de acreditar la condicion de
madre cabeza de familia o de personas en proceso de reintegracion y reincorporacion.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas 0 asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o0 asociaciones mutuales.

La forma de acreditacion es la prevista en el articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 957 de 2019.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La forma de acreditacion del tamafio empresarial esta prevista en el articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 957 de 2019".

10.Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacioén contable
con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de
pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria
del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural
siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa
0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios 0
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

Acreditacion:

Para la primera parte de este numeral, ademas de presentar sus estados financieros con corte a
31 de diciembre del afio inmediatamente anterior, se requiere de la Certificacién firmada por el
contador o revisor fiscal donde conste las MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto del total de pagos por proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior en los
términos y porcentaje alli establecido como minimo (Debera anexar la documentacion del contador o
revisor fiscal como copia legible de Tarjeta Profesional y Certificado vigente de la Junta Central de

Contadores).
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Para la segunda parte de este numeral, con relacion al literal a) se verificara en el documento
privado de constitucion del oferente plural cual de sus integrantes cumple con el requisito de
participacion alli establecido. Del literal b) se verificaré en el cuadro que diligencien que contratos se
les debe tener presente para la experiencia en el Registro Unico de Proponentes —-RUP- 0 en caso
de no requerir estar registrado en el RTUP, las certificaciones o liquidaciones de los contratos
aportadas debidamente expedidas por el contratante donde consten los porcentajes de participacion
del oferente plural. Con relacién al literal ¢) la respectiva certificacion de cada representante legal
done haga constar que ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 0
accionistas de los miembros del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

“Dicha situacion se acredita con el certificado de existencia y representacion legal de la
sociedad en el que conste que reune los requisitos del articulo 2 de la Ley 1.901 de 2018. Esta
norma establece que «Tendran la denominacién de sociedad BIC todas aquellas compafiias que
sean constituidas de conformidad con la legislacion vigente para tales efectos, las cuales, ademas
del beneficio e interés de sus accionistas, actuaran en procura del interés de la colectividad y del
medio ambiente». Segun los articulos 2.2.1.15.3. y 2.2.1.15.5. del Decreto 2046 de 2019,
corresponde a las camaras de comercio el registro de las sociedades BIC y por lo tanto son las
autoridades encargadas de acreditar su existencia.

Como el numeral 11 del articulo 35 exige que la sociedad BIC haga parte del segmento
Mipymes, se debe tener en cuenta ademas la forma de acreditacion del tamafio empresarial
prevista en el articulo 2.2.1.13.2.4. del Decreto 957 de 2019”.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

2. CRITERIOS DE DESEMPATE EN LA EVALUACION POR METODO ALEATORIO

En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas, la Entidad Estatal escogera el oferente
aplicando los criterios de desempate previstos en el Capitulo Il, Compras Publicas, articulo 35 de la
ley 2069 del 31 diciembre de 2020) en forma sucesiva y excluyente.

Ahora bien, si agotados los 11 primeros numerales del articulo 35, la entidad no logra establecer
una oferta ganadora y persiste la situacion de empate, debera acudir para la seleccion del
contratista a la regla que se determinara en el texto siguiente, el cual se presenta como una
expresion clara del principio de transparencia, economia y publicidad enmarcado en el régimen
general de contratacion:

1. Se exhibirdn a todos los asistentes el elemento sobre los cuales (bolsa o caja oscura) se
depositaran las balotas cuyo nimero sera igual a la cantidad de oferentes habilitadas que se
encuentren en situacion de empate.

2. Se exhibiran y mostrara a los asistentes las balotas y la calidad estandar de las mismas.

3. Se depositaran las balotas en el elemento elegido, a cada balota se le asignara un numero
empezando por el digito 1 y hasta el nimero maximo de oferentes habilitados que estén en
situacion de empate.

4. Paso seguido, cada proponente, a través de la persona debidamente acreditada y con plenas
facultades para decidir[1], tomara una balota y se dejara constancia del nimero sacado por ella.
El orden de este procedimiento se determinaréa acorde con la hora de presentacion de la
propuesta, empezando por aquella que fue presentada en primer lugar en la plataforma
Transaccional SECOP II; luego la que entregd después y asi sucesivamente hasta agotar el
numero de oferentes asistentes acreditados.
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5. Cada proponente debe presentarse a la audiencia a través de su representante legal o
apoderado con poder debidamente otorgado y en caso de no presentarse debidamente o no
asistir sin previa justificacion.(que debera ser allegada a la entidad a través del sistema de
SECOP Il por mensaje dirigido a la entidad, con un tiempo no menor a 30 minutos a la hora de
cierra) antes de la fecha y hora del certamen), la Entidad Territorial procedera a realizar el
procedimiento solo con los asistentes acreditados en debida forma.

6. Quien no se presente y no tenga justificacion se considera por parte de la entidad que no estuvo
interesado y por tanto no tendra posibilidad de participar del sorteo.

7. Sijustifica la no asistencia en debido momento, es decir antes del tiempo estipulado de 30
minutos antes del cierre, este podra tener la posibilidad de ser objeto del sorteo en el cual la
entidad elegira en la oportunidad que le corresponde acorde con el orden de presentacion de la
propuesta en SECOP ||

8. Si solo se presenta 1 proponente y no llegaren a la entidad las justificaciones y éste esta
debidamente acreditado sera el ganador del certamen sin necesidad de agotar ningunos de los
pasos aqui establecidos

9. Estando presentes los oferentes; aquel que tome el numero mas alto de las balotas introducidas
al elemento que alberga las mismas, sera el ganador y no se seguira el procedimiento por
considerarse agotado.

10. Ante la Hipdtesis de no presentarse ningunos de los oferentes y al no justificar su no asistencia la
entidad procedera a sacar las balotas en presencia de la oficina de control interno y quien tenga
el numero mayor seré el ganador de la contratacion. Pero los oferentes que estan en situacion de
empate justifican su no asistencia la entidad volvera a fijar fecha y hora para el nuevo certamen
momento para el cual ya no seran validas nuevas excusas por lo no asistencia y si persiste la
causa de no asistencia debera delegar a un apoderado.

11. Terminado el certamen se dejara constancia de la hora de cierre de la diligencia y firmaran todos
los presentes.

13. REQUISITOS PARA EL INICIO DEL CONTRATO

Se relaciona los impuestos, tasas, estampillas y contribuciones que estima aplicables al proceso de
contratacion, en concordancia con el Acuerdo N° 046 del 2024 "Estatuto Tributario del Municipio de
Envigado" y el Acuerdo N° 057 del 2025 “Por medio del cual se modifica y adiciona parcialmente, el
Acuerdo N°046 del 2024 Estatuto Tributario Municipal”.

La retencion de los impuestos, tasas, estampillas y contribuciones correspondientes es competencia
exclusiva de la Secretaria de Hacienda, previa revision que ésta efectue a la informacidn exigible y
aportada por el supervisor del contrato, lo anterior para efectos de las retenciones y pagos
correspondientes, atendiendo a la Circular N° 20250000146 de 26 de diciembre de 2025.

IMPUESTO DE INDUSTRIA'Y COMERCIO: Segun Acuerdo Municipal 046 de 2024.

Para su facturacién, en caso de que aplique, el Municipio de Envigado seguira los lineamientos del
Capitulo II, del Titulo Il del Acuerdo Municipal 046 de 2024.

Las empresas que tributan en el Municipio de Envigado deberan aportar la copia del comprobante de
pago donde se demuestre que se encuentra al dia por este concepto.

ESTAMPILLA PRO DEPORTE Y RECRACION: Acuerdo Municipal 046 de 2024, Capitulo XV,
Articulo 176 y siguientes, con una tarifa de la tasa del CERO PUNTO TRES POR CIENTO (0.3%) de
los hechos generadores que no estén gravados con tasa del 0%, establecidos en el numeral 6 del
articulo 178 del mencionado acuerdo.

ESTAMPILLA PRO CULTURA: Acuerdo Municipal 046 de 2024, establecida en el Capitulo XVI,
Articulo 184 y siguientes, equivalente al CERO PUNTO CINCO POR CIENTO (0.5%) de la base

F Carrera 40 #38A Sur - 55 Envigado Centro de Conciliacion
2N Teléfono 604 339 40 48 - 604 270 48 36 604 270 32 46
Personeria personeria@envigado.gov.co conciliacionpersoneria@envigado.gov.co

Municipal de Envigado WWW.personeria-enVigadO.gOV.CO o Personeria de Envigado @ personeriadeenvigado @ personeriaenvig



Cddigo: FO-ABS-79

. P ESTUDIOS PREVIOS Version: 01
f\f N Personerla CONTRATACION MENOR Fecha de Aprobacién:
== Municipal de Envigado CUANTIA 01 de octubre de 2025

Péagina 34 de 35

gravable del contrato, La base gravable la constituye el valor total del contrato suscrito y sus
adiciones, sin incluir el IVA ni demas tributos recaudados a favor de terceros.

ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: Acuerdo Municipal 046 de 2024,
Articulo 192 y siguientes, equivalente al DOS POR CIENTO (2%) de la base gravable del contrato, la
cual esta constituida por el valor total del contrato suscrito y sus adiciones, sin incluir el VA ni demas
tributos recaudados a favor de terceros.

ESTAMPILLA PRO DESARROLLO DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO 1.U.E:
Acuerdo Municipal 046 de 2024, articulo 200 y siguientes, que establece el cobro de dicha
estampilla, equivalente al CERO PUNTO CUATRO POR CIENTO (0.4%), por concepto de la
suscripcion de contratos, convenios y sus adiciones y tarifa CERO (0%), por concepto de expedicion
de recibos, constancias, autenticaciones, guias de transporte, titulos académicos, permisos,
certificaciones, novedades de personal que se produzcan.

La anterior verificacidn se realizé conforme a la normativa vigente y a los lineamientos establecidos
para este tipo de contratacion.

PARAGRAFO 1: Se aplicaran al valor total de las adiciones, modificaciones y otrosi de todos los
contratos celebrados por el Municipio de Envigado en su administracién central.

PARAGRAFO 2: El pago de los Impuestos, Tasas, Estampillas y Contribuciones a que haya lugar se
realizara Unicamente después de la expedicion del documento de cobro, disefiado por la Secretaria
de Hacienda y diligenciado por el supervisor, conforme al Acuerdo N°057 del 2025 “Por medio el
cual se modifica y adiciona parcialmente, el Acuerdo N°046 del 2024 Estatuto Tributario Municipal” y
la “Circular 20250000146 de 26 de diciembre de 2025”. Nota: Corresponde al supervisor verificar que
el pago sea efectuado oportunamente.

PARAGRAFO 3: Si durante la suscripcién y ejecucion del contrato el contratista llegare a cambiar de
régimen tributario, tendra la obligacion de informar y facturar en los términos de la Ley, caso en el
cual la totalidad de los impuestos se entenderan incluidos dentro del valor total del contrato.

Todo el tramite de legalizacion del contrato debera efectuarse dentro de los TRES (3) dias habiles
siguientes a la fecha de la adjudicacion y perfeccionamiento del contrato realizado por la Personeria
del municipio de Envigado a través de la plataforma del SECOP II. (Electronicamente). El pago de
publicacion del contrato, garantias, estampillas e impuestos, seran por cuenta del contratista. Para
tal fin. Este impuesto se cancela mediante factura de rentas varias la cual se solicita en las taquillas
del primer piso del Palacio Municipal.

El pago de garantias, estampillas e impuestos, seran por cuenta del contratista.
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Los aqui firmantes manifestamos que hemos leido y revisado la informacién que obra en el documento, la cual se encuentra ajustada a la ley, por lo
que se presenta para la firma de la Personeria.
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