CLAUDIA YINET VANEGAS FIGUEROA-CONTADORA PUBLICA

San José del Guaviare 27 de febrero del 2026

Doctora:

SANDRA JULIEH MENDOZA MARIN
Direccion Administrativa y Financiera
Ciudad

Cordial saludo,

En cumplimiento de los términos establecidos en el Contrato: No. 003-2026 suscrito con [a
Contraloria Departamental del Guaviare y Claudia Yinet Vanegas Figueroa, en el cual el
Objeto contractual: Prestacién de servicios profesionales para el apoyo en la Direccion, se
presenta el presente informe N° 1 comprendido entre el periodo del 29 de enero al 27 de
febrero de 2026, con valor mensual del contrato: $4.500.000.

Durante el periodo informado se ejecutaron las siguienies actividades en cumplimiento de
las obligaciones contractuales:

1. Elaboracion y presentacion del reporte de informacion de Exdgena vigencia
2025 ante la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales-DIAN:

- Recolecté la informacidn contable y financiera vigencia 2025, para la validacién y
consolidacién de:

Auxiliares contables por tercero (NIT, DV, razén social, concepto tributario).
Ejecucidn presupuestal, libro mayor y subcuentas 1110 y 1120.
Conciliaciones bancarias a 31/12/2025.

Noémina para efectos del Formato 2276.

Retenciones practicadas, declaraciones tributarias y certificados expedidos.
Contratos ejecutados y liquidados.
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Resultado: Informacion para la congiliacién y estructuracion de la Informacion Exégena
ante ia DIAN, mitigando riesgos de inconsistencias tributarias.

2. Suscribir las actas correspondientes, de conformidad con lo previsto en el
contrato y dar estricto cumplimiento a todo lo pactado:

- Revise los lineamientos emitidos por la Contaduria General de la Nacioén.

Resultado: Fortalecimiento del control interno contable y coherencia financiera
institucional.

3. Apoyar con [a gestion de cobro de incapacidades de los funcionarios de la
Contraloria Departamental de Guaviare ante las respectivas entidades de seguridad
social en salud donde se encuentran afiliados:

- Realicé radicacion y seguimiento de incapacidades médicas de:

v Yuly Andrea Serna Diez
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v Edwin Yesid Borrero Braga
v" Karen Andrea Londofic Pérez
v Diana Marcela Vélez Montoya

Resultado: Radicacidén oportuna y trazabilidad del tramite de las incapacidades.
4. Apoyar el area de Talento Humano

- Revisé y adjunté soportes para el apoyo a las respuestas de solicitudes a temas
relacionados con temas laborales.

- Elaboré certificado experiencia laboral def profesional SST Sergio Perea.

- Direccionamiento de correspondencia institucional.

Resultado: Expedientes actualizados y disponibles para procesos de auditoria y
consulta.

5. Acatar las recomendaciones del supervisor del contrato:
- Di cumplimiento a las recomendaciones del supervisor.

6. Apoyar en la revision de las politicas contables que deberia aplicar a la Contraloria
Departamental del Guaviare de acuerdo con las normas procedimentales expedidas
por Contaduria General Nacion y relacionado con el catalogo de cuentas.

- Se realizé verificacion de los lineamientos técnicos y normativos vigentes publicados por
la Contaduria General de la Nacidn (CGN), enviados al correo de la direccién administrativa
y financiera.

Resultado: Verificacion de los lineamientos contables vigentes aplicables a la entidad,
conforme a las normas y procedimientos emitidos por fa CGN.

7. Presentar al Supervisor del Contrato la constancia de page mensual de los aportes
al sistema integral de seguridad social: Salud, Pensién y ARL (Administradora de
Riesgos Laborales) en los porcentajes correspondientes y entregar copia de los
mismos, en los términos establecidos por la Ley 100 de 1993 y durante el término de
ejecucion del contrato:

- Presentacion de planillas de seguridad social conforme a la Ley 100 de 1993 y entrega de
soportes de pago del mes de enero 2026 segun numero de planilia: 9499509737 y del mes
febrero 2026 segun nimero de planilla: 9499519771.

Nivel de cumplimiento del contrato: Nivel de cumplimiento del pericdo: 100%, Nivel de
ejecucion del contrato: 20%

Cordialmente: C?/L:D\/(L? Uw\ DQHR

Claudia Yinet Vanegas Figueroa
Cedula de ciudadania: 41.242.073 de San José del Guaviare
Contratista



