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INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA

INFORME DE ACTIVIDADES

CODIGO: A-GFRF-FO-43

VERSION: 01

FECHA: 09/06/2023

1. DATOS BASICOS DEL CONTRATO

Tipo de Contrato

Contrato de Prestacion de Servicios

N° de

Contrato 210

Contratista

NATALIA RODRIGUEZ LEON

Objeto del Contrato

1D (CC,NIT)

1.018.434.403

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DEL PROGRAMA PEDALEANDO POR SOACHA DEL IMRDS.

Periodo de Cobro

Del:
01/Octubre/2025

Al:
31/Octubre/2025

recomendaciones.

publica donde se hace el seguimiento respectivo, control de usuarios, ejecucion de
actividades y elaboracion de informes de seguimiento.

visitas - registro
fotografico

Valor a cobrar 4.400.000,00
Plazo de Ejecucién Fecha prevista de culminacién
Fecha del Acta de Inicio (incluyendo prérrogas y suspensiones)
Tiemipos Seis (6) sin 131
eis (6) meses sin que supere e o ’ -
de diciembre 2025 13 de junio 2025 viernes, diciembre 12, 2025
: Fecha inicial
Prérroga Adicion 1
Fecha final
3 Fecha inicial :
Prérroga 2 Adicion 2
Fecha final
Suspensiones Observaciones
Il. DETALLE DE ACTIVIDADES
Contrato de Prestacidn de Servicios 210 Del:
01/Octubre/2025 Al:
/ 31/Octubre/2025
Obligaciones Especificas Medio de Verificacién
Actividad Productos A
N° Descripcién Ubicacién (fisica y/o virtual)
: : Cronogramas de las
Para el periodo contractual se proyecta el cronograma de los contratistas a cargo sctividades con
Apoyar la supervision Qe los contratos mediante la gestion del programa pedaleando por soacha y asn_mlsmo se realiza la proyeccion del asignaciones para los Drive insitucional, correo electronico,
1 documental, el seguimiento de cronogramas y la alerta de cronograma por parte del apoyo a la coordinacion, se apoyo en la revision de contratistas ConoSEATS esie
posibles incumplimientos, segun directrices del supervisor. informes contractuales como asi mismo en la alimentacion de la base de cronograma del ab oy0 a 9 P
caracterizacion para reporte. la coordinacion, correos
Gestionar el registro y seguimiento de usuarios en proyectos ¢ : S
misionales asignados, asegurando la oportuna inscripcion en Durarjte ‘?' poriodd contractual' Siee d g ocu.xbrg 2 realfza i de( Base de datos - s://drive.google.com/drive/u/0/folders!
p e S caracterizacion de toda la poblacion atendida, asi mismo se implementa el drive G :
2 | plataformas oficiales y la consolidacion de la documentacién y GRTREN caracterizacionde |18 -nfHF7JJTPizd 0QzG
7 O < : donde se van cargando todas las acciones administrativas del programa ¥
requerida para rendir informes en el tiempo establecido dando Podsleands Por Soachs poblacion 8
cumplimiento a las metas del pdm. g
4 i . institucional - dri rpeta d
Presentar al drea de planeacion del IMRDS durante los cinco ’ di d Correo insti uc;cnal d flye.carpeta’de
(5)primeros dias habiles de cada mes, el reporte de Durante el mes contratcual se presenta el informe correspondiente al mes de planeacion
3 seguimientods las métas del Plan de Dese;rroll Minieigal 6n octubre en los tiempos estipulados donde se consolida la informacion de lameta 9 | Informe de planeacion | https://drive.google.com/drive/u/0/folders/
9 ; 4 P en cuanto a ejecucion de actividades, poblacion atendida y actividades proyectadas. 1AwOSLqtO3g7A0VAMIYLDIOy-u4i3dva
los formatos establecidos para tales fines. H
Planificar, coordinar y ejecutar las actividades y eventos Durante el mes de octubre se planificaron todas las actividades que pertenecen al Cronograma, i /
: 3 https://docs.google.com/spreadsheets/d/
4 asignados a los programas y/o proyectos, elaborando programa pedaleando por Soacha, dandolas a conocer por medio de cronograma | documentos en PDF 1AK4I4PLJoe10Vux6Qazz3CmavWFF
cronnogramas detallados y el seguimiento de su establecido y compartido con los contratsitas, asi mismo se realiza el seguimiento con todas las 3Dledit?pof=tru
cumplimiento. respectivo en actividades especificas. actividades realizadas P
Apoyar la elaberacion tecnica de las respuestas de los PQRS
relacionados con los programas o proyectos asignados y Durante el mes en ejecucion no se contestaron Pqrs relacionadas con el programa : :
5 . o o o No aplica No aplica
realizar el seguimiento de su estado hasta la respuesta final, | pedaleando por Soacha, se esta atento a cumplir con los requerimientos solicitados.
asegurando la calidad y oportunidad de la informacion
Custodiar y reportar periodicamente el estado del material ey : i S Inventario de material - y
: ; i : ; i : En el mes de ejecucion contractual se realiza el seguimiento del material que se RN & https://docs.qgoogle.com/: dsheets/d/
deportivo asignado e informar de inmediato cualquier perdida, 2 % A A 3 A registro 0 - r
2 hurto o dario al supervisor y subdireccion deportiva, con Huitean anles actlvgacziist};f:;enn:zt:)re:en:t:(:s;giv;djﬁz::oecutadas. A5 emo cuadro con asignacion 1od RYOHWEN02:EUTEY SaiCanFl1lg YOHZZ?:itZ’;:uZ[ZTLQ =
soportes adjuntos. odayy fecep ¥ de material =
Se asiste a reunion los siguientes dias:
3 x g 8 de octubre: donde se trabajan temas puntuales, eventos y actividades a ejecutar i - ; 4
Wit dba
s yio clon gener : 14 de octubre: se hablan temas y acciones sobre la politica publica del deporte
donde se piden acciones especificas con cada programa misional del IMRDS.
Se realizan visitas metodologicas a actividades especificas del programa
3 e ¢ : ; Documentos de
Ejecutar y documentar visitas metodoldgicas segin los pedaleando por Soacha, especificamente el dia sabado 11 de octubre en las SopUIMiBAIoS do las
8 cronograma documentando observacion y/o actividades de bicirodada y bicidestrezas, asi mismo en actividades de politica g Fisico - drive institucional




Apoyar en la coordinacion de reuniones periodicas con

9 contratistas para planificar acciones, documentar acuerdos y

brindar retroalimentacion para mejorar el desempefio.

Durante el mes de ejecucion se realizaron las siguientes reuniones:

07 de octubre: reunion con todo el equipo de contratistas donde se dialogan temas

de cuenta de cobro, documentos a entregar, y demas acciones administrativas.

15 de octubre: Reunion con la contratista Francy Ortiz donde se reanuda el contrato
y se establece cronograma de ejecucion de actividades.

22 de octubre: se realiza reunion con contratista fernanda y jefes de ruta donde se

establecen parametros de trabajo, llamados de atencion y temas operativos de la

ciclovia para mejorar su funcionamiento.

Acta de reunion

Fisico - carpeta del programa, Drive
instucional

Apoyar en la gestion de alianzas con entidades publicas y

10 privadas para obtener recursos y apoyos que fortalezcan

Se asiste a reunion con la secretaria de cultura donde se establecen acuerdos,
acciones y actividades a ejecutar en el marco de la celebracion del mes del turismo
especificamente con las actividadaes que inician 1y 2 de noviembre y asi cada fin

de semana, se establece como acuerdo el PMU permanente.
Por otro lado se asiste a las reuniones de politica publica con el profesional

Registro fotografico de
las actividades,
documentos con las

Fisico- Drive insitucional

proyectos misionales y eventos del IMRDS. encargado donde se realizan mesas de trabajo recopilando informacion de la s Sividados elecitadas
comunidad participante, asi mismo se asiste a la vereda alto de la cabra en la pastienes.
ejecucion de los juegos veredales donde se recopila la informacion del uso dela
bicicleta.
Estructurar los informes solictados por el supervisor, la Se realiza un documento inicial donde se proyecta la implementacion del programa
s N ictades B P X pedaleando por Soacha donde se definen indicadores de medicion, actividades a 2 i :
Subdireccion Deportiva y la Direccion General, aportando la 3 . : Documento de Correo institucional - drive carpeta de
1" informacion v los datos necesarios de los proyectos y/o ejecutar y poblacion a atender con la proyeccion anual, en este documento se proyeccion dansacion
Y 2 proy Y empiezan a dar indicadores de ejecucion con todas las actividades proyectadas Y P
programas misionales a su cargo.
durante el mes.
3 o " s Se cumplen con todas las actividades programadas desde la subidreccion deportiva
12 Cumpg;lcg:nltar:lgeT:i:gzgtfj;::z;n:f:: Zorciifblem direccion para el cumplimiento del objeto contractual como apoyos institucionales y |  Registro fotografico Fisico- drive institucional
g P A demas actividades que requieran apoyo de otros programas misionales.
IV. FIRMA
Elabo Informe (Contratista): 6
L

ombre: NATALIA RODRIGUEZ LiEON

L. \@% @ Cequer

ID (CC, NIT):

1018434403

https://docs.qooqle.com/spreadsheets/d/12E5a81L-t_qZIierKva4uDLL 8sAi0U/edit?gid=2055309732#qgid=2055309732
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Este documento es controlado, no se permite modificacion y su version vigente la encuentra en el repositorio de documentos.
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