
ANEXO 1 – FORMATO DE CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
[Lugar y fecha] 
 
Señores 
[Nombre de la Entidad Estatal] 
 

Referencia: Proceso de Contratación - [Insertar información] 
 
Estimados señores: 
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando 
en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso 
de Contratación de la referencia y hago las siguientes manifestaciones en caso de que me sea adjudicada, me comprometo 
a firmar el contrato correspondiente y a cumplir todas las obligaciones señaladas en el Pliego de Condiciones y en mi 
propuesta, además declaro que así mismo:  
 
 
1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a 

los mismos, y recibí de la Alcaldía de Armenia -Antioquia respuesta oportuna a cada una de las solicitudes realizadas. 
 
2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy autorizado para suscribir 

el contrato (Aceptación de la Oferta) si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratación de la referencia. 
 
3. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han sido elaboradas de 

acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta. 
 
4. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por personas autorizadas para el 

efecto. 
 
5. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, 

tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la Oferta, suscripción y ejecución del 
contrato y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales 
gastos. 

 
6. Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato – (estamos de acuerdo con la aceptación de la oferta) en 

la fecha prevista para el efecto en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso. 
 
7. Que, en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de cumplimiento prevista en los Documentos 

del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma allí contenido. 
 
8. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que, a la terminación de la vigencia del Contrato, el bien o 

servicio objeto del contrato cumplirá con la totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones técnicas de 
que trata el anexo de cumplimiento de especificaciones técnicas.  

 
9. Que ni el suscrito ni la sociedad que represento se hallan incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad 

establecidas en la Ley 80 de 1993 y demás normas sobre la materia. 
 
10. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta, ni en el contrato 

que de ella se derive.  
 
11. Que conocemos las leyes de la República de Colombia que rigen la presente contratación.  

 
12. Que los precios de la propuesta se mantendrán sin variación durante la vigencia de la contratación y el contrato.  

 

13. Que bajo la gravedad de juramento declaro que la presente oferta no tiene información reservada y que se encuentra 
ajustada a la realidad. * 

 

14. Que autorizo expresamente al MUNICIPIO DE ARMENIA - ANTIOQUIA para verificar toda la información incluida en 
la propuesta y realice consultas en las listas de riesgos. Así mismo, reconozco que el MUNICIPIO DE ARMENIA - 
ANTIOQUIA, en cumplimiento de la Ley: Revisará y verificará el cumplimiento del pago de salarios / honorarios y 
demás obligaciones laborales, así como los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a lo señalado 



en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y normas reglamentarias, de sus empleados / contratistas, durante la vigencia 
del contrato. 

 

15. Que ofrezco dar un servicio de calidad cumpliendo TODOS de los requerimientos técnicos establecidos en el presente 
Proceso.  

 

16. Que bajo la gravedad del juramento declaro que no me ha sido notificado por parte de la Cámara de Comercio de 
ningún recurso de reposición frente a la información contenida en el RUP. (cuando aplique) 

 

17. Que bajo la gravedad del juramento declaro no tengo conflicto de interés, ni los directivos de la sociedad que represento 
y el equipo de trabajo con que se ejecutarán los servicios contratados.  

 

18. Que acepto la Retención al momento de la liquidación, los pagos que como CONTRATISTA tenga a mi favor, por las 
sumas adeudadas al sistema, en caso de presentar mora en los aportes a la seguridad social y parafiscales y/o en el 
pago a los trabajadores vinculados mediante contrato de trabajo o a cualquiera de los ex trabajadores del mismo o 
contratistas por concepto de salarios / honorarios, prestaciones sociales (n/a para prestación de servicios) o cualquiera 
otra obligación de carácter laboral pendiente. 

 

19. Que acepto la exigencia, a través de la supervisión del contrato, las constancias de pago correspondientes a salarios 
/ honorarios, prestaciones sociales (n/a para prestación de servicios) y seguridad social y cualquier otro concepto de 
pago que se hubiere causado a cargo del contratista empleador en favor de cualquiera de sus trabajadores / 
contratistas durante el plazo contractual. Las sumas adeudadas al sistema en el momento de la liquidación 
 

20. Que manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad 
social integral y demás aportes relacionados con las obligaciones laborales. 

 
21. Adjunto la garantía de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en los Documentos del Proceso. (cuando 

aplique) 
 
22. Que acepto la notificación electrónica de todos los actos administrativos que ponen fin al proceso de selección así 

como a los actos administrativos objeto del contrato (en caso de resultar adjudicatario) por medio del correo electrónico 
citado en la presente carta. 
 

23. Recibiré notificaciones en la siguiente dirección en: 
 

 
Proponente: ___________________________________________ Nit: ______________________  
 
Correo electrónico: _______________________________________________________________  
 
Dirección: _________________________________Teléfono: ________________________  
 
Nombre Representante Legal del proponente: __________________________________________  
 
Dirección: ______________________________________________Teléfono: ________________  
 
Documento de identificación: _______________________________________________________  
 
Firma del Representante legal: ______________________________________________________  
 
Firma Aval (en caso de requerirlo): ___________________________________________________  
 

 
Nota: *Si el proponente cuenta con información reservada deberá detallarla. 

 

      
Firma en original representante legal del Proponente 
Nombre: 
     



 

ANEXO 2 – PROPUESTA TÉCNICO - ECONOMICA (PRECIO) 

 
Proceso de Contratación: N° [xxxx] de 20[xx] 

 
Objeto:   
Proponente: ___________________________________________ 
 
 

PRODUCTO DESCRIPCIÓN DESTINO MEDIDA CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 

Diésel 

(Acpm) 

Grado Combustible 

automotor e 

industrial, con 

referencia 

Resolución 182087 

de 17 de diciembre 

de 2007 / ASTM D-

975 / NTC 1438 

(Norma Técnica 

Colombiana) / ley 

1205 de 2008 / 

resolución 1499 de 

2011. 

Parque 

automotor 

Alcaldía 

Municipal 

Galón 

A DEMANDA Y 

DISPONIBILIDA

D DEL 

SERVICIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

$ 

Gasolina 

Corriente 

Grado Regular – 

índice Octano 81, 

sin plomo, con 

referencia en la 

resolución 1180 de 

21 de junio de 2006 

/ NTC 1380 (Norma 

Técnica 

Colombiana) / 

ASTM 4814). 

Parque 

automotor 

Alcaldía 

Municipal 

Galón 

A DEMANDA Y 

DISPONIBILIDA

D DEL 

SERVICIO 

Aceites    

A DEMANDA Y 

DISPONIBILIDA

D DEL 

SERVICIO 

Diésel 

(Acpm) 

Grado Combustible 

automotor e 

industrial, con 

referencia 

Resolución 182087 

de 17 de diciembre 

de 2007 / ASTM D-

975 / NTC 1438 

(Norma Técnica 

Colombiana) / ley 

1205 de 2008 / 

resolución 1499 de 

2011. 

Parque 

automotor 

Alcaldía 

Municipal 

Galón 

A DEMANDA Y 

DISPONIBILIDA

D DEL 

SERVICIO 

 

 

 

 

 

 

 

 



Gasolina 

Corriente 

Grado Regular – 

índice Octano 81, 

sin plomo, con 

referencia en la 

resolución 1180 de 

21 de junio de 2006 

/ NTC 1380 (Norma 

Técnica 

Colombiana) / 

ASTM 4814). 

Parque 

automotor 

Alcaldía 

Municipal 

Galón 

A DEMANDA Y 

DISPONIBILIDA

D DEL 

SERVICIO 

 

 

 

 

$  

Aceites  

Parque 

automotor 

Alcaldía 

Municipal 

¼ de 

Galón 

A DEMANDA Y 

DISPONIBILIDA

D DEL 

SERVICIO 

Aceites  

Parque 

automotor 

Alcaldía 

Municipal 

 

A DEMANDA Y 

DISPONIBILIDA

D DEL 

SERVICIO 

 

Total  $  

 
Proponente: ___________________________________ Nit: ___________________ 
Correo electrónico: ____________________________________________________  
Dirección: ____________________Teléfono: ____________Fax: _______________  
Nombre Representante legal del proponente: _______________________________  
Dirección: ___________________________________Teléfono: ________________  
Documento de identificación: ____________________________________________  
 
 
 
Firma del Representante legal  
Nombre Identificación: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 3 – EXPERIENCIA MÍNIMA 

 
Proceso de Selección: N° [xxxx] de [xxxx] 

 
OBJETO:  _____________________________________________ 
PROPONENTE:  ___________________________________________ 

       

No. Del 
contrato en el 

rup (no. 
Consecutivo o 
no. De orden)  

(1) 

Contrato no.  
Objeto del 
contrato 

Contratante 
Fecha de 
iniciación 

(mes - año) 

Fecha de 
terminación (3) 

(mes - año) 

 
 

Valor del contrato 
ejecutado  

             

             

             

       

  
(1) Posición o ubicación del contrato, según el orden en que son relacionados los contratos reportados en el aparte 
EXPERIENCIA del RUP. (cuando aplique) 
 
(2) Contratos terminados y registrados en el RUP (cuando aplique) 
 
(3) Fecha de terminación. 
 
(4) Indicar si el contrato se ejecutó en forma Individual (I), en Consorcio (C) o Unión Temporal (UT). 
 
(5) Valor total del contrato, en Pesos (COP) y SMMLV a la fecha de TERMINACIÓN del contrato 
 
(6) Indicar las clasificaciones del contrato en el RUP según los códigos del Clasificador de Bienes y Servicios de las 
Naciones Unidas para estandarizar productos y servicios (UNSPSC), DEBE corresponder con las exigidas en la invitación 
(cuando aplique). 
 
El anexo debe ser diligenciado en su totalidad. En todo caso la evaluación se efectuará conforme lo dispuesto en el pliego 
o invitación.  
 
 
 
 

 
Firma del Representante legal  
Nombre  
Identificación:  
 

  



ANEXO 4 – CERTIFICADO DE PAGO DE LOS APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 

 
Proceso de Selección: N° [xxxx] de [xxxx] 

 
[Ciudad y fecha] 
Señores 
ALCALDIA DE ARMENIA - ANTIOQUIA  
DIRECCIÓN: 
E. S. D. 
 
ASUNTO: Carta de certificación de pago de aportes a la seguridad social y parafiscales 
 
Por medio de la presente me permito certificar, que la firma que represento o audito, a la fecha  y  durante los seis (6) 
meses anteriores a la fecha de expedición de este documento se encuentra a paz y salvo por todo concepto de pago de 
los aportes de los empleados al sistema general de seguridad social en salud, pensiones, riesgos laborales y servicios 
complementarios (cajas de compensación familiar), aportes parafiscales y de contratación de aprendices al Servicio 
Nacional de Aprendizaje-SENA y el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar-ICBF. 
 
Atentamente, 
 
FIRMA: 
NOMBRE: 
CARGO: 
 
Nota: Este documento deberá ser firmado por el Revisor Fiscal cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de 
ley, o por el Representante Legal. 
 
Si es Certificado por el Revisor Fiscal, adjuntar Copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios, 
expedido por la Junta Central de Contadores, este certificado debe estar vigente para la fecha de presentación de la 
propuesta (no mayor a 3 meses de expedición) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  



ANEXO 5 – CERTIFICADO DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CONSULTAS 

 
Contratación: N° [xxxx] de [xxxx] 

 
 
El suscrito declara que: 
  
Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de conformidad con las 
Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demás normas sobre la materia. 
 
Así como las sanciones establecidas por transgresión a las mismas en los artículos 26 numeral 7o. y 52 y los efectos legales 
consagrados en el Art. 44 numeral. 1o. del Estatuto Contractual. Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende 
prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco 
la sociedad que represento, y que, consultados los antecedentes disciplinarios, judiciales y el boletín de responsables 
fiscales, a la fecha no se registra ningún antecedente respecto de las personas aquí señaladas. 
 
Adicionalmente declaro bajo la gravedad de juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que 
no he sido objeto de sanciones, multas o declaratorias de incumplimientos, ni los socios, ni tampoco la sociedad que 
represento, ni los demás integrantes del consorcio o sus socios en caso de estar participando como proponente plural. 
  
Dado en el Municipio de [nombre municipio] a los [días] del mes [mes] del [año] 
  
 
 
 
_______________________________________ 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL  
 
 
_______________________________________ 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL  



ANEXO 6 – COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
[Lugar y fecha] 
 
Señores 
[Nombre de la Entidad Estatal] 
 
El suscrito ______________________________________, identificado con la C.C. __________ en mi calidad de 
representante legal de ______________________, manifiesto en mi nombre y en nombre de [nombre del Proponente] que:  
 
Proceso de Contratación [Insertar información] [Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], 
identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] 
[nombre del Proponente], manifiesto que: 
 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para fortalecer la transparencia y la 

rendición de cuentas de la administración pública. 

 

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación [Insertar 
información]. 
 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a 

servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 

 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en 
el Proceso de Contratación [Insertar información]. 
 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar información] nos soliciten 
los organismos de control de la República de Colombia. 
 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso 
Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros 
empleados o asesores. 
 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. 
 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [días] días del mes de [mes] de [año]. 
 
____________________________ 
[Firma en Original representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] 
Nombre: [Insertar información] 
Cargo: [Insertar información] 
Documento de Identidad: [Insertar información]  



ANEXO 7 – MODELO CARTA CONSTITUCIÓN FORMAS ASOCIATIVAS 

 
Armenia - Antioquia, [día] de [mes] de [año] 
 
Proceso de Selección: N° [xxxx] de [xxxx] 
 
Señores 
ALCALDIA DE ARMENIA - ANTIOQUIA 
E. S. D.  
 
 
REFERENCIA: Objeto del proceso de selección 
 
Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento que hemos convenido asociarnos en (Unión Temporal o 
consorcio) para participar en el presente proceso, CUYO OBJETO ES [describir el objeto] 
 
Por lo anterior expresamos: 
 
El presente acuerdo de (Unión Temporal o consorcio u otra forma asociativa) se suscribe entre las siguientes partes: 
__________________, identificado como aparece al pie de su firma, actuando en nombre y representación de 
________________ y ________________, identificado como aparece al pie de su firma, actuando en nombre y 
representación de ___________________ 
Las personas arriba mencionadas que se denominarán colectivamente como LAS PARTES y, CONSIDERANDO: 
 
Que LA ALCALDIA DE ARMENIA - ANTIOQUIA, convocó a la invitación para la MÍNIMA CUANTÍA N° [xxxx] de [xxxx]. 
 
Para responder a esta convocatoria LAS PARTES manifiestan mediante este documento su intención firme de participar 
en la presente invitación, para lo cual han decidido conformar la (Unión Temporal o Consorcio u otra forma asociativa) 
(escribir nombre), que se formaliza por medio del presente documento, de conformidad con lo preceptuado en el numeral 
2 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en el Pliego de Condiciones. 
 
Que de conformidad con los estatutos de las sociedades integrantes del presente acuerdo y las correspondientes 
autorizaciones de juntas directivas, los representantes legales de las mismas se encuentran plenamente facultados para: 
 
Celebrar el presente acuerdo de (Unión Temporal o Consorcio u otra forma asociativa), comprometiéndose en forma 
conjunta y solidaria, incluyendo la facultad para asignar un representante legal, con las más amplias facultades, en los 
términos que se establecen en el presente documento. 
 
Presentar por intermedio de (Unión Temporal o Consorcio u otra forma asociativa), la Propuesta en respuesta a la presente 
invitación  para [escribir objeto] 
Comprometer a las sociedades que representan en forma conjunta y solidariamente ante LA ALCALDIA DE ARMENIA - 
ANTIOQUIA 
Que en virtud de lo anterior LAS PARTES ACUERDAN 
 
PRIMERO: Objeto. Por el presente documento las Partes que en él actúan, formalizan la celebración de un acuerdo de 
(Unión Temporal o Consorcio u otra forma asociativa) en un todo de conformidad con el numeral segundo del Artículo 7° 
de la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes, así como la presente invitación, presentar por intermedio de (Unión 
Temporal o Consorcio u otra forma asociativa)_____________, la propuesta en respuesta a la invitación mencionada para 
el [escribir objeto] 
SEGUNDO: Alcance. El alcance del presente acuerdo de (Unión Temporal o Consorcio u otra forma asociativa) comprende 
la elaboración y presentación de las Propuestas, así como la celebración del Contrato y la ejecución del mismo. 
 
TERCERO: Nombre y domicilio. La (Unión Temporal o Consorcio u otra forma asociativa) que por este documento se 
conforma, llevará el nombre de ____________________, 
Dirección: ____________________________ 
Teléfonos: ____________________________ 
Fax: _________________________________ 
E-Mail:_______________________________ 
CUARTO: Representación: LAS PARTES en el presente acuerdo nombran como representante legal de (Unión Temporal 
o consorcio u otra forma asociativa) a _______________________, mayor de edad, capaz e identificado como aparece al 
pie de su firma, como principal y como suplente, a ____________________, también mayor de edad, identificado como 
aparece al pie de su firma, cada uno de los cuales por separado podrá representar a la (Unión Temporal o consorcio u otra 



forma asociativa) para todos los efectos, con las más amplias facultades para desempeñar su función, por medio del 
presente documento, y sin que deba mediar para el efecto ninguna otra autorización o Poder, los representantes quedan 
autorizados y facultados de manera amplia y suficiente para presentar la Propuesta y suscribir el Contrato correspondiente 
a la presente invitación, así como, suscribir todos los documentos relacionados con el mismo, incluyendo todas las pólizas, 
garantías, certificaciones, aclaraciones y demás documentos necesarios para el desarrollo del contrato sin limitación 
alguna, así como para representar a la (Unión Temporal o consorcio u otra forma asociativa) judicial o extrajudicialmente, 
ante cualquier autoridad pública o privada de conformidad con lo preceptuado por la Ley 80 de 1993 y normas concordantes. 
PARÁGRAFO: (Escribir nombre del representante), informado de las calidades mencionadas en esta Cláusula, ha aceptado 
la designación que LAS PARTES integrantes de (Unión Temporal o consorcio u otra forma asociativa) le han conferido por 
medio del presente documento, en aprobación de lo cual, así como del contenido del mismo lo firman. 
QUINTO: Participación, funciones y responsabilidad.  La participación, funciones y responsabilidad de LAS PARTES 
en el presente acuerdo de (Unión Temporal o consorcio u otra forma asociativa), será la siguiente: 
5.1 PARTICIPACIÓN: 

PARTES PORCENTAJE 

 _____% 

 _____% 

 _____% 

5.2 FUNCIONES: Así mismo, las partes conformantes del presente acuerdo asumirán las siguientes funciones en la 
ejecución del Contrato: 
_____________________ le corresponde: ____________, _____________,  
_____________________ le corresponde: ____________, _____________,  
5.3 RESPONSABILIDAD: De conformidad con lo preceptuado por el numeral 2° del Artículo 7° de la Ley 80 de 1993, la 
totalidad de los miembros de (Nombre unión temporal o consorcio u otra forma asociativa) responderán solidariamente por 
el cumplimiento total de la Propuesta y del objeto del Contrato, pero las sanciones que se llegaren a imponer por 
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la Propuesta y del Contrato se impondrán de acuerdo con la participación 
en la ejecución de cada uno de los miembros (Subrayado para el caso de la Unión Temporal). 
En general, los miembros de (Nombre unión temporal o consorcio u otra forma asociativa) proveerán cada uno, en su 
campo, la información, documentos y el “KnowHow” que el mismo requiera para desarrollar el Contrato resultante de la 
presente invitación a que se refiere este acuerdo y todas las demás actividades necesarias o conducentes al pleno 
desarrollo y cumplimiento de dicho Contrato de conformidad con los pliegos de condiciones y las normas jurídicas 
colombianas aplicables. 
SEXTO: Ley aplicable. Este acuerdo, así como las reformas o adiciones que aprueben LAS PARTES, se regirán por las 
leyes de la República de Colombia. 
SÉPTIMO: Vigencia. El presente acuerdo de (Unión Temporal o consorcio u otra forma asociativa) rige a partir de su 
firma por LAS PARTES y tendrá vigencia hasta treinta (30) meses después de terminado la ejecución del contrato, es decir 
su plazo.   
OCTAVO: Confidencialidad. LAS PARTES acuerdan y se comprometen frente a LA ALCALDIA DE ARMENIA - 
ANTIOQUIA a no utilizar información relacionada con el objeto para propósitos distintos de la ejecución del contrato. 
Para constancia se firma por quienes intervienen a los [días] días del mes de [mes] de [año]. 
_________________________   ____________________________ 
Integrante      Integrante 
C.C.       C.C. 
 
 
_________________________ 
Representante 
C.C. 

  



 

ANEXO 8 – MODELO DE CERTIFICACIÓN MIPYME, EMPLEADOS, SOCIOS Y ACCIONISTAS 

 
(Criterio de desempate) 
Armenia - Antioquia, (fecha) 
 
 
 
Proceso de selección: N° [xxxx] de [xxxx] 
 
Señores 
ALCALDIA DE ARMENIA - ANTIOQUIA. 
E. S. D. 
 
ASUNTO: Certificación de socios y/o accionistas o representante (s) legal (es). [Número proceso de selección] 
Cordial saludo. 
 
[Nombre representante legal], como Representante Legal de la empresa [Nombre empresa], que ostenta la calidad de 
Mipyme y que integra el consorcio [nombre del proponente e integrantes con participación], certifico que ni la empresa que 
yo represento, ni sus socios y/o accionistas y/o representante (s) legal(es), son empleados y/o socios y/o accionistas, de 
los demás integrantes del consorcio o forma asociativa que se oferta al presente proceso de selección. 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
______________________________ 
Represente legal de la empresa 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  



ANEXO 9– MODELO CERTIFICACIÓN DE MIPYMES 

 
(Criterio de desempate) 
 
Proceso de selección:  N° [xxxx] de [xxxx] 
 
Señores 
ALCALDÍA DE ARMENIA - ANTIOQUIA 
 
El suscrito___________________________________ (nombre del revisor fiscal o contador público) identificado con la 
cédula ____________ y TP No. ______________ en calidad de Contador Público o Revisor Fiscal de 
______________________ (nombre o razón social del proponente), con NIT _____________________ manifiesto bajo la 
gravedad del juramento y con conocimiento de las responsabilidades que ello implica que: 
 
De conformidad con el artículo 2 de la ley 590 de 2000, modificado por el artículo 43 de la ley 1450 de 2011 y sus 
decretos reglamentarios o las normas que los modifiquen  
El proponente ______________________ (nombre o razón social del proponente) tiene la calidad de: (marque con una X)  
 
MEDIANA EMPRESA _____ 
PEQUEÑA EMPRESA _____ 
MICRO EMPRESA  _____ 
 
Toda vez que cuenta con:  
Mediana Empresa: _______ 
Planta de personal entre cincuenta y uno (51) y doscientos (200) trabajadores; y 
Activos totales por valor entre cinco mil uno (5.001) y quince mil (15.000) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
Pequeña Empresa: _______ 
Planta de personal entre once (11) y cincuenta (50) trabajadores; y  
Activos totales por valor entre quinientos uno (501) y menos de cinco mil (5.001) salarios mínimos mensuales legales 
vigentes.  
Microempresa: _______ 
Planta de personal no superior a los diez (10) trabajadores; y 
Activos totales por valor inferior a quinientos uno (501) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
Se expide en la ciudad de [nombre ciudad] a los [días] días del mes de [mes] del año [año]  
 
NOMBRE REVISOR FISCAL O CONTADOR PÚBLICO:  
 
FIRMA REVISOR FISCAL O CONTADOR PÚBLICO: 
T.P. No. ________________  
No. De identificación ____________________  
 
Nota 1: Se debe adjuntar copia de la tarjeta profesional del Revisor Fiscal o Contador Público y certificado de la Junta 
Central de Contadores sobre su vigencia. 
Nota 2: Este modelo se diligencia solo en caso que en el RUP no esté claramente expreso el tamaño empresarial de 
MIPYMES). 

 
  



ANEXO 10 – CERTIFICACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES 

 

[Lugar y fecha] 

 

Señores 

[Nombre de la Entidad Estatal] 

 

________________________________, en mi calidad de proponente dentro del proceso de contratación directa, con 

estudio previo N° ___________, cuyo objeto es __________________________________________________ certifico 

bajo la gravedad de juramento que ni a mí, ni a la sociedad que represento, sus socios, se nos han impuesto multas, 

sanciones o cualquier acto administrativo de carácter resarcitorio, sancionatorio o compulsivo que se encuentre 

debidamente ejecutoriado, y que se nos haya impuesto en virtud a la ejecución de contratos estatales y por incumplimiento 

de obligaciones post contractuales, ejecutoriado en los últimos tres años. 

 

Nota* en caso de tener alguna sanción diligenciar el siguiente cuadro. 

 

No. CONTRATO ACTO ADMINISTRATIVO 
FECHA DE EJECUCIÓN DEL ACTO 

ADMINISTRATIVO 

    

 

 

 

___________________________________________ 

NOMBRE 

(representante legal) 

 

 

 

___________________________________________ 

FIRMA 

 

 

 

 

  



 

ANEXO 11 – SOPORTE DOCUMENTAL PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 
SOLO PARA PROPONENTES EXTRANJEROS SIN SUCURSAL EN COLOMBIA 

(Utilice papel membretado) 

 
 

[Ciudad y fecha] 
 
 
Señores  
ALCALDÍA DE ARMENIA - ANTIOQUIA 
Armenia - Antioquia 
 
El (La) suscrito(a) representante legal de _____________________, identificado(a) con la Cédula de Ciudadanía número 

_________________ y Tarjeta Profesional número ________________ certifica los indicadores financieros del proponente, 

para MÍNIMA CUANTÍA ° [xxxx] DE [nombre ciudad] a los [días] días del mes de [mes] del año [año] cuyo objeto es [describir 

el objeto], así: 

 
 

Capacidad Financiera Fecha de corte 31 de diciembre de 2xxx 

DESCRIPCIÓN 
VALOR EN PESOS 

COLOMBIANOS 
RESULTADO CON DOS 

DECIMALES 

LIQUIDEZ  
(Activo Corriente / Pasivo Corriente) 

Valor en pesos 

$"Digite el resultado del indicador" 
Activo Corriente $"Digite el valor" 

Pasivo Corriente $"Digite el valor" 

ENDEUDAMIENTO  
(Pasivo Total / Activo Total) 

$"Digite el valor" 

"Digite el resultado del indicador" 
Activo Total $"Digite el valor" 

Pasivo Total  

RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES (Utilidad 
Operacional / Gasto de Intereses) 

  

(Utilidad Operacional / Gasto de Intereses) $"Digite el valor" 

"Digite el resultado del indicador" 
Utilidad Operacional $"Digite el valor" 

Gasto de Intereses  

CAPITAL DE TRABAJO  
(Activo Corriente (–) Pasivo Corriente) 

  

Activo Corriente $"Digite el valor" 
$"Digite el resultado del indicador" 

Pasivo Corriente $"Digite el valor" 

 
 

Capacidad Organizacional Fecha de corte 31 de diciembre de 2xxx 

DESCRIPCIÓN VALOR EN PESOS RESULTADO CON DOS DECIMALES 

RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO (Utilidad 
Operacional / Patrimonio) 

  "Digite el resultado del indicador"  

Utilidad Operacional  $"Digite el valor"    

Patrimonio $"Digite el valor"    

 

DESCRIPCIÓN VALOR EN PESOS RESULTADO CON DOS DECIMALES 

RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS 
(Utilidad Operacional / Activo total) 

  "Digite el resultado del indicador"  

Utilidad Operacional  $"Digite el valor"    

Activo Total $"Digite el valor"    

 



 
____________________________   ____________________________  
 
Firma del representante legal   Firma del Revisor Fiscal  
Nombre:               Nombre:  
Número de tarjeta profesional:            Número de tarjeta profesional:  
 
 
Anexo: Copia de la tarjeta profesional y del certificado de vigencia de inscripción y de antecedentes disciplinarios de la 
Junta Central de Contadores; estos documentos deberán estar firmados. Este certificado debe estar vigente para la fecha 
de presentación de la propuesta (no mayor a 3 meses de expedición). 
 
 

NOTA: En caso de oferente plural el formato debe ser diligenciado por cada uno de los integrantes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 12 

CERTIFICACIONES PROPONENTES CON TRABAJADORES ADULTOS MAYORES SIN BENEFICIO DE PENSIÓN, 

POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALANQUERA, RROM O GITANAS PARA 

CRITERIOS DE DESEMPATE 

 

[Lugar y fecha] 

 

Señores 

[Nombre de la Entidad Estatal] 

 

 

REF: Proceso de Selección No. _____________________, en calidad de (representante legal o persona natural o 

apoderado) de la Compañía _________________________________________, con Nit_______________, identificado con 

cédula de ciudadanía No_______________________ de acuerdo con el la Ley 2069 de 2020, manifiesto bajo juramento que 

la compañía que represento cuenta con un número de: ________________ trabajadores vinculados a la planta de personal.  

 

Acredito que el número de personas adultos mayores vinculadas a la planta de personal con edad de pensión (62 años 

hombres y 57 años mujeres) que no son beneficiarios de la pensión de vejez es de _____________________. 

 

Acredito que el número de personas vinculadas a la planta de personal que pertenencen a los grupos a una población 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas es de _______________.  

 

 

Firma: ____________________________  

Nombre: __________________________  

C. C. No. __________________________  

En calidad de: (Representante legal o Persona Natural o apoderado)  

Firma: ____________________________  

Nombre: __________________________  

C. C. No. __________________________  

Revisor fiscal (en caso de que esté obligado de acuerdo con la ley a tener revisor fiscal) Tarjeta Profesional (Revisor Fiscal) 

No. ______________” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 13 

MODELO DE CERTIFICACIÓN PLAZO DEL CONTRATO DEL PERSONAL EN CONDICIONES DE DISCAPACIDAD 

(CRITERIO DE DESEMPATE) 

  

  

[Lugar y fecha] 

 

Señores 

[Nombre de la Entidad Estatal] 

  

  

ASUNTO: CERTIFICACIÓN PLAZO DEL CONTRATO DEL PERSONAL EN CONDICIONES DE DISCAPACIDAD. 

  

  

Cordial saludo. 

  

  

XXXXXX, como Representante Legal de la empresa XXXXXX, certifico que los empleados en condición de discapacidad en 

cumplimiento del artículo 24 de la Ley 361 de 1997, permanecerá por un lapso igual al plazo del contrato. 

 

 

Cordialmente,  

  

  

  

  

XXXXXXXX 

Represente legal de la empresa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 14 

 

DECLARACIÓN DE ORIGEN DE BIENES Y FONDOS 

 

Objeto:  

 

_______________________ obrando de manera voluntaria y en nombre y representación de la sociedad, 

(empresa, unión temporal y/o consorcio) _________________________________, domiciliada en ___________, 

me permito realizar la siguiente declaración de origen de fondos y bienes a LA ALCALDIA MUNICIPAL DE 

ARMENIA - ANTIOQUIA, con el propósito de que pueda dar cumplimiento a lo señalado al respecto en el Estatuto 

Orgánico del Sistema Financiero y demás normas legales para el control de las actividades de lavado de activos 

vigentes en Colombia. 

 

El Origen de Fondos o los recursos y los bienes y servicios que se ofertarán provienen directamente de: 

__________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

 

Declaro que esta fuente de fondos en ningún caso involucra actividades ilícitas propias o de terceras personas y 

en todos los casos son fondos propios y por lo tanto no hemos prestado nuestro nombre para que terceras 

personas con recursos obtenidos ilícitamente efectúen inversiones a nombre nuestro. 

 

La información aquí suministrada corresponde a la realidad y autorizo su verificación ante cualquier persona 

pública o privada sin limitación alguna, desde ahora y mientras subsista alguna relación contractual con LA 

ALCALDIA MUNICIPAL DE ARMENIA - ANTIOQUIA o con quien represente sus derechos. 

 

Autorizo a LA ALCALDIA MUNICIPAL DE ARMENIA - ANTIOQUIA a cancelar cualquier contrato que mantenga 

con la sociedad (empresa, unión temporal y/o consorcio Empresa),___________________________________ en 

el caso de comprobarse cualquier infracción de las normas legales tendientes al control de lavado de activos de 

acuerdo con la legislación colombiana vigente, o que se llegare a expedir durante la vigencia del contrato y, eximo 

a LA ALCALDIA MUNICIPAL DE ARMENIA - ANTIOQUIA de toda responsabilidad que se derive por información 

errónea, falsa o inexacta que hubiere proporcionado en este documento, o de la violación del mismo. 

 

 

 

 

______________________________ 

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL. 

Numero Identificación.” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 15 – SEPARABLE FICHA REQUERIMIENTOS TÉCNICOS 

 

PROCESO DE SELECCIÓN___________ No. XXX de 2026 

I. DETALLE DE REQUERIMIENTOS TÉCNICOS  

 

OBJETO Y ALCANCE DE LOS SERVICIOS 

[Describir el objeto los servicios] 

ESPECIFICACIONES 

PRODUCTO DESCRIPCIÓN DESTINO 
MEDI

DA 
CANTIDAD 

Diésel 

(Acpm) 

Grado Combustible automotor e 

industrial, con referencia Resolución 182087 de 17 

de diciembre de 2007 / ASTM D-975 / NTC 1438 

(Norma Técnica Colombiana) / ley 1205 de 2008 / 

resolución 1499 de 2011. 

Parque 

automotor 

Alcaldía 

Municipal 

Galó

n 

A DEMANDA Y 

DISPONIBILIDAD 

DEL SERVICIO 

Gasolina 

Corriente 

Grado Regular – índice Octano 81, sin plomo, con 

referencia en la resolución 1180 de 21 de junio de 

2006 / NTC 1380 (Norma Técnica Colombiana) / 

ASTM 4814). 

Parque 

automotor 

Alcaldía 

Municipal 

Galó

n 

A DEMANDA Y 

DISPONIBILIDAD 

DEL SERVICIO 

Aceites    

A DEMANDA Y 

DISPONIBILIDAD 

DEL SERVICIO 

Diésel 

(Acpm) 

Grado Combustible automotor e 

industrial, con referencia Resolución 182087 de 17 

de diciembre de 2007 / ASTM D-975 / NTC 1438 

(Norma Técnica Colombiana) / ley 1205 de 2008 / 

resolución 1499 de 2011. 

Parque 

automotor 

Alcaldía 

Municipal 

Galó

n 

A DEMANDA Y 

DISPONIBILIDAD 

DEL SERVICIO 

Gasolina 

Corriente 

Grado Regular – índice Octano 81, sin plomo, con 

referencia en la resolución 1180 de 21 de junio de 

2006 / NTC 1380 (Norma Técnica Colombiana) / 

ASTM 4814). 

Parque 

automotor 

Alcaldía 

Municipal 

Galó

n 

A DEMANDA Y 

DISPONIBILIDAD 

DEL SERVICIO 

Aceites  

Parque 

automotor 

Alcaldía 

Municipal 

¼ de 

Galó

n 

A DEMANDA Y 

DISPONIBILIDAD 

DEL SERVICIO 

Aceites  

Parque 

automotor 

Alcaldía 

Municipal 

 

A DEMANDA Y 

DISPONIBILIDAD 

DEL SERVICIO 

 



En caso de que mi propuesta sea aceptada, me comprometo a cumplir con todos los ítems establecidos en la ficha técnica 

del proceso, asegurando que se realice en la forma, plazos y términos especificados, así como en estricto apego a las 

condiciones técnicas indicadas. Garantizo que el cumplimiento de dichos requisitos será total y conforme a las normativas 

y especificaciones establecidas, respondiendo de manera eficiente y puntual a las necesidades del contrato.  

 
 
____________________________________ 
Firma del Representante legal  
Nombre  
Identificación  


