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PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA DE CONFORMIDAD AL ARTICULO
2.2.1.2.1.5.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015

CAPITULO |
CONDICIONES GENERALES
DECRETO 1082 DE 2015

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de
minima cuantia la informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del articulo
anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la
experiencia minima, si se exige esta Ultima, el cumplimiento de las condiciones
técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el
pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad
Estatal exige capacidad financiera debe indicar cobmo hara la verificacién correspondiente
en la invitacion.

3. La invitaciéon se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que
los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o
comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del
plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo,
dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitaciéon que debera tener en cuenta
los términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el
cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las
observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra
expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendr& como
limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas
de que trata el dltimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo
caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

i) EI momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso
efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado.

iv) Finalmente, se dispondr4d un término adicional dentro del cual los proponentes
podran presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el
aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.
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5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan
otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerdn un término preclusivo
en la invitacibn para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes
podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia
habil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que
deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacién de la oferta
seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla
con las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima
cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista
el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION SUSCEPTIBLE DE LIMITACION A MIPYMES

Que el Decreto 1860 de 2021 en su articulo 5 modificé los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,
2.2.1.2.4.2.3.Y 2.2.1.2.4.2.4 del decreto 1082 de 2015 asi:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacidn, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil
dolares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la
tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.
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Tratdndose Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades
Estatales independientemente de surégimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia hébil
antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces
de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.
Tratdndose

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1
del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan
domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada
Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente
articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un
contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando
copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha
certificacion. Para la acreditacion deberdan observarse los rangos de
clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiqguen, sustituyan o
complementen.”

De acuerdo a lo anterior el proceso podra ser susceptible de limitacion a mipymes.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

Colombia es un Estado Social de Derecho, organizado en forma de Republica unitaria,
descentralizada, con autonomia en sus entidades territoriales, democrética, participativa y
pluralista fundada en el respeto de la dignidad humana, en el trabajo, la solidaridad de las
personas que la integran y en la prevalencia del interés general.

El articulo 2° de la Constitucién Nacional establece: “Son fines esenciales del Estado:
Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucién.”

El Departamento del Putumayo es una entidad territorial fundamental de la division politica
administrativa del Estado, cuyas funciones entre otras, estan dirigidas a promover la
participacion comunitaria, el mejoramiento econémico y social de sus habitantes, asi como
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el cumplimiento de las demas funciones que le asigne la Constitucion Politica, en su
articulo 287 y las leyes correspondientes.

La Gobernacion del Departamento del Putumayo tiene el deber legal de asumir las
responsabilidades que le atafien en su campo especifico de accién, segun lo previsto en la
Constitucién, las leyes, ordenanzas y demas normas que la regulan y a las cuales esti
sujeto el accionar del servidor publico, con el fin de que ello redunde en el beneficio de los
administradores y refleje, a la vez, la buena marcha de la administracion.

Que el articulo 258 de la constitucion politica de colombia modificado por el articulo 11 del
Acto Legislativo 1 de 2003. establece que el voto es un derecho y un deber ciudadano. El
Estado velara porque se ejerza sin ningun tipo de coaccion y en forma secreta por los
ciudadanos en cubiculos individuales instalados en cada mesa de votacion sin perjuicio del
uso de medios electrénicos o informaticos. En las elecciones de candidatos podran
emplearse tarjetas electorales numeradas e impresas en papel que ofrezca seguridad, las
cuales seran distribuidas oficialmente.

La Organizacion Electoral suministrara igualitariamente a los votantes instrumentos en los
cuales deben aparecer identificados con claridad y en iguales condiciones los movimientos
y partidos politicos con personeria juridica y los candidatos. La ley podra implantar
mecanismos de votacion que otorguen mas y mejores garantias para el libre ejercicio de
este derecho de los ciudadanos.

que el Decreto 1465 de 2007, establece entre otras las funciones a las comisiones, del
nivel nacional y territorial: Velar por el cumplimiento de las garantias electorales, Analizar,
hacer seguimiento y garantizar el normal desarrollo de los procesos electorales, Atender
peticiones y consultas formuladas por los partidos, candidatos, movimientos politicos,
grupos significativos de ciudadanos relacionados con sus derechos, deberes y garantias
electorales, Celebrar reuniones periodicas con los tribunales de garantias y vigilancia
electoral, Velar por la preservacion del orden publico y garantias para el desarrollo de las
campafas politicas, Garantizar el desarrollo del derecho a la oposicion.

Por otra parte, en cumplimiento de las funciones, en particular de las consagradas en los
articulos 1° y 2° de la Constitucion Politica que proclaman la democracia participativa, la de
facilitar la participacioén de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica,
politica, administrativa y cultural de la naciéon. Asi mismo, el Estado debe garantizar el
derecho constitucional de elegir y ser elegido consagrado en el numeral 1 del articulo 40
de la Constitucion Politica.

Para lo cual se les solicita dar estricta aplicacién al articulo 46 del Decreto 3254 de 1963,
apropiacion de gastos electorales en relacion con las elecciones, se recomienda prestar
la debida colaboracion y apoyo a las Registradurias en todos los municipios.

Articulo 46. Los gastos electorales se distribuyen entre la Nacion, los Departamentos y los
Municipios en la siguiente forma:

“1° Los Municipios tienen a su cargo el suministro de locales, muebles, equipos de oficina'y
tiles de escritorios suficientes y adecuados para las Registradurias Municipales, y sus
Delegados en los Corregimientos e Inspecciones de Policia.

Es también de cargo de los Municipios el suministro de mesas de votacion, urnas y demas
accesorios en la cantidad que indique el Registrador Municipal; los Alcaldes, Corregidores
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e Inspectores de Policia tienen obligaciéon de colocar dichas mesas y deméas elementos en
lugares que sefale el Registrador Municipal o sus Delegados.

En el Distrito Especial de Bogota, los gastos electorales son de cargo de la Alcaldia Mayor.
2° Los Departamentos tiene a su cargo el suministro de locales, muebles, equipos de
oficina y Utiles de escritorios suficientes y adecuados para el funcionamiento de las
Delegaciones Departamentales, y la impresion y distribucion de formularios para las
elecciones.

3° son de cargo de la Nacién los gastos que ocasione el suministro de locales y servicios
para el funcionamiento de la Corte Electoral, Registraduria Nacional del Estado Civil, y los
demas gastos que no correspondan a los Departamentos y Municipios”,

En el marco de la obligacion constitucional y legal el cumplimiento de la norma transcrita,
los entes territoriales deben apoyar la logistica de los Tribunales de Garantias electorales
conformados por el Consejo Nacional Electoral, para lo cual es preciso coordinar con las
respectivas Registradurias el apoyo necesario, los Gobernadores de Departamento y los
alcaldes estaran en el deber de realizar el mayor esfuerzo para garantizar las decisiones
democréaticas.

El articulo 46 fija una responsabilidad compartida y claramente distribuida entre los
distintos niveles del Estado para garantizar la organizacién y funcionamiento de los
procesos electorales. En consecuencia, se recomienda que los entes territoriales —
especialmente los municipios— presten la debida colaboracion y apoyo a las
Registradurias, asegurando oportunamente los recursos logisticos y operativos necesarios
para el normal desarrollo de las elecciones.

Que la Registraduria delegada del Departamento del Putumayo, presentoé las solicitudes de
apoyo mediante los oficios No. 2026000020 y 2026000021 del 20/01/2026 para el proceso
de elecciones en el Departamento del Putumayo, relacionado con la necesidad de
elementos de oficina y de logistica, para lograr contar con todas las condiciones y
organizacion del proceso electoral.

Que la Gobernacién del Putumayo, ha dispuesto de la asignaciéon de rubro para la
preparacion de la elecciones segun la informacion de los elementos necesarios que ha
remitido la registraduria delegada del Departamento del Putumayo, en esta relacion se
encuentran los elementos y cantidades que se requieren para solventar algunas
necesidades que se presentan con respecto a la logistica en el desarrollo de las
elecciones.

Ademas de las necesidades logisticas y de papeleria desde la Gobernacion del Putumayo
se garantiza que los funcionarios y demas operarios de la Registraduria delegada del
Departamento del Putumayo cuenten con los todos los elementos que les permitan tener
una adecuada organizacion y direccion en los proximos comicios, ademas de permitirles
tener mayor seguridad en la realizacion del escrutinio general y declaracion de resultados.
Todo lo anterior es un apoyo de la Gobernacién del Putumayo que contribuye a objetivos
Estratégicos como garantizar la transparencia y seguridad en los comicios y fortalecer la
participacion democratica y ciudadana.

Dichos elementos se ponen a disposicion de la Registraduria delegada del Departamento
del Putumayo, fortaleciendo la parte operativa de las elecciones, es un apoyo sostenible
considerando que a través de estos elementos se busca simplificar tramites, reducir
barreras de acceso y garantizar la seguridad de la informacion ciudadana.
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Que EI registrador nacional del Estado Civil, Hernan Penagos, present6 el calendario
electoral para las elecciones al Congreso y presidencia de 2026, que se realizaran el 8 de
marzo de 2026, y las elecciones de presidente y vicepresidente de la Republica, que se
celebraran el 31 de mayo del mismo afio.

Que, la Gobernacion del Departamento del Putumayo atendiendo la necesidad solicitada
por los delegados del Registrador Nacional del Estado Civil, teniendo en cuenta lo previsto
en el articulo 46 del Decreto 3254 de 1963, y en el Decreto 2241 de 1986 (Cddigo
Electoral) en consonancia con los principios de colaboracion arménica entre érganos del
estado y de coordinacién (articulo 113 de la constitucion politica de Colombia y articulo 6
de la ley 489 de 1998), debe apoyar logisticamente los procesos electorales, por tal motivo
se hace necesario realizar los proceso contractuales pertinentes para garantizar los
cometidos estatales en materia electoral, para lo cual se hace necesario adelantar un
proceso de seleccién que permita apoyar a la Registraduria con el suministro de bienes y
servicios requeridos para realizar las proximas elecciones.

Que, es fundamental garantizar la asignacion de estos recursos, ya que las elecciones
requieren una atencién urgente y adecuada en términos de logistica, dotacion de equipos y
recursos. para asegurar el cumplimiento de los estandares de transparencia, seguridad y
eficiencia electoral.

Que, la asignacion de estos recursos permitird cubrir las necesidades operativas
fundamentales, como la distribucién de materiales electorales, el adecuado funcionamiento
de los puestos de votacion y la implementacion de medidas de seguridad.

Que, garantizar estos recursos no solo es una necesidad operativa, sino una obligaciéon
para asegurar la legitimidad del proceso electoral y la plena participacién de la ciudadania.
El éxito de estas elecciones dependera directamente de la capacidad de la Registraduria
para contar con los insumos y herramientas necesarios para un desarrollo eficiente,
transparente y seguro. Ademas, su adecuada organizacién es crucial para mantener la
confianza de los electores en el sistema democratico y en las instituciones encargadas de
la gestion electoral.

Por lo tanto, la asignacion de este rubro es esencial para el éxito del proceso electoral y
para asegurar que los principios democraticos sean plenamente respetados en el
Departamento del Putumayo.

1.1 LA FORMA DE SATISFACER LA NECESIDAD:

De conformidad con lo anterior, la Gobernacion del Putumayo a través de la Secretaria de
Servicios Administrativos, realiza los tramites necesarios para a contratacion con el
siguiente objeto: “COMPRAVENTA DE ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA
ADECUADA ORGANIZACION, LOGISTICA Y EJECUCION DEL PROCESO
ELECTORAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA, EN APOYO A LA DELEGACION
DEPARTAMENTAL DEL PUTUMAYO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL”, mediante la modalidad de seleccién de minima cuantia, establecida en el
Decreto 1082 de 2015, para lo cual se convocard publicamente a todos los potenciales
oferentes interesados en realizar el suministro de bienes y servicios.

Por esta razén se requiere iniciar el proceso para la contratacion, aspecto que se cumple
mediante aplicacion de las etapas precontractuales propias para la ejecucion de los
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recursos que rigen la Entidad, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015y
sus decretos reglamentarios, suscribiendo un contrato que permita el cumplimiento y
satisfaccion de la necesidad presentada.

1.2. OBJETO DEL CONTRATO:

“COMPRAVENTA DE ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA ADECUADA
ORGANIZACION, LOGISTICA Y EJECUCION DEL PROCESO ELECTORAL DEL
CONGRESO DE LA REPUBLICA, EN APOYO A LA DELEGACION DEPARTAMENTAL
DEL PUTUMAYO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL”

Por ser un contrato Estatal el régimen que rige el contrato es la ley 80 de 1993, ley 1150 de
2007, decreto 1082 de 2015 en los aspectos no regulados en estas normatividades se
acudira a las regulaciones que sobre la materia consagre el cédigo civil y de comercio.

1.2.1. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC.

En cumplimiento a lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.1 decreto 1082 de
2015, se establece por parte de la secretaria ejecutora que la identificacién del objeto a
contratar en el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas es el
siguiente:

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
43 20 18 03 Unidades de disco duro
44 10 31 05 Cartuchos de Tinta
90 11 16 03 Salas de reuniones o
banquetes
90 10 18 02 Servicios de comidas a
domicilio
14 11 15 07 Papel para impresora o
fotocopiadora
44 12 20 03 Carpetas

1.3. ALCANCE DEL OBJETO

Dentro del cumplimiento del objeto, el contratista realizara las actividades, cumpliendo las
especificaciones y caracteristicas técnicas y la calidad de los bienes citados en el estudio
previo.

2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
2.1 Anélisis Técnico:

De acuerdo a la informacion planteada el objeto a contratar es : “COMPRAVENTA DE
ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA ADECUADA ORGANIZACION, LOGISTICA Y
EJECUCION DEL PROCESO ELECTORAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA, EN
APOYO A LA DELEGACION DEPARTAMENTAL DEL PUTUMAYO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL”. Esta necesidad se encuentra
prevista en el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad, soportado por el respectivo
Certificado de Disponibilidad Presupuestal, expedido por el Profesional del area de
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presupuesto. El andlisis técnico lo constituye la descripcion detallada, la cantidad y
presentacion de cada bien y servicio a adquirir realizado por la dependencia a cargo.

2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

De acuerdo con la informacién de la necesidad con que cuenta la entidad y las
cotizaciones realizadas en el mercado, en cuanto a las especificaciones técnicas y las
cantidades de elementos y servicios requeridos, a continuacion, se presenta el siguiente
cuadro que resume las necesidades que pretenden ser suplidas mediante la contratacion.

No | DESCRIPCION ELEMENTOS UNIDAD | CANTIDAD

Core i7 16GB 512GB SSD: computador - ¢
Procesador: Intel Core i7 (132 generacion,
modelo 1355U), RAM: 16 GB,
Almacenamiento: SSD 512 GB, Pantalla:
15.6" Full HD (1920x1080) con teclado
numeérico, Sistema operativo: Windows 11
Home Precio orientativo: ~ COP 2.6 — 2.7
millones (puede variar por tienda y oferta)
Procesador: Intel Core i7-14700, potente
para multiples tareas y aplicaciones
exigentes. Memoria RAM: 16 GB DDR5,
suficiente para multitarea, productividad y
software profesional. Aimacenamiento: SSD
de 512 GB NVMe, arranque rapido y acceso
Computador |veloz a archivos. Pantalla: 23.8 — 24" Full HD

escritorio integrada (ideal para trabajo de oficina,
disefio y multimedia). Sistema: Windows 11
Pro preinstalado (mas caracteristicas de
seguridad y administracion para empresas).
Disefio All-in-One: Todo integrado en una
sola unidad (monitor + CPU), ahorrando
espacio en escritorio
Capacidad: 64 GB Interfaz: USB 3.2 Gen 1
(compatible con USB 3.0 y USB 2.0),
Conector: USB tipo A, Dimensiones: aprox.
67.3 mm x 21.0 mm x 10.1 mm, Peso: ~11 g,
Temperatura de operacion: 0 °C — 60 °C,
3. Memoria Temperatura de almacenamiento: —-20 °C — UND 5
85 °C, Compatibilidad: Windows (10/11),
macOS, Linux, Chrome OS, Disefio con
capuchon protector y presilla para llavero
para portabilidad, Plug & Play: si, no requiere
drivers Garantia: 5 afios con soporte técnico

1. Portatil UND 3

UND 1
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gratuito

4. | Gigabit Switch

Adquisicion Swich-, Puertos: 8 x RJ-45
Gigabit Ethernet (10/100/1000 Mbps) con
Auto-Negotiation y Auto-MDI/MDIX (no se
necesitan cables cruzados). Velocidad de
conmutacion: hasta 16 Gb/s de ancho de

banda con tasa de reenvio de paquete ~11.9
Mpps. Tabla MAC: ~4 000 entradas (Gtil para
multiples dispositivos en la red). Buffer: 1.5
MB de memoria para paquetes. Soporte de
protocolos: IEEE 802.3i/u/ab/x, 802.1p QoS 'y
IGMP Snooping para mejorar rendimiento y
trafico de datos en la red. Jumbo Frames:
hasta ~16 000 bytes (mejora transferencias
de datos grandes). Disefio: carcasa metalica
compacta, sin ventilador (operacién
silenciosa). Consumo: muy bajo power (~3.3
W). Plug & Play: no necesita configuracion —
solo conecta y empieza a usar. Montaje:
escritorio o pared con tornillos (segun
modelo).

UND

5. Cable UTP

Categoria: Cat 6 U/UTP (par trenzado sin
blindaje), ideal para Gigabit Ethernet.
Conductor: Cobre so6lido 99.95%, calibre ~23
AWG (@ ~0.55 mm). Aislamiento: HDPE
(polietileno de alta densidad). Cubierta: PVC
(gris en interior), con corddn de desgarre y
separador interno para facilitar la terminacién
con conectores RJ-45. Didmetro externo:
~6.0 £ 0.3 mm. Rendimiento eléctrico &
transmision, Frecuencia de operacion: hasta
250 MHz. Impedancia caracteristica: 100 Q +
tolerancia estandar. Retardo de sefial ("delay
skew"): < 45 ns/100 m. Resistencia DC: <
9.38 /100 m y bajo desequilibrio de
conductor <5 %

MTS

100
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5 Extensién
' eléctrica

De 10 metros, con polo a tierra y buen
desempefio para uso doméstico o en obras.
Precio sugerido: ~COP 58.900.

7. Multitoma:

7 tomacorrientes AC NEMA 5-15R para
conectar multiples dispositivos. Supresor de
picos: 2160 Joule de capacidad de absorcion
de sobretensiones — protege contra picos de

tension y ruidos eléctricos. Cable: Incluye
cordén de 25ft (=7.6 m) para mayor alcance
desde la pared o toma eléctrica. Interruptor y
LEDs: Interruptor con indicador LED para
mostrar estado de proteccién y conexion a
tierra. Proteccion EMI/RFI: Filtrado bésico
para reducir ruido eléctrico en la linea (til
para equipos sensibles). Seguridad: Corte
automadtico si la proteccién se agota.
Garantia: Suele incluir lifetime limited
warranty (garantia limitada de por vida)
segun region.

Adquisicion
Teclados y
mouse

combo inalambrico compacto con receptor
USB nano (2.4 GHz) y disefio silencioso,
ideal para escritorios reducidos o modernos.
Conectividad: inaldmbrica 2.4 GHz con nano
receptor USB (Plug & Play, alcance ~10 m).
Duracion de baterias: Teclado:
hasta~36 meses. Mouse: hasta ~18 meses.
Teclado: perfil bajo con secciones numéricas
y 12 teclas FN para accesos rapidos. Mouse:
sensor optico de alta precision (~1000 DPI),
disefio ambidiestro comodo. Disefio:
compacto, silencioso y estilizado (reduce
ruido de teclas y clics). Compatibilidad:
Windows, macOS y ChromeOS con puerto
USB disponible (receptor). Idioma: version en
espafiol LAT/MX (con tecla N) disponible en

muchos vendedores.

MTS 3
UND 3
UND 3
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9. | Fotocopiadora

Rendimiento: Velocidad de copia/impresion:
hasta 30 paginas por minuto en blanco y
negro. Resolucion de impresién:

600 x 600 dpi. Primera copia: ~4.9 s (rapido
arranque). Capacidad copia continua: hasta
999 copias seguidas. Hardware y memoria
Memoria: 2 GB RAM. Disco duro: 320 GB
(para almacenamiento de trabajos y flujos de
documentos). Panel de control: Pantalla tactil
inteligente a color de ~10.1".Alimentacién de
papel Bandeja estandar: 250 hojas + bandeja
bypass: 10 hojas. Capacidad maxima
opcional: hasta ~760 hojas (con bandejas
adicionales). Tamafos de papel admitidos:
desde A6 hasta A3 (incluye tamafio
oficio/Tabloide). Duplex automatico:
impresion y escaneo a doble cara.
uncionalidad todo-en-uno Impresion, copia,
escaneo y fax en un solo equipo (fax
integrado estandar).

10. Tablet:

8 GB de RAM, 128 GB de almacenamiento y
Wi-Fi; incluye S-Pen para productividad y
creatividad. Pantalla: 13,1 " IPS LCD con

tasa de refresco 90 Hz. Procesador:

Samsung Exynos 1580 Octa-Core (eficiente

para multitarea). Memoria: 8 GB RAM +
128 GB almacenamiento interno. Bateria:

10 090 mAh con carga rapida. Conectividad:
Wi-Fi6E y Bluetooth 5.3. Camaras: 13 MP

trasera y 12 MP frontal. Sistema: Android 15
con One Ul. Extras: Resistencia al agua y
polvo IP68, expansion por microSD hasta

2TB

11.| Ventiladores

tipo: pedestal, Modelo: 72915, Ancho 40 cm,
Alto: 132 cm, profundidad: 28 cm, Tipo de
panel de control: Manual, Color: sin
especificar, cantidad de aspas: 5, numero de
velocidades: 3 Voltaje: 120 V, potencia 55W

UND 1
UND 1
UND 1
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Tablero de plastico de alta densidad-
Superficie resistente al agua, manchas y
desgaste, facil de limpiar con agua y jabon.
Estructura y patas metalicas: El marco suele
ser acero con recubrimiento en polvo para
evitar corrosion y darle mayor resistencia a
las piernas de la mesa. Disefio plegable: Se
pliega en forma de maletin o con patas
plegables para almacenamiento compacto y
transporte facil. 1.8 m (6 pies aproximados)
— estandar para banquetes y reuniones
grandes, Ancho comun: ~74-76 cm. Altura:
~74-76 cm.

Silla ergondmica Gamer para oficina
reclinacién, giro 360° y disefio cdmodo, ideal
para uso diario en casa o oficina.

Adquisicién
12.| mesas plasticas
banqueteras:
13. Silla
14.| sillas plasticas

Material: Polipropileno (plastico rigido) —
resistente al agua y facil de limpiar. Color
disponible: Blanco (también puede
encontrarse en otros colores segun
inventario). Dimensiones aproximadas:
~48.7 cm (ancho) x 41.6 cm (profundidad) x
87.1 cm (alto). Disefo: Sin brazos — facilita
apilado y almacenamiento cuando no se usa.

Ergonomia: Espaldar de respaldo
convencional para apoyo basico.
Resistencia: Material plastico resistente a
impactos moderados y a la intemperie (apto
para uso exterior). Facil de limpiar: Superficie
lisa que permite mantenimiento con agua y
jabon. Uso recomendado: Eventos sociales,
reuniones, comedores, terrazas, patios o
areas de descanso

UND

UND 4
UND 4
20

15.

Suministro de
Refrigerios

Debe contener minimo: Bebida de 12 oz:
Jugo natural o chocolate o café o café con
leche 0 gaseosa u otros. Acomparfiante de
100 g: sandwich de pollo o de jamén y queso
0 jamon de cerdo y queso doble crema o

empanadas o pastel u otros.

500
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16. TONER

IMPRESORA LEXMARK- 58D4HO0 - Color de
impresion: Negro. Tecnologia: Impresion
laser monocromatica. Rendimiento de
impresiéon: Aproximadamente 15 000 paginas
(basado en cobertura ~5 %). Tipo de
cartucho: Téner original— disefiado para un
rendimiento Optimo en impresoras
compatibles. Programa de reciclaje:
Compatible con el Programa de Recoleccién
de Cartuchos para reciclaje gratuito.
Contenido: 1 unidad de téner negro.
Certificacion: Cumple con estandar
internacional ISO/IEC 19752 (rendimiento de
impresion medido bajo condiciones
estandar). Dimensiones del paquete:
198 x 495 x 158 mm
(alto x ancho x profundo). Peso del paquete:
~1.7kg

17. TONER

Productos de alto rendimiento: 2 nuevos
cartuchos de téner de 81a hp. El cartucho de
téner negro HP 81a crea negros ricos e
imprime hasta 10.500 paginas con una
cobertura del 5%. Compatibilidad: 81a
CF281a funciona bien con HP LaserJet
Enterprise M630, M604dn, M604n, M605dh,
M605dn, M605n, M605x, M606dn, M606X;
HP LaserJet Enterprise MFP M630f, M630h;
HP LaserJet Enterprise Flujo MFP M6 30h,
M630z. El cartucho de téner 8la para
impresora HP le proporciona soporte técnico
profesional y excelente calidad de impresion.

18. TONER

Cartucho de Toner Original, Tecnologia de
impresion: Laser Monocromatica,
Rendimiento:20,000 pagina

19. TONER

El embalaje contiene: 1 paquete de
cartuchos de toner 151A W1510A, el
cartucho de téner adopta un embalaje

protector multicapa, asegurando la integridad
del cartucho de téner W1510A. Alto
rendimiento de pagina: estimado de 3,100
paginas para cartucho de téner negro con
una cobertura del 5% de A4 / Letra. Modelos
compatibles: repuesto para impresoras HP

UND 2
UND 2
UND 2
UND 2
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LaserJet Pro 4003w 4003dw 4103fdw
4103fdn, asegurate de que el modelo es
correcto antes de realizar tu pedido. Alta
calidad, resultados fiables: todos los
productos se fabrican en una instalaciéon
certificada 1SO9001 e 1ISO14001, cada
producto ha pasado la prueba de calidad y
funcion antes de salir de la fabrica,
consistencia comprometida contigo.
20 TINTA Tintas impresora ref M-6590-1§ 6 UND UND 4
32161 a colores amarillo azul rojo negro
21| PAPELERIA: PAPELERIA: Carp~etas.B.Iancas 4 alas - UND 100
tamafio oficio
22.| PAPELERIA: |PAPELERIA: Sobre de manila- tamafio carta| UND 100
23| PAPELERIA: PAPELERIA: Redma de papel bond carta UND 100
blanco
24.| PAPELERIA: PAPELERIA: Redma de papel bond oficio UND 50
blanco
25.| PAPELERIA: PAPELERIA: Cinta de peligro UND 5
26.| PAPELERIA: PAPELERIA: Cinta ancha transparente UND 10
27.| PAPELERIA: PAPELERIA: Papelera UND 5
28.| PAPELERIA: PAPELERIA: Caja de lapiz mirado 2 UND 5
29| PAPELERIA: PAPELERIA: Kit de§tornllladores - llaves UND 1
Bristol
30.| PAPELERIA: PAPELERIA: tabla legajadora / planillero UND 5
. PAPELERIA: Tablero Acrilico Grande
31.| PAPELERIA: Cuadriculado 164x123 UND 1

2.3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

2.3.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

El Contratista deberd cumplir

con el

contrato de conformidad con

especificaciones y caracteristicas técnicas exigidas en los estudios previos, en la
invitacion publica, la propuesta presentada y demas documentos que hacen parte
integral del presente proceso, ejecutando todas las obligaciones que se encaminen
a dar cumplimiento al contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones o trabas tanto para el cumplimiento de requisitos de ejecucién como en el
desarrollo del contrato.

Custodiar los bienes y documentos que con ocasion de la ejecucion del contrato el
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Departamento del Putumayo o terceros le entreguen.

Velar por la conservacion de la informacién y/o documentacion digital o fisica
debiendo ser entregada conforme a los requerimientos de la entidad. En caso de

4. pérdida o destruccion, se adelantaran las denuncias e investigaciones ante las
autoridades correspondientes.
5 Dar respuesta dentro de los términos legales a los diferentes requerimientos que
" | haga la entidad sea por correo electrénico o de manera fisica.
6 Dar respuesta oportuna a las observaciones o requerimientos que se realicen por
" | parte del supervisor del contrato o de quien haga sus veces.
7 Coadyuvar de forma armoénica, cordial y oportuna con la informacion que se
" | requiera oficialmente por parte de las demas dependencias, sin dilacion alguna.
8 Entregar de manera inmediata al supervisor, toda la informacién o documentos,

gue en cualguier momento lo solicite.

Presentar informes de avance, requeridos por el supervisor del contrato, sobre la
9. | ejecucién del mismo, anexando registro fotografico y todos los soportes de
cumplimiento de las actividades que le sean requeridos.

Presentar al supervisor del contrato informe final de ejecucién de actividades,
10.| dando cumplimiento a la totalidad de actividades del cronograma en cumplimiento
del objeto del presente contrato, anexando los respectivos soportes.

El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver las
11.| herramientas que sean puestos a su disposicion para la prestacion de servicio
objeto de este contrato.

Radicar las cuentas de cobro o factura en los términos y con los requisitos

12. exigidos por la Gobernacién del Putumayo.

No ingresar ni manipular elementos que pongan en riesgos la integridad personal de

13. los asistentes durante el desarrollo de las actividades.

Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas

14. N .
cause un perjuicio a la entidad o a terceros.

En caso que en la actividad contractual, se llegase a desarrollar con o en
dispositivos de propiedad del contratista, este entendera igualmente que la
15.| informacién relacionada con la ejecucién del contrato, pertenece a la entidad estatal
y deberéa entregarla mensualmente o cada vez que la requiera la entidad, sin omitir
y/o alterar, u ocultar total o parcialmente la misma.

Coadyuvar de forma arménica, cordial y oportuna con la informacién que se requiera

16. oficialmente por parte de las demas dependencias, sin dilacion alguna.

Dar a conocer a la entidad cualquier situacion que indirecta o directamente pueda

17. tener algun efecto sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones.

Los materiales e insumos deberdn ser colocados y entregados en proporcion

18. especifica en el lugar de ejecucion de las actividades.

2.3.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con el estudio
1 | previo, anexos de especificaciones técnicas, invitacion publica y la oferta
presentada a la Gobernacién del Putumayo.

Entregar los bienes objeto del suministro al contratante, nuevos, no re
2 | manufacturados con condiciones de excelente calidad y en perfecto estado
funcional y estético.

Cumplir con los requerimientos y cantidades efectuados por la Secretaria de
Servicios Administrativos, previa solicitud de la Entidad y en el lugar indicado por
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ella.

Cumplir con las condiciones, calidades y especificaciones establecidas en el
contrato.

Realizar la entrega de los bienes, en las condiciones técnicas y cantidades
solicitadas por la Entidad y en el Almacén Departamental ubicado en la Carrera 92.
N° 7-19, del Municipio de Mocoa — Putumayo, y realizar el trAmite para el ingreso.

Los bienes entregados deben estar en Optimas condiciones de calidad y
funcionamiento.

El contratista debe garantizar al contratante que los elementos e insumos estan de
acordes a las especificaciones técnicas contemplados en las especificaciones
Técnicas establecidas en ella y en los estudios previos.

Asumir el pago de gastos de envio al sitio de entrega y que demande la
legalizacion del contrato y el pago de gravamenes o contribuciones que se generen
por la celebracién y/o ejecucion del contrato.

El contratista responderd por cualquier situacion de pérdida o deterioro total o
parcial de los bienes que ocurra en el lapso de movilizacién de los mismos al sitio
de entrega pactado.

10

Remplazar los bienes defectuosos o que no cumpla con las especificaciones
exigidas dentro del término prudencial que establezca el supervisor del contrato,
contado a partir de la fecha de la reclamacién que al respecto le haga el supervisor
del contrato.

11

El contratista debera aportar todas las herramientas, implementos mecanicos y de
transporte, necesarios para la correcta ejecucion del proyecto

12

Dar cumplimiento al objeto del contrato, teniendo en cuenta las directrices y
recomendaciones de la Secretaria de Servicios Administrativos Departamental y en
los tiempos establecidos por la misma.

13

Los materiales, suministros y demas elementos objeto de suministro, deberan ser
de primera calidad en su género y adecuado al objeto que se destinen. El
contratista se obliga a conseguir oportunamente todos los elementos o bienes y a
mantener permanentemente una cantidad suficiente para no retrasar el avance del
contrato.

14

Responder por todos los defectos y dafios que llegaren a presentar los elementos
0 bienes objeto de dotacién, incluyendo en tanto todos sus componentes y
elementos integrantes, los bienes o elementos a adquirir susceptibles de garantia,
deberén contar con la misma.

15

Mantener los precios ofrecidos de todos y cada uno de los elementos relacionados,
tanto para el contrato principal como para los adicionales.

16

Cumplir con la entrega completa de los elementos que, durante la ejecucion del
contrato, le solicite el supervisor del contrato ya que no seran recibidas remisiones
parciales por parte de la Entidad.

17

Presentar y entregar informe al supervisor del contrato en medio fisico sobre la
ejecucion del contrato.

18

Mantener reserva sobre la informacién que legalmente amerite ese trato que le
sea suministrada para el desarrollo o con objeto del contrato.

19

Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato, en los términos del
mismo.

20

Las demas inherentes a la naturaleza del contrato y que sean designadas por la
Entidad.
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NOTA 1: El incumplimiento de cualquiera de las anteriores obligaciones dara lugar a la
imposicion de multas.

2.3.3. OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO:
El Departamento del Putumayo en desarrollo del contrato de prestacion de servicios

adjudicado, ademas de los derechos y deberes contenidos en el articulo 4 de la ley 80 de
1993 se obliga a:

N° Descripcién

Realizar la supervision técnica y financiera a las actividades que se ejecuten en
desarrollo, por medio de un funcionario designado para tal fin.

2. |Establecer mecanismos agiles y eficientes para el desarrollo del contrato a su cargo
Organizar la informaciéon y documentos que se generen durante la ejecucion del
3. |contrato, manteniendo la disposicion de los interesados y enviar, una vez se
produzca copia de la misma dependencia correspondiente

Coordinar con las dependencias de la entidad que tengan relacién con la ejecucion
4. |del contrato, para que estas cumplan con sus obligaciones. Dentro de esta funcion se
entiende incorporada la de efectuar seguimiento a las actuaciones contractuales.
Integrar los comités a que haya lugar y participar de manera activa y responsable
5. |en su funcionamiento, dejando constancia de las diferentes reuniones que se
celebren y decisiones que se adopten.

Definir los cronogramas que se seguiran durante el tramite de las etapas contractual
y post- contractual.

Atender, tramitar o resolver toda consulta que el CONTRATISTA, de forma tal que se
7. |imprima agilidad al proceso de la solucidon de los problemas que se deriven del
desarrollo de la actividad contractual.

Adelantar cualquier otra actuacion administrativa necesaria para la correcta
administracién del contrato.

1.

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.
3.1. ANALISIS DEL SECTOR

La secretaria de Servicios Administrativos Departamental, en cumplimiento a lo establecido
en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, elaboré los estudios
del sector (documento ANEXO A), donde se analizan los precios, las condiciones de
mercado, y los valores histéricos de la entidad, razén por la cual se garantiza que la
apropiacion presupuestal para estos bienes esté acorde a las necesidades del mismo.

3.2. ESTUDIO ECONOMICO:

Los precios unitarios, se obtienen del promedio de las cotizaciones presentadas por los
Siguientes proveedores; SERVICIOS AMBIENTALES Y SUMINISTROS S.A.S ZOMAC,
COMPANY J.A S.A.S ZOMAC y JHON ARLEY ALARCON CASTANEDA, que a
continuacién se relacionan y que permitié presupuestar el valor del proyecto y por ende del
contrato de compraventa a todo costo en: NOVENTA Y DOS MILLONES
CUATROCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS SETENTA Y SIETE
PESOS CON VEINTISIETE CENTAVOS ($ 92.452.977,27) M/CTE, Incluido IVA y demés
costos y gastos directos e indirectos.
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JAAC SAMCS COMPANY

DESCRIPCION

ELEMENTOS

PRECIO
UNITARIO

PRECIO
UNITARIO

PRECIO
UNITARIO

UNIDAD CANTIDAD TOTAL TOTAL TOTAL

VALOR
UNITARIO
PROMEDIO

VALOR TOTAL
PROMEDIO

Portatil

Core i7 16GB 512GB
SSD: computador - *
Procesador: Intel Core i7
(132 generacion, modelo
1355U), RAM: 16 GB,
Almacenamiento: SSD
512 GB, Pantalla: 15.6"
Full HD (1920%1080) con
teclado numérico,
Sistema operativo:
Windows 11 Home
Precio orientativo: ~ COP
2.6 — 2.7 millones (puede
variar por tienda y oferta)

$17,189,535.0 $6,200,250.0 $18,600,750.0
0 0 0

$13’l5g‘600'0 $5,729,845.00

UND 3 $4,385,200.00

$5,438,431.67

$16,315,295.00

Computador
escritorio

Procesador: Intel Core
i7-14700, potente para
multiples tareas y
aplicaciones exigentes.
Memoria RAM: 16 GB
DDRS5, suficiente para
multitarea, productividad
y software profesional.
Almacenamiento: SSD
de 512 GB NVMe,
arranque rapido y acceso
veloz a archivos.
Pantalla: 23.8 — 24" Full
HD integrada (ideal para
trabajo de oficina, disefio
y multimedia). Sistema:
Windows 11 Pro
preinstalado (mas
caracteristicas de
seguridad y
administracion para
empresas). Disefio All-in-
One: Todo integrado en
una sola unidad (monitor
+ CPU), ahorrando
espacio en escritorio

$7,572,050.0

0 $7,572,050.00

$6,911,700.00 $6,642,000.00 $6,642,000.00

UND 1 $6,911,700.00

$7,041,916.67

$7,041,916.67
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Memoria

Capacidad: 64 GB
Interfaz: USB 3.2 Gen 1
(compatible con USB 3.0

y USB 2.0), Conector:
USB tipo A,
Dimensiones: aprox.
67.3 mm x 21.0 mm x
10.1 mm, Peso: ~11 g,
Temperatura de
operacion: 0 °C — 60 °C,
Temperatura de
almacenamiento: -20 °C
— 85 °C, Compatibilidad:

Windows (10/11),
macOS, Linux, Chrome

OS, Disefio con
capuchon protector y
presilla para llavero para
portabilidad, Plug & Play:
si, no requiere drivers
Garantia: 5 afios con
soporte técnico gratuito

UND

5 $69,200.00

$346,000.00

$73,075.00

$365,375.00

$74,200.00

$371,000.00

$72,158.33

$360,791.67

Gigabit
Switch

Adquisicién Swich-,
Puertos: 8 x RJ-45
Gigabit Ethernet
(10/100/1000 Mbps) con
Auto-Negotiation y Auto-
MDI/MDIX (no se
necesitan cables
cruzados). Velocidad de
conmutacion: hasta 16
Gb/s de ancho de banda
con tasa de reenvio de
paquete ~11.9 Mpps.
Tabla MAC: ~4 000
entradas (Util para
multiples dispositivos en
la red). Buffer: 1.5 MB de
memoria para paquetes.
Soporte de protocolos:
IEEE 802.3i/u/ab/x,
802.1p QoS y IGMP
Snooping para mejorar
rendimiento y trafico de
datos en la red. Jumbo
Frames: hasta ~16 000
bytes (mejora
transferencias de datos
grandes). Disefio:

UND

2 $89,300.00

$178,600.00

$84,000.00

$168,000.00

$95,800.00

$191,600.00

$ 89,700.00

$179,400.00
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carcasa metalica
compacta, sin ventilador
(operacion silenciosa).
Consumo: muy bajo
power (~3.3 W). Plug &
Play: no necesita
configuracién — solo
conecta y empieza a
usar. Montaje: escritorio
o pared con tornillos
(segiin modelo).

Cable UTP

Categoria: Cat 6 U/UTP
(par trenzado sin
blindaje), ideal para
Gigabit Ethernet.
Conductor: Cobre sélido
99.95%, calibre ~23
AWG (@ ~0.55 mm).
Aislamiento: HDPE
(polietileno de alta
densidad). Cubierta:
PVC (gris en interior),
con corddn de desgarre
y separador interno para
facilitar la terminacién
con conectores RJ-45.
Diametro externo: ~6.0 +
0.3 mm. Rendimiento
eléctrico & transmision,
Frecuencia de operacion:
hasta 250 MHz.
Impedancia
caracteristica: 100 Q +
tolerancia estandar.
Retardo de sefial ("delay
skew"): < 45 ns/100 m.
Resistencia DC: < 9.38
Q/100 m y bajo
desequilibrio de
conductor < 5 %

MTS

100 $11,400.00

$1,140,000.00

$12,809.45

$1,280,945.00

$12,100.00

$1,210,000.00

$12,103.15

$1,210,315.00

Extension
eléctrica

De 10 metros, con polo a
tierra y buen desempefio
para uso doméstico o en
obras. Precio sugerido:
~COP 58.900.

MTS

3 $89,200.00

$267,600.00

$93,845.00

$281,535.00

$96,800.00

$290,400.00

$93,281.67

$279,845.00
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Multitoma:

7 tomacorrientes AC
NEMA 5- 15R para
conectar multiples

dispositivos. Supresor de
picos: 2160 Joule de
capacidad de absorcion
de sobretensiones —
protege contra picos de
tension y ruidos
eléctricos. Cable: Incluye
cordon de 25 ft (=7.6 m)
para mayor alcance
desde la pared o toma

eléctrica. Interruptor y

LEDs: Interruptor con
indicador LED para
mostrar estado de

proteccién y conexion a
tierra. Proteccion
EMI/RFI: Filtrado basico
para reducir ruido
eléctrico en la linea (util
para equipos sensibles).
Seguridad: Corte
automatico si la
proteccién se agota.
Garantia: Suele incluir
lifetime limited warranty
(garantia limitada de por
vida) segun region.

UND

4 $427,300.00

$1,709,200.00

$444,850.00 $1,779,400.00

$459,500.00

$1,838,000.00

$443,883.33

$1,775,5633.33
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Adquisicién
Teclados y
mouse

combo inalambrico
compacto con receptor
USB nano (2.4 GHz) y
disefio silencioso, ideal
para escritorios
reducidos o modernos.
Conectividad:
inaldmbrica 2.4 GHz con
nano receptor USB (Plug
& Play, alcance ~10 m).
Duracién de baterias:
Teclado:
hasta~36 meses. Mouse:
hasta ~18 meses.
Teclado: perfil bajo con
secciones numéricas y
12 teclas FN para

sensor optico de alta
precision (~1000 DPI),
disefio ambidiestro
comodo. Disefio:
compacto, silencioso y
estilizado (reduce ruido
de teclas y clics).
Compatibilidad:
Windows, macOS y
ChromeOS con puerto
USB disponible
(receptor). Idioma:
version en espafiol
LAT/MX (con tecla N)
disponible en muchos
vendedores.

accesos rapidos. Mouse:

UND

4 $616,700.00

$2,466,800.00

$443,845.00 $1,775,380.00

$447,900.00

$1,791,600.00

$502,815.00

$2,011,260.00
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Rendimiento: Velocidad
de copia/impresion:
hasta 30 paginas por
minuto en blanco y
negro. Resolucién de
impresion: 600 x 600 dpi.
Primera copia: ~4.9s
(rapido arranque).
Capacidad copia
continua: hasta 999
copias seguidas.
Hardware y memoria
Memoria: 2 GB RAM.
Disco duro: 320 GB (para
almacenamiento de
trabajos y flujos de
documentos). Panel de
control: Pantalla tactil
inteligente a color de
~10.1".Alimentacion de
papel Bandeja estandar:
250 hojas + bandeja
bypass: 10 hojas.
Capacidad maxima
opcional: hasta
~760 hojas (con
bandejas adicionales).
Tamafos de papel
admitidos: desde A6
hasta A3 (incluye tamafio
oficio/Tabloide). Duplex
automatico: impresion y
escaneo a doble cara.
uncionalidad
todo- en- uno Impresién,
copia, escaneo y fax en
un solo equipo (fax

UND

integrado estandar).

$16,906,900.0 $16,906,900.0 $18,297,845.0
0 0

1 0

$18,297,845.0

0

$17,590,850.
00

$17,590,850.0
0

$
17,598,531.67

$
17,598,531.67
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Tablet:

8 GB de RAM, 128 GB
de almacenamiento y
Wi- Fi; incluye S- Pen
para productividad y
creatividad. Pantalla:
13,1" IPS LCD con tasa
de refresco 90 Hz.
Procesador: Samsung
Exynos 1580 Octa- Core
(eficiente para
multitarea). Memoria:
8 GB RAM + 128 GB
almacenamiento interno.
Bateria: 10 090 mAh con
carga rapida.
Conectividad: Wi- Fi6E y
Bluetooth 5.3. Camaras:
13 MP traseray 12 MP
frontal. Sistema:
Android 15 con One Ul.
Extras: Resistencia al
aguay polvo IP68,
expansion por microSD
hasta 2 TB

UND

1 $4,836,200.00

$4,836,200.00

$6,818,500.00

$6,818,500.00

$4,742,600.0
0

$4,742,600.00

$
5,465,766.67

$5,465,766.67

11.

Ventiladores

tipo: pedestal, Modelo:
72915, Ancho 40 cm,
Alto: 132 cm,
profundidad: 28 cm, Tipo
de panel de control:
Manual, Color: sin
especificar, cantidad de
aspas: 5, numero de
velocidades: 3 Voltaje:
120 V, potencia 55W

UND

2 $487,000.00

$974,000.00

$507,000.00

$1,014,000.00

$667,000.00

$1,334,000.00

$553,666.67

$1,107,333.33
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Adgquisicion
mesas
plasticas
banqueteras:

Tablero de plastico de
alta densidad- Superficie
resistente al agua,
manchas y desgaste,
facil de limpiar con agua
y jabon. Estructura y
patas metélicas: El
marco suele ser acero
con recubrimiento en
polvo para evitar
corrosion y darle mayor
resistencia a las piernas
de la mesa. Disefio
plegable: Se pliega en
forma de maletin o con
patas plegables para
almacenamiento
compacto y transporte
facil. 1.8 m (6 pies
aproximados) —
estandar para banquetes
y reuniones grandes,
Ancho comin: ~74-76
cm. Altura: ~74-76 cm.

UND

4 $482,800.00

$1,931,200.00

$278,845.00

$1,115,380.00

$287,800.00

$1,151,200.00

$ 349,815.00

$1,399,260.00

13.

Silla

Silla ergonémica Gamer
para oficina reclinacion,
giro 360° y disefio
cémodo, ideal para uso
diario en casa o oficina.

UND

4 $799,200.00

$3,196,800.00

$700,636.70

$2,802,546.80

$895,000.00

$3,580,000.00

$798,278.90

$3,193,115.60
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sillas
plasticas

Material: Polipropileno
(plastico rigido) —
resistente al agua y facil
de limpiar. Color
disponible: Blanco
(también puede
encontrarse en otros
colores segun
inventario). Dimensiones
aproximadas: ~48.7 cm
(ancho) x 41.6 cm
(profundidad) x 87.1 cm
(alto). Disefio: Sin brazos
— facilita apilado y
almacenamiento cuando
no se usa. Ergonomia:
Espaldar de respaldo
convencional para apoyo
bésico. Resistencia:
Material plastico
resistente a impactos
moderados y a la
intemperie (apto para
uso exterior). Facil de
limpiar: Superficie lisa
gue permite
mantenimiento con agua
y jabén. Uso
recomendado: Eventos
sociales, reuniones,
comedores, terrazas,
patios o areas de
descanso

UND

20

$102,700.00

$2,054,000.00

$106,950.00

$2,139,000.00

$110,200.00

$2,204,000.00

$106,616.67

$2,132,333.33

15.

Suministro
de
Refrigerios

Debe contener minimo:
Bebida de 12 oz: Jugo
natural o chocolate o
café o café con leche o
gaseosa u otros.
Acompafante de 100 g:
sandwich de pollo o de
jamon y queso o jamo6n
de cerdo y queso doble
crema o empanadas o
pastel u otros.

UND

500

$17,800.00

$8,900,000.00

$18,600.00

$9,300,000.00

$19,200.00

$9,600,000.00

$18,533.33

$9,266,666.67
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16.

TONER

IMPRESORA
LEXMARK- 58D4H0 -
Color de impresion:
Negro. Tecnologia:
Impresion laser
monocromatica.
Rendimiento de
impresion:
Aproximadamente
15000 paginas (basado
en cobertura ~5 %). Tipo
de cartucho: Téner
original— disefiado para
un rendimiento 6ptimo en
impresoras compatibles.
Programa de reciclaje:
Compatible con el
Programa de
Recoleccion de
Cartuchos para reciclaje
gratuito. Contenido: 1
unidad de téner negro.
Certificacion: Cumple
con estandar
internacional
ISO/IEC 19752
(rendimiento de
impresién medido bajo
condiciones estandar).
Dimensiones del
paquete:
198 x 495 x 158 mm

Peso del paquete:
~1.7 kg

(alto x ancho x profundo).

UND

$2,942,700.00

$5,885,400.00

$2,621,900.00

$5,243,800.00

$2,711,350.0
0

$5,422,700.00

$
2,758,650.00

$5,517,300.00
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TONER

Productos de alto
rendimiento: 2 nuevos
cartuchos de téner de
81a hp. El cartucho de

téner negro HP 81a crea
negros ricos e imprime
hasta 10.500 paginas
con una cobertura del
5%. Compatibilidad: 81a
CF281a funciona bien
con HP LaserJet

Enterprise M630,

M604dn, M604n,

M605dh, M605dn,

M605n, M605x, M606dn,
M606x; HP LaserJet
Enterprise MFP M630f,
M630h; HP LaserJet
Enterprise Flujo MFP M6
30h, M630z. El cartucho
de téner 81a para
impresora HP le
proporciona soporte
técnico profesional y
excelente calidad de
impresion.

UND

2 $777,500.00

$1,555,000.00

$689,750.00

$1,379,500.00

$710,500.00

$1,421,000.00

$725,916.67

$1,451,833.33

18.

TONER

Cartucho de Téner
Original, Tecnologia de
impresion: Laser
Monocromatica,
Rendimiento:20,000
pagina

UND

2 $807,100.00

$1,614,200.00

$720,595.00

$1,441,190.00

$742,400.00

$1,484,800.00

$ 756,698.33

$1,513,396.67
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TONER

El embalaje contiene: 1
paquete de cartuchos de
téner 151A W1510A, el
cartucho de téner adopta
un embalaje protector
multicapa, asegurando la
integridad del cartucho
de téner W1510A. Alto
rendimiento de pagina:
estimado de 3,100
péaginas para cartucho de
téner negro con una
cobertura del 5% de A4/
Letra. Modelos
compatibles: repuesto
para impresoras HP
LaserJet Pro 4003w
4003dw 4103fdw
4103fdn, asegurate de
que el modelo es
correcto antes de realizar
tu pedido. Alta calidad,
resultados fiables: todos
los productos se fabrican
en una instalacion
certificada ISO9001 e
1ISO14001, cada
producto ha pasado la
prueba de calidad y
funcién antes de salir de
la fabrica, consistencia
comprometida contigo.

UND

$1,167,600.00

$2,335,200.00

$981,845.00

$1,963,690.00

$1,021,800.0
0

$2,043,600.00

$
1,057,081.67

$2,114,163.33

20.

TINTA

Tintas impresora ref wf-

6590-18 6 UND 32161 a

colores amarillo azul rojo
negro

UND

$472,200.00

$1,888,800.00

$367,500.00

$1,470,000.00

$399,300.00

$1,597,200.00

$413,000.00

$1,652,000.00

21.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Carpetas
Blancas 4 alas - tamafio
oficio

UND

100

$5,900.00

$590,000.00

$6,122.50

$612,250.00

$6,300.00

$630,000.00

$6,107.50

$ 610,750.00

22.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Sobre de
manila- tamafio carta

UND

100

$900.00

$90,000.00

$930.00

$93,000.00

$900.00

$90,000.00

$910.00

$91,000.00

23.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Redma de
papel bond carta blanco

UND

150

$27,500.00

$4,125,000.00

$28,675.00

$4,301,250.00

$30,000.00

$4,500,000.00

$ 28,725.00

$ 4,308,750.00
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24 |pAPELERIA: | PAPELERIA: Redma de UND 70 $60,000.00 | $4,263,000.00 $63,395.00 $4,437,650.00 | $65,300.00 | $4,571,000.00 | $63,198.33 | $4,423,883.33
papel bond oficio blanco
25. | PAPELERIA: PAPEL';Z'Q;OC'”Q de UND 5 $31,100.00 $155,500.00 $32,395.00 $161,975.00 $33,300.00 $166,500.00 $32,265.00 $ 161,325.00
26. | PAPELERIA: PAPELERIA: Cinta UND 10 $10,400.00 $104,000.00 $10,850.00 $108,500.00 $11,200.00 $112,000.00 $10,816.67 $ 108,166.67
ancha tranSparente
27 |PAPELERIA: | PAPELERIA: Papelera UND 5 $74,300.00 $371,500.00 $77,345.00 $386,725.00 $79,700.00 $398,500.00 $77,115.00 $ 385,575.00
28 |PAPELERIA: PAF;éE;]ZE?{?;&aJZa de UND 5 $2,300.00 $11,500.00 $2,325.00 $11,625.00 $2,400.00 $12,000.00 $2,341.67 $11,708.33
PAPELERIA: Kit
29 | PAPELERIA: | destornilladores - llaves UND 1 $129,900.00 $129,900.00 $145,160.00 $145,160.00 | $139,300.00 | $139,300.00 | $138,120.00 | $138,120.00
Bristol
_ PAPELERIA: tabla
30 |PAPELERIA: locajadora | piauiero UND 5 $17,300.00 $86,500.00 $17,895.00 $89,475.00 $18,400.00 $92,000.00 $17,865.00 $89,325.00
PAPELERIA: Tablero
31 |PAPELERIA: Acrilico Grande UND 1 $592,300.00 $592,300.00 $503,750.00 $503,750.00 | $518,900.00 | $518,900.00 | $538,316.67 | $538,316.67
Cuadriculado 164x123
TOTAL $88,77§,400.0 $93,31g,981.8 $95,2sg,550.0 e
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4. AMPARO PRESUPUESTAL

Para amparar el valor del contrato que se pretende celebrar la entidad cuenta con el
respectivo certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la profesional
especializada de presupuesto asi:

La Gobernacion del Putumayo ha designado para la ejecucién del futuro contrato, la suma
de NOVENTA Y DOS MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL
NOVECIENTOS OCHENTA Y UN PESOS CON OCHENTA Y CINCO CENTAVOS ($
92.452.981,85) M/CTE., de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
expedido por la profesional especializada de la Oficina de Presupuesto Departamental se
pagara con cargo a recursos de:

No. de CDP | 2026001936 | F/Expediciéon | 20/02/2026 | Vigencia | 31/12/2026

IDENTIFICACION

PRESUPUESTAL CONCEPTO VALOR

2.1.2.02.009.10 SEIEEE [FRIE GRS 92.452.981,85
electorales

TOTAL 92.452.981,85

No obstante, lo anterior el pago se sujetara al respectivo registro presupuestal expedido
por el Profesional especializado del Area de Presupuesto de la entidad.

5. PRESUPUESTO OFICIAL.

Teniendo en cuenta las cotizaciones obtenidas, de conformidad en los planes de inversion
y la asignacion del presupuesto para el afio 2026 la Gobernacion del Putumayo ha
establecido el valor del presupuesto oficial hasta la suma de NOVENTA Y DOS
MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS SETENTA Y
SIETE PESOS CON VEINTISIETE CENTAVOS ($ 92.452.977,27) M/CTE, el cual incluye
IVA y todos los gastos necesarios con el fin de cubrir los costos del contrato de acuerdo a
los servicios que requiera la Secretaria de Servicios Administrativos Departamental.

Es importante _mencionar gue en la respectiva etapa de revision de ofertas
econdémicas del proceso de minima cuantia gue se adelanta, para determinar el
menor precio ofertado se tendré en cuenta la sumatoria de los precios por cada item
que se describiran en el cuadro de la propuesta econémica.

Por ende, los oferentes no podran ofertar valores de costos superiores a los costos
de promedios establecidos por |la entidad en |la etapa de cotizacién, conforme se
plasma en este documento. En caso de ofertar valores superiores a los referentes en
mencién, la oferta sera rechazada.

Los impuestos y retenciones que surjan del presente contrato, corren por cuenta del
contratista, el Departamento del Putumayo hard las retenciones del caso y cumplira con las
obligaciones fiscales que ordene la ley.

Gastos asumidos por el contratista:

e |VA - 19% del valor del contrato, si el contratista pertenece al régimen coman.
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e Retencidn de la fuente — Le sera aplicable en lo concerniente a la retencion en la
fuente lo establecido por las leyes que regulan la materia.

e Seguridad Social: El contratista debe pagar seguridad social y parafiscal segun

corresponda.
Pdlizas — conforme a lo establecido en los estudios previos.

Estampillas

No

DESCRIPCION

ELEMENTOS

UNIDAD

CANTIDAD

VALOR
UNITARIO
PROMEDIO

VALOR
TOTAL
PROMEDIO

Portatil

Core i7 16GB 512GB
SSD: computador - ¢
Procesador: Intel Core i7
(13?2 generacion, modelo
1355U), RAM: 16 GB,
Almacenamiento: SSD
512 GB, Pantalla: 15.6"
Full HD (1920x1080) con
teclado numérico, Sistema
operativo: Windows 11
Home Precio orientativo: ~
COP 2.6 — 2.7 millones
(puede variar por tienda 'y
oferta)

UND

$
5,438,431.67

$
16,315,295.00

Computador
escritorio

Procesador: Intel Core i7-
14700, potente para
multiples tareas y
aplicaciones exigentes.
Memoria RAM: 16 GB
DDRYS5, suficiente para
multitarea, productividad y
software profesional.
Almacenamiento: SSD de
512 GB NVMe, arranque
rapido y acceso veloz a
archivos. Pantalla: 23.8 —
24" Full HD integrada
(ideal para trabajo de
oficina, disefio y
multimedia). Sistema:
Windows 11 Pro
preinstalado (mas
caracteristicas de
seguridad y
administracion para
empresas). Disefio All-in-
One: Todo integrado en
una sola unidad (monitor +
CPU), ahorrando espacio
en escritorio

UND

$
7,041,916.67

$7,041,916.67
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Capacidad: 64 GB
Interfaz: USB 3.2 Gen 1
(compatible con USB 3.0y
USB 2.0), Conector: USB

tipo A, Dimensiones:

aprox. 67.3 mm x 21.0
mm x 10.1 mm, Peso: ~11

g, Temperatura de

operacion: 0 °C — 60 °C,
Temperatura de
Memoria almacenamiento: —20 °C — UND 5 $ 72,158.33 $ 360,791.67
85 °C, Compatibilidad:
Windows (10/11), macOS,
Linux, Chrome OS,
Disefio con capuchén
protector y presilla para
llavero para portabilidad,
Plug & Play: si, no
requiere drivers Garantia:
5 afios con soporte
técnico gratuito

Adquisicién Swich-,
Puertos: 8 x RJ-45 Gigabit
Ethernet (10/100/1000
Mbps) con Auto-
Negotiation y Auto-
MDI/MDIX (no se
necesitan cables
cruzados). Velocidad de
conmutacion: hasta 16
Gb/s de ancho de banda
con tasa de reenvio de
paquete ~11.9 Mpps.
Tabla MAC: ~4 000
entradas (Util para
multiples dispositivos en la
red). Buffer: 1.5 MB de
memoria para paquetes.
Soporte de protocolos:
Gigabit Switch IEEE 802.3i/u/ab/x, UND 2 $ 89,700.00 $ 179,400.00
802.1p QoS y IGMP
Snooping para mejorar
rendimiento y trafico de
datos en la red. Jumbo
Frames: hasta ~16 000
bytes (mejora
transferencias de datos
grandes). Disefio: carcasa
metalica compacta, sin
ventilador (operacion
silenciosa). Consumo:
muy bajo power (~3.3 W).
Plug & Play: no necesita
configuracion — solo
conecta y empieza a usar.
Montaje: escritorio o pared
con tornillos (segun
modelo).
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Cable UTP

Categoria: Cat 6 U/UTP
(par trenzado sin blindaje),
ideal para Gigabit
Ethernet. Conductor:
Cobre solido 99.95%,
calibre ~23 AWG (9 ~0.55
mm). Aislamiento: HDPE
(polietileno de alta
densidad). Cubierta: PVC
(gris en interior), con
corddn de desgarre y
separador interno para
facilitar la terminacion con
conectores RJ-45.
Didmetro externo: ~6.0 +
0.3 mm. Rendimiento
eléctrico & transmision,
Frecuencia de operacion:
hasta 250 MHz.
Impedancia caracteristica:
100 Q + tolerancia
estandar. Retardo de
sefal ("delay skew"): < 45
ns/100 m. Resistencia DC:
<9.38 Q/100 m y bajo
desequilibrio de conductor
<5%

MTS

100

Extension
eléctrica

De 10 metros, con polo a
tierra 'y buen desempefio
para uso doméstico o en
obras. Precio sugerido:
~COP 58.900.

MTS

Multitoma:

7 tomacorrientes AC
NEMA 5-15R para
conectar multiples

dispositivos. Supresor de
picos: 2160 Joule de

capacidad de absorcion
de sobretensiones —

protege contra picos de

Cable: Incluye corddn de
25 ft (=7.6 m) para mayor
alcance desde la pared o
toma eléctrica. Interruptor
y LEDs: Interruptor con
indicador LED para
mostrar estado de
proteccion y conexion a

Filtrado basico para
reducir ruido eléctrico en
la linea (Util para equipos

sensibles). Seguridad:
Corte automatico si la
proteccion se agota.
Garantia: Suele incluir
lifetime limited warranty
(garantia limitada de por

vida) segun region.

tensioén y ruidos eléctricos.

tierra. Proteccién EMI/RFI:

UND

$12,103.15 $1,210,315.00
$93,281.67 $279,845.00
$ 443,883.33 $1,775,533.33
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Adquisicion
Teclados y
mouse

combo inaldmbrico
compacto con receptor
USB nano (2.4 GHz) y
disefio silencioso, ideal
para escritorios reducidos
0 modernos.
Conectividad: inalambrica
2.4 GHz con nano
receptor USB (Plug &
Play, alcance ~10 m).
Duracion de baterias:
Teclado: hasta~36 meses.
Mouse: hasta ~18 meses.
Teclado: perfil bajo con
secciones numéricas y 12
teclas FN para accesos
rapidos. Mouse: sensor
Optico de alta precision
(~1000 DPI), disefio
ambidiestro comodo.
Disefio: compacto,
silencioso y estilizado
(reduce ruido de teclas y
clics). Compatibilidad:
Windows, macOS y
ChromeQS con puerto
USB disponible (receptor).
Idioma: versién en
espafiol LAT/MX (con
tecla N) disponible en
muchos vendedores.

UND

$502,815.00

$2,011,260.00

Fotocopiadora

Rendimiento: Velocidad
de copia/impresion: hasta
30 paginas por minuto en

blanco y negro.
Resolucion de impresién:
600 x 600 dpi. Primera
copia: ~4.9 s (rapido
arranque). Capacidad
copia continua: hasta 999
copias seguidas.
Hardware y memoria
Memoria: 2 GB RAM.
Disco duro: 320 GB (para
almacenamiento de
trabajos y flujos de
documentos). Panel de
control: Pantalla tactil
inteligente a color de
~10.1".Alimentacion de
papel Bandeja estandar:
250 hojas + bandeja
bypass: 10 hojas.
Capacidad maxima

opcional: hasta ~760 hojas

(con bandejas
adicionales). Tamafios de

papel admitidos: desde A6

hasta A3 (incluye tamafio
oficio/Tabloide). Duplex

automatico: impresion y

escaneo a doble cara.

UND

$
17,598,531.6
7

$
17,598,531.67
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uncionalidad todo-en-uno

Impresién, copia, escaneo
y fax en un solo equipo
(fax integrado estandar).

10

Tablet:

8 GB de RAM, 128 GB de
almacenamiento y Wi-Fi;
incluye S-Pen para
productividad y
creatividad. Pantalla:
13,1 " IPS LCD con tasa
de refresco 90 Hz.
Procesador: Samsung
Exynos 1580 Octa-Core
(eficiente para multitarea).
Memoria: 8 GB RAM +
128 GB almacenamiento
interno. Bateria:

10 090 mAh con carga
rapida. Conectividad:
Wi-Fi 6E y Bluetooth 5.3.
Camaras: 13 MP trasera y
12 MP frontal. Sistema:
Android 15 con One UL.
Extras: Resistencia al
aguay polvo IP68,
expansion por microSD
hasta 2 TB

UND 1

$
5,465,766.67

$ 5,465,766.67

11.

Ventiladores

tipo: pedestal, Modelo:
72915, Ancho 40 cm, Alto:
132 cm, profundidad: 28
cm, Tipo de panel de
control: Manual, Color: sin
especificar, cantidad de
aspas: 5, numero de
velocidades: 3 Voltaje:
120 V, potencia 55W

UND 2

$ 553,666.67

$1,107,333.33

12.

Adquisicién
mesas plasticas
banqueteras:

Tablero de plastico de alta
densidad- Superficie
resistente al agua,
manchas y desgaste, facil
de limpiar con agua y
jaboén. Estructura y patas
metalicas: El marco suele
ser acero con
recubrimiento en polvo
para evitar corrosion y
darle mayor resistencia a
las piernas de la mesa.
Disefio plegable: Se

UND 4

$ 349,815.00

$ 1,399,260.00
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0 con patas plegables
para almacenamiento
compacto y transporte

facil. 1.8 m (6 pies
aproximados) — estandar
para banquetes y
reuniones grandes, Ancho
comun: ~74-76 cm.
Altura: ~74-76 cm.

pliega en forma de maletin

13.

Silla

Silla ergonémica Gamer
para oficina reclinacion,
giro 360° y disefio
cémodo, ideal para uso
diario en casa o oficina.

UND

$ 798,278.90

$3,193,115.60

14.

sillas plasticas

Material: Polipropileno
(pléstico rigido) —
resistente al agua y facil
de limpiar. Color
disponible: Blanco
(también puede
encontrarse en otros
colores segun inventario).
Dimensiones
aproximadas: ~48.7 cm
(ancho) x 41.6 cm
(profundidad) x 87.1 cm
(alto). Disefio: Sin brazos

— facilita apilado y
almacenamiento cuando
no se usa. Ergonomia:
Espaldar de respaldo
convencional para apoyo
bésico. Resistencia:
Material plastico resistente
a impactos moderados y a
la intemperie (apto para
uso exterior). Facil de
limpiar: Superficie lisa que
permite mantenimiento
con aguay jabon. Uso
recomendado: Eventos
sociales, reuniones,
comedores, terrazas,
patios o areas de
descanso

UND

20

$ 106,616.67

$2,132,333.33

15.

Suministro de
Refrigerios

jamoén y queso o jamoén de

Debe contener minimo:
Bebida de 12 oz: Jugo
natural o chocolate o café
o café con leche o
gaseosa u otros.
Acompafiante de 100 g:
sandwich de pollo o de

cerdo y queso doble
crema o empanadas o

UND

pastel u otros.

500

$ 18,533.33

$9,266,666.67
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IMPRESORA LEXMARK-
58D4HO0 - Color de
impresion: Negro.

Tecnologia: Impresién
laser monocromatica.
Rendimiento de
impresion:

Aproximadamente 15 000
paginas (basado en

cobertura ~5 %). Tipo de

cartucho: Téner original—
disefiado para un
rendimiento 6ptimo en
impresoras compatibles.
Programa de reciclaje:

TONER Compatible con el UND 2

Programa de Recoleccién
de Cartuchos para

reciclaje gratuito.
Contenido: 1 unidad de
téner negro. Certificacion:
Cumple con estandar
internacional
ISO/IEC 19752

(rendimiento de impresion

medido bajo condiciones

estandar). Dimensiones
del paquete:
198 x 495 x 158 mm

(alto x ancho x profundo).

Peso del paquete: ~1.7 kg

$

2.758,650.00 $5,517,300.00

Productos de alto
rendimiento: 2 nuevos
cartuchos de téner de 81a
hp. El cartucho de toner
negro HP 8la crea negros
ricos e imprime hasta
10.500 péaginas con una
cobertura del 5%.
Compatibilidad: 81a
CF281a funciona bien con
HP LaserJet Enterprise
M630, M604dn, M604n,
M605dh, M605dn, M605n,
M605x, M606dn, M606Xx;
HP LaserJet Enterprise
MFP M630f, M630h; HP
LaserJet Enterprise Flujo
MFP M6 30h, M630z. El
cartucho de téner 81a
para impresora HP le
proporciona soporte
técnico profesional y
excelente calidad de
impresion.

TONER UND 2 $ 725,916.67 $ 1,451,833.33

Cartucho de Toéner
Original, Tecnologia de
impresion: Laser
Monocromatica,
Rendimiento:20,000
pagina

TONER UND 2 $ 756,698.33 $1,513,396.67
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TONER

El embalaje contiene: 1
paquete de cartuchos de
toner 151A W1510A, el
cartucho de téner adopta
un embalaje protector
multicapa, asegurando la
integridad del cartucho de
téner W1510A. Alto
rendimiento de pagina:
estimado de 3,100
paginas para cartucho de
téner negro con una
cobertura del 5% de A4/
Letra. Modelos
compatibles: repuesto
para impresoras HP
LaserJet Pro 4003w
4003dw 4103fdw 4103fdn,
asegurate de que el
modelo es correcto antes
de realizar tu pedido. Alta
calidad, resultados fiables:
todos los productos se
fabrican en una
instalacion certificada
ISO9001 e 1SO14001,
cada producto ha pasado
la prueba de calidad y
funcioén antes de salir de
la fabrica, consistencia
comprometida contigo.

UND 2

$
1,057,081.67

$2,114,163.33

20.

TINTA

Tintas impresora ref wf-

6590-18 6 UND 32161 a

colores amarillo azul rojo
negro

UND 4

$ 413,000.00

$ 1,652,000.00

21.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Carpetas
Blancas 4 alas - tamafio
oficio

UND 100

$ 6,107.50

$ 610,750.00

22.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Sobre de

- = UND 100
manila- tamafio carta

$910.00

$91,000.00

23.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Redma de

papel bond carta blanco UND 150

$ 28,725.00

$ 4,308,750.00

24,

PAPELERIA:

PAPELERIA: Redma de

papel bond oficio blanco UND 70

$63,198.33

$ 4,423,883.33

25.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Cinta de

peligro UND 5

$ 32,265.00

$ 161,325.00

26.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Cinta ancha

UND 10
transparente

$ 10,816.67

$ 108,166.67

27

PAPELERIA:

PAPELERIA: Papelera UND 5

$ 77,115.00

$ 385,575.00

28

PAPELERIA:

PAPELERIA: Caja de

lapiz mirado 2 UND S

$2,341.67

$ 11,708.33

29.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Kit
destornilladores - llaves
Bristol

UND 1

$ 138,120.00

$ 138,120.00

30.

PAPELERIA:

PAPELERIA: tabla

legajadora / planillero UND 5

$ 17,865.00

$ 89,325.00
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PAPELERIA: Tablero
31. PAPELERIA: Acrilico Grande UND 1 $538,316.67 $538,316.67
Cuadriculado 164x123
TOTAL $92,452,977.27

6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

De conformidad con la necesidad presentada en la Entidad se determiné el costo probable
para el presente proceso de seleccibn cuyo objeto es “COMPRAVENTA DE
ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA ADECUADA ORGANIZACION, LOGISTICA Y
EJECUCION DEL PROCESO ELECTORAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA, EN
APOYO A LA DELEGACION DEPARTAMENTAL DEL PUTUMAYO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL” sera hasta la suma NOVENTA Y
DOS MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS
SETENTA Y SIETE PESOS CON VEINTISIETE CENTAVOS ($ 92.452.977,27) MICTE,
el cual incluye IVA y todos los gastos necesarios con el fin de cubrir los costos del contrato

7. PLAZO DEL CONTRATO:

Se estima por parte de la Secretaria Ejecutora que la actividad objeto de la necesidad de
contratacion se desarrollard en un plazo de UN (01) MES para su ejecucion. Este plazo en
caso de llegarse a celebrar el contrato se contaré a partir del cumplimiento de los requisitos
de legalizacion y ejecucion de la misma y previa suscripcion del acta de inicio.

VIGENCIA DEL CONTRATO: La vigencia del contrato serd igual al plazo de ejecucion y
SEIS (06) MESES mas.

El plazo del contrato se contara a partir de la suscripcién del acta de inicio, previo el
cumplimiento de los requisitos de legalizacién y ejecucién del contrato.

Siempre que cualquiera de los plazos en dias calendario indicados tenga vencimiento en
dia inhabil, se entendera que dicho plazo vence el dia habil inmediatamente siguiente.

Para los efectos del contrato, cuando se indiquen plazos de dias habiles no se computaran
como tales los dias sabados, domingos, dias festivos y puentes considerados de esta
forma por la ley colombiana.

8. FORMA DE PAGO:

La Gobernacién del Putumayo realizara el pago del contrato objeto del presente estudio de
la siguiente manera:

UNICO PAGO: Un Unico pago, una vez allegue factura, cuenta de cobro o documento
equivalente a los elementos entregados, junto con cada factura se debera entregar al
supervisor del contrato los listados que refiere en detalle todos y cada uno de los
elementos entregados durante su ejecucion, comprobante de entrada a almacén
Departamental, informe de supervision y certificacion de cumplimiento de recibo a
satisfaccion suscrita por el supervisor del contrato designado.
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Para todos los efectos que corresponden a la presente forma de pago, el contratista
debera presentar factura, autorizacion de la facturacion electrénica, pago de planilla de
seguridad social, certificado de pago de parafiscales en cumplimiento de la normatividad
vigente (si es el caso) Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la
factura esta condicion a fin de no efectuar la retencion. El IVA y retencion en la fuente a los
pagos o abonos en cuenta, se hardn de acuerdo con las disposiciones legales que regulan
la materia.

Adicionalmente, si es el primer o Unico pago, el contratista deberéa allegar, ademas de los
requisitos anteriores los siguientes documentos:

- Copia de la certificacion bancaria.
- Soporte de pago de estampillas.
- Copia de las pdlizas debidamente expedidas, firmadas y aprobadas.

Si el contratista no presenta la cuenta con sus soportes respectivos, dentro de la vigencia
fiscal correspondiente, no podrd hacer ninguna reclamacién judicial o extrajudicial de
actuaciones, intereses o sobrecostos sobre el valor de la cuenta.

DEL DERECHO DE TURNO.

Segun lo sefalado en el Art. 19 de la ley 1150 de 2007, la entidad respetara el orden de
presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han
sido correctamente elaboradas o no se acompafan los documentos requeridos para el
pago, el término para pago sé6lo empezara a contarse desde la fecha en que se haya
aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos
seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion alguna por parte de la entidad. Los pagos que la entidad se compromete a
efectuar; quedan sujetos al P.A.C que se haga su presupuesto, de acuerdo con las normas
legales vigentes, comprometiéndose a incluir las partidas necesarias en este.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta condicién a
fin de no efectuar la retencién. El IVA y retencién en la fuente a los pagos o abonos en
cuenta, se haran de acuerdo con las disposiciones legales que regulan la materia.

Si el contratista no presenta la cuenta con sus soportes respectivos, dentro de la vigencia
fiscal correspondiente, no podrd hacer ninguna reclamacion judicial o extrajudicial de
actuaciones, intereses o sobrecostos sobre el valor de la cuenta.

Nota: La Gobernacién del Putumayo solo pagara al contratista los valores de los bienes y
efectivamente entregados a los beneficiarios del presente proceso.

9. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO Y/O EJECUCION

El contratista se obliga a ejecutar el contrato en el Municipio de Mocoa, previo
cumplimiento de las condiciones contractuales y aceptacion por parte del supervisor del
contrato. El Supervisor del contrato expedira un certificado de cumplimiento de las
caracteristicas técnicas, cantidad y calidad de los bienes.

Para todos los efectos se establece como domicilio contractual la ciudad de Mocoa,
Putumayo.
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10. TIPO DE CONTRATO: Compraventa.

Definida en el Cddigo Civil colombiano (Art. 1849), “es un contrato donde una parte
(vendedor) se obliga a dar una cosa y la otra (comprador) a pagarla en dinero, denominado
precio”.

11. SUPERVISION DEL CONTRATO

La vigilancia y supervisién del contrato que llegare a celebrarse estard a cargo del
secretario de Servicios Administrativos, y/o del funcionario que se delegue para tal fin, o
quien haga sus veces, quien llevara a cabo el seguimiento y control del mismo y orientara
al contratista en aquellos aspectos que este requiera, en el marco de lo pactado,
verificando que durante la ejecucién del contrato se mantenga el equilibrio financiero del
mismo.

Las facultades y deberes de los supervisores son los establecidos en el Estatuto General
de Contratacion de la Administracion Publica, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011,
el manual de contratacion departamental, el Manual de Supervision e Interventoria
Departamental y demas normatividad vigente. Estos verificaran y presentaran un informe
donde se establezca la responsabilidad o negligencia por parte de la empresa contratante,
para el caso de reposicién de bienes, cuando hubiera lugar y demas informes necesarios
para la vigilancia del presente contrato.

El supervisor designado llevara a cabo el seguimiento y control del mismo y orientara al
contratista en aquellos aspectos que este requiera, en el marco de lo pactado, verificando
que durante la ejecucion del contrato se mantenga el equilibrio financiero del mismo.

Las principales atribuciones de la supervision son:

1. Verificar el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, de ejecuciéon y de
legalizacion del contrato.

2. Verificar el cumplimiento de las normas tributarias.

3. Suscribir las actas, incluida la de inicio, durante la etapa contractual y post
contractual, sometiendo a consideracion del representante legal de la entidad las que
impliqguen adopcion de decisiones que comprometan a la entidad y remitir los
documentos originales a la Oficina de Contratacion para su archivo en el expediente
acompafadas de los soportes que las justifiquen.

4. Velar por el cumplimiento de las garantias y solicitar la prérroga cuando se requiera.

5. Velar por el cumplimiento del contrato en todas las partes.

6. Exigir la entrega de los bienes por parte del contratista, con el cumplimiento de todas
las especificaciones del suministro exigidas por la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario y Medio Ambiente en la invitacion publica y en el contrato.

7. Las demas establecidas por la Ley y los Reglamentos de la entidad.

8. Verificar que el contratista realice los aportes al sistema de seguridad social en salud
y pension, de acuerdo con la normatividad que rige la materia.

9. Tramitar oportunamente el pago del contratista ante la gobernacion.

10. Tramitar las prorrogas y adiciones que fueren necesarias.

12. REGIMEN JURIDICO APLICABLE
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Para el proceso de seleccion objetiva se tendra en cuenta la modalidad de minima cuantia
de conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011
reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Teniendo en cuenta el presupuesto de la Entidad para el afio 2025 y el valor estimado del
proceso, dado que el mismo no supera el 10% de la menor cuantia , la modalidad de
contratacion es la establecida para invitaciones de “MINIMA CUANTIA”, de conformidad
con el Art. 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del decreto
1860 de 2021, articulo 94 ley 1474 de 2011.

Que la modalidad de selecciéon de Minima Cuantia, como lo establece el numeral 5 Art. 2
ley 1150 de 2007 y el paragrafo 2° del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, se realizara
exclusivamente con las reglas en ella contempladas y en su reglamentacién, no pudiendo
aplicarse reglas propias de las demas modalidades de seleccion.

13. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Por ser un contrato de cuya ejecucién se prolonga en el tiempo, esta sujeto a liquidacion, la
cual se realizara de acuerdo con lo previsto en los articulos 60 de la Ley 80 de 1993
modificado por el articulo 217 del decreto 019 de 2012 y en el articulo 11 de la Ley 1150 de
2008, dentro de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecucion.
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CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO Y CRONOLOGIA DEL PROCESO DE SELECCION

2.1 CONSULTA DE LA INVITACION PUBLICA: Sera publicada en el Sistema Electrénico
para la Contratacion Estatal SECOP, pagina web www.contratos,gov.co, igualmente podra
ser consultada en la Oficina de Contratacion Departamental, ubicada en el Palacio
Departamental.

2.2 CRONOGRAMA DEL PROCESO: Se establecera mediante plataforma SECOP II.

2.3. RECEPCION DE OBSERVACIONES: Toda la correspondencia o documentacion u
observaciones que se generen y que estén relacionada con el presente proceso de
seleccion, se debe allegar en el Portal del Sistema Electrénico de Contratacion Publica
SECOP 1I www.colombiacompra.gov.co. Los documentos que se radiquen en otras
dependencias o a través de otros canales, no seran atendidos como observaciones, sino
que se les dara tramite como derecho de peticidon dentro de los términos establecidos
enlaley. En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con
ocasion de la verificaciobn y evaluacion de las propuestas, so6lo serdn tenidas en
cuenta aquellas que sean allegadas a la plataforma del SECOP Il. En la fecha y hora
establecida en el cronograma de la plataforma del SECOP IlI, las observaciones y
aclaraciones deben ser enviadas por los oferentes interesados en el presente
proceso de contratacién a través del sistema o la plataforma de SECOP Il. No sera
atendida la correspondencia entregada, en cualquier otra Dependencia de la
Gobernacion del Departamento del Putumayo o cualquier otro canal diferente al sefialado
con antelaciéon, salvo que sea absolutamente necesario para garantizar el principio
de transparencia.

2.4. REGLAS PARA EXPEDICION DE ADENDAS Y PARA EXTENDER LAS ETAPAS
DEL PROCESO: Cualquier modificacién al contenido de la invitacion se efectuard a
través de ADENDAS, que se incorporaran al expediente y se publicaran en Portal
del Sistema Electrénico de Contratacion Publica SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co para su respectivo conocimiento y consulta.

Si las modificaciones efectuadas implican cambios en los requerimientos juridicos
y/o técnicos, la entidad ampliara el plazo para la presentacion de ofertas en un (1)
dia habil més.

Los plazos de las diferentes etapas del proceso se podran extender a través de adendas
numeradas secuencialmente en las cuales se incluira el nuevo cronograma,
estableciendo los cambios que ello implique en el contenido de la invitacion.

2.5. FORMA DE PRESENTAR LAS OFERTAS: Las propuestas se deberdn registrarse
en la plataforma SECOP Il hasta el dia y hora fijadas para el cierre del proceso.

Es responsabilidad del oferente registrarse y aplicar para el presente proceso de
contratacion en la plataforma del SECOP |Il, por lo cual no se admiten ofertas
enviadas via fax ni por correo electronico ni tampoco se aceptaran ofertas
entregadas en medio fisico en oficinas diferentes a la sefialada en la presente invitacion.
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Para dar cumplimiento a lo dispuesto en Numeral 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, para efectos de establecer el oferente que debe ser habilitado en caso de
empate y poder establecer la primera oferta en tiempo, la Entidad Estatal dejara
constancia de hora y fecha de recibo de las ofertas en la plataforma SECOP II, mediante
constancia que indicard& el nombre o razon social de los oferentes y sus
representantes legales y la hora y fecha de recibo de la misma.

De la diligencia de registro de las propuestas en la plataforma del SECOP |II, el
sistema arrojara la informacion de los datos de los oferentes competidores, la cual se
publicara.

El registro de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y la
GOBERNACION DEL PUTUMAYO segun el cual dicha propuesta, permanece
abierta para su evaluacién y aceptacion.

Los precios deben ser expresados en pesos colombianos, indicando el valor del
IVA conforme a las tarifas establecidas por ley en ndmeros enteros si hay lugar a
ello, en la plataforma del SECOP Il establecida para diligenciar la propuesta econémica.

De no incluirse completamente todos los bienes requeridos junto con su valor,
implicard que la oferta no se tendra en cuenta. Por tal razén se recomienda
diligenciar completamente la informacion anterior sin alteraciones.

Para todos los efectos se tendra en cuenta la hora legal que rige para el territorio
de la Republica de Colombia que aparece en pagina web de internet de la Super
Intendencia de Industria y Comercio.

La oferta debera presentarse escrita en cualquier medio mecéanico, en espafiol,
debidamente foliada, sin enmendaduras, tachones, ni borrones.

La oferta deberd ser presentada y suscrita por el oferente o representante legal o
por tercero debidamente autorizado mediante poder.

El Departamento del Putumayo, solo acepta la presentacibn de una oferta por cada
oferente.

En la oferta econdémica, se deberd incluir el valor unitario de todos y cada uno de
los items solicitados, teniendo en cuenta las condiciones exigidas y totalizar el valor de
€s0s precios unitarios a fin de determinar con exactitud el valor de su oferta econémica y
por ende el menor precio ofertado, sobre el cual se procedera conforme lo
establece el decreto 1082 de 2015.

Por lo anterior, el precio o precios ofertados deben incluir todos los costos
relacionados con legalizacion, transporte, impuestos, administracién, variaciones
monetarias, derechos laborales y prestaciones sociales, perdidas y correspondera al
contratista cerciorarse Yy calcular todas las variables, por lo que la Secretaria de Servicios
Administrativos Departamental no sera responsable por reclamaciones que tenga como
causa los elementos antes descritos.

Nota: Las ofertas deben especificar en la carta de presentacién el término de validez de
las mismas, el cual no podra ser inferior a noventa (90) dias.
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2.6 CIERRE DE LA INVITACION PUBLICA:

Las ofertas se recepcionaran en la fecha y hora establecida en el cronograma de
la plataforma del SECOP Il, de igual forma las observaciones y aclaraciones deben
ser enviadas por los oferentes interesados en el presente proceso de contratacion a través
del sistema o de la plataforma de SECORP II.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasion de la
verificacién y evaluacién de la propuesta, solo seran tenidas en cuenta aquellas que sean
allegadas a la plataforma del SECOP II.

2.7 PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION Y VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE
REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION.

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, para
el presente proceso de seleccion la verificacion y evaluacion de las ofertas sera
adelantada por la Secretaria de Servicios Administrativos Departamental, quien realizara
dicha labor de manera objetiva, cifiéendose exclusivamente a las reglas contenidas en la
presente invitacion publica, quien recomendara al Gobernador del Putumayo o quien haga
sus veces la decisién a adoptar de conformidad con la evaluacién efectuada, misma que
sera publicada en la plataforma SECORP II.

En el evento en que la Entidad no atienda la recomendacion efectuada por el
evaluador, debera justificarlo mediante acto administrativo motivado.

2.7.1 Revision oferta econémica y cumplimiento requisitos habilitantes: La Secretaria
de Servicios Administrativos Departamental, dentro del plazo previsto en el
CRONOGRAMA DE CONTRATACION, realizara la evaluacion de las ofertas
econdmicas debidamente diligenciadas en la plataforma SECOP Il con el fin de determinar
aguella con el menor precio de conformidad con lo establecido en el Numeral 4 del
Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Los oferentes no podran ofertar valores de costos unitarios superiores a los costos
unitarios promedio establecidos por la entidad conforme se plasma en el documento
de andlisis del sector de este proceso y en la presente invitacion. En caso de ofertas
valores unitarios superiores a los referentes en mencion, la oferta sera rechazada.

Posteriormente se verificara los requisitos minimos habilitantes de la oferta escogida por su
precio mas bajo, dentro del plazo sefialado en el cronograma, término dentro del
cual la Entidad, solicitara al oferente, cuando sea necesario hacerlo, que en el término que
se fija en el cronograma, realice las aclaraciones, precisiones y/o allegue los documentos
que se le requieran, sin que por ello pueda el proponente ADICIONAR O
MODIFICAR las condiciones o caracteristicas de su propuesta, y la Entidad solicitar
variacion alguna en los términos de la misma, o transgredir principios fundamentales
gue rigen la contratacion estatal.

En caso de que este no cumpla con los requisitos habilitantes, procedera la verificacion del
proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacién,
el proceso se declarara desierto.
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Nota: En caso de empate en el valor de la propuesta econdmica, indistintamente
de su régimen contractual se aplicard lo dispuesto en el articulo 35. FACTORES
DE DESEMPATE, de la ley 2069 de 2020 reglamentado por el articulo 2.2.1.24.2.17
del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, si persiste el empate, se preferird
la oferta presentada primero en el tiempo, de acuerdo con lo sefialado en el
Manual de Contratacion Departamental. Lo anterior, sin perjuicio de la aplicacion
armoénica de las demas reglas previstas en la normativa vigente sobre criterios de
desempate en los procesos de contratacion estatal.

2.7.2 Procedimiento en caso de que el oferente de precio mas bajo no cumpla con los
requisitos minimos habilitantes:

De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015., si el oferente con el precio mas bajo no cumple con los requisitos
habilitantes exigidos en la invitacion, se procedera a verificar los requisitos habilitantes del
proponente que haya presentado el segundo menor precio, y asi sucesivamente hasta
obtener un oferente habilitado. De no lograrse la habilitacion, se declarard desierto el
proceso.

2.8. PUBLICIDAD DEL INFORME DE EVALUACION Y VERIFICACION DE REQUISITOS
HABILITANTES:

Una vez realizada la evaluacion de la oferta con precio mas bajo y verificacion de
cumplimiento los requisitos minimos habilitantes por la Entidad, se procedera a publicar
el informe de verificacion por el término de un dia en la plataforma SECOP Il pagina
web www.colombiacompra.gov.co. El informe permanecera a disposicion del proponente,
para que dentro de dicho término presenten las observaciones que estime pertinente.

Para la presentacion de observaciones se deberan cumplir cualquiera de los siguientes
procedimientos, para que sean consideradas por la entidad: a. Efectuarlas por escrito vy
radicarlas en el portal de contratacion SECOP Il www.colombiacompra.gov.co. Se
deberéa identificar claramente como asunto: "OBSERVACION A LA EVALUACION DE LA
INVITACION PUBLICA”.

La Entidad no se responsabilizara por comunicaciones enviadas a otras direcciones fisicas o
de correo electronico o que sean radicadas en otras dependencias diferentes a la
anteriormente mencionada.

2.9 RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION: Las
respuestas a las observaciones al informe de evaluacién se publicardn en plataforma
SECORP II, simultaneamente con la comunicacion de aceptacion de la oferta dentro del plazo
establecido en el cronograma del proceso.

2.10 COMUNICACION DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA: En observancia al articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad adjudicara la invitacion publica a
través de una comunicacion de aceptacion de la oferta dentro del plazo previsto en el
CRONOGRMA DE CONTRATACION, que se har4 de forma expresa e incondicional y
se publicara en la pagina www.contratos.gov.co.

La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en cual se efectuard el respectivo registro presupuestal.
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2.10 UNICO PROPONENTE: La entidad podra adjudicar el contrato cuando solo se
haya presentado una oferta y esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos,
siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacién publica.

2.11 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO: La Gobernacion del Putumayo
causas que impidan la escogencia objetiva del contratista, podra

por motivos o

declarar desierto el proceso mediante comunicacion motivada.

La entidad dara cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 en mencidn con la
publicacion que lleve a cabo en el portal de
www.contratos.gov.co.

contratacion SECOP I,
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CAPITULO Il
DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

3.1 REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR Y VERIFICAR DOCUMENTOS
PARA ACREDITARLOS

Son requisitos habilitantes para participar y verificar: La capacidad juridica, la capacidad
financiera, y la experiencia (del interesado y del equipo de trabajo minimo), de acuerdo con
el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. Estos requisitos no otorgan puntaje y la
Gobernacion del Putumayo los verificard como HABILITADA o NO HABILITADA.

3.1.1 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO:

DOCUMENTOS QUE DEBEN CONTENER LA PROPUESTA (Requisitos habilitantes).

Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico y técnico.

Estos requisitos no otorgan puntaje y la Gobernacion del Departamento del Putumayo los
verificard como CUMPLE o NO CUMPLE.

La propuesta debe contener los documentos y la informacion que a continuaciéon se
resefa:

3.1.1.1 CARTA DE PRESENTACION DEBIDAMENTE FIRMADA

Requisito que se cumple con la firma de la carta de presentacion de la oferta por parte de
la persona legalmente facultada.

La oferta debera ser presentada por el Representante Legal o tercero debidamente
autorizado mediante documento notarial.

Debe ser firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal, o
apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el original del poder
autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, o para
presentar ésta, participar en todo el proceso de seleccion de minima cuantia y suscribir el
contrato en caso de resultar seleccionado. En este evento el poder debera ser anexado
con esas formalidades junto con la carta de presentacion de la propuesta so pena de
rechazo.

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que
suscribe la oferta.

La carta de presentacion se debera diligenciar de conformidad con el Formato No. 1
adjunto a la invitacion.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en la carta de
presentacion, la Gobernacién del Putumayo, las solicitara e indicara el término concedido
para ello.
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Cualquier anotacion, aclaracion o condicionamiento se tendra por no escrita.

Junto con la carta de presentacion, el proponente debe aportar fotocopia de la cédula de
ciudadania de quien suscribe la oferta.

DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL:

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Union Temporal, se debe anexar con la
propuesta el documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto
cumplimiento de lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, donde se debe:

a) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién
Temporal.

b) Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la Unién
Temporal.

c) Fotocopia legible de la Cedula de Ciudadania del Representante Legal

d) Libreta Militar (Si aplica)

e) Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
consorcio o la Union Temporal y sus respectivas responsabilidades.

f) Sefalar en forma clara y precisa, los términos y extensién de la participacion en la
propuesta (actividades) y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de
cada uno en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la entidad

g) Sefialar la duracién del mismo que no debera ser inferior a la del contrato y un afio
mas.

h) En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes
del Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion deben manifestar
para efectos del pago en relacién con la facturacion:

» Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de
sus integrantes, caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de quien
factura.

* Si la facturaciéon la van a presentar en forma separada cada uno de los
integrantes del consorcio o la union temporal, caso en el cual se debe informar el
namero de NIT de cada uno de ellos y la participacién de cada uno en el valor
del contrato.

« Silavarealizar el consorcio o union temporal con su propio NIT, caso en el cual
se debe informar el nimero respectivo. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o
valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o
razon social y el NIT de cada uno de ellos.

e Sila va realizar el consorcio o uniéon temporal con su propio NIT, caso en el cual se
debe informar el nimero respectivo. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor
del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social
y el NIT de cada uno de ellos.

* El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio
0 Union Temporal, deberd ser distribuido a cada uno de sus miembros de
acuerdo con su participacion en las actividades gravadas que dieron lugar al
impuesto, para efectos de ser declarado.

* En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los
requisitos establecidos en las disposiciones legales.
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En caso gue el proponente no allegue con su propuesta el documento de conformacién del
consorcio o _union temporal o el mismo requiera aclaraciones, la Entidad solicitara el
documento o las aclaraciones, para lo cual el proponente cuenta con el plazo establecido
en el cronograma del proceso para proporcionarla.

3.1.1.2 FOTOCOPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA O DE LA PERSONA
NATURAL OFERENTE:

Se debera allegar fotocopia de la cédula de ciudadania (Persona natural) y del
representante legal (Persona juridica), correspondiente a la persona que suscribe los
documentos requeridos como condiciones juridicas.

3.1.1.3 LIBRETA MILITAR

En cumplimiento a lo previsto en el articulo 11 del decreto 2150 de 1995, y solo en caso de
aplicar el oferente debera aportar a su propuesta la copia de la libreta militar, requisito que
es valido para los hombres colombianos hasta los cincuenta (50) afios de edad, quienes de
acuerdo con la Ley estan obligados a definir su situacion militar.

3.1.1.4. CERTIFICADO EXPEDIDO POR LA RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO:

a). PERSONA JURIDICA: Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe allegar el
certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio del
lugar de su domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias
anteriores a la fecha de presentacion o por la entidad que tenga la competencia para
expedir dicho certificado, que contenga en su objeto social actividades similares a las del
objeto a contratar.

Adicional a lo anterior, en el certificado de existencia y representacion legal debera constar
lo siguiente.

a) El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que esté autorizada
para cumplir con el objeto del contrato. El objeto social es transcrito en los
certificados de existencia y representacion legal.

b) La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la
inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacion
legal.

c) Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta
y obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica
con la inscripcion del representante legal en el certificado de existencia vy
representacion legal.

d) La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona
juridica para contratar con el Estado. Este requisito lo debe verificar la Entidad
Estatal con la presentacién de una declaracién de la persona juridica en la cual esta
certifique que ni la persona juridica ni su representante legal estan incursos en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

e) Adicionalmente la Entidad Estatal debe consultar los sistemas de informacion de la
Procuraduria General de la Nacion y la Contraloria General de la Republica.
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Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al representante legal,
el oferente deberd anexar la correspondiente autorizacion impartida en forma previa a la
presentacién de la propuesta por la Junta de Socios o0 el estamento de la sociedad que
tenga esa funcién donde lo faculte especificamente para presentar la propuesta en esta
convocatoria y celebrar el contrato respectivo en caso de resultar seleccionado.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Camara de Comercio se
haga la remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del
Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos
estatutos y si de éstos se desprende que hay limitacion para presentar la propuesta en
cuanto a su monto, se deberd igualmente adjuntar la autorizacion especifica impartida en
forma previa a la presentacion de la oferta para participar en esta convocatoria y suscribir
el contrato con la Gobernaciéon del Putumayo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando la persona juridica no allegue el certificado expedido por la Camara de Comercio;
la fecha de expedicion de este no se encuentre dentro de la requerida por la entidad o no
se anexe la correspondiente autorizacion para presentar la oferta y en dado caso firmar el
contrato o la parte pertinente de los estatutos para establecer las facultades del
representante legal, la Gobernacion del Putumayo le solicitar4 al proponente el respectivo
documento o las aclaraciones que se consideren pertinentes. El proponente contara con el
término concedido por la entidad para allegar el documento o hacer las aclaraciones que le
sean solicitadas.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, deberd adjuntar el documento de autorizacion
expresa del 6rgano social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar
la propuesta y firmar el contrato que se derive del proceso de seleccion.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberan anexar los Certificados
tanto de la Sucursal como de la Casa principal.

b). PERSONA NATURAL: Tratdndose de persona natural, el oferente, acreditara su
capacidad juridica, con la inscripcion vigente en el Registro Mercantil, para lo cual, debera
allegar el certificado de Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad que corresponda, con una antelaciéon no mayor a 30 dias calendario, anteriores
al cierre de prestaciéon de ofertas y sus actividades deben tener relacion con el objeto a
contratar, lo anterior a fin de garantizar la idoneidad en la ejecucion y cumplimiento del
contrato asi mismo la duracion de la sociedad no es inferior a la vigencia de la misma y un
(1) afio mas.

c). CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES: En el caso de uniones temporales o
consorcios, sus miembros personas juridicas deberan acreditar que dentro de su objeto
social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el
acuerdo de conformacién correspondiente.

De conformidad con el articulo 6 de la Ley 80 de 1993 la sociedad debe tener una duracion
no inferior al plazo del contrato y un (1) afio més.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o union temporal, o uno de
ellos, sea persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el
citado certificado.
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Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en
Colombia, deberdn comprobar su existencia y representacion legal de conformidad con las
normas de su pais de origen y deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar oferta en este proceso y celebrar el contrato,
incluida la facultad para representarla judicial y extrajudicialmente.

3.1.1.5. CERTIFICADO DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL, APORTES
PARAFISCALES Y DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL:

a). PERSONAS NATURALES: Si el oferente es persona natural deberd allegar los
soportes de pago a los sistemas de salud, pensiones y parafiscales vigente y del mes en
gque se adelante el cierre de presentacion de ofertas del presente proceso.

Asimismo, debera aportar con la propuesta una declaracion que se entendera hecha bajo
la gravedad del juramento, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados (si
los tuviere), a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, bien a la fecha de presentacion de su
oferta 0 al momento de suscribir el contrato en caso que le sea adjudicado el mismo, que
ha realizado el pago de los aportes correspondientes a los dltimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de
efectuar dichos pagos, ademas de la certificacion de cumplimiento de sus obligaciones con
los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje y cualquier otro aporte parafiscal necesario, debera allegar copia de planilla de
pago al sistema de salud del mes en el cual se cursa el presente proceso.

De conformidad con el articulo 10 del decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25
de la ley 962 de 2005 y el articulo 7 del decreto ley 019 de 2012), la informacion
presentada se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su
fidelidad y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
integrantes que sea persona natural, debera aportar la declaracion aqui exigida.

Conforme al articulo 50 de la ley 789 de 2002, por la cual se dictan normas para apoyar el
empleo y ampliar la proteccion social y se modifican algunos articulos del Cddigo
Sustantivo del Trabajo, para la prueba de cumplimientos de las Personas Naturales esta
obligacion se verificara con la constancia de afiliacion y para la suscripcion del contrato, y
para los pagos derivados de la ejecucion del mismo, con la Ultima constancia de pago.

En el evento en que la Entidad lo estime pertinente, solicitara las respectivas constancias
de pago a los contratistas, las cuales deberan ser expedidas en original por las Entidades
certificadoras.
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El supervisor del contrato designado por la Entidad serd el encargado de realizar la
verificacién de la afiliacion, pago, monto y oportunidad de las obligaciones relativas a la
seguridad social integral del contrato.

b). PERSONAS JURIDICAS: Si el oferente es una persona juridica, debera presentar una
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor
Fiscal, donde certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento
debe certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a la némina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la
citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En el
evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar
los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

De conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25
de la Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto ley 019 de 2012), la informacion
presentada se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su
fidelidad y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

NOTA: El Revisor Fiscal deberd aportar copia de cédula de ciudadania y de la tarjeta
profesional con su respectivo certificado de vigencia de inscripcion y de antecedentes
disciplinarios.

c). OFERENTES ASOCIADOS: Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales,
cada uno de sus miembros integrantes que sea persona juridica, debera aportar el
certificado aqui exigido.

NOTA 1: De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003,
los proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de
subsidio familiar, SENA e ICBF, deberan acreditar dicha situacion presentando el
certificado de exclusibn emitido por la Caja de Compensacion Familiar a la cual se
encuentren afiliados o por el SENA y el ICBF cuando les corresponda certificarlo.

NOTA 2: El Departamento del Putumayo, se reserva el derecho de verificar con las
respectivas Entidades la informacion que suministran los proponentes. Si se advierten
discrepancias entre la informacién suministrada y lo establecido por el Departamento del
Putumayo, la propuesta sera rechazada.

Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificacién de que trata este numeral o
la misma requiera aclaraciones, el Departamento del Putumayo, las solicitara, quien
contara con el plazo establecido en el cronograma del proceso para allegarla.

NOTA 3: De conformidad con el concepto No. 201311200224891 del 27-02-2013 del
Ministerio de Salud y Proteccion Social, “Si quien va a suscribir un contrato con el Estado
se encuentra afiliado al régimen subsidiado o como beneficiario de otro cotizante en salud,
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esta afiliacion bastara para firmar su contrato y una vez suscrito, sus aportes deben ser
efectuados como cotizante, al igual que haria los de pensiones y riesgos profesionales.”

NOTA 4: De conformidad con el concepto No. 201311200224891 del 27-02-2013 del
Ministerio de Salud y Proteccion Social, “Si quien va a suscribir un contrato con el Estado
se encuentra afiliado al régimen subsidiado o como beneficiario de otro cotizante en salud,
esta afiliacion bastara para firmar su contrato y una vez suscrito, sus aportes deben ser
efectuados como cotizante, al igual que haria los de pensiones y riesgos profesionales.”
“(...) la base debe corresponder al 40% del valor bruto del contrato facturado en forma
mensualizada.”

3.1.1.6 VERIFICACION DE RESPONSABLES FISCALES, ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS, JUDICIALES Y REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS.

3.1.1.6.1 CERTIFICACION DE ANTECEDENTES FISCALES.

De conformidad con lo exigido por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el oferente debera
allegar el certificado que en tal sentido expida la Contraloria General de la Republica,
correspondiente (persona natural) o el representante legal y la persona juridica (cada uno
de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal) y con antigledad no mayor a tres
meses.

Se obtiene esta informacién con el NIT, para las personas juridicas.

3.1.1.6.2 CERTIFICADO O CONSULTA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

Se debera allegar el certificado que expide la Procuraduria General de la nacién,
Correspondiente (persona natural) o el representante legal y la persona (cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal) y con antigiiedad no mayor a tres meses.

Se obtiene esta informacion con el NIT, para las personas juridicas.

NOTA: Estos certificados seran verificados por la Entidad y esta podra solicitar se aclare
cualquier duda. Boletin de Responsabilidad Fiscal (Contraloria)-SIRI (Fiscalia).

3.1.1.6.3 ANTECENTES JUDICIALES O PENALES

Se debera allegar certificado que en tal sentido expida la Policia Nacional, correspondiente
(persona natural y/o representante legal).

Este certificado se obtiene en la pagina web.

3.1.1.6.4 ANTECEDENTES SOBRE MEDIDAS CORRECTIVAS- CODIGO NACIONAL DE
POLICIA'Y CONVIVENCIA:

De conformidad con el articulo 184 de la Ley 1801 del 29 de Julio de 2016 “por la cual se
expide el Codigo Nacional de Policia y Convivencia” y demas normas que regulen la
materia, el proponente presentara junto con los documentos de la propuesta la constancia
en la que se indique la ausencia o presencia de Medidas correctivas impuestas en su
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contra. Aplica tanto para personas naturales como par representantes legales de persona
juridicas y miembros de Consorcios o Uniones Temporales.

Dicha constancia se debe descargar en la pagina web https://srpsi.polici.gov.co Sistema
Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional. El Departamento
del Putumayo se reserva el derecho a verificar la informacion sobre las medidas
correctivas en el momento de la verificacion de los requisitos habilitantes.

NOTA: La Gobernaciéon del Departamento del Putumayo podra solicitar las aclaraciones
que considere pertinentes, y el oferente debera presentarlas en el término establecido
para el efecto.

3.1.1.6.5 CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES.

Aportar copia de la consulta de Inhabilidades de delitos sexuales cometidos contra
menores de 18 afios, Ley 1918 de 2018, el cual es expedido por la Policia Nacional.

3.1.1.6.6. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

De conformidad con la Ley 2097 del 02 de julio de 2021, el proponente presentara certificado
de Registro de Deudores Alimentarios Morosos, expedido por el Ministerio de las TICS.

3.1.1.7 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT

Se debera presentar el Documento de inscripcion en el Registro Unico Tributario, expedido
por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN - actualizado.

NOTA: Para el caso de Consorcios o Uniones temporales, debera presentar el Registro
Unico Tributario de cada uno de los integrantes.

Si el proceso es adjudicado a un Consorcio o Unién Temporal debera presentar el Registro
Unico Tributario, el cual debera ser entregado a la entidad contratante dentro del primer dia
habil siguiente a la adjudicacion del contrato objeto del proceso de seleccidn.

3.1.1.8 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION.

El proponente deberd diligenciar en su totalidad la plantilla suministrada y correspondiente
a este formulario y firmar en sefal del compromiso adquirido.

3.1.1.9 MULTAS Y SANCIONES POR INCUMPLIMIENTOS.

El formulario "DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES" debe ser diligenciado y
presentado por todos los proponentes ya sea persona natural o persona juridica y su
representante legal o cada uno de los integrantes de consorcios 0 uniones temporales. Si
no han sido multados o sancionados deberan llenar el formulario correspondiente
indicando este hecho.

Lo anterior para verificar lo establecido en el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, la cual
Considera las multas como FACTOR HABILITANTE.
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3.1.10 CERTIFICACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSALES DE
INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD PARA CONTRATAR CON ENTIDADES
ESTATALES

El proponente presentard declaracion expresa de NO estar incurso en causal alguna que le
impida contratar con el Estado que se entendera hecha bajo la gravedad del juramento, de
conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25 de
la Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto Ley 019 de 2012).

Las personas juridicas lo haran a través de su representante legal, en tanto que para las
formas asociativas como consorcios y uniones temporales dicha declaracion se exige de
cada uno de sus miembros.

Dicha declaracion se encontrard inmersa en el respectivo formato de Carta de
Presentacion de la oferta y se entendera prestada con la firma de la misma.

3.1.11 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

El proponente debe presentar de manera simultanea con la propuesta, la respectiva
Garantia de seriedad de la Oferta que cumpla con los pardmetros, condiciones y requisitos
gue se indican en este numeral y en el Decreto 1082 de 2015 en el Articulo 2.2.1.2.3.1.9.

Cualquier error o imprecision en el texto de la pdliza, sera susceptible de aclaracion por el
proponente o de conformidad con lo solicitado por la Entidad.

La oferta debera incluir la Garantia de Seriedad de la misma, que debera amparar los
perjuicios que se deriven del incumplimiento del ofrecimiento y asegure la firma,
legalizacion, perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos establecidos para el inicio
de ejecucion del contrato por parte del Adjudicatario, de conformidad con lo dispuesto en
Decreto 1082 de 2015.

El proponente debe allegar con su propuesta, el original de la pdliza de seriedad de la
propuesta acompafnada de sus condiciones generales, la cual debe constituirse por la
suma equivalente al diez por ciento (10%) de la oferta. Las cifras del valor de la péliza
deben expresarse en pesos, sin utilizar decimales, para lo cual se aproximara al maltiplo
de mil inmediato, teniendo en cuenta reducir al valor inferior si el decimal es de 1 a 49y
aproximar al siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.

Dicha garantia debe estar constituida a favor del Departamento del Putumayo, con una
vigencia minima de 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de
seleccidn, estar referida al presente proceso de seleccion y de conformidad con lo previsto
en el Decreto 1082 de 2015, esta es la vigencia que en todo caso no podra ser inferior a
tres meses.

Si el proponente es una persona juridica, la garantia debera tomarse con el nombre o
razén social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido
por la Camara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que el referido
documento se expresa que la sociedad podra denominarse de esa manera.
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Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Uniéon Temporal,
Consorcio o promesa de sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus
integrantes (articulo 2.2.1.2.3.1.4 Decreto 1082 de 2015).

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancion derivada del incumplimiento de
la oferta, en los siguientes eventos.

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
plazo para la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que
tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las
ofertas.

3. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

La gobernacion del putumayo hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, como
indemnizacion por perjuicios, sin menoscabo del inicio de las acciones legales
conducentes.

De presentarse incorreccién en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto
asegurado, no estar referida al presente proceso o no allegarse las condiciones generales,
la Gobernacién del Putumayo solicitara al proponente los documentos e informacién del
caso, para lo cual el oferente cuenta con un plazo establecido para anexarlo. La no
presentacion de la garantia de seriedad de forma simultdnea con la oferta sera causal de
rechazo de esta.

3.2 DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO:
3.2.1. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS:

El oferente, debera diligenciar y suscribir debidamente el formato No. 7, donde consta que
el oferente se compromete a cumplir con las especificaciones técnicas exigidas, el cual
pese a ser similar, se considera independiente del contenido de su oferta econémica para
efectos de calidad.

3.2.2. EXPERIENCIA Y CUMPLIMIENTO

La Entidad tendra en cuenta como factor habilitante para la participacion en el proceso de
seleccién las condiciones de experiencia y cumplimiento de los oferentes, las cuales no
otorgan puntaje y solo se verifican como CUMPLE o NO CUMPLE.

3.2.3. EXPERIENCIA GENERAL

Los oferentes deberan contar con experiencia general de la siguiente manera: contar con 2
(DOS) CONTRATOS EJECUTADOS Y LIQUIDADOS con entidades publicas o privadas
con anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso y que su objeto tenga relacion
con el objeto del presente contrato asi: (un contrato de Suministro de elementos de
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papeleria y un contrato de suministro de equipos de oficina),cuyos valores sumados deben
ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial tasado en SMMLYV.

CONDICIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA

Para el proponente la experiencia se acreditard mediante la presentacion de una de las
siguientes alternativas:

e ACREDITACION DE EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO

A. COPIA DEL CONTRATO Y ACTA DE LIQUIDACION

Para el caso de contratos ejecutados con el sector publico, se debe anexar copia del
contrato o aceptacion de oferta y copia del acta de entrega y recibo definitivo y/o
liguidacion del contrato. En caso de actas de liquidacion debe contener como minimo la
siguiente informacion.

a) Objeto del contrato.

b) Valor.

c) Nombre o razén social del contratista

d) Nombre o razdn social del contratante

e) Fecha de iniciacién y terminacion del contrato.

B- CERTIFICACIONES AL 100% DE EJECUCION:

Las certificaciones para el proponente deberan ser expedidas por el jefe de la dependencia
responsable del producto objeto del contrato, o su delegado, en el cual conste la siguiente
informacion:

a) La relacion de cada uno de los contratos

b) Nombre del contratante y contratista

c) Numero del contrato, si lo tienen.

d) Objeto

e) Plazo de ejecucion

f) Valor final ejecutado

g) Fechas de inicio y terminacidn, suspensiones, reinicios (dia/mes/afio)

h) Persona de contacto para verificacion

i) Datos personales del contacto para verificacion (teléfono, celular, direccion y/o
correo electrénico)

e ACREDITACION DE EXPERIENCIA EN EL SECTOR PRIVADO: Para el proponente
la experiencia se acreditara de la siguiente manera:

CONTRATOS CON ENTIDADES PRIVADAS

Para el caso de ejecucién de contratos con particulares, le correspondera al oferente
aportar la siguiente informacion:
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Factura y Certificaciones expedidas por el representante legal de la empresa o entidad
contratante en el que se establezca nombre del contratista, nUmero del contrato si lo tiene,
objeto del contrato, plazo de ejecucion, valor final del contrato ejecutado, persona de
contacto para verificacion, datos personales del contacto para su verificacion (Teléfono,
direccion y/o correo electrénico)

NOTA: No se aceptan auto certificaciones para acreditar esta experiencia. La experiencia
debe ser resultado de un contrato principal, no se tendran en cuenta certificaciones de
subcontrataciones.

NOTA: EL DEPARTAMENTO se reserva el derecho de verificar la informacion
suministrada por los oferentes, asi como el derecho de verificar su ejecucion o existencia.
Si se advierten discrepancias entre lo informado y lo establecido por EL
DEPARTAMENTO, se rechazara la propuesta.

Cuando un proponente, como persona natural o juridica, acredite experiencia obtenida en
consorcios o uniones temporales, se tendra en cuenta su experiencia en proporcién a la
participacion individual del proponente en dicho consorcio o union temporal. En este caso,
igualmente debera allegar el documento de constitucion del consorcio o la unién temporal o
aguellos documentos pertinentes para determinar su participacién en las actividades y
ejecucioén del contrato.

En caso de presentar certificaciones que incluyan adiciones al contrato principal se debera
determinar su valor y se tendra en cuenta para la sumatoria como un solo contrato.

3.2.6. CAPACIDAD FINANCIERA:

Para el presente proceso, la entidad considera que no es necesario requerirles a los
posibles oferentes el contar con ciertos topes financieros de acuerdo al estudio realizado
en el analisis del sector y de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015.

3.3 OFERTA ECONOMICA

El proponente debera diligenciar el Formato No. 4 correspondiente a la oferta
econdémica. El proponente no podra modificar, suprimir o, en todo caso, alterar los items,
unidades y cantidades establecidas por la entidad, toda vez que dicha informacion se
requiere para la comparacion y revision de las propuestas.

La Gobernacién de Putumayo verificara las operaciones aritméticas de los componentes
de los valores. En caso de presentarse error de esta indole y/o de la multiplicacion de los
valores unitarios que sefale el proponente por las cantidades que estipule la Gobernacion
del Putumayo en el cuadro del presupuesto y especificaciones, la Gobernacion del
Putumayo los corregird y se tendré en cuenta el valor corregido para todos los efectos a fin
de determinar la oferta con menor valor.

Seran rechazadas las propuestas que no coticen todos los items minimos requeridos en
los cuadros de cantidades y especificaciones técnicas relacionados dentro del Formato
No. 4 de la presente invitacion.
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El valor de la propuesta econdmica, debe cubrir todos los costos directos e indirectos,
derivados de actividades a ejecutar. Debera cubrir, entre otros, los sueldos, jornales y
prestaciones sociales del personal profesional, técnico, administrativo y auxiliar vinculados
a la ejecucion del contrato, honorarios, asesorias en actividades objeto del contrato, horas
extras, transportes, impuestos legalmente a su cargo, deducciones a que haya lugar y en
general todo costo en que incurra el contratista para la ejecucién de los trabajos.

Gastos asumidos por el contratista:

1. IVA - 19% del valor del contrato, si el contratista pertenece al régimen comun.

2. Retencion en la fuente.

3. Parafiscales, pago de seguridad social, en los términos consagrados en el Articulo
23 de la Ley 1150 de 2007.

4. Pago correspondiente al sistema de riesgos laborales, en los términos del Articulo
2° de la Ley 1562 de 2012.

5. Estampillas

6. Pdlizas conforme a lo establecido en los estudios previos.

Nota: por lo anterior, en la etapa de formulacion de oferta, el proponente debera costear el
valor unitario de todos y cada uno de los items solicitados, teniendo en cuenta las
condiciones exigidas y totalizar el valor de esos precios unitarios a fin de determinar con
exactitud el valor de su oferta econémica y por ende el menor precio ofertado, sobre el cual
se procedera conforme lo establece el Decreto 1082 de 2015 y la invitaciéon publica del
presente proceso. No obstante, lo anterior, contrato podra celebrarse por el total del
presupuesto oficial asignado.

El valor de la propuesta econdmica, debe cubrir todos los costos directos e indirectos,
derivados de actividades a ejecutar. Debera cubrir, entre otros, los sueldos, jornales y
prestaciones sociales del personal profesional, técnico, administrativo y auxiliar vinculados
a la ejecucion del contrato, honorarios, asesorias en actividades objeto del contrato, horas
extras, transportes, impuestos legalmente a su cargo, deducciones a que haya lugar y en
general todo costo en que incurra el contratista para la ejecucién de los trabajos.

Aspecto que se deben tener en cuenta para la fijacion de los precios de la propuesta:

a) El proponente debera cotizar los items ofertados en la unidad de medida y cantidad
requerida, conforme al formato de la Invitacion Publica, en caso que no corresponda, la
oferta sera rechazada.

b) El proponente debera presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme
al cual en dicho precio se encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos
gue se generan por la contratacion.

c) Bajo este sistema de precios, el vendedor es el Unico responsable por la vinculacion de
personal y la celebracion de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y
por su propia cuenta y riesgo sin que la Entidad adquiera responsabilidad alguna por
dichos actos.

d) Al formular la propuesta, el proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos
y gastos que se causen por razon de legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la
constitucion de la garantia Unica de cumplimiento y pago de estampillas son de cargo
exclusivo del contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar
tales conceptos.
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e) La Entidad solo pagara los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna
por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba
efectuar como consecuencia de una modificacién del contrato o a las regulaciones que
para tal efecto expida el Gobierno Nacional y estén legal y debidamente acreditados.

f) La entidad efectuara al vendedor las retenciones que, en materia de impuestos tenga
establecida la Ley.

g) Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el vendedor deberéa ser
tramitadas por este ante la respectiva Administracion de impuestos, sin responsabilidad
alguna por parte de la Entidad o costo para ella.

h) Con relacién al IVA, el proponente deberéa discriminar en la cotizacion este impuesto, en
los items en los que se causa. En caso de no indicarlo, este valor no podré ser reconocido
por la Entidad y el contratista debera asumir el costo del impuesto

Seran rechazadas las propuestas que no coticen todos los items minimos requeridos en
los cuadros de cantidades y especificaciones técnicas relacionados dentro del Formato No.
4 de la presente invitacion.

3.3.3. CRITERIOS DE CALIFICACION PARA EVALUAR PROPUESTAS

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el
Unico criterio de evaluacién seré precio mas bajo.

3.3.4. PARTICIPANTES:

En el presente proceso de seleccién podran participar las personas naturales y juridicas, en
forma individual o conjunta (consorcio, uniéon temporal), que se encuentren legalmente
constituidas en el pais y que dentro de su actividad comercial u objeto social obedezca a los
requerimientos del objeto de la presente convocatoria, y que ademas no se encuentren
incursos en céausales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado y
que no sean deudores morosos del mismo.

Los participantes no deben figurar en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria
General de la Republica, para lo cual la entidad realizara la consulta a través de la pagina
Web del ente de control.

En el evento de presentarse una sola propuesta, que sea habil y pueda ser considerada como
favorable para la Gobernacion del Putumayo, el proceso de seleccion podra ser
adjudicado de conformidad con los criterios de seleccion objetiva, segin lo previsto en el
Decreto 1082 del 2015.

Para el presente proceso no se exige registro Unico de proponentes.

3.3.5. CRITERIOS DE DESEMPATE

Con el fin de dirimir un empate entre dos 0 mas proponentes, se aceptara la oferta
presentada primero en el tiempo, conforme lo sefiala el Manual de Contratacion
Departamental, sin perjuicio de aplicar las reglas establecidas en el Articulo 2.2.1.2.5.2
Numeral 7 del Decreto 1082 de 2015, sin perjuicio de aplicar las reglas establecidas en el
Articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015.

3.3.6. FACTORES DE SELECCION
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EL DEPARTAMENTO previo andlisis comparativo de las ofertas que cumplan con los
requisitos establecidos en el pliego de condiciones y en este documento, seleccionara el
ofrecimiento més favorable a la entidad y a los fines que ella busca, aplicando los mismos
criterios para todas ellas, lo que permite asegurar una seleccion objetiva, teniendo en
cuenta para tal efecto lo dispuesto por el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, y utilizando la
modalidad de Seleccion de MINIMA CUANTIA regulada en el Decreto 1082 de 2015,
teniendo en cuenta como factor de seleccion sélo el PRECIO de conformidad con lo
sefialado en el mencionado decreto
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CAPITULO IV

CAUSALES DE RECHAZO O ELIMINACION DE LAS PROPUESTAS

4.1 CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

Seran rechazadas las propuestas cuando se presenten los siguientes eventos:

1.

2.

2

10.

11.

12.

13

14.

15.
16.

17.

18.
19.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Constitucion o la Ley.

Cuando la propuesta sea presentada por persona juridicamente incapaz para
obligarse o que no cumpla con todas las calidades y condiciones de participacion.
Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el proponente,
por si 0 por interpuesta persona, en un consorcio, unién temporal o individualmente.
Cuando no se suscriba la carta de presentacion de la propuesta por la persona
natural proponente o por el representante legal de la persona juridica proponente, o
cuando ésta no se encuentre debidamente autorizada para presentar la propuesta de
acuerdo con los estatutos sociales o con el documento de integracion del consorcio o
unién temporal, y no se subsane dentro del término concedido para ello.

Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

Cuando los precios unitarios ofertados superen los precios unitarios promedio
establecidos en la entidad en el andlisis del sector del presente proceso.

Cuando la oferta no cumpla con los requisitos minimos de participacion, establecidos
en la presente invitacién y no se subsanen dentro de los términos concedidos para
ello por la Entidad, cuando los mismos sean susceptibles de ser subsanados de
conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en la
invitacion, La Gobernacion del Putumayo podré solicitar aclaraciones y explicaciones
a que hubiera lugar, sin que por ello los proponentes pueden completar, adicionar,
modificar o mejorar las propuestas.

Cuando no se presente la informacion necesaria para llevar a cabo la verificacion y
evaluacion economica de las ofertas.

Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacién o
documentacién allegada por el proponente y lo verificado por la entidad, sin perjuicio
de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio
de las ofertas.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacion inexacta o que de cualquier manera no correspondan a la realidad.

. Cuando no se demuestre el pago de los aportes parafiscales o el cumplimiento del

contrato de aprendizaje estando obligado a ello.

Cuando exista o se advierta enmendadura o correccion en los documentos
presentados y el proponente no lo haya advertido previamente.

Cuando se demuestre que la empresa se encuentra en proceso de liquidacion.
Cuando el Valor de la oferta supere el valor del presupuesto oficial establecido por la
Entidad.

No allegar garantia de seriedad de la oferta Articulo 5. Pardgrafo 3 Ley 1882 de
2018.

Cuando el valor ofertado sea diferente en la oferta y en el secop ii.

En los demés casos donde expresamente asi lo indique el presente documento y/o la
Ley o decretos reglamentarios.
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CAPITULO V
CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION DEL OBJETO A CONTRATAR
5.1 GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

Dentro de un plazo de los dos (2) dias hébiles siguientes a la fecha de la firma del contrato,
el contratista presentara a la Entidad una garantia Unica, la cual debe ser suficiente de
acuerdo con las distintas clases de obligaciones amparadas de conformidad con el decreto
1082 de 2015.

La garantia Unica que presentara EL CONTRATISTA, avalara el cumplimiento por parte
suya de las obligaciones a su cargo surgidas del contrato, la cual se mantendra vigente
durante la vida del contrato y su liquidacién y se ajustara a los limites, existencia y
extension del riesgo amparado, Art. 7 de la Ley 1150 de 2007, SECCION 3 Art.

Se incluiran Unicamente como riesgos amparados aquéllos que correspondan a las
obligaciones y prestaciones del respectivo contrato, asi:

Amparo Valor asegurado Vigencia del amparo
Desde la  suscripcion  del
contrato, durante su ejecucién y
6 meses mas. En todo caso
deberd estar vigente hasta su
liguidacion, de conformidad con
el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del
Decreto 1082 del 2015.

10% del valor total | Desde la  suscripcion  del
del contrato contrato, y un (01) afio més.

10% del valor total

Cumplimiento del contrato

Calidad de bienes

Los porcentajes y eventualidades amparadas estan encaminadas a garantizar los riesgos
determinados en la seccion 3 del Decreto 1082 de 2015, referente a las garantias:

Con el amparo del cumplimiento del contrato, la Entidad se precave contra los perjuicios
derivados del incumplimiento imputable al contratista, de las obligaciones emanadas del
contrato garantizado.

El contratista debera reponer la garantia cuando el valor de la misma se vea afectada por
razon de siniestros. De igual manera en cualquier evento en que se aumente el valor del
contrato 0 se prorrogue su vigencia debera ampliarse o prorrogarse la correspondiente
garantia.

El contratista debera reponer la garantia cuando el valor de la misma se vea afectada por
razén de siniestros. De igual manera en cualquier evento en que se aumente el valor del
contrato 0 se prorrogue su vigencia debera ampliarse o prorrogarse la correspondiente
garantia.

De acuerdo con el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, para la liquidacién se exigira al
contratista la extensién o ampliacion, si es del caso, de la garantia del contrato a la
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estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio suministrado, a la provision de
repuestos y accesorios, al pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, a la
responsabilidad civil y, en general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con
posterioridad a la extincion del contrato.

5.2 MULTAS: En caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones del
contratista, el Departamento le impondra multas mediante resolucién motivada y previo el
agotamiento del debido proceso que garantice los derechos de audiencia y de defensa
para el contratista, conforme al procedimiento que establece el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011, en las cuantias que para tal efecto determine la entidad. En todo caso para la
imposiciéon de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento la entidad atendera lo
expuesto por el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

5.3 PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO: El proponente favorecido no podra ceder
el contrato sin previa y expresa aceptacion del contratante. Cuando se trate de
inhabilidades e incompatibilidades sobrevinientes a que se refiere el articulo 9° de la ley 80
de 1993, debera el contratista ceder el contrato previa autorizacion escrita del contratante,
si ello no fuere posible renunciara a su ejecucién. Cuando la inhabilidad o incompatibilidad
sobrevenga en un proponente dentro del proceso de seleccion, se entendera que renuncia
a la participacién en el proceso de selecciébn y a los derechos surgidos del mismo;
Igualmente, el contratista responde por haber ocultado al contratar inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones o por haber suministrado informacién falsa.

5.4 LIQUIDACION DEL CONTRATO: Por ser un contrato de cuya ejecucion se prolonga
en el tiempo, esta sujeto a liquidacion, la cual se realizara de acuerdo con lo previsto en los
articulos 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del decreto 019 de 2012 y
en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2008, dentro de los cuatro (4) meses siguientes al
vencimiento del plazo de ejecucion.

5.5 INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA contara con plena autonomia para la ejecucion de
las actividades pactadas; por tal razén asume en forma total y exclusiva, la responsabilidad
gue se derive por la calidad e idoneidad de los servicios prestados al CONTRATANTE, asi
como la responsabilidad por los perjuicios que puedan derivarse de sus acciones u
omisiones.

El contratista mantendra indemne a la Gobernacién del Putumayo contra todo reclamo,
demanda, accion legal, que pueda causarse o surgir por dafios y lesiones a personas o
propiedades a terceros ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o0 sus
proveedores durante la ejecucion de las actividades objeto del contrato hasta la liquidacion
definitiva del mismo. El contratista sera responsable ante la entidad por todos los dafios
causados a las propiedades e instalaciones de la entidad ya sea por su culpa, por el
personal a sus servicios, de sus subcontratistas o de sus proveedores y reconocera y
pagara el valor de tales dafios o procedera a repararlos a satisfaccion del Departamento
del Putumayo.

5.6 CLAUSULA PENAL. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o
parcial de las obligaciones del Contrato, el Contratista debe pagar al Departamento del
Putumayo, a titulo de indemnizacion, una suma equivalente al 10% del valor total del
contrato. El valor pactado en la clausula penal es el de la estimacién anticipada de
perjuicios, no obstante, dicha clausula no impide el cobro de todos los perjuicios
adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con los
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montos que El Departamento del Putumayo adeude al Contratista con ocasion de la
ejecucion del Contrato, de conformidad con las reglas del Cadigo Civil.

5.7. TERMINACION, INTERPRETACION Y MODIFICACION UNILATERAL: El contrato
que se celebre se regird por los principios de terminacién, interpretacion y
modificacion unilateral de los contratos estatales por parte de la entidad,
consagrados en los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

5.8. CADUCIDAD ADMINISTRATIVA Y SUS EFECTOS: La caducidad, de acuerdo con
las disposiciones y procedimientos legamente establecidos, puede ser declarada por la
Gobernacion del Putumayo cuando exista un incumplimiento grave que afecte la
ejecucion del presente Contrato. Por ejemplo, se entiende como incumplimiento
grave:

1. Paralizacion de las actividades del servicio por un tiempo igual o superior al
30% del plazo del contrato por causas imputables al Contratista.

2. Paralizacién del personal por un tiempo igual o superior a 30% del plazo del contrato.

3. Cuando se establezca por parte de la supervision el no cumplimiento de las
normas técnicas correspondientes por causas imputables al contratista.

4. Cuando se ponga en grave riesgo al personal y a la comunidad en general, por causas
imputables al contratista por violacién de la normatividad aplicable.

5. Las demas que por ley y jurisprudencialmente se hayan establecido, asi como
las que técnicamente se presenten durante el curso del contrato

5.9. ESTAMPILLAS E IMPUESTOS DEPARTAMENTALES:
El contrato que se suscriba con ocasion del presente proceso de minima cuantia da lugar

al pago de los siguientes Impuestos conforme a la Ordenanza 766 del 20/05/2018 (estatuto
de rentas del Departamento del Putumayo) y sus modificatorios, asi:

ADULTO MAYOR 5,00%
BOMBERIL 1%
ELECTRIFICACION 0
RURAL 0,50%
PRO CULTURA 0,50%
DESARROLLO 0
FRONTERIZO 0,50%
DESARROLLO o
DEPARTAMENTAL 0,50%
TASA PRO DEPORTES 2,50%
TOTAL ESTAMPILLAS | 10,50%

5.10. LEGALIZACION DEL CONTRATO.

Dentro de los 2 dias habiles siguientes a la fecha del comunicado de aceptacion de oferta,
la entidad y el contratista entregaran en la Oficina de Contratacién de la Gobernacién del
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Putumayo, los siguientes documentos considerados indispensables para la ejecucion y
legalizacion del mismo:

1. Registro Presupuestal

2. Garantia Unica que ampare los riesgos del contrato.
3. Acta de Aprobacion de la garantia

4. Acta de Inicio Firmada

5.11. RECOMENDACION

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato
tendiente a cumplir con los propésitos establecidos para la buena marcha y efectivo
cumplimiento de los cometidos a nombre de la SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DEPARTAMENTAL, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso
contractual respectivo.
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CAPITULO VI

ANEXOS Y FORMATOS

Formato No. 1 — Carta de presentacion de la oferta
Formato No. 2 — Certificacion cumplimiento articulo 50 ley 789 de 2002, (Solamente
aplica para personas juridicas).
Formato No. 3 — Minuta conformacién de consorcio y/o Union temporal
Formato No. 4 — Oferta Economica
Formato No. 5 A —Declaracion sobre multas y sanciones -Persona Natural-
Formato No. 5 B — Declaracion sobre multas y sanciones -Persona Juridica-
Formato No. 6 — Carta de Compromiso de transparencia.
Formato No. 7- Ficha técnica

El presente se perfecciona con la ACEPTACION / APROBACION electrénica de la misma
por las partes en la plataforma SECOP II.
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FORMATO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE OFERTA
(Lugar y Fecha)
Sefiores
SECRETARIA DE
Gobernacién del Putumayo
Mocoa — Putumayo

Referencia Invitacion publica

Objeto del
proceso

El suscrito actuando como (persona natural; Representante Legal de la sociedad

............................. ; representante del Consorcio .................coceeeevevevennnn.... 0 Unidn
Temporal .......ccooviiiiiiiiiin, , integrado por ...l ; O Como
apoderadode ........ccoeeiiiiiiiiii segun poder debidamente conferido y que adjunto

a la presente), de acuerdo con las condiciones que se establecen en los documentos del
presente proceso de seleccion, cordialmente me permito presentar propuesta para la
ejecucién del objeto de la referencia.

Dejo constancia de lo siguiente:

A) Que por medio del presente documento declaro tengo plena capacidad juridica, y

por lo tanto no tengo limitaciones al ejercicio de mi capacidad juridica como persona

natural.

B) Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o

incompatibilidad segun lo sefialado en los articulos 127 de la Constitucion Politica, 8 y 9 de

la Ley 80 de 1993 y 60 de la Ley 610 de 2000, asi como tampoco encontrarme incurso en

causal de disolucion o liquidacién; en concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en

concurso de acreedores o embargo.

Q) Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido

en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

D) Que durante los ultimos tres (3) afios contados desde el hasta el
, ho he sido sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las

obligaciones laborales.

E) Que manifiesto expresamente haber leido y conocer la Invitacion Publica, asi como

las comunicaciones escritas expedidas por la GOBERNACION DEL PUTUMAYO vy en

consecuencia me someto a las condiciones en ella establecidas.

F) Que acuso recibo de las siguientes comunicaciones escritas, formuladas por la
GOBERNACION DEL PUTUMAYO, durante el proceso.

Comunicacion(es) Escrita (s) No. (s): <<Diligenciar siempre y cuando se hayan
producido>>
o Que convenimos en mantener vigente esta oferta por un periodo de noventa (90)

dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre del proceso o del vencimiento de
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sus prorrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podr4 ser aceptada en cualquier
momento antes de que expire el periodo indicado.

o Que entendemos que ustedes no estan obligados a adjudicar a la propuesta mas
baja ni cualquiera de las ofertas que reciban si éstas no cumplen con los requisitos
exigidos en la invitacion.

o Que en caso que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me
comprometo a suscribir el contrato correspondiente, dentro del término establecido para
ello en la presente invitacion.

o Que esta propuesta, una vez aceptada y comunicada su aceptacion, me obliga a su
cumplimiento hasta la cabal ejecucion del contrato.
o Que manifiesto expresamente haber leido y conocer la Invitacién Publica asi como

todos y cada uno de los aspectos del contrato objeto, y en consecuencia me someto a las
condiciones establecidas.

o Que pertenezco al siguiente régimen de impuestos:
| Simplificado | * | Comin | * |
*Marcar con una X

o Que anexo a la presente carta se encuentra anexo la propuesta econémica y los

requisitos de verificacion y demas documentos exigidos. Propuesta que se entrega en un
original que constade ............ folios.

o Que Igualmente sefialo como lugar donde recibiré notificaciébn, comunicaciones y
requerimientos relacionados con este proceso:

Direccioén Email
Numero de Celular
Teléfono

Ndmero de fax RUT No.

(Cuando el proponente no esté domiciliado en Mocoa, deberé indicar un domicilio en esta
ciudad para efectos de comunicacion y notificacion.)

Nos comprometemos a ejecutar el contrato, en los

PLAZO PARA EJECUTAR EL . A
plazos establecidos en el numeral ..... de la invitacion

CONTRATO: .

del proceso de la referencia.
VAUDEZ _ DE LA | R ente durante 1 jecucion del contrato
PROPUESTA 9 J y

hasta la liquidacion del mismo.

A continuacion relaciono la documentacion exigida y que incluyo en la oferta y la cantidad
de folios que la integran.

XXXXXXX

Atentamente,

<<Espacio para firma
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE
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FORMATO 2

MODELO CERTIFICACION CUMPLIMIENTO ART. 50 LEY 789 DE 2002.
(PERSONA JURIDICA UNICAMENTE)

Fecha que se expide

Entidad Contratante: GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DE

PUTUMAYO
Clase y numero de proceso de
seleccién
Yo , identificado con No. :
en mi calidad de , de la firma con NIT
No. (en adelante "la empresa") manifiesto bajo la gravedad del juramento que

la firma ha cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de entrega de la
presente certificacion, con los pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y
riesgos profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes a todos sus
empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ
Y SALVO con las Empresas Promotoras de Salud -EPS-, Fondos de Pensiones,
Administradoras de Riesgos Profesionales -ARP-, Caja de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA.

Direccioén Email
Numero de Celular
Teléfono

Numero de fax RUT No.

<<Espacio para firma>>

Tarjeta Profesional No..............
En calidad de: Revisor o Fiscal o Representante Legal

Nota: La presente certificacion debe ser firmada por el Representante Legal de la empresa
o por el Revisor Fiscal en caso que la empresa tenga este cargo. En caso que la empresa
tenga menos de seis (6) meses de creada, debera certificar el cumplimiento a partir de la
fecha de su constitucion.
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FORMATO 3
MINUTA DE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES
(Ciudad y Fecha)
Sefores:
SECRETARIA DE

GOBERNACION DEL PUTUMAYO
Mocoa — Putumayo

Fecha que se expide

Entidad Contratante

Clase y numero de proceso
de seleccion

Objeto del proceso de
seleccién

Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento que hemos convenido
asociarnos en consorcio () union temporal ( ), para participar en el proceso de seleccién
de la referencia.

Por lo anterior expresamos lo siguiente:

1. La duracion de este consorcio ( ) unién temporal ( ) sera igual al término de la ejecucion
y liquidacion del contrato y un afio mas. <<Los espacios entre paréntesis marcar con una X
segun corresponda>>

2. El consorcio o unién temporal () esta integrado por: <<Los espacios entre paréntesis
marcar con una X segun corresponda>>

NOMBRE IDENTIFICACION O NIT PORCENTAJE DE PARTICIPACION
Las uniones temporales deberéan indicar las actividades de cada uno de sus miembros en
la ejecucion de la propuesta, segun lo establece el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

3. El representante del consorcio () unién temporal ( ) €Si......cccceeennee identificado con
C.C.No............. de.......... quien esta expresamente facultado para firmar el contrato y
tomar todas las determinaciones que fuesen necesarias al respecto, con amplias y
suficientes facultades.

4. La responsabilidad de los integrantes del consorcio () union temporal ( ) es solidaria de
conformidad con la Ley 80 de 1993.
Atentamente,

En constancia de aceptacién y compromiso, se firma el presente documento por los que en

el intervienen, el dia ................ (....)de ...ooennn. de dos mil ........ (200...) en la ciudad
de ...cooeiinn. departamento de..................

Miembro Miembro

<<Espacio para firma>> <<Espacio para firma>>
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<<Diligenciar nombre personal natural o

juridica que representa>>

juridica que representa>>

<<Diligenciar nombre personal natural o

<<|dentificacion>>

<<|dentificacion>>
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FORMATO 4

PROPUESTA ECONOMICA

Referencia

Invitacion publica XXXXXXXXXX

Objeto del proceso

No.

DESCRIPCION

ELEMENTOS UNIDAD | CANTIDAD

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Portatil

Core i7 16GB 512GB SSD:
computador - « Procesador: Intel Core
i7 (132 generacion, modelo 1355U),
RAM: 16 GB, Almacenamiento: SSD
512 GB, Pantalla: 15.6" Full HD
(1920x%1080) con teclado numérico,
Sistema operativo: Windows 11
Home Precio orientativo: ~ COP 2.6 —
2.7 millones (puede variar por tienda
y oferta)

UND 3

Computador
escritorio

Procesador: Intel Core i7-14700,
potente para mdltiples tareas y
aplicaciones exigentes. Memoria
RAM: 16 GB DDRS5, suficiente para
multitarea, productividad y software
profesional. Almacenamiento: SSD de
512 GB NVMe, arranque rapido y
acceso veloz a archivos. Pantalla:

23.8 — 24" Full HD integrada (ideal UND 1
para trabajo de oficina, disefio y
multimedia). Sistema: Windows 11
Pro preinstalado (mas caracteristicas
de seguridad y administracion para
empresas). Disefio All-in-One: Todo
integrado en una sola unidad (monitor
+ CPU), ahorrando espacio en
escritorio

Memoria

Capacidad: 64 GB Interfaz: USB 3.2
Gen 1 (compatible con USB 3.0y
USB 2.0), Conector: USB tipo A,

Dimensiones: aprox. 67.3 mm x 21.0

mm x 10.1 mm, Peso: ~11 g,

Temperatura de operacién: 0 °C — 60

°C, Temperatura de almacenamiento:
-20 °C - 85 °C, Compatibilidad:
Windows (10/11), macQOS, Linux,

Chrome OS, Disefio con capuchén

protector y presilla para llavero para

portabilidad, Plug & Play: si, no
requiere drivers Garantia: 5 afios con
soporte técnico gratuito

UND 5
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Gigabit Switch

Adquisicién Swich-, Puertos: 8 x RJ-
45 Gigabit Ethernet (10/100/1000
Mbps) con Auto-Negotiation y Auto-
MDI/MDIX (no se necesitan cables
cruzados). Velocidad de
conmutacion: hasta 16 Gb/s de ancho
de banda con tasa de reenvio de
paquete ~11.9 Mpps. Tabla MAC: ~4
000 entradas (util para mdltiples
dispositivos en la red). Buffer: 1.5 MB
de memoria para paguetes. Soporte
de protocolos: IEEE 802.3i/u/ab/x,
802.1p QoS y IGMP Snooping para
mejorar rendimiento y trafico de datos
en la red. Jumbo Frames: hasta ~16
000 bytes (mejora transferencias de
datos grandes). Disefio: carcasa
metélica compacta, sin ventilador
(operacion silenciosa). Consumo:
muy bajo power (~3.3 W). Plug &
Play: no necesita configuracion —
solo conecta y empieza a usar.
Montaje: escritorio o pared con
tornillos (segun modelo).

UND

Cable UTP

Categoria: Cat 6 U/UTP (par trenzado
sin blindaje), ideal para Gigabit
Ethernet. Conductor: Cobre sélido
99.95%, calibre ~23 AWG (d ~0.55
mm). Aislamiento: HDPE (polietileno
de alta densidad). Cubierta: PVC (gris
en interior), con cordén de desgarre y
separador interno para facilitar la
terminacion con conectores RJ-45.
Diametro externo: ~6.0 + 0.3 mm.
Rendimiento eléctrico & transmision,
Frecuencia de operacién: hasta 250
MHz. Impedancia caracteristica: 100
Q * tolerancia estandar. Retardo de
sefal ("delay skew"): <45 ns/100 m.
Resistencia DC: £9.38 Q/100 m y
bajo desequilibrio de conductor <5 %

MTS

100

Extensién
eléctrica

De 10 metros, con polo a tierra 'y

buen desempefio para uso doméstico

0 en obras. Precio sugerido:
~COP 58.900.

MTS

Multitoma:

7 tomacorrientes AC NEMA 5- 15R
para conectar multiples dispositivos.
Supresor de picos: 2160 Joule de
capacidad de absorcion de
sobretensiones — protege contra
picos de tension y ruidos eléctricos.
Cable: Incluye corddn de 25 ft
(=7.6 m) para mayor alcance desde la
pared o toma eléctrica. Interruptor y
LEDs: Interruptor con indicador LED
para mostrar estado de proteccion y

conexion a tierra. Proteccion EMI/RFI:

Filtrado basico para reducir ruido
eléctrico en la linea (Util para equipos
sensibles). Seguridad: Corte
automatico si la proteccion se agota.
Garantia: Suele incluir lifetime limited
warranty (garantia limitada de por

vida) segun region.

UND
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Adquisicion
Teclados y
mouse

combo inaldmbrico compacto con
receptor USB nano (2.4 GHz) y
disefio silencioso, ideal para
escritorios reducidos o modernos.
Conectividad: inalambrica 2.4 GHz
con nano receptor USB (Plug & Play,
alcance ~10 m). Duracién de
baterias: Teclado: hasta~36 meses.
Mouse: hasta ~18 meses. Teclado:
perfil bajo con secciones numéricas y
12 teclas FN para accesos rapidos. UND 4
Mouse: sensor 6ptico de alta
precision (~1000 DPI), disefio
ambidiestro comodo. Disefio:
compacto, silencioso y estilizado
(reduce ruido de teclas y clics).
Compatibilidad: Windows, macOS y
ChromeOS con puerto USB
disponible (receptor). Idioma: versién
en espafiol LAT/MX (con tecla N)
disponible en muchos vendedores.

Fotocopiadora

Rendimiento: Velocidad de
copia/impresion: hasta 30 paginas por
minuto en blanco y negro. Resolucién
de impresion: 600 x 600 dpi. Primera
copia: ~4.9 s (rapido arranque).
Capacidad copia continua: hasta 999
copias seguidas. Hardware y
memoria Memoria: 2 GB RAM. Disco
duro: 320 GB (para almacenamiento
de trabajos y flujos de documentos).
Panel de control: Pantalla tactil
inteligente a color de
~10.1".Alimentacion de papel UND L
Bandeja estandar: 250 hojas +
bandeja bypass: 10 hojas. Capacidad
maxima opcional: hasta ~760 hojas
(con bandejas adicionales). Tamafios
de papel admitidos: desde A6 hasta
A3 (incluye tamafo oficio/Tabloide).
Duplex automatico: impresion y
escaneo a doble cara. uncionalidad
todo- en- uno Impresion, copia,
escaneo y fax en un solo equipo (fax
integrado estandar).

10

Tablet:

8 GB de RAM, 128 GB de
almacenamiento y Wi- Fi; incluye
S- Pen para productividad y
creatividad. Pantalla: 13,1 " IPS LCD
con tasa de refresco 90 Hz.
Procesador: Samsung Exynos 1580
Octa- Core (eficiente para
multitarea). Memoria: 8 GB RAM + UND 1
128 GB almacenamiento interno.

Bateria: 10 090 mAh con carga
rapida. Conectividad: Wi- Fi6E y
Bluetooth 5.3. Camaras: 13 MP
trasera y 12 MP frontal. Sistema:
Android 15 con One Ul. Extras:
Resistencia al agua y polvo IP68,
expansion por microSD hasta 2 TB

11.

Ventiladores

tipo: pedestal, Modelo: 72915, Ancho
40 cm, Alto: 132 cm, profundidad: 28
cm, Tipo de panel de control: Manual, UND 5
Color: sin especificar, cantidad de
aspas: 5, numero de velocidades: 3
Voltaje: 120 V, potencia 55W
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Adquisicién
12. mesas plasticas
banqueteras:

Tablero de plastico de alta densidad-
Superficie resistente al agua,
manchas y desgaste, facil de limpiar
con agua y jabén. Estructura y patas
metdlicas: El marco suele ser acero
con recubrimiento en polvo para
evitar corrosion y darle mayor

resistencia a las piernas de la mesa.

SIS ) ' UND
Disefio plegable: Se pliega en forma
de maletin o con patas plegables
para almacenamiento compacto y
transporte facil. 1.8 m (6 pies
aproximados) — estandar para
banquetes y reuniones grandes,
Ancho comun: ~74—-76 cm. Altura:
~74-76 cm.

13. Silla

Silla ergonémica Gamer para oficina

reclinacion, giro 360° y disefio UND
cémodo, ideal para uso diario en casa
o oficina.

14. sillas plasticas

Material: Polipropileno (plastico
rigido) — resistente al agua y facil de
limpiar. Color disponible: Blanco
(también puede encontrarse en otros
colores segun inventario).
Dimensiones aproximadas: ~48.7 cm
(ancho) x 41.6 cm (profundidad) x
87.1 cm (alto). Disefio: Sin brazos —
facilita apilado y almacenamiento

cuando no se usa. Ergonomia: UND
Espaldar de respaldo convencional
para apoyo basico. Resistencia:
Material plastico resistente a
impactos moderados y a la intemperie
(apto para uso exterior). Facil de
limpiar: Superficie lisa que permite
mantenimiento con agua y jabon. Uso
recomendado: Eventos sociales,
reuniones, comedores, terrazas,
patios o areas de descanso

20

Suministro de

15. Refrigerios

Debe contener minimo: Bebida de 12
0z: Jugo natural o chocolate o café o
café con leche o gaseosa u otros.
Acompafiante de 100 g: sandwich de UND
pollo o de jam6n y queso o jamon de
cerdo y queso doble crema o
empanadas o pastel u otros.

500

16. TONER

IMPRESORA LEXMARK- 58D4HO -
Color de impresion: Negro.
Tecnologia: Impresién laser

monocromatica. Rendimiento de

impresién: Aproximadamente 15 000

paginas (basado en cobertura ~5 %).

Tipo de cartucho: Téner original—
disefiado para un rendimiento 6ptimo
en impresoras compatibles. Programa
de reciclaje: Compatible con el
Programa de Recoleccion de UND
Cartuchos para reciclaje gratuito.

Contenido: 1 unidad de téner negro.

Certificacion: Cumple con estandar
internacional ISO/IEC 19752

(rendimiento de impresion medido
bajo condiciones estandar).
Dimensiones del paquete:
198 x 495 x 158 mm
(alto x ancho x profundo). Peso del

paquete: ~1.7 kg
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17.

TONER

Productos de alto rendimiento: 2
nuevos cartuchos de téner de 81a hp.
El cartucho de téner negro HP 81a
crea negros ricos e imprime hasta
10.500 péaginas con una cobertura del
5%. Compatibilidad: 81a CF281a
funciona bien con HP LaserJet
Enterprise M630, M604dn, M604n,
M605dh, M605dn, M605n, M605X,
M606dn, M606x; HP LaserJet
Enterprise MFP M630f, M630h; HP
LaserJet Enterprise Flujo MFP M6
30h, M630z. El cartucho de téner 81a
para impresora HP le proporciona
soporte técnico profesional y
excelente calidad de impresién.

UND 2

18.

TONER

Cartucho de Téner Original,
Tecnologia de impresion: Laser
Monocromatica, Rendimiento:20,000
pagina

UND 2

19.

TONER

El embalaje contiene: 1 paquete de
cartuchos de toner 151A W1510A, el
cartucho de téner adopta un embalaje

protector multicapa, asegurando la

integridad del cartucho de toner
W1510A. Alto rendimiento de pagina:
estimado de 3,100 paginas para
cartucho de téner negro con una
cobertura del 5% de A4/ Letra.

Modelos compatibles: repuesto para

impresoras HP LaserJet Pro 4003w UND 2
4003dw 4103fdw 4103fdn, asegurate

de que el modelo es correcto antes

de realizar tu pedido. Alta calidad,
resultados fiables: todos los
productos se fabrican en una
instalacion certificada 1ISO9001 e
1SO14001, cada producto ha pasado
la prueba de calidad y funcion antes
de salir de la fabrica, consistencia
comprometida contigo.

20.

TINTA

Tintas impresora ref wf-6590-18 6
UND 32161 a colores amarillo azul UND 4
rojo negro

21.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Carpetas Blancas 4

PN UND 100
alas - tamafio oficio

22.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Sobre de manila-

= UND 100
tamafio carta

23.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Redma de papel bond

UND 150
carta blanco

24.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Redma de papel bond

oficio blanco UND 70

25.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Cinta de peligro UND 5

26.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Cinta ancha

UND 10
transparente

27

PAPELERIA:

PAPELERIA: Papelera UND 5

28

PAPELERIA:

PAPELERIA: Caja de lapiz mirado 2 UND 5

29.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Kit destornilladores -

llaves Bristol UND 1

30.

PAPELERIA:

PAPELERIA: tabla legajadora /

planillero UND 5
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31 PAPELERIA: PAPELERIA: Tablero Acrilico Grande

Cuadriculado 164x123

UND ‘ 1

TOTAL

NOTA 1: El valor unitario de cada item debe tener en cuenta el IVA y todos los costos
directos e indirectos que implican la ejecucion del contrato, por lo tanto, el valor
total de la propuesta incluye dichos conceptos.

VALOR DE LA OFERTA EN LETRAS (SUMATORIA COSTOS UNITARIOS)
VALOR DE LA OFERTA EN NUMEROS:

FIRMA:

NOMBRE DEL PROPONENTE
REPRESENTANTE LEGAL (nombre y firma)
FECHA
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FORMATO No.5 A

DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES

-PERSONA NATURAL-

(Lugar y Fecha)

Sefiores

REFERENCIA DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES

OBJETO DEL

PROCESO

Yo, identificado con cédula de ciudadania nimero
expedida en , bajo la gravedad de juramento

certifico que en los ultimos Cinco (5) afios a la fecha, he sido objeto SI __ NO __ de multas
y/lo sanciones por incumplimiento de mis obligaciones contractuales frente a entidades
publicas o privadas.

(En caso de multas y /o sanciones, debera relacionar el monto de la multa o de la sancién,
namero de sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la sancion o multa).

Atentamente,

FIRMA

NOMBRES Y APELLIDOS PERSONA NATURAL

CEDULA DE CIUDADANIA No.:
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FORMATO No. 5B

DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES

-PERSONA JURIDICA-

(Lugar y Fecha)

Sefiores

REFERENCIA DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES

OBJETO DEL

PROCESO

Yo, identificado con cédula de ciudadania niumero
expedida en , en mi condicién de

segun consta en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara

de Comercio de

, bajo la gravedad de juramento certifico que

en los ultimos Cinco (5) afios a la fecha, he sido objeto SI _ NO __ de multas y/o
sanciones por incumplimiento de mis obligaciones contractuales frente a entidades
publicas o privadas.

(En caso de multas y /o sanciones, debera relacionar el monto de la multa o de la sancion,
numero de sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la sancion o multa).

Atentamente,

FIRMA

NOMBRES Y APELLIDOS (REPRESENTANTE LEGAL)

Cédula de Ciudadania No.:

NIT:
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CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
(Lugar y Fecha)

Sefores

REFERENCIA COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

OBJETO DEL
PROCESO

Respetados Sefiores:

Por medio de este documento (nombre o razén social del proponente) (en adelante el
“Proponente”) suscribo el Compromiso de Transparencia con el DEPARTAMENTO DEL
PUTUMAYO en los siguientes términos.

Me comprometo a apoyar la acciéon del Estado Colombiano y particularmente del
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO para fortalecer la transparencia y responsabilidad de
rendir cuentas y, en este contexto, asumo explicitamente los siguientes compromisos, sin
perjuicio de mi obligacién de cumplir con las leyes y normas de Colombia:

Me comprometo a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningin
funcionario publico en relacion con mi Propuesta, con el proceso de Seleccion, ni con la
ejecucion del Contrato que pueda celebrarse como resultado de la Propuesta.

Me comprometo a no permitir que nadie, bien sea mi empleado o un agente comisionista
independiente lo haga en mi nombre.

Me comprometo a revelar de manera clara y en forma total en mi Propuesta, los hombres
de todos los beneficiarios reales de los pagos efectuados en mi nombre, relacionados con
cualquier concepto del proceso, incluyendo tanto los pagos ordinarios ya realizados y por
realizar, como los que se proponga hacer si mi Propuesta resulta favorecida, e incluyendo
también los pagos de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan
hacerse a mis propios empleados o a empleados de otras empresas cualquiera que estas
sean, independientemente de que tengan caracter publico o privado.

Me comprometo formalmente a impatrtir instrucciones a todos mis empleados y agentes y a
cualquiera otros representantes, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las
leyes de la Republica de Colombia y, especialmente, de aquellas que regiran el proceso de
seleccidn que a efecto se convoque y la relacidon contractual que podria derivarse de ella, y
les impondré la obligacion de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los
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funcionarios del municipio ni a cualquier otro funcionario publico que pueda influir en la
Adjudicacién, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su
influencia sobre los funcionarios publicos, puedan influir sobre la Adjudicacién, ni de
ofrecer pagos o halagos a los funcionarios que durante el desarrollo del Contrato de que se
suscribird de ser Adjudicatario.

Me comprometo formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que
tengan por objeto la colusion en el presente proceso de seleccion, o como efecto la
distribucion de la adjudicacion de contratos entre los cuales se encuentre el que es objeto
del presente proceso o la fijacion de los términos de la Propuesta.

El compromiso que segun el presente documento contraigo, lo efectio bajo la gravedad del
juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcién del presente Compromiso
Anticorrupcién.

Si se conociera mi incumplimiento, el de mis representantes o mis empleados o agentes, a
los compromisos antes enunciados, el DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO pondra en
conocimiento de tal hecho, dirigirse ante la Fiscalia General de la Nacion para su
investigacion, en el evento en que el incumplimiento identificado constituya delito
sancionado por la ley penal colombiana.

Nombre del proponente
Nombre del Representante Legal
C. C. No. de

FIRMA (Proponente o Representante Legal)
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FICHA TECNICA

No. DESCRIPCION

ELEMENTOS UNIDAD | CANTIDAD

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

1. Portatil

Core i7 16GB 512GB SSD:
computador - « Procesador: Intel Core
i7 (132 generacion, modelo 1355U),
RAM: 16 GB, Almacenamiento: SSD
512 GB, Pantalla: 15.6" Full HD
(1920%1080) con teclado numérico,
Sistema operativo: Windows 11
Home Precio orientativo: ~ COP 2.6 —
2.7 millones (puede variar por tienda
y oferta)

UND 3

Computador
escritorio

Procesador: Intel Core i7-14700,
potente para mdltiples tareas y
aplicaciones exigentes. Memoria
RAM: 16 GB DDRS5, suficiente para
multitarea, productividad y software
profesional. Almacenamiento: SSD de
512 GB NVMe, arranque rapido y
acceso veloz a archivos. Pantalla:

23.8 — 24" Full HD integrada (ideal UND 1
para trabajo de oficina, disefio y
multimedia). Sistema: Windows 11
Pro preinstalado (mas caracteristicas
de seguridad y administracion para
empresas). Disefio All-in-One: Todo
integrado en una sola unidad (monitor
+ CPU), ahorrando espacio en
escritorio

3. Memoria

Capacidad: 64 GB Interfaz: USB 3.2
Gen 1 (compatible con USB 3.0y
USB 2.0), Conector: USB tipo A,

Dimensiones: aprox. 67.3 mm x 21.0

mm x 10.1 mm, Peso: ~11 g,

Temperatura de operacién: 0 °C — 60

°C, Temperatura de almacenamiento:
-20 °C - 85 °C, Compatibilidad:
Windows (10/11), macOS, Linux,

Chrome OS, Disefio con capuchén

protector y presilla para llavero para

portabilidad, Plug & Play: si, no
requiere drivers Garantia: 5 afios con
soporte técnico gratuito

UND 5
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Gigabit Switch

Adquisicién Swich-, Puertos: 8 x RJ-
45 Gigabit Ethernet (10/100/1000
Mbps) con Auto-Negotiation y Auto-
MDI/MDIX (no se necesitan cables
cruzados). Velocidad de
conmutacion: hasta 16 Gb/s de ancho
de banda con tasa de reenvio de
paquete ~11.9 Mpps. Tabla MAC: ~4
000 entradas (util para mdltiples
dispositivos en la red). Buffer: 1.5 MB
de memoria para paguetes. Soporte
de protocolos: IEEE 802.3i/u/ab/x,
802.1p QoS y IGMP Snooping para
mejorar rendimiento y trafico de datos
en la red. Jumbo Frames: hasta ~16
000 bytes (mejora transferencias de
datos grandes). Disefio: carcasa
metélica compacta, sin ventilador
(operacion silenciosa). Consumo:
muy bajo power (~3.3 W). Plug &
Play: no necesita configuracion —
solo conecta y empieza a usar.
Montaje: escritorio o pared con
tornillos (segun modelo).

UND

Cable UTP

Categoria: Cat 6 U/UTP (par trenzado
sin blindaje), ideal para Gigabit
Ethernet. Conductor: Cobre sélido
99.95%, calibre ~23 AWG (d ~0.55
mm). Aislamiento: HDPE (polietileno
de alta densidad). Cubierta: PVC (gris
en interior), con cordén de desgarre y
separador interno para facilitar la
terminacion con conectores RJ-45.
Diametro externo: ~6.0 + 0.3 mm.
Rendimiento eléctrico & transmision,
Frecuencia de operacién: hasta 250
MHz. Impedancia caracteristica: 100
Q * tolerancia estandar. Retardo de
sefal ("delay skew"): <45 ns/100 m.
Resistencia DC: £9.38 Q/100 m y
bajo desequilibrio de conductor <5 %

MTS

100

Extensién
eléctrica

De 10 metros, con polo a tierra 'y

buen desempefio para uso doméstico

0 en obras. Precio sugerido:
~COP 58.900.

MTS

Multitoma:

7 tomacorrientes AC NEMA 5- 15R
para conectar multiples dispositivos.
Supresor de picos: 2160 Joule de
capacidad de absorcion de
sobretensiones — protege contra
picos de tension y ruidos eléctricos.
Cable: Incluye corddn de 25 ft
(=7.6 m) para mayor alcance desde la
pared o toma eléctrica. Interruptor y
LEDs: Interruptor con indicador LED
para mostrar estado de proteccion y

conexion a tierra. Proteccion EMI/RFI:

Filtrado basico para reducir ruido
eléctrico en la linea (Util para equipos
sensibles). Seguridad: Corte
automatico si la proteccion se agota.
Garantia: Suele incluir lifetime limited
warranty (garantia limitada de por

vida) segun region.

UND
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Adquisicion
Teclados y
mouse

combo inaldmbrico compacto con
receptor USB nano (2.4 GHz) y
disefio silencioso, ideal para
escritorios reducidos o modernos.
Conectividad: inalambrica 2.4 GHz
con nano receptor USB (Plug & Play,
alcance ~10 m). Duracién de
baterias: Teclado: hasta~36 meses.
Mouse: hasta ~18 meses. Teclado:
perfil bajo con secciones numéricas y
12 teclas FN para accesos rapidos. UND 4
Mouse: sensor 6ptico de alta
precision (~1000 DPI), disefio
ambidiestro comodo. Disefio:
compacto, silencioso y estilizado
(reduce ruido de teclas y clics).
Compatibilidad: Windows, macOS y
ChromeOS con puerto USB
disponible (receptor). Idioma: versién
en espafiol LAT/MX (con tecla N)
disponible en muchos vendedores.

Fotocopiadora

Rendimiento: Velocidad de
copia/impresion: hasta 30 paginas por
minuto en blanco y negro. Resolucién
de impresion: 600 x 600 dpi. Primera
copia: ~4.9 s (rapido arranque).
Capacidad copia continua: hasta 999
copias seguidas. Hardware y
memoria Memoria: 2 GB RAM. Disco
duro: 320 GB (para almacenamiento
de trabajos y flujos de documentos).
Panel de control: Pantalla tactil
inteligente a color de
~10.1".Alimentacion de papel UND L
Bandeja estandar: 250 hojas +
bandeja bypass: 10 hojas. Capacidad
maxima opcional: hasta ~760 hojas
(con bandejas adicionales). Tamafios
de papel admitidos: desde A6 hasta
A3 (incluye tamafo oficio/Tabloide).
Duplex automatico: impresion y
escaneo a doble cara. uncionalidad
todo- en- uno Impresion, copia,
escaneo y fax en un solo equipo (fax
integrado estandar).

10

Tablet:

8 GB de RAM, 128 GB de
almacenamiento y Wi- Fi; incluye
S- Pen para productividad y
creatividad. Pantalla: 13,1 " IPS LCD
con tasa de refresco 90 Hz.
Procesador: Samsung Exynos 1580
Octa- Core (eficiente para
multitarea). Memoria: 8 GB RAM + UND 1
128 GB almacenamiento interno.

Bateria: 10 090 mAh con carga
rapida. Conectividad: Wi- Fi6E y
Bluetooth 5.3. Camaras: 13 MP
trasera y 12 MP frontal. Sistema:
Android 15 con One Ul. Extras:
Resistencia al agua y polvo IP68,
expansion por microSD hasta 2 TB

11.

Ventiladores

tipo: pedestal, Modelo: 72915, Ancho
40 cm, Alto: 132 cm, profundidad: 28
cm, Tipo de panel de control: Manual, UND 5
Color: sin especificar, cantidad de
aspas: 5, numero de velocidades: 3
Voltaje: 120 V, potencia 55W
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Adquisicién
12. mesas plasticas
banqueteras:

Tablero de plastico de alta densidad-
Superficie resistente al agua,
manchas y desgaste, facil de limpiar
con agua y jabén. Estructura y patas
metdlicas: El marco suele ser acero
con recubrimiento en polvo para
evitar corrosion y darle mayor

resistencia a las piernas de la mesa.

SIS ) ' UND
Disefio plegable: Se pliega en forma
de maletin o con patas plegables
para almacenamiento compacto y
transporte facil. 1.8 m (6 pies
aproximados) — estandar para
banquetes y reuniones grandes,
Ancho comun: ~74—-76 cm. Altura:
~74-76 cm.

13. Silla

Silla ergonémica Gamer para oficina

reclinacion, giro 360° y disefio UND
cémodo, ideal para uso diario en casa
o oficina.

14. sillas plasticas

Material: Polipropileno (plastico
rigido) — resistente al agua y facil de
limpiar. Color disponible: Blanco
(también puede encontrarse en otros
colores segun inventario).
Dimensiones aproximadas: ~48.7 cm
(ancho) x 41.6 cm (profundidad) x
87.1 cm (alto). Disefio: Sin brazos —
facilita apilado y almacenamiento

cuando no se usa. Ergonomia: UND
Espaldar de respaldo convencional
para apoyo basico. Resistencia:
Material plastico resistente a
impactos moderados y a la intemperie
(apto para uso exterior). Facil de
limpiar: Superficie lisa que permite
mantenimiento con agua y jabon. Uso
recomendado: Eventos sociales,
reuniones, comedores, terrazas,
patios o areas de descanso

20

Suministro de

15. Refrigerios

Debe contener minimo: Bebida de 12
0z: Jugo natural o chocolate o café o
café con leche o gaseosa u otros.
Acompafiante de 100 g: sandwich de UND
pollo o de jam6n y queso o jamon de
cerdo y queso doble crema o
empanadas o pastel u otros.

500

16. TONER

IMPRESORA LEXMARK- 58D4HO -
Color de impresion: Negro.
Tecnologia: Impresién laser

monocromatica. Rendimiento de

impresién: Aproximadamente 15 000

paginas (basado en cobertura ~5 %).

Tipo de cartucho: Téner original—
disefiado para un rendimiento 6ptimo
en impresoras compatibles. Programa
de reciclaje: Compatible con el
Programa de Recoleccion de UND
Cartuchos para reciclaje gratuito.

Contenido: 1 unidad de téner negro.

Certificacion: Cumple con estandar
internacional ISO/IEC 19752

(rendimiento de impresion medido
bajo condiciones estandar).
Dimensiones del paquete:
198 x 495 x 158 mm
(alto x ancho x profundo). Peso del

paquete: ~1.7 kg
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17.

TONER

Productos de alto rendimiento: 2
nuevos cartuchos de téner de 81a hp.
El cartucho de téner negro HP 81a
crea negros ricos e imprime hasta
10.500 péaginas con una cobertura del
5%. Compatibilidad: 81a CF281a
funciona bien con HP LaserJet
Enterprise M630, M604dn, M604n,
M605dh, M605dn, M605n, M605X,
M606dn, M606x; HP LaserJet
Enterprise MFP M630f, M630h; HP
LaserJet Enterprise Flujo MFP M6
30h, M630z. El cartucho de téner 81a
para impresora HP le proporciona
soporte técnico profesional y
excelente calidad de impresién.

UND 2

18.

TONER

Cartucho de Téner Original,
Tecnologia de impresion: Laser
Monocromatica, Rendimiento:20,000
pagina

UND 2

19.

TONER

El embalaje contiene: 1 paquete de
cartuchos de toner 151A W1510A, el
cartucho de téner adopta un embalaje

protector multicapa, asegurando la

integridad del cartucho de toner
W1510A. Alto rendimiento de pagina:
estimado de 3,100 paginas para
cartucho de téner negro con una
cobertura del 5% de A4/ Letra.

Modelos compatibles: repuesto para

impresoras HP LaserJet Pro 4003w UND 2
4003dw 4103fdw 4103fdn, asegurate

de que el modelo es correcto antes

de realizar tu pedido. Alta calidad,
resultados fiables: todos los
productos se fabrican en una
instalacion certificada 1ISO9001 e
1SO14001, cada producto ha pasado
la prueba de calidad y funcion antes
de salir de la fabrica, consistencia
comprometida contigo.

20.

TINTA

Tintas impresora ref wf-6590-18 6
UND 32161 a colores amarillo azul UND 4
rojo negro

21.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Carpetas Blancas 4

PN UND 100
alas - tamafio oficio

22.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Sobre de manila-

= UND 100
tamafio carta

23.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Redma de papel bond

UND 150
carta blanco

24.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Redma de papel bond

oficio blanco UND 70

25.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Cinta de peligro UND 5

26.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Cinta ancha

UND 10
transparente

27

PAPELERIA:

PAPELERIA: Papelera UND 5

28

PAPELERIA:

PAPELERIA: Caja de lapiz mirado 2 UND 5

29.

PAPELERIA:

PAPELERIA: Kit destornilladores -

llaves Bristol UND 1

30.

PAPELERIA:

PAPELERIA: tabla legajadora /

planillero UND 5
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31 PAPELERIA:

PAPELERIA: Tablero Acrilico Grande
Cuadriculado 164x123

UND ‘ 1

TOTAL

FIRMA

NOMBRES Y APELLIDOS (REPRESENTANTE LEGAL)

Cédula de Ciudadania No.:

NIT:
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