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@ INFORME EJECUCION DE

FECHA DE EMISION | 01/Sept/2024

CONCEJO ACTIVIDADES

SANTIAGO DE CALI VERSION 002

| INFORME CONTRATISTA |

| CONTRATISTA | |Jessica Salazar Trujillo |

INUMERO DEL CONTRATO | [100.8.4.33.2026 |

| FECHA DE INICIO | |18 de enero del 2026 |
| FECHA DE TERMINACION | |30 de abril del 2026 |
|VALOR DEL CONTRATO | |$ 15.788.000 |
| VALOR DE LA CUOTA | [$3.947.000 |
NUMERO DE CUOTA E |

El presente documento corresponde al informe de contratista, donde se relacionan las
actividades realizadas en la cuota antes descrita, las cuales, entre otras, se reflejan en la,
CLAUSULA PRIMERA. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL Y OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA, suscrito en el Concejo Distrital de Santiago de Cali.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES:
CUOTA 2

1. Prestar apoyo profesional en las mesas de trabajo en las diferentes
dependencias para resolver inquietudes de gestion documental y seguimiento al
Programa de Gestién Documental.

Apoyé en la mesa de trabajo con presidencia para revisar la organizacion de los
documentos y verificacion del diligenciamiento de los formatos.

2. Prestar apoyo profesional en capacitaciones de temas en Gestion Documental.
Esta  actividad no se realizo en el mes correspondiente.
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3. Prestar apoyo profesional en el seguimiento al PINAR 2026.
Apoyé en la actualizaciéon del instructivo para el manejo de los archivos
4. Prestar apoyo profesional en gestion documental a las oficinas Administrativas.
Presté apoyd en la mesa de trabajo del procedimiento de derechos de peticion.

5. Las demas asignadas por la jefa de oficina.

Apoyé en la actualizacion de la matriz de DEO01.01.FO04_ANALISIS DEL
CONTEXTO_VO002

Para constancia de lo anterior se firma en Santiago de Cali, el dia 25 de febrero del
2026

Den S

Jessica Salazar Trujillo
CC. 1130636823
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