ORMATO D
NUMERO DE CONTRATO (CPS)

OR [ A DAD O RATO D PR A O ] R O )26
IMCTT-CPS-158-2026

NOMBRES Y APELLIDOS DEL

JENNY MARCELA RAMOS PASTOR

IA
OBJETO CONTRACTUAL PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA FORMULACION, DISENO, DESARROLLO Y SEGUIMIENTO DE
PROYECTOS RELACIONADOS A LA GESTION CULTURAL Y TURISTICA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO
ENTIDAD BANCARIA AV VILLAS | TIPODE CUENTA | AHORROS
NUMERO DE CUENTA 655830953
EMPRESA DE APORTES SALUD FAMISANAR FONDO DE PROTECCION
PENSIONES
COMPANIA APORTES ARL POSITIVA
OBLIGACION 1

NOMBRE DE LA OBLIGACION

Colaborar con el levantamiento y actualizacién mensual de informacién en campo de minimo veinticinco (25) prestadores de
servicios turisticos y actores complementarios, presentando los formatos e informes correspondientes, soportes del cargue de la
informacion digital, y base de datos consolidada del mes, seguin los requerimiento del supervisor para la implementacion y
fortalecimiento del ICTRC del municipio de Tenjo

FEBRERO
PERIODO DEL INFORME 1 AL 28 DE FEBRERO N° DE INFORME | 1DE 6
FECHA DE PRESENTACION: 2 DE MARZO N° DE PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL 54790686
N° ACCIONES FECHA DE EJECUCION ALCANCE (CUANTITATIVO) | IMPACTO (CUALITATIVO) LINK DE EVIDENCIAS
Fortalecer mi
Participé en dos reuniones de capacitacion comprension sobre los
con el objetivo de asegurar el correcto lineamientos, o,
1 entendimiento y la adecuada ejecucion del 4 - 11 de Febrero 1 procedimientos y objetivos Obligacion 1
apoyo a los procesos del ICTRC. asociados al apoyo de los
procesos del ICTRC
2
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NUMERO DE CONTRATO (CPS) IMCTT-CPS-158-2026

NOMBRES Y APELLIDOS DEL JENNY MARCELA RAMOS PASTOR

CONTRATISTA
OBJETO CONTRACTUAL PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA FORMULACION, DISENO, DESARROLLO Y SEGUIMIENTO DE
PROYECTOS RELACIONADOS A LA GESTION CULTURAL Y TURISTICA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO
TIPO DE
ENTIDAD BANCARIA AV VILLAS CUENTA AHORROS
NUMERO DE CUENTA 655830953
EMPRESA DE APORTES SALUD FAMISANAR FONDO DE PROTECCION
PENSIONES
COMPANIA APORTES ARL POSITIVA

OBLIGACION 2

Apoyar en la digitalizacion, organizaciéon y entrega (supervision y plataforma) de la informacién turistica recolectada,
garantizando su correcta clasificacion y respaldo, asi como la recopilacién y digitalizacion de los formatos y listados de
NOMBRE DE LA OBLIGACION asistencia, listados de sensibilizacién, listados de registro de turistas y visitantes, generando un reporte por grupo etario,
género, tipo de poblacion de manera mensual y pasar los reportes a la subdireccion, para la implementacion y fortalecimiento del

ICTRC del municipio de Tenjo

FEBRERO
PERIODO DEL INFORME 1 AL 28 DE FEBRERO N° DE INFORME | 1 DE 6
FECHA DE PRESENTACION: 2 DE MARZO N° DE PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL 54790686
ACCIONES FECHA DE EJECUCION CANCE (CUANTITATI] IMPACTO (CUALITATIVO) LINK DE EVIDENCIAS

Realice 13 visitas a operadores turisticos
para sensibilizacion del proceso de
formalizacion y registro en la pagina

VISITA TENJO.

Gestion relevante para el
10-12 de Febrero 11 apoyo al mejoramiento Obligacion 2
del ICTRC de Tenjo

Realice 13 llamadas a operadores
turisticos para sensibilizacion del proceso
de formalizacion y registro en la pagina
VISITA TENJO.

Gestion relevante para el
16 de Febrero 13 apoyo al mejoramiento Obligacion 2
del ICTRC de Tenjo

Envie 9 mensajes por WhatsApp a
operadores turisticos para sensibilizacion
del proceso de formalizacion y registro en

la pagina VISITA TENJO.

Gestion relevante para el
16 de Febrero 9 apoyo al mejoramiento Obligacion 2
del ICTRC de Tenjo

Envie 3 correos a operadores turisticos
para sensibilizacion del proceso de
formalizacion y registro en la pagina

VISITA TENJO.

Gestion relevante para el
13-16 de Febrero 3 apoyo al mejoramiento Obligacion 2
del ICTRC de Tenjo
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OR ATO D OR [ A DAD O RATO D PR A O [ R O )26

NUMERO DE CONTRATO (CPS) IMCTT-CPS-158-2026
NOMBRES Y APELLIDOS DEL
CONTRATISTA JENNY MARCELA RAMOS PASTOR )
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA FORMULACION, DISENO, DESARROLLO Y SEGUIMIENTO
OBJETO CONTRACTUAL DE PROYECTOS RELACIONADOS A LA GESTION CULTURAL Y TURISTICA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURAYY
TURISMO
ENTIDAD BANCARIA AV VILLAS | TIPO DE CUENTA | AHORROS
NUMERO DE CUENTA 655830953
EMPRESA DE APORTES SALUD FAMISANAR FONDO DE PROTECCION
PENSIONES
COMPANIA APORTES ARL POSITIVA
OBLIGACION 3
Brindar apoyo con cargue y actualizaciéon de informacion de los prestadores de servicios turisticos y actores
NOMBRE DE LA OBLIGACION complementarios en el SITUR y la pagina web oficial de turismo, conforme a los parametros establecidos, entregando un
reporte de registros cargados/actualizados en SITUR y web, con evidencias (capturas y enlaces).
FEBRERO
PERIODO DEL INFORME 1 AL 28 DE FEBRERO N° DE INFORME | 1DE6
FECHA DE PRESENTACION: 2 DE MARZO N° DE PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL 54790686
ACCIONES FECHA DE EJECUCION RLCANCE (CUANTITATIVOJMPACTO (CUALITATIVO| LINK DE EVIDENCIAS
Gestion relevante
Acompafie el proceso de registro en la pagina para el apoyo al
VISITA TENJO a modo de induccion y apoyo 4 de Febrero 1 mejoramiento de los Obligacién 3
al SITUR procesos del SITUR
en Tenjo
Gestion relevante
Acompafie el proceso de autodiagnosticos a 2 para el apoyo al
operadores turisticos a modo de induccion y 12-14 de Febrero 2 mejoramiento de los Obligacion 3
apoyo al SITUR procesos del SITUR
en Tenjo
Registre 5 operadores turisticos en la Gestion relevante
pagina VISITA TENJO en respuesta a las para el apoyo al
llamadas, mensajes y correos enviados a 17-18 de Febrero 5 mejoramiento de los Obligacién 3
los operadores turisticos, apoyando asi procesos del SITUR
mismo con la toma de fotos. en Tenjo
. : Gestion relevante
Trabaje de mano con la profesional del
area de SITUR, apoyando las labores para eI. apoyo al
. L e 12-13-16-20- de Febrero 1 mejoramiento de los Obligacién 3
administrativas, organizacionales y de
empalme de bases de datos procesos deI'SITUR
en Tenjo
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OR ATO L
NUMERO DE CONTRATO (CPS)

OR [ A DAD

ONTRATO DE PR

A O [

IMCTT-CPS-158-2026

NOMBRES Y APELLIDOS DEL
CONTRATISTA

OBJETO CONTRACTUAL

JENNY MARCELA RAMOS PASTOR

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA FORMULACION, DISENO, DESARROLLO Y SEGUIMIENTO
DE PROYECTOS RELACIONADOS A LA GESTION CULTURAL Y TURISTICA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA'Y

TURISMO
ENTIDAD BANCARIA AV VILLAS [ TIPO DE CUENTA | AHORROS
NUMERO DE CUENTA 655830953
EMPRESA DE APORTES SALUD FAMISANAR rOND® DE PROTECCION
PENSIONES
COMPANIA APORTES ARL POSITIVA
OBLIGACION 4

NOMBRE DE LA OBLIGACION

Colaborar con el cruce y verificacion trimestral de bases de datos institucionales con Camara de Comercio de Bogota y
Hacienda Municipal, presentando un reporte de avance mensual y entregable consolidado trimestral del cruce de bases de

datos.
FEBRERO
PERIODO DEL INFORME 1 AL 28 DE FEBRERO N° DE INFORME | 1DE6
FECHA DE PRESENTACION: 2 DE MARZO N° DE PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL 54790686

NO

ACCIONES

FECHA DE EJECUCION

RLCANCE (CUANTITATIVdMPACTO (CUALITATIVO

LINK DE EVIDENCIAS

Se encuentra pendiente, ya que
actualmente estoy en proceso de
empalme y capacitacién para desarrollar
adecuadamente este apoyo trimestral

N/A

N/A

N/A

N/A




OR ATO D OR [ A DAD O WANEKOAD PR A O ] < O )26

NUMERO DE CONTRATO (CPS) IMCTT-CPS-158-2026
NOMBRES Y APELLIDOS DEL
CONTRATISTA JENNY MARCELA RAMOS PASTOR
OBJETO CONTRACTUAL PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A ITA GESTION PARA LA FORMULACION, DISENO, DESARROLLO Y SEGUIMIENTO DE
PROYECTOS RELACIONADOS A LA GESTION CULTURAL Y TURISTICA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURAY TURISMO
ENTIDAD BANCARIA AV VILLAS | TIPO DE CUENTA | AHORROS
NUMERO DE CUENTA 655830953
EMPRESA DE APORTES SALUD FAMISANAR FONDO DE PROTECCION
PENSIONES
COMPANIA APORTES ARL POSITIVA
OBLIGACION 5
Apoyar con la realizacién de los registros y el diligenciamiento de los formatos de operacidn turistica de prestadores de
NOMBRE DE LA OBLIGACION servicios turisticos locales y externos para actividades internas y externas, presentando una matriz mensual de registros y
formatos de operacion turistica diligenciados.
FEBRERO
PERIODO DEL INFORME 1 AL 28 DE FEBRERO N° DE INFORME | 1DE6
FECHA DE PRESENTACION: 2 DE MARZO N° DE PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL 54790686
ACCIONES FECHA DE EJECUCION ALCANCE (CUANTITATIVOJMPACTO (CUALITATIVO LINK DE EVIDENCIAS
Se encuentra pendiente, a la espera de que se
me habilite el acceso al Formulario de N/A N/A N/A N/A
Operaciones Turisticas.




OR ATOLL
NUMERO DE CONTRATO (CPS)

OR [ A DAL

O RATO DE F

IMCTT-CPS-158-2026

NOMBRES Y APELLIDOS DEL

JENNY MARCELA RAMOS PASTOR

CONTRATISTA
OBJETO CONTRACTUAL PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA FORMULACION, DISENO, DESARROLLO Y SEGUIMIENTO DE
PROYECTOS RELACIONADOS A LA GESTION CULTURAL Y TURISTICA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO
ENTIDAD BANCARIA AV VILLAS TIPO DE CUENTA AHORROS
NUMERO DE CUENTA 655830953
EMPRESA DE APORTES SALUD FAMISANAR rONDO DE PROTECCION
PENSIONES
COMPANIA APORTES ARL POSITIVA
OBLIGACION 6

NOMBRE DE LA OBLIGACION

Apoyar los procesos administrativos del area de turismo mediante correo electrénico, llamadas, mensajes y medios de
comunicacioén necesarios, garantizando la participacion del sector en las diferentes actividades.

FEBRERO
PERIODO DEL INFORME 1 AL 28 DE FEBRERO N° DE INFORME | 1DE 6
FECHA DE PRESENTACION: 2 DE MARZO N° DE PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL 54790686
N° ACCIONES FECHA DE EJECUCION JALCANCE (CUANTITATIVOI IMPACTO (CUALITATIVO) LINK DE EVIDENCIAS

Apoyé labores administrativas para el area
de la Subdireccion de Turismo, realizando

tareas de soporte y asistencia en la
gestion de la oficina, contribuyendo al
cumplimiento de los objetivos y metas
establecidos por la Subdireccién

18-19-23 de Febrero

Mejorar la eficiencia
administrativa y fortalecer la
gestion de la oficina,
desarrollar habilidades en
gestion administrativa y
comunicacion, y establecer
relaciones positivas con los
funcionarios

Obligacion 6
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OR ATO L
NUMERO DE CONTRATO (CPS)

OR [ A DAD O RATO D PR A O » R O 026

IMCTT-CPS-158-2026

NOMBRES Y APELLIDOS DEL
CONTRATISTA

JENNY MARCELA RAMOS PASTOR

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA FORMULACION, DISENO, DESARROLLO Y
SEGUIMIENTO DE PROYECTOS RELACIONADOS A LA GESTION CULTURAL Y TURISTICA DEL INSTITUTO MUNICIPAL
DE CULTURA Y TURISMO

ENTIDAD BANCARIA AV VILLAS | TIPO DE CUENTA AHORROS
NUMERO DE CUENTA 655830953
EMPRESA DE APORTES SALUD FAMISANAR rONDO DE PROTECCION
PENSIONES
COMPANIA APORTES ARL POSITIVA
OBLIGACION 7

NOMBRE DE LA OBLIGACION

I-°articipar en la implementacion de la actualizacion del inventario turistico de Tenjo, en concordancia a la
metodologia oficial del MINCIT, sus actualizaciones y el desarrollo turistico del municipio, realizando una entrega mensual
de los avances y coordinando acciones con en MINCIT para su validacion y aceptacion.

FEBRERO

PERIODO DEL INFORME 1 AL 28 DE FEBRERO N° DE INFORME | 1DE 6
FECHA DE PRESENTACION: 2 DE MARZO N° DE PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL 54790686
N° ACCIONES FECHA DE EJECUCION ALCANCE (CUANTITATIVOJMPACTO (CUALITATIVO| LINK DE EVIDENCIAS
1 Pendiente por capgmtamon a todo el N/A N/A N/A N/A
equipo.




OR ATO D
NUMERO DE CONTRATO (CPS)

OR ] A DAD 0 WANKOND PR A O ] R 0 )26
IMCTT-CPS-158-2026

NOMBRES Y APELLIDOS DEL

JENNY MARCELA RAMOS PASTOR

CONTRATISTA
OBJETO CONTRACTUAL PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA FORMULACION, DISENO, DESARROLLO Y SEGUIMIENTO DE
PROYECTOS RELACIONADOS A LA GESTION CULTURAL Y TURISTICA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO
ENTIDAD BANCARIA AV VILLAS I TIPO DE CUENTA | AHORROS
NUMERO DE CUENTA 655830953
EMPRESA DE APORTES SALUD FAMISANAR FONDO DE PROTECCION
PENSIONES
COMPANIA APORTES ARL POSITIVA

OBLIGACION 8

NOMBRE DE LA OBLIGACION

Brindar apoyo técnico, logistico y representativo en los eventos, comités, reuniones y actividades institucionales del Instituto
Municipal de Cultura y Turismo designados por el contratante o supervisor.

FEBRERO
PERIODO DEL INFORME 1 AL 28 DE FEBRERO N° DE INFORME 1DE6
FECHA DE PRESENTACION: 2 DE MARZO N° DE PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL 54790686
N° ACCIONES FECHA DE EJECUCION LCANCE (CUANTITATIV( IMPACTO (CUALITATIVO) LINK DE EVIDENCIAS
Comprender con mayor claridad la
_ _ _ _ cultura organizacional, los valores
1 Induccion y Bienvenida contratistas en el 2 de Febrero 100 institucionales y la dinamica de Obligacion 8
IMCTT 2026 trabajo colaborativo que caracteriza
al equipo.
Conocer de ormaintegral los
objetivos, las metas y la
planificacion establecida para el
periodo 2026, facilitando una
Primera Reunion de bienvenida, comprension de las
presentacion, plan de trabajo y responsabilidades individuales y N
2 cronograma con el equipo de turismo del 2 de Febrero 14 colectivas. Asimismo, fortalecio el Obligacion 8
IMCTT 2026 sentido de pertenencia al equipo,
promoviendo un ambiente de
confianza, colaboracién y
comunicacion abierta entre los
integrantes.
Reunion de socializacion de SITUR O%?;R%e; S:t::taégfgsslnrzgfw!?ass
. , liqacic
3 SITCATCeOIrSr'rF]IjrC])ity :/Is;:‘a;eg:ﬁas de la 6 de Febrero 6 proyectadas y Ia planificacion Obligacion 8
y 9 establecida para el periodo 2026
Entender como se desarrollan y cual
Reunion socializacion dudas de las es el plan de accion para el
4 obligaciones contractuales 9 de Febrero 9 cplimiento de las obllggc:lones Obligacion 8
contractuales del equipo, en
especial de mi area de trabajo.
Analizar de manera integral las
debilidades, oportunidades,
5 Socializacion matriz DOFA del plan de 10 de Febrero 15 for:ear:eezladsei:r?ligii?isst?cuoekl)nccall?en Obligacion 8
desarrollo turistico de Tenjo . . o =OHdacion s
promoviendo una visidbn mas critica
y estructurada de la realidad
territorial.
Se fortalecio el compromiso
institucional, la alineacion
Reunion con la Direccion y el equipo de estratégica y la motivacion del
6 | turismo del IMCTT sobre las metas y plan 11 de Febrero 17 equipo, sentando bases sélidas Obligacién 8
de desarrollo 2026 para una gestién organizada,
eficiente y enfocada en resultados
para el afio 2026.
Se genero mayor claridad y metas
Reunion plan de accion obligaciones aterrizadas para el entendimiento de L
! contractuales con la coordinacion 16 de Febrero 3 los procesos y acciones de las Ll penn
obligaciones contractuales
Se socializo el resultado del trabajo
realizado en equipo para el proceso
8 Reunion seguimiento plan de trabajo 18 de Febrero 3 del registro de los operadores Obligacién 8

SITUR y Pagina VISITA TENJO

turisticos en la pagina de Visita
Tenjo, se establecieron estrategias y
metas
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OR ATO D
NUMERO DE CONTRATO (CPS)

ONTRATO DE PR

A O [

IMCTT-CPS-158-2026

NOMBRES Y APELLIDOS DEL
CONTRATISTA

OBJETO CONTRACTUAL

JENNY MARCELA RAMOS PASTOR

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA FORMULACION, DISENO, DESARROLLO Y
SEGUIMIENTO DE PROYECTOS RELACIONADOS A LA GESTION CULTURAL Y TURISTICA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE

CULTURAY TURISMO
ENTIDAD BANCARIA AV VILLAS | TIPO DE CUENTA | AHORROS
NUMERO DE CUENTA 655830953
EMPRESA DE APORTES SALUD FAMISANAR FONDO DE PROTECCION
- PENSIONES
COMPANIA APORTES ARL POSITIVA
OBLIGACION 9

NOMBRE DE LA OBLIGACION

Las demas obligaciones que se requieran y le sean asignadas por el supervisor del contrato de acuerdo con la
naturaleza del objeto contractual y garanticen la ejecuciéon y cumplimiento del mismo

FEBRERO
PERIODO DEL INFORME 1 AL 28 DE FEBRERO N° DE INFORME | 1DE6
FECHA DE PRESENTACION: 2 DE MARZO N° DE PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL 54790686
N° ACCIONES FECHA DE EJECUCION LCANCE (CUANTITATIVOJMPACTO (CUALITATIVO] LINK DE EVIDENCIAS
Se logro apoyar el
equipo para que se
Asisti y participé activamente en sesion de vea robusto y
cartografia del area del SITCAT dando comprometido ante L
1 ideas y apoyo a los procesos de 12 de Febrero 12 los operadores SN
embellecimiento, cartografia y turisticos y diferentes
profesionales del
area
Se logro apoyar el
equipo para que se
Asisti y participé activamente en la salida vea robu.sto y
. . comprometido ante o,
2 de campo, la caminata exploratoria de 13 de Febrero 15 Obligacion 9
diagnostico en el territorio. .IO.S operaFiores
turisticos y diferentes
profesionales del
area
Se logro apoyar el
equipo para que se
Asisti al primer control politico del afo vea robusto y L
3 acompafando al equipo 20 de Febrero 12 comprometido ante S
los consejales de
Tenjo
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