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] _ FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMAGION GENERAL | N
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

contratsTA [ KAREN DANIELA CAMPEGN TREJOS Jo

CEDULA DE CIUDADANIA No. L 1.088.325.481 ] DE l PEREIRA }0

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 0000000049 | cewuer [ 3203805847 |

E-MAIL PERSONAL [ karen.trejos4@gmail.com fe

E-MAIL INSTITUCIONAL L karen.campeon @supernotariado.gov.co I‘

BANCO |  DAVIVIENDA e  NoDECUENTA [ 084200077372 | cA[ X |« cc.[ o

o CONTRATO ACTUAL 220 VALOR TOTAL DEL CONTRATO 20.603.520,00 |«
| 1227 | oe I 2025 e HONORARIOS MENSUALES 2.575.440, 00 .
El contratista debera prestar por sus propios medios y con plena autonima tecnica y administrativa, dentro del plazo
OBJETO DEL CONTRATO .
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. |
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | ALBA LUCIA GONZALEZ BEDOYA |«
CARGO DEL SUPERVISOR ( REGISTRADORA ORIP RIOSUCIO |
CDP No. 44725 ¢ CRP No. 193725 .
FECHACDH| 31/01/2025 | FECHACRH 24/02/2025 e
LUGAR DE EJECUCION Dd, ] 03 | 2025 |4-
CIUDAD RIOSUCIO U Dia Mes
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CALDAS . CONTRATO L3 | 11 [ 2025 |¢-
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Ao MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
S ERRHE ), (e ] [e]
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia A 0, BRORRIGATS:
Y/ORRORROGA [ | 11 | 2025 |¢- CDP No. 44725 .. CRP No. 193725
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Ao MESES  DIAS VA'-OR
PRORROGA [ 30 | 12 [2025 |« [ 1 Je[27]e [$ 4.893.336,00 |+
=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 2.575.440,00 |« ﬂ:j O e T T
VALOR TOTAL # DE DIAS r =] | |*| |
|ﬁ 2.575.440,00]] Aflo MES A COBRAR
DEL | 01 | 12 [ 2025 |p PAGONo. NoDiAs [ DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO

AL[ 30 J12] 2025 |«| 10 |« {30 1004 DICIEMBRE |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 -49 Int. 2
R e E.?é?::&’so
pe
correspondencia@supemo! Enado gov.co

Powered by Cs] CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

05-FR -01

Codigo: MP - GNFA-PO -08 - PR -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Verslién: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

PERIODO DE PAGO

30 [12] 2025 |

L10]

| DICIEMBRE |

Valor del Pago Razon Soclal Aporte
. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVA EPS « 125%
. FONDO DE PENSION 227800 PORVENIR « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . .
- LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA 0.522%
TOTAL APAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 92149415 |
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CON .496.
E TRATO $ 25.496.856,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 2.317.896,00 |« [[$  2.317.896,00 $ 23.178.960,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [ $ 2.575.440,00 l@ | $  4.893.336,00 $ 20.603.520,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO ([ § 2.575.440,00 ||« (| $  7.468.776,00 S 18.028.080,00
PAGO 04 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 |« || $  10.044.216,00 $ 15.452.640,00
PAGO 05 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 |« [| §  12.619.656,00 $ 12.877.200,00
PAGO 06 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 ||« [ $  15.195.096,00 $ 10.301.760,00
PAGO 07 VALORDEL PAGO |[ § 2.575.440,00 ||« || §  17.770.536,00 $ 7.726.320,00
PAGO 08 VALOR DELPAGO | § 2.575.440,00 [« (| $  20.345.976,00 $ 5.150.880,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 ||« [ $  22.921.416,00 $ 2.575.440,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO [ § 2.575.440,00 [« || $  25.496.856,00 3 -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «s c 3 -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO 1B 7 3 X
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO A E - $ =
PAGO 15 VALOR DEL PAGO s - $ s
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «s - $ z
PAGO 17 VALOR DEL PAGO “fs - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «|$ . $ E
PAGO 19 VALOR DEL PAGO |3 - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «ls - $ 2
Dia  Mes Afio
pe.[ 01 [12] 2025 | pacome. | _ DICIEMBRE |
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera 2.
Contactar al Grupo de Geslion Documental, una vez suscrilo el conlrato, a través del correo
electrénico soporte.documental@supemotanado.gov.co, con el propdsilo de elaborar el plan de
trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del
contrato, en concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad 3
organizar la documentacién asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacion, depuracién y foliacién de los
documentos. 4.
Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los lineamientos técnicos
establecidos por la entidad. 5. Realizar
adecuadamente el proceso de rotulacién de las cajas y carpetas, garantizando que la
identficacién sea clara y cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la
localizacién y conservacion de, los documentos.
6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestién documental. Esta actividad,
podré ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a
las directrices de la entidad. 7.
Garantizar |a calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestién Documental, cumpliendo
con los estindares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de los plazos
establecidos. 8. Asistir
a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con
el objeto del contrato 9. Atender todos
los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién Documental, garantizando
su cumplimiento en los . tiempos y condiciones establecidos por la entidad.
10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la
interrupcién de la prestacién de los servicios contratados.
11, Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principlos de la ética profesional.
12. Prestar en forma personal los serviclos profesionales por lo que no podré subcontratar la
labor encomendada,
13. Las demés funciones que el supervisor del contrato considere pertinente, conforme a la
naturaleza del mismo.

1. Se presenta informe de la ejecucién contractual de las
actividades realizadas durante el periodo comprendido desde

el 01 al 30 de diciembre del presente afio.
2. Durante este perfodo no se contacto al grupo de gestién
documental. 3.

Se realiza la organizacién de la documentacién asignada, de
acuerdo con los lineamientos establecidos en los procesos de
gestién documental de la entidad, incluyendo clasificacién y
foliacién, conforme a la normatividad archivistica vigente.
4. Se diligencié el Formato Unico de Inventario Documental
(FUID), asegurando que se completara con todos los campos
requeridos por la entidad. 5.
Se utilizaron rétulos con la informacidén correspondiente,
incluyendo nombre del expediente, fechas y cédigos para
facilitar su localizacién y conservacion.
6. En este periodo se realizé la entrega de 2 cajas, ya que al
momento de la clasificacién requiere tiempo para el retiro de
ganchos y demas actividades.
7. Durante este periodo se compleld a cabalidad los diferentes
procesos de gestién documental regidos por medio de las
diferentes directrices de la entidad.
8. durante este perpiodo final No se realizé la CAPACITACION
MENSUAL-PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL por
parte de Soporte Documental.
9. Al momento he estado con total disposicién a los
requerimientos que sean solicitados por el grupo de gestién
documental.

10. No se han presentado dificultades en la prestacién del
servicio.
11. Se ha cumplido con total compromiso el cuidar, proteger y
guardar la reserva de los documentos manipulados
salvaguardado bajo los principios de é&tica profesional.
12. He venido prestando los servicios profesionales de forma
presencial como se observa en las diferentes evidencias.
13, Durante este periodo no se me asignaron funciones
diferentes a las mencionadas en el contrato

como anexos,

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaclones con sus respectivas evidenclas en los cuadros como texto o Imagenes, favor colocarlas
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollc de las actividades asignadas para el presente perfodo, se deja constancia que el
(la) contratista KAREN DANIELA CAMPEON TREJOS identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.088.325.481 de PEREIRA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1227 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demés nommas técnicas exigibles.

@r@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

del CRP No. 193725 CDP No 44725
Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.575.440,00
Vailor on latras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTAY CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
: 00 CTVOS
Dia Mes Ano
DEL| 01 12 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | [ 12] | pacore | |
AL 30 [12] 2025 | |10 [ DICIEMBRE |
Para constancia se firma en RIOSUCIO alos 12 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
‘ SUPERVISOR

% D@M\(\&OP\

Firma"Supervisor
ALBA LUCIA GONZALEZ BEDOYA
REGISTRADORA ORIP RIOSUCIO

CONTRATISTA

v | —

Karen Dagela Cam peén’rm\os

Firma Contrafista
KAREN DANIELA CAMPEON TREJOS
Cedula de Ciudadania No
3 1.088.325.481 de  PEREIRA
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FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERIODO 010

01 AL 30 DICIEMBRE 2025

DATOS

NOMBRE CONTRATISTA: KAREN DANIELA CAMPEON TREJOS

No DE CONTRATO: 1227
PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DEPENDENCIA: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
SUPERVISOR DEL CONTRATO: ALBA LUCIA GONZALEZ BEDOYA

DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecucién del contrato:

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y
cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la
Direccion Administrativa y Financiera

Se presenta informe de la ejecucion contractual de las
actividades realizadas durante el periodo comprendido
desde el 01 al 30 de diciembre del presente afio.

2. Contactar al Grupo de Gestibn Documental,
una vez suscrito el contrato, a través del correo
electrénico
soporte.documental@supernotariado.gov.co, con
el propdsito de elaborar el plan de trabajo, que
definira las metas especificas y el cronograma a
cumplir durante la ejecucion del contrato, en
concordancia con los lineamientos y prioridades
de la entidad

En este periodo no se contacto al grupo de gestién
documental.

3 organizar la documentacion asignada de
acuerdo con los procesos de gestion archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los
procesos de clasificacion, depuracion y foliacion
de los documentos.

Se realiza la organizacion de la documentacion asignada,
de acuerdo con los lineamientos establecidos en los
procesos de gestion documental de la entidad, incluyendo
clasificacién y foliacion, conforme a la normatividad
archivistica vigente.

La clasificacion se realiz6 siguiendo la Tabla de Retencidn
Documental (TRD) aprobada por la entidad, organizando
los documentos por series, subseries, y afios.

Se realiz6 la foliacion continua de cada unidad
documental. El nimero total de folios asignados fue de
méximo 200. Se utiliz6 14piz mina negra, foliando en la
esquina superior derecha, segun lo establecido.




En esta actividad también se ejecuto el retiro de los
ganchos que soportan algunos documentos para evitar asi
accidentes al momento de organizar la documentacion en
las carpetas.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el
Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y caja,
asegurando el cumplimiento de los lineamientos
técnicos establecidos por la entidad.

« Diligenciamiento del Formato Unico de Inventario
Documental (FUID):

Se diligencié el Formato Unico de Inventario Documental
(FUID) para cada carpeta, asegurando que se completara
con todos los campos requeridos por la entidad.

En el FUID se registraron los siguientes datos: cédigo del
documento, nombre de la serie y sub serie, descripcion
fecha inicial y fecha final, soporte del formato y cantidad de
folios.

e De acuerdo a los lineamientos de la entidad en
este periodo no se ha realizado hoja de control ya
que las series documentales que se han
organizado son definidas como series
documentales simples y no conforman un
expediente por tal motivo no se realiza la
respectiva hoja de control, ya que esta solo se
aplica para las series documentales complejas.

5. Realizar adecuadamente el proceso de
rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando
gue la identificacion sea clara y cumpla con las
normas establecidas por la entidad para facilitar
la localizacion y conservacion de los documentos.

Se realizé el proceso de rotulacién de cajas y carpetas
asegurando que la identificacién de cada una sea clara,
legible y conforme a las normas establecidas por la
Superintendencia y Gestion Documental asegurando la
identificacion clara de los archivos fisicos.

Se utilizaron rétulos con la informacion correspondiente,
incluyendo nombre del expediente, fechas y cédigos para
facilitar su localizacion y conservacion. No se ha realizado
la respectiva rotulacion de carpetas ya que aun no se han
enviado a la ORIP.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de
archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelantandole todos los procesos
técnicos de gestion documental. Esta actividad,
podrd ser ajustada segun las necesidades y
prioridades del servicio e incrementarla conforme
a las directrices de la entidad.

Se realizd la organizacibn completa de una (1) caja de
archivo, aplicando todos los procesos técnicos de gestion
documental requeridos. Esto incluydé la clasificacion,
ordenacion, foliacién y demas actividades necesarias para
garantizar el adecuado manejo de la documentacion.

En este periodo se realizO la entrega de 4 cajas
correspondientes a boletines diarios, estos al momento de
la clasificacion requiere tiempo para el retiro de ganchos y
demas actividades.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada
proceso técnico de Gestion Documental,
cumpliendo con los estandares exigidos por la

Durante este periodo se completd a cabalidad los diferentes
procesos de gestion documental regidos por medio de las
diferentes directrices de la entidad.




entidad y asegurando el cumplimiento de los
plazos establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones
ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato

En este periodo No se realizé la CAPACITACION MENSUAL
PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL por parte de Soporte
Documental.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes

formulados por el Grupo de Gestion Documental,
garantizando su cumplimiento en los tiempos y
condiciones establecidos por la entidad.

Al momento he estado con total disposicion a los
requerimientos que sean solicitados por el grupo de gestion
documental.

10. Reportar oportunamente las dificultades,
novedades o cualquier otra situacion que genere
la interrupcién de la prestacion de los servicios
contratados.

No se han presentado dificultades en la prestacion del
servicio.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los
documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética
profesional.

Se ha cumplido con total compromiso el cuidar, proteger y
guardar la reserva de los documentos manipulados
salvaguardado bajo los principios de ética profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios
profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada.

He venido prestando los servicios profesionales de forma
presencial como se observa en las diferentes evidencias.

13. Las demas funciones que el supervisor del
contrato considere pertinente, conforme a la
naturaleza del mismo.

Hasta el momento no se me han asignado funciones
diferentes a las establecidas en el contrato.




ANEXO ACTIVIDAD 3







ANEXO ACTIVIDAD 4

FUID

[F4) FUID NUEVO - FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTALT (1) - Microsoft Excel — 'Y
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BOLETINES DIARIOS . ;

. rana0 [ e RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS N'1ENERO | 2019 | 1 | 2 |2019] 1 | 18 Fisico 1 1 A NiA
BOLETINES DIARIOS . ]

© 7.440.10 CUENTA PRODUCTO RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS N2 ENERO 2019 1 21 (2019 1 29 FiSICO 1 2 N/A N/A
BOLETINES DIARIOS . ]

" Tana0 | e RESUMEN DIARIO DE INGRESOS ¥ EGRESOS N'3ENERO | 2019 | 1 | 30 |2019] 2 | 1 FisICO 1 3 NIA NIA
BOLETINES DIARIOS . ;

" Tana0 | e RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS N1 FEBRERO | 2019 | 2 | 1 |2019] 2 | 12 FisICO 1 4 NIA NIA
BOLETINES DIARIOS . ]

b a0 [ e e RESUMEN DIARID DE INGRESOS Y EGRESOS N'2 FEBRERO | 2019 | 2 | 13 |2019| 2 | 22 Fisico 1 5 NAA NIA
BOLETINES DIARIOS - 5

- rana0 (e e RESUMEN DIARID DE INGRESOS Y EGRESOS N'3FEBRERO | 2019 | 2 | 25 |2019] 3 | 1 Fisico 1 5 HAA NIA
BOLETINES DIARIOS o <

2 Ta0a0 | e RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS N*1 MARZO | 2019 | 3 | 1 |2019] 3 | 7 FisIco 1 7 NiA NiA
BOLETINES DIARIOS . ]

= 7.440.10 CUENTA PRODUCTO RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS N2 MARZO 2019 3 8 |2019| 3 19 FISICO 1 8 N/A N/A
BOLETINES DIARIOS . ]

" Tana0 | e RESUMEN DIARIO DE INGRESOS ¥ EGRESOS N'3MARZO | 2019 | 3 | 20 |2019| 3 | 27 FisIcO 1 9 NIA WA
BOLETINES DIARIOS . ;

., Tana0 | RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS N4 MARZO | 2019 | 3 | 28 |2019| 1 | 4 FisICO 1 10 NIA NIA
BOLETINES DIARIOS . ]

. a0 [ RESUMEN DIARID DE INGRESOS Y EGRESOS N°1 ABRIL 2019 | 4 | 1 |2019] 4 | 9 Fisico 1 11 NAA NIA
BOLETINES DIARIOS - ;

. rana0 [ e RESUMEN DIARID DE INGRESOS Y EGRESOS N°2 ABRIL 2019 | 4 | 10 |2019] 4 | 23 FisicO 1 12 HAA NIA
BOLETINES DIARIOS <

" Ta0a0 | e RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS MARZO 2019 | 4 | 24 |2019] 5 | 2 FisIco 1 13 NiA NiA
BOLETINES DIARIOS
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El presente informe se firma, a los 12 dias del mes de diciembre del afio 2025.

1}\/61"*.\#\ _[);;-.m';,{{i C;,n' el

Karen Daniela Campedn Trejos
Contratista ORIP Riosucio



FORMATO: INFORME DE ACTIVIDADES TERMINACION CONTRATO

DATOS GENERALES

NOMBRE CONTRATISTA

Karen Daniela Campeon Trejos

NRO DE CONTRATO

1227 DE 2025

OBJETO DEL CONTRATO

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios
medios y con plena autonomia técnica y
administrativa, dentro del plazo acordado, los
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibira
por parte del CONTRATANTE unas sumas de
dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia a la que pertenece

DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
- DAF_GD

Fecha de diligenciamiento

12 diciembre de 2025

Motivo de realizacién del informe

Informe final de ejecucion del contrato

INICIO 04/11/2025
CONTRATO
PERIODO
PRORROGA| TERMINACION | 30/12/2025
CONTRATO

2. ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y

Financiera.

2. Contactar al Grupo de Gestiébn Documental, una vez suscrito el contrato, a través del
correo electrénico soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el propésito de
elaborar el plan de trabajo, que definird las metas especificas y el cronograma a cumplir
durante la ejecucion del contrato, en concordancia con los lineamientos y prioridades de

la entidad

3. organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion
archivistica establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacion,
depuracion y foliacion de los documentos.



mailto:soporte.documental@supernotariado.gov.co

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental
(FUID) correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los
lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando
que la identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la entidad para
facilitar la localizacién y conservacion de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300)
completamente organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestion
documental. Esta actividad, podra ser ajustada segun las necesidades y prioridades del
servicio e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestion Documental,
cumpliendo con los estdndares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de
los plazos establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién
Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos
por la entidad.

10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situaciéon que
genere la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada.

13. . Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinente, conforme a la
naturaleza del mismo.

3 ACTIVIDADES PENDIENTES

Alrededor de 21 cajas de referencia X-300 quedan pendiente por organizar las cuales
corresponde a boletines cuenta producto desde el 2012 al 2019 estos quedan
pendientes por foliar y rotular.

Los expedientes documentales correspondientes a boletines diarios desde el 2020
hasta la fecha, comunicaciones oficiales del presente afio, notas devolutivas entre otros
se encuentran sin carpetas ya que se realizo el debido proceso de consecucion de las
mismas y no habia en almacén, por lo tanto, al momento de la terminacion del presente
contrato estos documentos quedaron incompletos en su respectivo proceso de
rotulacion.




4. RELACION DE DOCUMENTOS (INVENTARIO DOCUMENTAL)

Se deja el registro que los diferentes expedientes documentales correspondientes a
registros de matriculas inmobiliarias, consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas y
recibidas, 6rdenes de pago, Expedientes, certificados, oficios, boletines diarios se
encuentran debidamente organizados tanto en cajas y carpetas, foliados y debidamente
ingresados en el FUID en su gran mayoria, el cual queda guardado en el computador
correspondiente a archivo de la ORIP Riosucio.

Adjunto link FUID cargado en la nube

FUID NUEVO - FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL1 (1) (1).xIsx

5. INVENTARIO FISICO

27 cajas de archivo debidamente foliadas y rotuladas en cajas y algunas en carpetas.

17 cajas correspondientes a boletines diarios foliadas y organizadas, rotuladas cajas,
MA&s no carpetas ya que no se contaba con ellas.

21 cajas correspondientes a boletines diarios 2012 a 2019 sin el debido proceso de
foliacién y rotulacion de cajas y carpetas, tutelas, notas devolutivas y testamentos sin
rotulacion de carpetas.

1 mouse DELL

1 teclado DELL

2 parlantes DELL

1 grapadora

1 perforadora GENMES 9608

2 saca ganchos
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6. FIRMAS

Nombre del contratista Firma: Fecha:

1/0\'&\*\ ID; zngcf . pec : Karen Daniela Campeon T. 12 dic. de 2025




2 Cédigo: MP - “PO.
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 6digo: MP - GNFA - PO

o B 08-PR-05-FR-03
\&7)
5uperintendenda de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

e —

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefor(a) KAREN DANIELA CAMPEON TREJOS, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 1.088325481 de Pereira, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1227 de 2025 realizé el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de diciembre.

Dependencia DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia | Mes| Ano Dia | Mes| Afo
Mes a cobrar Desde 01 12 12025 Hasta 30 12 | 2025
Valor Salud $ 178.000
Valor Pension $ 227.800
Valor ARL $ 7.500
Plar_1illa seguridad Pensionado / anexar resolucion
social
Numero de planilla 92149415
Periodo de la planilla Diciembre
Fecha pago planilla 05 diciembre
2025

Se expide la presente certificaciéon una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 12 dias del mes de

diciembre de 2025.
IR ADE&‘E’E@ERWSSR ; :

(Registrador ORIP Riosucio)

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N* 13 - 49 Interior 201
http:/Maww.supemotarado.gov.co
conespondencafsupernotanado gov.co
Bogotd D.C., Colombia

Powered by @ CamScanner
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03 compensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 1088325481 KAREN DAT’\F‘{'EJLSSCAMPEON coggﬁ(}ig\gﬁ#m 8592306 karentrejos4@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | - Independiente CALDAS RIOSUCIO NO 2025-12 2025-12 I 05/12/2025 92149415 $413.300
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPS041 NUEVA E.P.S. S.A. MOV 900156264-2 178.000 0 0 0 0 0 0 178.000 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | PasMora | cqiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
230301 Porvenir 800224808-8 227.800 0 0 0 0 0 0 227.800 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Coédigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacién Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 7.500 7.500 0 0 7.500 75 7.500 1
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
- - " I No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRPy Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 178.000 178.000
0 [) [ 0 [ 0 [ ) Pension 1 227.800 227.800
ICBF Riesgos Laborales 1 7.500 7.500
) [) [ 0 [ 0 [ ) ccF ) 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | | SENA 0 0 0
TOTALES 3 413.300 413.300

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién



o.:compensc:r ' miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2de 2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 1088325481 KAREN DAT’\F‘Q'EJLSSCAMPEON coggﬁ(}ig\gﬁ#m 8592306 karentrejos4@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAgEﬁﬁ;ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE 5 PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
SRS AR SUREEAL cODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO
ONICA |~ Independiente CALDAS RIOSUCIO NO 2025-12 2025-12 1 05/12/2025 92149415 $413.300
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES ccr PARAFISCALES
2] a8 HE é Koo Fondo %
. No. de AEHHHARANAAAR AR E P cod. . < | Voluntari | Voluntario | pensional . Icotizacion /| cod. z .| cedigo Aporte | 1BCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
No- 1 TiPo [ gentificacin UL 212 (2121 EL215)5 2 (B2 2 2 (7] 8135 | =| 3] 2 || are | 'BCAFP |cetzacion | oaitiado | Aportante de pensional de | COd.EPS | IBCEPS [\aiorupc | arL [ IBCARL [ & ) Cotizacion) “eop” | IBCCCR | “cop” | parafiscales [ SEna | “iceF | ‘Esap [ mEN
8 i|s|d g solidaridad 3
© o
1 | cc | 108325481 CAMPEON TREJOS KAREN DANIELA |59 [ 0 N 230301 | 1.423.500 | 227.800 3 0 0 3 EPS041 | 1423500 | 178000 | 1423 [ 1423500 | 1 | 7.500 3 3 ) 0 3 0 [)

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA S NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar

pago mensual del ahorro realizado. X
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta 'y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 12 dias del mes de diciembre de 2025.

Atentamente,
NOMBRE KJIQG D0n|e\q Co\mPQé(\ £y
cc (089325 HB1

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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—

DETALLE DEL DOCUMENTO

Identificacion del documento

| Descargar archivo ‘| Cerca

ID del documento 4D3B0B3EICADB39FBBESO720AF9011CC10E22C5B5C541314256182B9C882673E

Ubicacion  Archivo

\ Informacién del documento

EVIDENCIAS DEL 01 AL 30 NOVIEMBRE CONTRATO 1227-2025

Descripcion . snEN DANIELA CAMPEON TREJOS zip
Nombre EVIDENCIAS DEL 01 AL 30 NOVIEMBRE CONTRATO 1227-2025
KAREN DANIELA CAMPEON TREJOS zip
Tamafie 6436908
Estado No encriptado
Creado por Karen Daniela Campeon Trejos
Fecha de creacign 1 0ias de iempo ranscumido (27/11/2025 9:56:29 AM(UTC-05:00) Bogots,
Lima, Quito)
Documento usado en
Tipo Descripcion
Usuario Karen Daniela Campedn Trejos
Entidad Karen Daniela Campe6n Trejos
| @) volver | Descargar archivo ‘| Cerca

Proveedor Descargar  Detalle
Proveedor Descargar  Detalle
Proveedor Descargar ~ Detalle

| Borrar H Cargar nuevo |

ZH Evaluacién de la Entidad Estatal HZ




23 secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Documents/DocumentDisplay/Index?id=1599362929&processCo... Bg L2

—

DETALLE DEL DOCUMENTO

Identificacion del documento

| Descargar documento ‘| Ccerrar |‘

Informacion del documento

Ubicacién  Archivo

ID del documento DCC776C50A38D4FABI8DEN0S1EBO9E4DCEESENBSC16F9A2DFC3AGBEDAICE13BD

Descripcion
Nombre
Tamafio

Estado
Creado por

Fecha de creacién

iDocumento usado en

CUENTA DE COBRO DEL 01 AL 30 NOVIEMBRE CONTRATO
1227-2025 KAREN DANIELA CAMPEON TREJOS pdf

CUENTA DE COBRO DEL 01 AL 30 NOVIEMBRE CONTRATO
1227-2025 KAREN DANIELA CAMPEON TREJOS pdf

7824702
No encriptado

Karen Daniela Campeon Trejos

4 minutos de tiempo transcurrido (12/12/2025 11.09.34 AM{UTC-05 00)
Bogota, Lima, Quito)

Tipo
Usuario

Entidad

|Volver|

Descripcion
Karen Daniela Campeon Trejos

Karen Daniela Campedn Trejos

Descargar documento ‘| Cemar |v

Espafiol (Colombia) s~

018000-52-0808 www.colom|
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| Descargar documento || cerrar |A

DETALLE DEL DOCUMENTO

Identificacion del documento

ID del documento  8E5967047003F649A7 17B4BEBT188D37908C32758502E5F2B2ED1D1851FD3BF5

Ubicacién  Archivo

Infarmacién del documento

EVIDENCIAS DEL 01 AL 30 DICIEMBRE - CONTRATO 1227-
2025 KAREN DANIELA CAMPEON TREJOS zip

EVIDENCIAS DEL 01 AL 30 DICIEMBRE - CONTRATO 1227-
2025 KAREN DANIELA CAMPEON TREJOS Zip

Descripcion
Nombre
Tamafio 5555678
Estado Mo encriptado

Creado por Karen Daniela Campeon Trejos

4 minutos de tiempo transcumido (12122025 11:10:47 AM{UTC-

Fecha de creacion 05:00) Bogotd, Lima, Quito)

Documento usado en

Tipo Descripcidon
Usuario Karen Daniela Campedn Trejos
Entidad Karen Daniela Campedn Trejos




