
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 

No. De Contrato: CD-05-2026-2577 
 
Plazo de Ejecución - Desde:  19/01/2026- Hasta:  18/07/2026 
 
Nombre y Apellido del Contratista:  JENIFFER KATHERINE MARTINEZ RUEDA 
 
No. Documento de Identificación: C.C No.55.222.909 de Barranquilla 
  
Periodo:  Del 19 de enero al 18 de febrero 2026 
 
No. de Pago: 1 / 6 

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 
Obligación Contractual Producto 

 
Acompañar a los 
establecimientos educativos que 
soliciten apertura de grupos en 
jornada nocturna, mediante la 
revisión, organización y análisis 
de la información requerida para 
la evaluación de la demanda, 
considerando su impacto 
financiero y la viabilidad en 
términos de asignación de 
recursos, en el marco de los 
modelos educativos flexibles y 
del proyecto de prestación del 
servicio educativo. 

 Realicé Informe mensual de Consolidado Nocturna donde de acuerdo a la 
cantidad de estudiantes por ciclos se aprueban la apertura de grupos por 
IED 

 

 

 Actualicé carpetas drive de las IED que tienen metodologías flexibles 
donde reposa información como cortes o reportes mensuales de la 
metodología nocturna.  
 

 Se está realizando trabajo en conjunto para la planificación de las mesas 
individuales para las IED que tengan las metodologías que prestan el 
Servicio de Educación Formal para Adultos (Jornada Nocturna) 
aceleración, brújula y Grupos Juveniles. 

 

 
Participar en las mesas técnicas 

con establecimientos educativos 

que implementan modelos 

educativos flexibles, aportando 

 Asistí a reunión el 21 de Enero, en conjunto con calidad donde se 
desarrolló la planeación de la primera reunión con rectores y 
coordinadores de las IED que tienen modelos educativos flexibles. 

 
 



análisis de información con 

énfasis financiero, que permita la 

valoración y aprobación de 

grupos destinados a estudiantes 

en extraedad, en coherencia con 

la disponibilidad presupuestal y 

la sostenibilidad del servicio en 

el proyecto de prestación del 

servicio educativo 

 

 Asistí a reunión el 3 de febrero en conjunto con calidad donde se definió 
temas, organización y presentación de la primera reunión con rectores y 
coordinadores de las IED que tienen modelos educativos flexibles. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 Asistí a reunión el 5 de febrero en conjunto con calidad, GAD, rectores y 
coordinadores de las IED que tienen metodologías flexibles, donde se 
desarrollaron temas como ranking de matrícula, sus respectivos cortes, 
rango de edades, autorización de grupos, autorización horas extras de 
acuerdo a cada metodología entre otros. 

 

 
 
 

. 
Orientar a los establecimientos 

educativos que implementan 

modelos educativos flexibles en 

la consolidación y estructuración 

de la información necesaria para 

la elaboración de respuestas a 

PQRS y demás solicitudes 

relacionadas con la prestación 

del servicio educativo, 

incluyendo soportes financieros 

y de ejecución de recursos 

cuando aplique. 

 Actualicé informe y grupo wapp (datos de coordinadores) de las IED que 
aplican modalidad nocturna para la oportuna respuesta a las solicitudes 
relacionadas con la prestación del servicio. 

 Asistí a reunión el 27 de enero donde se orienta a la IED Murillo en 
conjunto con calidad donde se le brinda la información necesaria para que 
implemente en su IED la metodología brújula. 

 

 
. 
 
 
 



 

 
 

 

Acompañar a los 

establecimientos educativos en 

la implementación de estrategias 

dirigidas al acceso y 

permanencia de estudiantes en 

extraedad, mediante el análisis 

de datos financieros, 

necesidades de inversión y 

condiciones del servicio 

educativo, que permitan una 

adecuada planeación y 

optimización de los recursos en 

el proyecto de prestación del 

servicio educativo. 

 Descargué los reportes de las metodologías Brújula y Modalidad Nocturna 
de las IED que aplican con el objetivo de realizar seguimiento a los cortes 
de matrícula según metodología y analizar, verificar o validar para la 
aprobación y cargué de horas extras, lo anterior permite una adecuada 
planeación para la prestación del servicio educativo. 

 

 
 

 
 

 
Cumplir con las demás 

actividades que le sean 

asignadas por el supervisor del 

contrato, relacionadas con el 

seguimiento, control financiero y 

documentación de los procesos 

del proyecto de prestación del 

servicio educativo, garantizando 

el adecuado uso y trazabilidad 

de los recursos asignados. 

 Se brinda respuesta y orientación de las IED con modalidad nocturna que 
tienen solicitudes de cupos. 

 
 

 

 

 
Anexos 

1. Formato de interventoría firmado por el supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios de salud, pensión y ARL del periodo, según las 

obligaciones del contrato. 
 

 
JENIFFER KATHERINE MARTINEZ RUEDA 
Contratista 


