MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION

Cédigo: GCT-F-76
Version:01
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1. DATOS GENERALES
FECHA DEL INFORME: 26/02/2026
PERIODO DEL INFORME: DESDE: 26/01/2026 HASTA: 25/02/2026

2.

INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO
(incluir el nimero del proceso en
Secop)

CONTRATO-1067 del 22 de enero de 2026, Proceso No
CD.1118-2026

PUBLICADO EN (Marque con X) SECOP | O SECOP I X

CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LINDA MARCELA PEREZ TORRES

No. DE IDENTIFICACION 1.122.135.589

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN

DESARROLLO DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO DE
LOS PROCESOS DE DIFUSION Y PROMOCION DE LOS
PRODUCTOS Y SERVICIOS CATASTRALES A ENTIDADES
TERRITORIALES DEL NIVEL MUNICIPAL,
DEPARTAMENTAL Y NACIONAL.

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION: (De
todos los que haya tenido, empezando
por el vigente)

OLMEDO MONTOYA MIRANDA - 16.255.806

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los que
haya tenido, en orden empezando por
el vigente)

22/01/2026

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (letras y
numero):

TRECE MILLONES DE PESOS MCTE. ($13.000.000)

PLAZO DE EJECUCION:

CINCO (5) MESES

FECHA DE INICIO:

26 DE ENERO DE 2026

FECHA DE TERMINACION:

25 DE JUNIO DE 2026

MODIFICACIONES:

CESION: FECHA:
VALOR DE LA (S) ADICION(ES): N.A FECHA: |NA
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:
(INICIAL + ADICION)
PRORROGAS: N.A | FECHA: [ N.A
TOTAL PLAZO DE EJECUCION
(INICIAL + PRORROGAS)
SUSPENSIONES: FECHA:
REINICIOS: FECHA
OTRAS MODIFICACIONES: FECHA
DESCRIPCION:

NUEVA FECHA DE TERMINACION
DEL CONTRATO:
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3. INFORME DE ACTIVIDADES:

Actividad No 1.

ESTABLECER LA OBLIGACION: Manejo de medios de comunicacién (Publicacién en
Radio, Impresa, Redes Sociales, Correos Electrénicos y otros) y actualizacién de los
contenidos de las plataformas publicitarias: pagina web, en las plataformas “X”, Instagram,
Facebook, entre otras, incluyendo la grabacion, edicion, disefio y publicacién, en
desarrollo del proyecto FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE DIFUSION Y
PROMOCION DE LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS CATASTRALES A ENTIDADES
TERRITORIALES DEL NIVEL MUNICIPAL, DEPARTAMENTAL Y NACIONAL.

Descripcién del avance: Se socializo con el personal que ingreso a la Direccién de Difusion
Catastral las paginas web de la Secretaria de Catastro y Espacio Publico, se indicé la importancia
de la difusién de las publicaciones cargadas en cada una de ellas, como también se indicé la
participacion que realiza la Secretaria en diferentes eventos como Social al Barrio y Casadela
justicia donde se debe llevar el portafolio de servicios de la Direccién.

Actividad No 2.

ESTABLECER LA OBLIGACION: Proyectar y responder dentro de los términos de ley,
solicitudes de PQRSD, garantizando el debido proceso, previo el visto bueno del abogado
de la Direccién, sl se requiere. Igualmente expedir productos ca!astrales. vgriﬂcando el
cumplimiento de la normatividad vigente y conforme a la asignacién y necesidades de la
operacién, en el desarrollo del proyecto fortalecimiento de los procesos de difusién y
promocién de los productos y servicios catastrales a entidades territoriales del nivel

municipal, departamental y nacional.

Descripcion del avance:

Se dio respuesta dentro de los términos a los diferentes oficios asignados, de solicitudes de la
comunidad y ofras entidades o dependencias, los cuales se enviaron a los cormreos
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correspondientes, asi mismo se escanearon y se cargaron al drive de la direccién.

B 1702-00015
B 170200016
B 1702-00017
B 170200045
B 1702-00049
B 1702-00056
B 1702-00068
B 1702-00070
B 170200084
B 1702-00095

B 1702-00099

B 1702-00100

B 1702-00102

DE WiLL Catns GTAA ey MUPECIMIO D WILL Comm GTAPLE
EMOCESE B e | )
et s Lo o SSERTT b ‘ i
: A TPLARTILLA SOLL LD Dok
MMNJI.I-II! g 2 - ,_:.Jmmulmhuuru P
— -

e et ey ppr——r
e 1 —

3 mpota o S o S s m—— R e e A S
ke et D e ———
B AR § 0 WS MOMTONA Trsidal see ST G e LA 3 8 TR 8 S S § SR
e g i s Wt
T T
- — - - -

- e Lt A8
tnlh!mrnma“mm‘mﬂ. My
B St i et
R o .00 e ity frs b, o Sl = f B 8, (2 5 1
e — Bk o s, B s —--—--—m-c-—-nm-
s o
a7 - o — s s s, e (s ] dn R S 1) e e iy S | o i
b e 0§ | i 5.3 0 Rk 1345 8 S, i L e -
i L S— i S --—nz.-a-——u—-— B i B e AR, G G B g A Nan -
e - O ot LY L mas b i ] e berte s
-“-o--—‘-u-—_;—-—---_-ni Pm- LS e - - -
[rem——_
Cormm——
P e i v S | e b i i
B e e e m“-ﬁammcmo-—adi }“ 5
D B e - a.—----zLf e (ot — —— =z
L A it o
4 Pl b p et ks 15 e G PO . -—-m O YA LA
3 ks Dwail i Ceder Lo
b — ] —— - {—— —— - pe e
sl ekt o o P I L _ ]
B i et e - T 2 T o ]
B 4 hs tne | B st Bk § Bt 3 I R G LT I |
A ) e B § e el it 0 b Sl | ot e e =
P . g ——— i b — . W W Bnae bam o ] -
mob“v'n‘w-lnhﬂtm iy i A )
ol ket et R --: Vi e DT D o
N e L
e e e e e o Vo b s st
— - — —— e e e § 00 e g § 8 Wty i
e et e T L e L [~
-n
- -
-.--.'h—.' - - -
-‘.aﬁu;.-‘-;ﬂ: :;L.—.-.
! lgqo--ﬁ——-— e
- e -

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cédigo: GCT-F-76 |
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Versién:01

Fecha 13/06/2025

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION .
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO ALA | P4gina 4 de 11
GESTION

SECRETARIA
CerLsNl
¥ CAIASTRO ¥ T
[SPACID DN ICD | BRVEERCLASTEL
| (ET TR |

ra2moeTe
Visrcenon, 0 ée feowrn 2073

Sefena
GARRIELA CONTRERAS CARAS

BgcaDC
Anunio: Respuens 2w scloosd de generacda de ceicescs catvsales Padicido 300 ded
mouza

CerdM save,

En wencin &t wliru T ) ssot s ewi
0 ol penie come, donds 0 loe o avsike peron MOE
asoedan| )

Moy perilecs nbrma auela Catmnire y Eaps

0001 ded 13 de e o de 1078, medarts I8 cus W Y =

" del 28 o v MIL . Vgseria

T )22 vuspweden ot b ™ ol ke (il CARIEADARY
o npliquen endects 0 L s cbabd [ ) md coarg 1) 430F @00 gr a0 B

I o o o 37 o mreren g3 JO13 @l 00 0O bomas hasle o 2
13w Aptowep o JOG5 0273 2358 o % grow, ba reaistacin sard 8 partr el 1 de febvers
e FUBE Comhates ¥ yads ipral Lamey
wigral

e
o lebrna g i20

i
[V =
[ Freras Lurs AR5 Cdurr 3 S LA Sw | Prerecnm

Cistret, Livca WMawws Peere Fracs,

R
o Pkl S50+ -
0w e R # T A eV B

Whmemea WL (e )

Se brindo induccién al personal que ingreso a la Direccion sobre el acceso a la plataforma SIG,
para descargar las plantillas aprobadas por calidad para dar respuesta a las solicitudes de la
comunidad y demés entidades, se indico la forma en que se deben diligenciar los formatos seg un

la solicitud recibida.
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Actividad No 3.

ESTABLECER LA OBLIGACION: Apoyar técnica y operativamente el proceso de tramites
y organizacion de documentos de archivo y hacer seguimiento a las encuestas de
satisfaccion al cliente, al igual que asistir a las soclalizaciones, reuniones, comités
técnicos y demas actividades programadas oficialmente para garantizar el cumplimiento
de los objetivos del proyecto, cuando sea convocado o asignado por la direccién ylo
Despacho de la secretaria.

Descripcién del avance: Se realizo jomada de archivo, en la cual se organizaron los expedientes
de los certificados generados en el centro de operacion catastral.

Asisti a reunion de seguimiento a los procesos de archivo de las vigencias anteriores y de la
presenta vigencia, de las diferentes direcciones de la Secretaria, donde se establecié lo que cada
direccion debe llevar a cabo frente al manejo del archivo.
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Asistl a induccié_n regl’izada al equipo de Difusion Catastral, donde se indicaron los diferentes
procesos de I'a Dlrecc[qn. el proceso de generacidn de productos catastrales, el manejo del drive,
cargue de la informacion y las plantillas designadas para respuesta a oficios segun sea el caso.

Actividad No 4.

ESTABLECER LA OBLIGACION: mantener permanentemente actualizada la base de datos
del drive mediante escaneo y cargue de documentos relacionados con las solicitudes
presentadas por la comunidad.

Descripcién del avance: Se realizo el cargue de los oficios generados al drive de la Direccién

de Difusion Catastral y de los comprobantes de envio a los respectivos correos de los salicitantes.
Lo cual se puede verificar en el link: OFICIOS 2026
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Se aplicaron 21 encuestas de satisfaccion, a las comunidad solicitante de productos catastrales,
las cuales fueron cargadas en el link SIG-15-V4 ENCUESTA DE SATISFACCION AL CLIENTE

2026.

Encuestas anteriores al cargue:

DEPENDENCIAS Record'Count
1. DIRECCION DE DIFUSION CATASTRAL
ALCALDIA DE VILLAVICENCIO SECRETARIA oo
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CERTIFICACION JURAMENTADA

Comoe contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacién relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del contrato que se relaciona en numeral 2 del presente informe.

LtHNDAMARCELA PEREZ TORRES
C.C. 1.122.135.589

4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 22/01/2026 y en plataforma SECOP Il, se
me designé como SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en atencién a los articulos 83, 84 y siguientes de la
Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervisién

vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Numero Fecha Identificacién Concepto Valor total
Registro RP presupuestal: RP
Presupuest (rubro)
al (RP)
1090 22-01- | 0401-2 SERVICIOS PRESTADOS A | $13.000.000
2026 3.4,06.1003.01.232.0 | LAS EMPRESAS Y
2.008- SERVICIOS DE
202400000003583- PRODUCCION.
1.2.4.3.03-92 RECURSO DE LA NACION -
DESTINACION
ESPECIFICA.
SGP LIBRE INVERSION
CLASIFICADORES
04060406005-85999-
202400000003583-
210150001-1.2.4.3.03-0-0.
VALOR TOTAL: TRECE MILLONES DE PESOS MCTE. $13.000.000
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4.2 BALANCE FINANCIERO. El siguiente es el balance financiero de ejecucion contractual,
corresponde al PAGO N°.1 de 5.

Concepto Valor
2 | VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $13.000.000
VALORES PAGADOS $0

VALOR
[inc{ujrﬁviﬁ?:;igglq EL PRESENTE INFORME $2.600.000
d |SALDO PENDIENTE POR PAGAR $10.400.000
Saldo a favor del municipio (en el dltimo periodo de cobro) N.A.
f | Valor total a liberar del RP (en el tltimo periodo de cobro) N.A.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifiqué
el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pension y ARL)
correspondiente al periodo, asi:

Mes Cotizado Fecha de Ndmero de IBC* Valor Valor Valor
Pago Planilla comminaue | PAgado | pagado en pagado
cla a panila en PENSION* en
eapores) | SALUD* ARL*
ENERO 27-02-2026 9500426739 | $291.818 | $36.500 | $46.700 $1.600

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud, pensién y Fondos de
Seguridad Pensional estén calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales,

OBSERVACIONES: N/A

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos
y documentos y demas informacién manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion
(la informacién completa de la ejecucion debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar

CD con la informacién).
OBSERVACIONES: N/A
4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestion de la siguiente manera:

Sistema de Cumplié / No
Gestion aplicable Requisilo Cumplié
Usé la documentacidon vigente establecida aplicable el i
Galidad desarrollo de las obligaciones contractuales. Cumplio
Seguridad )
S a?u d8n J Participd de las actividades programadas en SST. Cumplio
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Trabajo Realizd las obligaciones contractuales utilizando los
elementos de protecciébn personal o protocolos de Cumplié
bioseguridad.

En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos Cumplié
necesarios.

La documentacion que genero el contratista esta acorde a los
Documental lineamientos nommativos en materia archivistica y politica de Cumplié
gestién documental de la entidad.

Se manejd reserva de la informacion utlizada para el

f.;egyndad y desarrollo de sus obligaciones. Cumplié
Privacidad de la - 3 : ; T : -
Informaditn Se garantiz6 la integridad y disponibilidad de la informacién Cumplié
generada de la gestion contractual. P
Kt Amibiente El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a Cumpli

los lineamientos normativos vigentes.

NOTA: Se puede modificar esta informacion acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacion del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacidn.

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION
EXCELENTE El contratista super6 las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 servicios.
UENA El contratista cumpli6 las especificaciones técnicas establecidas de los productos
8 0 servicios.

El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no son
graves, ni se considera que incumplié el mismo.

El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades graves y se
NO CUMPLE considera que incumplié el mismo.

REGULAR

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION

CUMPLIMIENTO (onrtunida_d_ en la entrega de los productos O servicios; BUENA
Atencién a compromisos adquiridos)

CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y BUENA
expectativas contractuales)
COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) BUENA

EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio BUENA
suministrado)
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios de apoyo a la gestion No. 1067
de 2026 certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del
contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe que corresponde al
PAGO N°. 01, equivalente al 20% de ejecucién, asi mismo, las relativas al pago de seguridad social
integral y a los principios de transparencia propios de la gestién administrativa y contractual, confirmo
que fue verificada la publicacién en SECOP del presente informe y demas documentos aprobados,
razoén por la cual se autoriza el pago por el valor de $ 2.600.000.

oz

=

NOMBRE DEL SUPERVISOR: OLMEDO MONTOYA MIRANDA
CARGO DEL SUPERVISOR: DIRECTOR DE DIFUSION CATASTRAL
SECRETARIA U OFICINA: SECRETARIA DE CATASTRO Y ESPACIO PUBLICO
TELEFONO DEL SUPERVISOR: 3124587950
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