MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA DC:“E;: ":_r - GNFA-PO -08-PR -
Superintendencia de [“proceso: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro
R b PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. . o FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL - . A "&%
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA ~ | SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS |¢

CEDULA DE GIUDADANIA No. | 55.085.557 | oE | GARZON e

CADIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 ! CELULAR | 3145662601 | *

E-MAIL PERSONAL | sagalvizl@hotmail.com o

E-MAIL INSTITUCIONAL L sandra.rofas@supernotariades.gov.co |¢

BaNcO |  DAVIVIENDA _ Je  NoDECUENTA [550488406891439 ca[ X J¢  cc[ e
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 21.427.680,00 ||«

' | 1497 | oE{ 2026 N HONORARIOS MENSUALES || § 2.678.460,00 !«

PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONCMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA DENTRO DEL

OBJETO DEL CONTRATO |[PLAZO ACORDADO 10S SERVICIOS Y/O ACTMIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE|@

CONTRATO.
NOMBRE SUFERVISOR DEL CONTRATO [ ' LIDA MARCELA FERNANDEZ REYES |&
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA SECCIONAL |e
—_— —_——
CDP No. 49026 # CRP No. 158626 .
FECHACDR 28/01/2026 | FECHACRY 30/01/2026 FECHARPROBACION i Mas  Afo
LUGAR DE EJECUCION I___D:I'
CIUDAD GARZON o Dia Mes Aiio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO HUILA . CONTRATO | 29 | 09 | 2026 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia _ Mes  Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO [ 30 [ o1 [ 2026 s - o[ ]
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA N°"D .
Yiop
[ 3 w— T —"
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes Ao MESES  DIAS VALOR
PRORROGA [ ] [ e . |___| . | JC
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR " $ 89.282,00 ||t >  Nodefactura
VALOR TOTAL # DE DIAS [ ]+ |«
" $ 89.282,00 ” Dia Mes Afio MES A COBRAR.

DEL| 30 [01] 2026 l« PAGONo. NoDias ENERO
PERIODO DE PAGO

AL| 31 [01] 2026 | O1 o[ 1] 3% ENERO
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Codigo: MP - GNFA-PO -08 -PR -
05-FR-01

Superinte‘ﬁdencia de . [
Notariado v Registro PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2

M — PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 -01-2025

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 7400 NUEVA EPS SA « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE o
2. FONDO DE PENSION 9500 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA a i6%
ASEGURADORA DE RIESGOS : L 5
3. LABORALES {ARL) 500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 17.400 PLANILLA DE PAGO No. 8640266765 | .

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $  21.427.680,00 ‘;ﬁh‘m{:gg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 89.282,00 fl& ]| $ 85.282,00 $ 21.338.398,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO L]

PAGO 03 VALOR DEL PAGO ]
PAGO 04 VALOR DEL PAGO &
PAGO 05 VALOR DEL PAGO .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO [
PAGO 08 VALOR DEL PAGO [
PAGO 09 VALOR DEL PAGQ [
PAGO 10 VALOR DEL PAGO L
PAGO 11 VALOR DEL PAGO L]
PAGO 12 VALOR DEL PAGO L'
PAGO 13 VALOR DEL PAGO -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO ]
PAGO 15 VALOR DEL PAGD -
PAGO 16 VALOR DEL PAGD ]
PAGO 17 VALOR DEL PAGO L]
PAGO 18 VALOR DEL PAGO a
PAGO 19 VALOR DEL PAGOD L]
PAGO 20 VALOR DEL PAGO ]
Dia Mes Afio

PERIODO DE PAGO pEc] 30 |01} 20%6 | pagomo. | ENERO

a| 31 Jo1] 2026 | [o1] [ ENERO
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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP-GNFA-PO-08-PR- |
05-FR -01

MNotariado v Registro

Superintendencia de | procEs: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versidn: 2

- PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIGN DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS.

1,Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta Jog lneamientos establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiara 2,
Receptionar los docymentos radicados en Ja ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establesidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora diligenciando y firmande el formulario de control de turnos de linea de
produccién. 3. Organizar ta documentacion de acuerdo a Yos principios de prioridad y rango
estatlacides en la ley 1579 del 2012; como es, refirar el material abrasivo da los documentos
por tumo, ordenar el turno, disponer los dosumentos del lumo en carpeta independiente para el
inciio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo ( Alistamineto los dosumentos)
4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayer e identificar los
tumos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en e! SGD-IRIS, Segunda fase:
buscar el tumo en ef sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formutario de calificacidn o formulario de
correccitin o nota devolutiva o mayor valor (segin sea ef caso); por uitimo, se debe buscar por
sistema SGD-IRIS el turno asignade en radicacién y adjuntar, realizar verificacién completa
{Digitalizacién los dogumentos, primera fase) 5. Verificar ef tumo da) documente fisice, contra el
fumo e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginacidn para garantizar la calidad del documento. 6, Asociar un tipo docuental a cada
imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la indexacidn) 7. Validar que el recibo de caja
fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo,
paginado, y la tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamienta {Tipificacién del
documento) 8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al tuma
respsctivo en el archivo temporal,en orden da tumo, clasificande los documentos en turnos
devueltos y los de mayor valor, Mientras dura ef tramite internc, diligenciar al formato de
prestamos y consultas {Armado d e docuemntos) 9. Ubicar el documento generada por la ORIP
una vez generada la segunda digitalizacién, como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacion, nota davolutiva, formulario de correccion y/o mayer valor, este documento se anexa
al tumo clasificando los turnes del documento identificados como: dewultos y mayer valar
ubicandolos en e area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos|
clasificados o cormegidos; se procade a ubicar y retirar del archivo lemporal la documentacion y,
separar la copia con dastino a registro ¥ la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o
formularic da correccisn a cada paquets, se enfrega a ventanilla el identificado para &l usuario:

e inventario. (Disposicién y armado del tramite registrat) 10. Diligenciar los informes; Anexo No 2
, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica
entregada por la SNR para dseempenar sus funciones, formato unice de inventario documantal
FUID, formato excel dando cumplimiento a la Ley General de Archive. (Entrega del archivo en
excal y PDF) 11. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la
sjecucién de! contrato. 12.Mantener plena raserva y confidencialidad de la informacidn que
raciba para el cumplimiento del contrata, 13. Recibir, identificar, radicar,clasificar. distribuir,
conirolar y entregar los documentos ingresados para registro © correccion en caja o en la
ventanilla comespondiente. 14. Realizar la sistematizacidno digitalizacién de los documentos
que se requisran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en
caja ¢ en la ventanilla correspondienta. 35. Digitalizar las actuacicnes administrativas una vez
se encuentre ejecutoriada la decisién. 16. Aplicar & acuerdo 042 de 2012 del Archivo General
de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige ta materia.
17. Apoyar las funciones de arcivo misional, administrativo y demés, cuando la oficina de
registre de instrumento publico no cuente con apoye de gestion documental, 18, Apoyar en la
gjacucion y el contral de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimisnto a las metas
propuestas. 19, Acreditar su afiliacion a una Entidad Promolora de Salud {E.P.S}, a una
Administradora de Fondeos da Pensiones (A.F.P) y a una Administradera de Riesgos Laborales
(AR.L}) ¥ encontrarse al dia en el pago da los respectivos apories.. 20. Las demas que el
supervigor del ¢ontrato consideren pertinentes a 'a naturaleza del contrato,

el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en ol area fisica definida, para armadol

1 Archivar en forma ordenada los documentos sujetos a
registro con su respectiva copia de la decislén regstral. 2
Apoyo en el proceso de digitalizacién de Jos documentos de

antecedentes

registro de instrumentos publicos para surir &l proceso de
calificacion.3.Llevar el procese de segunda digitalizacén por|
meadio de REL,

registrales que se radigusn en la coficina de

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como taxto o imagenes, favor colocarlas

COmMo anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA [CO19%: WP - GNFA - PO - 08 -PR -

Superintendencia de | oparesn. EJECUCION PRESUPUESTAL |Versidn: 2
Notariado vy Registro

- PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24- 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

‘4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficado e! desamollo de las actividades asignadas para e! presente periodo, se deja constancia que el
(la) contrafista SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS idenfificado {a) con cedula de ciudadania
No 55.065.557 de GARZON cumplié sasiifactoiamente con el objeto y obligaciones
del contrato de FPrestacion de Servicios No 1497 de 2026 conforme  las  normas,  especificaciones, procedimientos,
y dem&s normas técnicas  exigibles.

del CRP No, 158626 CDP No 49026

Se autoriza el pago por la suma de - $ 89.282,00

Valoren letras:  (OCHENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS QCHENTA Y DOS PESOS MCTE

Dia  Mes Afio

oeL[ 30 [OT] 20%6 |  pacone.

PERIODO DE PAGO

AL | 31 [01] 2026 | [o1] [ ENERO |
Para constancia se fiima en GARZON alos 02 dias del mes de MARZO de 2026
SUPERVISOR

Figna Shipervisor
LIDA MARCELA RERNANDEZ REYES
REGISTRADORA SECCIONAL

comriml'sm

Endn Pabmcnn Adjes
Firma Contratista
SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS
Cedula de Ciudadania No
55.065.557 de  GARZON
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MACROPROCESQ: Gestion Contractual PR-01-FR-02

Cddigo: MP - GNCT - PO -01 -

. i . PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Version: 02
Superintendencia de ejecucién y liquidacion de procesos contractuales

Notariado y Registro [ Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
U servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1497 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS
CEDULA DE CIUDADANIA: 55.065.557

FECHA DE INICIO: 30 dg enero del 2026
FECHA DE TERMINACION: 29 de septiembre del 2026
PLAZO DE EJECUCION: OCHO (8) MESES (0) DIAS

El dia 30 de enero del 2026 en la ciudad de Garzon Huila se reunieron LIDA
MARCELA FERNANDEZ REYES en su calidad de supervisor del contrato y
SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIZ en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1497 del 2026

Se firma en Garzén Huila para los fines pertinentes el dia 30 de enero del 2026.

| ] Sondimn  Picin  RoTas
LIDA MAF\‘\ ELA FERNANDEZ REYES SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS
Registradora Beccional 55.065.557 De Garzén

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. — Colombia
htip:ffwww.supernotariado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

—

Cédigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Versidn: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/Qct/2025

DOCUMENTQ COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYQ_A_LA_GESTION No 1497-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y SANDRA PATRICIA RQJAS GALVIZ

Contrato Nimero 1487 | Vigencia: | 2026
Entidad contratante: [SUPERINTENDENCIA DE NOTARIACO Y REGISTRO
Nit: £99.999.007-0
Crdenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIZ
Identificacion: Cédula de Giudadanla INo. I £, 065,557
Servicios: SERVICIOS_DE_AROYQ_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales; DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA ¥ OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESDS M/CTE ($ 2678450.0)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GOD
Hea PAA; 1689
CLAUSULAS DE CONDICICNES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios yo actvidades
1} Objeto: enunciadas a lo fargo del presente cantrata. Gome contraprestacion recibiré por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ACMINISTRATIVO
2) Lugar de E[ecucién El lugar de ejecucion del contrate serd en: ORIP- GARZONORIP- GARZON, NIVEL: REGIONAL ANDINA {O en el lugar que por necesidad del servicio sa requiera)
El términa de ejecucidn def presente contrato serd de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre do 2026,
3} Plazo:

En todo caso, su ejecutibn se establecerd a partir de fa suscripeidn del acta de inicio entre el Contratista y ! Supervisor, previo cumplimiento de fos requisitos de
pesfeccionamianto y legalizacién del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

QBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucion contractual ¥ cuenta da eobro de manera mensug), tenisnde 8n cuenta los lineamientos establecidos por la Direccidr
Administrativa y Financiera.

2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP qua ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas esteblecidas en registre de los sistemas FOLIO
yio SIR, con una periadicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de tumes de lalinea da produccion,

3. Oroanizar la documentacién de acuerdo con los principics de prioridad y rango, establecidos en el Ley No. 1579 del 2012; como es, tetirar el material abrasivo de lo.
decumentes par tumo, ordenar el lumo, disponer los decumentos del lumo an capata independiente para ¢l inicio de la elapa do digitalizacion de acusrdo cen el
instructivo (Alistamiente los documentos).

4. Tomar cada una de las carpetas por tumno de radicacion da menor a mayor a identificar los furnos de nueva entrada para referenciar el tumo anterior en el SGD-IRIS
Segunda fasa: Buscar el turno en ¢! sistema (SGD-IRIS), digitalizar el formulario de calificacién o formulario de comeccion o nota davolutiva o mayor valor {segin sea
el caso); por Uitimo, se debe buscar por al sistema SGD-IRIS e} turno asignado en radicacién y adjuntar, realizar verficacién complota (Digitalizacion los documentos, |
primera fase).
5. Verificar el tumo del documento fisico, cona el tumo & imagenes que aparacen en el sistema SGD-IRIS, eliminar las hojas en bfanco y validar la paginacién parg
garanlizar la calidad del documento.

6.Asaciar el po documental a cada imagen; indexar el documento al 100%.
7. Validar que e} recibo de caja fislco colncida con ef tumo dsl documento digitalizads ¥ los dalos basicos. Asf misme, verificar el consecutive, paginade v la tipificacior
dela cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacién del documento).

8. Organizar o] documanto como fue reciblde en ventanilla, de acuardo al turno raspectivo en el archivo temporal, en orden de tumno, clasificande Ios documentos en
turnos davueltos y Tos de mayor valor. Mientras dura el ramita interno, diligenclar el formato de préstamos y consultas segiin la fase da Armada de documentos.

9. Ubicar el dotumento generado por fa ORIP una vez Jealizada Ja segunda digitalizacién, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacian, nota devolutival
formulaio de comeccidn yfo mayor valar, este documento se anexa al turmo clasificando los tumas de documentos identificadas como: devuelios y mayor valer]
ubicéndolos en el drea dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o comegidos; se procede a ubicar y relitar del archive temporal Iz
documentacién y saparar la copia con desting a registo y ka del usuario, se anaxa el farmularia de calificacitn o lormulario de comeceion a cada paquete, se entrega a
{ventanilla el documanto para el usuario; el paquete con destino a ragistio se ubica en el archivo en el 4rea fisica definida, para armado @ inventaric de acuerdo con la
fase da Disposiclon y armado del tramite tegistral,

10.Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correcclon en caja o en la ventanilla correspondiente.
11. Realizar [a slstematizacion o digitalizacion de los documentas que se requieran acorda con los lineamientos institucionales de 1as actividades desarroliadas en cajg
o en {a ventanilla ¢comespondiente.

12.Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encusntre ejecutoriada la dacision.
13. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempenar sus funtiones, formato (nico dd
inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiente a la Ley de General de Archivos. (Entrega del archivo en Excel y PDF).
14.Actualizar do manera permanenta los diferentas aplicativos que sa utilicen an ¢l drea de desempeno a fin de contar con infarmacién confiabla.
15.Respendar por fa admiristracin y mansjo de los bienas entregado para la ejgcucion dal contrato.

16.8plicar €1 Acuerdo No. 004 de 2024 del Archive General da la Nacién y demés normatividad vigente que rigs Ya materia.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informa de ejecucidn contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL. al supervisor, tenienda en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera.

|5) Valor:

El valor fotal del contrato es hesta por [a suma de VEINTE Y UNG MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OGHENTA PESOS MICTE (§
21427680.0}

El presente contrato se financiara son cargo al Presupuesto do la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:

CDP No. [ Valor Rubro Presupuestal

Superintandencia de Notariade y Registro, Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 57 + (1) 3282121
Bogeta D.C., - Colombia. hitp:/www supernotariado.gov.ce. corespondencia@supemctariado gav.co



Superintendencia de
Notariado y Registro

e

Cédige: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Verstan: 01

FORMATC: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APQYO A LA GESTION Fecha: 03i0ctf2025

DOCUMENTOC COMPLEMENTARIO DEL GONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A LA _GESTION No 1497-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENGIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIZ

£) COP:

C-1298-0800-9-10305C-1259052-02 - ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL

49026 $ 149,993,760

7) Forma de page:

El valor dsl contrato se pagara en mansualidades a titulo de honararios iquales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de {$ 2678460.0) DOS MILLONES]
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHEO MIL CUATRCCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccian de fiempo ejecutado, previa aprobacitn por parte
del supervisor del ¢ontrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejgeucion de) contrato,

En todos los casos se debe aportar los documentes requeridos, para el pago, conforme los lingamlentos establacidos en las circulares de pago dela SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspandientes 2l sistema de seguridad social; salud, pension y ARL,

8) Garantia:

Do conformidad con los estudios y documentos previos de 1a presents contratacidn, y considerando la naturaleza del cbjeto contractual, fas obligaciones especificas,
su cuantiay el hecho de qua se rige bajo la modalidad da contratacidn directa para la Contratacidn de Senvicios Profesionales y de Apoyo a la Gestién, se ha
determinado que NO es necasaric exigir garantias para su ejecucion,

9) Supervisién

La vighania en la gjecucion y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo et REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE ORIP- GARZON O QUIEN
HAGA SUS VECES, 0 a quien designa el ardenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuplaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimlento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberd|
pagar a LA SUPERINTENDENC!A a titwlo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b, lqualmente, frente al ncumplimisnto de las cbligaciones dal contratista, ésta deberd pagar a tiule de tasacitn anticipada da perjuicios una suma equivalents all
veinte por clento (20%) dal valor total del contrato, la cual seré cancelada o descontada, segin sea el caso, al momanto de efectuarse of page da! contrate. No|
ohstante, Ta Entidad se reserva ¢ derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el manto de lo aqul pactado, siempre que los mismos se acredilen.

11) Multas

a. Con ef fin da conminar al CONTRATISTA al cumplimiente dz las cbligaci que se tren en mosa o relraso, se causardn multas hasta por un valor|
equivalente al 0.5x1000 delvalor del contrato por cada dia de incumplimienta o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicién de las muftas sa hard mediante resclucién motivada, previo agotamiento del debido procesa y de conformidad con lo establecido en fa Ley 1474 de
2011,

. La imposicion de multas no impedira la aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento,

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuentz del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se legaren a causar

12) Deoctumentos < anexos
Condiciones adicionales

a

las

Todos los documentos que se encuentran cargades en la plataforma transaccional SECOP I, referente a esta proceso, hacen parte del presenten formate de
Condiciones Adicionales pata el contrato de prestacion de senvicios,

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via efectranica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electrdnico institucional, sin que ello establazea, en;

13) Notificaclones ningn caso, una relacién laboral.

Elabord BD NILDA CRUZ ENLACE DEL AREA

Revisd y proyectd GABRIELA GERALDYNE MARMOL AMAGUARNA D.C.

Revisé HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.ﬁw

Revisoy aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA Dl OR DE CONTRATACION
Aprobb transaccienalmente; ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO CORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 57 + (1) 3282121
Bogotd D.C., - Colombia. http:#www.supemetariade.gev.co. comespondancia@supemotartado.gov.co



Comprobante.

Compromiso Presupuestal de Gasto —

Usuario Salicitante;
Unidad ¢ Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

JOSE ALFREDO JIMENEZ TIRADO

SNR NIVEL CENTRAL GESTION
GENERAL

MHjjimenet
12-04-00-000

30/01/2026 12:00:00a. m.

" REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROM]SO

Con base en el CDP No: 49026 de fecha 2026-01-28. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Riamaro: 158626 Fecha Reglstro: |2026-01-30 | Unlidad ! Subunidad Efecutora; 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencla Presupuastal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pasos Tasa de Camblo: 0,00
Valor Inlelal: 21.427.680,00 | Valor Total Operaclones: 0,00 Valor Actual; 21,427.680,00| Saldo x Obligar: 21.427.680,00
o L T TERCERO ORIGINAL. © ' ;
Ielontificactan: Cédula da 55085557 |Razén Soclal: | SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIZ Medio de Pago: Abono en cusnta
X G ‘ - " CUENTA BANCARIA - . - L .
Nimaro: | 055048840689143 Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A, |Tlpo: |Ahorm Estado: IActiva
. W - C ORDENADOR DEL GASTO, e r S
Identificacién: l 1015408882 | Nombre: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO Cargo: ISECRETARIO GENERAL
. CAJA MENOR .- VIATICOS i +". "~ DOCUMENTO SOPORTE ;
CONTRATO
DE
PRESTACION
Identificacién: ;?ha d’: Genera Viiticos: No Num. SoIlFltud de Nimaro: (14872026 Tipo: OE Fecha: 2026-01-30
gistro: Comislén: SERVICIOS -
PROFESIONA
LES
L e T “ ITEMPARAAFECTACION DE GASTO" 2 . T
“DEPENDENCIA- POSICION GATALOGO DE GASTO | “RECURSO SMUAC. . ;. : _— ) . . T
£-1299-0800-9-10305C-1299052-02 . v ‘ . 5 e ‘
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE . :
é%ﬁfgaassﬁgg WEL | GESTION DOCUMENTAL - Propios 21 CSF FECHA OPERACION | VALOR INIGIAL VALOR VALORACTUAL: | SALDO X OBLIGAR
GENERAL IMPLEMENTACION DEL SISTEMA P . : | oPERACION i
DE GESTION DOCUMENTAL DE LA : -
SNR A NIVEL NACIONAL \ ‘ oo
21,427 680,00 0,00
| Total: 21.427.680,00 0,00 21.427.680,00 21.427.680,00
Objeta: [ 1689 - CONTRATO DE FRESTACION DE SERVICIOS 14572026 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ORIP- GARZONORIP- GARZON, NIVEL: REGIONAL ANDINA
' B S +  PLANDEPAGOS, . o o
L DEPENDENCIA DEAFECTACION DEPAC: . . "I .U POSICION DEL' CATALOGO DE PAC "FECHA . VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR | - LINEA DE PAGO
{12-04-00-000 |SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 9-4 TlNVERSION‘P_agm-eoP— 2026-12-30 21.427.680,00 21.427.680,00 | NINGUNO
( tloq
2' Pdgina 1 de 2



PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE Fecha: 23/Sep./2025

o s T

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por cencepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacian laboral o legal y reglamentaria, me permita certificar bajo la gravedad de juramento

que:
DEPURACION CALCULO DE RENTA © .* " Sl | NO*
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto laborales coma no laborales) fueron iguales o superiores a X
1400. UVT,
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatute Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Nurmneral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias, X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta X
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (S}, se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

{$209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Cnicamente para contratos cuyos honorarios superen lcs
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los dos (2) dias del mes de Marzo de 20286,

Atentamente,

%A PJ?F!?S%ROJ%%%LV[S

CC.585.065,557 De Garzon

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + {601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http:/fwww.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co



&y RAZON SOCIAL : ROJAS GALVIZ SANDRA PATRICIA
AEVO PAGOS IDENTIFICACION: CC-55065557
5.4 ©OD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
FECHA GENERACION REPORTE: 2026-02-24
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-02-24
FECHA DE PAGQ: 2026-02-24
ENTIDAD DE PAGO: BANCO COLPATRIA
PERIODO PENSION; 2026-01
PERIODC SALUD: 2026-01
NUMERD PLANILLA: 8640286765
TOTAL COTIZANTES:; 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8676018416
TIPO DE PLANILLA: I
gn?lﬁl’)i% NIT NOMERE AFILIADOS IBC SOLIDARDAD | SUBSBIENCIA | INTERBSES | S NTERESES VALOR PAGAR
EFSDaLI 800156284 NUEVAE.P.8. S.A. 1 $58.364 50 $0 $ 100 $7.300 37400
23030 800224808 PCRVENIR. 1 $58.364 $0 $0 %100 $9.400 58.500
1423 860011153 PQSITIVA ' 1 .$58.384 50 %0 5100 5400 $500
Total a pagar 30 $0 5300 $17.100 $ 17.400

-13/03/2026

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:




. PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Codigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03
&

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

Notariado y Registro
—— FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL | Fecha: 17— 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefior(a) SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS, identificado{a) con Cedula de
Ciudadania No. 55.065.557 de Garzén, en su calidad de Contratista de Ia
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1497 de 2026 realizd el
pago de la seguridad social correspondiente a los meses de ENERO

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO -DTR_LP
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes{ Afo Dia |Mes| Aifio
Mes a cobrar Desde 30 1 01 12026 Hasta 31 | 01 | 2026
Valor Salud $7400
Valor Pensién $9500
. Valor ARL $500
Planilla seguridad : =
social Pensionado / anexar resolucién
Numero de planilla ENERO 8640266765
Periodo de [a planilla ENERO
Fecha pago planilla 24-02-2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los dos (2) dias del mes
de marzo del 20286,

LIDA MA FERNANDEZ REYES
Registradora Seccional

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
hitp:ffwww.supemotariado.gov.co
coespondencia@supernstaiado.gov.co
Bogotd D.C,, Colombia




O IAN

Formulario del Registro Unico Tributario

2| Concepto [0 | 2| Actualizacion

4. Ndmero de formulario

141028507456

5. Namero de Identificacidn Tributaria (NIT} 6, DV [ 12, Direcclén seccional
5506 555 7|1

Impuestos y Aduanas da Naiva

{415}7707212489984(8020} 000014102850745 6
.ABuzén electrénico

729
N

IDENTIFICACION

N
NEZIKZNN

24,[Tipo de contibuyente 25. Tipo de documento

26. Nimero de Identificagién

5506 5% ;D) @

Persona natural o sucesion fliquida 2 [Cédula de Ciudadania 13
Lugar de expedicién 28, Pais 29, Departamanto ,3'M;vudq iiicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Huila 4 1\‘7  |Garzép j 298
31.'r'rimer apellido 32. Segundo apellido 33, Primer nombre \> 440465 nombres
RQJAS GALVIZ SANDRA P@TRlCIA
35. Razén social %
36. Nombre comercial 3?:"@%;)
/> N

/ UBIC Ach//’,h,‘\}
38, Pais 39. Deparlamento 40, Ciudad/Municipio
COLOMBIA 16 9 |Huia /13 4 1 |carzén 298
41, Pireccién principal w
CLHDSUR 24 64 O
42. Correo electrénico sagalvizi @hotmail.com ‘ " / (
43, Lediga postal |44.Te|éfan ) (/\\;3 1456862860 145 Teltfono2 3102727992

S~ N\

ASIFICACION

Activjuhu»aconomica\w Ocupacién
Actividad printipal Ack v}q_? ﬂz.unfana Otras actividades 2. Numero
46. Cédigo 47. Fecha inicio actividad 48, Céd: 'm 9 Fecha: 1cto u. ad 50. Céeigo 1 2 51. Codigo establecimientos
|al2 9 9]]l20160 t08]|| | o |3 423 | |

(\\’/ ZNRc;spénsabllldades. Galidades y Atributos

1 2 3 4 5 /;s\ ,J d \9‘\ 1 12 13 14 45 16 17 18 1% 20 2 22 23 24 3\ 26
52, cécioo 49 N N I ) A
49+ No responsable de IVA @
Usua. ifs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 ] T ] 9 10
| l | | | | I I I I 55.Forma  56. Tipo Servicio 1 2 3
54, Cadigo |57_ Modo |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 29
| | I | | | | 58.CPC |
IMRORTANTE: Sin parjuicio de las fizaci a que haya lugar, la Inscripeidn en el Raglstro Unico Tributario -RUT-, tendr4 vigencia indefinida y en consecuencia no se exigir4 su ranovacion

ﬁg. Anexos

[ v ]

B0. Ne. de Folios:

[ 9]

Para uso exclusivo de ia DIAN

La Irifon'nacldn suministrada a través del funnulario oficial de inscripeidn, actualizacltn, suspensidn
Tacidn del Regl Unico Tri {RUT), debera ser exacla y veraz; en caso de constatar

inexadﬂud en algunao de fos dates suministrades se adelantardn los procedimientes administrativos

sannrunatonos o de suspensidn, segun el casa, Pardgrafo del arlfculo 1.6.1.2.6 del Decrate 1625

dsl 20_16. De igual manera al formalizar el irdmite | usuarle fue informado y acepla la politica de

tratamiento da datos ley 1581 de 2012,

Fimna del solicitanta:

989, Cargo

984. Nombre

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Finma autorizada:

ROJAS GALVIZ SANDRA PATRICIA
CONTRIBUYENTE

Fecha generacién documento POF: 24.02-2026 02:20:25PM




