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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- FECHA DE EXPEDICION

1, INFORMACION GENERAL o ﬁﬁ‘lﬁlﬁl
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

contrRaTSTA © | SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS fe

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 55.065.557 | oE | GARZON o

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | CELULAR | 3145662801 [ L]

E-MAIL PERSONAL I sagalvizl @hotmail.com s

E-MAIL INSTITUCIONAL l sandra.rojas@supernotariadeo.gov.co i

BANCO | DAVIVIENDA |«  wNopECUENTA [550488406891438 )¢ ca[ X Je  cc[ e

No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 21.427.680,00 Iﬁ
' 1497 DE 2026 | HONORARIOS MENSUALES || § 2.678.460,00 ||+

PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONGMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA OENTRO DEL
OBJETO DEL CONTRATO |PLAZO ACORDADOD LOS SERVICIOS Y/O ACTWIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE|#
CONTRATO.,
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LIDA MARCELA FERNANDEZ REYES HC
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA SECCIONAL |0|
—_— —m—m—
CDP No. 49026 # CRPNop. 158626 .
c 1
FECHACDR| 28/01/2026 | FECHACRA 30/01/2026 FECHAAPROBAGION i Mes Ao
LUGAR DE EJECUGICN .
CIUDAD GARZON o Dia Mes Ao
FECHA / FINALIZAGION
DEPARTAMENTO HUILA —|¢ CONTRATO m 2026 |+
FECHA DE INICIO DEL Dia  Mes  Aio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
coias [0 ot e} gl
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afo ADICION Y70 PRORROGA No. .
YIO PRORROGA :
C T T owe[ ——Joowm[ — ],
FEGHA FINAL DE LA ADICION YIO Dia __ Mes _ Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA [ l I | . | Iq. |¢. | —|¢
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR " $ 39282,00—"" > No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS | |¢- | —’1-
s 89.282,00 || _] Dia Mes Ao MES A COBRAR.
DEL| 30 | 01] 2026 la PAGONo. NobDias ENERO
PERIODO DE PAGO

AL 31 [01] 2026 f[ 01 Ju[ 1] 3% ENERO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valaor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 7400 NUEVA EPS SA . 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION 9500 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA ||*  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS [
3. L ABORALES (ARL) 500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
—————————— ]

TOTAL A PAGAR $ 17.400 PLANILLA DE PAGO No. 8640266765 L

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 :ﬁb%%ﬁgg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO [ § 89.282,00 |« § 89.282,00 || [[$ 21.338.388,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO *

PAGO 03 VALOR DEL PAGO .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO *
PAGO 06 VALOR DEL PAGO .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «
PAGO 11 VALOR DEL PAGO &
PAGO 12 VALOR DEL PAGO o
PAGO 13 VALOR DEL PAGO »
PAGO 14 VALOR DEL PAGO .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO .
PAGO 16 VALOR DEL PAGO a
PAGO 17 VALOR DEL PAGO &
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «
PAGO 18 VALOR DEL PAGO .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO .
Dia Mes Afio

PERIODO DE PAGO PEL| 30 [O1] 20%6 | pacon. ENERO

au| 31 [o1] 2026 | [o1] ENERO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1,Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, tenienda
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera.2,
Racepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilfa, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO yio SIR con una
pericdicidad de cada hora diligenciande y firmando e farmulario de contiol de tumos de linea de
produccién, 3. Organizar la documentacion de acusrdo a los principios de prioridad v rango
astablecidos en la ley 1579 del 2012, como es, retirar el material abrasivo de los documentas
por tume, ordenar el turno, disponer los decumentos del turno en carpeta indegendiente para al
inciio de |a etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo [ Alistamineto los documantos)
4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacién de menor a mayor e identificar los
turnos de nueva entrada para referenciar el furo anterior en el SGD-IRIS, Segunda fase:
buscar el urno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacidn o formularic de
correccidn o nota devolutiva o mayor valor (segin sea sl caso); por ultimo, se debe buscar por
sistema SGD-IRIS ol tumo asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa
{Digitalizacién los documentos, primera fase) 5. Verificar el turno del documento fisico, contra el
turno & imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hejas en blanco, validar
paginacién para garantizar la calidad del documento, 6, Asociar un lipo docuental a cada
imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la indexacién) 7. Validar que el recibo de caja
fisico coincida con el tumo del documento digitalizado v los datos basicos, verificar consecutivo,
paginado, y la tipificacién de la cantidad de hcjas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del
documento) B. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno
respective en el archivo temporal,en orden de turno, clasificando los documentas en tumos
devualtos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de
prestamos y censultas {(Armado d e docusmntos) 9, Ubicar el documento generado por la QRIP
una vez generada la sagunda digitalizacién, como respuesta a la saolicitud: formulario de
calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/io mayor valor, este documento se anexa
al turno clasificando los turnes del documento identificados coma: dewultos y mayor valor
ubicandolos en el area dispuesta que pemmita su identificacién, Para los documentos
clasificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo tempora!f la documentacién y
separar la copia ¢on destine a registro y la dal usuario, se anexa el formulario de calificacion o
fermulario da correccion a cada paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario;
&l paguete con destino a registro se ubica en el archive en ¢l area fisica definida, para amado
& inventario. (Disposicién y armado del tramite registral) 10. Diligenciar los informes: Anexo No 2
, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infrasstructura tecnologica
entregada por fa SNR para dseempenar sus funciones, formats unico de inventario documental
FUID, formato exce! dando cumplimiento a la Ley General de Archivo. (Entrega det archivo en
excel y POF) 11. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la
ejecucion del contrato, 12.Mantener plena reserva y confidencialidad de la infarmacidn que
recipa para el cumplimiento del contrato. 43. Recibir, identificar, radicar,clasificar. distribuir,
confralar y entregar los documentos ingresados para registro o coreccidn en caja o en la
ventanilla carrespondients, 14. Realizar la sistematizacidno digitalizacién de los documentos
gue sa requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en
caja o en la ventanilla correspondiente, 15, Digitalizar tas actuaciones administrativas una vez
se ancushtre gjecltoriada la decisién, 16, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archive Ganeral
do la Nacidn, las normas que lo medifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.
17. Apoyar las funcicnes de arcivo misicnal, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro da instrumento publico no cuente con apoye de gestién documental. 18. Apoyar en la
ejecucién y el control de los procesos te 1a Dependencia, para dar cumplimiento a las metas
propuestas, 19. Acreditar su afiliacion a una Enfidad Promotora de Salud (E.P.S) , a una
Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P) y a una Administradora de Riesgos Laborales
{A.R.L) y encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes. 20, Las demas que el
supervisor del contrato eonsideren pertinentes a la naturaleza del contrato.

1 Archivar en forma ordenada los decumentos sujetos a
registro con su respectiva copia de la decisién regstral. 2
Apoyo en el proceso de digitalizacion de los documentes da
antecedentes registrales qua se radiquen en la oficina de
registro de instrumentos piblicos para surtir el proceso de
calificacion.3.Llevar el proceso de segunda digitalizacon por

medic de REL.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respactivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

cOmo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficade el desamcllo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) confratista SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS identificado (a) con cedula de ciudadania
No 55.065.557 de GARZON cumplié  sastfactofamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacidn de Servicios No 1497 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
¥ demas normas técnicas exigibles,

del CRP No. 158626 CDP No 49026

Se autoriza el pago por la suma de $ 89.282,00

Valorenletras:  |JOCHENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS MCTE

Dia Mes Afio
pEL| 30 | 01] 2026 PAGONe. | __ ENERO |

PERIODO DE PAGO

AL| 31 01| 2026 01 [  ENERO |
Para constancia se firma en GARZON alos 02  dias del mes de MARZO de 2026
SUPERVISOR

e

F: per\nsor
LIDA M RNANDEZ REYES
REG! S RADO SECCIONAL

CONTR)ATISTA

Endn e Roins

Firma Contratista
SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS
Cedula de Ciudadania No

55.065.557 de  GARZON
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MACROPROCESOQ: Gestién Contractual PR -01 - FR - 02

Cédigo: MP - GNCT - PO -01 -

. . PROCESO: Gestiéon precontractual, contractual, Version: 02
Superintendencia de | gjecucién y liquidacion de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
e — servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1497 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS
CEDULA DE CIUDADANIA: 55.065.557

FECHA DE INICIO: 30 de enero del 2026
FECHA DE TERMINACION: 29 de septiembre del 2026
PLAZO DE EJECUCION: OCHO (8) MESES (0) DIAS

El dia 30 de enero del 2026 en la ciudad de Garzén Huila se reunieron LIDA
MARCELA FERNANDEZ REYES en su calidad de supervisor del contrato y
SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIZ en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1497 del 2026

Se firma en Garzon Huila para los fines pertinentes el dia 30 de enero del 2026.

[ _ Sondm  Pridcin RoTas
LIDA MARCJELA FERNANDEZ REYES SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS
Registradova Beccional 55.065.557 De Garzén

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia
hitp:/iwww.supermotariado.gov.co




Superintendencia de

Cédigo: GR-FR-001

PROCES0; GESTION CONTRAGTUAL
Versién: 01

Notariado y Registro

=

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03[0cti2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL ¢
REGISTRO Y SANDRA PATRICIA ROJAS

ONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1497-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
GALVIZ

|Contra’(o Nimero | 1457 | Vigencia: - 2026
Entidad contratante: |SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
[nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacidn: - )Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: . SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIZ
dentificacion: . Cédula de Ciudadania [vo. | 55,065,557
1Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Haonorarios mensuales: DOS MILLONES SEISCIENT(S SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE (8 2678460.0)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA; 1689
- s ‘ CLAUSULAS DE CONDIGIONES ADIGIONALES; - - « I ey
EI CONTRATISTA deber4 prastar por sus propios medios y con plena autonomia técnica v administrativa, dentro del plaza acordado, los sanvicios yie actvidades]
1) Objeto: enuncladas a lo large del presante contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarics.
Dependencia; DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Parfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
?) Lugar de Ejecuc](j_n T El lugar de efecucitn dal contrato sara an: QRIP- GARZONORIP- GARZON, NIVEL: REGIGNAL ANDINA (O en el flugar que por nacesidad del servicle se requiera)
Eltérmino de ejecucion de! prasente contrato sera de: 8 meses sin superar &1 31 da ditiembre de 2026.
3) Plazo:

En todo caso, su gfecucitn o establacera a partir de la suscripcidn del acta de inicio entre ¢! Contratista y el Supenvisor, previo cumplimlante de los requisites da
porfaccionamiente v legalizacién del misma.

B "

|1. Presentar el informe de afecucion contrastual y ¢uenta de cobro de manera mensual, tenlendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccldn

.|de 1a cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacién del decumenta),

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA;

Administrativa y Financiera.

2. Recepeionar ios dosumentos radicados en la ORIP qua ingresan por ventanilla, dando cumpmisnio a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO
yfo SIR, con una periedicidad de cada hora, diligenciando y fimando el formulario de contzol da tumes de la linea de produscion,

3. Organizar la documentacion de acuerdo con los principios de prioridad y rango, establecidas en el Ley No. 1579 del 2012; como es, refirar el matarial abrasive de lo
documentos por tumo, erdenar e! tumo, dispener los documerdos del tumo an carpeta indepandiente para el inicio de la otapa de digitalizacion de acuerdo con el
instructivo (Alistamiento los documentos).

4. Tomar cada una da ias carpetas por tumo do radicacitn da mener a mayor 8 ldentificar los turnos da nueva entrada para referenciar el tumo anterior en el SGD-IRIS
Segunda fase: Buscar e turno en sl sistema (SGD-IRIS), digitalizar ol formulario de calificacion o formulario de comeccion o nota devolutiva o mayor valor {segin sea
&l caso); por (itimo, se deba buscar por el sistsma SGD-IRIS ¢! turno asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacién completa (Digitalizacion los documentos,
primera fasa). )

5. Verificar e} tumo dal decumento fisice, contra el fumo e imagenes que aparacen en ef sistema SGD-IRIS, eliminar las hojas en blanca y validar fa paginacién parg
garanlizar fa califad del documento,

B.Asociar el tipo documental a cada imagen; indexar el documents al 100%,

7. Validar qua el recibo da caja fisico coincita con el turno del documanto digitalizada y los datos bésicos. Asl misme, verificar e! consecufivo, paginada y 1a tipficacio]

8. Organizar el documento coma fuus recibide en ventanilla, do acuerdo &l tume respectivo en el archiva temperal, en ordan de turno, dfasificando los documentos en
turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el ramite intemo, difigerciar el formate de préstamos y consultas segin Ja fase de Amado de documentos.

9. Ubicar el documento generado por la ORIP ura vez realizada la segunda digilalizasion, como respuesta a 1a solicitud; formulario de calficacion, nota devolutiva
formulario da comeccion ylo mayor valor, este documento se anexa & tumo clasificando los tumos de documentos dentificados como: devusitos y mayor valor
ublcéndalas en el &rea dispuesta que pemita su identificacion. Para los documentos calficados o comegidos; se proceda a ubicar y retirar el archivo temporal I3
documentacidn y separar la copia cor destino a registro y la del usuario, se anexa e formulario de calificacion o formulario de comeccién a cada paquete, se entrega 2
ventanilla ol documenta para el uswario; ef pagueta con destino a registrs se ubica en el archivo en el &rea fisica definida, para armado a inventario de acuerde con fa
fase de Disposicién y armado de! trimite reqistral,

10.Recibir, identficar, radicar, clasificar, distribulr, controlar y eniregar los documentos ingrasades para reglstre o correccion en caja o en la ventanilla correspondienta.
11, Realizar la sistematizacién o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los ineamientes institucionales de las attvidades desamalladas en caid
o en la ventanilla correspondients.

12.Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decision.

13. Diigenciar los informes: Anexo nimero No. 2, estado de la Infraestructura tecnolégica entagada por la SMR para desempefiar sus funciones, formato dnico dg
inventaric documental FUID, formato Exce! dando cumplimisnto a a Ley de Genaral de Archives. (Entrega del archive en Excel y PDF).

14 Actualizar do manera permanenta los diferentes aplicatvos que se utificen en ¢! drea de desampafio a fin de contar con informacién confiable,

15.Responder por la administracién y manejo de las bisnes entregacio para la ejecucion del contrato,

16.Aplicar a) Acuerdo No. C04 da 2024 del Archivo General da la Macién y demés normatividad vigants que rige la mataria.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar e! inferma de ejecucidn contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, 2l supervisor, teniendo en
cuenta los linaamientas establacidos por la Direccidn Administrativa y Financiera.

15) Valor:

El valor tolal del contrato as hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MiL SEISCIENTOS CCHENTA PESQS MICTE (§
21427680.0)

El presente contrato se financiaré con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos ash:

CDP No. : [ Valor | Rubro Presupuestal -

Suparintendencia de Notariado y Registro. Calie 26 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 57 + (1) 3282121
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FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS OE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIC DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1497-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDEMCIA DE NOTARIADO Y

6} COP:

REGISTRO Y SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIZ

{-1299-0800-9-10305C-1299052-02 - ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOGUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL NACIQNAL

49026 § 149,993,760

7) Forma de pago:

a

Paragrafe: El contratista sa obliga a aportar ol seporte de paga de los aportas covespondientas al sistema de saguridad social: salud, pensién y ARL.

El valar del contrate se pagard en mensuafidades a titulo da bonorarios iquales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de [$ 2678460.0) DOS MlLLONESJ
SEISCIENTOS SETENTA Y GCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE o proporcicnal por lraccidn de fiempo ejecutado, previa aprobacién por parte
del supervisor del contrato da los respactivos informes da avance gue den cusnta de la ejscucian del sontrato.

En todos les cases se dabe aportar los documentos requerides, para el pago, canforme los linaamientos establecidos en las circulares de pagoe de la SNR,

|8) Garantia;

Da conformidad con fos estudios y d previosdalap ion, y ando lan del objeto contractual, fas ebligaciones especlficas,
su cuantia y el becho de que se rige bajo la medalidad de contratacion directa para la Contratacién de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestién, sa ha
determinado gua NO es necesarie exigir garantias para su ejecueidn.

1%) Supervisién

La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento esticto del contrato estar4 a cargo def REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE ORIP- GARZGN O QUIEN
HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10y Cléusula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimientc de cualquiera de las obligaciones derivadas del presenta contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA 2 titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, Ta cual ser cancelada ¢ descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse e pago del contrato.

b. lgualmente, frenta al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de lasacion anticipada de peruitios una suma equivalente al
velnte por ciento {20%) de) valor total del contrato, fa cual serd cancelada o descontada, segan sea el ¢aso, al mementa de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva gl derecha de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqul pactado, siempre que los mismos se acrediten,

11) Bultas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las cbfigaciones que se encusntren en mora ¢ retraso, 5e causaran muftas hasta por un valer
equivalente af 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimianto o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan,

b. La imposicién de las multas se hara mediante resolucién motivada, previc agotamiento del debido proceso y de confermidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,

¢. La imposicién de multas no impedica la aplicacin da otras sancienes a que hay lugar por el incumplimiento,

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo & su favor, el valor comespondiente a las multas que se legaren a causar

12) Documentos anexos
Cendiclenes adicicnales

las

Todos los documentos que se encusntran cargados en la plataforma bransaccionat SECQP I, referente @ este procese, hacen parte def presenten formato del
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacitn de senvicios.

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electrbnica, en los tminos del articuto 67 del CPACA, al comeo electrénico Institucional, sin que ello establezea, en

?3) Notificacianes ningdn caso, una refacion labocal.

Elabord BD NILDA CRUZ ENLACE DEL AREA

Revisd y proyectd GABRIELA GERALDYNE MARMOL AMAGUARA o

Revisé HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.ﬁm

Reviso y aprobe DAVID FELIPE SANCHEZ MORA ] OR DE CONTRATACION %\1{
Aprobb transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendengia ds Notariade y Registro. Calla 26 No. 13- 48 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colornbia. hittp:/www supemotariado.gov.co. cormaspondenciag@supsmotariado.gov.co




Compromiso Presupuestal de Gasto — Usuario Solicitante: MHijjimenet JOSE ALFREDQ JIMENEZ TIRADO
Comprobante, Unidad 6 Subunitad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION
Ejecutora Solicitante; GENERAL
Fecha y Hora Sistema: 30/01/2026 12:00:00a. m.
. " .. REGISTROPRESUPUESTAL DEL COMPROMISO ' .
Con base en el CDP No: 49026 de fecha 2026-01-28. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Namero: 168626 Fecha Reglstro: |2026-01-30 |Unidad f Subuntdad Ejecutora; 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
¥igencla Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo da Moneda: COP-Pssas Tasa de Camblo: 0,00
Valor tnkclal: 21.427,680,00 | Valor Total Oparaclones: 0,00 Valor Actual; 21.427.680,00| Saldo x Obllgar: 21.427.680,00
S v PR " TERCERO ORIGINAL . . T : ——— T
icentificacln: Cédula d 56065557 |Razén Soclal:  |SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIZ Modio do Pago: Abane an cuenta
Niimaro: | 055048840689143 | g anco: BANCO DAVIVIENDA S.A, ITipo: Ahorro Estado:  |Activa
. . S e R ORDENADOR DEL GASTO B e '
Identificacién: | 1015408882 Nombre: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELQ Cargo: [SECRETARIO GENERAL
) " CAJAMENOR - , L VIATICOS K B ' ] " DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO
DE
PRESTACION
Identificacién: Fecha de - Genera Vidticos: No Num, Sollcltud de Mimero: |1407-2028 Tipa: DE Facha:  |2026-01-30
Registro: Comisién:
SERVICIOS -
PROFESIONA
LES
, A T %, ITEM PARA AFECTACION DE GASTO i v <
.~ DEPENDENCIA | POSICION CATALOGO DE GASTO B2 'RECURSO | = SITUAC: = . 4. : . ' o
£-1299.0800-9-10305C-1299052-02 . . ' Co i
ADQUIS, DE BYS - SERVICIO DE T R . :
12:04-00-000 SNRMIVEL |3k o11N DOCUMENTAL - . ' VALOR ‘ ek .
CENTRAL GESTION IMPLEMENTACION DEL SISTEMA Propios 21 CSF FECHA OPERACION | VALORINIGIAL | ' ofotiitey VALORACTUAL  |SALDO X OBLIGAR
GENERAL DE GESTION DOCUMENTAL OE LA : oo ) . o S
SNR ANIVEL NACIONAL . oL
21.427.660,00 0,00
Total: 21.427.680,00| - 0,00 21.427,680,00 21.427.680,00
|objeto: [1689 - CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 14572026 - AUXILIAR ADMINISTRATIVG - ORIP- GARZONGRIP- GARZON, NIVEL: REGIONAL ANDINA
- _ T ' o . PLANDEPAGOS R . . P
. DEPENDENCIA DE A_FEqrAclqu DE PAC' P ;! POSICION DEL GATALOGO DEPAC i _FECHA : | VALORAPAGAR, | SALDOPOR OBLIGAR *| LINEA DE PAGO
12.04-00-000 |SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL g1 [INVERSION PRORIGG-08F——ma 2026-12-30 21.427.680,00 21.427.680,00 | NINGUNO

c /-
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(ﬁ.ﬁy\} PROCESQ: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-070
S PROCEDIMIENTO; PAGOS INSTITUCIONALES | Versign: 1

Superintendencia de ]
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE Fecha: 23/Sep./2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad vy justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA - Sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X
1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado,

8. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de frabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T
{entre el 10% vy 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente de! articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracitn de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afo 2026 por un valor igual o superior a 4000 UVT X
{$209.495.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los dos (2} dias del mes de Marzo de 2026.

Atentamente,

Bdtan AR R0 AT
ANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS

CC.55.085.557 De Garzén

Superintendencia de Notariado y Registre
Calle 26 No. 13 - 42 Int. 201

PBX 57 + {601) 5140313

Bagota D.C., - Colombia
http:/fwww.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



_— RAZON SOCIAL : ROJAS GALVIZ SANDRA PATRICIA
ASO PAGOS IDENTIFICACION: CC-55065557
s-a. COD. DEPENDENCHA O SUGURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: o]
FECHA GENERACION REPORTE: 2026-02-24
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-02-24
FECHA DE PAGO: 2026-02-24
ENTIDAD DE PAGO: BANCO COLPATRIA
PER[ODC PENSION: 2026-01
PERIODC SALUD: 2026-01
NUMERO PLANILLA: 8640266765
TOTAL COTIZANTES: ]
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8676018416
TIPO DE PLANILLA; |
Stonp | N NOMERE ARLADOS | S | soliAmoaD | SUBGRTENCIA | INTERESES | SN iCAEeEs | VALORPAGAR
EPS037 900156264 MUEVAE.P.S.S.A. 1 .$ 98,364 30 0 -$ 100 ‘ $7.300 $7.400
230501 800224808 PCRVENIR 1 $58.364 0 $o $100 $9.400 $9.500
14-23 860011153 POSITIVA 1 $355.364 50 50 5100 400 500
Tatal a pagar $0 s0 $300 $17.100 $17.400

13/03/2026

| FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:



2 PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08 - PR- 05 - FR - 03
&
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versicn: 01
Notariado y Registro

Cadigo: MP - GNFA - PO -

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el {la) sefior(a) SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 55.065.557 de Garzén, en su calidad de Contratista de Ia
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1497 de 2026 realizé el
pago de la seguridad social correspondiente a los meses de ENERO

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO -DTR_LP
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afo Dia |Mes | Afo
Mes a cobrar Desde 30 | 01 2026 Hasta 31101 | 2026
Valor Salud $7400
Valor Pensién $9500
Valor ARL $500
Planilla seguridad : —
social Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla ENERO 8640266765
Periodo de la planilla ENERO
Fecha pago planilla 24-02-2026

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los dos (2) dias del mes
de marzo del 2026.

LIDA MA FERNANDEZ REYES
Registradora Seccional

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N® 13 — 49 Interior 201
http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspandencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




; ) I A N Formulario del Registra Unico Tributario

2. Concepto [0 ]2 | Actualizacion

4, Nimero de formulario 141028507456

A

212489984(
/“’\

§. Numero de ldentificacién Tributara (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional K\ j,4 Buzén electrdnica
5506 555 7 1 Impuestos y Aduanas de Nelva ‘/‘\ /
IDENTIFICACION R (/"\\
24. Tipo de contiibuyenta 25. Tipe de documento 28, Nimero de ldenuﬁmcnén
Persona natural o sucesion iliguida 2 |Cédula de Ciudadania 13 5506 5 5‘7 ,’) @
I;.ugar de expedicién 28. Pais 29, Departamento 40 —uug{ia rteibicipio
COLOMBIA 16 9 |Huia 4 1\“\“7 ) j 298

?1. Primer apsllido 32. Segundo apellido 33. Primar nombre \) 34:\-...'03 nonbres
ROJAS GALVIZ SANDRA P’gbrmcux

5. Razdn social /?\% %

36. Nombre comercial ® ‘ 37\5:9..1

/ !.LB:‘::ACIUN/ /,\\}

p8. Pais 39, Departamento ~7 4. Ciudad/Municipio

COLOMBIA 1 6 9 |Huta & 4 1 | Garzén 298
11, Diraccién principal /) w / )

CL1DSUR 24 64 LN (Y

A2, Correo electronico sagalviz1@hotmail.com /{) \"/ / g —
3. Cadige pastal Jaa.tetiend /7 LA/ N3 14566260 145 Telerono2 3102727992

_\\LLASIFICACION

Acllij -co 6mlca&w Ocupacién

Actividad principal ;'d gaqa \\> Otras actividades 52, Ndmero

46.Cadigo 47, Fecha inicio actividad 48. Cédigp Fecha iS4, ac-«l 50, Cédign 1 2 51, Gédigo establecimientos
|8 29 9||201601,08|]| /‘\ | | | |3 4 2 3]

(\T =s..onsab|lldades Calidades y Atributos

1 2 5((3 J g 12 13 14 15 18 17 18 19 20 20 22 23 24 25 26

5. cadgo 4 9| \i A; L S I T I O
49 - No responsable de WA Q \J
Usuisigs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 & T & 9 10
| I l | | | | | | I &5. Forma 56, Tipo Servicio 1 2 3

54. Cadigo | 57. Modo | |

1 12 13 14 15 16 17 18 19 20

L 1 [ | | [ | [cre ’ |
IMPORTANTE: Sin perjulcio do las actualizacionas a que haya lugar, |a Inscripcién en el Registro Unice Tributaric -RUT-, tandr4 vigencia indefinid: yean 1a no so exigird su renovacién

Pata uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos Sl I:l NO E 80. Ne. de Folios: Ijl

La informacidn suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacion, suspensisn | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAM realice.
y cancelacidn del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar Firrna autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantarédn los procedimientos administrativos
sancionalorios o de suspensidn, segun el caso, Pardgrafo del atticulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
det 2016, De igual manera al formalizar el trémite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012, 984. Nombre ROJAS GALVIZ SANDRA PATRICIA

Firma del solicitante:
985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacitn documento PDF; 24-02-2028 02:20:25FPM
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CRP 152626 CTO 1437 OE ZUIBM 01?158626“01&? uszoz&m Comprator Descargar  Detafe
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