Codigo: MP - GNFA - PO - 08 -PR -

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05-FR - 01

Superintendencia de | procEso: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2

Notariado y Registro
e — PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |[Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

"FECHA DE EXPEDICION . ~

. INFORMACION GENERAL _ : ~Dia Mes  Afo
; - CONTRATANTE éUPERINTENDENCIA NGTARIADO ¥ REGISTRO‘
CONTRATISTA | JUAN DIEGO MURCIA PIMENTEL ’ﬁ
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.077.847.907 | DE | GARZON l«
CODIGO ACTIVIDAD RUT [ 000-0000123 | CELULAR [ 3133944623 | L
E-MAIL PERSONAL | juanpimentel 1987@hotmail.com l«
E-MAIL INSTITUCIONAL | juan.murcia@supernotariado.gov.co !ﬁ
BANCO | BOGOTA le  NoDECUENTA 338129786 ¢ cA| X |« cc. |____]¢
No OV TRATOACTOAL - VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 21.427.680,00 |«

1496 DE 2026 | HONORARIOS MENSUALES .

PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA DENTRO

OBJETO DEL CONTRATO [DELPLAZO ACORDADO LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE|@

CONTARTO.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ LIDA MARCELA FERNANDEZ REYES |a
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA SECCIONAL |«
CDP No. 49026 € CRP No. 158526 &
FECHACDH 28/01/2026 | FECHACRK 30/01/2026 FECHATPROVACION  Da Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION |:|:|:| .
CIUDAD GARZON - Dia Mes Afio
CHA / 5
DEPARTAMENTO HUILA e T ConTRaTo " [29 [ 09 ] 2026 |e
FECHA DE INICIO DEL Dia _ Mes Ao MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
comaro ENREZT, [o]e[
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA N°' "
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia . Mes  Afo  MESES DIAS VALOR

ProRRocA LT [ Je[ Je[ _Je | ¢

VALOR A COBRAR " $ 89.282,00 ||¢ No de factura -

l -~ 'ESFACTURADOR ELECTRONICO

B * O .
VALOR TOTAL # DE DIAS T . - ™ I ] s - ,|4,
S Aiio

"? -89.282,00 ]l MES A COBRAR

Dia Me f
DEL[ 30 [01] 2026 |« PAGONo. NoDias
PERIODO DE PAGO

AL 31 J0o1] 2026 ja| O1 Jo|[ 1 ]3% ENERO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int.

Bogota D.C., Colombla

http:/iwww, supemo(anado gov.co
comespondencia@supemotanado.gov.co

1




- Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
8 MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
Superintendencia de 05-FR-01
Notariado y Registro | prOCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2 OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOClAL DEL CONTRATISTA .
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 14700 EPS SANITAS SA @ 125%
: SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION 18800 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIRSA  |[® 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS o €
3. | ABORALES (ARL) 800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 34.300 PLANILLA DE PAGO No. L 8639984306 «
21.1. REEACI()N DE PAGQS ; r
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | § 89.282,00 ||« || § 89.282,00 $ 21.338.398,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO B - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO JE - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO el s - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «f s - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «lls - $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «s - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO alls - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «|ls - $ -
Dia Mes Afio
DEL| 30 | 01| 2026 ENERO
PERIODO DE PAGO I l I l PAGO No. I [
aL| 31 [o1]| 2026 | [01] | ENERO ]
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA-PO -08 -PR -
05-FR-01

Superintedencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2

Notariade v Registro

J - PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME.DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL:CONTRATISTA - -

Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de
produccion. 3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango
establecidos en la ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos
por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el
inciio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo ( Alistamineto los documentos)
4, Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor e identificar los
turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase:
buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de
correccion o nota devolutiva o mayor valor (segln sea el caso); por uitimo, se debe buscar por
sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacién completa
(Digitalizacién los documentos, primera fase) 5. Verificar el turno del documento fisico, contra el
turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginacién para garantizar ia calidad del documento. 6, Asociar un tipo docuental a cada
imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la indexacion) 7. Validar que el recibo de caja
fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo,
paginado, y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del
documento) 8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno
respectivo en el archivo temporal,en orden de turno, clasificando los documentos en turnos
devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de
prestamos y consultas (Armado d e docuemntos) 9. Ubicar el documento generado por la ORIP
una vez generada la segunda digitalizacién, como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa
al tumno clasificando los turnos del documento identificados como: devultos y mayor valor,
ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos
clasificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y|
separar |a copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o
formulario de correccién a cada paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario;
el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida, para armado
e inventario. (Disposicion y armado del tramite registrat) 10. Diligenciar los informes: Anexo No 2
, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica
entregada por la SNR para dseempefiar sus funciones, formato unico de inventario documental
FUID, formato excel dando cumplimiento a la Ley General de Archivo. (Entrega del archivo en
excel y PDF) 11. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la
ejecucién del contrato. 12.Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que
reciba para el cumplimiento del contrato. 13. Recibir, identificar, radicar,clasificar. distribuir,
controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccién en caja o en la
ventanilla correspondiente. 14. Realizar la sistematizaciono digitalizacién de los documentos
que se reguieran acorde con los lineamientos institucionales de ias actividades desarrolladas en
caja o en la ventanilla correspondiente. 15. Digitalizar las actuaciones administrativas una vez
se encuentre ejecutoriada la decisién. 16. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General
de la Nacién, las normas que lo modifiquen y demds normatividad vigente que rige la materia.
17. Apoyar las funciones de arcivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumento publico no cuente con apoyo de gestion documental. 18. Apoyar en la
ejecucion y el control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento a las metas
propuestas. 19. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S) , a una
Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P) y a una Administradora de Riesgos Laborales
(A.R.L) y encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes. 20. Las demés que el
supervisor del contrato consideren pertinentes a la naturaleza del contrato.

o OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1,Presentar el informe de eJecumon contractualycuenta de cobro de manera mensual temendo 1 Archivar en forma ordenada |os documentos su1etos a
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccidon Administrativa y Financiera.2.|registro con su respectiva copia de la decisién regstral. 2

Apoyo en el proceso de digitalizacion de los documentos de
antecedentes registrales que se radiquen en la oficina de
registro de instrumentos plblicos para surtir ei proceso de
calificacion.3.Llevar el proceso de segunda digitalizacén por!
medio de REL.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMO anexos.
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Codigo: MP - GNFA - PO - 08

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05-FR - 01

PR -

Superintendencia de | proCeso: EJECUCION PRESUPUESTAL- Version: 2

Notariado y Registro
o PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

l 4 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez vem’cado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia

y demds normas técnicas exigibles.
del CRP No. 158526 CDP No 49026

que el

(la) contratista JUAN DIEGO MURCIA PIMENTEL identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.077.847.907 de GARZON cumplid  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 1496 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

Se autoriza el pago por la suma de : $ 89.282,00

Valoren letras: |OCHENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS OCHENTA'Y DOS PESOS MCTE

Dia Mes Afio

pEL| 30 [ 01] 2026 |  pagono.

AL 31 Jo1] 2026 | |[o01] [ ENERO |

Para constancia se firma en GARZON alos 02  dias del mes de MARZO de

PERIODO DE PAGO

2026

" .SUPERVISOR

)

/

’rma/éuperwsor
LIDAYARCELA FERNANDEZ REYES
REGISTRADQRA SECCIONAL

. .. - % . CONTRATISTA

JUAN DIEGO MURCIA PIMENTEL
Cedula de Ciudadania No
1.077.847.907 de GARZON
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P Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
@ MACROPROCESO. Gestion Contractual PR-01-FR - 02

. . PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 02
Superintendencia de ejecucién y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
. servicios '

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1496 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JUAN DIEGO MURCIA PIMENTEL
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.077.847.907

FECHA DE INICIO: 30 de Enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 29 de Septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: OCHO (8) MESES (0) DIAS.

El dia 30 de 01 de 2026 en la ciudad de GARZON HUILA se reunieron LIDA
MARCELA FERNANDEZ REYES en su calidad de supervisor del contrato y JUAN
DIEGO MURCIA PIMENTE en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo
a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1496 de 2026

Se firma en GARZON HUILA para los fines pertinentes el dia 30 de 01 de 2026.

'LIDA MERC LA FERNANDEZ REYES JUAN PIEGO MURCIA PIMENTEL
Reglstradora Seccwnal : C.C. 1.077.847. 907 De garzén

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co




Compromiso Presupuestal de Gasto =

Comprobante.

Usuario Salicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHijjimenet
12-04-00-000

JOSE ALFREDO JIMENEZ TIRADO
SNR NIVEL CENTRAL GESTION

GENERAL

30/01/2026 12:00:00 a. m.

i

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO,  *

Con base en el CDP No: 49026 de fecha 2026-01-28. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero:

158526

Fecha Registro:

2026-01-30

Unidad / Subunidad Ejecutora:

12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL

Vigencia Presupuestal

Actual

Estado:

Generado

Tipo de Moneda:

COP-Pesos

Tasa de Cambio:

0,00

Valor Inicial: 21.427.680,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 21.427.680,00| Saldo x Obligar: 21.427.680,00
e I o . TERCERO ORIGINAL .~ L ' '
Identificacion: Cédula de 1 1077847907 | Razén Social:  [JUAN DIEGO MURCIA PIMENTEL Medio de Pago: Abono en cuenta
, v o . F CUENTA BANCARIA - ) : PR
Numero: | 338129786 Banco: BANCO DE BOGOTA [ Tipo: Ahorro Estado:  |Activa
. ) ORDENADOR DEL GASTO )
Identificacién: [ 1015408882 | Nombre: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO Jcargo: [ SECRETARIO GENERAL
CAJA MENOR ‘ VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO
DE
- PRESTACION
Identificacién: Recha de Genera Viaticos: No gg:issigr"‘f’“”d de Numero: | 14962026 Tipo: DE Fecha:  |2026-01-30
gistro: : SERVICIOS -
PROFESIONA
LES
) . = [TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENGIA - * | POSIGION CATALOGO DE GASTO FUENTE , SITUAC: - . )
C-1299-0800-9-10305C-1298052-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE i ; v
12:04-00-000 SNRNIVEL | 5E5T)5N DOCUMENTAL - . - " ." VALOR ,
CENTRAL GESTION IMPLEMENTACION DEL SISTEMA Propios 21 CSF FECHA OPERACION | VALOR INICIAL OPERAGION VALORACTUAL  '|SALDO X OBLIGAR
GENERAL DE GESTION DOCUMENTAL DE LA S e L peot T e ‘
SNR ANIVEL NAGIONAL
21.427.680,00 0,00
Total: 21.427.680,00 0,00 21.427.680,00 21.427.680,00
Objeto: [1690 - CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 14962026 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ORIP- GARZONORIP- GARZON, NIVEL: REGIONAL ANDINA
PLAN DE PAGOS ] .
, DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC . POSICION DEL CATALOGO DE PAC _FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
12-04-00-000 [SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 91 INVE CSF 2026-12-30 21.427.680,00 21.427.680,00 | NINGUNO
—
Pagina 1 de 2




T

Codigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1496-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y JUAN DIEGO MURCIA PIMENTEL

Contrato Numero 1496 | Vigencia: | 2026
|Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: JUAN DIEGO MURCIA PIMENTEL
Identificacion: Cédula de Ciudadania No. I 1,077,847,907
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($ 2678460.0)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Depend DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: 11690
CLAUSULAS.DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2)'Lugar de Ejecucion El lugar de ejecucion dei contrato sera en; ORIP- GARZONORIP- GARZON, NIVEL: REGIONAL ANDINA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucién se establecerd a partir de la suscripcin del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

" |documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el
+"14. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS

‘1Segunda fase: Buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS), digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor {segan sea

|5. Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en el sistema SGD-IRIS, efiminar las hojas en blanco y validar la paginacion parg

4) Obligaciones Especificas:

<|formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltes y mayor valor|

‘lventanilla el documento para el usuario; el paguete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida, para armado e inventario de acuerdo con la

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1, Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccior
Administrativa y Financiera.

2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO
ylo SIR, con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando e! formulario de control de turnos de la linea de produccion.
3. Organizar la documentacion de acuerdo con los principios de prioridad y rango, establecidos en el Ley No, 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de lo:

instructivo {Alistamiento los documentos).

el caso); por Ultimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa (Digitalizacion los documentos,
primera fase).

garantizar la calidad del documento.

6.Asociar el tipo documental a cada imagen; indexar el documento al 100%.
7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos. Asi mismo, verificar el consecutivo, paginado y la tipificacion
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento).

8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en
turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura e! trémite interno, diligenciar el formato de préstamos y consultas segin la fase de Armado de documentos.

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva

ubicéndolos en el &rea dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de caiificacion o formulario de correccion a cada paquete, se entrega a

fase de Disposicién y armado del tramite registral.

10.Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccion en caja o en la ventanilla correspondiente.
11. Realizar la sistematizacion o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en cajg
o en fa ventanilla correspondiente.

12.Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decision.
13. Diligenciar los informes: Anexo niimero No. 2, estado de la infraestructura tecnologica entregada por fa SNR para desempefiar sus funciones, formato (nico dd
inventario documental FUID, formato Exce! dande cumplimiento a la Ley de General de Archivos. (Entrega del archivo en Excel y PDF).
14.Actualizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se utilicen en el area de desempefio a fin de contar con informacion confiable.
15.Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.

16.Aplicar el Acuerdo No. 004 de 2024 del Archivo General de la Nacién y deméas normatividad vigente que rige la materia,

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

15) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($
21427680.0)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:

CDP No. - [ Valor " Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supemnotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1496-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y JUAN DIEGO MURCIA PIMENTEL

|6 cop:

C-1289-0800-9-10305C-1299052-02 - ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL

49026 $ 149,993,760

7) Forma de pago:

. [El valor del contrato se pagaré en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 2678460.0) DOS MILLONES

SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes cormespondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

8) Garantia:

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacion, y considerando la r a del objeto cont |, las obligaciones especificas,
su cuantia y ef hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestién, se ha
determinado que NO es necesario exigir garantias para su ejecucion.

9) Supervision

La vigilancia en a ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE ORIP- GARZON O QUIEN
HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a fitulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segiin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al i plimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual seré cancelada o descontada, seglin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No|
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor|
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicién de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,

¢. Laimposicién de multas no impedira la aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por e incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adicionales

las

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios. .

13) Notificaciones

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electrénica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electrnico institucional, sin que ello establezca, en
ningun caso, una relacién laboral.

Elabord BD

Revisé y proyectd

Revisé

Reviso y aprobo

Aprobd transaccionalmente:

NILDA CRUZ ENLACE DEL AREA

GABRIELA GERALDYNE MARMOL AMAGUANA D.

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.ﬁw

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA pll OR DE CONTRATACION

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO %“{

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/www supernotariado.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co




T PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-070
: PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

Superintendencia de ]
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE Fecha: 23/Sep./2025

(e

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencioén en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o0 abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
/ DEPURACION CALCULO DERENTA o sl | NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a e

1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. <

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 02 dias del mes de MARZO de 2026.

Atentamente,

JU MURCIA PIMENTEL
CC: 1.07AB47.907

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogoté D.C., - Colombia
http:/Avww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




Caodigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR-05- FR- 03

Superintedencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro -
= FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL ~ | Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefior(a) JUAN DIEGO MURCIA PIMENTEL, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 1077847907 de Garzén, en su calidad de Contratista de Ia
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1496 de 2026 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente a los meses de ENERO

Dependencia ‘ DIRECCION TECNICA DE REGISTRO -DTR_LP

Perfil Contratista , AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Ao Dia |Mes | Afo

Mes a cobrar Desde 30 | 01 12026 Hasta 31 1 01 12026

Valor Salud ' $14.700

Valor Pensién o $18.800

Valor ARL : $800

Pensionado / anexar resolucién . v
Planilla seguridad | Nimero de planilla_de ENERO 8639984306
social Ntmero de planilla '

Periodo-de la planilla ENERO

Fecha pago planilla 04/02/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los DOS (02) dias del
mes de MARZO del 2026.

LIDA MARCELA FERNANDEZ REYES
st adora Seccional

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogoté D.C., Colombia



RAZON SOCIAL : JUAN DIEGO MURCIA PIMENTEL
ASO PAGOS IDENTIFICACION: CC-1077847907
s-a COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
FECHA GENERACION REPORTE: 2026-02-04
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-02-04
FECHA DE PAGO: 2026-02-04
ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE OCCIDENTE
PERIODO PENSION: 2026-01
PERIODO SALUD: 2026-01
NUMERO PLANILLA: 8639984306
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8670303638
TIPO DE PLANILLA: I
Eh?ﬁlﬁ% NIT NOMBRE AFILIADOS 18C SOLDARIDAD | SUBSRIENGIA | INTERESES apreataos VALOR PAGAR
EPS005 800251440 SANITAS 1 $116.727 $0 $0 $ 100 $14.600 $14.700
230301 800224808 PORVENIR 1 $116.727 $0 $0 $100 . $18,700 $18.800
14-23 860011153 POSITIVA 1 $116.727 $0 $0 $ 100 $ 700 $ 800
Total a pagar $0 30 $300 $34.000 $ 34.300
03/03/2026

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:




AN

Formulario del Registro Unico Tri

butario

2. Concepto |0 |2 |  Actualizacién

4. Namero de formulario 141198187002
12489 H 01411981870
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV [ 12. Direccion seccional )4 ,'Buzén electrénico
10778479071 Impuestos y Aduanas de Neiva /\ a /

IDENTIFICACION \\J /) A(/\\\
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Nimero de Identificaci#
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1077 Sd\ﬂ;
Lugar de expedicion 28, Pais 29, Departamento ,6/ ,C; Raufici icipio
COLOMBIA 1 6 9 |Hula 4 \v rz 298
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre i \> o§ nombres
MURCIA PIMENTEL JUAN A '/EGO
35. Razon social /@ %
36. Nombre comercial @ 37'&@@/

/UBIGACIGN/ 2 D

n < " P

38. Pais 39, Departamento \} 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Huila @—7 4 1 |Garzén 298

41. Direccidn principal

BRR VILLA KAROL
42. Correo electrénico juanpimentel_1987 @hotmail.com \"/ / < S’
43.Cédigopostal 4 1 4 0 2 0O [ 44. Tetéfond 1 K D) AN N3 1339446 2 345 Telsfono 2 3115013242
S— N\ BLASIFICACION
Activjda‘d»e. onémica[ Ocupacion
Actividad principal A& v‘l‘{??i \.-urv Otras actividades 52. Numero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Céd’wgﬁaﬁch ¥Qicto dcfidi ad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
[0 123][2016,11,0 3] 01»@7\ 2| |5 2 2 4] | [ | | |
\/{ Nﬁﬁs‘pénsabllldades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 w 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
53. COdIQOI4 9] | I\// \/ I J | I | l l | | l I I L | J
49 - No responsable de VA @
Usu rlz»s aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 .9 10
| I [ ‘ I | | l l [ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57. Modo |
11 12 13 14 15 16 17 18 20
[ [ | | | ] — '
IMPORTANTE: Sin perjuicié de las actualizaciones a q‘ue haya lugar, la inscribcibn enel Regisim Unicé) Trjbﬁ!ario -kUT-, tendra vigencia ind finid y en ia no se exigira su renovacién

Para uso excl

L] v lx]

59. Anexos

60, No. de Falios: lj

usivo de la'DIAN

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacién, suspensién
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 de! Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Fimma autorizada:

MURCIA PIMENTEL JUAN DIEGO
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacién documento PDF: 15-08-20256 09:27:21AM
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