














ACTIVIDADES MES DE NOVIEMBRE 

RADICACIÓN: SE VERIFICA EL BUZON DE RADICACIÓN MEDELLÍN SUR Y SE COMIENZA A DEPURAR REVISANDO QUE 
CADA CORREO CONTENGA LA ESCRITURA Y LOS RECIBOS DE REGISTRO Y GOBERNACIÓN PARA POSTERIORMENTE 
VERIFICAR EN EL SISTEMA CON EL PIN QUE EL PAGO FUE REALIZADO Y QUE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN LOS 
DOCUMENTOS COINCIDA, POSTERIORMENTE SE INGRESA AL APLICATIVO ANITA Y SE IMPRIME EL TURNO, SE 
ENTREGA A LA PERSONA QUE ESCANEA, VUELVE A MI Y SE DA RESPUESTA A LOS  RESPECTIVOS CORREOS. 
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RADICADO NOTARIA ZONA CATEGORIA OBSERVACIONES 

06/11/2020 1360 25/09/2020 2020-54383 
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Santa Rosa de Viterbo 21 de noviembre de 2020  
  
  
Doctora  
ANDREA CATERINE MORA SILVA  
Coordinadora Grupo de Interoperabilidad Registro Catastro Multipropósito  
Superintendencia Delegada para la Protección, Restitución y Formalización  
Superintendencia de Notariado y Registro  
  
  

Asunto: Informe de actividades comisión Santa Rosa de Viterbo desde el día lunes 9 al día viernes 
20 de noviembre de 2020, base de datos municipio de Busbanzá y Floresta - Boyacá con revisión 
del área y linderos de los predios.  

  
  
Respetada doctora Andrea:  
  
Por medio del presente y en atención a las directrices impartidas mediante correo electrónico de fecha 5 de 
noviembre de 2020, en las cuales se solicitó, extraer la información relacionada con área y linderos de la 
información antecedente de los folios de matrícula inmobiliaria que hacen falta de los predios que registren 
en el municipio de Busbanzá y Floresta, correspondiente al Circulo Registral de Santa Rosa de Viterbo, 
Boyacá, en este sentido nos  permitimos  informar, que durante el periodo comprendido entre el día lunes 9 
de noviembre al día viernes 20 de noviembre de 2020, se validaron 394 folios de matrícula 
correspondientes al municipio de Busbanzá, ahora bien  entre el día lunes 16 de noviembre al día viernes 
20 de noviembre de 2020, se validaron 1233 folios de matrícula inmobiliaria correspondientes al municipio 
de Floresta.  
  
Así las cosas, desde el día lunes 9 noviembre de noviembre al día viernes 20 de noviembre de 2020 se 
validaron en total 1627 folios de matrícula inmobiliaria correspondientes a los municipios de Busbanza y 
floresta- Boyacá, es importante señalar que la última semana de trabajo se pudo validar un número más 
alto de folios con respecto a la primera semana, toda vez que inicialmente se tuvo que realizar un 
reconocimiento tanto del lugar de trabajo como la organización del archivo de la oficina de registro de 
instrumentos públicos de Santa Rosa de Viterbo, lo que generó una validación más lenta debido a la falta 
de experiencia en la ejecución de la labor asignada.  
  
Es impórtate señalar que los documentos que se encontraban en libro fueron escaneados en dispositivos 
móviles dado que de esa forma se permitía agilizar el escaneo de la documentación contenida en los 
mismos, razón por la cual, fue más práctico para desempeñar la función el uso de los dispositivos antes 
señalados, no obstante al no contar con internet al interior de la Oficina de Registro la labor de descarga de 
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los documentos escaneados en los dispositivos móviles fue realizada en horas posteriores al horario 
laboral asignado debido a que se debía utilizar el internet del lugar en el que se pernoctaba.  
  
Con respecto al horario laboral nos permitimos informar que, se trabajó en jornadas diarias de 9 horas 
excluyendo la hora de almuerzo es decir de 8:00 am a 6:00 pm, ahora los días sábado y lunes festivo se 
trabajó en un jornada de 8 horas sin hora de almuerzo es decir de 8:00 am a 3:00 pm.  
  
Finalmente, y por instrucción del doctor Luis Francisco Silva Castro – registrador de Instrumento Públicos 
de Santa Rosa de Viterbo, la organización del archivo usado en la labor asignada se realizó en conjunto 
con una de las funcionarias designadas por el mismo registrador, archivo que se entrega a día de hoy 20 
de noviembre de 2020 debidamente organizado.  
  
Sin otro particular,  
 
 

                        
 

Cristian Camilo López Beltrán 
Contratista 

Superintendencia delgada para la Protección, 
Restitución y Formalización de Tierras 

 

Wilmar Steve Vélez Rojas 
Contratista 

Superintendencia delgada para la Protección, 
Restitución y Formalización de Tierras 

 
 

                                                                       
 

Jorge Luis Murgas Farfan 
Contratista 

Superintendencia delgada para la Protección, 
Restitución y Formalización de Tierras 

 

Luz Angela Vergara Orozco 
Contratista 

Superintendencia delgada para la Protección, 
Restitución y Formalización de Tierras 
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Santa Rosa de Viterbo, 28 de noviembre de 2020 
 
 
Doctora 
ANDREA CATERINE MORA SILVA 
Coordinadora Grupo de Interoperabilidad Registro Catastro Multipropósito 
Superintendencia Delegada para la Protección, Restitución y Formalización 
Superintendencia de Notariado y Registro 

 
 

Asunto: Informe de actividades comisión Santa Rosa de Viterbo desde el día 
sábado 21 al día sábado 28 de noviembre de 2020, base de datos municipio de B 
Floresta - Boyacá con revisión del área y linderos de los predios. 

 
 
Respetada doctora Andrea: 

 
Por medio del presente y en atención a las directrices impartidas mediante correo 
electrónico de fecha 5 de noviembre de 2020, en las cuales se solicitó, extraer la 
información relacionada con área y linderos de la información antecedente de los folios 
de matrícula inmobiliaria que hacen falta de los predios que registren en el municipio de 
Busbanzá y Floresta, correspondiente al Circulo Registral de Santa Rosa de Viterbo, 
Boyacá, en este sentido nos permitimos informar, que durante el periodo comprendido 
entre el día sábado 21 de noviembre al día sábado 28 de noviembre de 2020, se validaron 
1.169 folios de matrícula inmobiliaria correspondientes al municipio de Floresta. 

 
 
Es impórtate señalar que los documentos que se encontraban en libro fueron escaneados 
en dispositivos móviles dado que de esa forma se permitía agilizar el escaneo de la 
documentación contenida en los mismos, razón por la cual, fue más práctico para 
desempeñar la función el uso de los dispositivos antes señalados, no  obstante al no 
contar con internet al interior de la Oficina de Registro la labor de descarga de los 
documentos escaneados en los dispositivos móviles fue realizada en horas posteriores 
al horario laboral asignado debido a que se debía utilizar el internet del lugar en el que se 
pernoctaba. 
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Con respecto al horario laboral nos permitimos informar que, se trabajó en jornadas 
diarias de 9 horas excluyendo la hora de almuerzo es decir de 8am a 6 pm, ahora los días 
sábado se trabajó en una jornada de 8 horas sin hora de almuerzo es decir de 8am a 
3pm. 

 
Finalmente, y por instrucción del doctor Luis Francisco Silva Castro – registrador de 
Instrumento Públicos de Santa Rosa de Viterbo, la organización del archivo usado en la 
labor asignada se realizó en conjunto con una de las funcionarias designadas por el 
mismo registrador, archivo que se entrega a día de hoy 28 de noviembre de 2020 
debidamente organizado. 

 
 
 

Sin otro particular, 
 
 

Cristian Camilo López Beltrán Wilmar Steve Vélez Rojas 
Contratista Contratista 
Superintendencia Delegada Superintendencia Delegada 
para la Protección de Tierras. para la Protección de Tierras. 

  
Luz Angela Vergara Orozco Jorge Luis Murgas Farfan 
Contratista Contratista 
Superintendencia Delegada Superintendencia Delegada 
para la Protección de Tierras. para la Protección de Tierras. 


